
 

 )ދެވނަަ އޞިްލާޚް( 

 ދވިހެި ސިވލިް ސަރވސިް މވުއަްޒފަނުްގެ 

 2022 މސަައްކތަގުެ ފނެްވރަުބލެުމާބހެޭ އުޞޫލު  
 (ޙ  ލާ ޞް )ދެވނަަ އި 



38 ގެ 1 ފްހާ ޞަ  

 

 

 

 

 ޞލީު އޞުލޫގުެ ތފަު 

 އުޞޫލގުެ ނނަް: ( ޞްލޙާުއި ދވެަނަ) 2022ދވިެހި ސވިިލް ސަރވިސް މުވައްޒަފުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލުމާބެހޭ އުޞޫލު 

   :ނމްު ނނަް ޢާ  ސވިިލް ސަރވިސް މުވައްޒަފުންގެ ޕީ.އޭ އުޞޫލު 

ވަރުބެލުމުގެ އެހެން ގެ ތެރެއިން މަސއަްކަތުގެ ފެން ސވިިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކާއި ސިވިލް ސރަވިސގްެ މުވައްޒަފުން 
 ފައިނުވާ އެންމެހާ މުވައްޒަފުންއުޞޫލަކުން މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލުމަށް ކަނޑއަޅަާ

 ދާއރިާ: ތނަްފީޒކުރުވެޭ 

 ފާސކްރުއެވްި ތާރޚީު:  2022 އޮކްޓބޫރަު 31

 ޢމަލަކުރުނަް ފށަާ ތރާޚީު:   2022 ނވޮެނބްރަު 01

 އުވއަިލވެޭ އޞުލޫުތއަް:  އިޞްލޙާު( ފުރަތމަަ) 2022ލް ސަރވިސް މުވައްޒަފުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލުމާބެހޭ އުޞޫލު ދވިެހި ސވިި

 

  



38 ގެ 2 ފްހާ ޞަ  

 

 

 ފހިުރސިްތުު

 

 
 3 ........................................................................................................................................................ ފސަްފހަތަްު.1ު

 4 ....................................................................................................................................................... މާނަކރުުންު.2ު

 5 ................................................................................ ނޒިާމުުުފނެްވރަުބެލުމގުެުުމސަައްކތަގުެުުމވުއަްޒފަނުްގެުުސަރވސިްގެުުސިވލިްުުދވިހެިު.3ު

 5 ...................................................................................................................... ފނެްވރަުބލެުންުުމސަައްކތަގުެުުގެުމވުއަްޒފަނުްު.4ު

 6 ............................................................................................................. ބަލނަްވގީތޮްުުމއުްދަތުުުފނެްވރަުބލެުމގުއަިުުމސަައްކތަގުެު.5

 7 ................................................ ފނެްވރަުބެލނުްުުމސަައްކތަގުެުުމވުއަްޒފަނުްގެުުވއީްލާފއަވިާުުވގަތުގީތޮނުްުުއޮފހީކަށަްުުއހެނެްުުމސަައްކތަތްކަށަްުުއކެިއކެިުު.6

 7 ....................................................................................................... ކޓެގަރަތީއަްުުބޭނުންކރުާނެުުފނެްވަރުބލެުމގުއަިުުމސަައްކތަގުެު.7ު

 8 .......................................................... ބޭނުންކރުުންުުމޑޮިއުލްުުމނެޭޖްމނަްޓްުުޕރަފމޯނަްސްު-އީުުސީއސެްވއިުގަުުބެލުމގުއަިުުފނެްވރަުުުމސަައްކތަގުެު.8ު

 8 ...................................... މސަައްކތަތްއަްުުދައުރާއިުުއެކިފރަާތތްކަގުެުުއދިާރާތކަގުެުުކރުޔިަށްގނެްދއިުމގުއަިުުތތްއަްުމސަައްކަުުފނެްވރަުބލެުމގުެުުމސަައްކތަގުެު .9

 12 ...............................................................................ކނަޑއަޅެނުްުުތއަްުޓާސްކުު/ޓާގޓެްުުކނަޑއަޅަާުުހާޞިލުކރުުމށަްުުހރަުުއަުުމސަައްކތަުު.10ު

 14 ............................................................................................ ދެވޭގތޮްުުމާކސްްުުބއަތިކަށަްުުހމިނެޭުުފނެްވރަުބލެުމގުއަިުުމސަައްކތަގުެު.11ު

 20 ............................ ކނަޑއަޅެނުްުުމނިްވރަުުުބަލާނެުުގތޮގުއަިުުގެު"ުމާރކްުބނެްޗްު"ުކރުއިރެުންދނިުމގުއަިުުމސުާރައގިެުުގޅުގިނެްުުފނެްވަރުބލެުމާުުމސަައްކތަގުެު.12ު

 20 ............................................................................ ފހާގަކަރުުންުުމސަައްކތަްުުނުވތަަުުނަތޖީާުުލބިޭުުގޅުގިނެްުުފނެްވަރުބލެުމާުުމސަައްކތަގުެު.13ު

 20 ........................................................................ އމަލަުކރުާނެގތޮްުުހއަްލުކރުުމގުއަިުުމއަްސަލތައަްުުދމިާވާުުފނެްވރަުބލެުމގުއަިުުމސަައްކތަގުެު.14ު

 22 ............................................................. ދަތތުއަްުމއުްުުކނަޑއަޅަާފއަވިާުުކރުިޔަށްގނެްދއިުމށަްުުމސަައްކތަތްއަްުުލުމގުެުންވރަުބެުފެުުމސަައްކތަގުެު.15ު

 23 ........................................................................................................................................................ ޖދަުވަލުތއަްު

 

 



38 ގެ 3 ފްހާ ޞަ  

 

 .ުފސަްފހަތ1ުްަ

ރއަޔްތިުނންށަް  ގއަި ރއާޖްއެަށް ތޢަާރފަކުރުވެުނު ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިްގެ ޤާނނޫގުއަި، އެ ސަރވސިގްެ ސިފަތކަގުެ ތރެޭގއަި 2008މޭ  01 
ބިލު، ޢލިމްއާި މަޢުލމޫތާއާި ޤާސަރުކާރުން ދޭން ބނޭުނވްާ ޚިދމުަތތްކަުގެ ސިޔސާތަުތަކއާި މޝަރްޢޫުތއަް ހިންގއަި ތނަފްީޒކުރުމުުގއަި އެ ސރަވސިއްަކީ 

 . ނއެެވެގނެދްާ ޚިދމުތަކަށަވްުން ހމިެތރެި ބޔަކަު ވަޒީފއާދަކާރުމަުންހުނަރު ހރުި، އިނސްފާުވެރި ތދެވުރެި އިޚްލާޞް

އދަި . ދމުތަކަށަވްާން ޖެހއެވެެދނިމުުގއަި، ސަރުކާރަށއާި ރއަްޔިތނުގްެ މޖަިލީހަށއާި ރައްޔިތުންނަށް ޖވަާބދުރާީވާ ޚިއަދި އެ ޚިދމުަތަކީ، އެ ޚިދމުަތް
ށް ކުރއިެރމުގުެ މގަުކށޮފިއަި އެ ބަޔަކައެ ގތޮގުމެަތނީް ދޭ ބޔަކަީ، އެ ބޔަކަު އެ ކރުާ މސައަްކތަށަް ހެޔޮ ބދަލަު ދެވޭ،  ،ހމަަ އެހެނމްެ، އެ ޚދިމުަތް

 . މެނއެެވެހިނިޒމާއެްގެ ތރެގޭއަި ޚދިމުަތްކުރމަނުދްާ ނވުަތަ ވަޒީފއާދަކާރުމަުންދާ ބޔަަކށަވްނުް ވސެް "( ބސޭްޑް-ކެރއިރަ)"އޮންނަ 

ލވުރަކައާި، މުވއަްޒަފނުގްެ މސައަްކަތަށް ޤާބިއެހެންކމަުން، އެ ސފިތައަް ހރުި ސވިިލް ސރަވސިއްކަަށް ދވިެހި ސވިލިް ސަރވސިް ހދެނޭީ މުވއަްޒަފނުް 
ނާނންަ މނިވްރަު  އދަި  ނންަ ޖހެޭ ފނެްވރަު އަންކިބއަިގއަި ހުންނނަް ޖހެޭ ސިފަތއަް ހުންނަ ނުހުނންަ މނިވްރަކައާި، ދމެނުްގނެދްާ ޚދިމުަތށަް އަންނަ

ންގެ ޤބާލިުކމަގުއަި އުނިކމައެް މުވއަްޒަފު. ތަންފޒީވުމަުން ގސޮގްެނންވެެ ،އެނގި، އެ ކނަކްަން ރނަގޅަކުށޮް އޞިްލޙާކުރުވެޭނެ ގޮތްތއަް އަބަދމުެ ރވާއަި
ތް ކުރމުގުެ ވއަްޓަފޅާގީއަި އެ ކަން ރަނގޅަކުށޮް، މސައަްކަ ،ހުރި ނމަަ އެ ކނަް ފޫބއަްދއަި، މސައަްކަތްކުރމުގުެ ނިޒމާގުއަި އުނިކމައެް ހުރި ނމަަ

މތަދްޭ ގޮތތްއަް އެ ކނަް އިޞްލޙާކުޮށް، ޚިދު ،ނގްެ ކިބއަގިއަި އުނިސިފަ ހުރި ނމަަމުވއަްޒަފު، ރނަގޅަކުށޮްއެ ކަން  ،އއަިބު ހުރި ނމަަ
 . ކުރއިރަވުއަިގެނންވެެ

 އެ ބަޔަކު މސައަްކތަކްުރމަނުދްާ އަދި. އެ މސައަްކަތަށް ހެޔޮ ބދަލަދުވެގިނެްނވެެ  ށް،ޚިދމުަތކްރުާ މުވއަްޒފަނުް އެ ކުރާ ޚދިމުަތުގެ އގަު ވޒަނަްކޮ ،އަދި
އި އބަދަމުެ ޙާލަތު ބަލމަނުް މި ކނަކްަން މިހެން ކރުމުަށްޓަކަ. ފސަހޭކަޮށް، ހިތްހމަޖަެހޭ މާހއަލުކަަށް ވސެް ހދެގިނެްނެވެ، ވސެް ފހަިކޮށްމާހއަުލު 

 . ވެމުގެ ނިޒމާެލުމސައަްކތަގުެ ފނެްވަރބުެ އެ ކނަް ކރުމުަށް ބޭނުން ކރުވެިދނާެ އއެް ވސަލީތަަކީ މވުއަްޒަފުނގްެ . ގނެދްއިުން މުހިނމްވެެ 

ސވިލިް  ،ޒމާަކީގއަި ތަޢާރަފު ކރުވެުނު މސައަްކތަގުެ ފެނވްރަު ބެލމުގުެ ނި 2009ފެބރުވުަރީ  1ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނުން  ،އެ ގޮތުން
ކރުމުގުއަި ކަން އޞިލްާޙުއދަި ހުރި އުނިކނަް . އިދާރތާކަގުެ ފނަތްގީއަި އަލއިޅަުވާނެ ނިޒމާެކެވެ އދަިފަރުދީ  ،ސަރވސިްގެ ހާލަތު ދނެގެަތމުގުއަި

 .ވެކެނޒިމާެ ނއަުމަށް ފރަމުާކރުވެނުު އެހީތެރވިދެޭނެ އދަި ޚދިުމަތަށް ހެޔޮ ބަދލަގުެ

ގެ އެނމްެ ފުރިހމަަ ގތޮގުއަި އެ ގތޮުން މި ކނަް ވެސް އޭ. އިޚލްޞާތްރެިކމައާކެު ކރުވެގިެން ނނޫީ ކމާިޔާބު ކރުވެނޭެ ކމައެްނނޫވެެ ،އެއްވެސް ކމަަކީ
 ހރުހިާ ފނަތްއިއެްގެ ވރެނިގްެ އަދި އދިރާާތކަގުެ. އި މވުއަްޒަފއާި ސޕުަރވއަިޒަރުގެ އިޚލްޞާތްރެިކަން ވަރަށް މހުނިމްެވެކމާިޔާބވުގެެން ދއިމުަށްޓަކަ

  ފރަާތތްކައެްގެ އިޚލްޞާތްރެި މި ހުރިހާ ،ވމީާ، މި ކނަް ހަރދުނަގާތޮއެްގއަި ކރުމުަށޓްކައަި. ފުރިހމަަ ބއަވިރެވިމުއާި އއެްބާރުލުން މުހިނމްވެެ ،ވސެް
 . ވެކނަް ފހާގަކަުރމަެވަރށަް މުހިނމްު ންޝމާލިވުު

މސައަްކަތުގެ ދއިމުއާި، އެ މުވއަްޒަފއެގްެ ގާބލިކުަން އިތރުކުުރމުުގެ ފރުޞުތަު ފހަވިެގނެް ހރުހިާ މުވއަޒްަފުންނަށް ވސެް  ،ކމޮިޝނަނުް އެދެނީ
 ރއާި ފސަހޭަކނަް ލބިި،ރއަޔްތިުންނަށް އތިުބާ ،ފނެވްރަު މތަވިެ ސވިލިް ސރަވސިގްެ ޚިދމުަތގުެ ، އަދި. މާހއަުލުގެ ގތޮނުް އިތރުު ކރުއިރެމުެވެ

 .ޚިދމުަތމާެދު ހިތްހމަޖަެހނުް ލބިގިެން ދއިމުެވެ
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 .ުމާނަކރުުނ2ުް

.އވެނައީެވެ ތރިީގއަި ގޮތްތއަް މނާކަުރާ ލފަުޒުތއަް ޚއާޞްަ ބޭނނުކްޮށްފއަވިާ އުޞލޫގުއަި މި   

 މާނަކރުގާތޮް  ލަފޒުު  # 

ވަރު އަދި ވގަތުު މުވއަްޒަފުންނާ ހވަލާކުރުވެޭ މސައަކްތަްތއަް ކުރމުަށް ކަނޑއަޅަާ ފނެވްަރއާި، މިން  ކު ޓސާްޓގާޓެް/ 2.1 
ތއަް/ ، މސައަްކތަތްއަްކރުގާތޮް ވަޒަނކްރުވެނޭެ ގތޮަށް، ލސިޓްް ކރުާ ކަންތއަްބަޔާންކޮށް

 މސައަްކަތްތއަް. 

ދތުއަް ދީ، ، ގަވއާދިުން ދޭނޖްހެޭ ފީޑބްކެް އަދި އރިޝުާމުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތްތއަް ބލައަި   ސޕުަވއަިޒަރު 2.2 
  މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތްތއަް ރޕިޓޯކްުރމުަށް ކަނޑއަަޅާ ފރަާތް.

 ގޮތނުް އއަްޔަނުކށޮފްއަވިާ ނވުތަަ ކޮނސްލަޓްަނޓްނުގްެ ގތޮގުއަި އދިރާގާއަި ސިޔސާީ  ވލިް ސޕުަވއަިޒރަސި-ނޮން 2.3 
ގެ ސވިލިް ސރަވސިގްެ މުވއަްޒަފނުް  ،ތކަގުެ ތެރއެިންމސައަްކަތްކުރމަނުގްނެދްާ ފަރާތް

 މސައަްކަތްތއަް ޑއަިރކެޓްކްށޮް ރޕިޓޯކްުރމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ފރަތާްތއަް 

 އުފދެފިއަވިާ ސިވިލް ސރަވސިްގެ އދިރާތާކަުގެ ތރެއެިން ޤާނނޫގީޮތުން ވަކި އދިރާއާއެްގެ ގތޮގުއަި  ޒިނމްާދާރު އސިވްރެނިް  2.4 
ސް، އެ ސޓްރައެްގެ ބލެމުުގެ ދަށނުް ހނިގމަުނދްާ އިދާރއާއެްކމަުގއަި ވޔިަނުވަތަ ވކަި މިނި

ގޅުޭ ކަނޑއަޅައަި، ހއިމުަން ރސިސޯއްާއިދާރއާަކަށް ކމޮޝިނަުން ޒިނމްދާރާު އސިްވެރޔިކަު 
ފއަވިާ މސައަްކަތްތއަް ސީދާ ކމޮޝިނަާ ގޅުިގނެް ކުރމަނުް ގނެްދއިމުަށް ކމޮިޝަނުން ނނިމްާ

 . އސިްވެރިޔާ އެނމްެ ސރަވސިގްެ  އިދާރތާކަގުެ ސވިލިް

 އި ސފިަތއަް.ޝަރތުތުަކާމަގމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަކާރުމުގުއަި މުވއަްޒަފުންގއަި ހުންނަނޖްހެޭ   ކމޮޕްީޓެނސްީ  2.5 

ސއަްކތަގުެ މަސިވިލް ސރަވިސް މުވއަްޒަފއެގްެ ހއަސިިއްޔަތުން މސައަްކަތުގެ މާހއަލުގުއަި އަދި   ސުލޫކީ މނިގްަނޑު  2.6 
 ޓަނޖްެހޭ ހމަަތއަް. ހއަުލުން ބޭރުގއަި ވޔިސަް، ހިފަހއަޓްަނޖްެހޭ އަޚްލާޤީ މނިގްަޑތުކައާި ހފިހައަްމާ

ނދްާ އދަި ގެންމެހާ މސައަްކތަތްއަް ކުރިޔށަް ސިވިލް ސރަވސިްގެ މުވއަޒްފަުގެ ވަޒީފއާާ ގޅުޭ އެ  ސއީސެްވއިގުަ  2.7 
  ލއަިން ޕްލޓެފްމޯު(ސޮފްޓްވއެރަ )އނޮް މުވއަްޒަފުނގްެ މަޢުލމޫތާު ބަލަހއަޓްާ 

 

 
 

 

 

 

2.8 
 

ޕަރފމޯަނސްް -އީ
 މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް 

  ްަސިވިލް ސރަވސިް މުވއަްޒފަނުގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރު ބލެމުުގެ މސައަްކަތްތއ
 ގނެދްާ މޮޑއިުލް" އިން ކުރޔިށަްސއީސެްވއިގުަ "
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 ުލުމގުެުނޒިާމުު.ުދވިހެިުސިވލިްުސަރވސިްގެުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބ3ުެ

 

 

 

ތް ފުރިހމަކަރުވެނުު މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލެމުުގެ މި ނޒިމާަކީ، މުވއަްޒަފާ ޙވަލާކުރުވެޭ މސައަްކަތްތއަް ކޮށްފއަވިާ ފނެވްަރއާި މނިވްަރު އދަި މސައަކްަ 
މސައަްކތަގުެ . ކއެގްެ މއަްޗަށް ބިނވާގެެނވްާ ނިޒމާކެވެެދނެެގަނންނާެ އޞުޫލތުަ  މސައަްކތަގުެ މހާއަުލުގއަި މވުއަްޒަފނުގްެ މސައަްކތަް  ،ވގަތުގުެ އިތުރުން

މި ނިޒމާގުެ ސބަަބުން މޅުި  ،އަދި. ބެލމުގުެ މއަިގަނޑު ބޭނމުކަީ، ފެންވރަު ރނަގޅަު، މސައަްކަތށަް ޤާބިލު މވުއަްޒަފުނތްކައެް އުފއެްދމުވެެފެނވްރަު
 . ދއިމުެވެ ހރަދުނަވާގެެން ،ވެސް ގޅަވުެ، ދެވޭ ޚދިުމަތް އވަަދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިގްެ ޚދިމުތަް ރަނ

ގނެދްތޭޯ އްކަތްތއަް ކުރއިށަް ފުނގްެ މސަަބެލމުގުެ މި ނިޒމާުގެ ބޭނނުކްށޮގްެން އފޮހީގުެ މޤަޞްދަުތއަް ޙޞާލިވުގާޮތށަް މުވއަޒްަ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު
ރުވމުށަް ގޅަކުޮށް ކރުއިެގެ މސައަްކތަގުެ ފެނވްރަު ރނަބެލމުުގެ އިތުރުން، އފޮހީުގެ މސައަްކަތްތަކާ ޙވަލާުވެ ތިބޭ މވުއަްޒފަނުްނަށް އެ މީހުން

ސއަްކތަގުެ މަ ގެ ނވްރަު ރަނގޅަު މުވއަްޒަފނުް މސައަްކަތގުެ ފެ  ،ހިފއަގިނެްމި ނިޒމާގުެ ބޭނނުް . ކށޮްދޭނއެވެެބާރއުޅެމުަށް މަގފުހަި
ދިނމުގުެ ނާޔތަތްއަް އިހެން އެހެނި އެވޯރޑތްކައާި ނޫން ވސެް މަޤމާގުެ ކރުއިެރމުއާި، މުސާރއަިގެ ކުރއިެރމުއާި، އަދި މި ،އަގުވަޒނަކްުރމުށަޓްަކއަި
 މަގުފހަކިރުވެދިނާއެެވެ.

 

 ުބެލުންުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުުމވުއަްޒފަނުްގެުު.4

 

ޅާ މސައަްކތަތްއަް ކަށް ކަނޑއަައެ އަހރަަ  ،އިރު ކޮނމްެ މސައަކްތަގުެ އަހަރއެް ފށެޭ  ،ބެލމުގުެ މި ނޒިމާު އެކލުވެިގނެވްަނީމސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު 4.1
ޓމަަށް އޕަްޑޭޓކްށޮް މވުއަްޒފަާ ނވުތަަ މސައަްކަތު އަހރަގުެ ތރެގޭއަި މުވއަޒްފަާ ޙވަލާކުރުވެޭ މސައަްކތަތްއަް ސސިްމުވއަްޒަފުންނާ ޙވަލާުކޮށް، 

ވގަތުށަް ބަލއަި، ގތުނުްށް، ވަނދްާ ގތޮްތއަް ދވުަހނުދްވުަހަޙަވލާކުުރމުއާެކު، އެ ޙަވލާކުރުވެޭ މސައަްކަތްތއަް މުވއަްޒަފުން ކރުމަނުްގެ
ފރުިހމަަވމުނުް  ޓް/ޓސާކްް ޓގާެ ، މސައަްކަތގުެ ފނެވްރަު ވަޒަނކްރުމުއާެކު، ދނޭޖްެހޭ އރިޝުދާު ގވައާދިނުް ދމެުންގނެދްވެނޭެ ގތޮށަވެެ. އދަި

ނވްަރއާި ފނެވްރަު މިތތްކަގުެ މުވއަްޒަފު އެ މސައަްކަތު އހަރަު ތރެގޭއަި ކޮށްފއަވިާ މސައަްކަމސައަްކަތގުެ އަހރަު ނމިމުުން ނުވތަަ 
 .ވަޒަނކްރުމުުގެ މއަްޗށަވެެ

  

 ކަނޑއަޅެމުށަް ޓސާކްތްކައެް /ޓުބނޭނުވްާ ޓގާެ ފނެްވރަު ވޒަނަކްރުމުަށް މސައަްކތަގުެ  ،ވަނީބިނވާފެއަިމި ނޒިމާު  ބލެމުގުެ މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރު  4.2 
އާ  12އއާި  0ނުންކރުވެނޭީ މި ބަޔަށް މާކސްް ދނިމުަށޓްކައަި ބޭ . ގެ މއަްޗށަވެެފރުހިމަަކޮށްފއަވިގާތޮް ބލެމުު އް ތަ/ޓސާްކްއެ ޓގާޓެް ފަހު،

މުވއަްޒފަނުގްެ މނިްގަނޑތުކައާި  މސައަްކަތގުެ މާހއަުލުގއަި މވުއަްޒަފުން ހިފަހއަޓްަނޖްެހޭ ސލުޫކީ، އަދިކރުެވޭ މނިގްަނޑކެވެެ. ރޓޭުދޭތރެގޭއަި 
މި ކަންތއަްތއަް ވަޒނަކްުރމުށަް  .ދނެގެަނވެނޭެ ގތޮުގެ މއަްޗށަވެެން އކެކަު އަނކެކަާ ބއާްވާ ގޅުުން ހުނންނަްވީ ސފިަތަކއާި މވުއަްޒަފުކިބއަިގއަި 

  .ކރުވެޭ މިންގނަޑކެވެެޓުރޭ އިއާ ދތޭރެގޭަ  4އިން  1ޕަރފމޯަނސްް އިނޑްކިޭޓރަތކަށަް މާކސުދްިނމުަށޓްކައަި ބނޭުންކރުވެޭނީ ކަނޑއަަޅާފއަވިާ 
 

އެ މުވއަްޒފަނުންާ ވނާީ، ކތަގުެ ފނެވްރަުބެލމުުގއަި ބނޭުނކްރުާނެ މނިގްނަޑުތަކއެް ކަނޑއަޅެމުުގއަި އސިްކނަދްީފއަިމުވއަްޒަފުނގްެ މސައަް 4.3 
ރަނގޅަކުރުވެދިާނެ  ވަރުބެލމުށައާި، މުވއަްޒަފުންގެ މސައަްކތަގުެ ފެން ޙަވލާކުުރާ މސައަްކަތތްކައެް ފރުހިމަަކުރާ މިންވަރއާި ފނެވްރަު

  މެދވުރެކިށޮެވެ.  ނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލްމެޕަރފމޯަންސް -މސައަކްތަުގެ ފނެވްަރުބލަނާީ، އީޒަފުންގެ މވުއަް. މއަްޗށަވެެ ގޮތތްކައެް ހދޯމުުގެ
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 ފނެްވަރުބެލުމގުއަިުމއުްދަތުުބަލނަްވގީޮތްުުމސަައްކތަގުެު .5

ވނަަ ދވުހަނުް  1ވރަީ މހަގުެ ޖނަަ އަހަރއެގްެ  މލީދާީ ނމްެމސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުގުެ ބޭނމުށަް މސައަްކަތގުެ އަހރަކުމަުގއަި ބލަނާީ، ކޮ 5.1 
ށް ގޅުޭ މުވއަްޒފަނުގްެ މި މއުދްތަުގެ ތރެގޭއަި ސވިލިް ސރަވސިއްާ އަލަ. ނޔިލަށަވެެ ގެ  31ފށެގިނެް އެ އހަރައެގްެ ޑސިނެބްރަު މހަގުެ 

 . ގެ ނިޔލަށަެވެ 31ހގުެ ޑސިެންބަރު މައެ އހަރަގުެ ން މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބަލނާީ އެ މވުއަްޒަފއެް ވަޒީފއާާ ގުޅުނު ތރާީޚުން ފށެިގެ
 

ދުވަހަށް ވރުެ ( ނވުދަިހަ) 90މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ މއުދްތަު )މސައަްކަތު އަހރަގުެ ތރެގޭއަި( މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބަލާ މއުދްތަގުއަި  5.2 
ވެ. މސައަްކަތު އަހރަގުެ މި މާކސުް ނގުުނނޭއެެއެރުންދިނމުަށް މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަބުލެމުާ ގޅުގިނެް ދވެޭ މުސާރއަިގެ ކރުި ކުރު ނމަަ، 

ތްކށޮފްއަވިާ ތެރޭގއަި މސައަކްތަކްށޮްފއަވިާ މއުްދަތުކމަގުއަި ބަލާނީ، ރސަމްދީވުަސްތކަގުއަި އފޮހީަށް ޙޟާރިވުެ، މސައަްކަ
 )ރސަމްީދތަރުތުކަުގއަި ހދޭކަުރާ ދވުސަްތައް ހމިެނޭގތޮނުް( ދވުަސްތކަށަވެެ.

 

ދުވަހަށް ވރުެ ( ނވުދަިހަ) 90މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ މއުދްތަު )މސައަްކަތު އަހރަގުެ ތރެގޭއަި( ސއަްކަތުގެ ފނެވްރަުބަލާ މއުދްތަގުއަި މަ 5.3 
ގއަި މުވއަްޒފަގުެ ސލުކޫީ ކށޮފްއަވިާ މސައަކްތަްތކަށައާި، އެ މއުްދތަު  މވުއަްޒަފު މސައަކްަތކްށޮްފއަވިާ މއުދްތަުގއަި ވސެް، ކުރު ނމަަ

 ކތަގުެ ފނެވްރަުބަލނަވްާނއެވެެ.އަދި މގަމާުގެ މސައްޫލއިްޔަތު އދަކާުރމުަށް ބނޭުނވްނާެ ކނޮޕްީޓެންސީތކަށަް ބަލއަި، މސައަްގަނޑތުކައާި މިން
 

ވެފއަވިާ ށް ވަޒީފާ ބދަލަު މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލަާ މއުްދތަގުެ ތެރޭގއަި ސވިލިް ސަރވސިގްެ އހެނެް އިދާރއާަކަށް ނވުަތަ އދިާރތާކަކަަ   5.4 
 ސއަކްތަްކށޮފްއަިވާ މއުދްތަުގއަި،އއެގްއަި ނުވަތަ އދިރާތާކައެްގއަި މައެ އދިރާާމުވއަްޒަފު  ،ބެލމުުގއަިމސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު މުވއަްޒަފުންގެ 
ޒަފުގެ މސައަކްތަގުެ ، މުވއަްއދަި ނިނމްނަވްާނއެެވެ. އދަި ކމޮޕްީޓެނސްތީކަށަް މާކސުްދީ ޓސާްކު/ޓގާޓެްއދިާރއާކަނުް އޭނާގެ މސައަްކަތްކުރި 

ރު ނމިޭއިރު މުވއަްޒފަު ވޒަފީާ ކށޮް މުވއަްޒފަށަް ލިބޭ ނތަޖީާ ފއަނިލަކްރުނާީ އަހަސޕުަވއަިޒަރު އވިެލއުޓޭް ، ފެނވްރަުބލަާ އަހރަު ނމިމުުން
  އަދާކުރމަނުދްާ އދިާރއާކަނުްނެވެ.

 

 އދަކާރުި ވަޒފީގާެ ޒފީާގެ ކުރއިެރމުއެް ލިބއިޖްެ ނމަަ، ކރުިންމސައަްކަތގުެ ފނެވްރަު ބލަާ މއުދްތަގުެ ތރެގޭއަި މުވއަޒްފަށަް ވަ  5.5 
އެ މަގމާުގއަި  ފެށގިނެް، އދަި ވަޒފީގާެ ކުރއިރެުން ލިބޭ ތރާީޚނުް  އަދި ކމޮޕްީޓެނސްތީކަށަް މާކސުްދީ ނނިމްަންވާނއެވެެ. ޓގާޓެް/ޓސާްކް

 . މސައަްކތަގުެ ފނެްވަރު ބލަނަވްާނއެެވެ އެ މުވއަްޒަފއެްގެ

 5.6 
 
 

ކިތނަމްެ އދްތަުގެ ތރެޭގއަި، މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުގުެ މުވކަކިރުވެޭ ނމަަ، ވަޒީފއާނިް ވއަްޒަފއެް ވޒަފީއާިން ވކަވިާ ނމަަ ނުވަތަ މު
ގެ މސައަްކތަު ވާ މއުްދތަގުއަި ނމަވަސެް، މުވއަްޒަފު މސައަްކތަކްށޮފްއަި ތކްޮށްފއަވިީދވިެހި ސވިލިް ސރަވސިއްަށް ޚދިމުަ ތކަށަްކުރު މއުދްަ

 ވނާއެެވެ.ފެނވްރަުބަލއަި، މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަުބެލމުުގެ ނަތޖީާ ފރުިހމަކަރުނަް 
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 އކެިއކެިުމސަައްކތަތްކަށަްުއހެނެްުއޮފހީކަށަްުވގަތުގީޮތނުްުވއީްލާފއަވިާުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބެލުންުު.6

 ،ނމަަ ނުވަތަ ވއީްލއަފިި ނމަަ  ދކޫށޮްފި ވގަތުގީތޮުން ހއެގްއަި މސައަްކަތް ކުރމުަށްނނޫް އެހެން އޮފީ މުވއަްޒަފުގެ ވަޒފީާ އޮތް އިދރާާ  6.1 
  އެ ވއީްލި މއުދްތަަށް މސައަްކަތގުެ ފނެްވަރު ބލަނަވްާނއެެވެ. އދިރާއާަކުންއެ މުވއަްޒަފަކު މސައަކްތަކްރުި 

 

 6.2 
 
 
 
 

މަށް މުވއަްޒަފއެް ކަނޑއަޅެމުށަް އެ މވުއަްޒފަގުެ މސައަްކތަް ސޕުަރވއަިޒކުރުުމި ގޮތނުް ވއީލްޭ މުވއަްޒަފނުް މސައަްކަތކްރުާ އދިާރތާކަުގއަި 
ން ގނެްދނަވްާނއެވެެ. ފަހު، އެ މުވއަްޒަފއެގްެ މސައަްކތަގުެ ޓގާޓެް/ޓސާކްތުއަް ސސިްޓމަށަް އޅައަި، މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަު ބލަމަު

އކްތަގުެ ފެނވްރަު ވަޒނަކްށޮް ރނަް ހރުި އިދާރއާަކނުް އެ މވުއަްޒަފގުެ މސަަމސައަްކަތގުެ އަހރަު ނމިިގނެދްާ އރިު މުވއަްޒފަު މސައަްކތަކްު
 ނިނމްަންވާނއެވެެ.  

 

 މސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބެލުމގުއަިުބޭނުންކރުާނެުކޓެގަރަތީއަްުު.7

ށް ވއަްޒަފއެް ކުރާ މސައަކްތަްތކަަ މު، އެ ބނޭނުްވާ ހނުރަުތއަް ތފަތާުވނާތެީއެ ފނަތްތިކަަށް މުވއަްޒަފނުކްުރާ މސައަްކަތްތަކއާި  ފަންތތިކަގުެއެކި  
 އަކށަް ކޓެގަރަީ 2 ތކަުގއަި ހމިނެޭ މުވއަްޒަފުންސވިލިް ސރަވސިްގެ އެކި ރނޭކްު ފނެވްރަބުެލމުުގެ ގތޮުންމސައަްކތަގުެ  ރިޢާޔތަކްޮށް

  .ބަހާލާފއަވިާނއެެވެ
 ؛އީއެ
 

ުމޑިލްްުމނެޭޖމްނަްޓްުއދަިުސަޕޓޯްުއޮފިސަރ، ސީނއިރ7.1ުަ 

މި ބއަގިއަި ހމިެނނޭީ . )ންމުވއަޒްފަުހރުހިާ މޤަމާުތކަގުއަި މސައަްކތަކްރުާ ޖނެރެލަގްެ  ޑރިކެޓްރަ އޮފސިރަ ލވެަލއްނިް ފށެގިނެް ސޕަޯޓް  
ދި އދިރާީ އަޓެކންކިލަް  މވުއަްޒަފުންނއާި، ޑޕިާޓމްަންޓް، ޑިވޜިނަް، ސކެޝްނަް އަދި ޔނުޓިތްކަގުެ ވރެިން ފަދަ މޤަމާުތކަގުއަި ހމިެނޭ

 ؛ކަތްތއަް ކރުާ އޮފިސަރ ލވެލަްގެ މވުއަްޒަފުނންވެެ. އއެީމސައަް

 (އެކސްް.އީ)ސރަވސިް  އެގްޒެކޓެވިް .1  
 (އސެް.އމެް) ސަރވސިް  މެނޖެީރއިަލް .2
 (އސެް.ޖީ) ސރަވސިް ޖެނެރަލް .3

 
ުސަޕޓޯްުސަރވސ7.2ުުްި 

ބއަިގއަި ހމިެނޭނީ،  މި . )ކތަކްރުާ މުވއަްޒފަނުް ވކަި ޚއާޞްަ ހނުރައެް ބނޭނުްނވުާ ނުވތަަ ވކަި ފނަންކަާ ނގުޅުޭ މަޤމާތުކަގުއަި މސައަް  
 .(ރޭނކްގުެ މުވއަްޒަފނުންވެެ. އސެް.އސެް
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 ޕރަފމޯނަްސްުމނެޭޖްމނަްޓްުމޮޑިއުލްުބޭނުންކރުުންު-މސަައްކތަގުެުފނެްވރަުުބެލުމގުއަިުސީއސެްވއިުގަުއީުު.8

 ފެށގިނެް، ވނަަ އަހަރުން 2021ތއަް ބލެމުުގެ މސައަްކތަް ޒަފުންގެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރުސިވިލް ސރަވސިގްެ ހރުހިާ މވުއަް 8.1 
 މދެވުރެކިށޮވެެ. ރފމޯަންސް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިލުް ޕަ-ސއީސެްވއިގުަ އީ ނވްާނީކުރިޔށަގްނެދްަ

 

އެކއަނުޓްއެް  ފސާް -އީ ،މެ މުވއަްޒފަކަށަް ވސެް މޮޑއިލުް ބޭނނުކްުރމުށަޓްަކއަި ކޮން މެނޖޭމްަންޓް ޕަރފމޯަނސްް -އީ  ސއީސެްވއިުގަ 8.2 
މް މދެވުރެކިށޮް އެ ކނަް އޮންނަންވާނއެވެެ. ސސިޓްމަް މދެވުރެިކށޮް އެ ކަން ކުރމުށަް އެހީތރެކިނަް ބޭނނުވްާ މވުއަްޒަފުނންށަް ސސިޓްަ
 ނއެެވެ. ކރުވެޭނެ އިންތިޒމާުތއަް އދިރާގާެ މވުއަްޒަފނުގްެ ކނަްތއަްތއަް ބލަހައަްޓާ ސެކްޝނަނުް ހމަޖައަސްއަި ދނޭވްާ

 

އި މުވއަްޒަފގުެ ސޕުަވއަޒިރަު މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރބުލައަި ފުރިހމަކަުރމުުގަ، މުގއަްޔއާިމސައަްކަތު އަހރަގުެ ޓގާޓެު/ޓސާކްތުއަް ކަނޑއަޅެު  8.3 
  އެ މުވއަްޒަފުންނަށް ދޭނޖްހެޭ އެހތީރެިކަން ފރޯކުށޮދްނޭވްާނއެެވެ.

 

ުކރުޔިަށްު .9 ުމސަައްކތަތްއަް ުފނެްވރަުބލެުމގުެ ުދައުރާއިުމސަައްކތަގުެ ުއކެިފރަާތތްކަގުެ ުއދިާރާތކަގުެ ގނެްދއިުމގުއަި

 މސަައްކތަތްއަްު

ުއދިާރާގެުސިވލިްުސަރވސިްގެުއނެްމެުއސިްވރެިޔާގެުމސަައްކތަާއިުޒނިްމ9.1ުުުާ 

ޔނާކްށޮފްއަި އެ ގއަި ބަތރިީގެ މސައަްކަތއާި ޒިނމްާ އސިްވެރޔިާ  އެނމްެ ސރަވސިގްެ ސވިިލް އދިރާާގެމސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެލމުގުއަި  
 .ވަނއީެވެ

ރި ގތޮއެްގެ މަތނިކްނަް މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރބުލެމުގުެ ކނަތްއަް ހނިގމަުންދނަީ ޙޤަގީތަގުެ މއަޗްށަް ބނިކާށޮގްެން، އިނސްފާވުެ  )ހ( 
 .ކށަވަަރކުރުުން

 

 .ރޔިށަދްތޭޯ ބެލުންކުގއަި ގވައާިދނުް ބެލމުުގެ މސައަްކތަް ކަނޑއަޅެފިއަވިާ މއުްދަތުޒަފުނގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު މުވއަް )ށ( 
 

ރނަގޅަށަް ސފާކުށޮދްވެި  ބލެޭ މުވއަޒްފަުންނށަް ރއާި އަދި މސައަްކތަގުެ ފނެްވަރުމުވއަްޒަފުނގްެ ވޒަފީާ ބޔަނާް ވަނީ ސޕުަވއަިޒަ )ނ( 
 .އއެްބސަްވެވިފއަިތޯ ކށަވަރަކުުރުން

 

 .އްލކުރުނުްމއަސްލަތައަް ކަނޑއަޅެފިއަިވާ އޞުލޫގުެ ތރެއެިން ޙަ މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުާ ގޅުގޭތޮނުް ހުށަހޅެޭ )ރ( 
 

ގެނދްކާނަް މުންޅަމސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލެމުުން ލބިޭ ނަތޖީއާަށް ރިޢާޔތަކްޮށް އޅަަނޖްެހޭ ފިޔަވަޅުތއަް އދިރާއާިން އަ )ބ( 
 ކށަވަަރކުރުުން.

ުުކތަާއިުޒނިްމާުމވުއަްޒފަނުްގެުކނަްތއަްތއަްުބލަހައަްޓާުބއަގިެުމސަައ9.2ުުް 

ޒަފނުގްެ ރމުއާި، މުވއަްއޮފީހގުެ މުވއަްޒަފނުގްެ މސައަްކތަތްއަް ރވޭމުއާި، ހިނގްނުް ހލަވުކިރުމުާބެހޭ ކނަްތއަތްކަމާެދު މޝަވްރަކާު 
ގތޮގުމެަތނިތްޯ  އްގޮތވްާ އެ ބެލމުގުއަި އެ ކނަކްަން ކރުވެިފއަވިނަީ ހމަޖަެހފިއަިވާ ގވައާދިތުަކއާި، އޞުލޫތުކަާ މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު

 ؛އެ ގތޮނުް. މސައްޫލއިްޔަތކެވެެ ޗެކްކޮށް ބނޭުންވާ އހެތީރެކިނަް ފޯރކުށޮދްނިމުަކީ މުވއަްޒފަނުްގެ ކަންތއަްތއަް ބލަހައަްޓާ ބއަިގެ ،ބަލއަި
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ފއެގްެ ސޕުަވއަިޒރަު ޒައނިް ކނޮމްެ މުވއަްޒފަކަށަް އެ މވުއަް "ސއީސެވްއިގުަ "މުވއަްޒަފުނގްެ މޢަލުމޫތާު ބަލަހއަޓްާ ސސިްޓމަް  )ހ( 
އްޒަފުގެ މސައަކްތަް ދާ ހލާަތތަތްކަގުއަި، މުވަ ސޕުަވއަިޒަރުން ޗއުްޓއީަށްކަނޑއަޅެުން. އަދި، މސައަްކަތު އަހަރު ތރެގޭއަި

 ބަލަހއަްޓާނެ ފަރާތއެް ކަނޑއަޅައަި، މސައަްކަތް ސޕުަވއަިޒުކރުވުުން. 
 

 ވތަަ ހނިްގމުަށް އަނންަ އވިާ ސޕުަވއަިޒަރނުގްެ ވޒަީފއާަށް އަންނަ ބދަަލއެް ނުއިން މުވއަްޒފަނުްނށަް ކަނޑއަަޅާފަސްވއިުގައެސީ )ށ( 
 ދވުހަަށް އދަާހމަކަރުމަުން ގނެދްއިުން.އިޒަރނުގްެ މއަުލޫމާތު ދވުަހނުް ބަދލަކަާ ގޅުިގނެް ސޕުަވަ

 

މޮޑއިުލް މދެވުރެކިށޮް  ންޓްމެނޖޭމްަ ޕަރފމޯަނސްް-އީ  ސއީސެްވއިުގަ އިކަނޑއަޅަަ ޓސާކްް /މސައަްކަތުގެ އހަރަު ޓގާޓެް  )ނ( 
 ފުރިހމަކަށޮްފއަވިޭތޯ ކށަވަަރކުރުުން.

 

މކަރުމުަށް ހމަޖަެހިފއަވިާ މއުްދތަގުެ ތރެޭގއަި ފުރިހަ މޮޑއިުލް މދެވުރެކިށޮް މނެޖޭމްަންޓް ޕރަފމޯަނސްް-އީ ސއީސެްވއިުގަ )ރ( 
 .ފރުިހމަކަށޮްފއަވިތޭޯ ބލެނުް މސައަްކަތް މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުގުެ

 

މުވއަްޒފައާި ސޕުަވއަިޒަރާ  މއަސްަލަތއަްޑއިުލް މެދވުރެިކށޮް ހުށަހޅެޭ މޮ މނެޖޭމްަންޓް ޕަރފމޯަނސްް-ސއީސެްވއިުގަ އީ )ބ( 
 މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެލމުގުެ ނަތޖީާ ނިނމްުން. ،އެ ކަންތއަްތއަް ބލައަި ،މަޝްވރަކާޮށް

 

ދިނމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މާކސުް ދފީއަވިނަީ މާކސުް /ޓސާކްް އދަި ކމޮޕްޓިނެސްއީަށްގޮތނުް، ޓާގޓެް މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބލެމުގުެ  )ޅ( 
އެ ، މަޝވްރަކާށޮްރާ މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒަ ،ނމަަ ނނޫކްމަަށް މުވއަްޒަފަކު އދިާރއާަށް ހށުހަޅަައިފި އިންތަކުގެ ތެރއެިން
 .ޙއަްލުކރުނުް ،ކަންތއަްތއަް ބލައަި

 

ލް ސރަވސިގްެ އދިރާގާެ ސވިި  ،ނމަަ އއެްވސެް މުވއަްޒފަކަު ޝކަވުއާއެް ހުށަހޅަައިފިވަރުބެލމުމާދެު ފނެް މސައަްކަތުގެ  )ކ( 
 .ލފަގާެ މަތިން އެ މއަސްަލއައެް ޙއަްލުކުރުމަށް މސައަކްތަކްުރުންއސިްވެރިޔގާެ 

 

 . ހުށަހޅެުން ށްޔއާައސިވްރެި އެނމްެ ގެސރަވސިް  ސވިިލް އިދރާގާެ ،މުވއަްޒަފުންނަށް ތމަްރީނު ބނޭނުވްާ ރޮނގުތއަް ފހާގަކަށޮް )އ( 
 

 ކުރުން.ލތާތުއަްނޖްހެޭ އެނމްެހާ މުޢމާަމސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުާ ގޅުގިނެް ސިވލިް ސަރވސިް ކމޮޝިަނާ ގޅުގިެން ކުރަ (ވ) 
 

ުުސުޕވައަޒިރަުގެުމސަައްކތަާއިުޒނިްމ9.3ުުާ 

ގެ މސައަްކަތތްއަް ދީ، މުވއަޒްަފުން ނޖްހެޭ ފޑީްބކެް އދަި އރިޝުާދުތއަް މސައަްކތަތްއަް ބލައަި، ގަވއާދިނުް ދޭ މުވއަްޒަފުނގްެ  
ޕަވއަިޒަރކަީ މސައަްކތަގުެ ސުބެލމުގުއަި މުވއަްޒފަގުެ ސޕުަވއަިޒރަވެެ. މސައަްކތަގުެ ފެނވްރަު ރޕިޯޓުކުރމުށަް ހމަޖަެހިފއަވިާ ފަރތާކަީ،

  .ކވެެފެނވްރަުބެލމުގުއަި ވރަށަް މުހިނމްު ދއަުރއެް އދަކާުރާ ފަރތާެ 
 :ކީތުތކަަ މި ގޮތުން ސޕުވައަިޒަރގުެ މސައްޫލއިްޔަ

 

ފރުިހމަަ ކުރަނޖްހެޭ  ޒަރކނަޑއަޅެމުުގއަި މުވއަްޒަފަށް އެހީތރެވިެދީ، ސޕުަވއަި ޓސާްކްތއަް/މުވއަްޒަފުންގެ މސައަްކތަގުެ ޓގާޓެް  )ހ( 
 .ފރުހިމަަކރުނުް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ މއުދްަތތުކަގުއަި ބއަިތއަް

 

 .ތއަް ކަނޑއަޅެމުުގއަި، ސެކްޝނަް ނވުަތަ ޔނުޓިް ހނިގްނަް ހުންނަ މހީކަާ މޝަވްރަކާުރނުް ޓސާްކް/ޓގާޓެް )ށ( 



38 ގެ 10 ފްހާ ޞަ  

 

 ،ރުޝާދު ދީބޭނުންވާ ލފަަޔއާި އި ،ތކަާ އއެްގޮތަށް ދތޭޯ ބެލމުއާިޓސާކްް/މުވއަްޒަފުންގެ މސައަކްތަް ބަލއަި ޓާގޓެް  )ނ( 
 .މަޝްވރަކާުރމަނުް ގނެދްއިުން

 

އދަހާމަކަރުމަނުް  މނިވްރަނުް   ހވަލާކުރުވެޭ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް ފުރިހމަަ ކުރމަނުގްެނދްާ ތރެގޭއަި މވުއަްޒަފާ ގެ އހަރަުމސައަްކަތުގެ  )ރ( 
މނުގްނެދްއިުން. އަދި، ދެގނެދްއިމުއާެކު، ސސިްޓމަުން މުވއަޒްަފުންނަށް ލިބެނޖްހެޭ މާކްސް އދަި ދޭނޖްެހޭ ފޑީްބކެް ގވައާދިނުް 

  މޑޮއިުލްގއަި ރކެޯޑކްރުމަުން ގނެދްއިުން. ނޖޭމްަންޓްމެ ޕރަފމޯަނސްް-ސއީސެްވއިގުަ އީ މި ގޮތުން ދވެޭ ފީޑބްކެް
 

 ބޭނުނވްކާމަަށް ޖރުބިާތަ ނވުަތަ ތމަްރީނއެް އިތުރު ،ބލައަި  މސައަްކަތތްކަަށް މވުއަްޒަފނުގްެ ކރުާ ޕަވއަިޒްސު ސޕުަވއަިޒަރުން )ބ( 
 ތމަްރނީް  އެ ،ދި އަ. އެންގނުް  އެ ކނަް  ،ފަހަރު 1 މހަަކނުް  6 ކޮނމްެ ންމަދވުގެެ އނެމްެ ،މވުއަްޒަފުންނަށް ފާހގަކަރުވެޭ

 ޓްރއެނިނިގް ރވސިްސަ ސވިލިް  ،އދަި. ބަޔާންކރުނުް ކުރނަވްނާކެމަަށް މސައަކްތަް އމައިްލއަށަް ވސެް މުވއަްޒަފނުް  ހޯދމުށަް 
 ފރުޞުތަު  ތމަރްީނގުެ  ށް މުވއަްޒފަނުްނަ އޮފީހނުް  މދެވުރެކިށޮް  ސއީސެްޓއީއަި  ،ތމަްރީނއެް ނމަަ ،ފރޯކުށޮދްޭ އިނސްްޓިޓއިުޓއްނިް 

 ހޯދއަދިނިމުަށއާި އެ ފދަަ ތމަރްނީތްކަުގއަި މވުއަްޒަފު ބއަވިރެކިރުުމަށް މސައަްކަތްކރުނުް.
 

 
 ކށޮް މދެވުރެި  ޑއިލުްމޮ މެނޖޭމްަންޓް ޕަރފމޯެނސްް-އީ ސއީސެްވއިގުަ މސައަްކަތުގެ އހަރަު ނމިމުުން މުވއަޒްަފއާި މޝަވްަރކާށޮް )ޅ(

  ފުރިހމަކަޮށް ނނިމްުން. ނަތޖީާ ،ވަޒަނކްށޮްމުވއަްޒަފުގެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްަރު 
 

 

ުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބލެުމގުއަިުސުޕވައަޒިރަުންުއމަލަުކރުަންޖހެޭުގތޮތްއަް:9.3.1ު 

 

މގުއަި ނވުާ ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފއެްކަ މުވއަްޒަފއެްގެ މސައަްކަތް އެނމްެ ގާތުން ބލަާ ސޕުަވއަިޒރަކަީ ސވިލިް(ހ)
ސވިލިް  ވޭ އެ މސައަްކތަް ޙވަލާކުރުެހާލަތތްކަގުއަި، އިދރާގާެ ސވިލިް ސަރވސިގްެ އެނމްެ އސިވްރެިޔާ ނުވތަަ 

ވސެް، މކާސުްދިނމުގުެ ނމަަމވުއަްޒފަކަު މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރބުލެމުުގެ މސައަްކަތް ފރުހިމަަކުރނަވްާނއެވެެ. ސަރވސިްގެ 
ން ފޑީްބކެް ފަރތާު ( ސގްެ މވުއަްޒަފއެްކމަގުއަި ނވުާ ސވިލިް ސރަވި) ގެފުރިހމަަ ކރުަނވްނާީ، ސޕުވައަިޒަރުބއަި 

  .ލިބިގަތމުށަް ފހަގުއަވެެ 

 

ޕްރއަމިަރީ  ނވްަރުބލަނާީފެ އއެް ސޕުަވއަިޒަރަކށަް ވރުެ ގނިަ ސޕުަވއަިޒަރުންނށަް ރޕިޓޯކުުރާ މވުއަޒްފަުނގްެ މސައަްކތަގުެ)ށ(
އިޒަރު މވުއަްޒަފގުެ ޕްރއަމިަރީ ސޕުަވަ ،އަދި އެވެ. އިޒަރު )އދިރާގާެ ފރަތާުން ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ސޕުަވއަިޒރަު(ސޕުަވަ

ނއްއެްގެ ސކެނަްޑރަީ ސޕުވައަިޒަރު )އދިރާގާެ އެހނެް ސކެޝްަމސައަްކަތގުެ ފނެވްަރބުލައަި ވޒަނަްކުރނަވްނާީ 
ވތަަ އެހނެް އދިރާއާއެްގެ ފަރާތނުް ސޕުވަޝިނަގްެ މސައަްކަތް ވލިް ސޕުަވއަިޒަރު، ނުސި -ސޕުަވއަިޒަރއެް ނވުތަަ ނޮން

 މަތނިންެވެ. ހަވލާކުށޮފްއަިވާ ފަރތާް( ގެ މޝަވްރަާގެ 
 

ުުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބލެޭުމވުއަްޒފަގުެުމސަައްކތަާއިުޒނިްމ9.4ުުާ 

 

 މޝިނަގްެ  ވިޝަނއްއާި އޮފހީގުެ ވސިްނއަި މެދު ތކަާ މސައަްކަތް ފއަވިާރވާާ ކރުނަް އަހަރު އެ ،ކުރނިް  ފެށމުގުެ އހަރަު މސައަްކަތުގެ
 މސައަކްތަް  ގަދއަޅައަި ވސެް އަބދަު  މވުއަްޒަފު ޙާޞލިކުުރމުަށް ނތަޖީާ މސައަްކތަކްޮށް އއެްގޮތަށް ޓސާކްްތކަާ /ޓގާޓެް  ކަނޑއަޅެޭ މއަްޗަށް
 ؛ ގތޮުން އެ. ވާނއެެވެކުރނަް 
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 .ނޑދުނަޑި ކަނޑއަޅެުންގެ ސޕުަވއަިޒަރާ މޝަވްރަކާށޮް، މސައަްކަތުގެ އަހަރށަް ލަމސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެލޭ މވުއަްޒފަު، އޭނާ )ހ(  
 

 
ލުކުރމުށަް ކނަް ޙއަްކުރމުގުއަި ދމިވާާ މއަސްަލަތކަާ ބހެގޭޮތުން ސޕުވައަިޒރައާެކު މޝަވްރަކާޮށް އެ ކނަް މސައަްކަތް )ށ(

 .ކުރނުް މސައަްކަތް
 

 
މދެވުރެކިށޮް  މޑޮއިުލް މެނޖޭމްަނޓްް  ޕަރފމޯަނސްް -އީ ސއީސެްވއިގުަ ޅާ ޓގާޓެު/ޓސާކްތްއަް މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރބުލެމުަށް ކަނޑއަަ )ނ(

 ސޕުަވއަިޒަރުގެ އޕެރްވޫަލއްަށް ފނޮވުނުް.
 

 
-އީ ލު ސއީސެްވއިުގައތިުރުވާ ހލާތަްތކަގުއަި، އެ ބދަަ މސައަކްތަް ވަތަ އަހަރު ތރެގޭއަި މސައަްކަތށަް އަންނަ ބދަލައާެކު ނު  )ރ(

  ގނެއަުން.ވއަިޒަރުގެ ސމަލާުކމަަށްސޕުަ )ޓގާޓެް/ޓސާްކް އޅައަި( މޮޑއިުލް މެދުވރެކިށޮް  މެނޖޭމްަންޓް ސްޕަރފމޯަން
 

 އނިލަްކރުނުް. ފަ ފެނވްރަުބެލމުގުެ ނަތޖީާތުގެ މސައަކްަ ސޕުވައަިޒަރއާެކު މޝަވްރަކާށޮް މސައަްކަތުގެ އހަރަު ނމިމުުން  )ބ( 
 

 

ކީ މުވއަްޒަފގުެ ގެ މސައަްކަތް، މސައަްކަތުގެ އަހަރތުރެޭގއަި ކުރއިށަް ގނެދްގާޮތް ބލެމުަމސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލެމުު )ޅ(
ށް ބަލއަި ޗކެކްށޮް ޒިނމްއާއެްކމަަށް ވމުއާެކު، މސައަކްތަގުެ ފނެވްަރބުލެމުގުެ މސައަްކތަް ކުރއިށަދްގާޮތް ދވުަހނުދްވުހަަ

 ށވަރަކުރުނުް. އއެްގޮތަށް ކުރއިށަދްކާނަް ކަ އޞުޫލތުކަާ ، ޤވަޢާިދތުކައާިމސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުގުެ މސައަްކަތް 
 

 
ށްފއަވިާ ލުގއަި ބަޔާނކްޮ ޙއަްލނުކުރުވެޭ މއަސްަލަތއަް މި އޞުޫ  ބެލމުގުެ މރަހުަލާތއަް ފުރިހމަކަުރމުުގއަި މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު (ކ)

 .ގނެދްއިުންގތޮގުމެަތިން ކުރއިށަް 
 

ުުސިވލިްުސަރވިސްުކމޮޝިަންގެުދައުރ9.5ުުު 

 
ގެ ފހަުން ސިވިލް ސރަވސިް ގޅުޭގޮތުން އަދި މީ މި ކމަާ އުޞލޫގުއަޔްއާި،މި ކށޮްފއަވިަނީ ފުރިހމަަ ނަތޖީާއި ފނެވްަރބުލަަ މސައަްކަތުގެ

 މި . ވާނއެވެެރސާާކުރނަް އގްތޮަށްތޯ ބލައަި، ދި އުޞޫލތުކަާ އެ، ކމޮިޝނަނުް ނރެޭ ދނެންވެނުްތކަގުއަި ބަޔާންކށޮފްއަިވާ ޤވަޢާދިތުކައާި
 :ގޮތުން ކމޮޝިނަގުެ މސައްޫލއިްޔަތތުކަކަީ 

 
 އއެްގޮތަށް ހނިގތާޯ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލެމުުގއަި ގނެްގޅުޭ ސިޔސާތަުތއަް ކަނޑއަޅެމުއާި އެ ކނަތްއަްތއަް އެ އޞުޫލތުކަާ  )ހ(

 .ބެލުން
 

 .އެ ކމައެް ބެލުން، ނމަަ ނަށް ހުށަހޅަައިފިމސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުބެލމުގުއަި މވުއަްޒަފުންނަށް ދމިާވާ މއަސްަލއައެް ކމޮިޝަ )ށ( 
 

  ފނެވްރަބުެލމުުގެ މސައަްކތަް ހނިގމަުނދްގާތޮް ބެލުން.ގެ މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކތަު  )ނ( 

ުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބލެުމގުެުމސަައްކތަްުފރުހިމަކަރުުމގުެުޒނިްމާުނެގނ9.6ުުްު 

އްދަތތުކަގުތެރެގޭއަި ކީ މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަޒިރަު ގޅުިގނެް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ މުމސައަްކަތގުެ ފނެވްަރބުލެމުގުެ މސައަްކަތަ )ހ( 
ނިނމްމުަކީ މުވއަްޒަފއާި  ނިނމްަނޖްެހޭ މސައަްކަތަކަށް ވމުއާެކު، ކަނޑއަެޅިފއަިވާ މއުދްތަުތކަށަް މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލައަި

 ސޕުަވއަިޒަރުގެ ޒިނމްއާކެވެެ. 
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ޅގިެން މުވއަްޒފަށަް ގުޅިފއަިވާ މއުްދަތތުކަަށް ނނުނިމްމުުގެ ސބަަބުން، މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރބުލެމުާ މި މސައަްކަތް ކަނޑއަެ )ށ( 
ޒފައާި މުވއަްޒފަގުެ މުވއަް ލިބެނޖްެހޭ މުސާރއަގިެ ކރުއިެރމުއާި، އެހެނިހެން އިނާޔތަތްއަް ނުލބިމުުގެ ޒިނމްާ ނގަަނޖްެހނޭީ 

  ސޕުަވއަިޒަރެވެ.

   

 ތއަްުކނަޑއަޅެނުްުރުުހާޞިލުކރުުމށަްުކނަޑއަޅަާުޓާގޓެް/ޓާސްކުުމސަައްކތަުުއހަަުު.10

 
 ގތޮުން، ލކުުރމުގުެ ޙާޞި ލަނޑދުަނޑތިއަް ކަނޑއަޅަާ ހޞާލިކުުރަން އދިރާއާިން އަހަރަކަށް އެ ފެށމުނުް، އަހަރއެް މސައަްކަތު ކޮނމްެ )ހ(

 ތއަް ޓސާކްް /ޓގާޓެު ކރުނަޖްެހޭހޞާލިު އަހަރު މސައަްކަތު ވއަްޒަފުންމު އެ ،ރޢިޔާތަކްޮށް މސައަްކަތްތކަށަް މަޤމާގުެ މވުއަްޒަފނުގްެ ވކަވިަކި

  ލސިްޓކްރުނަވްާނއެެވެ.

 

 މިންވަރއާި، ފެނވްރައާި، އހަރަުގެ ތރެގޭއަި ނިނމްމުަށް ކނަޑއަޅަާ މސައަްކަތު) ކޮނމްެ މސައަްކަތކަށަް މދަވުެގެން އއެް ޓާގޓެް/ޓސާކްް )ށ(
 ސޕުަވއަިޒަރގުެ  ،ކނަޑއަޅައަި ސސިްޓމަުން ޓގާޓެް/ޓސާކްް  މުވއަްޒފަު  .ކނަޑއަޅަަންވާނއެވެެ( އަދި މސައަްކަތަށް ހދޭވަާނެ ވގަތުު

 ދލަތުކައާކެު ބަ ފެނންަ ގެނންނަް ވރެފިއަިކށޮް  ޓސާކްްޓގާޓެް/ އެ ސޕުަވއަިޒރަު  ޒަފގުެ މުވއަް ފނޮވުނަވްާނއެެވެ. އޕެްރޫވަލއްށަް 

  ލުކރުވެުނއީވެެ.ހވަާ  ޓގާޓެް/ޓސާކްއެް އެ މވުއަްޒަފާ ކުރމުުން،އޕެްރޫވް

 

 ކަތްތކަގުެ ޓގާޓެް/ޓސާކްް މސައަްއެ އހަރަަކު އެ މުވއަްޒފަކަު ކުރަނޖްހެޭ މސައަްކަތްތއަް ކަނޑއަޅައަި އެ ،ކޮނމްެ އަހަރއެް ފެށމުއާެކު )ނ(
ދާ ރޕިޯޓކްރުާ ކު ސީ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް ކަނޑއަޅަާ މސައަްކަތް ޙވަލާކުުރނާީ އެ ސޕުަވއަޒިރަަ. ކަނޑއަޅައަި ޙވަލާކުރުަނވްނާއެވެެ 

ސއަްކަތް ފުރިހމަކަރުާ މުވއަްޒަފނުގްެ މަ  .ޔނުޓިުގެ ވރެޔިާގެ ލފަގާެ މަތިން ވަޒީފއާދަކާުރާ މވުއަްޒަފގުެ ސޕުަވއަިޒަރެވެ/ސެކްޝނަް 
ސއަްކަތތްކަާ ކތަތްަކއާި އެ މަމިންވަރއާި ފނެވްރަު އެނމްެ ފރުހިމައަަށް ވަޒނަކްރުވެޭނީ މުވއަްޒފަާ ހވަލާކުރުވެޭ، ފެންނނަް ހުންނަ މސައަް

ގޓެް/ޓސާކްް ޓާރއިާޔަތްކޮށް ކށަް ތަތްވަޒީފާ ބަޔނާގުއަި ހިމަނާފއަިވާ މސައަކްަ ، ގޅުޭ ޓގާެޓް/ޓސާކްތްކަގުެ މއަްޗަށް ބނިާކށޮގްެން ކމަށަވްާތީ
( ތު ނެ ވަގުއެ މސައަްކަތް އަހރަު ތރެގޭއަި ނިނމްމުަށް ކނަޑއަޅަާ މިންވރައާި، ފެންވަރއާި، އދަި މސައަްކތަށަް  ހދޭވަާ )

 .ކަނޑއަޅަަނވްނާއެެވެ

 

ސްވެރިޔއާއާި އިދރާގާެ ސވިލިް ސރަވސިގްެ އެނމްެ އިކަނޑއަޅަަނވްނާީ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް ލމުގުއަި މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެ )ރ(
ތއަް ވސެް  ކނަތްއަްކރުމުަށް ރވާާ ކނަްތއަްތކަގުެ ތެރއެިން އެ މވުއަްޒަފކަާ ހވަލާކުރުވެޭ އެ އިދާރއާކަނުް އސިްވެރިންނއާި އދަި 

ރކުރުވެިފއަވިާ އއެްޗއެްތޯ ވމީާ، މވުއަްޒފަގުެ ވަޒފީާ ބަޔނާކަީ އެ މވުއަްޒފަކަު ކުރާ މސައަކްތަާ އއެގްތޮަށް ތއަްޔާހމިެނޭގޮތނުންެވެ. 
ގޅުގިނެް ޔާ އް ބަލަހއަްޓާ ބަމުވއަްޒަފނުގްެ މސައަްކަތްތަމި ކަންބލަހައަްޓާނީ . ބަލއަި، ގެންނަނޖްެހޭ އޞިްލާޙއެް ވސެް ގެންނނަވްާނއެވެެ 

 .ސޕުަވއަިޒަރެވެ

 

 

ފދަަ ޙލާތަްތކަގުއަި  ކަންތއަް ނވުތަަ އިދރާގާެ މވުއަްޒަފކަު ޗއުޓްީ ނގެުން ކުރަނޖްހެޭޢާނމްުކށޮް ހނިގާ މސައަކްތަގުެ އތިުރުން  )ބ(
ލކުުރާނީ ލިޔމުުން ނވުތަަ ޙަވާނމަަ، އެ ކމައެް  މުވއަްޒަފާ ޙވަލާކުށޮްފއަިވާ މސައަކްތަްތކަގުެ އިތުރނުް ކމައެް ޙވަލާކުރުނަް ޖެހއިޖްެ

ގެ ގތޮގުއަި ގޓެް/ޓސާކްް ވސެް ޓާ އްއދަި މި ގޮތނުް ޙަވލާކުރުވެޭ ކަންތއަތްަ. ކށޮގްެނންވެެކަނޑއަަޅާފއަވިާ އޞުލޫއެްގެ މތަނިް ރެކޑޯު 
 ހމިަނއަި، އެ ކަން ފރުިހމަކަރުމަުން ގނެދްާގތޮް ވޒަނަްކުރމަނުް ގނެްދނަވްނާއެެވެ. 
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 ކނަޑއަަޅާފއަވިާ  މކަުރމުަށްފުރިހަ ކަންތއަްތއަް އެ  ،ކނަޑއަޅެމުއާި ގތޮުގއަި ޓސާކްގްެ/ޓގާޓެް މސައަކްތަްތއަް ހވަލާކުރުވެޭ މުވއަްޒަފުންނާ (ޅ)

 މާކސްދްމެނުް  ޓސާްކްތކަށަް/ޓގާޓެް  އެ  ދވުހަނުދްވުހަަށް ،ރޢިާޔތަކްޮށް މއަްޗަށް ގޮތތްކަގުެ  ނނިމްމަުންދާ މސައަްކތަތްއަް މއުްދަތުތކަގުއަި

 ގތޮގުެ  2 ތރިީގއަވިާ ކރުާނީއމަަލު ކަނޑއަޅެމުުގއަި  ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް  އަހރަގުެ މސައަްކތަު  މވުއަޒްަފުނގްެ  ގޮތުން، މި ވނާއެެވެ.ގނެދްަން

 މަތީންނެވެ.
 

ުރޫޓނިްުޓާސްކތުއަް:ު.1  

   

 މސައަކްތަްތއަް ފދަަ މި .ތކަެވެމސައަްކަތް ފދަަ  ކުރިޔށަގްނެދްނަޖްެހޭ ކނޮޓްިނއުސަްކށޮް  އަހރަތުރެގޭއަި މސައަްކަތު މޅުި ،މއިީ

 ޓސާްކއެް ޓގާޓެް/ އެ ،ނކްށޮްފނެވްރަވުަޒަ މސައަްކަތުގެ ،ބލައަި ގޮތތްކަަށް ކުރމަނުދްާ މސައަކްަތްތއަް އެ މވުއަްޒަފުން ހަވލާކުރުވެޭ

 ސކްތްކަށަް ޓގާޓެް/ޓާ ފދަަ އެ  ރުފހަަ  1 މަހކަު  މދަވުގެނެް  އެނމްެ ނވުތަަ  އވަސަމްނިއެްގއަި ކަނޑއަޅަާ މޮނިޓަރކރުަން

 ޓގާޓެް/ޓސާކްއްަކށަް  އެ މުވއަްޒފަކަށަް  އެ  ޓޓޯަލއްކަީ  އގެރްގިޓޭް  މކާސްގްެ  ދވެޭ ގތޮނުް މި އދަި  .މާކސްްދމެނުގްެނދްނަވްނާއެެވެ

 .މާކސްއްވެެ ލިބޭނެ
 

ުމއުްދަތު/ވގަތުުުކނަޑއަޅެފިއަިވާުޓާގޓެް/ޓާސްކތުއަްުު.2  

   

 ފދަަ  ނނިމްަނޖްެހޭ ފުރިހމަކަޮށް ކމައެް އެ  ތެރޭގއަި މއުްދތަގުެ އެ ،ކނަޑއަޅެި ވގަތުއެް ވކަި ނވުތަަ  މއުދްަތއެް ވަކި ،މއިީ

 ޅިފއަވިާ ކަނޑއަެ އެ މސައަްކަތްތކަށަް ކނަޑއަޅެޭ މފިދައަިން .ކަނޑއަޅަާނގެތޮެވެ ޓސާކްު/ޓގާޓެް  މސައަްކަތްތަކށަް 

 .ވެމކާސްދްނޭްވާނއެެ  ންކޮށްވޒަަ  މިނވްރަު ފނެވްަރއާި  ފރުހިމަަކޮށްފއަވިާ  މސައަކްތަް ވގަތުުގއަި/މއުްދަތު
 

ުންުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުުބލެޭުމއުްދަތގުއަިުކނަޑއަޅެޭުޓާގޓެް/ޓާސްކތުއަްުމނޮޓިރަކށޮްުރިވއިުކރ10.1ުުުު 

 

 ނމަަ ނކުރުވެޭ ލމުއާި،ބެ  ހޞާލިކްރުވެތޭޯ  ޓގާޓެު/ޓސާްކްތއަް  ކަނޑއަޅެުނު ތރެޭގއަި  އަހަރގުެ  ބޭނމުކަީ  ފުރިހމަކަުރމުގުެ  ބއަި މި )ހ(

 ނމަަ، ބދަލަގުނެްނަނޖްެހޭ ތަނވުަ އުނިއިތުރު ތކަށަްޓސާްކް/ޓގާޓެް  މސައަްކަތަށއާި އެ ބަލއަިމސައަްކތަށަް އެ ،ބެލމުއާި ކއީްވެތޯ އއެީ

 .ވރަކާރުމުެވެމޝަް ދމެދެު ސޕުަވއަިޒރަާ  މވުއަްޒަފއާި ހޞާލިކްުރމުަށް ނަތޖީާ ތަކއާި ޓސާކްް/ޓގާޓެް  ގެނސެް، ބަދަލއެް  އެ

 ވގަުތށަް  ވގަތުުން ދަލއެް ބަ  އެ ނމަަ، އތަވުއެޖްެ އުނއިތިުރއެް ބަޔށަް  މި  ވސެް މުވއަްޒަފުން ކޓެގަރައީއެްގެ ރހިާ ހު  އެހެންކމަުން،

  ގނެންނަްވާނއެވެެ. ތެރއެނިް  ގެ މޮޑއިުލް މނެޖޭމްަންޓް ޕރަފމޯަނސްް-އީ ސއީސެްވއިުގަ

 
 ޕަރފމޯަނސްް-އީ އގުަ ސއީސެްވި ބދަަލއެް  ފނެްނަ ގނެންަން ،ށްމޝަވްރަކާޮ  ގޮތމާދެު ކުރއިށަގްސޮފްއަިވާ މސައަްކަތް މުވއަްޒަފގުެ )ށ(

 އެ  ބަހއެް، ގެ މުވއަޒްފަު ގޅުގޭޮތނުް  ބދަލަާ  ގެނންަ  އދަި   .ސޕުަވއަިޒރަވެެ ގެންނނާީ  ތރެއެިން މޮޑއިލުގްެ މެނޖޭމްަންޓް
  އޮނންނާއެެވެ. މުވއަްޒފަށަް ތިޔރާު ޚްއި ލޔިމުުގެ ކމޮނެޓްްބއަިގއަި އގްެ ކެޓގާޓެު/ޓސާް

 

 

 

 

 

 ނުހމިނެޭ  ގތޮގުއަި އގްެމުވއަްޒަފެ ސރަވސިް  ސވިލިް ކުރަނޖްހެނެީ މޮނޓިރަ ،ރޕިޯޓކްށޮް ގވައާދިުން މސައަްކތަތްއަް މުވއަްޒަފުނގްެ )ނ(

 ދާރއާނިް އި އނިތްިޒމާު ހދޯޭނެ ން ގވައާިދު ފީޑބްކެް ގތޮތްކަގުެ މސައަްކތަކްުރމަނުގްނެދްާ މވުއަްޒަފުން އފެދަަ ،ނމަަ ފަރތާކަަށްކމަށަވްާ 

 މސައަްކތަގުެ މުވއަޒްފަނުްގެ އެ ،އެއްފަހަރު މހަކަު މދަވުގެެން އެނމްެ ،ބަލއަި ފީޑބްކެއްަށް ލބިފިއަިވާ ،އަދި .ހމަޖައަސްަނޖްެހޭނއެެވެ

 .ވނާއެެވެގނެދްނަް  އަދާހމަކަުރމަުން ސސިްޓމަުން މެނޖޭމްަނޓްް  ޕަރފމޯަނސްް-އީ ސއީސެވްއިގުަ  ދީމާކސްް  ޓގާޓެްތކަށަް
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 ހމިނެޭުބއަތިކަށަްުމާކސްްުދެވޭގޮތްުުފނެްވރަުބެލުމގުއަިުސައްކތަގުެުމަުު.11

ގެ މސައަްކތަގުެ އގަު މވުއަްޒަފު ،ފަހު ޙވަލާކުރުވެފިއަވިާ މސައަްކަތްތއަް ފރުިހމަކަށޮްފއަވިގާތޮް ވަޒަނކްރުމުަށްމުވއަްޒަފުނންާ  )ހ( 
ތރިގީއަި . ހާލވެނޭއެެވެބައި، މކާުސް އެ މިނގްނަޑުތކަގުެ މއަްޗަށް ވަޒަނކްރުމުަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ މނިގްަނޑތުކަގުެ ތަފސްލީަށް ބަލަ

 .ސއްއެް ނުދެވޭނއެވެެމކާސުްދިނމުގުއަި ބއަިކޅުަބއަި މާކު. އެ ވަނީ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރުބެލމުށަް ބޭނުން ކރުވެޭނެ މނިގްަނޑވެެ

 

 ކތަުގެ ފނެވްރަުބެލމުގުއަި ގނެދްާނީ، މސައަްއިނސްއަްތަ( ބނިވާެ 100މސައަްކަތުގެ ފނެވްރަުބެލމުުން މވުއަްޒަފަށް ލިބޭ ޖމުްލަ މކާސްް ) )ށ(
  ؛ބއަިގެ މއަްޗަށެވެ. އއެީ 2ދިނމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މާކސްް

 

 )އއަްޑިހަ އިނސްއަްތަ(  80މުވއަްޒަފުންނާ ހވަލާކުރުެވޭ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތކަށަް % .1
 

 )ވހިި އިނސްއަްތަ( އެވެ. 20% މުވއަްޒަފުނގްެ ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްީޓެންސީތކަށަް .2
 

 

ުޓާގޓެް/ޓާސްޓތްކަށަްުމާކސްްދނިުނ11.1ުުުުް 

 
ރއާި މިންވރަު އދަި އަހަރު ތރެޭގއަި މުވއަްޒަފނުންާ ހވަލާކުރުވެޭ މސައަކްތަގުެ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ފނެވްަ  )ހ(

 ނއެެވެ. މާކސްްދމެުން ގނެދްނަވްާ ޓސާކްތްަކށަް /އެ ޓގާޓެް، މއުްދަތުތކަށަް ހޞާލިކުުރމަނުދްާ ގތޮތްަކަށބްލައަި

 :ޓގާޓެު/ޓސާްކތްކަަށް މކާސުދްނިމުުގއަި ބަލާ މނިގްަނޑތުކަކަީ  )ށ( 

  

 މސައަްކަތް ބަލއަި މސައަްކަތށަް  ކނަޑއަަޅާފއަިވާ މއުްދތަގުއަި ބލެޭ ފނެވްަރު މސައަކްތަުގެ :މނިވްރަު  މސައަްކަތްކުރާ .1

  .މނިވްަރު ބލަާ ގތޮް ނުހިނގާ  ހނިގާ މސައަްކތަް  ޙވަލާކުުރމުށަފްަހު ތްމސައަްކަ އދަި  މިނވްރަު ނިނމްާ

 އޞުލޫތުކަާ  ވއާދިތުކައާިޤަ އދަި ސާފުތާހރިކުަން ،ފރަވުތާރެކިމައާި ފރުިހމަަކމައާި، ސއަްކތަގުެމަ :ފނެވްރަު  ކރުާ މސައަްކަތް .2

 މސައަްކތަކްރުނުް. އއެްގޮތަށް

 މސައަްކތަް  ރޭގއަިތެ  ވގަުތއެގްެ ކނަޑއަަޅާފއަިވާ :މނިވްރަު  ނނިްމާފއަިވާ ތެރޭގއަި ވގަތުގުެ  ނިނމްަނޖްެހޭ މސައަްކަތް .3

 .ނިނމްުން

  މނިގްނަޑު  ބޭނުންކރުނާެ ދިނމުުގއަި  މކާސުް ށްޓސާކްތުކަަ/ޓގާޓެް އދަި މސައަްކަތްތއަް މުވއަްޒަފގުެ  )ނ( 

 ވގަތުު  ފނެވްރަު  މނިވްރަު  

 ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ޓގާޓެް/ޓސާކްގުއަި 0

 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  މިންވަރއެް  އއެްވސެް

  ނތެް. ކރުވެިފއަި ހޞާިލު ހމައަަށް ވގަތުާ

 އއެްވސެް  ޓގާޓެް/ޓސާކްގުެ 0

 ފުރިހމަކަރުވެފިއަި މިންވަރއެް

  ނދުވެޭ މކާސްް ފެނވްރަަށް ނުވާތީ،

 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  0

 ށް/މއުދްަތށަް ވގަތުަ

   ނވުޭ ނިންމާފއަި ޓސާްކު/ޓގާޓެް

 އަޅާފއަވިާ ކަނޑަ  ގއަިޓސާކްު /ޓގާޓެް 1

މިންވަރުން ޙޞާލިު ކރުވެފިއަިވނަީ މަދު 
  މިންވަރއެް

 ފުރިހމަކަށޮފްއަިވާ ޓސާްކު/ޓގާޓެް 1

  ދަށް ފެނވްރަު
 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  4

 ށް/މއުދްަތށަް ވގަތުަ

   ނިންމާފއަވިޭ  ޓސާްކު/ޓގާޓެް
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ގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ޓގާޓެް/ޓސާކްު  2
މިންވަރުން ޙޞާލިުކރުވެފިއަިވަނީ މދެު 

 ވަރއެް މިން

 ފުރިހމަކަށޮފްއަިވާ ޓސާްކު/ޓގާޓެް 2

  މެދމުނިް  ފެނވްރަު
  

ގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ޓގާޓެް/ޓސާކްު  3
މިންވރަގުެ ބޑޮު ބއައެް ވނަީ ޙޞާލިު 

  ކރުވެިފއަި

 ފުރިހމަކަށޮފްއަިވާ ޓސާްކު/ޓގާޓެް 3

  ރނަގޅަު ފެނވްރަު
  

 ކަނޑއަަޅާފއަވިާ   ގއަިޓސާކްު /ޓގާޓެް 4

  ކރުވެފިއަިވޭ ޙޞާލިު މއަށަް ފުރިހަ މިންވަރު
 ފުރިހމަކަށޮފްއަިވާ ޓސާްކު/ޓގާޓެް 4

 ރނަގޅަު  ވަރށަް  ފެނވްރަު
  

 މއުދްތަގުއަި  އޅަފާއަވިާ ކނަޑަ  ނނިމްނަް  ޓގާޓެް/ޓސާކްއެް  އެ  މނިވްރައެް  އއެވްސެް  ޓގާޓެް/ޓސާކްގުެ  ހވަލާކުށޮފްއަވިާ  މވުއަޒްފަކަށަް  .1

 ކނަޑއަޅަފާއަވިާ  ފށަް މވުއަޒްަ  އހެނެންމަވަސެް، ނދުވެނޭއެވެެ. މކާސްއްއެް  އއެވްސެް  ށް ޓގާޓެް/ޓސާކްއްކަަ  އެ  ނމަަ، ނނިމްފާއަނިވުާ 

  ހމިނެނޭއެވެެ. ޓސާކްއެް  އެ  ތރެގޭއަި  ޓގާޓެް/ޓސާކްގުެ  ޖމުލުަ 

 މސައަކްތަގުެ  ބޔަނާކްރުނަވްނާއެވެެ. ވކަވިކަނިް  މކާސުް  ލބިޭ  ޓގާޓެް/ޓސާކްކަށަް  ކނޮމްެ  ކނަޑއަޅަފާއަވިާ  ދއޭރިު  މކާސުް  .2

 ނޑއަޅެނުު ކަ  ކރުމުށަޓްކައަި  މސައަކްތަތްއަް  އެ  މސައަކްތަތްކައާި  މއަގިނަޑު  މޤަމާގުެ  މއުދްތަގުއަި  ނވްރަބުލެމުގުެ ފެ 

 ކގުެ ޓސާް /ޓގާޓެް  ނލުއަި  އހިމުލާކަާ  މވުއަޒްފަގުެ  ނވުތަަ  ނލުބިނުް  ބޖަޓެް  ނވުތަަ  ބދަލަވުނުް  މނެޑްޓޭް  ތކަނުް ޓސާކްު /ޓގާޓެް 

 ހސާލިކްރުވެނުު  ރގޭއަި ތެ  ގެ އހަރަު  މސައަކްތަު  ދި އަ  ނވުނާއެވެެ. މކާސްދްގީނެް  ޓގާޓެް/ޓސާކްކަށަް  އެ  ،ނމަަ މސައަކްތަކްށޮފްއަނިވުާ 

ނސްް މެނޖޭމްނަޓްް ޕރަފމޯަ -ސއީސެވްއިގުަ އީ އދަި،  .އނުކިރުނަވްނާއެވެެ  ޓގާޓެތްއަް  ފދަަ  މި  ކނަޑއަޅެމުގުއަި  ޖމުލުަ  ނތަޖީގާެ 
ސކްު ލސިޓްނުް އނުކިރުނާީ މވުއަޒްފަގުެ ޓގާޓެު/ޓާ ، ބޔަނާކްރުމުށަް ފަހުއް ސބަބަު މި ފދަަ ޓގާޓެު/ޓސާކްތުަ މޮޑއިލުް މދެވުރެކިށޮް 
 ސޕުވައަޒިރަނުންވެެ.

މސިލާު: 
1 

ޅކުށޮް އެ ޓާގޓެް/ޓސާކްު މުވއަްޒަފަށް ހވަލާކުށޮފްއަިވާ ޓގާޓެް/ޓސާކްގުއަި ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މިނވްރަަށް، ވރަށަް ފނެވްަރު ރަނގަ
 ސކްު ލބިޭނެ މާކސްް:   ދފީއަވިާ މއުްދަތުގެ ތރެގޭއަި މސައަްކަތް ނނިމްާފއަިވާ ނމަަ، އެ ޓގާޓެް/ޓާއެ ޓގާޓެް ފރުިހމަކަރުމުަށް

 4 – މިންވަރު *
 4 – ފެނވްރަު *
 4     ވގަތުު *
 12     ލަ ޖމުު  *

ޖމުލުަ  ލިބނޭެ ޓގާޓެަށް  ޒަފށަް އެއއެްކުރމުުން، މވުއަް އދަދަތުއަްމިންވަރު، ފނެވްަރު، ވގަތުށަް މކާސުްގެ ގތޮގުއަި ލިބިފއަވިާ 
 .މާކސުް ކަނޑއަޅެޭނއެވެެ

މސިލާު: 
2 

ވރަު ވަރށަް ރނަގޅަކުށޮް މުވއަްޒަފަށް ހވަލާުކށޮފްއަވިާ ޓގާޓެް/ޓސާކްގުއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ މނިވްރަުގެ ތެރއެިން ބޑޮުބއަި، ފނެް
 ޓް/ޓސާކްް ލިބނޭެ މާކސްް:  ނމަަ، އެ ޓގާެ ސއަްކތަް ނިންމާފއަވިާ ދފީއަިވާ މއުދްތަގުެ ފަހނުް މައެ ޓގާެޓް/ޓސާކްު ފުރިހމަކަުރމުށަް 

 3 – މިންވަރު *
 4 – ފެނވްރަު *
 0  –  ވގަތުު *
 7     ލަ ޖމުު  *
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ޖމުލުަ  ޓގާޓެަށް ލިބނޭެ  ޒަފށަް އެއއެްކުރމުުން، މވުއަް އދަދަތުއަްމިންވަރު، ފނެވްަރު، ވގަތުށަް މކާސުްގެ ގތޮގުއަި ލިބިފއަވިާ 
 .މާކސުް ކަނޑއަޅެޭނއެވެެ

މސިލާު: 
3 

 ޓސާްކތުކަަށް މކާސުދްނިމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ މނިގްަނޑނުް މކާސުްދިނމުުން ނކިުންނނާެ ނަތޖީާ: ޓގާޓެް/

 

 
  ސް ހޞާލިވުި މކާު  ން ޓގާޓެް/ޓސާކްު   ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވަރު  ޓގާޓެް/ ޓސާްކު
 8 4 1 3 1ޓގާޓެް/ ޓސާކްް 

 5 0 1 4 2ޓގާޓެް/ ޓސާކްް 

 7 4 2 1 3ޓގާޓެް/ ޓސާކްް 

 0 0 0 0 4ސކްް ޓގާޓެް/ ޓާ

 10 4 4 2 5ޓގާޓެް/ ޓސާކްް 

 4 0 3 1 6ޓގާޓެް/ ޓސާކްް 

          

 34  ލަހޞާލިކުރުވެނުު ޖމުު ތކަުންޓސާްކު/ޓގާޓެް

 6  ގެ އދަދަުޓސާކްު /ޓގާޓެް ލަޖމުު

 72 (6*12ސް )މާކު ލަހޞާލިކުރުވެނޭެ ޖމުު ތކަުންޓސާްކު/ޓގާޓެް
     

ކރުވެނުު ހޞާލިު  އނިސްއަތްއަނިް މލުަ ކނަޑއަޅަފާއަވިާ ޖު ތކަށަް ޓގާޓެު 
 (80ލަ )%ޖމުު 

37.78 

 
 

 މސައަްކަތގުެ އަހރަު ތރެގޭއަި ކަނޑއަޅަާ ޓގާޓެް/ޓސާކްތުަކށަް މާކސްް ދނިމުަށް ފހަު، އެ ޓގާެޓް/ޓސާކްތްކަނުް ޙޞާލިކުރުވެނުު ޖމުލުަ  )ރ(
 ށގްނެްނވެެ.ނަތޖީާ ކަނޑއަޅަާނީ ތރިގީއަިވާ ފމޯިއުލާ ބޭނުނކްޮ 

 )ބ(
 

މސައަްކަތްތކަނުް  ލކްރުވެިފއަވިާ ޖމުުލއަަކީ، މުވއަްޒފަު މސައަްކަތު އަހރަގުެ ތރެޭގއަި ކށޮފްއަވިާ ޞި ޓގާޓެް/ޓސާްކތްކަުން ހާ
ރުގއަި މސައަްކަތުގެ އހަަ  ތކަުން ހސާލިކްރުވެނޭެ ޖމުލުއަަކީ، މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒަރުޓގާޓެް/ޓސާްކު. ހސާިލކްށޮްފއަިވާ ޖމުުލއަވެެ

 .ޖމުުލއަވެެ ހސާލިކްރުވެޭނެ ތަކުންޓގާޓެު/ޓސާކްު  އދަި މސައަްކަތްތއަް މއަިގނަޑު މވުއަްޒފަގުެކަނޑއަަޅާފއަިވާ 
 
 
 
 

 ޓގާޓެް/ޓސާްކތްކަުން ޙޞާލިުކރުވެނުު ނަތޖީާ =
 ޓގާޓެު/ޓސާކްތްަކނުް ހސާލިކްރުވެފިއަިވާ ޖމުލުަ  

 ޓގާޓެު/ޓސާްކތްކަުން ހސާލިކްރުވެޭނެ ޖމުުލަ
80× 
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 10 ވަނީކަނޑައޅަާފައި ގއަިގޮތު ތަކުގެ ޓާސްކްޓގާެޓު/ މުވައްޒަފުގެ ތރެޭގައި އަހަރު މަސައްކަތު މުވައްޒަފަކަށް ހމިެނޭ ރޭންކުގއަި ސރަވިސް ސަޕޯޓް :މިސާލު

 ބއަިން  އެ ކަމަށވްާތީ، 80% ލބިޭނީ ބަޔަށް އެ ވމީާ، .ޕއޮިންޓވެެ 68ލައަކީ ހާސިލްކުރވެިފައވިާ ޖމުު މވުއަްޒަފަށް ޓގާެޓް/ޓާސްކުން 10 މި ޓގާެޓް/ޓާސްކވެެ.

  .އވެެ 45.33 އަކީ މާކްސް ޖުމްލަ  ހާޞިލުކުރވެުނު މުވައްޒަފަށް

80 ×  
 68 

120
=   މާކުސް  

 𝟒𝟓. 𝟑𝟑 = 
 

 

 ގޮތުގައި  ތަކުގެޓާސްކުގެޓު/ޓާ މުވައްޒަފގުެ ތެރޭގައި އަހަރު މަސައްކަތގުެ މުވައްޒަފަކަށް  ހމިެނޭ ރޭންކުގައި ސީނިއަރ އދަި މިޑްލް މެނެޖްމަންޓު :ސާލުމި

 13 މި އެހެންކމަުން .ށވެެޓާސްކަ/ޓގާެޓް 13 މަސައްކަތްކޮށްފައިވަނީ ހރުެ ސަބަބުތަކާ  އެކި އެކި މަސއަްކަތުން 15 މި  .މަސައްކަތވެެ 15 ކަނޑައަޅާފައިވަނީ

 49.23 ލއަަކީޖމުު ލބިުނު ބަޔަށް އެ ކަމަށވްާތީ، 80% ލބިޭނީ ބަޔަށް އެ ވމީާ، .ޕއޮިންޓވެެ 96މާކްސް އަކީ  ލަޖުމު ނުހާސިލްކުރެވު މވުައްޒަފަށް ޓގާެޓުން

  .އވެެ

80 ×  
96

156
=   މާކުސް  

    
 𝟒𝟗. 𝟐𝟑 = 

 
 
 

ުގނަޑތުކަާއިުކނޮްޕޓީނެްސީތކަށަްުމާކސުްދނިުންުުުުމވުއަްޒފަނުްގެުސުލޫކީުމނ11.2ުުްި

ކީ މނިގްަނޑތުކައާި މގަމާުގެ މސައަްކަތުގެ މާހއަލުގުއަި އދަި މސައަްކަތކްރުމުުގއަި މުވއަްޒފަނުް ހފިަހއަޓްަންޖެހޭ ސލުޫ  )ހ( 
މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރު  ހުންނަނޖްހެޭ ކމޮޕްީޓެންސީތަކކަީ  ގއަިކިބއަިގެ މސައްޫލިއްޔަތު އަދކާރުމުުގއަި މވުއަްޒަފުން

 ބެލމުުގެ ތރެއެިން ބެލމެނުދްާނެ އދަި އެ ބއަިތަކަށް މކާސުް ދވެގިނެދްނާެ ބއަިތަކކެވެެ.
ޕރަފމޯަނސްް -ގަ އީމުވއަްޒަފުނގްެ ސލުކޫީ މިންގަނޑތުކައާި ކނޮޕްީޓެންސީތއަް މަހުނމްަހށަް ރވިއިުކޮށް، ސއީސެވްއިު )ށ( 

 މުން ގނެދްނަވްާނއެެވެ. މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލްގއަި ރކެޑޯކްރުަ 
ނންވެެ. ކނޮޕްީޓނެސްއީަކށަް ގެ ސކްލޭކަު 4-1މި ބއަިގއަި ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ކނޮޕްީޓެންސީތކަށަް މކާސްދްވެގިެނދްނާީ  )ނ( 

   )ވިހި އިނސްއަްތަ( އެވެ. 20 %ވެ. މި ބަޔަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވނަީ މާކސުއްެ 4އެނމްެ މަތިން ދވެޭނީ 
 ހނުންަނޖްެހޭ މގުއަި މަގމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަކާރުމުގުއަި މުވއަްޒަފުނގްެ ކިބއަގިއަިމި ބަޔަށް މާކސްްދިނު (ރ) 

 ކޓެގަރައީަކަށް ބހަލާވެފިއަިވާނއެވެެ.  2ކމޮޕްީޓެންސީތކަށަް ރޢިާޔތަކްޮށް، މވުއަްޒަފުން 
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 އޮފިސަރުސަޕޓޯްުުއދަިުުމނެޭޖމްނަްޓްުުމޑިލްްުުސީނއިރަ، .1

 ޒަފނުންަށް ކރުާ މނިވްރަު އެހެން މވުއަް އްކަތަށއާިމސައަްކަތާގޅުޭ ކަންތއަްތއަް އނެގި އޮޅުންފިލާފއަި ވމުއާެކު، އޭގެ ފއަދިާ މސަަ 1

 އަދި މސައަކްތަާގޅުޭ ކނަތްއަްތައް ރޭވމުގުެ ހނުރަު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު  މސައަްކަތް 2

 ރު ލިބިފއަވިާ މިނވްަ  ގޮތއެްގއަި ކަންތއަްތއަް ޙަވލާކުޮށް، ނިނމްމުގުެ/ކަނޑއަޅެމުުގެ ހނުރަު ވސިްނުނތްރެި 3

 މަޑމުައިތިރިކމައާި އހިުތިރމާއާެކު މުޢމާލަތާކުުރނުް  އަދަބުވރެކިމައާި 4

  ހނުރަު ބޭނނުކްުރނުް  މަޢުލމޫާތއާި 5

 ޙއަްލުކުރމުގުެ ހނުރަު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު  މއަސްަލަތއަް 6

 އުފއެދްުންތރެކިނަް  ދރުވުސިްނުން، 7

 ފރުިހމަގަތޮުގއަި ބނޭނުކްރުނުް  ވގަތުު 8

  ޤބާލިުކނަް ހުރި މނިވްރަު ދތަތިަކއާި ކުރމިތަލިމުުގެ ދމިާވާ 9

 އސިްނެގނުް  10

 އިޚްލާސްތރެކިަން )އިންޓގެރްޓިީ( ތދެވުރެކިމައާި 11

 ން(އނިސްާފުވރެވިމުާއި ހތިހްެޔވޮު  ކމަާއި ހމަަހމަކަނަް )ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަކާުރމުުގއަި ހިތްހެޔޮ 12

 ޝއަޤުވުރެކިަން ހރުި މިންވރަު  މސައަްކަތަށް 13

 ޑވިެލޕޮމްަނޓްް  ސެލްފް 14

  ފރަވުތާރެިވމުއާި ވގަތުށަް ހުރމުަތތްރެިކށޮް ހިތާ މނިވްރަު  ހާޟިރއީށަް  15

 ނވްރަު ބހައަްޓާ މި ދއާރިގާއަި ބަހއަްޓަނޖްހެޭ ގޅުނުތްއަް އޮފީހށަް އެނމްެ ފއަދިހާުރި ގޮތއެްގއަި މސައަްކަތުގެ 16

 ވރަު ޤވަޢާދިތުަކށަް ޙުރމުަތތްރެިކޮށް ހިތާ މނިް  ޤާނޫނތުކައާި 17

  އެހެން މުވއަްޒަފުނންާ މއުމާަލާތކްރުާ ގޮތްތއަް 18

 ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ގަވއާދިުތކަާ އއެްގޮތަށް ހދެުން އޅެނުް  ،ވަޒފީާގެ ރސަމްީ މސައަްކތަގުއަި އޅުޭ އިރު 19

 ހއެޓްނުްފެސއިްރު ހި ދއާރިގާއަި ސއިްރުކމަގުއަި ހމިެނޭ ނވުތަަ ބލެވެދިާނޭ އެނމްހެއަި ކނަކްމަުގއަި މސައަްކަތުގެ 20

 
ުސަޕޓޯްުސަރވސިްު .2

 ރު މނިވްަ ކނަތްއަްތއަް އެނގި އޅޮުނފްލިާފއަި ވމުއާެކު، އގޭެ ފއަިދާ މސައަްކތަށަް ކރުާ ކުރާ މސައަކްތަާގޅުޭ   1

 .މުޢމާލަތާކުުރުން އަދަބުވރެކިމައާި މަޑމުައިތިރިކމައާި އހިުތިރމާއާެކު 2

 ހއަލްުކުރމުގުެ ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިނވްރަު  ދމިާވާ ދތަތިަކއާި ކުރމިތަލިމުުގެ ޤބާލިުކމައާި މއަސްަލަތއަް 3

 ހއެޓްނުް އެނމްހެއަި ކނަކްމަުގއަި ސއިްރު ހިފެ މސައަްކަތުގެ ދއާރިގާއަި ސއިްރުކމަގުައި ހމިެނޭ ނވުތަަ ބލެވެދިނާޭ 4

   ނވްރަުއސިންގައަިގެން މސައަްކތަތްއަް ކރުާ މި ދކާރުމުުގއަި އމައިްލއަަށްހަވލާވުފެއަިވާ މސައްޫލއިްޔތަތުއަް އަ 5

 ތދެވުރެކިމައާި އިޚްލާސްތރެކިަން )އނިްޓގެރްޓިީ( 6

 މސައަްކަތަށް ޝއަޤުވުެރކިނަް ހރުި މިންވރަު  7
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8 
 އޒްފަުނންާ މއުމާަލާތްކރުާ ދި އެހެން މވުަފރަވުތާރެވިާ މިނވްރަު އަ  ރީތި އދަަބުތއަް )ވަގތުށަް ހުރމުަތތްރެިކށޮް ހތިނުް/ ހޟާިރއީށަް 

   ގޮތްތއަް(

 ރު ފއަދިހާރުި ގޮތއެގްއަި ބަހއަްޓާ މނިވްަ މސައަްކަތުގެ ދއާރިގާއަި ބަހއަްޓަނޖްހެޭ ގޅުނުް އޮފީހށަް އެނމްެ 9

 ޤާނޫނތުކައާި ޤވަޢާިދތުކަށަް ޙުރމުތަތްެރިކށޮް ހތިާ މިނވްރަު  10
 

  

 
 )ބ(

 
އޅަާނީ ތރިީގއަވިާ ންގނަޑތުކައާި ކމޮޕްީޓެންސީތކަނުް ޙޞާލިކުރުވެުނު ޖމުލްަ ނތަޖީާ ކަނޑަމުވއަްޒަފުނގްެ ސލުކޫީ މި

 ފމޯިއުލާ ބޭނނުކްށޮގްެނންވެެ.
 

 
 

 

 
ޅާފއަިވާ ކޮނޕްޓީނެްސީތކަނުް ކޮނޕްީޓެނސްތީކަުން ހސާލިކްރުވެފިއަވިާ ޖމުުލއަަކީ، މުވއަްޒފަގުެ މަގމާގުެ ރޭންކު ހމިެނޭ ކޓެގަަރއީަށް ކަނޑއަަ

އިޒަރު މސައަްކަތުގެ އަހރަގުއަި ކމޮޕްީޓެނސްތީކަުން ހސާލިކްރުވެނޭެ ޖމުުލއަަކީ، މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވަ. މުވއަްޒަފު ހސާލިކްޮށްފއަވިާ ޖމުުލއަެވެ
 ޖމުުލއަވެެ. ހސާލިކްރުވެޭނެ ތަކުންޓގާޓެު/ޓސާކްް  އދަި މސައަްކަތްތއަް މއަިގނަޑު މވުއަްޒފަގުެކަނޑއަަޅާފއަިވާ 

 

  
ލނާެ މނިގްަނޑގުެ ގއަި ބޔަާނކްށޮްފއަވިާ ކމޮޕްީޓެނސްތީަކށަް މާކސްދްިނމުުގއަި ބަ II ދިއަ  Iބރަގުެ )ރ( ގެ މި ނަން )ޅ(

 ގއަި އެވަނއީވެެ.   1ތަފޞްލީު މި އޞުލޫގުެ ޖދަވުލަު 
 
 

   

ުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބލަާުފމޯުު 11.3 

  
 "މވުއަްޒަފުނގްެ ގއަިވާ 3އަދި  2ރާނީ މި އުޞލޫގުެ ޖަދވުލަު މުވއަްޒަފުންގެ މސައަކްތަުގެ ފނެވްރަުބަލާ ފރުިހމަކަު  )ހ(

 މދެވުރެިކށޮވެެ.  މޮޑއިުލް ރފމޯަނސްް މެނޖޭމްަންޓްޕަ-މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބލަާ ފމޯު" ގއަިވާ ގޮތށަް ސީ.އސެްވއިގުަ އީ
 

  

ޕރަފމޯަނސްް -ގަ އީއް، ސީ.އސެްވއިު ފމޯުގއަި މުވއަޒްފަުންނއާި ސޕުަވއަޒިަރުން ސއޮިކުރމުށަް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ބއަިތަ )ށ(
 . މެނޖޭމްަންޓް މެދވުރެކިށޮް އޕެްރވޫކްށޮް ފއަިނލަް ކރުމުުން، ސއޮިކރުވެނުީ ކމަުގއަި ބލެވެނޭއެެވެ

 
 
 

= 
 ސުލޫކީ މނިގްަނޑތުކައާި ކޮނޕްީޓނެސްީތަކުން 

 ޙާޞލިކުރުވެުނު ނތަޖީާ
 ކޮނޕްީޓެނސްތީަކނުް ހސާލިކްރުވެފިއަިވާ ޖމުލްަ  

 ކޮނޕްީޓެނސްތީކަުން ހސާލިކްރުވެޭނެ ޖމުްލަ
20× 
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ުކރުއިރ12ުުެ ުމސުާރައގިެ ުގޅުގިނެް ުފނެްވރަުބލެުމާ ުމސަައްކތަގުެ ުބނެްޗމްާރކްު"ުންދނިުމގުއަިު. "ު ުބލަާނެ ުގތޮގުއަި ުމނިްވރަުުގެ

ުންުކނަޑއަެޅުު

 

ނޖޭމްަނޓްް މެޕރަފމޯަނސްް -ބލައަި މިންކުރނާީ ސއީސެްވއިގުަ އީމސައަްކތަގުެ ފެނވްރަު ގެ މުވއަޒްަފުންދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިގްެ  12.1
 ރކް" ގެ ގތޮގުއަި ބލަނާީ މސައަކްތަގުެ ފެނވްރަުބެލމުާ ގޅުގިެން މސުރާއަިގެ ކުރއިެރނުދްިނމުުގއަި "ބނެޗްމްާ މޮޑއިުލްގެ ތރެއެިނންވެެ.

 މާރކސްއްެވެ.)އއަްޑިހަ ފަހއެް އިނސްއަތްަ(  85%
 

 

"މުސާރއަގިެ  ،އދަި ކރުވެޭނޭޝނަލަް ޕޭ ކމޮޝިަނުން ޢާނމްކުރުއަްވާފއަވިާ "ދއަލުތަުގެ ޕޭ ފްރމޭވްރަކް" ގެ ޖޮބް މެޓރްކިްސްތކަށަް ބދަލަު 12.2
 ސަރވސިްގެ މވުއަްޒަފނުް ދވިހެި ސވިލިްގެ ހރަފުަތތްކަަށް މުސާރއަގިެ ކރުއިެރނުދްނިމުުގއަި ބަޔާންކުރާ  ކުރއިެރުން ދިނމުގުެ މިންގަނޑު"

 މާރކސްއްެވެ.ނސްއަްތަ( )އއަްޑިހަ ފަހއެް އި 85%ގެ ގތޮގުއަި ބަލާނީ "ބެންޗމްރާކް" ބެލމުުގެ އި މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަުބަދލަކުުރމުުގަ
 

 
ވަޒފީގާެ ނވުތަަ  ފުންނަށް އނޮގިަނޑގުއަިވާ ގތޮގުމެަތިންސިވލިް ސރަވސިގްެ ޚއާސްަ އނޮގިަނޑތުކަށަް ބދަލަކުރުވެފިއަވިާ މވުއަްޒަ 12.3

 މާރކސްއްވެެ.( )އއަްޑހިަ ފަހއެް އނިސްއަްތަ 85% ގެ ގތޮުގއަި ބލަާނީ ވސެް،"ބެންޗމްާރކް"  ދިނމުުގއަި ކރުއިެރުން މުސާރއަިގެ
 

 ންު.ުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބެލުމާުގޅުގިނެްުލބިޭުނަތޖީާުނުވތަަުމސަައްކތަްުފހާގަކަރ13ުުު

 

ތގުެ އގަވުަޒނަކްުރމުކަީ ސިވިލް ސރަވސިް މުވއަްޒަފނުގްެ މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރބުލެމުާ ގޅުިގނެް ލިބޭ ނަތޖީާ ފހާގަކަޮށް، ކރުާ މސައަކްަ 13.1
ޙއެް ދި ވދާވަރެި ރޫމުވއަްޒަފުން މސައަކްތަަށް ދޭ ސމަާލުކނަް އިތރުވުެ، މުވއަްޒަފނުގްެ މެދުގއަި މސައަކްތަކްރުމުުގެ އކެވުރެި އަ

 ގއާމިުވގެނެދްނާެކމަކެެވެ. 
 

 

ވރަުބެލމުގުެ ނަތޖީއާަށްބަލއަި، މސައަްކަތް ފހާގަކަުރމުގުެ ގތޮުން މވުއަްޒަފު މސައަްކތަކްރުާ އިދާރއާކަނުް، މުވއަްޒަފގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެް 13.2
މސައަކްތަގުެ  ތުން،އް ދވެދިާނއެވެެ. މިގޮމސައަްކަތުގެ އގަުވަޒނަކްށޮް އިދރާއާިން އެ މުވއަްޒަފކަށަް ލިޔމުއެް ނުވތަަ ސޓެފްކިޓެެ

 މަތނިް ހދޯާ ވރުެ އށަް  )ނވުދަހިަ އިނސްއަްތަ( 90އަގުވަޒނަކްުރނާީ މުވއަޒްފަުނގްެ މސައަްކަތގުެ ފނެްވަރބުލެމުގުެ މނިގްނަޑުން %
 މުވއަްޒަފުންނށަވެެ.

 

 އމަލަުކރުާނެގޮތްުުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބެލުމގުއަިުދމިާވާުމއަްސަލތައަްުހއަްލުކރުުމގުއަިުު.14

 
ދެ  ،ނމަަ ވމުއެވްާތފަާތު ޚިޔާލުބެލމުާ ގޅުގޭތޮުން ދެބސަވްމުއެް ނވުތަަ މދެގުއަި މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަުދެ ސޕުަވއަިޒަރއާި މުވއަްޒަފާ 14.1

 .މީހުން މޝަވްރަކާށޮގްެން މި ކމަަށް ހއަްލެއް ލިބތޭޯ ބަލނަވްާނއެވެެ 

 

ވސެް ގއަި އއެް ބޭ ނަތޖީާމުވއަްޒަފށަް ލި ސޕުަވއަިޒަރު އވިލެއުޭޓްކުރމުށަް ފހަު ، ރބުަލާ ނމިމުުންމުވއަްޒަފގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްަ  14.2
 އސްަލއައެް ބަޔާންކށޮް މަ އެ  )ތިނއެް( ދވުހަުގތެރެޭގއަި، 3"އމެޕްްލއޯީ ރިވއިު" އަށް ފޮނވުތާާ މސައަްކތަު  މއަސްަލއައެް އޮތް ނމަަ،

މސައަކްތަގުެ ރަށް ސޕުވައަޒިަމުވއަްޒފަގުެ   ފަހރަު ރޖިެކޓްކްުރމުނުް އްޒފަު ފރުަތމަަމުވަ ސސިްޓމަުން ރޖިކެޓްކްުރނަވްާނއެވެެ.
 ރިވއިކުރުވެނޭއެެވެ. ފެނވްރަުބެލމުގުެ ނަތޖީާ 
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އތްއަް މވުއަްޒަފުންގެ ކަންތަ އދިރާގާެ  މވުއަްޒފަު ރޖިެކޓްކްށޮފްި ނމަަ، ދެވނަަ ފހަަރަށް ލބިޭ ނަތޖީާފހަު  ސޕުަވއަިޒަރު ރވިއިުކުރމުށަް  14.3
ވއަޒްަފު އދަި ސޕުަވއަިޒރަާ މުގޮތުން،  މިރވިއިުކުރނަވްާނއެެވެ.  މސައަްކަތގުެ ފނެްވަރބުލެމުގުެ ނަތޖީާ މވުއަްޒަފގުެ  ބއަިން ހއަޓްާ ބަލަ

ކޓްކްރުތާާ ލމުގުެ ނަތޖީާ ރޖިެބެ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު މވުއަްޒަފު ،އަދި. ހއަލްއެް ލިބޭތޯ ބަލަނވްނާއެެވެ މއަސްަލއަަށްމި  މަޝްވރަކާޮށް
އެ ކމަާ ގޅުގޭޮތނުް ފށަް މުވއަޒްަ  ބއަިންމވުއަްޒަފނުގްެ ކނަތްއަްތއަް ބަލަހއަްޓާ އދިރާާގެ ދވުހަުގެ ތރެޭގއަި ފހައެް() 5މސައަްކަތު 

  ނިނމްާ ގޮތއެް އނަގްނަވްާނއެވެެ.

 

ސަރވސިް ކމޮޝިނަށަް  ލް ސވިިމުވއަްޒފަށަް ނމަަ،  ނޖުެހޭމެދު ހިތްހމަަ ދޭ ޖވަާބާއނިް އދިާރާއިދާރއާިން މއަސްަލަ ނިނމްގިތޮއާި ނވުަތަ  14.4
. ހުށަހޅަނަވްާނއެެވެ ޖވަބާުއިވާ ބއަިން ދީފަލަހއަްޓާމވުއަްޒަފނުގްެ ކަނތްއަްތއަް ބައިދާރާގެ  ،އިރު ހުށަހޅަާމި ގޮތުން . ނއެެވެޅދިާ ހުށަހެ

ހޅަާ  ކމޮޝިނަަށް މއަސްަލަ ހުށަޖަވާބުނުލބިގިެންބއަިން ލހައަްޓާމުވއަްޒަފުންގެ ކަންތއަްތއަް ބަކަނޑއަަޅާފއަިވާ މއުދްތަތުކަުގެ ތެރގޭއަި 
 .  ކނަް ބަޔާން ކުރނަވްާނއެވެެ އެކު އެހށުހަެޅި ތރާީޚުތކަާ އިދާރާއަށް ނމަަ، 

 

 ،ނީގެނދްވެޭއިން ކރުޔިށަް ޝކަުވތާކަގުެ ތރެެ  ކމޮޝިަނށަް ހށުހަޅަާޒަފުނގްެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަުބެލމުގުެ ނަތޖީއާާ ގޅުގިެން މުވއަް 14.5
ގެ މސައަްކތަގުެ ހަރއެްވެ. އޭގެ ފހަނުް އެ އަމއަސްަލަތަކެމސަް ނވުާ  6ބލެުނު އަހރަގުެ ފަހުން މލީާދީ ފނެވްަރު މސައަްކަތުގެ

 ބެލމުާ ގޅުގޭތޮުން ހށުަހޅަާ ޝކަވުއާކަާ ގޅުގިެން އއެްވސެް ފޔިވަޅައެް ކމޮޝިަނުން ނޅާނާއެެވެ.  ފެނވްރަު

 

ޝނަަށް ހށުހަޅަާ ށފްއަިވީ ނމަަވސެް، މސައަްކތަގުެ ފނެްވަރބުލެމުުގެ މސައަކްތަް ނކުުރތާީ ކމޮިގއަި މިގތޮށަް ބަޔނާކްޮ 14.5 14.6
 31ޖަނަވރަީ އިން  1މއަސްަލަތއަް ހުށަހޅަނަވްާނީ، އެ އަހަރަކށަް މސައަްކތަގުެ ފނެވްަރބުލެމުަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ މއުދްަތު )

 ފދަަ މއަސްަލަތއަް ކމޮިޝަނުން ނބުލަާނއެވެެ.ޑސިެންބަރު( ގެ ތރެޭގއަވެެ. މގީފެހަނުް ހުށަހެޅޭ މި 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



38 ގެ 22 ފްހާ ޞަ  

 

 ގނެްދއިުމށަްުކނަޑއަޅަާފއަވިާުމއުްދަތތުއަްުލުމގުެުމސަައްކތަތްއަްުކރުިޔަށްުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބެުު.15
 

 މސައްލޫު ފރަތާް  މސައަކްތަް  ވގަތުު 

 އދަި،  ގެ ކރުނިް  15ޖަނަވަރީ  -
މޅުި އަހަރުތެރޭ ބަދަލު އަނންަ 

 ވރަކަނުް މިން

-ސއީސެްވއިުގަ އީމުވއަްޒަފުންގެ ސޕުަވއަިޒރަނުް ކަނޑއަޅައަި 
 އދަހާމަކަރުނުް ޕަރފމޯަންސް މޮޑއިުލއްިން 

 ސަރވސިގްެ  ސވިލިް  އިދާރާގެ
ހއިމުނަް  /އސިްވެރިޔާ އެނމްެ

 ޔުނޓިް /ރސިޯސް ސކެޝްަން

އާ  10 އއާި ފބެރުވުރަީ 20 ޖަނަވަރީ -
 އދަި، ދމެެދު

ނންަ މޅުި އަހަރުތެރޭ ބަދަލު އަ
 މިންވރަކަނުް 

ޕަރފމޯނަސްް -އީ ސއީސެްވއިުގަތއަް ކނަޑއަޅައަި ޓސާްކް/ޓގާޓެް
ޕަވއަިޒަރގުެ ޓގާެޓްތއަް ލސިްޓކްށޮް، ސުމެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މެދުވރެކިޮށް 

 އޕެްރޫވަލް އަށް ފނޮވުުން. 
 މުވއަްޒފަު 

އާ  10 އއާި ފބެރުވުރަީ 20 ޖަނަވަރީ -
 އދަި، ދމެެދު

 މުޅި އަހަރުތރެގޭއަި  -

އް ސޕުަވއަިޒަރު ބލަހައަޓްާ މުވއަޒްފަުން އހަރަގުެ ޓގާޓެް/ޓސާްކްތަ
ސކްްތކަށަް ކަނޑއަޅަާކނަް ކށަވަރަކުށޮް، އޕެްރވޫކްުރމުށަް ފނޮވުާ ޓގާޓެް/ޓާ

 ގެންނަނޖްހެޭ ބދަލަުތއަް ގެނެސް އޕެްރވޫކްުރުން. 
 ސޕުަވއަިޒަރު

މޅުި އަހަރުތެރޭ ބަދަލު އަނންަ  -
 މިންވރަކަނުް 

އދަި ، ންއް ފުރިހމަކާުރމަނުދްާ މިންވރަކަުން މކާުސް ދނިުޓގާޓެް/ޓސާްކްތަ
އި ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް އވިެލއުޓޭކްުރމުށަް ކަނޑއަޅަާ އވަސަމްިނއެްގަ

 . ޓގާޓެް/ޓސާްކްތއަް އވިެލއުޓޭކްޮށް، ފޑީްބެކް ދމެުން ގނެްދއިުން
 ސޕުަވއަިޒަރު

މަދވުގެެން ކޮނމްެ މަހކަު  -
 އއެްފަހރަު 

އި ސލުކޫީ މނިގްަނޑތުކަާ މވުއަްޒަފުގެ ލޭބެ  ފެނވްރަު މސައަްކަތުގެ
 ދިނނުް ކމޮޕްީޓެންސީތކަށަް މދަވުގެެން ކޮނމްެ މަހަކު އެއްފހަރަު މާކސުް 

 ސޕުަވއަިޒަރު

 28 އއާި ފެބރުވުަރީ 01 ޖަނަވަރީ -
 އާ ދމެދެު 

ފހަު  މަށްއިނަލް ކުރުފަނަތޖީާ  ވރަު ބަލއަިމުވއަްޒަފުގެ މސައަްކތަގުެ ފނެް
ށް މަނސްް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުރެކިޮޕރަފޯ-ސއީސެްވއިުގަ އީ

 ސަބމްިޓްކުރނުް 
 މވުއަްޒފަު  /ސޕުަވއަިޒަރު 

މާރިޗގުެ  31އިން  1މާރިޗު  -
 ނިޔަލށަް 

ވޅަތުއަް މސައަްކަތގުެ ފނެވްރަު ބެލމުނުް ލބިުނު ނަތޖީގާެ މއަްޗަށް ފިޔަ
ތއަް އސްލަަ މަ ޅނުް. އދަި މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުާ ގޅުގިނެް ހށުހަޅެޭ އެ 

 އެ ކަމަށް އކެށަގީނެްވާ ހއަލްެއް ހދޯނުް. ،ބަލއަި

 ސަރވސިގްެ  ސވިލިް  އިދާރާގެ
ހއިމުނަް  /އސިްވެރިޔާ އެނމްެ

 ޔުނޓިް /ރސިޯސް ސކެޝްަން
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ުގެުތފަޞްީލުުސުލޫކީުމނިްގނަޑތުކަާއިުކޮމޕްޓީނެްސީތކަށަްުމާކސުްދިނުމގުއަިުބލަާނެުމނިްގނަޑތުކަުު

 ސީނއިަރ، މިޑްލް މެނޖޭމްަންޓް އދަި ސޕަޯޓް އޮފސިރަ

 މނިގްނަޑު  މކާސްް  ކމޮޕްޓީނެސްީ 

1 

ގުޅޭ ކަންތައްތއަް އެނގި މަސައްކަތާ
އގޭެ ފައދިާ  އޮޅުންފިލާފައި ވުމއާެކު،

 މަސައްކަތަށއާި އެހެން މުވައްޒަފުންނަށް ކރުާ
 މިންވަރު 

ގެ ފއަދިާ ވަރަށް  ފރުިހަމައަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އަދި އޭ މަސައްކަތާ ގޅުޭ ކަންތައްތއަް ވަރަށް 4
 ބޮޑަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކރުޭ. 

ދާ ކޮންމެވެސް މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަންތައްތައް ފރުިހަމައަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އަދި އގޭެ ފައި 3
 މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

ފައިދާ ކުޑަ  ތައްތއަް ކުޑަ މިނވްރަަކަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އަދި އޭގެމަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަން 2
 މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

 އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިނވުޭ. ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކަންތއަްތައް  1

 ގޅުޭ ކަންތއަްތައް މަސައްކަތާ މަސައްކަތް އަދި  2
 ނަރު ލބިިފައވިާ މިންވަރު ރޭވުމގުެ ހު

  ލބިިފައިވޭ. މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ކަންތއަްތއަް ރޭވުމގުެ ހުނރަު ވަރަށް ފރުިހަމއަަށް 4

 އިވޭ.މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ކަންތއަްތއަް ރޭވުމގުެ ހުނރަު ފރުިހަމައަށް ލިބިފަ 3

 ށް ލިބިފައިވޭ.ތައްތއަް ރޭވުމުގެ ހުނރަު ކޮންމެވެސް މިންވަރަކަގޅުޭ ކަންމަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތާ  2

 ށް ލބިިފައިވޭ. ވަރަށް ކުޑަ މިންވރަަކަގޅުޭ ކަންތައްތއަް ރޭވުމުގެ ހުނރަު މަސައްކަތް އދަި މަސައްކަތާ  1

3 
ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް 

ރު ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމގުެ / ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނަ
 އިވާ މިންވަރު ލިބިފަ

ރަށް ފރުިހަމއަަށް ވަ ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނަރު /ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތައްތއަް ޙަވާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ 4
 ލިބިފައިވޭ.

3 
 ރިހމަައަށް ފުވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގއަި ކަންތައްތައް ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ/ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު 

 ލިބިފައިވޭ.

2 
ނމްެވެސް ކޮ ރި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ/ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަުވިސްނުންތެ

 ލބިިފައވިޭ.މިންވަރަކަށް 

1 
ޑަ މިންވަރަކަށް ކު ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތައްތައް ޙވަާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ/ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު

 ލިބިފައިވޭ.

 މާއިމަޑުމައިތރިިކަ އަދަބުވެރިކަމާއި 4
 .މުޢމާަލާތުކުރުން އިހުތިރާމއާެކު

 ތިރާމއާެކު އިހު މަޑުމއަިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިހރުިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުއމާަލާތު ކުރަނީ  4
 މާއެކު އިހުތިރާ މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިގިނަ ފަހަރުތަކުގައި މުއާމަލާތު ކރުަނީ  3
 ކގުއަި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ މަދު ފަހރަުތަ  އިހުތިރާމާއެކު އިތރިިކަމާއިމަޑުމަ އަދަބުވެރިކަމާއި 2
 ހަރުތަކުގައި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ ވަރަށް މަދު ފަ އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 1

 ބޭނުންކުރުން  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 5

 ވަރަށް ފރުިހަމައަށް ބޭނުންކުރޭ  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 4
 ފުރިހަމައަށް ބޭނުންކރުޭ ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 3
 ކޮންމެވެސް މިންވަރަކަށް ބޭނުންކުރޭ  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 2
 ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް ބޭނުންކުރޭ  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 1

 ލިބިފައިވާ  ހުނރަު ޙއަްލުކުރުމުގެ މައްސަލަތއަް 6
 މިންވަރު 

 ވަރަށް ފރުިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ. ހުނރަު ގެޙައްލުކުރުމު މައްސަލަތއަް 4
 ފުރިހމައަަށް ލބިިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3
 ލބިިފައިވޭ.ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 2

1 
 ލިބިފައިވޭ.ކުޑަ މިންވަރަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް

 
 ވަރަށް ފރުިހަމއަަށް ލބިިފައިވޭ.ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  4 އުފެއްދުންތެރިކަން  ،ދުރުވިސްނުން

1ޖަދވުލަު   
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7 
 ފރުިހަމއަަށް ލބިިފައިވޭ.ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  3
 ލބިިފައިވޭ. ކޮންމެވެސް މިންވަރަކަށްދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  2
 ލބިިފައިވޭ.ކުޑަ މިންވރަަކަށް ދުރުވިސްނުމާއި އުފެއްދުންތެރިކަމުގެ ހުނރަު  1

 ބޭނުންކުރުން  ފުރިހަމަގޮތުގއަި ވގަުތު 8

 ވގަުތުގެ ބޭނުން ވަރަށް ފރުިހަމއަަށް ހިފާ.  4
 ވގަުތުގެ ބޭނުން ފރުިހަމއަަށް ހިފާ. 3
 ކަށް ހިފާ.ވގަުތުގެ ބޭނުން ކޮންމެވެސް މިންވރަަ 2
 ވގަުތުގެ ބޭނުން ކުޑަ މިންވރަަކަށް ހިފާ. 1

 ޤބާިލުކަން ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 9
 މިންވަރު  ހރުި

 ވަރަށް ފުރިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ.  ޤބާިލުކަން ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 4
  ލިބިފައިވޭ. ޤބާިލުކަން ފރުިހަމައަށް ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 3
 ލިބިފައިވޭ.  ކޮނމްެވެސް ވަރަކަށްޤބާިލުކަން  ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 2
 ލިބިފައިވޭ. ކުޑަ މިންވަރަކަށް ޤބާިލުކަން  ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 1

 އިސްނެގުން  10

 ވަރަށް ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  4
 ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ. 3
 ކޮނމްެވެސް މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  2
 ވަރަށް މަދު މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކރުޭ.  1

 (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 11

 ސް ތެދުވެރިކަމާއި އޚިްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. ހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެ 4
 ގިނަ ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 3
 ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވރެިކަމއާި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 2
 މދަު ހާލަތްތަކުގއަި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 1

12 
 ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހެޔޮހިތް

 އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލއިްޔަތު
 (ހިތްހެޔޮވުން އިންސާފުވެރިވުމއާި

 އިސްކރުޭ.  ހމަަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް  4
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮގިނަ ހާލަތްތަކުގައި  3
 އިސްކރުޭ. ހމަަހަމަކަން ކަމާއި  ހިތްހެޔޮ  ތބައެއް ހާލަތްތަކުގައި 2
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮމދަު ހާލަތްތަކުގއަި  1

 މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައްކަތަށް 13

 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ވަރަށް ފުރިހމަަ.  4
 މިނވްރަު ފުރިހމަަ.  މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ 3
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް ހުރޭ.   2
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަނީ ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް.   1

 ()އމައިްލަ ކުރިއެރުމަށް ޑވިެލޮޕްމަންޓް ސެލްފް 14

 ށް މަސައްކަތްކުރޭ ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓއްަށް ގަދައަޅައި ވަރަށް ބޮޑަ 4
 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  3
 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓަށް ކޮނމްެވެސް މިނވްރަަކަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  2
 ސެލްފް ޑވިެލޮޕްމަންޓަށް ވަރަށް ކުޑަ މިނވްރަަކަށް މަސައްކަތް ކރުޭ.  1

 ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 15
 މިންވަރު  ހިތާ ތެރިކޮށްހރުުމަތް

 ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް ރަނގަޅު.   4
  ރަނގަޅު. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  3
  ރަނގަޅު ކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު 2
 ބޮޑަށް ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ.  ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް 1

16 
 ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް
 .މިންވރަު ބަހައްޓާ ގޮތެއްގައި

4 
ބެހެއްޓުން  ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

  ވަރަށް ރަނގަޅު.

3 
ހައްޓާ ބަ ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ގަޅު. ރަނ މިންވަރު

2 
ބެހެއްޓުން  ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ރަނގަޅުކުރަނޖްެހޭ. 

1 
ބެހެއްޓުން  ތއެްގައިގޮ  ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި އްކަތގުެމަސަ 

 ކރުަންޖެހޭ. ރަނަގަޅުބޮޑަށް ވަރަށް 
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 ށްޙުރުމަތްތެރިކޮ ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 17
 .މިންވަރު ހިތާ

 ރަށް ރަނގޅަު. ވަ  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 4
 ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 3
  ރަނގޅަުކުރަންޖެހޭ. މިންވަރު  ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 2
 ރަންޖެހޭ. ގަޅުކު ބޮޑަށް ރަނމިންވަރު ވަރަށް ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 1

 އް ގޮތްތަ މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 18

 ވަރަށް ރަނގަޅު.   ގޮތްތއަް މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 4
 އެހެން މުވައްޒަފުންނާ މުޢާމަލާތް ކރުާ ގޮތްތއަް ރަނގޅަު.  3
 ންޖެހޭ. ރަނގަޅުކރުަ ގޮތްތއަް މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 2
 ވަރަށް ބޮޑަށް ރަނގޅަުކުރަނޖްެހޭ.  ގޮތްތއަް މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 1

19 
 އިރު  އުޅޭ  މަސއަްކަތުގައި ރަސމްީ ވަޒީފާގެ

 ން ހދެު އެއްގޮތަށް  ގަވާއިދުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ
 އޅެުން 

4 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  އދިުތަކާގަވާ  ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ވަރަށް ރަނގަޅު. 

3 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ރަނގަޅު. 

2 
ޅުން އެ  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ރަނގަޅުކުރަނޖްެހޭ.  

1 
އެޅުން  ހދެުން ށްއެއްގޮތަ  ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ

 ވަރަށް ބޮޑަށް ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ.  

20 
 ނޭ ހމިެ ކަމުގައި  ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ކަންކމަުގައި  އެންމެހއަި ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ
 (Confidentiality) ހިފެހއެްޓުން އްރުސި

4 
ވަރަށް  ންކމަުގައިކަ އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ހިފަހައްޓާ.  ސިއރްުބޮޑަށް 

3 
 ސިއްރު  މގުއަިކަންކަ އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ
 ހިފަހއަްޓާ.

2 
ކޮންމެވެސް  މުގައިކަންކަ އެންމެހއަި ބެލެވދިާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި  ސިއްރު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 ހިފަހައްޓާ. ސިއރްުމިންވަރަކަށް 

1 
 ވަރަށް  މުގައިކަންކަ އެންމެހައި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކމަުގައި ސިއްރު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

 ކުޑމަިންވރަަކަށް ސިއރްު ހިފަހައްޓާ.
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 ސަޕޯޓް ސަރވިސް މވުއަްޒަފުން 

 މނިގްނަޑު  މކާސްް  ކމޮޕްޓީނެސްީ 

1 
 އެނގި  ކަންތައްތއަް ގުޅޭމަސައްކަތާ ކރުާ

 ށްމަސއަްކަތަ ފައިދާ އޭގެ ،ވުމއާެކު  އޮޅުންފިލާފައި
 މިންވަރު  ކރުާ

ދި އޭގެ ފައިދާ އަ ފރުިހމަައަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. ގުޅޭ ކަންތައްތއަް ވރަަށް މަސައްކަތާކރުާ  4
 ވަރަށް ބޮޑަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކރުޭ. 

ގެ ފއަދިާ ކޮންމެވެސް ގުޅޭ ކަންތައްތއަް ފުރިހަމައަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އަދި އޭ މަސައްކަތާކރުާ  3
 މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކުރޭ. 

ދި އޭގެ ފއަިދާ ގުޅޭ ކަންތައްތއަް ކުޑަ މިންވަރަކަށް އެނގި އޮޅުން ފިލާފައިވޭ. އަމަސައްކަތާކރުާ  2
 ކުޑަ މިންވަރަކަށް މުވައްޒަފުންނަށް ކރުޭ. 

 ނުވޭ. އެނގި އޮޅުން ފިލާފއަިވރަަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް ގުޅޭ ކަންތައްތއަް މަސައްކަތާކރުާ  1

 ކުރާމާއެއިހުތި  މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2
 .މުޢމާަލާތުކުރުން

 ހުތިރާމއާެކު އި މަޑުމއަިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިހރުިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުއމާަލާތު ކުރަނީ  4

 ރާމާއެކު އިހުތި  މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއިގިނަ ފަހަރުތަކުގައި މުއާމަލާތު ކރުަނީ  3

 ތަކގުއަި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ މަދު ފަހރަު އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2

  ފަހަރުތަކުގައި. މުޢމާަލާތްކުރަނީ ވަރަށް މަދު އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 1

 ލިބިފއަވިާ ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3
 މިންވަރު 

 ށް ފރުިހަމައަށް ލިބިފައިވޭ.ވަރަ  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 4
 ފުރިހމައަަށް ލބިިފައިވޭ. ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3
 ލބިިފައިވޭ.ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 2
 ލިބިފައިވޭ.ކުޑަ މިންވަރަކަށް  ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 1

4 
 އިއަދާކުރުމުގަ މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް ހވަާލވުެފައިވާ
 ކރުާ މަސައްކަތްތއަް އިސްނަގައގިެން އަމިއްލއަަށް
 މިންވަރު 

 ވަރަށް ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ.  4
 ގިނަ ކަންތައްތަކުގައި އިސްނަގައިގެން މަސއަްކަތްކުރޭ. 3
 މަސއަްކަތްކުރޭ.  ކޮނމްެވެސް މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން  2
 ވަރަށް މަދު މިންވަރަކަށް އިސްނަގައިގެން މަސައްކަތްކރުޭ.  1

 (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 5

 ހރުިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް ތެދުވެރިކަމާއި އޚިްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ.  4
  އިސްކރުޭ.ގިނަ ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން 3
 ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތެދުވރެިކަމއާި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 2
 މދަު ހާލަތްތަކުގއަި ތެދުވެރިކަމާއި އިޚްލާޞްތެރިކަން އިސްކރުޭ. 1

6 
 ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހިތްހެޔޮ

 އިއިންސާފުވެރިވުމާ  އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލއިްޔަތު
 (ހިތްހެޔވޮުން

 އިސްކރުޭ.  ހމަަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮރިހާ ހާލަތްތަކުގައިވެސް ހު 4
 އިސްކރުޭ. ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮގިނަ ހާލަތްތަކުގައި  3
 އިސްކރުޭ. ހމަަހަމަކަން ކަމާއި  ހިތްހެޔޮ ބައެއް ހާލަތްތަކުގައި ތ 2
 ރޭ.އިސްކު ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތްހެޔޮމދަު ހާލަތްތަކުގއަި  1

 މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައްކަތަށް 7

 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ވަރަށް ފުރިހމަަ.  4
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަ މިނވްރަު ފުރިހމަަ.  3
 މަސައްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަން ކޮންމެވެސް މިންވރަަކަށް ހުރޭ.   2
 ޝައުގުވެރިކަން ހުންނަނީ ވަރަށް ކުޑަ މިންވަރަކަށް.   މަސައްކަތަށް 1

 ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 8
 މިންވަރު  ހިތާ ހރުުމަތްތެރިކޮށް

 ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް ރަނގަޅު.   4
  ރަނގަޅު. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު  3
  ރަނގަޅު ކރުަންޖެހޭ. ރުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރުވގަުތަށް ހު 2
 ބޮޑަށް ރަނގަޅުކރުަންޖެހޭ. ވގަުތަށް ހރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތާ މިންވަރު ވަރަށް  1

 ތާހި ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 9
 .މިންވަރު

 ށް ރަނގޅަު. ވަރަ މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 4
 ރަނގޅަު.  މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 3
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  ރަނގޅަުކުރަންޖެހޭ. މިންވަރު  ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 2
 ޅުކރުަންޖެހޭ.  ބޮޑަށް ރަނގަ މިންވަރު ވަރަށް ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 1

10 
 ހމިެނޭ  ކަމުގއަި ސިއރްު ދާއިރާގައި  މަސައްކަތުގެ 

 ސިއްރު  ކަންކަމުގއަި އެންމެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ
 (Confidentiality) ހިފެހއެްޓުން

4 
ވަރަށް  ކމަުގައިކަން އެނމްެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއްރު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ

 ހިފަހައްޓާ.  ސިއރްުބޮޑަށް 

3 
 ސިއްރު  ކމަުގައިކަން އެންމެހއަި ބެލެވިދާނޭ ނވުަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި  ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ
 ހިފަހއަްޓާ.

2 
 ކަމުގައި ކަން އެންމެހއަި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހިމެނޭ ކަމުގއަި ސިއްރު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ

 ހައްޓާ.ހިފަ ސިއްރުކޮނމްެވެސް މިންވަރަކަށް 

1 
ވަރަށް  ކމަުގައިކަން އެނމްެހައި  ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއްރު ދާއިރާގއަި މަސައްކަތގުެ

 ކުޑމަިންވރަަކަށް ސިއރްު ހިފަހައްޓާ.
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ުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބަލާުފމޯުުުސިވލިްުސަރވސިްު

  ސޕަޯޓް އފޮިސރަ ސީނއިަރ، މިޑްލް މނެޖޭމްނަްޓް އަދި

 ގައި ހމިެނޭ ހުރިހާ މވުއަްޒފަނުް()ޖއީސެް، އމެއްެސް އަދި އއީެކްސް ރޭނކްު 

 ..........ބރަު ންޑސިެ 31 – ...........ރީ ވަނަ ޖަ 1މސައަްކަތު އަހަރު: 

 

 އދިރާގާެ ނނަް: 
 

 މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލެޭ މުވއަޒްފަާބެހޭ މޢަލުމޫާތު 
  :ނަންބރަު . ކ.ރ  ނަން:

  މަގމާުގެ ނނަްބަރު:  މަޤމާު
 :  ބލަާ ފމޯު ފރުިހމަަ ކރުި ތާރޚީު މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު

 ވއަިޒަރގުެ ނމައާި މަޤމާު އދަި ޔުނޓިް: ރސޕުަ
 

 އރިޝުދާު: 

 ްެކށޮވެެ. ޕރަފމޯަނސްް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުރެި -ވއިުގަ އީމި ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ފރުހިމަަކުރނާީ، ސއީސ 
 ިަގެ މސައަްކތަގުެ ސް ދނޭވްނާީ، ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފުންއް ފރުިހމަަކރުނަްވނާީ އަދި މާކުކނަޑއަަޅާފއަިވާ ބއަިތަ ފމޯުގއ

 މަތީނންވެެ. ލުގއަި ބޔަނާްކޮށްފއަވިާ ގތޮގުެބހެޭ އޞުޫ ފެނވްރަު ބެލމުާ
 ިަވާ ހުރހިާ ބއަިތަކއެް ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެެވެ. ފމޯުގއ 
  ަަރު ނމިމުުން، ނވުތަަ، މުވއަްޒފަގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ މއުްދތަު ފރުހިމަަވމުުން، ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ބަލއަި، މސައަްކަތުގެ އހ

އިރު،  އިން ފރުހިމަަކރުާ އި ކުރނަވްާނއެވެެ. ސއީސެްވއިގުަ މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒރަު ސއޮިކރުމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަތިކަގުއަި ސޮ
 ކރުވެުނީ ކމަުގއަި ބލެވެޭނއެެވެ. " ކުރމުުން، ސއޮި އޕެްރޫވްފަހު، " ފމޯގުއަވިާ ބއަިތއަް ފުރިހމަކަުރމުަށް ވއަިޒަރުޕަމުވއަްޒަފއާި ސު

  

2ޖަދވުލަު   
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 ތއަް .  ޓާގޓެް/ޓސާކ1ުް
 
ކި އދަދައެް ލސިޓްކްުރމުށަް ވަ ޓސާކްު /މި ބއަިގއަި ޓގާޓެު  .ބއަލްވަާ ވނަަ ނނަބްަރު 12އދަި  11އޞުލޫގުެ ފރުިހމަކަރުމުުގއަި  ބއަި މި  ***

ން މުވއަްޒަފއާި ހވަލާކުރުވެޭ ހުރހިާ މސައަްކަތތްކައެް ޓގާެޓއެް ނޫނީ ޓސާްކއެގްެ ސިފއަގިއަި މސައަކްތަގުެ ފެނވްރަުބލަާ ފމޯނުް ފނެްނަ. ނޯންނާނއެެވެ
 .ހުންނނަވްާނއެެވެ

މިނވްރަު، ، ފނެވްރަު)ތް ގޮ ރވޭފިއަިވާ ޓސާކްް /ޓގާޓެުމސައަކްަތްތއަް ކުރމުށަޓްަކއަި  މަޤމާުގެ މސައަްކތަތްަކއާި އެ
 ކނަްތއަް އދަި މއަިގަނޑު ،(ޚަރަދު، ވގަތުު 

ކރުވެފިއަިވާ މނިވްރަު ހސާިލު
 (12އިން  0 މިންގަނޑު )

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
1 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

   

    މކާސުް 
ގެ  1 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
2 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  2 ޓސާކްް /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
3 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  3 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

  ތކަުން ހސާލިކުުރެވިފއަވިާ މނިވްަރުގެ ޖމުލުަޓާސްކު/ޓާގެޓު
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 ލަ ހދަނާީ ތރިގީއަވިާ ފމޯއިލުާ ބނޭނުކްށޮގްނެންވެެ. ތކަނުް ހޞާލިކުރުވެނުު ޖމުު ކު ޓސާް ޓގާޓެް/
 
 
 
 
 .  ސުލޫކީ މނިގްނަޑުތކައާި ކޮމޕްީޓެނސްތީއ2ްަ

 
 މސައަްކަތު އަހަރު ތރެގޭއަި  .ބއަްލަވާގއަިވާ މނިގްަނޑަށް  1އދަި ޖަދުވަލު  ވނަަ ނަންބަރު 12އުޞލޫގުެ ފުރިހމަަކުރމުގުއަި  ބއަި މި ***

 ފހަރަު މި ބއަިގއަިވާ ބއަތިކަަށް މާކސްދްމެނުް ގނެދްނަވްާނއެވެެ.  1އެނމްެ މަދވުގެެން މހަކަު 

 4 3 2 1 މިންގަނޑުތއަް   #

1 
ހެން މުވައްޒަފުންނަށް އގޭެ ފައދިާ މަސައްކަތަށއާި އެ ގުޅޭ ކަންތައްތއަް އެނގި އޮޅުންފިލާފއަި ވުމއާެކު،މަސައްކަތާ

 ކރުާ މިންވަރު 
    

     އްކަތް އދަި މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ކަންތއަްތއަް ރޭވުމގުެ ހުނރަު ލބިިފައވިާ މިނވްަރު މަސަ  2

     އވިާ މިންވަރު ވިސްނުންތރެި ގޮތެއްގައި ކަންތއަްތައް ޙަވާލުކޮށް، ނިންމުމުގެ / ކަނޑައެޅުމުގެ ހުނރަު ލބިިފަ  3

     .ކުރުންމުޢމާަލާތު އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 4

     ބޭނުންކުރުން  ހުނރަު މަޢުލޫމާތއާި 5

     މިންވަރު  ލިބިފއަވިާ ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 6

     އުފެއްދުންތެރިކަން  ،ދުރުވިސްނުން 7

     ބޭނުންކުރުން  ފުރިހަމަގޮތުގއަި ވގަުތު 8

     ރު މިންވަ ހރުި ޤބާިލުކަން ކރުިމަތިލުމގުެ ދަތިތަކާއި ދިމާވާ 9

     އިސްނެގުން  10

     (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 11

     (ތްހެޔޮވުންހި އިންސާފުވެރިވުމާއި އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލއިްޔަތު ވަޒީފގާެ) ހަމަހަމަކަން ކމައާި ހިތްހެޔޮ 12

     މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައްކަތަށް 13

     )އމައިްލަ ކުރިއެރުމަށް( ލޮޕްމަންޓްޑވިެ ސެލްފް 14

     މިންވަރު  ހިތާ ހުރުމަތްތެރިކޮށް ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 15
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     .މިންވރަު ހައްޓާބަ ގޮތއެްގައި ފައިދާހރުި އެންމެ އޮފީހަށް ގުޅުންތއަް ބަހައްޓަންޖެހޭ ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ 16

     .މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ތަކަށްޤަވާޢދިު ޤާނޫނުތަކާއި 17

     ގޮތްތައް  މުއާމަލާތްކރުާ މުވައްޒަފުންނާ އެހެން 18

     ޅުން އެ  ހދެުން އެއްގޮތަށް ގަވާއދިުތަކާ ކަނޑައެޅިފައިވާ އިރު އޅުޭ މަސއަްކަތުގއަި ރަސްމީ ވަޒީފާގެ 19

20 
 ހިފެހެއްޓުން  ސިއރްު ކަންކމަުގައި އެންމެހައި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހމިެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައްކަތގުެ

(Confidentiality) 
    

 
 
 އަދި ސބަބަު  ބނޭނުވްާ ތމަްރީނު. މވުއަޒްަފަށް 3

 ނވްާނއެވެެ.  މުވއަްޒފަށަް ބޭނނުވްކާމަަށް ސޕުަވއަިޒަރު ދކެޭ ނވުަތަ މވުއަްޒފަު ދކެޭ ތމަްރނީތްއަް މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރަ *** 

 ރނީު ތމަް

 

 ސބަަބު

       

 

      

 

 މަސއަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުނުް މވުއަްޒަފު ހާޞިލކުުރާ ނތަޖީާ  .4
  ފރުހިމަަކރުނަްވާނއެވެެ. ސދްނިމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަިތކަނުް، މުވއަޒްަފަށް ހޞާލިކުރުވެުނު ނަތޖީާތއަް މި ބއަިގއަިމި ފމޯގުއަި، މާކު *** 

 ގނިތްި ޓް އދަި ސޕަޓޯް އފޮސިރަ ނއިރަ އދަި މޑިލްް މނެޖޭމްނަް ސީ  ބއަތިއަް ސް ލބިޭ މކާު 

 ލިބުނު އިނސްއަތްަ  

80 ތއަް ޓގާޓެް/ޓސާކްު. ހ ×
− −

 
 

20 ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްޓީނެްސީތއަް . ށ ×
80

 
 

 ޖމުލުަ ގެ މކާސުް ލބިނުު 
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އާ މެދު، މުވއަްޒފަު ނުވަތަ ސޕުަވއަިޒަރު އތިރުު ޚޔިލާއެް އޮތް ނމަަ، މި ބއަިގއަި އެ ކނަް ނު ނަތޖީާފނެވްަރބުލެމުނުް ލިބުމސައަްކތަގުެ  4.1
 ފާހގަކަރުނަްވާނއެވެެ. 

 ގތޮް ގތޮއެްގއަި ދކެޭ  ޖމުލުަމުވއަްޒަފު މސައަކްތަް ފރުިހމަކަށޮްފއަިވާ ގޮތމާދެު ސޕުަވއަިޒަރު . ހ

 ގެ ޚިޔލާު ކށޮްފއަވިާ ގތޮމާެދު މވުއަްޒަފުމސައަްކަތް. ށ

 ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މސައަްކަތް ފރުިހމަަކށޮފްއަވިާ ގތޮމާެދު މުވއަްޒފަގުެ ޚޔިލާު  ގެ މސައަްކަތު. ނ

 

 މުވއަޒްފަގުެ ޙޟާރިީ  .5
ން ގެ ފނެވްރަު ބެލމުުމސައަްކަތުމއިީ، މސައަްކތަު އަހރަގުއަި މުވއަޒްަފުގެ ޙޟާރިގީެ މޢަުލމޫތާު މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރނަވްާނއެވެެ.  ***

 މާކްސް ދިނމުށަް ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ބއައެް ނޫނެވެ. 

  ޙާޟރިވުާނޖްެހޭ ދވުަހގުެ ޢދަދަު 

  ވީ ދވުހަގުެ ޢދަދަު ރު ގޑަިނުޖެހި އފޮހީަށް ޙޟާި

 

 ވއަޒިަރުގެ ސއޮި ރމުވއަޒްަފއާި ސޕުަ  .6

 
 ވއަިޒރަު ރސޕުަ މުވއަްޒފަު 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤމާު

       : ސއޮި

      : ތާރީޚު
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` 

 

 

 
 

ުމވުއަްޒފަނުްގެުމސަައްކތަގުެުފނެްވރަުބަލާުފމޯުުުސިވލިްުސަރވސިްު

  ސޕަޯޓް ސަރވިސް

 ގައި ހމިެނޭ ހރުހިާ މުވއަްޒަފނުް(ރޭނކްު އސެް.އެސް )

 ..........ބރަު ންޑސިެ 31 – ...........ރީ ވަނަ ޖަ 1މސައަްކަތު އަހަރު: 

 

 އދިރާގާެ ނނަް: 
 

 މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު ބލެޭ މުވއަޒްފަާބެހޭ މޢަލުމޫާތު 
  :ނަންބރަު . ކ.ރ  ނަން:

  މަގމާުގެ ނނަްބަރު:  މަޤމާު
 :  ބލަާ ފމޯު ފރުިހމަަ ކރުި ތާރޚީު މސައަްކަތުގެ ފެނވްރަު

 ނިޓް: ސޕުަވއަިޒަރުގެ ނމައާި މަޤމާު އދަި ޔު
 

 އރިޝުދާު: 

 ަަކށޮވެެ. ރި ޕރފަމޯަނސްް މެނޖޭމްަންޓް މޮޑއިުލް މދެވުެ-ކުރނާީ، ސއީެސް ވއިުގަ އީމި ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ފރުހިމ 
 ްގެ މސައަްކތަގުެ ފމޯުގއަި ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ބއަިތއަް ފރުިހމަަކރުނަްވނާީ އަދި މާކސްް ދނޭވްނާީ، ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްޒަފުނ

 މަތީނންވެެ. ލުގއަި ބޔަނާްކޮށްފއަވިާ ގތޮގުެބހެޭ އޞުޫ ނވްރަު ބެލމުާފެ
 ިަވާ ހުރހިާ ބއަިތަކއެް ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެެވެ. ފމޯުގއ 
 ަލއަި، މސައަްކަތުގެ އހަރަު ނމިމުުން، ނވުތަަ، މުވއަްޒފަގުެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ މއުްދތަު ފރުހިމަަވމުުން، ފމޯުގއަިވާ ބއަިތއަް ބ

އިރު،  އނިް ފރުހިމަަކރުާ ނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަތިކަުގއަި ސއޮިކުރަނވްނާއެެވެ. ސއީސެވްއިުގަޒަފއާި ސޕުަވއަިޒަރު ސއޮކިރުމުަށް ކަމުވއަް
 ކރުެވނުީ ކމަުގއަި ބލެވެޭނއެވެެ. އޕެްރޫވް" ކުރމުުން، ސއޮިފހަު،  މުވއަްޒަފއާި ސޕުަވއަިޒަރުން ފމޯުގއަވިާ ބއަިތއަް ފރުިހމަކަރުމުަށް

  

3ޖަދވުލަު   
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 ތއަް ގޓެް/ޓސާކްު.  ޓ1ާ
 
މށަް ވކަި އދަދައެް ލސިޓްކްުރު ޓސާކްު /މި ބއަިގއަި ޓގާޓެު  .ބއަލްވަާ ވނަަ ނނަބްަރު 12އދަި  11އޞުލޫގުެ ފރުިހމަކަރުމުުގއަި  ބއަި މި  ***

 ފެނވްރަުބލަާ ފމޯނުް ފނެްނނަް ތގުެމުވއަްޒަފއާި ހވަލާކުރުވެޭ ހުރހިާ މސައަްކަތތްކައެް ޓގާެޓއެް ނޫނީ ޓސާްކއެގްެ ސިފއަގިއަި މސައަކްަ. ނޯންނާނއެެވެ
 .ހުންނނަވްާނއެެވެ

މިނވްރަު، ، ފނެވްރަު)ތް ގޮރވޭފިއަިވާ  ޓސާކްު /ޓގާޓެުމސައަކްަތްތއަް ކުރމުށަޓްަކއަި  މަޤމާުގެ މސައަްކތަތްަކއާި އެ
 ކަންތއަް  އދަި މއަިގަނޑު ،(ވގަތުު

ކރުވެފިއަިވާ މނިވްރަު ހސާިލު
 (12އިން  0 މިންގަނޑު )

 ސކްު ޓާ /ޓގާޓެު 
1 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

   

    މކާސުް 
ގެ  1 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
2 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  2 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

 ޓސާކްު /ޓގާޓެު 
3 

  (ޓސާކްު/ޓގާޓެް )

 ވގަތުު  ފެނވްރަު  މިންވރަު 

    

    މކާސުް 
ގެ  3 ޓސާކްު /ޓގާޓެު )

 (ޖމުލުަ 

  ތކަުން ހސާލިކުުރެވިފއަވިާ މނިވްަރުގެ ޖމުލުަޓާސްކު/ޓާގެޓު
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 ތކަނުް ހޞާލިކުރުވެނުު ޖމުލްަ ހދަނާީ ތރިގީއަވިާ ފމޯއިލުާ ބނޭނުކްށޮގްނެންވެެ. ޓގާޓެް/ޓސާކްު 

 
 
 
 
 .  ސުލޫކީ މނިގްނަޑުތކައާި ކޮމޕްީޓެނސްތީއ2ްަ

 
މސައަްކަތު އަހަރު ތރެގޭއަި  .ބއަްލަވާގއަިވާ މނިގްަނޑަށް  1އދަި ޖަދުވަލު  ވނަަ ނަންބަރު 12އުޞލޫގުެ ފުރިހމަަކުރމުގުއަި  ބއަި މި ***

 ސދްމެނުް ގނެދްނަވްާނއެވެެ. ރު މި ބއަިގއަިވާ ބއަތިކަަށް މާކުފހަަ  1އެނމްެ މަދވުގެެން މހަކަު 

 4 3 2 1 މިންގަނޑުތއަް   #

     މިންވަރު  ކރުާ މަސައްކަތަށް ފައދިާ އގޭެ ،ވުމާއެކު އޮޅުންފިލާފައި އެނގި  ކަންތައްތއަް ގުޅޭސައްކަތާމަ ކރުާ 1

     .މުޢމާަލާތުކުރުން އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތރިިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2

     މިންވަރު  ލިބިފއަވިާ ހުނރަު ޙައްލުކުރުމގުެ މައްސަލަތއަް 3

     މިންވަރު  ކރުާ އްމަސއަްކަތްތަ  އިސްނަގައގިެން އަމިއްލއަަށް އަދާކުރުމުގއަި މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް ހވަާލވުެފައިވާ 4

     (އިންޓެގރްިޓީ) އިޚްލާސްތެރިކަން ތދެުވެރިކަމާއި 5

     (ތްހެޔޮވުންހި އިންސާފުވެރިވުމއާި އަދާކރުުމުގައި މަސއްޫލިއްޔަތު ވަޒީފާގެ) ހަމަހމަަކަން ހިތްހެޔޮކމައާި 6

     މިންވަރު  ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައްކަތަށް 7

     މިންވަރު  ހިތާ ހުރުމަތްތެރިކޮށް ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 8

     .މިންވަރު ހިތާ ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ޤަވާޢދިުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 9

10 
 ހިފެހެއްޓުން އްރުސި ކަންކމަުގައި އެންމެހައި ދާނޭ ބެލެވި ނވުަތަ ހމިެނޭ ސިއރްުކަމުގައި  ދާއިރާގައި  މަސައްކަތގުެ

(Confidentiality) 
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 އަދި ސބަބަު  ބނޭނުވްާ ތމަްރީނު. މވުއަޒްަފަށް 3

 ނވްާނއެވެެ.  ތއަް މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރަ ތމަްރނީު މުވއަްޒފަށަް ބޭނނުވްކާމަަށް ސޕުަވއަިޒަރު ދކެޭ ނވުަތަ މވުއަްޒފަު ދކެޭ  *** 

 ތމަްރނީް 

 

 ސބަަބު

       

 

      

 

 މަސއަްކތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުނުް މވުއަްޒަފު ހާޞިލކުުރާ ނތަޖީާ  .3
 އި ފުރިހމަކަުރނަވްާނއެވެެ. ސް ދިނމުށަް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއަތިކަުން، މވުއަްޒަފަށް ހޞާލިކުރުވެުނު ނތަޖީާތއަް މި ބއަިގަމި ފމޯގުއަި، މާކު *** 

 ގނިތްި ޓް އދަި ސޕަޓޯް އފޮސިރަ ނއިރަ އދަި މޑިލްް މނެޖޭމްނަް ސީ  ބއަތިއަް ސް ލބިޭ މކާު 

 ލިބުނު އިނސްއަތްަ  

80 ތއަް ޓގާޓެް/ޓސާކްު. ހ ×
− −

 
 

20 ސލުކޫީ މިނގްނަޑތުކައާި ކމޮޕްޓީނެްސީތއަް . ށ ×
40

 
 

 ޖމުލުަ ގެ މކާސުް ލބިނުު 
 

 

ތް ނމަަ، މި ބއަިގއަި އެ ކނަް ނތަޖީާ އާ މެދު، މުވއަްޒފަު ނުވތަަ ސޕުަވއަިޒަރު އތިރުު ޚިޔލާއެް އޮމސައަްކތަގުެ ފނެްވަރު ބލެމުނުް ލިބުނު  4.1
 ފާހގަކަރުނަްވާނއެވެެ. 

 ގތޮް އްގއަި ދކެޭ ގތޮެ ޖމުލުަމުވއަްޒަފު މސައަކްތަް ފރުިހމަކަށޮްފއަިވާ ގޮތމާދެު ސޕުަވއަިޒަރު . ހ

  ޚޔިލާު މސައަްކަތް ކޮށްފއަވިާ ގޮތމާދެު މުވއަްޒަފުގެ. ށ

 ފނެވްރަު ބެލމުގުެ މސައަްކަތް ފރުިހމަަކށޮފްއަވިާ ގތޮމާެދު މުވއަްޒފަގުެ ޚޔިލާު  ގެ މސައަްކަތު. ނ
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 މުވއަޒްފަގުެ ޙޟާރިީ  .4
ން ގެ ފނެވްރަު ބެލމުުމސައަްކަތުމއިީ، މސައަްކތަު އަހރަގުއަި މުވއަޒްަފުގެ ޙޟާރިގީެ މޢަުލމޫތާު މި ބއަިގއަި ފރުހިމަަކުރނަވްާނއެވެެ.  ***

 ދިނމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ބއައެް ނޫނެވެ. މާކސުް

  ޙާޟރިވުާނޖްެހޭ ދވުަހގުެ ޢދަދަު 

  ވީ ދވުހަގުެ ޢދަދަު ރު ގޑަިނުޖެހި އފޮހީަށް ޙޟާި

 

 

 މުވއަޒްަފއާި ސޕުވައަޒިަރުގެ ސއޮި  .5

 
 ވއަިޒރަު ރސޕުަ މުވއަްޒފަު 

 :ސއޮި 

      : ތާރީޚު

      :  ނަން

      : މަޤމާު

       : ސއޮި

      : ތާރީޚު

 
 


