
  ކމޮޝިނަް  ސރަވސިް  ސވިިލް
 މލާެ 

 
  
  

  
 

  ފޯމް ފެންވަރބުލަާ  މަސއަްކަތުގެ މުވައޒްަފނުްގެ ސިވލިް ސަރވިސް 
  ރވސިް ސަ  ސޕަޯޓް

  .)މުވއަްޒަފުން މަސައކްަތކްުރާ މތުކަގުައިޤާމަ ނުގޅުޭ ފނަްނކަާ ވކަި ނުވތަަ ބޭނުނންވުާ ހުނރަެއް ޚާއސްަ ވކަި(

  )         (  
  

  

  
  ލޫމތާު މަޢު މވުައްޒފަާބހެޭ  ފެންވރަުބލެޭ ޚދިމުތަުގެ :1 ސެކްޝަން

 .ނޓްުންނެވެމަޑޕިާޓް ރސިސޯް ހއިުމަން ނުވތަަ ބއަިން ބލަހައަްޓާ ކަންތއަތްައް މުވއަްޒަފނުްނާބހެޭ އޮފީހގުެ ފރުހިަމކަރުާނީ މބިައި* 
  .)ލވެޭނެއވެެއކެު ސީލްފްތަ ނގެތޮުގެފރުާ ކށޮް މބިރަިފރުިހަމަ ގައި 10 ސކެޝްަން ފޮތގުެ އތަމްތަީ(

            :ނަންބަރު . ކ.ރ           : ނަން

                        : ކްލސެިފކިޭޝަން މއާިޤާމަ

           :އެޑރްސެް ދއާމިީ           : ތރާީޚް ބދަަލވުި މަށްޤާމަ

       : ޝަންޑިވި/ޑޕިާޓމްަންޓް/ޔުނިޓް/ސކެޝްަން 

      : ޔުނިޓު އދަި މުޤާމަ ނމަާއި ސޕުވަައިޒރަގުެ

           :މުއދްތަު ބެލޭ ފެނވްރަު މސައަކްތަގުެ ގެއްޒަފުވަމު

            : ފާސްލމީީޢު ތަ މތަީ އެނމްެ ނވުތަަ ތައްތމަރްީނު އސްަޚާ ލިބފިއަވިާ
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   ގޮތް ރވޭިފއަވިާ  ނނިމްުމށަް  އމެަސއަކްަތތްއަް މަސއަކްަތްތކައާި މއަގިަނޑު މުގެ ޤާމަ:)ހ( 2 ސެކްޝަން
 ވަޒީފާ  ނުވަތަ  ބނޭނުްނަމަ ކރުަން  ޗްޓޭއެ ގަނޑު އތިރުު. (މުވައްޒަފވެެ ފނެވްަރުބެލޭ މަސއަްކަތުގެ މަޝްވަރާކުރުމަށްފހަު ސުޕަވއަިޒރަާ ފުރހިަމަކރުނާީ މިބއަި 
 ގެ އަތްމތަީފޮތު  ފުރހިަމަކރުުމުގައި މިބއަި  .)ކުރެވިދާނެއެވެ ކުރަންބޭނނުްނަމަ ޓޗެްއެ  ގަޑއެް ކޮޕީ  ފޮޓޯ ސެކޝްަންގެ ގުޅޭ  ޒިންމތާަކާ މަސއަްކަތު ގެބޔަނާު 

  . ބއެްލެވނުް )ހ، 2ސެކޝްަން ( 10.1 ސެކޝްނަް

ނޑު މުގެޤާ މަ  އަދި  ،)ވަގުތު ،ރދަުޚަ ، މިންވަރު ، ފެންވަރު(  ގޮތް  ވާއި ފަރޭވި ގޓެްޓާ ނނިްމުމަށްޓަކައި އްއެމަސައްކތަްތަ  މަސއަްކތަތްަކާއި މައިގަ
  ތރަތުީބުން އިސްކަންދޭ ،ކަންތއަް 5 ޑުނމައިގަ

           :  މސައަކްަތް. 1

 :ޓގާެޓް

           :  މސައަކްަތް. 2

 :ޓގާެޓް

           :  މސައަކްަތް. 3

 :ޓގާެޓް

           :  އކްަތްމސަަ. 4

 :ޓގާެޓް

           :  މސައަކްަތް. 5

 :ޓގާެޓް

 

 

  .އިރއުވެެ މއުްދަތުފށެޭ ފެންވަރުބެލޭ މަސައްކތަގުެ ފުރާނީ މިސެކްޝނަް :ސޮއި 

 ސޕުވައަިޒރަު މވުައްޒފަު 

  : ސޮއި

           : ތރާީޚް

  : ސއޮި

           : ތރާޚީް
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  .މނިްގަނޑެވެ ތރިީގައިވާ ބޭނުނކްުރާނީ  ދިނުމުގއަި މކާްސް  އަށް 5އަދި  4، 3 ސެކްޝަން

  :ފތޮުގެ ތމްަތީއަ ވނާީ ތފަސްީލުދެވފިައި 
  ގއަި  10.3 ސކެޝްނަް ،ޑުނމިނގްަ  ވާގތޮގުެށފްައވިާ މކަޮހަފރުި މސަައްކތަް 3 ސކެްޝނަް

   ގއަި  10.4 ◌ނަް ސކެްޝ ،ހުނރަު މއަުލމޫތާއާި މސަައްކތަުގެ 4 ސކެްޝނަް
   ގައި  10.5◌ަން ސކެޝްށް، ސފިަތަ ހުނންނަވްީ ފނުގްައިމވުއަޒްަ 5 ސކެްޝނަް

  
 އެ އަތމްަތީފޮތުގެ ލޫމތާުޢު އތިުރުމަ ބަލަންޖހެޭ ރޭޓްކރުުމުގައި .މިންގަނޑވެެ ކުރެވނޭެ ބނޭނުް ބލެުމަށް ފެންވަރު މަސއަްކަތުގެ މވިނަީ ތރިީގައި

  .ވނާެއެވެކުރެވިފައި ލްޞީތަފް ސެކްޝަންއއެގްައި 

 ރަށރްގަަޅުކުރަނޖްެހޭވަ މެދމުިން ރަނގަޅު  ރަނގޅަު ވރަަށް
  ބޑޮށަް  ވރަަށް

 ރަނގަޅކުުރަންޖެހޭ

5 4 3 2 1 

 
 

  ފުރިހމަަކށޮްފައިވގާޮތް  މަސައްކތަތްއަް ޙަވލާުކޮށްފއަވިާ މއުދްތަުގއަި ފެންވރަބުލެޭ މަސައްކތަުގެ :3 ސެކްޝަން
. އވެެ 75% މބިައނިލްިބޭނީ މުވއަޒްަފުނންށަް ގއަިސަރވސިް ސޕަޯޓް. ސޕުވަައިޒރަވެެ ނމިމުުން އދްަތުމު ފެންވރަުބެލޭ ފރުިހމަކަރުާނީ މިބއަި*   

ނޑތުއަް   މކާސްް  މނިގްަ

  މނިވްރަު  މސައަކްތަކްރުާ. ހ
ނޑައޅެފިއަިވާ މއުްދތަުގއަި  ފނެވްރަުބެލޭ މސަައކްަތގުެ   ދު ދަ ޢަ އދަި މނިްވރަު ނނިްމާ މސަައކްަތް ބަލައި މސަައްކަތށަް ކަ

 

  ފނެވްރަު  ކރުާ މސައަކްތަް. ށ
  .ސާފުތހާރިުކނަް އަދި ،ފރަުވާތރެިކމަާއރިނަގޅަުކނަް ،ފރުިހަމކަަން މސަައކްަތުގެ

 

 

  މނިވްރަު ނނިމްާފއަވިާ  ތރެގޭައި ވގަތުގުެ ނނިމްނަޖްހެޭ މސަައކްަތް. ނ
ނޑައެޅފިއަވިާ  ނނިމްނުް  މސަައްކަތް ތރެޭގއަި ވަގތުެއްގެ ކަ

 

 ހތިާ ޙރުމުތަތްރެކިޮށް އސުލޫތުކަށަް  ދތުކައާިޢިވާ ޤަ  ނމްު ޢާ  ޙވަލާކުރުމުގުައި މސައަކްތަް މގުއައާިކރުު މސައަކްތަް. ރ
 މނިްވރަު 

 

  ޖމުްލަ 

  
  ހުނަރު  ލމޫާތާއިމަޢު މަސައްކތަުގެ: 4 ސެކްޝަން

   .އެވެ 10% ލިބނޭީ  މބިަޔށަް މުވއަްޒަފނުްނށަްސރަވސިގްައި  ސޕަޯޓް. ސުޕވައަިޒރަެވެ ފރުިހމަކަރުާނީ މބިައި* 

ނޑތުއަް   މކާސްް  މިނގްަ

  މނިވްރަު  ކރުާ މސަައކްތަށަް ފއަދިާ  އޭގެ ،އޅޮނުްފލިފާއަވިމުއާކެު އނެގި  ކނަތްއަތްއަް ގުޅޭ  މސައަކްތަާ  ކުރާ. ހ
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  މނިވްރަު  ލބިިފއަވިާ  ހުނރަު ޙއަލްކުރުމުުގެ މއަސްަލތައަް . ށ
 .ބލިުކނަްޤާ ހޯދުމގުެ  ގޮތތްައް ތުތަފާ ކރުވެދިނާެ އލްު ޙަ މައސްަލތަައް ދނެގެތަމުާއި މައސްލަތައަް

 

  މނިވްރަު  ލބިފިއަވިާ  ހުނަރު ކރުމުގުެ މޢުމާަލތާު  ގތޮގުއަި ރނަގަޅު. ނ
 ގާއމިުކރުމުަށޓްކައަި  މެދގުައި މުވއަޒްފަުންގެ ވނަްތކަނަް އއެބްއަި އއެބްާރލުުމާއި ބނޭނުވްާ ސލިުކރުމުަށޓްކަައިޙާ މަޤސްދަތުއަް އޮފީހުގެ

 އކެނަް  ބލިިއޔްަތކުމަާއކެުޤާ އިތަކގުަ  ލަތް ޙާ ޖެހޭ އްކނަްދަ ވާހަކަ ޚިދމުަތް ލބިގިނަންަ ފރަާތތްަކާއި މާއިކރުު މުޢމާަލތާު ގޮތެއްގއަި ފއަިދހާރުި
  ކރުނުް

 

 ޖމުްލަ 
 

 

 
   ސިފތައަް ހުންނަނވްީ މުވައޒްަފުގައި: 5 ސެކްޝަން

 .އެވެ 15% އކަީ މކާްސް ލބިޭ މިބޔަށަް .ސުޕވައަިޒރަެވެ ފރުިހމަކަރުާނީ މބިައި* 

ނޑތުއަް   މކާސްް  މނިގްަ

  މނިްވރަު  ހުރި ބިލކުަންޤާ  ކުރމިތަލިމުގުެ  ދތަތިކަާ ދމިާވާ. ހ
 ބލިކުނަް ޤާ ކރުމިތަލިމުުގެ އކެަނތްައތްަކާ ދަތތިކަާއި ދމިވާާ މޙާައލުއެގްައި ބަދލަުވާ

 

  މނިވްރަު  ހރުި ޝއަޤުުވރެކިނަް  މސަައކްތަށަް . ށ
 .ޝައޤުވުރެކިަން ބަހައޓްާ  އުފލުުމގުައި ތު ލިއްޔައޫ މސަް އަދި މސަައކްަތކްރުމުުގއަި 

 

  އޚަލްޤާް . ނ
 . ރނަގޅަުވނުް އޚަްލާޤް ހިތމުާއި ޙރުުމތަްތރެކިޮށް ދުތަކށަްޢި ވާޤަ

 

  ) ތރެކިަންޞް ލާ ޚް އި  ،ތދެވުރެކިަން( އނިޓްގެްރިޓީ. ރ
 ތަކެއްފަސި ތެދުވރެި ހިފޭފަދަ އިތބުރާު ންމީހނުންަށްއެހެ ،ދރުުހލެިވމުާއި ކރުމުނުް ކނަްތައތްއަް ގތޮގުައި ނރުަނގަޅު ބނޭނުްކޮށގްނެް މުގެޤާމަ

 .ހރުުން

 

  ހމަަހމަކަަން  ހތިހްޔެކޮމައާި . ބ
 .ހިތހްެޔޮވުން އނިސްފާުވރެިވމުއާި އަދާކރުމުގުއަި މސަްއލޫިއޔްތަު  ،ކރުމުުގއަާއި މސަައކްަތް

 

   ޑު ނމނިގްަ  ސލުކޫީ  މސަައކްތަގުެ. ޅ
 މނިްވރަު  ސަމލާުކނަްދޭ އަށް ޒރިީޙާ އަދި މިންވރަު ބަހައޓްާ ފރަުވާތރެކިނަް ގަޑިއަށް

 

  މނިވްރަު ބަހއަްޓާ  ގތޮއެގްައި ފއަދިާހރުި އނެމްެ  އފޮހީށަް ގޅުނުް  ބަހއަޓްނަޖްހެޭ ދާއރިގާއަި  ގެމސައަކްތަު . ކ
 ރާއްޖެއނިް އދަި  ރާއޖްޭގެ ،މނިްވރަު ހރުި ވސިންނުްތރެިކނަް ބލިުކަމާއިޤާ ހެދމުގުެ  މޙަައުލކަަށް ހމަަޖހެޭ އކެުވރެި މޙާއަލުަކީ މސަައކްަތުގެ

 .މިންވރަު ބހަައޓްާ ގުޅނުް ފރަތާްތކަާ އަމިއްލަ އދަި  ސރަުކރާު ބރޭުގެ

 

  ޖމުލްަ 
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ގެ ދާއިރގާައި ބަހައޓްަންޖެހޭ ގުޅުން އޮފހީށަް އެންމެ ފައިދހާުރި ގތޮއެްގައި މަސައްކތަު: 6ސެކްޝަން 
  ބހެއެްޓުން 

 .ވެއެފރުކާަށް ނޖުެހޭނެ 2މިބއަި ސޕަޯޓް ގރެޕޫް * 

ނޑތުއަް   މކާސްް  މނިގްަ

  ގެ ދއާރިގާއަި ބހައަްޓަނޖްހެޭ ގޅުނުް އޮފހީށަް އެނމްެ ފއަިދާހރުި ގތޮއެގްއަި ބހައަްޓާ މނިވްރަު މސަައކްތަު 
ރާއްޖޭގެ އަދި  ،ބލިކުމައާި ވސިންނުތްރެކިނަް ހރުމިނިްވރަުޤާޙައުލކަށަް ހެދމުުގެ މޙާއަލުކަީ އކެވުރެި ހމަޖަހެޭ މާ މސަައކްަތގުެ 

 .އނިް ބޭރުގެ ސރަުކާރު އަދި އމައިލްަ ފރަާތތްަކާ ގޅުނުް ބހަައޓްާ މނިވްރަުރާއޖްެ 

 

  ޖމުްލަ 

 

  މާކސްް ޖުމލްަ ލިބުނު ން އިރސް ޓައިންޑިކޭ ޕަފރޯމަނސްް ކީ: 7:ސެކްޝަން
މިބއަި ފރުހިަމަ ( .◌ެ ރވެސޕުވަައިޒަ ފރުިހމަަކރުާނީ މިބއަި. މކާސްއްެވެ ލިބުނު އސެކެްޝަނކަަށް ނީހާޖަ  ހސުގްޮޅތިކަގުައި މބިައގިައވިާ* 

  )ބއަްލވަާ  10.7ޓކަައި އަތމްތަީ ފތޮުގެ ސކެޝްަން ކރުމުށަް

 ސކެޝްނަތްއަް  ލިބޭ މކާްސް
 ލބިނުު ސކެޝްނަށަް 

 އނިސްއަތްަ 

 X 75  3 ސކެްޝނަް 
 

20 

 X 15  4 ސކެްޝނަް 
 

15 

 5 ސކެްޝނަް 
 

10 X 

 

35  
 

 :ޖމުލްަ  ލބިނުމުކާސްގްެ
 

  
   ތަމރްީން  ލީމާއިތޢަު  ބޭނުންވާ ވޒަީފާއށަް :8 ސެކްޝަން

 ،ނމަަ ސޕުވަައިޒރަށަްފެނންަ ލޒާމިކްަމަށް ށްމވުއަްޒަފކަަ މކިެޓގަަރގީެ ކުރުން ފރުިހމަަ މިސެކްޝަން.* ސޕުަވއަިޒރަެވެ ފރުިހމަކަުރާނީ މބިައި
 10.8 ސެކްޝނަް ގެ އަތްމަތީފޮތު  ފުރހިަމަކުރނާީ މިބއަި.( ޗަށވެެ މއަް ވމުގުެ އއެްބސަް  ދެފރަތާުގެ ކށޮްމަލތާުޢާމު މވުައްޒަފާ މބިައި ފރުިހަމކަރުާނީ

   .)ވިސްނާފައެވެ  އށަް

 ސބަަބު ތމަރްީން
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ޚިޔލާު ސޕުަވައިޒރަުގެ މުވައޒްަފާއި -) ހ( 9 ސެކްޝަން  

  )އްލަވާބަ 10.9 ސކެްޝަން އތަްމތަީފތޮގުެ ކރުިން ފރުުމގުެ މސިކެޝްަން(
  .ގތޮް ދކެޭ ގތޮއެްގއަި ޖުމލްަ ސޕުވައަިޒރަު ގޮތމާދެު ފރުިހަމކަޮށްފައވިާ މސަައކްަތް މުވއަްޒަފު. 1
           

  ޔލާު ޚި މވުައްޒަފުގެ ގތޮމާެދު ކޮށްފައވިާ މސަައކްަތް. 2
           

  

 ސޕުވައަިޒރަު މވުައްޒފަު 

  : ސޮއި

           : ތރާީޚް

  : އިސޮ

           : ތރާޚީް

 
ލު ޔާޚި ޔުނިޓގްެ/ސެކްޝަންވތަަ ހިއުމަން ރސިސޯް ސެކްޝަން ހެޑް ނު/ޑިޕާޓމްަންޓް) ށ( 10ސެކްޝަން   

 ރމުގުެ ޝަރުތުތަށްކުސެކޝްަން ފރުިހަމަ  ކްޝަން ފުރުމުގެ ކރުިންމސިެ( .މސިކެްޝަން ހުރިހމާުވއަޒްަފނުގްެ ފމޯުގއައެް ނފުުރނާއެެވެ
  )ބައްލވަާ 10.10ސކެްޝަން . ގއަި ވާނެއވެެފޮތުއތަމްތަީ 

  .) ކުރެވިދާނެއވެެ ޗްޓެއެއތިރުު ގަނޑު ( 
 ވރަުބެލމޭީހގާެމސައަކްތަގުެ ފެންނވުަތަ  ބެހގޭތޮުން ފރުިހމަކަށޮްފއަިވާ ގޮތއާި  ރު ބަލާފމޯު ވަމވުައްޒަފު މސަައކްަތގުެ ފނެް. ހ

ބެލޭނގެތޮތްކަުނސްާބތިުވހާެކިތކަގުެ މއަްޗަށް  ހކެތިކަގުެމަތިންނާއި އނެޫނވްސެް ވާފމޯގުއަި  ،ގއަިވަޒަނކްުރުމު ފނެވްރަުމސަައކްަތގުެ
  ހދޯުނތްކައާި ނނިމްެވުނތްއަް ހޯދާ ބިނކާޮށް 

           

         :ނަން

        :ސއޮި

            : ނަނބްރަު. ކ.ރ
  

           :ންސކެްޝަ/ދި ޑޕިޓާމްަންޓްމު އަޤާމަ
  


