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 އޢިލުނާު 
 

   އފޮިސަރ އެޑމްިނިސްޓްރޓޭިވް ސީނިއަރ މޤަމާް:

    J-330307 މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:

 )އެކެއް( 1 ބޭނނުވްާ އދަދަު:

 ދާއިމީ  މޤަމާގުެ ގިނތްި:

 1. އެސް. އެމް މޤަމާގުެ ރނޭކްް:

 1 ގރްޑޭް އޮފިސަރ ސީނިއަރ މޤަމާގުެ ކލްސެފިިކޭޝނަް:

 މާލެ ، އެޑޔިކުޝޭަން ހަޔަރ އޮފް މިނިސްޓްރީ ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް:

 ރުފިޔާ )މހަަކު( 5,610.00 މސުރާަ:

 ރުފިޔާ )މހަަކު( 2,000.00 ސރަވސިް އލެވެނަސްް:

 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް .1 :އލެވަަނސްް އހެެނހިނެް 
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއޝުަން. .2
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. .3
ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން ސަޕޓޯނިްގ ކޯ  .4

 ރުފިޔާ )މހަަކު(.700.00 އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި ލބިިލައްވާ 

މއަގިަނޑު މޤަމާގުެ 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވާޖބިތުއަް 

 ސްކޮލަރޝިޕްގެ ޕޝާަލް އަދި ފުލް ދިގުމުއދްަތުގެ ލިބޭ ދށަުން އެހީގެ ބައިލޓެްރަލް .1
 .ދިނުން މަޢލުޫމާތު ބޭނނުްވާ ހެދުމަށް  ބަޖޓެް ،މަސައްކތަްކުރުން

 ބޭރުގައި ރާއޖްޭން ރާއްޖެއާއި އހެީތެރިކނަްހޯދނަްއެދޭ ގުޅޭގޮތުން  ތަމްރީނާ ތޢަުލީމާ މަތީ .2
 މަޝްވަރާގެ ވެރނިްގެ އެދޭކަންކަމުގައި ފަރާތތްަކުން ބޭރުގެ ރާއްޖެއިން ދިވެހިންނާއި ތބިޭ

 .ތަނަވަސްކށޮްދނިުން މަގު ހީތެރިވވެޭނެއެ މތަީން
 އނަްގާގޮތެއްގެ ވެރިން ތަފާސްހިސބާު ބެހޭ ސްކީމްތަކާއި ކުރެވިފައިވާ ހަވާލު ބލަަހައޓްަން .3

 އެމައލުޫމާތު ބނޭުންވެއްޖެހިދެއްގައި ނުވަތަ އެއްފަހަރު އަހަރަކު ބލެެހެއްޓުމާއިއެކު މތަިން
 .ފޯރުކޮއްދިނުން ވެރިނންަށް ނުވަތަ ސެކްޝނަަށް ސޓްެޓިސްޓިކްސް

 އަވހަަކަށް އނެްމެ ވީ ދެއްކުމަށް ފީ ކޯސް ،ލބިމުުން އިންވޮއިސް ކޯސްފީގެ ދަރިވަރނުްގެ .4
 ދަރިވަރނުްގެ އުސޫލާއެއްގތޮަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އަދި. ފޮނުވުން ސެކްޝނަަށް ބަޖޓެް

 .ދނިުން ސްޓައިޕެންޑް
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 .ޗެކްކުރުން ސޓްޓޭަސް ދަރިވަރނުްގެ ދެފަހަރު އަހަރު .5
ގެ އޮނގިަނޑގުެ މަގާމުގެ މަސައްކަތާ ގޅުޭ ތޢަުލމީީ ރޮނގަކނުް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައމުީ ސނަަދުތަކު މޤަމާގުެ ޝަރޠުތުއަް:

 .ންސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައިވުގެ  6ނުވަތަ  5ލެވެލް 

 މގަމާގުެ ތަޢލުމީީ ރނޮގުތއަް:
 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން .1
 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން ބިޒްނަސް .2
 މނެޭޖމްަންޓް  ބިޒްނަސް .3
 މނެޭޖމްަންޓް  .4
 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން ޕބަްލިކް .5

 މގަމާގުެ މސައަކްތަު ދއާރިތާއަް:
 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން .1
 މނެޭޖމްެންޓް  .2

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް:
 

ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ  .1
އިދާރާގެ ވބެްސައޓިނުްނާއި ކައނުްޓަރުން އަދި ތިރީގައިވާ ލނިްކުން ވބެްސައޓިުން އަދި 
  ލބިެންހުންނނާެއެވެ.(

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-
bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx 

މެއިލް އެޑރްސެް -ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ .2
 ހިމނެޭގޮތށަް(.

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ )މުއދްަތހުަމަވެފައިވީ  .3
އނެގޭ ފދަަ ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން  ،ނަމަވެސް( ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފނެްނަ

އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ  ،ނަމަ ހށުަހެޅެން ނެތްކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު 
 ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.  ،ސޓެްފިކޓެު

 ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރކުރާަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސްވމުއެް އޮތް މުވައްޒފަނުް  .4
އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒީފާއިން ވީއލްުމާމެދު  ،ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ

 ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. ،އިއުތިރާޒެއްނތެްކަމަށް
  ؛ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
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 ،ހާފައިވާތައގްަނޑު ޖަ)ހ( މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީއިން ލެވަލް ކަނޑައަޅއަި 
ފިކޓެުތަކުގެ މަތީ ތަޢލުީމުދޭ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެު

ސް ކޯ  ،ނުވަތަ: ސޓެްފިކޓެު ނެތް ޙާލތަްތަކުގައި ؛ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކރްޕިޓްުގެ ކޕޮީ
ދޫކޮށްފައިވާ  ޓީންމޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަނސްް އޮތޯރި ،ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޕޮއީއާި

 އެސެސމްަނޓްް ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ އދަި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޕޮީ 
މަތީ ތައލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ރާއްޖޭގެ  )ށ( 

ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމގުެ ލިޔުމުގެ ކޮޕއީއާި  ؛ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ
 ގެ ކޮޕީ.ޓްރާންސްކްރިޕޓްް

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:  .6
ސަރކުރާު  ،ދައލުަތުގެ މުއައސްސަާއެއްގައި ،)ހ( ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވޒަފީާއެއްގައި

 އަދި ވަޒފީގާެ  ،ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފއަވިާ ވަޒީފާ
ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔތަުތައް )އއެް ، މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދވުސަް އނެގޭގޮތށަް(

އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮް 
 އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. 

 /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް ސަރވސިްގެ ތޖަރުބިާގެ ތެރެއިން  )ށ( 
އިން ފެންނަނންެތް ތަޖުރބިާގެ މުއްދތަުތައް ހާމަކށޮްދިމުގެ ގޮތުން އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، 

ވަޒީފާގެ ، (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް)އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި 
އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިީ އެއް )މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 

 .ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން( ނަމަވެސް
)ނ( އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ 

،  )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި ،އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ
ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިީ 
ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސއަކްަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒފަުނގްެ 

 އިވާ ލިޔުން.އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފަ
ޖަމާއަތެއގްއަި މަސައްކަތް ކށޮްފައވިާ ނުވަތަ  ޖަމްއިއްޔާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ )ރ(

އަހަރާއި މަހާއި ދވުސަް )ނަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއދްަތއާި 
މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ  އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު)ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ، (އނެގޭގތޮަށް

މި )ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން ( އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް

https://myaccount.csc.gov.mv/


  

  

 

 
 7799280ހޮޓްލއަިން:  

 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 
 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މޤަާމެއްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން ބަޔާންކށޮްފައި 
ކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރސަމްީ ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަ. އނޮްނނަްވާނެއެވެ

 .(ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ
ދަޢުލަތުގެ އުވައލިައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއލްަ  )ބ(

ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ 
ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ނުވަތަ  ބައިނލަްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ

ވަޒީފގާެ ، (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް)ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި 
އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިީ )މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 

ހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލބިެންނެތް ނަމަ، ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީ( ނަމަވެސް
 އަންގައދިޭ  ތަޖުރބިާ ތނަްތނަުގެ އުވލާާފައިވާ"ގައިވާ  8ރެކްރޓޫމްަނޓްް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު 

 ."ޗެކްފޯމް ރފެަރެންސް

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލު 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 (30އަސާސީ ޝަރތުު ހަމަވުމނުް )% .1
 ( 5އަސާސީ ޝަރތުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމު )% .2
 (5)% ޕޮއިނޓްް ދެވޭ ސަނދަަށް ގުޅޭ ޑސިޕިލްިންއާ ޕްރިފަރޑް ނުވަތަ ކޯ .3

 ްއެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން ބިޒްނަސ 
 ްމނެޭޖމްަންޓް  ބިޒްނަސ 
 ްއެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން ޕބަްލިކ 

 (5އަސާސީ ޝަރތުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާ )% .4
 (20ސްމނަްޓް )އިމްތިޙާނު ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކަލް( )%އެސެ .5
 (35އނިްޓަރވިއު )% .6

މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި 
 ސނުގްޑަި:

 14:00ދުވަހުގެ  ވާ އަންގާރަ 21ޖޫން  2022މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 
ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާ އަށެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް  ،ގެ ކުރިން
މެދުވެރިކޮށް ބަލައި ގަނވެޭނެއެވެ. އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގޑަި  admin@csc.gov.mvއީމެއިލް 

ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ، އެ ކަނޑައޅަާ 
 ދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  ދުވަހުގެ އަ

 ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
 

، މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި
ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން މާކްސް ލބިޭ ފަރތާްތައް 

 ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.



  

  

 

 
 7799280ހޮޓްލއަިން:  

 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް: 
 3307307/3307306ފޯން: 
 admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
20040މަޖީދީމަގު، މާލެ،   

 1443ޛުލޤްަޢިދާ  14
 2022ޖޫން  14

 

 ޕރްޒެނެޓްޝޭަން ، އިނޓްވައިު 
އމިތްޙިނާު އނޮްނނާެ އދަި 
 މއުދްަތު: ،ތަނއާި 

ނު އޮނންާނީ މތްިހާއަދި އި އާއި ޕްރެޒެނޓްޭޝަންއުހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިނޓްަވިމި މޤަާމަށް މީ
ސް ސިވިލް ސަރވި އާ ދެމެދުއެވެ. އިމްތހިާނު އޮނންާނީ  7ޖލުައި  2022އާ  26ޖޫން  2022

ންދެވޭނީ ކުރިއަށް ގެއަދި ޕްރެޒނެޓްޝޭަން  އަޅާ ތަނެއްގައެވެ. އިނޓްަރވިއުކޮމިޝނަުން ކަނޑަ
އެ  ،އެކުސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގއަި ނުވަތަ "ވީޑއިޯ ކޮނފްަރެންސް" މެދުވެރިކޮށެވެ. ވުމާ

 .މުއދްަތުގައި އިނޓްަރވިއުއށަް ތައްޔާރުވެގނެް ތބިުމަށްވެސް ދނަްނަވަމެވެ

"ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަިލީ 
ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްް ލބިނުު 

ފމޯު("  A2ގތޮގުެ ޝޓީް )
 އނާމްކުުރުން 

ވޒަފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކށަް "ދުވަހގުެ ތެރޭގައި  3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 
ކޮމޝިަނުގެ އނާްމުކޮށް ފެނންާނހެެން މި (" ފޯމު A2)ޕޮއިނޓްު ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް 
ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފރަތާތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ . ވބެްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ

 3ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން  ފޯމު އނާްމުކުރާ A2ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ 
 .ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅަނވްާނެއެވެ

މެއިލް ކުރައްވނާީ -ނަނބްަރު ފޯނާއެވެ. އީ 3307323 އިޢލުާނާ ގުޅގިެން މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅުއވްާނީ މި
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