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  2021އެޕްރީލު  21 ތރާޚީު: ވަޒފީާގެ ފރުުސތަު   SHRD-IUL/2021/23-188 ނަނބްރަު:

 އގެޒްކެޓެވިް  ހއިމުނަް ކޕެޓިލަް މނެޖޭމްނަޓްް  :މު މޤަާ 
 CSC4-1 :ކު ރނޭް 

 ޕްރޮފެޝަނލަސްް  ސީ.އެސް.ސީ ކލްސެފިކިޝޭނަް:
 އމެޕްްލއޯމިަންޓް އޑޮިޓްސިވިލް ސަރވިސް މޮނިޓރަނިގް އެންޑް އނެްފޯސމްނަްޓް/  :ސކެޝްނަް /ޑވިޜިނަް 

މއަގިނަޑު ސކެޝްނަގުެ 
 މސައަކްތަް:

 ހާ މަސައކްތަްތައް ރާވާ ހނިގްނުް ސިވިލް ސަރވިސގްެ އިދރާާތކަގުެ ވަޒީފާތކަާ ގޅުޭ އނެްމެ

 ރުފޔިާ  8740/- މަހަކު މސުރާަ:
 ރފުޔިާ 188/- ދުވހަކަަށް ހާޟިރުވާ ވނަސްް:ލަ ސރަވސިް އެ 

 (35% މުސރާައގިެ  އސަސާީ) ރުފޔިާ 3059.00 މަހަކު އލެވަނަސްް: ކމޮޝިނަް 
 އވެެ.ސާ ދވެނޭެ އތިުރުގަޑީގައި މސަައްކތަކްރުާ ދވުސަްތަކަށް ކަނޑއަެޅފިއަިވާ އުޞލޫނުް އިތުރުގޑަީގެ ފއަި އވޯރަޓއަމިް އލެވަނަސްް:

 އކެއެް() 01 ދދަު:އަ ބނޭނުވްާ 

 ދާއމިީ  ގނިތްި:

 ބޒިންސަް  ،މެނޖޭމްަންޓް ޕަބްލކިް  ،އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަން ޕަބްލކިް  ،މެނޖޭމްަންޓް ހއިމުަން ރސިސޯް އސަސާީ ޝރަތުު:
ކގުެ އމުީ ސަނދަތުަޤަދވިެހިރއާޖްގޭެ  ރނޮގނުް ގެ މެނޖޭމްަންޓު ބޒިންސަް ނވުަތަ އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް 
 ން ކށޮްފއަވިު ސަނަދެއް ހސާލިު ގެ  8ނވުަތަ  7އޮނިގަނޑގުެ ލވެލެް 

 

އި ގެ މސައްލޫއިޔްތަާ މު މޤަާ 
 ވޖާބިތުއަް:

 ކށޮް ތިން އޑޮޓިްއމެޕްްލއޯމިަންޓް އޮޑިޓަށް ހށުހަޅެޭ މއަސްަލަތއަް ބަލއަި ސކެޝްނަގްެ ވެރޔިގާެ ލފަގާެ މަ .1
 .ފިޔަވަޅު އޅެުން

 ގެނއަމުގުެ  އމެޕްްލއޯމިަންޓް އޮޑިޓް ކުރމުާ ގޅުޭ އުޞލޫު އކެލުވަލާމުއާި، ގނެންަނޖްެހޭ އޞިްލާޙްތއަް  .2
 .މސައަްކަތް ކރުނުް

ނއަމުގުެ ލޙާތްއަް ގެއމެޕްްލއޯމިަންޓް އޮޑިޓް ކުރމުާ ގޅުޭ އސެް.އޯ.ޕީ ތއަް އެކުލވަލާމުއާި ގނެްނަނޖްެހޭ އިޞް .3
 .މސައަްކަތް ކރުނުް

 ންނނަް ޖހެޭ އމެޕްްލއޯމިަންޓް އޮޑިޓް ޓޫލްތއަް އެކުލވަލާވައަި ސކެޝްނަގްެ ވރެޔިގާެ ލފަގާެ މތަނިް ގެ .4
 .ތއަް ގެނއަުންއިޞްލާޙް

 .އމެޕްްލއޯމިަންޓް އޮޑިޓއްާ ގުޅޭ ރޕިތޯތްއަް އެކލުވަާލއަި ކމަާގޅުޭ ފަރތާތްކަށަް ފނޮވުުން .5
ރވެދިނާެ ކު ކުރމުަށް  އމެޕްްލއޯމިަންޓް އޮޑިޓްގއަި ފާހގަކަރުެވޭ އާނމްު ކަންތއަތްކައާި އެކަނތްއަްތއަް ހއަްލު .6

ސވިލިް   ދި ޝަނއާި، ކމޮޝިނަގުެ ސކެޝްނަތުަކއާި އަކަންތއަްތއަް / އޅެިދާނެ ފޔިވަޅަތުއަް ބަލއަި، ކމޮި
 .ސަރވސިގްެ އިދރާތާކަގުެ ސމަލާކުމަށަް ގެނއަުން

ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާކައާި ގޅުޭ މސައަްކތަތްކަގުެ ތެރއެނިް އޮޑިޓަށް ހށުަހޅެޭ މއަސްަލތަކަގުެ  .7
ކމޮޝިނަގުެ ލފަގާެ މތަނިް  ކމޮޝިަނށަް ހށުހަޅައަި  ތެރއެިން ފހާގަކަރުވެޭ ކނަްތއަްތކަގުެ ތެރއެިން
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 .ނިނމްވެމުާ އއެްގތޮށަް ނިނމްުން ގެނިނމްަންޖެހޭ މއަސްަލަތއަް ކމޮޝިނަު
 ރމުށަް ބނޭނުް ކުވަޒީފއާާ ގޅުޭ މސައަްކަތްތއަް  ގެ އމެޕްްލއޯމިަނޓްް އޮޑިޓް މޮޑއިލުް އަދި"ސއީސެް ވއިގުަ" .8

ނޑްް ޕޮލސިީ އެ ޓކެޮނލޮޖޮީ ސެކްޝނަށައާި ކުރާ މޮޑއިުލްތއަް ޑވިލެޕޮްކޮށް ފރުހިމަަކުރމުަށް އނިފްމޮޭޝނަް 
އލުް ޑިޓް މޮޑިއޮސްޓްރެޓޖީކިް މެނޖޭމްަންޓް ސކެޝްނަަށް ބޭނނުވްާ ފނަްނީ ލފަާ ދިނމުއާި އމެޕްްލއޯމިަންޓް 

 .ޓސެްޓް ކޮށް ގެންނނަް ޖެހޭ އޞިލްޙާްތއަް ފހާގަކަރުުން
ޑޓިާ އޮލތަކަގުެ ޓށަް ހށުަހޅެޭ މއަސްަސިވލިް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާކައާި ގޅުޭ މސައަްކަތތްކަގުެ ތރެއެިން އޑޮި  .9

 .ގުޅޭ ގތޮުން އދިާރތާކަުން ކމޮޝިނަށަް ހުށަހޅަާ ސިޓތީކަަށް ޖވަާބދުނިުން
ގެ ވއަޒްފަުންއމެޕްްލއޯމިަންޓް އޮޑިޓާ ގޅުުން ހރުި ކނަތްއަްތކަގުއަި ސވިލިް ސރަވސިްގެ އދިާރތާކައާި މު .10

ގއަި ސިވިލް ސރަވސިް ޓރްއެިނިނގް މެދުގއަި ހލޭުންތެރި ކުރމުގުެ ޕްރޮގްރމާްތއަް ހނިގްމުު
ރކުށޮް ފާތއަް ފޯއިނސްްޓިޓއިުޓަށް ބނޭުނވްާ ފަންނީ ލަފއައާި އެހީތރެކިމަަށް އެދޭ މނިވްރަަކުން އެ ފދަަ ލަ

 .ދިނުން
ގެ ވއަޒްފަުންއމެޕްްލއޯމިަންޓް އޮޑިޓާ ގޅުުން ހރުި ކނަތްއަްތކަގުއަި ސވިލިް ސރަވސިްގެ އދިާރތާކައާި މު .11

 .ރި ކުރމުގުެ ޕްރގޮރްމާްތައް ހނިގްުންމެދުގއަި ހލޭުނތްެ 
ވތަަ ނު މއަސްަލަ  އމެޕްްލއޯމިަންޓް އޮޑިޓަށް ހށުަހޅެޭ މއަސްަލަތަކގުެ އޮޑޓިގްެ ނަތޖީާ އަދި ހދޯުންތއަް އެ .12

ގާ ރިކއުސެްޓް ނސިްބތަވްާ ސވިލިް ސަރވސިގްެ އދިާރތާކަާ ހއިސްާކުރމުއާި އޞިލްާޙކްރުަން އނަް 
 .ން ކށަަވރަު ކރުނުްކަންތއަްތއަް ތނަްފީޛު ކރުވެކޭަ 

 އްކތަތްއަް ކމޮިޝނަގުެ އދިރާގާެ މސައަކްތަތްކަގުެ ތެރއެނިް ޚއާޞްަ ޙާލތަތްކަގުއަި ޙވަލާކުރުވެޭ މސަަ .13
 .ކުރުން

ގެ ކޝްަނތުކަުސެ އެހެން ސކެޝްަނތުކަގުެ މުވއަްޒފަނުްނއާެކު ޓމީއެގްެ ގތޮގުއަި މސައަކްތަްކުރނުް އަދި އެ  .14
 .ންމސައަްކަތްތކަގުއަި އެހީތރެވިދެިނު

 .ރުންތްތއަް ކު ކމޮިޝނަގުެ އދިރާގާެ މސައަްކަތތްކަގުެ ތރެއެިން ސކެރްެޓރަީ ޖެނެރލަް ހވަލާކުުރާ މސައަކްަ  .15
 

އޕެލްކިޝޭނަް ފނޮވުނަވްީ 
 ތރާޚީު:

ގެ ކރުިން ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ އިދރާއާށަް  13:00ދވުހަގުެ  ބރުސާފްތަި ވާ  29އޕެރްލީު  2021
 އަށވެެ. hr@csc.gov.mvނުވަތަ ކމޮޝިަނގުެ އމީއެިލް އޑެރްސެް ( 20040މލާެ،  ،މޖަީދީ މަގު)

 ކަނޑއަޅަާ އެ ،ކަނޑއަޅަައިފި ނމަަ ދވުހައެް ބނަދްު އަލަށް ސަރުކރާނުް ކރުނިް ހމަަވމުގުެ ސނުގްަޑި އއިުލާނުގެ
 .ބަލއަިގނަވެޭނއެެވެ ފމޯު އދެޭ ވަޒީފއާަށް އދަދަަށް ދވުހަގުެ 

 

ސިވިލް ސރަވސިް  ގެ ވޒަފީއާަށް އެދޭ ފމޯު )މި ފމޯުކމޮިޝނަު  ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ ސިވިލް ސރަވސިް .1 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:
ކއަުންޓރަނުް  އދަި www.csc.gov.mv/dv/downloads/1215 ކމޮިޝނަގުެ ވެބސްއަިޓނުް 

 ލިބެންހުނންނާއެެވެ.(

 .ތށަް(މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނގޭޮ -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އީ .2

ޔެފއަވިާ ންނަ، ލިފެނތްއަް ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފރަތާގުެ ދވިހެި ރއަްޔިތއެްކަން އނަގްއަދިޭ ކާޑގުެ ދފެށުގުެ ލިޔު .3
ތއެގްެ ނމަަ، އެ ފަރާ ލިޔުންތއަް ކޔިނަް އެނގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލިފއަވިާ

  ޕސާޕްޯޓް ނުވތަަ ޑްރއަވިނިގް ލއަސިަނސްް.، ޓފްކިޓެުސެއުފަނދްވުހަގުެ 

ރމިަތލިާ މުވއަްޒަފުން ކުސިވިލް ސރަވސިއްަށް / ސރަކުރާަށް ޚިދމުތަކްުރމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް  .4
ދކާރުާ ، ވަޒފީާ އަނމަަ، އދަކާުރމަނުްދާ ވަޒީފއާނިް ވއީްލމުމާދެު އއިތުރިާޒއެްނެތްކމަަށް މަޤމާަށް ހވޮއިޖްެ

 އޮފީހުން ދޫކށޮފްއަވިާ ލިޔުން.

 ކޕޮ؛ީ  ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ  .5

mailto:hr@csc.gov.mv
http://www.csc.gov.mv/dv/downloads/1215
http://www.csc.gov.mv/dv/downloads/1215
http://www.csc.gov.mv/dv/downloads/1215
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 ،ހާފއަވިާޖަ ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލވެަލް/ފނެވްރަު  އޮތޯރިޓީން ކޮލފިކިޝޭނަް  މޯލޑްވިސްް  )ހ( 
ޓތުކަގުެ ސެޓފުކިެ ތަޢލުމީީ ދކޫޮށްފއަވިާ މަރުކޒަކަުން ތަޢުލމީދުޭ  މަތީ ބޭރގުެ  ރއާޖްއެިން
 ސް ކޯ ،ހލާަތތްކަުގއަި ނެތް ސޓެފްކިެޓު :ނުވތަަ  ؛ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގުެ ކޕޮީ ކޕޮއީއާި

 ކށޮފްއަވިާ ދޫ  އތޮރޯިޓީން ކލޮފިކިޝޭަނސްް މޯލްޑިވސްް ލިޔމުގުެ ކޕޮއީއާި، ފުރިހމަކަރުިކމަގުެ
 .ކޕޮީ ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ އދަި ކޕޮީ ރޕިޯރޓގްެ ންޓްއސެސެމްަ އޭ.ކއިު.އމެް

އި ކޕޮއީާ ކގުެމތަީ ތއަުލމީދުޭ ރއާޖްގޭެ މަރުކޒަކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަލުމީީ ސެޓފުކިެޓތުަ  )ށ( 
އި ގެ ކޕޮއީާލިޔމުު ނވުތަަ ކސޯް ފރުިހމަކަރުިކމަގުެ؛ ގެ ކޕޮީޓްރާނސްކްރްޕިޓްް 
 ގެ ކޕޮީ.ޓްރާނސްކްރްޕިޓްް 

 މސައަްކަތގުެ ތޖަުރބިގާެ ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީ:. 6

  އސްވާާ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ވޒަފީއާއެްގއަި، ދއަުލތަގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކާރު ހި)ހ(   
ފގާެ ވޒަީ އދަކާޮށްފއަވިާ ވަޒީފާ، އަދި  ނމަަ ކުންފނުޏްއެްގއަި ވަޒީފާ އދަކާށޮފްއަިވާ

 އއެް ) )އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އެނގގޭޮތށަް(، ވޒަފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް މއުްދަތއާި
ބޔަނާްކށޮް  ވކަވިކަިން (ނމަަވސެް އދަާކށޮފްއަިވީ ވަޒީފާ މަޤމާތުކަގުއަި ތފަާތު އިދާރއާއެްގެ

 އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

ނމަަ  އމައިްލަ އދިރާއާއެްގއަި ވަޒީފާ އދަކާށޮްފއަވިާ އމައިލްަ ކނުފްުންޏއެް ނުވތަަ   )ށ(  
 ،(ނގގޭޮތށަް )އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އެ އަދާކށޮފްއަިވާ ވޒަފީާ، ވޒަފީާ އދަކާރުި މއުްދަތއާި

 ދކާޮށްފއަވިީ އަ ވޒަީފާ މަޤމާތުކަުގއަި  ތަފތާު  އިދާރއާއެްގެ އއެް) ތއަްވަޒފީގާެ މސައްޫލއިްޔތަު 
އްޒފަނުގްެ އަދި މސައަްކތަކްށޮފްއަިވާ ތނަުގެ މުވަކށޮފްއަިވާ ބަޔނާް  ވކަވިކަިން( ނމަަވސެް

 .އަދަދު ބޔަނާކްށޮް އެ އޮފހީކަުން ދކޫށޮްފއަިވާ ލިޔުން

 ،ނމަަ ވާކށޮފްއަި މސައަްކަތް ގއަިޖމައާަތއެް/ޖމައްއިްޔާ ޤއަމުީ ނުވަތަ ބއަނިލައްޤަުވމާީ )ނ( 
ސް )އހަަރއާި މަހއާި ދވުަ މއުދްަތއާިއަދާކށޮފްއަިވާ ވަޒީފާ، އދަި ވޒަފީާ އދަކާުރި 

 ވޒަފީާ  ކގުއަިމޤަމާުތަ ތފަތާު އިދާރއާއެގްެ  އއެް)ތއަް ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިޔްތަު ،އެނގގޭތޮަށް(
)މި  ން އެ ތނަކަނުް ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔު ބަޔނާކްށޮް ވކަވިކަނިް  (ނމަަވސެް  އަދާކށޮފްއަވިީ 
އި ޔނާކްށޮފްަބަޤމާއެްކަން ނވުތަަ ނނޫކްަން އދަކާށޮފްއަިވާ މޤަމާަކީ މސުާރދަވެޭ މަލިޔމުުގއަި 

 ވާ ރސަމްީ އޮންނަންވާނއެވެެ. ނވުތަަ ބދަލަުގއަި އެކަން ބަޔާންކޮށް އެ ތނަކަުން ދކޫޮށްފއަި 
 ލިޔމުއެް ހުށަހޅަނަވްާނއެވެެ.(

 އމައިލްަ  ތަޏއެް ނވުައމައިްލަ ކނުްފުން އއެްގއަި، ނުވަތަފއަިވާ ދޢަުލތަގުެ އިދާރާއިއވުއަިލަ)ރ(  
 އްގއަި ޤއަމުީ ނުވަތަ ބއަިނަލއްޤަްވމާީ ޖމައިްޔާ/ޖމައާަތެ އއެްގއަި، ނުވަތަރާއިދާ
އަހރައާި ) އދަކާށޮްފއަިވާ ވަޒީފާ އދަި ވަޒފީގާެ މއުްދަތއާި ، ނމަަ ސއަްކަތްކށޮފްއަިވާމަ

 ފތާު ތަ  އއެް އިދާރއާއެްގެ)މަހއާި ދުވސަް އނެގޭގތޮށަް(، ވޒަީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 
ހކަނުް ބޔަާނކްށޮް އެ އޮފީ ވކަވިކަިން( ނމަަވސެް އދަކާށޮފްއަވިީ  ވޒަފީާ މަޤމާުތކަގުއަި

ސް ޗކެް ވަޒީފާ އދަކާރުިގތޮް އަންގއަދިޭ ރެފރަނެްލބިނެްނތެް ނމަަ،  ދކޫށޮްފއަވިާ ލޔިނުް
 )މި ފމޯު ކމޮޝިނަގުެ ވެބސްއަިޓުން ލިބނެް ހުނންނާއެެވެ.( .ފމޯު

 ލިޔުންތއަް. ބޭނނުވްާ ދނެގެތަމުަށް ރނީް ތމަް ލބިފިއަވިާ ފަރތާށަް އެދޭ ވަޒީފއާށަް. 7
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ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ގބާލިު 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 ކނަތްއަތްއަް:

 ( ު30އނިސްައްތަ: %ފއަވިާ ޅާކނަޑއަަ ތަޢުލީމާއި ތމަރްީނ) 
 ( ާ15އނިްސައތްަ: %ފައިވާ ޅާ ކނަޑައަމަސައްކތަގުެ ތަޖރުިބ) 
  ްަ(55އނިްސައްތަ: %ފައވިާ ޅާކނަޑއަަ ) އދަި ސިފަލބިިފައިވާ ހުނަރު،ފނެްވރަު،ގބާލިކުނ 

  ް10% -އެޕްޓިޓުއުޑް ޓސެްޓ 
  ްް10% -ޕްރެކްޓިކަލސ 
  ްަ35% -އިންޓވައިު އދަި ޕރްޒެެންޓޝޭނ 

 

ޝޓޯް ލސިޓްު ކރުވެނޭެ 
 ކރްއަޓިރީއިާ:

ތޢަލުމީީ  ނަމަ، އަށްވރުެ ގިނަ 10މި ވޒަފީާއަށް އެދި ހުށހަޅަާ، ޝރަުޠު ހަމަވާ ފރަާތްތކަގުެ އދަދަު 
ށް އި، ވޒަފީއާަ ބަލަލުކަމަށް މސައަްކަތުގެ ހުނރައާި ވަޒީފާ އަދކާރުުމުގެ ގބާިއަދި ، ފެންވރަާއި ތަޖރުބިާ

 ޓު ޝޯޓލްސިްތެއް ފރަާ 10ކުރިމަތިލާފައވިާ ފރަާތްތަކުގެ ތރެެއިން އނެްމެ މތަނިް މކާސްް ލބިޭ 
 ކުރެވޭނއެވެެ.

 

 ޕރްޒެނެޓްޝޭނަް ، އނިޓްރަވއިު 
އދަި 

 ޕރްކެޓްކިލަސްް/އމިތްހިނާު 
 އނޮންނާެ ތނައާި، މއުދްތަު:

 
 

 2021މްތިހނާު ކަލސްް/އި އަދި ޕްރެކްޓި ޕރްެސެންޓޝޭނަް، އިންޓރަވއިު ބާއވްާ މގަާމަށް މީހކަު ހޮވުމށަް  މި
ލެ މާ މޖަީދމީގަު، ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަގުެ އިދރާާ ) އާ ދމެދެު  20މޭ  2021އއާި  30އެޕްރީލު 
 ވަނީ ހމަޖަެހިފައެވެ.ބޭއވްމުަށްގއަި ( 20040

ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިި 
ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްް ލބިނުު 

ގތޮގުެ ތފަޞްލީު 
އއާމްކުރުނުް އދަި ޝކަވުާ 

 ހށުހަޅެނުް 
 
 

އޓިގުއަި ކޮމޝިނަުގެ ވބެސްަ  ތފަްޞީލު ގޮތުގެ ލބިނުު ޕޮއިންޓު ފރަާތްތކަށަް ކުރިމަތިލި ވަޒީފާއަށް
ކރުާ ތު އއާމްުއާއމްކުުރެވނޭއެެވެ. އަދި މކިަމާ ގުޅގިނެް ޝަކވުއާެއް ހުށހަޅަނަް ބޭނުންވނާމަަ، މަޢުލޫމާ

 ވެ.ދުވަހގުެ ތެރޭގައި ކޮމޝިނަަށް ހުށަހޅަނަވްނާެއެ 5ދުވަހުން ފށެގިެން ރސަމްީ ބަނދްު ނޫން 

ނަނބްރަު ފނޯއާެވެ.  3307307ނުވަތަ  3307358 ޅނާީ ގުސާފުކުރމުށަް ޢުލމޫތާު މި އިޢުލާނާ ގޅުިގނެް މަ އތިރުު މޢަލުމޫތާު:
ގެ ވެބސްއަޓިް އވެެ. އތިރުު މަޢލުމޫާތު މި ކމޮޝިނަު hr@csc.gov.mv އމީއެިލް އެޑްރެހަކީ

http://www.csc.gov.mv .ެެގއަި ވާނއެވ 
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