
4 ގެ 1 ކަނޑައެޅުން ސވިިލް ސަރވިސްގެ މަޤާމުތަކުގެ ތަޢުލމީީ ރޮނގު އދަި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ    ޞަފޙްާ

 

 

 

 

 

 

 މސައަކްތަގުެ ދއާރިާ ކނަޑއަޅަނާެ ގތޮގުެ އޞުލޫު  ސވިލިް ސރަވސިގްެ މޤަމާތުކަގުެ ތޢަލުމީީ ރނޮގު އދަި 

 

ނެ މިނގްަނޑު ސިވިލް ސަރވސިްގެ މޤަމާުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގު އަދި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ކަނޑައަޅާ ،މިއީ ތަޢރާފަު  .1
 ބަޔާންކުރާ އުޞޫލެވެ. 

 ތިތައްދަ ދިމާވާ އިދާރތާަކަށް ހޯދުމުގައި މުވައްޒަފުން  މަޤާމތުަކަށް ސަރވިސްގެ ކީ ސިވިލްއޞުޫލަ މި މޤަްޞދަު  .2
 ސަނދަު  އިވާހށުަހަޅާފަ ،ބަލައި އަށް 30% މޮޑިއލުްތަކުގެ ހމިެނޭ ޓްރާންސްކްރިޕޓްގުައި ޙައްލުކުރުމަށާއި

 ދތަިތައް މާވާދި އިދާރތާަކަށް ސބަބަުން ބަލނަްޖެހުމުގެ ގުޅޭތޯ ރނޮގާ ތޢަުލީމީ ކަނޑައަޅާފައިވާ މޤަާމަށް
 މހިާރަށްވުރެ  ދާއިރާ މަސައްކަތުގެ އަދި ރޮނގު ތޢަުލީމީ މޤަާމުތަކުގެ ސަރވސިްގެ ސިވިލްޙައްލުކުރުމަށާއި 

 ގައި އކެލުަވލާާފައިވާ އޞުޫލެކެވެ.މަޤޞްަދު ފުޅާކުރުމުގެ 

މޤަާމުތކަށަް  .3
ލއިޔްތަު އޫ މސަް 

 ކނަޑއަޅެގޭތޮް 

ކޝްަންސްތއަް ފަން ތަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް އިދާރާގެ ކޯއިދާރާގެ މެންޑޭޓުގައި ހިމނެިފައިވާ މަސައްކަތް 3.1
ދި ވަކިކޮށް އެ ކޓެަގަރައިޒްކޮށް، އަ ،ނުވަތަ މައގިަނޑު މަސައްކތަްތައް އެކި ގްރޫޕތްަކަށް ބހަާލައި

 ނެއެވެ.މަސައްކތަްތައް ޑިޕޓާްމނަްޓް / ޑވިިޜަން / ސެކޝްަން / ޔުނޓިގްެ ތެރެއިން ގނެްނނަްވާ

ޤާމެއް ހމިނެފިއަވިާ ލިއްޔތަުތައް އިދާރީ އނޮގިަނޑުގައި އެ މައޫމި ގތޮުން އެ މޤަާމަކަށް ކަނޑައޅަާ މަސް 3.2
 .ސީދާ ގުޅނެްވާނެއެވެ ކާޑިޕޓާްމނަްޓް / ޑިވިޜަން / ސކެޝްަން / ޔނުިޓެއްގެ މަސައްކަތަ

ތުގެ ދއާރިާ ރިޢާޔތަްކޮށް މަޤާމުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގު އަދި މސައަްކަ ތަކަށްލިއްޔަތުއޫމަޤާމުގެ މަސް 3.3
 ކަނޑައަޅާނީ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުނންެވެ.

 'ޖބޮް ސީ.އެސް ވިއުގައިގެ ށްފައނިުވާ މޤަާމުތަކަށް އަދާހަމަކޮމޤަާމުތަކުގެ މަސްޢޫލިއްޔަތު  3.4
ޔތަު ލއިް އޫމަސް އިޢލުާންކުރުމުގެ ކުރިން،، ރެސްޕޮންސބިިލޓިީ ޗނޭްޖް މޑޮިއުލްގެ' ތެރެއިން

  ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އދަާހަމަކުރުމަށް

ސޕްޮންސބިލިިޓީ މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔތަަށް ބަދަލު އނަްނަ ޙލާަތުގައި، ސީ.އސެް ވިއުގައިގެ 'ޖބޮް ރެ 3.5  
 ޗނޭްޖް މޮޑިއުލްގެ' ތެރެއިން މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާހަމަކރުނަްވާނެއެވެ.

ތަޢލުމީީ ރނޮގު އދަި  .4
މސައަކްތަގުެ ދއާރިާ 
 ކނަޑއަޅަާ ރނޭކްތުއަް 

 ވާނެއެވެ.  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ހުރިހާ ރޭންކެއްގެ މަޤާމތުަކަށް މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ކަނޑައަޅަން 4.1

ދި އެއަށްވުރެ އަ 4ޖީ.އެސް މޤަާމުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގު ކަނޑައަޅާނީ ޓެކންިކަލް ކްލެސފިިކޭޝނަްގެ  4.2
 މަތީ ރޭންކުގެ މަޤާމތުަކަށެވެ. 
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4 ގެ 2 ކަނޑައެޅުން ސވިިލް ސަރވިސްގެ މަޤާމުތަކުގެ ތަޢުލމީީ ރޮނގު އދަި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ    ޞަފޙްާ

 އެއަށްވުރެ އަދި 1އިދާރީ ކްލެސފިިކޭޝނަްގެ މޤަާމުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގު ކަނޑައަޅާނީ އެމް.އެސް  4.3  
 މަތީ ރޭންކުގެ މަޤާމތުަކަށެވެ.

5.  

 

ޓެކްނކިލަް 
މޤަާމުތކަގުެ ތޢަލުމީީ 
ރނޮގު )އކެޑެމަކިް 

 ޑސިޕިލްނިް(

ނމަަ  ގައިވާތުރުވާ ކަމުއަށްވުރެ އިނުވަތަ އެ  15ބުރދަަން މަދުވގެެން % ލިއްޔަތުގެއޫމަސްމަޤާމުގެ  5.1
 ލިއްޔަތތުަކަށް ރިޢާޔަތްކށޮް ތޢަުލީމީ ރނޮގު ކަނޑައެޅިގެން ދާނެއެވެ.އޫއެ މަސް

 ޑިސިޕލްިން ކަނޑައެޅިގނެްދނާީ ހަމައެކަނި ޓެކްނިކަލް މޤަާމުތަކަށެވެ. ކޯ 5.2

އި ހުނންަންވާނީ މަސައްކަތުގެ ބރުދަަނުގައި ހިމނެިފަ 75ލިއްޔަތުގެ %އޫމޤަާމުތަކުގެ މަސްޓެކންިކަލް  5.3
 ޓެކްނިކަލް މަސައްކތަްތަކެވެ.

ށަހަޅާފައިވނާަމަ، ހުގުޅޭ ސނަަދެއް  ޑސިޕިލްިން އާ ށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތތްަކުން ކޯތަކަމުޤާޓެކންިކަލް މަ 5.4
 ތެރެއިން އިސްކަން ދެވގިެނދްާނެއެވެ.ތަކަށް މެރިޓްގެ ތްއެ ފަރާ

އދިރާީ މޤަާމުތކަގުެ  .6
ތަޢލުމީީ ރނޮގު 

)އކެޑެމަކިް 
 ޑސިޕިލްނިް(

ނމަަ  ވާމުގައިއަށްވުރެ އިތުރުވާ ކަނުވަތަ އެ  15ބުރދަަން މަދުވގެެން % ލިއްޔަތުގެއޫމަޤާމުގެ މަސް 6.1
 ކަނޑައެޅިގެން ދާނެއެވެ.ލިއްޔަތތުަކަށް ރިޢާޔަތްކށޮް ތޢަުލީމީ ރޮނގު އޫއެ މަސް

 (ޑސިިޕލްިން"ޕްރިފަރޑް "އިސްކނަްދޭ ތޢަުލީމީ ރނޮގު )މީގެފަހުން މިފަދަ މަޤާމތުަކަށް  6.2
 ކަނޑައެޅގިެނދްާނެއެވެ.

 55އި %ޑސިިޕްލިން" ކަނޑއަެޅގިެނދްާނީ އެ މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތުގެ ބުރަދނަުގަޕްރިފަރޑް " 6.3
 ވެ.މަސްއޫލިއޔްތަތުަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށެ ވާއަށް ވުރެ އިތުރު)ފަންސާސް ފަސް އިންސައތްަ( 

 )ފަންސާސް 55%ލިއްޔަތުގެ އޫމަސް މިސާލު: ކޯޕަރޓޭް ޑިޕޓާމްަނޓްުގެ ޑިރެކްޓަރ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ
ގެ ޑސިޕިްލިން"ޑް ޕްރިފަރ"އަކީ ހިންގައި ބލެެހެއޓްުން ކަމުގައި ވނާަމަ އެ މަޤާމުގެ  ފަސް އިންސައތްަ(

ބްލިކް ގައި ކަނޑައަޅާނީ ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން، ބިޒްނަސް މނެޭޖމްަނޓްް އަދި ޕަގޮތު
 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން އެވެ.

ށަހަޅައިފނިަމަ، ހުޑސިޕިލްނިް" ގެ ސނަަދެއް ޕްރިފަރޑް އިދާރީ މަޤާމތުަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކުން " 6.4  
 ތެރެއިން އިސްކނަްދެވގިެނދްާނެއެވެ.   އެ ފަރާތތްަކަށް މެރޓިްގެ

ކޕޯރަޓޭް އފެއެޒާގްެ  .7
މޤަާމުތކަގުެ ތޢަލުމީީ 

ރނޮގު އދަި 

 މސައަކްތަގުެ ދއާރިާ 

ބިޒްނސަް " )ސްޑިސިޕލްިންޕްރިފަރޑް ކޯޕަރޓޭް ޑިޕޓާމްަނޓްުގެ ޑިރެކްޓަރ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް " 7.1
ގެ އިތުރުން ތަކުއެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން، ބިޒްނަސް މނެޭޖމްަނޓްް އަދި ޕބަްލިކް އޑެމްިނިސޓްްރޭޝނަް( 
ކޝްަން އަދި ސެއެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން، މނެޭޖްމަންޓް އަދި އެ މުވައްޒަފެއް ސުޕަވައިޒްކުރާ ޑިވިޜަން، 

މި މަޤމާގުެ ވެ. އަދި  ކނަޑައެޅގިެނދްާނެއެޔުނޓިްތަކުގެ މަޤާމތުަކަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތޢަުލީމީ ރނޮގުތައް
 މެނޓްް އެވެ.މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ގޮތުގައި ކނަޑައެޅިގނެްދާނީ އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން އަދި މނެޭޖް

ތަކކަީ  މިސާލު: ކޯޕަރޓޭް ޑިޕޓާމްަނޓްުގެ ޑިރެކްޓަރ ޖެނެރަލް ބލަަހައޓްާ ސެކޝްަން / ޔުނޓިު
ނޭޖްމަންޓް ބަޖޓެް އެންޑް ފައިނޭންސް، ހިއމުަން ރިސޯސް މެ ،ޓްޕްރޮކިއމުަންއެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން، 

ނގެއް ކޯޕަރޭޓް ރޮއަދި އނިްފޮމޝޭަން ޓެކްނޮލޮޖީ ކަމުގައި ވނާަމަ، މި ދާއިރާ ތަކުގެ ހުރިހާ ތޢަުލީމީ 
 ވާނެއެވެ. ޑިޕޓާްމނަްޓުގެ ޑިރެކްޓަރ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގުގެ ގޮތުގައި ހިމނަަން
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4 ގެ 3 ކަނޑައެޅުން ސވިިލް ސަރވިސްގެ މަޤާމުތަކުގެ ތަޢުލމީީ ރޮނގު އދަި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ    ޞަފޙްާ

އިނޭންސް ކޯޕަރޓޭް ޑިޕޓާމްަނޓްުގެ ޓެކްނިކަލް ދާއިރާތަކުގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ ބަޖޓެް އެންޑް ފަ 7.2
ންގ އދަި ކައުނޓްިފނަްކްޝނަުގެ މޤަާމުތަކުގެ ތަޢުލީމީ ރނޮގުގެ ގޮތުގައި ޓެކންިކަލް ރނޮގު )އެ

 ޓް )ކޯންކުރުމަށފްަހު ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން އަދި ބިޒްނަސް މނެޭޖްމަ ސް( ކޯފައނިޭން
 ނުކޮށް( ހިމަނަންވާނެއެވެ. 

މނެޭޖްމނަޓްް  ކޯޕަރޓޭް ޑޕިޓާމްަނޓްުގެ ޓެކންިކަލް ދާއިރާތަކުގެ ތެރޭގައި ހިމނެޭ ހިއމުަން ރސިސޯް 7.3
 ސސޯް( ކޯ ރިކލަް ރނޮގު )ހިއމުަން ފނަްކްޝނަުގެ މޤަާމުތަކުގެ ތަޢުލީމީ ރނޮގުގެ ގޮތުގައި ޓެކްނި

ކުރުމަށފްަހު ބިޒްނަސް އެޑްމިނިސްޓްރޝޭަން، ބިޒްނަސް މނެޭޖމްަންޓް އަދި ޕަބްލިކް 
 އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަް ހިމނަަންވާނެއެވެ.

ފނަްކްޝނަގްެ  ކޯ  .8
މޤަާމުތކަގުެ ތޢަލުމީީ 

 ރނޮގު 

 

ދާރގާެ އިކަނޑައަޅާނީ އެ  މޤަާމުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގު ޓެކްނިކަލްފަންކޝްަންގައި ހމިެނޭ  ކޯ 8.1
ރުމަށް ބނޭުންވާ ފނަްކްޝނަްގެ މަސައްކަތް ކު ކޯ ،ގައި ހމިެނޭ މަސައްކަތތްަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށްޓްޑޭމެން

އި ޑިސިޕްލނިްގެ ގޮތުގަ ނަމަވެސް، ކޯނގުތައް ހިމނެޭގތޮަށެވެ. އެހެންހުރިހާ ތޢަުލީމީ ރޮ
 ތަކެކެވެ. ލިއްޔަތާ ސީދާ ގުޅޭ ތަޢުލީމީ ރނޮގު ނުވަތަ ރނޮގުއޫގެ މަސްމުކަނޑައެޅިގނެްދނާީ މަޤާ

ޓްގއަި ޑޭރާގެ މެންގު ކަނޑައަޅާނީ އެ އިދާމޤަާމުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ރޮނ އިދރާީ ފަންކޝްަންގައި ހިމެނޭ  ކޯ 8.2 
ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ވާ ކުރުމަށް ބޭނުންފނަްކްޝނަްގެ މަސައްކަތް ކޯ ،ހމިެނޭ މަސައްކަތތްަކަށް ރިޢާޔަތްކޮށް

ރިފަރޑް ޕްރނޮގުތަކުގެ އތިުރުން އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން، މނެޭޖމްެނޓްް ހިމަނައގިެނންެވެ. އަދި "
ޖމްެނޓްް އަދި ޑިސިޕްލިން" ކަމުގއަި ކަނޑައޅަނަވްާނީ ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސޓްރްޝޭަން، ބިޒްނަސް މެނޭ

 ޕބަްލިކް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަންއެވެ.

މޤަމާގުެ މސައަކްތަގުެ  .9
ދއާރިާ )ކރެއިރަ 

 ފލީްޑް(

އްކަތގުެ މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ތަޖުރބިާ ގުޅވުަނވްާނީ މަޤާމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ މަސަ 9.1
ޤާމެއްގައި ދާއިރާއާއެވެ. އހެެންކމަުން، މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ކނަޑައެޅގިެނދްާނީ އެ މަ

 ތަކަށެވެ.ގޮގޮތެއްގައި ތަޖުރބިާ ބލެޭނެފަދަ ލިއްޔަތު އދަާކުރުމށަް ފުޅާ އޫއަދާކުރަންޖެހޭ މަސް

، ލޖޮީ'މިސާލު: ސިވިލް ސަރވިސގްެ ބައެއް މޤަާމުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގުގެ ގޮތުގައި )'ސައިކޮ 9.2

ޤާމުތކަގުެ 'ކައުންސލެިންގ' 'ސޝޯަލް ވރޯކް' އަދި 'ސޝޯިއޮލޮޖީ' ކަނޑއަޅަާފައިވނީަމަވެސް، މި މަ
ލއިޔްތަު އޫއަދާކުރނަްޖެހޭ މަސް ގއަި މަޤާމުކަނޑައަޅާފައވިާނީ  މަސައްކަތުގެ ދާއިރގާެ ގޮތުގައި

 އެވެ.' އަދާކުރުމަށް ފުޅާ ގޮތެއްގައި ތަޖުރބިާ ބެލނޭެފަދަ ގޮތަކަށް 'ސޯޝަލް ސަރވިސް

 މީ ރޮނގާއެވެ.ތޢަުލީގުޅުވނަްވާނީ މޤަާމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ  ސނަަދުޤާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ މަ 10.1  

ތޢަލުމީީ  މޤަމާގުެ  .10
ރނޮގާ ހުށހަޅަފާއަވިާ 
ސޓެފްިކޓެް ގޅުވުނާެ 

 މނިގްަނޑު 

ޕެޝަލައިޒޝޭަނނުް މޤަާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތޢަުލީމީ ރނޮގާ ހށުަހަޅާފައިވާ ސޓެްފިކޓެްގެ ނމަުން / ސް 10.2
 މޭޖަރ ވެފައިވާ ރނޮގުން ގޅުވުދިާނެއެވެ. /

ންނަމުގައި އެކި ތޢަުލީމީ ރނޮގާ ގޅުގޭތޮުން ތފަާތު ނަ މިގތޮަށް ގުޅުވާއިރު މޤަާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ  10.3
 / މޭޖަރ ޔުނިވަރސޓިތީަކުން ދޫކުރާ ސޓެްފިކޓެްތައް ސޓެްފިކޓެްގެ ނމަުން / ސްޕޝެަލައިޒޭޝނަުން

 ވެފައިވާ ރނޮގުން ގުޅުވނަް ވާނެއެވެ.
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4 ގެ 4 ކަނޑައެޅުން ސވިިލް ސަރވިސްގެ މަޤާމުތަކުގެ ތަޢުލމީީ ރޮނގު އދަި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ    ޞަފޙްާ

ޕެޝަލައިޒޝޭަނނުް މޤަާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތޢަުލީމީ ރނޮގާ ހށުަހަޅާފައިވާ ސޓެްފިކޓެްގެ ނމަުން / ސް 10.4
ންކށޮްފައި ނުވި ގުޅޭ ކަމަށް ސަނަދުގައި ނުވަތަ ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގައި ބަޔާމޭޖަރ ވެފައިވާ ރޮނގުން  /

ވެފައިވކާނަް  ޒްނވުތަަ ސްޕޝެަލައި، ރ ވެފައިނަމަވެސް ވަކި ތޢަުލީމީ ރނޮގަކުން މޭޖަ
ވާ ރ ވެފައިޓްރާންސްކްރިޕޓްުން އެނގެން އޮވެއްޖނެަމަ އެ ސނަަދެއް ސްޕެޝަލައިޒޝޭަން ނުވަތަ މޭޖަ
ހަމަކުރމުގުެ ރނޮގާ ގުޅވުަން ވާނެއެވެ. އަދި މިފދަައިން ޓްރާންސްކްރިޕޓްު ގުޅުވުމުގައި ކޯސް ފުރި

 ގނެް ނުވާނެއެވެ. ބޭނުމުގައި ކިޔަވާފައިވާ ލޭންގުއޭޖް މޮޑިއުލްތައް ހިމަނައި

ކްރިޕޓްަށް މިސާލު: ބެޗެލަރ އޮފް ސައިންސް ނުވަތަ ބެޗެލަރ އޮފް އާރޓްސްގެ ސަނަދެއްގެ ޓްރާންސް
ނަމަ އެ ބަލާއިރު ސައިކޮލޮޖީ / ސޝޯއިޮލޮޖީ / ޕޮލޓިިކަލް ސައިނސްގްެ މާއްދާތައް ކިޔަވާފައިވާ

 .ސނަަދެއް އިސްވދެެނންެވުނު ސްޕޝެަލައިޒޭޝނަްތަކާ ގުޅުވދިާނެއެވެ

ޞލޫުން މި އު  .11
އސިތްސިންވާާ 

 ފރަތާްތއަް 

ތިރީގއަި  ނޑުންއްކަތުގެ ދއާިރާ ކަނޑައެޅުމުގެ މނިްގަތޢަުލީމީ ރނޮގު އަދި މަސަމި އޞުޫލުގައި ބަޔާންކުރާ 
 މޤަާމުތައް އިސްތިސންާވާނެއެވެ. ބަޔާންކުރާ 

  ެމުތައް )މިސާލު: މަޤާއނޮިގަނޑުތައް އެކލުަވާލައި ތނަްފީޒުކުރެވެމނުްދާ ދާއިރާތަކުގެ ޙާއްޞަ ވަޒީފާގ
 (.ޤާނޫނީ ވަކލީުން، ނަރހުުންޓީޗަރނުް، 

 ަ(.ފައިވާ މަޤާމުތައް )މިސާލު: އިމމާުން، ފަޔަރ ފައޓިަރުންނޑައަޅާވަކި ޝަރތުުތަކެއް ކ 
 ަރ(.ޞިއްޙީ ދާއިރާގެ ފަނންީ މަޤާމުތައް )މިސާލު: ރޭޑިއޯގްރާފ 
 .ްކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ މޤަާމުތައ 
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 ޢަމަލކުރުނަް ފށެުން 
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