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	ތަފްޞީލް
	ޗެކް ކުރެވުނު ބައިތައް

	
	· އިޢުލާނު ތައްޔާރު ކުރެވިފައިވަނީ "ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޯދުމާއި އަޢްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލު" ގެ 3.2 އަދި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކުގެ އަސާސީ ޝަރުތު (ތިންވަނަ އިސްލާޙުގެ ދެވަނަ އިސްދާރު) ގައި ވާގޮތުގެ މަތިން ނުވަތަ މަޤާމުތަކުގެ ޚާއްޞަ އޮނިގަނޑުތަކާއި، ޝަރުތަށް ބަދަލެއް ގެނައުމުގެ ހުއްދައެއް ދީފައިވާ ނަމަ އެ ބަދަލާއެއްގޮތަށް.
	އިޢުލާނު 

	
	· 2015 މޭ 1 ވަނަ ދުވަހުގެ ކުރިން އިދާރީ ދާއިރާގެ މަގާމުތަކުގެ ވަޒީފާގެ އޮނިގަނޑުގެ މަގާމަކަށް މީހަކު ހޯދުމަށް ކޮށްފައިވާ އިޢުލާނެއް ނަމަ އިޢުލާނުގައި ޝަރުޠު ބަޔާން ކޮށްފައިވަނީ 2013 އޭޕްރީލް 1 އިން ފެށިގެން ޢަމަލުކުރުމަށް ހަމަޖައްސާފައިވާ އިދާރީ ދާއިރާގެ މަގާމުތަކުގެ ވަޒީފާގެ އޮނިގަނޑުގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން
	

	
	· 2015 މޭ 1 ވަނަ ދުވަހުގެ ކުރިން ކޮށްފައިވާ އިޢުލާނެއް ނަމަ އިޢުލާނުގައި ޝަރުޠު ބަޔާން ކޮށްފައިވަނީ 2013 އޭޕްރީލް 1 އިން ފެށިގެން ޢަމަލުކުރުމަށް ހަމަޖައްސާފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކުގެ އަސާސީ ޝަރުޠު - 1 އޭޕްރީލް 2013 (ދެވަނަ އިޞްލާޙް) ގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން
	

	
	· 2015 މޭ 1 ވަނަ ދުވަހުގެ ފަހުން މަގާމަކަށް މީހަކު ހޯދުމަށް ކޮށްފައިވާ އިޢުލާނެއް ނަމަ އިޢުލާނުގައި ޝަރުޠު ބަޔާން ކޮށްފައިވަނީ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމުތަކުގެ އަސާސީ ޝަރުތު (ތިންވަނަ އިސްލާޙުގެ ދެވަނަ އިސްދާރު) ގައިވާގޮތުގެ މަތިން ކަނޑައެޅިފައިވާ ދާއިރާތައް ހިމަނައިގެން   
	

	
	· ގެޒެޓް ކުރެވިފައިވާ ވެރިއެއްގެ ސޮއި ނުވަތަ އިދާރާގެ ސްޓޭމްޕް ޖަހާފައިވާ އިޢުލާނުގެ ކޮޕީ
	

	
	· ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަނީ އިޢުލާނުގައި އަދި އެންޑޯސްކޮށްފައިވާ އޮނިގަނޑުގައި ހިމެނޭ މަގާމަށް 
	ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ބޭނުންވާ މަގާމު

	
	· ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުން ސޮއިކޮށް، ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހުށަހަޅާ، ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ބަލައިގަނެވިފައި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު 2014 ގެ ޖަދުވަލު 7 ގައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ އަށް އެދޭ ފޯމް
	ވަޒީފާއަށް ހޮވުނު ފަރާތުގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު

	
	· 2015 މޭ 1 އިން ފެށިގެން ކޮށްފައިވާ އިޢުލާނެއްނަމަ 'މަގާމަށް ބޭނުންވާ ދާއިރާ ހިއުމަން ރިސޯސް މެނޭޖްމަންޓް އެންޑް ޑިވެލޮޕްމަންޓް ކޮމިޓީން ނިންމަވާފައިވާ ކަމުގެ ލިޔުން
	މަގާމަށް ބޭނުންވާ ޝަރުތުގެ ދާއިރާތައް

	
	· އިންޓަރވިއު ޕެނަލް އެކުލަވާލާފައިވަނީ "ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޯދުމާއި އަޢްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލު" ގެ 4 އަދި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު 2014 ގެ 96 އަދި 97 ގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން
	އިންޓަރވިއު ޕެނަލް

	
	· މަޤާމުގެ ރޭންކާ ގުޅޭ ފޯމު
	ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް ލިބުނުގޮތުގެ ޝީޓް  (އޭ 2 ފޯމް) 

	
	· މަޤާމުގެ ތަފްސީލު ރަނގަޅަށް ބަޔާންކުރެވިފައި
	

	
	· ވަޒީފާއަށް ހޮވުނު ފަރާތުގެ ޝަރުތު ހަމަވާކަން ކަށަވަރުކުރެވި 2015 މޭ 1 އިން ފެށިގެން ކޮށްފައިވާ އިޢުލާނެއް ނަމަ ޝަރުޠު ހަމަކުރި ގޮތުގެ ތަފްޞީލު ލިޔުން ހުށަހެޅިފަ
	

	
	· ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނަށް ޕޮއިންޓް ދެވިފައިވަނީ "ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޯދުމާއި އަޢްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލު" ގެ 7.2 ގައިވާގޮތުގެ މަތިން )އިޢުލާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހުށަހަޅާފައިވާ ލިޔުންތަކަށް(
	

	
	· މަސައްކަތު ތަޖުރިބާއަށް ޕޮއިންޓް ދެވިފައިވަނީ "ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޯދުމާއި ޢައްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލު" ގެ 7.3 ގައިވާގޮތުގެ މަތިން )އިޢުލާނުގެ މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހުށަހަޅާފައިވާ ލިޔުންތަކަށް(
	

	
	· ލިބިފައިވާ ހުނަރަށް ޕޮއިންޓް ދެވިފައިވަނީ "ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޯދުމާއި އަޢްޔަންކުރުމުގެ އުސޫލު" ގެ 7.4 ގައިވާގޮތުގެ މަތިން
	

	
	· ޝަރުތު ފުރިހަމަ ކުރުމަށާއި އިތުރަށް ޕޮއިންޓް ދެވިފައިވާ ހުރިހާ ލިޔުންތައް އަސްލާ އެއްގޮތްކަން ވަޒީފާ ކަންކަން ބަލަހައްޓާ މުވައްޒަފަކު ކަށަވަރުކޮށް ސޮއިކޮށް ތާރީޚް ޖަހާފައި އަދި ހުށަހަޅައިފައިވަނީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ފެންވަރު ބަލާފައިވާ ތަޢްލީމީ ސެޓްފިކެޓްތައްކަން ކަށަވަރު ކުރެވިފައި
	

	
	· މަޤާމަށް ބޭނުންވާ ހުއްދައެއް، ލައިސަންސެއް ނުވަތަ ސަނަދެއް ވާނަމަ މުއްދަތު ހަމަވެފައިނުވާކަން ކަށަވަރުކުރެވިފައި
	

	
	· އިދާރާގެ ސްޓޭމްޕް ނުވަތަ ވެރިއެއްގެ ސޮއި ކުރެވިފައި 
	

	
	· ސީއެސް ވިއުގަ ލިބޭ އިދާރާތަކުން ވަޒީފާ އަށް ހޮވުނު ފަރާތަކީ އެއްވެސް އިރެއްގަ ސަރުކާރުގެ ނުވަތަ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއް އަދާކޮށްފައިވާ ފަރާތެއްކަން ކަށަވަރު ކޮށް، ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ފަރާތެއްނަމަ އޭނާ އަށް ލިބިފައިވަނީ ކުރިން ލިބިފައިވާ ޚިދުމަތުގެ ރެކޯޑުކާޑު ނަންބަރުކަން ކަށަވަރު ކުރެވިފަ
	ވަޒީފާއަށް ހޮވުނު ފަރާތުގެ މަޢުލޫމާތު

	
	· އައިޑި ކާޑުގައިވާ ގޮތަށް މަޢުލޫމާތު ސިސްޓަމަށް އަޅައި މުއްދަތު ހަމަނުވާ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ އަޕްލޯޑު ކުރެވިފައި / ހުށަހެޅިފައި**
	

	
	· (އެޑްރެސް ފޯމެޓް: ގޭގެނަން(ކޮމާ)(ހުސްތަން) އަތޮޅާއި ރަށް / މިސާލު: ވައިލެޓްމާގެ، ކ. މާފުށި)
	

	
	· Information in English entered in BLOCK LETTERS 
	

	
	· ޝަރުތު ފުރިހަމަ ކުރުމަށާއި އިތުރަށް ޕޮއިންޓް ދިނުމަށް ބޭނުންކުރި ތަޢުލީމާއި ތަމްރީން ލިޔުންތައް އަދި ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތައް ވަކިވަކިން ސިސްޓަމަށް އަޕްލޯޑް ކުރެވިފައި/ ހުށަހެޅިފައި
	

	
	· ސްޓެޕް މުސާރަ ހައްޤުވާ ފަރާތެއްނަމަ ސްޓެޕް ކުރެވިފައި/ އެކަން ބަޔާންކުރެވިފައި
	

	
	· ސިވިލް ސަރިވސް ޤާނޫނާއި ޤަވައިދުގެ ދަށުން ވަޒީފާއަށް އައްޔަނުކުރެވޭ ފަރާތެއްކަން ކަށަވަރުކުރެވިފައި
	

	
	· ދައުލަތުގެ ވަޒީފާއެއް އަދާކުރާ ފަރާތެއްނަމަ، އެ ވަޒީފާއަކުން ވަކިވެފައިވާކަން އެނގޭނެ ލިޔުން.
	

	
	· ވަގުތީ ގޮތުން ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމުގެ ހުއްދަ ކޮމިޝަނުން ދީފައިވާ އިދާރާތަކުން، ވަގުތީ ގޮތުން މުވައްޒަފު ހަމަޖައްސަވައި ދެއްވާފައިވާ ޗިޓްގެ ކޮޕީ އަޕްލޯޑުކުރެވިފަ
	

	
	· އެންމެ މަތިން ޕޮއިންޓް ލިބުނު ފަރާތް ނޫން އެހެން ފަރާތަކަށް ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ހުށަހަޅާނަމަ އެކަމުގެ ތަފްސީލް ބަޔާންކުރެވިފަ.
	އެންމެ މަތިން ޕޮއިންޓް ލިބުނު ފަރާތް ނޫން އެހެން ފަރާތަކަށް ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ހުށަހަޅާނަމަ

	 
	· އެންމެ މަތިން ޕޮއިންޓް ލިބުނު ފަރާތްތައް ވަޒީފާ ހަމަޖއްސަން ހުށަހަޅުއްވާފައި ނުވަނީ އެފަރާތުން ވަޒީފާ ބޭނުން ނުވާކަމުގައި ވާނަމަ އެކަން ބަޔާންކޮށް އެފަރާތުން ހުށަހަޅުއްވާފައިވާ ލިޔުން އަޕްލޯޑު ކުރެވިފައި / ހުށަހެޅިފައި
	

	
	· ޕްރޮބޭޝަން މުއްދަތު ތެރޭގައި ވަޒީފާއިން ވަކިކުރި މުވައްޒަފުގެ ބަދަލުގައި ދެވަނަ އަށް އެންމެ މަތިން ޕޮއިންޓް ލިބުނު ފަރާތަށް ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ހުށަހަޅުއްވާނަމަ އެކަމުގެ ތަފްސީލް ބަޔާންކުރެވިފަ.
	ޕްރޮބޭޝަން މުއްދަތު ތެރޭގައި ވަޒީފާއިން ވަކިކުރި މުވައްޒަފުގެ ބަދަލުގައި ދެވަނަ އަށް އެންމެ މަތިން ޕޮއިންޓް ލިބުނު ފަރާތަށް ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ހުށަހަޅާނަމަ

	
	· އެންމެ މަތިން ޕޮއިންޓް ލިބުނު ފަރާތް ޕްރޮބޭޝަން މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ވަޒީފާއިން ވަކިކުރި ކަން ކަށަވަރުކުރެވިފަ. 
	

	
	· ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ބޭނުންވާ ސަބަބާއި ތާރީޚް ރަނގަޅަށް ބަޔާންކުރެވިފައި
	ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަންބޭނުންވާ  ސަބަބާއި ތާރީޚް



އިޤުރާރު:
މި ޗެކްލިސްޓާއެކު ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށް ކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅާފައިވާ މީހަކީ، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތަކާއި ކޮމިޝަނުން އެކުލަވާލާފައިވާ އުޞޫލުތަކާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތިން ވަޒީފާއަށް ހޮވިފައިވާ މީހެއް ކަމުގައި އިޤުރާރުވަމެވެ. އަދި ސްޕަވައިޒަރުގެ ހައިސިއްޔަތުން، މީނާއަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމުގައި ފުރިހަމަކުރަންޖެހޭ އެއްވެސް އިޖުރާޢަތެއް ފުރިހަމަނުކޮށް ވާނަމަ، އެ ކަމުގެ ފުރިހަމަ ޒިންމާ މި އިދާރާއިން އުފުލާނަމެވެ. އަދި ވަޒީފާގެ ހުށަހެޅުމުގެ ތެރޭގައި، ޤާނޫނާއި ޤަވާއިދާއި އަދި އިޖުރާތާ ޚިލާފަށް ކަމެއް އޮވެއްޖެނަމަ، އަދި ފުރިހަމަ ކުރައްޖެހޭ ކަމެއް ފުރިހަމަ ނުކުރެވި އޮވެއްޖެ ނަމަ އެކަމުގެ ފުރިހަމަ ޒިންމާ، އަދި އެއިން ކަމަކުން ނޭދެވޭ މާލީ ނަތީޖާއެއް ނުކުމެއްޖެނަމަ އެކަމުގެ ޒިންމާވެސް ސްޕަވައިޒަރުގެ ހައިސިއްޔަތުން، އަޅުގަނޑު އުފުލަމެވެ. އަދި މި ކަމުގެ ތެރޭގައި ޝާމިލުވާ މުވައްޒަފުން ޒިންމާ ކުރުވުމުގެ ޒިންމާ ވެސް އަޅުގަނޑު އުފުލަމެވެ. 
	ތައްޔާރު ކުރީ: 
ޔޫސަރ ލެވެލް 
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އެޗް.އާރ ހެޑް ލެވެލް 
	އެޕްރޫވް ކުރީ:
ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީ / ޒިންމާދާރު އިސްވެރިޔާ / ޒިންމާދާރުވެރިޔާ 

	(ނަން، މަޤާމު)
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	(ނަން، މަޤާމު)

	ސޮއި:
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ނޯޓް: ސީ.އެސް ވިއުގަ ނުލިބޭ އިދާރާތަކުން ސިސްޓަމަށް އަޕްލޯޑްކުރަންޖެހޭ ކަމަށް ބަޔާންކޮށްފައިވާ ލިޔުންތައް މައްސަލައާއެކު އެޓޭޗްކުރެއްވުމަށްފަހު ހުށަހެޅުއްވުން އެދެމެވެ. ސީ.އެސް ވިއުގަ ލިބޭ އިދާރާތަކުން މި ޗެކްލިސްޓް ފުރިހަމަކުރެއްވުމަށްފަހު، އަޕްލޯޑްކުރައްވާނީ ރިކުއެސްޓްގައި 'އޭ2 ފޯމު' އަޕްލޯޑްކުރާ ބަޔަށެވެ.
