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                    އނެޑްް ކމޮއިނުޓިީ އމެޕްވަރަމނަޓްް  ސޕްޓޯސްް  މނިސިޓްރްީ އފޮް ޔތޫު،

 މާލެ، ދިވެހރިާއޖްެ.   

 

( ގެ ސަބަބނުް މނިސިޓްްރީ އޮފް 19-ނވޮލެް ކރޮނޯާ ވއަރިސަް )ކވޮިޑްގއަި  2020މރާޗް   18އީ މި
ރއަޔްިތނުންަށް ދޭ ޚދިުމތަްތއަް ހއުޓްުމެއންތެި ޔޫތު ސްޕޓޯސްް އނެޑްް ކޮމއިނުޓިީ އމެްޕވަރަމަނޓްް އނިް 

ކުރއިަށް ގނެްދއިުމގުއަި އަޅނަްޖހެޭ ފިޔވަޅަުތއަް އޅެމުއާި އިންތޒިާމު ކުރނަްޖހެޭ ކނަްތއަްތއަް 
 ތަފޞްލީް  ކރުމުަށް އކެލުވަާލވެނުު ކޮނޓްނިްޖނެްސީ ޕލްނޭގާުޅޭ އތިުރުންތޒިާމުއި

 ސރަކުރާނުް ކނަޑއަޅަފާއަވިާ އލެރަޓް ލވެލެތްކަގުއަި މނިސިޓްރްނީް އމަލަކުރުނާގެތޮް  .1
 

 ހުދު  – 1 ލެވެލް އލެރަޓް  1.1
 ހވަލާކުށޮފްއަވިާ ފރަތާް  ތފަސްލީް  #
ތމަްރީނުތަކާއި ބައްދަލވުުންތަކަށް ރާއޖްެއިން ބޭރުގައި ބޭއްވޭ އެންމެހާ  1

މުވައޒްަފުން ފޮނވުުން ކޮންޓްރޯލްކުރުން އަދި މުވައޒްަފުން ނޮމިނޭޓް 
ކުރެވިފައިވާ އެނމްެހާ ތމަްރީނުތަކާއި ބައްދަލވުުންތަކުގައި މުވައޒްަފުން 

 ބައިވެރނިުވނާެކަން އިންތޒިމާު ކުރާ ފަރާތްތަކަށް އެނގްުން.

 އެޗް އާރ 

އަށް އހަުލުވެރި ކުރމުަށް އެކިއެކި ތަންތަނުގައި އަދި  19ކޮވިޑް މުވައޒްަފުން  2
 ދޮރުތަކުގައި ޕސޯްޓަރު ހަރުކުރުން.

 އޑެމްިން 

 ގައި ހމިނެފިައި( 1އނެެކްސް )މި އެލރަޓް ލެވެލްގައި އޅަަނޖްެހޭ ފިޔަވޅަތުައް އޅެމުށަް ކރުަނޖްެހޭ ކނަކްަން 

 ރީނދޫ – 2 ލެވެލް އލެރަޓް  1.2
 ހވަލާކުށޮފްއަވިާ  ފރަތާް  ތފަސްލީް  #
މުވައޒްަފުން ބނޭުން ކުރުމަށް ހޭންޑް ސެނިޓައޒިަރ ފޯރުކޮށްދނިުން. މިގޮތުން  1

އިން ވމުަށް ބަހައްޓާފައިވާ -ހުރިހާ ފނަްގިފިލާއެއްގައާއި އޮފީހަށް ސައިން
މެޝިން ހނުްނަ ސަރަޙައްދުގައި ހޭނޑްް ސެނިޓައޒިަރ ފޅުި ބެހެއްޓުން އަދި 

 ޓައޒިަރ ފޅުިތައް ރިފީލް ކުރުން.ގަވާއިދުން ސެނި

 އޑެމްިން 

http://www.youth.gov.mv/
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ދޮރުތަކާއި އާނމްުކޮށް މހީުން ބނޭުންކުރާ އެނމްެހާ ތަންތަނާއި ތަކެތި އަދި  2
ގަޑިއިރަކުން "ޑސިްއިންފެކްޓް" ކުރުން. )މުވައޒްަފުން  2ފހާާނާތައް ކޮނމްެ 

 ބނޭުންކުރާ މޒޭާއި ގޮނޑި އަދި ދޮރުތަކުގެ އަތގްަނޑު ފަދަ ތަންތަން(

 އޑެމްިން 

ރސިެޕްޝަންގައި މސަައްކަތް ކުރާ މުވައޒްަފނުްނަށް ހޭންޑް ސެނިޓައޒިަރ،  4
 މސާްކް އަދި އަންގި ފޯރުކޮށްދނިުން.

 
  

 އޑެމްިން 

މސަައްކަތު މުވައްޒަފނުްނަށާއި އޮފސީް ސާފުކުރާ ފަރާތްތަކަށް އަންގިއާއި  5
 މސާްކް ފޯރުކޮށްދީ އެ ތަކެތި ބނޭުންކުރމުަށް އެނގްުން.

 އޑެމްިން 

ވައިރަހަށް މުވައޒްަފުން އަހުލުވެރި ކުރުވުމަށް ކމަާބެހޭ ފަރާތްތައް  6
 މެދުވެރިކޮށް މައުލމޫާތު ފޯރު ކޮށްދނިުން

 އޑެމްިން 

ރޯގޖާެހި ހުން އނަްނަ އަލާމާތްތައް ފނެްނަ މުވައްޒަފުން އޮފީހަށް ނައމުަށް  7
 ނސަޭޙަތްތެރވިުން

 އެޗް.އރާް 

ވައިރަހުގެ ސަބަބުން އޮފީހަށް މުވައޒްަފނުްނަށް ނާދެވޭ ޙާލަތުގައި މަސައްކަތް  8
ކުރިއަށް ގެންދިއމުަށް އޅަަނޖްެހޭ ފިޔަވޅަުތައް އެޅމުަށް ބނޭުންވާ 
ވސަީލަތްތައް ހޯދުން. މިގޮތުން މުވައޒްަފުން ގޭގައި މަސައްކަތް 

ޕްޓޮޕާއި ބނޭުންކުރާ ކުރަނޖްެހިއޖްެ ހާލަތެއްގައި ބނޭުންކުރާނެ އާލާތްތަކާއި، ލެ
ސޮފްޓްވެއަރތަކަށް އެކސްސެް ދވެޭނެ ގޮތްތައް ދެނގެަނެ އެކމަަށް ބޭނނުްވާ 

 ތަކެތި ހޯދުން 

އޑެމްިނސިްޓްރޭޓިވް/އައި.ޓީ 
 ސެކްޝަން

 

 

ވައިރަހާއި ގޅުގިެން ކޮންމެ ޑިޕާޓމްަންޓަކުން އެ ޑިޕާޓްމަންޓެއްގެ  9
އެކުލަވލާުން. މިގޮތުން މި މސަައްކަތްތަކުގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް ޕލްޭނެއް 

ޕލްޭނުގައި އެ ޑިޕާޓމްަންޓަކަށް ޚާއސްަ ކުރެވިފައިވާ މސަައްކަތްތަކުގެ 
ތެރެއިން އމެަރޖެނސްީގައި ނުވަތަ ނޒާުކު )ކްރިޓިކަލް( ޙާލަތުގައި އެނމްެ 

މހުިންމު ކަންތައްތަކާއި އަދި ހުއްޓމުެއްނެތި ކުރިއަށް ގެންދަނޖްެހޭފަދަ 
 ކނަްކަން ފާހަގަ ކުރުން 

 ހުރިހާ ޑިޕާޓމްަންޓުތައް

ފުލޫ މެނޖޭަރ އަދި ޓސާްކް ފސޯް ހަމޖަެއްސުން އަދި އޮފީހުގައި ހުއްޓާ  10
މުވައޒްަފެއްގެ ފަރާތުން ވައިރަހުގެ އަލމާާތެއް ފެނިއްޖެ ހާލަތެއްގައި 

އެޗް.ޕީ.އޭގެ ލަފާ ލިބެންދެން އެ މުވައޒްަފެއް އެކަހެރި ކުރމުަށް ޚާއްސަ 
  ރމޫް( ހމަޖަެއްސުން ކޮޓަރިއެއް )އައސިްލޭޝަން

  އޑެމްިނސިްޓްރޭޓިވް /އެޗް.އާރު

 މިން އޑެް ފްލޫ މެނޖޭަރ އަދި ޓސާްކް ފޯހަށް ބޭނނުްވާ ތަކެތި ހޯދުން 11
ސަރކިއުލަރގައިވާ  15/2020ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ ނަންބަރު  12

ގޮތުގެ މަތިން ޗުއްޓީ ހަމަޖައސްައިދޭނޖްެހޭ މުވައޒްަފުން ފާހަގަކޮށް އެ 
މުވައޒްަފނުްނަށް ޗުއްޓީ ހަމަޖައސްައިދިނމުުގެ ގޮތުން މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން 

ޔާއި، ހަކުރު ބައްޔާއި، ހިތުގެ ބައްޔާއި، ފުއްޕމާޭގެ ބައްޔާއި، ކެނސްަރު ބައް
ލޭ މައްޗަށްދިއުން ފަދަ ބަލިތައް ހުރި މުވައޒްަފނުްނާއި މާބަނޑު 

 އެޗް.އރާު 

http://www.youth.gov.mv/
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އަހަރުން މަތީގެ މުވައޒްަފނުްގެ ލިސްޓް  55މުވައޒްަފނުްނާއި އަދި 
 އެކުލާވލާުން

ގިނަ މުވައޒްަފުން ބައިވެރިކޮށގްެން ބޭއްވޭ އެނމްެހާ ތަމްރީނުތަކާއި  13
 ބޭއވްުން ހުއްޓލާުން. އަދި ބައްދަލވުުންތައް ޓލެފެނޯް ބައްދަލވުުންތައް

 ކޮންފަރެނސްް ނުވަތަ ވޑީިއޯ ކޮންފަރެނސްްކޮށް ބޭއްވނޭެގޮތް ހަމަޖެއސްުން

 ޕާޓމްަންޓްސް ހުރިހާ ޑ

މުވައޒްަފނުްގެ ތެރެއިން މާބަނޑު މުވައޒްަފނުްނަށް ޚާއސްަ ޗުއްޓީ  14
 ހމަޖަައސްައި ދިނުން 

 އެޗް.އާރު.އމެް 

 ގައި ހމިނެފިައި( 1އެލރަޓް ލެވެލްގައި އޅަަނޖްެހޭ ފިޔަވޅަތުައް އޅެމުށަް ކރުަނޖްެހޭ ކނަކްަން އނެެކްސް )މި 
 
 

 އޮރެންޖް  – 3އލެރަޓް ލެވެލް  1.3
 ހވަލާކުށޮފްއަވިާ ފރަތާް  ތފަސްލީް  #
މުވައޒްަފނުްގެ ތެރެއިން ހިތުގެ ބައްޔާއި، ފުއްޕމާޭގެ ބައްޔާއި، ކެންސަރު  1

ބައްޔާއި، ލޭ މައްޗަށްދިއުން ފަދަ ބަލިތައް ހުރި ބައްޔާއި، ހަކުރު 
އހަަރުން މަތީގެ  55މުވައޒްަފނުްނާއި މާބަނޑު މުވައޒްަފނުްނާއި އަދި 

 15/2020މުވައޒްަފނުްނަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަްގެ ނަންބަރު 
 ސަރކިއުލަރގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން ޗުއްޓީ ހަމޖަައސްައި ދިނުން 

 އެޗް.އރާު 

އަށް ޝައްކުކުރެވޭ އެއްވސެް އަލމާާތެއް ހުރިނަމަ އޮފީހަށް ނައސިް  19-ކޮވޑިް 2
 ގޭގައި މޑަުކުރުމަށް މުވައޒްަފނުްނަށް އެންގުން 

 އެޗް.އާރު 

މުވައޒްަފެއް އޮފީހަށް ހޒާިރުވެ އެ މުވައޒްަފެއްގެ ފަރާތުން ބައްޔަށް ޝައްކު  3
 ރިޕޯޓް ކުރުންކުރެވޭ އެއްވސެް އަލމާާތެއް ފެނިއްޖެނމަަ، ފްލޫ މެނޖޭަރ އަށް 

 ހުރިހާ ޑިޕާޓމްަންޓުތައް

އެކަހެރި ކުރެވޭ މުވައޒްަފނުްނަށާއި އަދި ގޭގައި މޑަުކުރުމަށް އެންގޭ  4
 މުވައޒްަފނުްނަށް އނޮްނަ އުސލޫުން ޗުއްޓީ ހަމޖަައްސައި ދިނުން 

 އެޗް.އާރު 

ބަލީގެ އަލމާާތެއް ފެނގިެން އެކަހެރި ކުރެވޭ މުވައޒްަފެއް ބައްޔަށް ޕޮޒިޓިވް  5
ވެއޖްެނމަަ، އެ މުވައޒްަފަކާ ކޮންޓެކްޓް ވެފައިވާ މުވައޒްަފުން ދެނެގަނެ 

( ގެ ލަފާގެ މަތިން އެ 1676އެޗް.ޕީ.އޭ އަށް ރޕިޓޯުކުރމުާއި އެޗް.ޕީ.އޭ )
 މުވައޒްަފނުްނމާެދު އަމަލު ކުރުން 

 ފުލޫ މެނޖޭަރ

މސަައްކަތްކުރވެޭނެ ގޮތް ގޭގައި މޑަުކުރުމަށް އނެްގޭ މުވައޒްަފނުްނަށް ގޭގައި  6
 ހމަޖަައސްައިދިނުން 

 އޑެމްިން/އައި.ސީ.ޓީ / އެޗް.އާރު

އެކި ކަންތައްތަކަށް ހުއްދަ ދޭނޖްެހޭ މަޤމާުތަކުގައި ތިބޭ މުވައޒްަފެއް ގޭގައި  7
މޑަުކުރަން އނެްގިއްޖެނަމަ ނުވަތަ އެކަހެރި ކުރެވިއްޖެނަމަ އެ ހުއްދަ ދިނމުަށް 

 ގޮތެއް ކަނޑައޅެުން 

ވެލް ބޭފޅުުން ޕޮލސިީ ލެ
 )މިނސިްޓަރ/ޕީ.އސެް(

 ގައި ހމިނެފިައި( 1)މި އެލރަޓް ލެވެލްގައި އޅަަނޖްެހޭ ފިޔަވޅަތުައް އޅެމުށަް ކރުަނޖްެހޭ ކނަކްަން އނެެކްސް 

  

http://www.youth.gov.mv/
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އށަް ޝއަކްކުރުވެޭ އލަމާތާއެް ފނެއިޖްނެމަަ  19-މވުއަޒްފައެގްެ ފރަތާނުް ކވޮޑިް  .2
 އމަލަކުރުނާގެތޮް 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ނނޫް

 އނާއކެނޭމަަ 

 އޮފީހގުއަި ހއުޓްާ މވުއަޒްަފއެގްެ ފރަތާނުް ބލަގީެ އލަމާތާއެް ފނެނުް 

 ފލުޫ މނެޭޖރަށަް ރޕިޯޓކުރުނުް 

ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި ބލަި  14މވުއަޒްފަު ފއާިތވުި 
ފެތރުޭ ގއަމުކަަށް ދަތރުު ކރުިތޯ ނވުތަަ ބއަްޔށަް 

 ޝއަކްު ކރުވެޭ ފރަާތކަާ ކނޮްޓކެްޓވްތި؟ޯ

އެޗް.ޕީ.އޭ އށަް އނެގްނުް އދަި އެ ފރަތާނުް އނަގްާ 
 ގޮތކަަށް އމަލަކުރުނުް

 އކެަހރެި ކރުމުށަް މނިސިޓްރްގީެ ޚއާސްަ ކޮށްފއަވިާ ރމޫށަް ބދަލަކުރުނުް 

 އެޗް.ޕީ.އޭ އށަް އނެގްނުް އދަި މވުއަޒްފަު ފނޮވުނަޖްހެޭ ތނަކަަށް ފނޮވުނުް  -
 ނތްއަްތއަް އޗެް.ޕީ.އޭ އއާި ގޅުގިނެް ހމަޖައެސްނުް މވުއަޒްފަށަް ބނޭނުވްާ ދަތރުފުަތރުު ކަ -
 މނެޖޭމްނަޓްގުެ ސމަލާކުމަށަް ގނެއަނުް  -
 މވުއަޒްފަު ބނޭނުކްރުި ވރަކް ސޓްޝޭނަް އރޭޔިާ ބނަދްކުރުނުް އދަި އެ އރޭިޔާ ޑސިއްނިފްކެްޓް ކރުނުް  -
ގެ މަތނިް އެ މވުއަޒްފަނުް .އގޭެ ލަފާޕީ އެ މވުއަޒްފަާ ކނޮޓްކެޓްް ވެފއަވިާ މވުއަޒްަފނުް ބލެނުް އދަި އޗެް. -

 އަމލަކުރުނަވްީ ގތޮް އނެގްނުް 

http://www.youth.gov.mv/
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 މވުއަޒްފަނުންށަް ޗއުޓްީ ހމަޖައަސްއަދިނިނުް  .4
ސަރކިއުލަރގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން  15/2020ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން އާންމު ކޮށްފައިވާ ނަންބަރު  4.1

 މުވައޒްަފނުްނަށް ހަމަޖައސްައިދޭނޖްެހޭ ޗުއްޓީތައް ހމަޖަެއްސުން 

ހާލަތު ހުރި ގޮތުން އޮފީހުގެ މސަައްކަތަށް ނުކުތުން ރނަގޅަނުޫން ކމަަށް ޕަރމނަަންޓް ސެކްރެޓަރީ  މުވައޒްަފެއްގެ ބަލި 4.2
 ކަނޑައޅަާ މުވައޒްަފނުްނަށް ޗުއްޓީ ހަމަޖައސްައި ދިނުން 

ސަ އަހަރުވެފައިވާ މުވައޒްަފނުްނަށް ޕަރމނަަންޓް ސެކްރެޓަރީގެ ހުއްދައިގެ ދަށުން ޚާއް 55މުވައޒްަފނުްގެ ތެރެއިން  4.3
 ޗުއްޓީ ހމަޖަައސްައިދިނުން 

މުވައޒްަފނުްގެ ތެރެއިން މާބަނޑު މުވައޒްަފނުްނަށް ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރީގެ ހުއްދައިގެ ދަށުން ޚާއްސަ ޗުއްޓީ  4.4
 ހމަޖަައސްައިދިނުން 

 ހަމޖަައްސަވައި މުވައޒްަފަކު ވައިރަހަށް ޝައްކު ކުރެވިގެން ނުވަތަ ވައިރަހަށް ޕޒޮިޓިވް ވެއްޖެނމަަ، ޚާއްސަ ޗުއްޓީ 4.5
ދެއްވމުަށް އެދި އމީެއިލް މެދުވެރިކޮށް ހިއމުަން ރސިޯސް ސެކްޝަނަށް ހުށަހޅެުން. މިގޮތަށް ހުށަހޅަާއިރު ކމަާބެހޭ އިދާރާގެ 

 ލިޔމުެއް ލިބިފައވިާނމަަ، އެ ލިޔުން މެއިލްއާއެކު ފނޮުވުން 

ނމުަށްފަހު، ޗުއްޓީ ހމަޖަެހިފައިވާކަން އމީެއިލް ހިއމުަން ރސިސޯް ސެކްޝނަުން މުވައޒްަފުގެ ޗުއްޓީ ހމަަޖައސްައިދި 4.6
 މެދުވެރިކޮށް އެ މުވައޒްަފަކަށް އނެްގުން 

 މުވައޒްަފުގެ ރެކޑޯު ބލެެހެއްޓމުަށް ބނޭުންކުރެވޭ ސސިްޓަމުން މުވައޒްަފުގެ ޗުއްޓީ އަޕޑްޭޓް ކުރުން  4.7

 

އެޗް.ޕީ.އގޭެ ލަފގާެ މަތނިް އެ ފލްރޯ ނވުތަަ އމިރާތާް ބނަްދކުރުނަޖްހެޭ ނމަަ އކެނަް 
 ކރުނުް

ކނޮޓްކެްޓވްި މވުއަޒްަފނުް ދނެގެަތނުް އދަި އޗެް.ޕީ.އޭ އށަް އެ މވުއަޒްފަާ 
 ރިޕޯޓކުރުނުް އދަި މވުއަޒްފަނުް އމަލަކުރުނަވްގީތޮް އނެގްނުް 

އެ މވުއަޒްަފގުެ ވރަކސްޓްޝޭނަް އރޭޔިާ ބނަދްކުރުނުް އދަި އޗެް.ޕީ.އގޭެ ލފަގާެ 
 މަތނިް އެ އރޭޔިާ ޑސިއްނިފްކެޓްް ކރުނުް

 ވއަރިހަށަް ޕޒޮޓިވިވްނުް މވުއަޒްފައެް 
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 ފލުޫ މނެޖޭރަ ގެ ޒނިމްތާއަް  .5
ބައްޔަށް ޝައްކުކުރެވޭ އަލމާާތެއް ފެނިއޖްެނމަަ، މިނިސްޓްރީގެ ގްރައުނޑްް ފްލޯގައި އެއްވސެް މުވައޒްަފެއްގެ ފަރާތުން  5.1

 ޚާއސްަ ކުރެވިފައިވާ ކޮޓަރީގައި މުވައޒްަފު އެކަހެރިކޮށް އެޗް.ޕީ.އޭ އަށް އެނގްުން

 ތުރުފަތުރު ހމަޖަެއސްުން އެޗް.ޕީ.އޭ ގެ ލަފާގެ މަތިން މުވައްޒަފުން ބަދަލުކުރަނޖްެހޭ ތަނަކަށް ބަދަލުކުރމުަށް ބޭނނުްވާ ދަ 5.2

ބަލީގެ އަލމާާތެއް ފެނގިެން އެކަހެރި ކުރެވޭ މުވައޒްަފުންގެ ވަރކް ސްޓޭޝަންތައް ބަންދުކުރުން އަދި އެ އޭރޔިާ  5.3
 އެއްކޮށް ޑސިްއިންފެކްޓް ކުރުން

ހަމަޖެއސްުން އަދި  ފޫޓް ކައިރީގައިވާ މުވައްޒަފނުްނަށް އހެެން ވަރކް ސްޓޭޝަންތައް 3އަދި އެ ވަރކް ސްޓޭޝަނާއި  5.4
 އެޗް.ޕީ.އޭގެ ލަފާގެ މަތިން އެ ފްލޯއެއް ބަންދު ކުރަނޖްހެޭނަމަ ބަންދު ކުރުން

 ވައިރަހާއި ގޅުޭގޮތުން ކމަާބެހޭ އިދާރާތަކުން އާންމުކުރާ މައުލޫމާތުތައް މުވައޒްަފނުްނާއި ޙިއސްާކުރުން  5.5

، އެ މުވައޒްަފަކާއި ކޮންޓެކްޓްވި މުވައްޒަފުން ދެނގެަނެ މިނސިްޓްރީގެ މުވައްޒަފެއް ބައްޔަށް ޕޒޮިޓިވް ވެއޖްެނމަަ 5.6
 އެޗް.ޕީ.އޭގެ ލަފާގެ މަތިން އެ މުވައޒްަފުން އަމަލުކުރނަްވީގޮތް އެންގުން

 ވައިރހަުން ސަލމާަތްވމުަށް ކުރަނޖްެހޭ ކަންކަން މުވައޒްަފުންނަށް އަންގައި ދނިުން 5.7

 އިރުޝާދުތައް އަބދަމުެ އޑަުއަހަމުން ދިއުން ޞިއްހީ މަޢުލމޫާތުދޭ ރސަމްީ އިދާރާތަކުން ދޭ  .1
 ސައިބޯނި ލައގިެން ގިނގަިނައިން އަތްދވޮުން، އަދި ހޭންޑް ސެނިޓައޒިަރ ބނޭުންކުރުން  .2
 ހނުްއައުން އަދި ކެއސްާ ކިނބިހިއެޅުންފަދަ ކމަެއް ހުރިނަމަ ގޭގައި މޑަުކުރމުާއި މސާްކްއެޅުން  .3
ޝޫއަކުން ނމަަވެސް އނަގަޔާއި ނޭފަތް ނިވާކުރުން، އަދި ކެއސްާ ކިނބިހި އޅަާއިރު އޅުަނބޮށިން ނުވަތަ ޓި .4

 ބނޭުންކޮށްފައިވާ ޓީޝޫ ވަގުތުން ޑސަްބިންއަށްލމުަށްފަހު ސައިބނޯިލައގިެން ރނަގޅަަށް އަތްދވޮުން
ކޮނމްހެެން ހޮސްޕިޓަލަށް ޒިޔާރަތްކުރަނޖްެހޭ ޙާލަތެއްގައި މނެުވީ ހސޮްޕިޓަލަށް ޒިޔާރަތްނުކުރުން ނުވަތަ  .5

 މިންވަރު މަދުކުރުން، ރޯގޖާެހި ކެއްސާ ހނުްއައުންފަދަ ކމަެއް ހުރިނމަަ ހޮސްޕިޓަލުގައި ތިބޭ ޒިޔާރަތްކުރާ
 އހެެން ބަލމިީހނުްނަށް ޒިޔާރަތްނުކުރުން

 ފާޚާނާތަކުގައާއި ސައިކޮޓަރި ތަކުގައި ރނަގޅަަށް އަތް ދޮނންާނެ ގޮތުގެ ޕސޯްޓަރު ހަރުކުރުން  5.8

އާނމްު އޭރިޔާތަކާއި މީޓިން ރމޫް ފަދަ ތަންތަން ގަވއާދިުން ޑސިްއިންފެކްޓް ކުރމަުންދތޭޯ މިނސިްޓްރީގެ ފާޚާނާތަކާއި  5.9
 ބލެުން

އެކި އެލަރޓް ލެވެލްތަކުގައި އޮފީހުގެ މސަައްކަތްތައް ކުރމުުގައި މުވައޒްަފުން އަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ މައުލމޫާތު  5.10
 މުވައޒްަފނުްނަށް ފޯރުކޮށްދނިުން

 1 ޓމީް ލޑީަރ  ޙސުައިން ޝަރީފް ސެކްރެޓަރީޕަރމނަަންޓް  7773430
 2 ފުލޫ މެނޖޭަރ ފޠާމިަތު އަޙމުަދު  އސެސިްޓެންޓް ޑިރެކްޓަރ 7885671
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 މވުއަޒްފަނުގްެ ޒނިމްތާއަް  .6
ވައިރަހަށް ޝައްކުކުރެވޭ އެއްވސެް އަލމާާތެއް ހުރިނމަަ ފުލޫ މެނޖޭަރ/ހިއުމަން ރސިޯސް މެނޭޖމްަންޓް ސެކްޝަނަށް  6.1

 އަދި ގޭގައި މަޑުކުރުން އެނގްުން 

ވައިރަހަށް ޝައްކުކުރެވގިެން އެޗް.ޕީ.އޭ އަށް އެކަން އނެްގމުުން އެ ފަރާތުން އމަަލުކުރމުަށް އނެްގި ގޮތް ފުލޫ  6.2
 މެނޖޭަރ/ހިއުމަން ރިސޯސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަނަށް އނެްގުން 

ކުރެވގިެން އެކަހެރި ކުރވެުނު ފަރާތަކާއި ކޮންޓކެޓްް ވަރިހަށް ޕޒޮިޓިވް ވެފައިވާ ފރަތާަކާއި ނުވަތަ ވައިރަހަށް ޝައްކު 6.3
 ވެފައވިާނމަަ، އެކަން ފުލޫ މެނޖޭަރ/ހިއުމަން ރިސސޯް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަނަށް އެނގްުން 

ސިއްޙީ ޚިދމުތަދްޭ އިދރާތާަކނުްނާއި އެޗް.ޕީ.އޭ އިން އނަގްާ އެނގްުންތަކާ އެއްގޮތަށް ވައިރހަުން ސަލމާަތް ވމުަށް  6.4
 ހޭ ކަންކަން ކުރުން ކުރަނޖްެ

 މުވައޒްަފެއް އޮފހީުން ބޭރުގައި ބަލިވެއޖްެނަމަ އަމަލުކުރނާެގޮތް 6.5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

އޮފީހނުް ބރޭގުއަި މވުއަޒްަފއެގްެ ފރަާތނުް ބއަޔްށަް 
 ޝއަކްރުވެޭ އލަމާަތއެް ފނެނުް 

 ވީ އނެމްެ އވަހަކަށަް ފލުޫ ކލްނިކިަށް ދއިނުް 

ބއަޔްށަް ޕޒޮޓިވިް  ބއަްޔަށް ޝއަކްު ކރުވެކޭަމށަް ނވުތަަ 
ވއެްޖނެމަަ، މވުއަޒްފަު ނވުތަަ އއާލިގާެ މނެބްރައެް ފލުޫ 

 މނެޭޖރަށަް އކެނަް އނެގްނުް 

ފލުޫ މނެޭޖރަ މނިސިްޓރްގީެ މނެޖޭމްނަްޓގުެ 
 ސަމލާކުަމށަް އކެނަް ގނެއަނުް 

އެޗް.ޕީ.އގޭެ ލަފގާެ މަތނިް އަމލަކުރުނުް. އދަި އކެނަް 
 ފލުޫ މނެޭޖރަށަް އނެގްނުް 

 ޑކޮްޓރަު ނނިމްީ ބލަި ކަމށަތް؟ޯ

ޑކޮްޓރަު ގގޭއަި ވކަމިއުދްތަކަަށް މޑަކުރުނަް އނަގްއަފިނިމަަ 
ޚއާސްަ ޗއުޓްީ ހމަަޖއެސްނޭެ އދަި އފޮހީށަް ނކިުމވެނޭީ 

ބލަނިެތކްަމށަް ޑކޮޓްރަގުެ ލޔިުމއެް ލބިމުނުް ނވުތަަ ޑކޮްޓރަު 
 ގގޭއަި މޑަކުރުމުށަް އނަގްާ މއުދްތަު ހމަވަުމނުް 

 ނނޫް

 އނާއކެނޭމަަ 
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 ރސަމްީ މއުމާލަތާތްކައާި ލޔިކެޔިނުތްއަް ބލައަގިތަނުް  .7
 މސަައްކަތްތަކާ ގޅުގިެން ހިންގަނޖްެހޭ ރސަްމީ މުއާމަލާތްތައް ހިނގްާނީ އމީެއިލް މެދުވެރިކޮށެވެ. 7.1

ޖެމސްް އަދި އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށެވެ. މިގޮތުން ބަލައި ގނަްނަ އެންމެހާ ލިޔެކިޔުންތައްވެސް ބަލައި ގަނެވޭނީ  7.2
 ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ލިޔެކިޔުންތައް ބަލައި ގަތމުަށް ޚާއސްަ ކުރެވިފައިވާ އމީެއިލް އޑެްރެސް އާނމްުކޮށް އިއުލާން ކުރެވޭނެއެވެ.

ފަރެނސްނިްގފަދަ ޒމަާނީ ކޮނމްހެެން ބާއވްަނޖްެހޭ ރސަްމީ ބައްދަލވުުންތަކާއި މަޝްވަރާތައް ކުރިއަށް ގެންދާނީ ޓލެެކޮން 7.3
 ޒޫމް މެދުވެރިކޮށގްެނންެވެ.  ޒޫމް"ޓެކންޮލޖޮީގެ އެހީގައެވެ. މިގޮތުން ބައްދަލވުުންތައް ބޭއްވުމަށް ހަމަޖެހިފައވިަނީ " 7.4

 ބނޭުންކުރނާެގޮތް ހުރިހާ މުވައޒްަފނުްނަށް އނަްގައި ދެވޭނެއެވެ.

 

 ކށޮގްނެް ޚދިމުތަް ދނިނުް ޙލާތަށަް ރއިޔާތަކްށޮް އނެމްެ މދަު މވުއަޒްފަނުް ބނޭނުް  .8
އެލަރޓް ލެވެލް ރަތަށް ބަދަލުވމުާއި ގޅުިގެން އޮފީހަށް މުވައްޒަފުން ނުކުތުން މަނާކުރެވިއޖްެ ޙާލަތެއްގައި ކޮންމެހެން  8.1

 މިނސިްޓްރީން ދޭނޖްެހޭ ޚިދމުަތްތައްދޭނީ މުވައޒްަފުން ގޭގައި ތިބެގެނންެވެ.

ކުރާނީ "ރމިޯޓް ކަނެކްޝަން" ދގީެނންެވެ. އަދި މި އިންތޒިާމް ހަމޖަެއްސުމުގެ  މިގޮތުން ގޭގައި ތިބެގެން މސަައްކަތް  8.2
 ޓީ ސެކްޝނަުން ކުރިއަށް ގެންދިއުން މސަައްކަތް މިނިސްޓްރީގެ އައި.

ހުއްޓމުެއްނެތި ކޮނމްހެެންދޭންޖެހޭ ޚިދމުަތްތައް ދެނގެަނެ، ޑިޕާޓމްަންޓުތަކުން އެ ޚިދމުަތްތަކުގައި ހަރަކާތްތެރިވާ  8.3
އޒްަފުން ބަލައި އެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން ޚާއސްަ މުވައޒްަފުން ހމަޖަައސްައި އެ މުވައްޒަފނުްނަށް ލެޕްޓޮޕް ހަމޖަައްސައިދީ މުވަ

ދޭނޖްެހޭ އެކސްސެްތައް ދނިުން. އަދި ގޭގައި ތިބގެެން މސަައްކަތް ކުރާނެ ގޮތުގެ މައުލޫމާތު އެ މުވައްޒަފނުްނާއި ޙިއްސާ 
 ކުރުން

 ގެން މސަައްކަތް ކުރެވނޭެގޮތުގެ ޕައިލެޓް ޓސެްޓެއް އައި.ޓީ ސެކްޝނަުން ކުރިއަށް ގެންދިއުންގޭގައި ތިބެ 8.4

 ޚާއސްަ މސަައްކަތްތައް ކުރމުުގައި ހުއްދަ ހޯދަންޖެހޭ ކަންތައްތަކުގައި ހުއްދަ ދޭނެ މުވައޒްަފުން ކަނޑައެޅުން  8.5

 ކުރމުަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ގޮތް ދައުލަތުގެ އިދާރާތަކާއި ޙިއސްާކުރުން އެލަރޓް ލެވެލް ރަތަށް ބަދަލުވެއޖްެ ހާލަތެއްގައި އަމަލު  8.6

 
 
 
 
 
 
 

 1އނެކެސްް 
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 ޕލްނޭާ އއެގްތޮށަް އމަލަކުރުމުށަް ހމަޖައަސްނަޖްހެޭ ކނަކްނަް 

 ހލާތަު  ޒިނމްާވާ ފރަތާތްއަް  ތފަސްލީް  #
  އޑެމްިން  ސެނިޓައޒިަރ ފޅުި ގަތުން އަދި ސެނިޓައޒިަރ ގަތުން  1
  އޑެމްިން  ޑސިްއިންފެކްޓު ކުރމުަށް ބެނނުްވާ ތަކެތި ގަތުން  2
ފްލޫ މެނޭޖަރ އަދި ޓސާްކް ފޯސް ގެ މައުލމޫާތު މުވައޒްަފުންނަށް  3

 އެނގްުން
  ✓ ޕީ.އސެް

ފުލޫ މެނޖޭަރ އަދި ޓސާްކް ފސޯްއަށް ބޭނނުްވާ މސާްކް، އނަްގި، އަދި  4
 ޚާއސްަ ހެދުން ހޯދުން

  އޑެމްިން 

އެކަހެރި ކުރމުަށް ބޭނނުްވާ ރމޫް ތައްޔާރުކުރުން އަދި އެ މުވައޒްަފުން  5
ރމޫަށް ބޭނނުްވާ ތަކެތި ހޯދުން )ޓމެްޕަރޭޗަރ ޗެކްކުރެވނޭެގތޮް، 

 މސާްކް، އަންގި ފަދަ ތަކެތި(

  އޑެމްިން 

ގޭގައި މސަައްކަތް ކުރެވޭނެ ގޮތް ހެދމުަށް ބޭނނުްވާ ތަކެތީގެ ލިސްޓު  6
 އެކުލަވލާުން

  އައި.ޓީ / އޑެމްިން 

ގޭގައި މސަައްކަތް ކުރެވޭނެ އިންތިޒާމު ހަމޖަެއްސުމަށް ބނޭުންވާ ތަކެތި  7
 ގަތުން

  އޑެމްިން 

މިނސިްޓްރީގެ ޚާއސްަ މސަައްކަތްތަކުގެ ލސިްޓް ހެދމުާއި މިކަމަށް  8
 މުވައޒްަފުން ޚާއސްަ ކުރުން 

  ✓ ޕީ.އސެް

އަދި ޚާއސްަ މސަައްކަތްތަކަށް ހމަޖަެއްސޭ މުވައޒްަފުން ކަނޑައޅެުން  9
އެ މުވައޒްަފނުްނަށް އެކްސެސްތައް ދިނމުާއި ގޭގައި މސަައްކަތް 

 ކުރަނޖްެހިއޖްެނަމަ މސަައްކަތް ކުރނާެގޮތް ކިޔައި ދިނުން 

އައިޓީ / ޕީ.އސެް/ 
 ޑިޕާޓމްަންޓްގެ ވެރިން 

 

  ޕީ.އސެް ޑިޕާޓމްަންޓުތަކުން ކަނޑައޅަާ ފޯކަލް ޕޮއިންޓުން ހަމަޖެއސްުން  10
ތިބި ޚާއސްަ ބަލިތަކުގެ މުވައޒްަފނުްގެ ލިސްޓް މިނސިްޓްރީގައި  11

 އެކުލަވލާުން
  އެޗް.އރާ

އޮނލްައިންކޮށް ބައްދަލވުުންތައް ބާއްވނާެގޮތް މުވައޒްަފނުްނަށް ކޔިއަި  12
 ދނިުން

  އައި.ޓީ 

ފައިލް ޝެއަރ ކުރނާެގޮތާއި އަދި ޑޮކިއމުަންޓްތައް ސޭވް ކުރާނެ ގޮތް  13
 މުވައޒްަފނުްނަށް ކިޔައި ދިނުން 

  އައިޓީ

މިނސިްޓްރީއަށް ލިޔެކިޔުންތައް ބަލައި ގަތމުަށް ބނޭުންކުރާ އމީެއިލް  14
 އާނމްުކޮށް އިއލުާން ކުރުން 

  ✓ އޑެމްިން / ޕީ.އސެް

  ފުލޫ މެނޖޭަރ ހެލްތް ސްކްރީނނިްގ ފޯމު ފުރިހމަަ ކުރެވނޭެގޮތް ހަމޖަެއްސުން  15
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