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 ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް 
 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ

 

 

ލބިޭ ން ބޭރުން ރާއޖްެއިސވިލިް ސަރވސިް ކމޮޝިނަށަް 
ފރުސުތަތުކަގުެ އވިެންޓް  ސމިޕްޒޯއިަމް/ބައިލެޓރަލަް ދަތުރު އަދި /ރކޝްޕޮް/ސެމިނރަވަ /ން ތމަްރީ

ކުގެ މވުައޒްފަުނންށަް ހުޅވުާލވެޭ ތމަްރީނު ޕްރޮގްރމާތްކަގުައި މސައްލޫު އފޮސީތްަ ތރެެއިން 
 ލު ޞޫ އަމލަކުުރާނެ އު 

    

ތަމްރނީް ލބިޭ ން ބޭރުން ރއާްޖއެިސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނަށް މއިީ،  ހ. 1 ތަޢާރުފއާި މާނަ 
 އވިެންޓް ސިމްޕޯޒއިަމް/ބއަިލެޓަރަލް ދަތުރު އަދި /ރކްޝޮޕް/ސެމިނަރވަ/

 ތަކގުެ ތެރއެިން މަސްއޫލު އޮފީސްތަކަށް ހުޅުވާލައި، އެ ތުޞަފުރު
މުވައްޒަފުންނަށް ފުރުޞަތު ދިނުމގުއަި ޢަމަލުކުރާނެ  ތަކގުެއިދާރާ

 ލވެެ.ޞޫއު

މވުައްޒަފުންނަށް ހުޅވުާލެވޭ  އިދާރާގެ ގެނުސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަ .ށ  
  ލުގެ ތެރޭގައި ނުހިމެނޭނއެވެެ.ޞޫމި އު އްތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތަ

ތަމްރީނު ފުރުސަތު/ދތަުރު ތަކުގެ ސިވިލް ސަރވިސް މުވައޒްަފުންނަށް  ހ. 2 ބޭނުން 

ތަނވަަސްވެ ސަބަބުން ތަޖުރިބާ އއާި މއަުލޫމާތު ބަދަލުކުރުމގުެ ފުރުސަތު 
 އަހުލވުެރިވުން.މަސއަްކަތުގެ މާހައުލުގެ އެކިއެކި  ކަންކަމއާި 

ސިވިލް ސަރވިސްގެ އެކިއެކި އިދާރާތަކގުެ މުވައޒްަފުންގެ މެދގުައި  .ށ  
ގުޅުންބަދަހވިެ، ޕްރޮފެޝަނަލް ސިވިލް ސަރވިސްއެއް ޤއާިމްކުރުމަށް އިތުރު 

 ބާރެއް ލިބުން.



ތކަގުެ ތރެއެިން މސައްޫލު އފޮީސްތކަގުެ ޞތަު ތމަްރީނު/ވރާކޝްޕޮް/ސމެިނަރ ފރުުސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަަށް ލބިޭ  2
 މުވއަްޒަފުންނަށް ހޅުވުލާވެޭ ތމަްރނީު ޕްރޮގްރމާތްކަގުއަި އމަަލުކރުނާެ އސުޫލު

 

ތަމްރީނގުެ ފުރުޞަތުތއަް ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކަށް ދިނުމގުައި  .ނ  
 ހާމަކަން ބޮޑު ހަރުދަނާ އުޞޫލއެްގެ ދަށުން ފޯރުކޮށްދިނުން.  

ފުރުޞަތު ދޭނެ މަސްއޫލު 

ނޑައެޅުމާއި  އޮފީސްތައް ކަ
 އެކަން އިދާރާތަކަށް އެންގުން 

ތަމްރީނު ފުރުޞަތުތއަް ދނޭެ މަސްއޫލު އޮފީހއެް ނވުަތަ އޮފީސްތަކެއް  ހ. 3
ނޑައަޅާނީ މި މއާްދގާެ )ށ( )ނ( އަދި )ރ( ގއަވިާ އަސާސްތަކުގެ  ކަ

 މއަްޗަށް ބިނާކޮށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުންނެވެ.  

ވަކި ދއާިރާއަކާގުޅޭ ތަމްރީނު ފުރުޞަތުތއަް ދިނުމގުއަި އާންމު އުޞޫލެއްގެ  ށ.  
ގޮތެއްގައި ބަލާނީ އެ ތަމްރީނަކާ އެންމެ ބޮޑަށް ގުޅުން ހުންނަ އިދާރއާަކަށް 
އެ ފުރުސަތު ދިނުމަށވެެ. ތަމްރީނު ޕްރގޮްރާމަކީ އނާމްު ތަމްރނީު 

އެ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމގުެ ފުރުޞަތު ދޭނގެޮތެއް  ،ޕްރޮގްރާމއެް ނަމަ
ނޑައަޅާނީ ކޮމިޝަނުންނެވެ. މި ގޮތުން ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމް  ކަ

ޓާގެޓްކޮށްފައވިާ ގިންތއިަށާއި، ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމގުެ ފުރުޞަތުތައް 
ދވެިފއަިނވުާނެ އިދާރާތަކަށް އިސްކަންދިނުމގުެ އިޚްތިޔާރު ކޮމިޝަނަށް 

 ލިބގިެންވެއވެެ. 

ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތއަް ދޭނެ އިދާރާތއަް ކަނޑައަޅާނީ، ތަމްރީނު  ނ.  
ރާއަށް ލިބުމުން، ޕްރޮގްރާމގުެ ފުރުޞަތު ކޮމިޝަނގުެ އިދާ

އިންޓަރނޭޝަނަލް ރިލޭޝަންސް ޔުނިޓުން ކޮމިޝަނަށް އެ މައްސަލަ 
ހުށަހަޅއަި ކޮމިޝަނގުެ ބައްދަލުވުމަކުން ނިންމވަާ ގޮތެއްގެ މަތިންނވެެ. މި 
ގޮތުން ކޮމިޝަނަށް ހުށަހަޅާއިރު ލިބިފައިވާ ތަމްރީނު ފުރުޞަތުތައް 

ކޮމިޝަނަށް  ،އިދާރާތަކުގެ މެދގުައި ބަހާލާނެގޮތއާި ރެޝަނަލް
ންދާނީ އިންޓަރނޭޝަނަލް ހުށަހަޅަނވްާނއެވެެ. މި ކަން ކުރިއަށގްެ

ރިލޭޝަންސް ޔުނިޓުން، ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލގްެ ލަފަޔާއި އިރުޝާދުގެ 
 ދަށުންނވެެ.

ތަމްރީނު ފުރުޞަތު ލބިޭ އިދާރާތއަް ކޮމިޝަނުގެ ބއަްދަލވުުމުން  ރ.  
ނޑައެޅުމުން ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމާބެހޭ މަޢުލޫމާތު އީ މެއިލް ނުވަތަ ސިޓީގެ -ކަ

ޒަރީއާއިން އިދާރާތަކާ ހިއްސާކުރަނވްާނެއެވެ. މި މަޢުލޫމާތު ފޮނވުޭނީ 
ސެކްރެޓަރީ ސަރުކާރގުެ ވުޒާރާއެއް ނަމަ، އެ ވޒުާރާއެއްގެ ޕަރމަނަންޓް 



ތކަގުެ ތރެއެިން މސައްޫލު އފޮީސްތކަގުެ ޞތަު ތމަްރީނު/ވރާކޝްޕޮް/ސމެިނަރ ފރުުސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަަށް ލބިޭ  3
 މުވއަްޒަފުންނަށް ހޅުވުލާވެޭ ތމަްރނީު ޕްރޮގްރމާތްކަގުއަި އމަަލުކރުނާެ އސުޫލު

 

ނުވަތަ ޕަރމަނަންޓް ސެކްރެޓަރގީެ ޒިންމާއާ ހވަާލުވެ ހުންނަ ފަރާތަކަށވެެ. 
 ސަރުކާރގުެ ވޒުާރާއއެް ނޫންނަމަ، އެ އިދާރާއެއގްެ ޒިންމާދާރު ވެރިޔއާަށެވެ.

  
ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމގުެ މަޢުލމޫތާު އޮފީސްތަކާ ހއިްސާކުރާއިރު މަދވުގެެން  )ބ(

 ތިރގީައިވާ މަޢުލޫމާތު ހިމަނނަވްާނެއެވެ. 

 ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމާބެހޭ މަޢލުޫމާތު )ޕްރޮގްރާމގުެ ނަން، ޤައުމު، .1

 (ޚްތާރީ
ނޑައަޅާފައިވާ ޖާގައގިެ އަދަދު .2  އެ އިދާރާއަކަށް ކަ
 ހޅަާނެ މވުއަޒްަފުންގެ ފެނވްަރު ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމަށް ހުށަ .3
 ހުށަހަޅަންޖެހޭނެ ލިޔކެިޔުންތަކާއި ހުށަހަޅަންޖެހޭނެ ސުނގްަޑި  .4
 ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމގްައި ބައިވެރިވާ މުވައޒްަފުން އަމަލުކުރަން .5

 ލުތއަްޞޫޖެހޭނެ އާންމު އު
އިތުރު މަޢުލޫމާތު ހދޯުމަށް ގުޅާނެ ފަރާތގުެ ނަމއާި، ފޯނު  .6

 ޑްރެސް ނަންބަރާއި އީމއެިލް އެ 

ތމަރްީންގެ ފުރުޞަތު ލބިޭ 
މަސްއޫލު އޮފީހަކުން 

ކރުަނޖްެހޭނެ ކަންތއަްތައް 
އދަި ޒިންމާދރާު ވެރިޔާގެ 

 މަސްއޫލިއްޔަތު 

 
 

 
 

 

 

ނުވަތަ މަސްއޫލު އޮފީހަކަށް ލިބޭ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމަކަށް މވުައްޒަފަކު  ހ. 4
 ހޮވުމަކީ އެ އޮފީހއެގްެ ޒިންމާދާރު ވެރިއެއްގެ މވުައްޒަފުން 

ގޮތުން އެ އިދާރާއެއްގއަި ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތަކަށް  މަސްއޫލއިްޔަތެކވެެ. މި
ލުން މވުައްޒަފަކު ހވޮުމަށްފހަު ޞޫމވުައްޒަފުން ހވޮުމަށް ހަމަޖހެފިއަވިާ އު 

ގޮތުން މވުއަްޒަފަކު ހވޮުމުގައި ކޮމިޝަނުން  މި ކޮމިޝަނަށް އެނގްުން.
މވުައްޒަފަކު ހވޮުމަށް އެދޭ ފޮނވުާފއަވިާ ގައިޑްލއަިނއްާ ތަފާތވުގާޮތަށް 

 ގުޅއަި، ކޮމިޝަނުން ދޭ ލަފަޔއާެކު ކުރިއަށގްެންދެވި  އިދާރާތަކުން ކޮމިޝަނާ
 ދާނއެވެެ.

ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމަށް ހޮވޭ މވުައްޒަފުގެ އެޕްލިކޭޝަން ފޯމް އަދި މޑެިކަލް  ށ 
ފޯމް ފުރިހަމަކޮށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނަށް ފޮނވުަންޖެހޭ 

 ފޮނވުާތޯ ބެލުން.ސުނގްަޑިއަށް 

 ތަމްރީނގުއަި ބޭނުންކުރުމަށް ތއަްޔާރު ކުރަންޖެހޭ ޕްރޒެެންޓޭޝަނއާި މި ނ.  
 ފަދަ ލިޔކެިޔުންތައް މވުައްޒަފު ތައްޔާރުކުރޭތޯ ބެލުން. ނޫނވްެސް މި



ތކަގުެ ތރެއެިން މސައްޫލު އފޮީސްތކަގުެ ޞތަު ތމަްރީނު/ވރާކޝްޕޮް/ސމެިނަރ ފރުުސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަަށް ލބިޭ  4
 މުވއަްޒަފުންނަށް ހޅުވުލާވެޭ ތމަްރނީު ޕްރޮގްރމާތްކަގުއަި އމަަލުކރުނާެ އސުޫލު

 

ދުވަހގުެ ތެރޭގައި  15ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމް ނިންމުމަށްފަހު ކޮމިޝަނަށް  ރ.  
 ރިޕޓޯް ހުށަހަޅާތޯ ބަލައި ޗެކްކުރުން.ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަމްރީނު 

ތމަރްީންގެ ފުރުޞަތު ލބިޭ 

 މުވައްޒަފުގެ ޒިންމާ 
ތަމްރީނއާި ގުޅިގެން ފުރަންޖެހޭ އެޕްލިކޭޝަން ފޯރމް، މެޑިކަލް ފޯރމް  ހ. 5

 އަދި އެހެނިހެން ފަންނީ ލިޔކެިޔުންތައް ނިންމުން.

ން ބޭރަށް އިގްރާމގްއަި ބއަިވެރވިުމަށް ރއާްޖެ ތަމްރީން ޕްރޮ .ށ  
ވަޑައގިަންނަވއާިރު، ތަމްރީނަށް ބޭނުނވްާ މައުލޫމާތު، ފޮޓޯ އަދި ރަސްމީ 

ދިވެހި ހެދުން(  ދގިުހެދުން/ ހަފްލާތަކަށް ބޭނުނވްާ ހެދުން )ސޫޓް/
 ގެންދއިުން.

 ކޮމިޝަނނުް  ސަރވިސް  ސިވިލް ގެ ބއަިވެރިންނަށްޕްރޮގްރާމް ތަމްރީނު ނ.  
އަދި  ގެންނވެުން.ހާޒިރުވެވަޑައި  ބައްދަލވުުމަށް ދިނުމގުެ މައުލޫމާތު ބއާވްާ

ބއަްދަލވުުމަށް އެއްވެސް ސަބަބަކއާި ހުރެ ވަޑައގިެންނެވެން ނެތްނަމަ، 
ބއަްދަލވުުމުގައި ހއިްސާކުރެވޭ މައުލޫމާތު ހޯދޭނެ އިންތޒިާމް މވުއަޒްަފު 

 ހަމަޖެއްސުން.

ޑއިުލްގައިވާ ޝެން ބޭރގުއަި އުޅުއްވާއިރު، އިޕްރޮގްރާމގްއަި ރއާްޖެ ތަމްރީން  ރ.  
ށް އަދި ވަޑައިގެން އުޅުއވްާ ގައުމެއްގެ ސަޤާފަތއާި އާދަ ކާދަތަކަށް ގަޑިތަކަ

ނުލިބޭނެ ފދަަ  ކަމެއް ހުތުރު  ގެ ރީތިނަމަށް ކޮށް ދިވެހިރއާްޖޭ ތިރާމް ޙްއި
  ގޮތަކަށް އަމަޅުތައް ބެހެއްޓުން.

 ހެދޭ ހިއްސާކުރުމަށް މައުލޫމާތު ބައިވެރިންނަށްޕްރޮގްރާމގްެ  ތަމްރީނު ބ.  
 ފޮނވުޭ ޒަރިންޔާއިން އީމެއިލގްެ އަދި މައުލޫމާތު ފޮނވުޭ ގްރޫޕްއަށް ވއަިބަރ

 ފުރުސަތު ތަމްރީނުގެ ޗެކްކުރުމަކީ ބައްލވައަި ފުރިހަމައަށް މައުލޫމާތު
 ގްރޫޕް ވައިބަރ އަދި. ޒިންމއާެކެވެ މުވައޒްަފެއްގެ  ލިބިފއަވިާ

 ބޭކާރު . ކަންކަމުގައވެެ ގުޅޭ ޕްރޮގްރާމއާި ނިންޓްރޭ ބޭނުންކުރަނވްާނީ
 .ނުވާނއެވެެ ފޮނުވައިގެން ސެއަރކޮށް އެގްރޫޕްގއަި ފޮޓޯ މެސެޖއާި



ތކަގުެ ތރެއެިން މސައްޫލު އފޮީސްތކަގުެ ޞތަު ތމަްރީނު/ވރާކޝްޕޮް/ސމެިނަރ ފރުުސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަަށް ލބިޭ  5
 މުވއަްޒަފުންނަށް ހޅުވުލާވެޭ ތމަްރނީު ޕްރޮގްރމާތްކަގުއަި އމަަލުކރުނާެ އސުޫލު

 

 15އެ ތަމްރީނާއިގުޅޭ ރިޕޯޓް  ،ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމް ފުރިހަމަ ކުރުމަށްފަހު ޅ.  
 ހުށަހެޅުން.ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނަށް 

ތަމްރީން ޕްރޮގްރާމގްައި ދަސްކުރާ ކަންތައްތައް ނވުަތަ އުނގެނޭ  ކ.  
 ކުރުން. ސާކަމަކާގުޅޭ އެހެން މވުއަޒްަފުންނާ ޙއިް އެ ތައް،ފިލވާަޅު

ލަށް ޞޫލަށް އަމަލުކުރަން ފެށުމގުެ ކުރިން ނުވަތަ މި އުޞޫމި އު ހ. 6 އެހެނިހެން 
ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުން  ،ވެސް  އަމަލުކުރަން ފެށުމަށްފަހގުައި 

ތެއްގައި ހޮވިފއަވިާ މުވައްޒަފަކު މަޤްބޫލް އޒުުރެއްނެތި ޞަދީފއަވިާ ފުރު
ތު ޞަތގުެ ބޭނުންކޮށްފއަވިާ ނވުާނަމަ، އެފަދަ މވުއަޒްަފަކަށް ފުރުޞަފުރު

 ތިޔާރު ކޮމިޝަނަށް ލިބގިެނވްެއެވެ. ޚްނުދިނުމުގެ އި

ޖެ ހާލަތއެގްއަި އެކަމެއް ނިންމނާީ މި އުސޫލގުއަި ނެތް ކަމއެް ދިމވާއެް ށ.  
 ކޮމިޝަނުންނެވެ. 

އިން  2115 ބރަު ންސެޕްޓެ 1އުޞޫލަށް އަމަލުކުރަން ފަށާނީ  މި ހ. 7 އމަަލުކުރަން ފެށުން 
 ފެށގިެންނވެެ. 
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