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 މެނޭޖަރުންގެ ޒިންމާ ޙަވާލުކުރުމުގެ އުޞޫލު ވޯޑު
  (1)އިޞްލާޙު  

 

 :ތޢަރާފަް   .1

އެ ޒިންމާ  ،ވޑޯް މނެޖޭަރނުްގެ ޒނިްމާ އަދާކުރާ ނަރހުނުންަށް މިއީ "ނަރުހނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނގިނަޑު" ގައި ބަޔާންކުރާ

 ވާލުކުރނާެގޮތް ބަޔާންކުރާ އޞުޫލެވެ.ޙަ

 ވޑޯް މނެޖޭރަނުގްެ ޒނިމްާ:  .2

މި އޞުޫލުގެ ދށަުން ޙަވާލުކުރވެޭ ވޑޯް މެނޭޖަރނުްގެ ޒނިްމާތަކކަީ "ނަރުހނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑު" ގއަި ބަޔާންކރުާ 

 ވާލުކުރެވޭ ޒނިްމާތަކެވެ.ޙަލިއްޔަތުގެ އިތުރުން ޢޫވަޒީފާގައި ކުރަންޖެހޭ އަސާސީ މސަްނަރހުުންގެ 

 ވޑޯް މނެޖޭރަނުގްެ ޒނިމްާ ޙވަލާކުރުވެޭ ފރަތާތްކަގުެ ޝރަޠުު:  .3

 .ފަރާތަކާއެވެ ތެރެއިން ފަރތާްތަކުގެ ހަމަވާ ޝަރޠުު ތިރީގައިވާ ޙަވާލކުރުވެޭނީ ޒނިްމާ މެނޭޖަރނުްގެ ވޯޑް 3.1 

ރނޭްކުން ފެށގިެން މަތީގެ  10އޮނގިަނޑު" ގައި ހމިެނޭ މޤަާމުތަކުގެ ތެރއެނިް ސީ.އެސް  ވަޒީފާގެ ނަރުހނުްގެ" 3.2 

 ރޭންކެއްގެ ޝަރުޠު ހަމަވެ، އެ ރނޭްކުން ފެށިގނެް މަތީ މަޤާމެއްގައި ހުރި ފަރާތަކށަްވުން. 

"ނަރުހުންގެ ވަޒީފގާެ ، ކނަޑައެޅުމުގައި ބލަާނީމި އޞުޫލުގައި ބަޔާންކުރާ އެނމްެ މަތީ މަޤާމުގައި ހުރި ފަރާތް  3.3 

އޮނގިަނޑު" ގައި ހމިެނޭ މަޤމާތުަކުގެ އނެްމެ މަތީ ރޭންކުގައި ހމިެނޭ ގްރޭޑުތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތީ 

 ގްރޭޑުގައި ހުރި ފަރތާަށެވެ.
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 ވޑޯް މނެޖޭރަނުގްެ ޒނިމްާ ޙވަލާކުރުވެނޭެ މއުދްތަު:  .4

 )ހތަަރު( އަހަރެވެ. 4ކީ ގނިަވެގެން މީލާދީ މުއދްަތަ ދައުރެއްގެ ޙަވާލކުރުެވޭ ޒނިްމާ މެނޭޖަރނުްގެ ވޯޑް 4.1 

މސަް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އސެސެމްަނޓްް ފޯމއެް  3ން ފެށގިެން ޚުއްގެ ޒނިްމާ ޙަވާލކުރުެވޭ ތާރީވޯޑް މެނޭޖަރެ 4.2 

މާކސްް  އަށްވުރެ ދށަުން 50 ފުރިހަމަކުރނަްޖހެޭނެއެވެ. އަދި މި މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެސެސމްނަޓްް ފމޯުން

ވޯޑް މނެޭޖަރުންގެ ޒނިްމާ ޙަވާލުކުރެވޭ މުވައޒްފަު އެ ޒނިްމާއިން ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ.  ލބިިއްޖނެަމަ

 ގައި ވނާެއެވެ.( 3)އެސެސމްަނޓްް ފޯމު މި އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު 

އަށް ވުރެ މތަިން މާކސްް  85އަހަރުގެ ދައުރުގައި ދެމހިރުވެޭނީ، ކނޮްމެ އަހަރެއްގެ ޕީ.އޭ އިން % 4މި  4.3 

ވާލކުރުެވިފައިވާ މުވައްޒފަަށް އެއވްސެް އަހަރެއގްެ ޙަލބިގިެނންެވެ. މި މުއދްަތުގައި ވޯޑް މނެޭޖަރެއްގެ ޒނިްމާ 

 ނލުިބިއްޖެ ނަމަ ވޯޑް މނެޭޖަރެއްގެ ޒނިްމާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ. 85ޕީ.އޭ އިން %

ކަމާ ގުޅޭ ދާއިރާގއަި ހެދިފައިވާ ، ކނޮްޑަކޓްް އޮފް ކޑޯް  ނަރުހނުްގެ ދއަރުުގައި ޒނިްމގާެ  މެނޭޖަރނުްގެ ވޯޑް 4.4 

ވަނަ ދަރަޖައިގެ  3ލާފުވގެެން އަދި ސިވިލް ސަރވސިގްެ ޤަވާއިދުގެ ދށަުން ޚިޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާއިދތުަކަށް 

 ކުށަކުން އިސލްާހީ ފިޔަވަޅެއް އޅައަފިިނަމަ ވޯޑް މނެޭޖަރެއްގެ ޒނިްމާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.

ދާއިމީ އަދި ވަގުތީ ގޮތުން ވޯޑް މނެޭޖަރެއްގެ ޒނިްމާ ޙަވާލުކޮށްފނިަމަ ނަރހުުންގެ ވަޒީފާގެ އޮނިގަނޑާއި  4.5 

 އެއްގތޮަށް "އެޑަޑް ރސެޕްޮންސބިލިިޓީ އެލވަަންސް" ދނޭްވާނެއެވެ.

( ގތޮަށް ހިމެނޭ ތައްދުވަސް ބނަްދު) ދުވހަަށް 30 ދައުރުގައި ހނުްނަ ޙވަލާުވގެެން އާ  ޒނިްމާ މނެޭޖަރެއްގެ ވޯޑް 4.6 

 ޒނިްމާ ހނިްގުމުގެ  ވޯޑް ގޮތުން ވަގުތީ މުއްދަތަށް އެ ނަގނާަމަ، އެއް ޗުއޓްީ މުއދްަތެއްގެ ދިގު ދުވހަަށްވުރެ

 ވާލުކުރނާެ ފަރާތެއް ކަނޑައޅަނަް ވާނެއެވެ. ޙަ

ވަކިކުރެވިއްޖެ ނަމަ އެ ޒިންމާ ޑް މެނޭޖަރނުްގެ ޒނިްމާ ޙަވާލުކށޮްފައިވާ މުއދްަތު ހަމަވުމުން ނުވަތަ ވޯ 4.7 

 ލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ހަމަތަކުގެ މަތނިް ހޮވނަްވާނެއެވެ.ޞޫޙަވާލުކުރނާެ ފަރާތެއް، މި އު
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 ކރުނުް: އޢިލުނާް   .5

ހޮސްޕޓިލަުތަކާއި ސިއޙްީ މަރުކޒަތުަކަށް ބޭނނުްވާ މުވައްޒފަުން ހޯދުމަށް ތައްޔާރުކުރާ ސޓްާފް ރކިއުަރމަނޓްުގއަި 

މު ޤާމެނޭޖަރނުްގެ އަދަދު ކަނޑައަޅާފައިވީ ނަމަވެސް، މަޤާމެއްގެ ގޮތުގައި ސީ.އެސް ވިއުގައިގެ ތެރެއިން މި މަވޯޑް 

 ނުއުފައދްާނެއެވެ.

)ފަހެއް( ދުވސަް  5 ބނަްދނުޫން ރަސްމީ މަދުވގެެން އިޢލުާނު ކުރެވޭ ހަވާލުކުރުމަށް ޒނިްމާ މެނޭޖަރނުްގެ ވޯޑް 5.1 

 ވނަްދނެް ޝާއިޢުކުރެވިފައި އޮންނނަްވާނެއެވެ. 

އެ އިދާރާއެއގްެ ތެރޭގއަި ކުރެވޭ  ،ކުރާނީއިޢލުާން ހދޯުމަށް ފަރާތެއް އަދކާރުާނެ ޒނިްމާ މެނޭޖަރނުްގެ ވޯޑް 5.2 

   އިޢލުާނަކުނންެވެ.އިނޓްަރނަލް 

w
“ 

ވަކި ގަވަރނނިްގ ބޯޑެއްގެ ދށަުން ހިންގުމާއެކު، މުވައްޒފަުން  ،މި އޞުޫލުގެ ބނޭުމަށް "އިދާރާ" މާނަކުރުމުގައި 5.3

އެއް ހޮސްޕޓިަލް/ޞިއްޙީމަރކުޒަުން އަނެއް ހޮސްޕޓިަލް/ޞިއްޙީމަރކުޒަަށް ބަދަލުކުރެވޭ ނިޒާމެއްގެ ދށަުން ހިންގާ 

 ހޮސްޕިޓަލް އަދި ޞިއްޙީމަރުކަޒތުއަް ބަލާނީ އެއް އިދާރާއެއް ކަމުގައެވެ.

ވާލުކުރާނެ ފަރާތެއް ޙަރުޠު ހަމަވާ މުވައްޒަފަކު ކުރިމަތި ނލުާނަމަ، ވަގުތީގތޮުން މި ޒިންމާ އޢިުލނާަށް ޝަ 5.4 

ޝަރޠުުހަމަވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ވާލުކުރުމުގައި ޙަކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ. މި ގޮތުން، ވަގުތީގތޮުން މި ޒނިްމާ 

އނެްމެ އިސްވެރިޔާގެ ލަފާގެ މތަިން ޒނިްމާދާރުވރެޔިާ ޒނިްމާ ޙަވާލުކުރާނެ ފަރާތެއް ކަނޑައަޅާނީ އެ އިދާރާއެއްގެ 

 ނުވަތަ ޕަރމަނނަްޓް ސެކްރޓެަރީއެވެ.

ވާލުކުރުމުގައި ޝަރޠުު ހަމަވާ ފަރާތެއް އިދާރާގައި ނެތް ނަމަ، އެ ޙަ ޒނިްމާ މެނޭޖަރނުްގެ ވޯޑް ގތޮުން ވަގުތީ 5.5 

އިދާރާގައި ހމިެނޭ ނަރުހނުްގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތީ މަޤާމުގައި ތިބި ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ފަރާތަކާ މި ޒިންމާ 

ގެ އެންމެ  ގތޮުން ޒނިްމާ ޙަވާލުކުރާނެ ފަރާތެއް ކަނޑައަޅާނީ އެ އިދާރާއެއްވާލުކުރެވދިާނެއެވެ. މިޙަ

 އިސްވެރިޔާގެ ލަފާގެ މތަިން ޒނިްމާދާރުވެރިޔާ ނުވަތަ ޕަރމަނނަްޓް ސެކްރޓެަރީއެވެ.

 މުއްދތަު . މި އހަަރަށެވެ( އެކެއް) 1 ގނިަވގެެން އނެްމެ ހަވާލުކުރވެޭނީ ޒނިްމާ މެނޭޖަރނުްގެ ވޯޑް ގތޮުން ވަގުތީ 5.6 

 ކުރަންވާނެއެވެ.ވާލުކުރުމަށް މި އޞުޫލާ އެއްގތޮަށް އިއލުާންޙަންމާ ހަމަވުމުގެ ކުރިން ވޯޑް މެނޭޖަރއެގްެ ޒި
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 A2ގެ ތެރޭގައި ދުވަހު 3ވޯޑް މނެޭޖަރެއްގެ ޒނިްމާ ޙަވާލކުރުުމަށް އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބނަްދނުޫން  5.7 

 ޝީޓް އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.

 5.8 A2ީދީފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާ ހުށަހެޅުމަށް ޓް އނާްމުކުރުމަށް ފަހު ޕޮއިނޓްުޝA2  ްޝޓީް އާންމުކުރާ ދުވަހުނ

ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް އޢިުލނާަށް ކުރިމަތިލީ ފަރތާްތަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި އެއްވެސް ފަރާތަކނުް  2ފެށގިެން 

 ނވްާނެއެވެ.ޝަކުވާއެއް ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، އެ ޝަކުވާ ބލެުމަށފްަހު އެ ފަރާތަކަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދޭ

ޝޓީް އޞިްލާޙުކޮށް އަލނުް  A2ޝޓީަށް ބަދަލު އނަްނަ ޙާލަތުގައި  A2ހށުަހަޅާ ޝަކުވާއާ ގުޅގިެން  5.9 

ޢނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ. ނަމަވެސް މި ގތޮަށް އނާްމުކުރާ އިރު ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމަށް އިތުރު މުއދްަތެއް ދޭކަށް 

 ނުޖހެޭނެއެވެ.

 ޙވަލާކުރުނާެ ފރަތާއެް ކނަޑއަޅެނުް:ވޑޯް މނެޖޭރައެގްެ ޒނިމްާ   .6

ވޯޑް މެނޭޖަރނުްގެ ޒނިްމާ ހަވާލުކުރާ ފަރާތެއް ކަނޑައަޅާނީ ނަރުހނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑުގެ މަޤާމުތަކަށް  6.1 

 މުވައްޒފަުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމުގެ މިނގްަނޑާ އެއްގތޮަށެވެ.

އޢިުލނާަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން "ނަރުހނުްގެ ވަޒީފގާެ  ،ވޯޑް މެނޭޖަރނުްގެ ޒިނމްާ ހަވާލުކުރވެޭނީ 6.2 

 ޠު ރނޭްކުން ފެށިގެން މަތީ ރޭންކެއްގެ ޝަރު 10މުތަކުގެ ތެރެއިން ސީ.އެސް ޤާއޮނގިަނޑު" ގައި ހމިެނޭ މަ 

ނގްަނޑުގެ ހަމަވެ، ނަރުހނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނިގަނޑުގެ މަޤާމތުަކަށް މުވައްޒަފުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމުގެ މި

ވާލުކުރުމުގއަި ޙަވޯޑް މެނޭޖަރނުްގެ ޒނިްމާ  ނަމަވެސް،ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން މާކުސް ލބިޭ ފަރާތަކާއެވެ. 

މތުަކަށް މހީުން ނެގުމުގައި އެންމެ ދަށްވގެެން ހޯދނަްޖެހޭ މިންވަރު ހޯދާކަށް ޤާ ނަރުހނުްގެ އޮނގިަނޑުގައިވާ މަ

 ނުޖހެޭނެއެވެ.

ންމާ ޙަވާލކުރުުމަށް ކުރެވޭ އޢިުލނާަށް ކުރިމތަިލީއިރު މުއދްަތު ހަމނަުވާ ލައިސަންސް / ވޯޑް މނެޭޖަރެއްގެ ޒި 6.3 

ރެޖިސްޓްރޝޭަން ހށުަހަޅާފައިވނީަމަވެސް ވޑޯް މެނޭޖަރނުްގެ ޒނިމްާ ޙަވާލުކރުާ ތާރީޚަށް ލައސިނަްސް / 

 ރެވޭނެއެވެ.ރެޖިސްޓްރޝޭަން މުއްދަތު ހަމަވެފައިވާނަމަ ވޯޑް މނެޭޖަރެއްގެ ޒނިްމާ ޙަވލާުނުކު

ލައިސަންސް / ރެޖިސޓްްރޭޝނަގްެ މުއދްަތު ހަމަވެފައިވނާަމަ ދއާމިީކޮށް އަދި ވަގތުީގޮތނުްވެސް އެ ފަރާތަކާ  6.4 

 ވޯޑް މނެޭޖަރެއްގެ ޒިންމާ ޙަވލާނުުކުރެވޭނެއެވެ.
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ރެޖިސްޓްރޝޭަނގްެ މުއްދަތު ވޯޑް މނެޭޖަރެއްގެ ޒިނމްާ އާ ޙވަލާުވގެެން ހނުްނަ މުއދްަތުގައި ލައިސަންސް /  6.5 

ވަކވިނާެއެވެ. އަދި  ޒނިްމާ ޙަވާލުކުރނާެ ފަރާތެއް  އެ މުވައްޒަފަކު ހަމަވެއްޖނެަމަ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ޒނިްމާއިން

 އާ އެއްގތޮަށް ކުރިއަށް ގނެްދނަްވާނެއެވެ. 5.2މި އުޞޫލުގެ 

 ވޑޯް މނެޖޭރަނުގްެ ޒނިމްާ ޙވަލާކުރުނުް:  .7

ވާލުކުރިކަން ޙަ ޒނިްމާ މެނޭޖަރނުްގެ ވޯޑް ވިއުގައިން އެސް.ސީ ހަވާލުކުރާނީ، ޒނިްމާ މެނޭޖަރނުްގެ ވޯޑް 7.1 

 އނަްގައިދޭ ޗިޓަކނުްނެވެ. 

ވޯޑް މނެޭޖަރުނންަށް ދާއިމީކޮށް ނުވަތަ ވަގުތީ ގޮތުން ޒނިްމާ ޙަވާލުކުރުމުގައި މުވައްޒަފުގެ ޑިޕޓާމްަނޓްް /  7.2 

ސެކޝްަން ބަދަލނުުވެ އެ މުވައްޒަފެއްގެ ރޭންކް އަދި ގްރޭޑް ބަދަލުވީ ކަމުގައިވިޔަސް ޙަވާލުކުރެވިފައވިާ 

 ޒނިްމާއަށް އެއްވެސް ބަދަލެއް ނާނންާނެއެވެ. 

ޑް މނެޭޖަރުނންަށް ދާއިމީކޮށް ނުވަތަ ވަގުތީ ގޮތުން ޒނިްމާ ޙަވާލުކުރުމުގައި މުވައްޒަފުގެ ޑިޕޓާމްަނޓްް / ވޯ 7.3 

ސެކޝްަން ބަދަލުވެއްޖނެަމަ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ޒނިްމާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ. އަދި މި ޙލާަތުގައި ޒިނމްާ 

 ރިއަށް ގނެްދނަްވާނެއެވެ. އާ އެއްގތޮަށް ކު 5.2ޙަވާލުކުރާނެ ފަރާތެއް މި އުޞޫލުގެ 

ކުރާ ފަރާތުގެ ވަޒީފާ ބަޔނާަށް،މި ޒިންމާއާ ގުޅގިެން ބަދަލުގނެްނނަްވާނެއެވެ. ވާލުޙަ ޒނިްމާ މެނޭޖަރނުްގެ ވޯޑް 7.4 

ލިއްޔަތު އތިުރުކުރަން ޢޫވލާކުުރެވޭ ފަރާތުގެ ވަޒީފާ ބަޔނާަށް މި ޒނިްމާގެ މަސްޙަވޯޑް މނެޭޖަރެއްގެ ޒނިްމާ 

 ވާނެއެވެ. 
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 ވޑޯް މނެޖޭރަނުގްެ ޒނިމްާ ޙވަލާކުރުމުށަް ކރުވެޭ އޢިލުނާު:  :1ޖަދުވަލު 
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 ވޯޑް މެނޖޭަރނުގްެ ޒިނމްާ ހވަލާކުުރުމަށް ކުރވެޭ އިޢުލާނު 
 ހވަލާކުރުވެޭ ޒނިމްާ: ވޯޑް މެނޖޭރަ

 ބނޭނުވްާ އދަދަު: )އދަދަު(

 ގނިތްި: )ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ގިނތްި(

 ހވަލާު ކރުވެޭ މއުދްތަު:             އަހަރު  4

 ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް: )ވަޒފީާ އދަކާުރނަް ޖެހޭ އޮފީހއާި އތަޅޮއާި ރަށް(

 
 )ސތަޭކަ ސއަވުީސް ރފުިޔާ( 124/-މސައަްކަތަށް ނކިުންނަ ކޮނމްެ ދވުހަކަަށް 

އޑެޑަް ރސެޕްނޮސްބިލިޓިީ 
 އލެވަނަސްް ދވެނޭެ މނިވްރަު:

 
 )ވޯޑު މެނޖޭރަނުްނަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މއަިގަނޑު މަސްޢޫލއިްޔތަތުއަް(

މއަގިނަޑު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 
 :ވޖާބިތުއަް 

ރޭނކްނުް ފށެގިެން މތަގީެ ރނޭކްއެްގެ  10ނަރުހނުގްެ ވޒަފީާގެ އނޮގިަނޑގުއަި ހމިެނޭ މަގމާުތކަގުެ ތެރއެިން ސީ.އސެް 
 ޝަރތުު ހމަަވެ، އެ ރޭނކްނުް ފށެގިނެް މަތީ މަގމާއެްގއަި ހުރި ފަރތާކަށަވްުން.

 ޝރަޠުު:

ވޯޑު މެނޖޭރަނުގްެ ޒިނމްާ ހވަލާކުރުމުަށް ކރުވެޭ އޢިލުާނށަް އޖިާބަދީ، މގަމާަށް ކުރމިތަލިމުށަް އދެި އދިރާއާށަް   .1
 ހުށަހަޅާ ސޓިީ / އމީއެިލް 

 ؛ކޕޮީލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ  .2

ރއާޖްއެިން ބރޭގުެ މތަީ ، )ހ(  މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަް އޮތޯރިޓނީް ފނެވްރަު/ލވެލަް ކަނޑއަޅަާފއަިވާ
ނވުތަަ  ؛ ތަޢުލމީދުޭ މރަކުަޒަކނުް ދކޫށޮފްއަވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތަކއާި ޓރްނާސްްކްރޕިޓްގްެ ކޕޮީ

ކރުކިމަގުެ ލިޔމުއާެކު ކޯހނުް ލބިޭ ސެޓފުކިޓެު ވކަި ފެނވްރައެްގއަި ޤބަލޫު  ކސޯް ފުރިހމަަ 
 ކރުވެޭނެކމަށަް މޯލޑްވިްސް ކލޮފިކިޝޭަންސް އޮތރޯޓިީން ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިމުުގެ ކޕޮީ. 

 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:
 

 



 ސ 
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މތަީ ތއަުލމީު ދޭ، ރއާޖްގޭެ މަރުކަޒަކނުް ދޫކށޮފްއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފކިޓެތުކައާި ޓރްާނސްކްރްޕިްޓގްެ  )ށ( 
 ނުވތަަ ކސޯް ފުރިހމަކަރުކިމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޕޮީ.؛ ކޕޮީ

 ކުރު މއުދްތަގުެ ކސޯތްކަާއި ތމަްރނީު ސެޓފުކިެޓތުކަގުެ ކޕޮީ. .3

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާގެ ލިޔނުތްކަގުެ ކޕޮީ:  .4
އިން ފށެިގނެް މަތީ   ސީނއިަރ ރޖެިސްޓަރޑް ނރަސް /10)ހ( ނަރުހނުގްެ އނޮގިަނޑގުއަި ސީ.އސެް 

 ޒފީާ އދަކާޮށްފއަވިާ މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބާ އނަގްއަިދޭ ލޔިނުް.މަޤމާއެްގއަި ވަ

އިން ފށެގިެން މތަީ  / ސީނއިަރ ރޖެިސްޓަރޑް ނރަސް 10)ށ(  ނަރހުނުްގެ އނޮގިަނޑގުއަި ސީ.އސެް 
މަޤމާއެް ނުވތަަ އއެއާި އެއްފެނވްރަގުެ   މަޤމާއެްގއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮފްއަިވާ މސައަކްތަގުެ ތޖަުރބިާ 

  ލިޔުން.އަންގއަިދޭ

)ނަރހުނުްގެ ވަޒފީގާެ އނޮގިަނޑގުެ މަގމާުތކަށަް މުވއަްޒަފނުް ހވޮމުއާި ޢއަްޔަނުކުރމުގުެ މނިގްަނޑއާި ވޑޯް 
 މެނޖޭަރުންގެ ޒިނމްާ ހވަލާކުރުވެޭ އުޞލޫގުައި ހމިެނޭ ކަންތއަތްަކާ އއެގްތޮަށް (

 

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު ފރަތާއެް 
 ހވޮމުށަް ބލެނޭެ ކނަތްއަތްއަް:

)އދިރާގާެ ނނަް( އށަވެެ. ވޒަފީއާށަް  ،ގެ ކރުިން )ގޑަި(ގެ  )ތާރޚީް(މަޤމާަށް އެދި ހުށަހޅަަނޖްހެޭ ތކަެތި ހުށަހޅަާނީ 
މދެވުރެކިށޮވްސެް  ފެކސްް ނަންބރަު( އދިރާާގެއދަި ފެކސްް ) މއެިލް އެޑްރސެް(-)އީއެދޭ ފމޯއާި ލިޔުންތއަް އމީއެލިް 

އި ގނަވެޭނއެވެެ. އދަި އިޢލުނާުގެ ސނުގްަޑި ހމަަވމުގުެ  ކރުނިް ސަރކުރާުން އލަށަް ބނަދްު ދވުަހއެް ބަލަ
ކަނޑއަޅަައިފިނމަަ، އެ ކަނޑއަޅަާ ދވުަހގުެ އދަދަަށް އޢިލުާނށަް ކުރމިތަލިމުަށް ހށުހަޅަާ ސޓިީ/ލިޔނުް 

 ބަލއަިގނަވެޭނއެެވެ. 
 

 މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި ސނުގްޑަި:

މެނޖޭަރނުގްެ ޒިނމްާ ހވަލާކުރުމުަށް ބއޭްވޭ އިނޓްވައިު )އމިްތިޙާނއާި ޕްރެޒެންޓޝޭނަް އޮންނަ ނމަަ އެ ބއަިވސެް ވޯޑު 
 ގއަވެެ.  )އިނޓްވައިު އޮންނާނެ ތނަް( ،އާ ދމެެދު )ތާރޚީް(އއާި  )ތރާީޚް( ހމިެނުން(  އނޮންާނީ،

 
 
 

)އމިްތިޙާނއާި އނިޓްވައިު 
ޕްރެޒެންޓޝޭނަް އޮންނަ ނމަަ އެ 

އނޮންނާެ   އިވެސް ހމިެނނުް(ބަ
 ތނައާި، މއުދްތަު:

 ،މި އިޢުލާނށަް ކުރމިަތިލމުށަް އދެި ހުށަހޅަާ ފރަާތތްކަގުެ ތރެއެިން ތަޢުލމީީ ފނެވްަރއާި ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަި
  ކުރމިަތލިފާއަިވާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން މާކސްް ލިބފޭރަތާތްއަް ޝޓޯލްސިޓްް ކރުވެޭނއެވެެ. 

 ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
 

މއެިލް ކުރނާީ      -އީ އެވެ. )ފެކސްް ނަންބރަު( ،އަށެވެ. ފކެްސް ކރުާނެ ނަނބްރަަކީ )ފޯނު ނަންބރަު(މި އިޢުލާނާ ގޅުގިެން މޢަލުޫމާތު ސފާުކުރމުަށް ގޅުާނީ 
 އަށެވެ.  މއެިލް އެޑްރސެް(-)އީ

 

 )ހިޖުރީ ތާރީޚް(           
 )މލީާދީ ތާރީޚް(           

 
 
 
 
 



 ސ 
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 ވޑޯް މނެޖޭރަނުގްެ ޒނިމްާ ހވަލާު ކރުމުގުެ މރަހުލަތާއަް ކރުޔިށަް ގނެދްނާެ ގތޮގުެ ޗކެލްސިޓްް   :2ޖަދުވަލު 
 

ވޑޯު މނެޖޭރަނުގްެ ޒނިްމާ ހވަލާކުރުވެޭ ފރަތާްތކަގުެ ތރެއެނިް ޝރަތުު ހމަަވެ، އޢިލުާނށަް އޖިބާދަފީއަވިާ ފަރާތތްކަށަް ޒނިމްާ 
 :  ކނަތްއަތްައް ހަވާލކުރުމުގުއަި ބލަނަްޖހެޭ 

 
 
 
 

  ތަފޞްީލް  ބަލނަްޖެހޭ ބައިތައް 
އއިލުާނު ކރުމުގުެ  .1

ކރުނިް ކށަވަރަު 
ކރުނަޖްހެޭ 
 ކނަްތއަތްއަް 

  ވޯޑު މެނޭޖަރުންގެ މަސްއޫލިއްޔތަތުަކާއި ވާޖބިުތައް ކަނޑައަޅފާައިވާކަން
ވަޒީފާ ބަޔާން އިއލުާނުކުރެވޭ ޒނިްމާ އާ ގުޅގިެން ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކަނޑައަޅައި 

 އެކލުަވާލފާައިވާކަން.
 

  އިއލުާނުކުރަން ބނޭުންވާ މަޤާމުގެ ޢިނާޔތަްތައް ބަޖޓެުން ހަމަޖެއްސެން ހުރިކަން.

ވޒަފީއާށަް އިއުލނާު  .2
 ކރުނުް 

  ގައި ވާ ނަމޫނާއާ އެއްގޮތށަްކަން.   1އޢިުލނާު ތައްޔާރުކުރެވިފައވިަނީ މި އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު 
  އޮނގިަނޑުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޝަރޠުާ އެއްގތޮަށްކަން.  ނަރުހުންގެ ވަޒީފާގެޝަރޠުު ބަޔާންކށޮްފައވިަނީ 

ވޯޑު މެނޭޖަރނުްގެ ޒނިްމާ ހަވާލުކުރުމަށް ކުރެވޭ އިޢލުާނު އެ އިދާރާއެއްގެ ތެރޭގައި ޝާއިޢުކުރާ ތާރީޚނުް 
ދުވހަަށްވުރެ ކުރުނޫން މުއްދަތއެް  5 ބނަްދު ނޫން ފެށގިެން މަގާމަށް ކުރިމތަިލުމަށް މަދުވގެެން ސަރުކާރު

 ދެވޭކަން ކަށަވަރު ކުރުން.
 

ޒނިމްާ  .3
އދަކާރުމުށަް 

އނެމްެ ގބާލިު 
 ފރަތާްހވޮނުް.

އޢިުލނާަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ޒނިްމާ އަދާކުރުމަށް އނެްމެ ޤާބިލު ކަމަށް ކަނޑައޅަާ 
ނގިަނޑުގެ މަގާމތުަކަށް މުވައްޒފަުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމގުެ ފަރތާަށް ނަރުހނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮ

 މިނގްަނޑުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން މާކުސް ލބިިފައިވާކަން 
 

ޒނިްމާ އަދާކުރުމަށް ހޮވޭ ފަރާތަށް ޒނިްމާ ހަވާލުކުރުމުގެ ރިކުއެސޓްް ސީއެސް ވިއުގައިގެ ތެރެއނިް 
ތިރީގައި މި ބޔަނާްކުރާ ލިޔނުްތައް ހަމައަށް ހުރިކނަް  ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅާއިރު،

 ކަށަވަރު ކުރުން.
 

  އެ އިދާރާއެއްގެ ތެރޭގައި ކުރެވޭ އޢިުލނާުގެ ކޮޕީ  .1
މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާ ހވަލާުވުމަށް އެދި މުވައްޒަފު އިދާރާއަށް ހށުަހަޅނަްޖހެޭ  .2

ހަމަވުމގުެ ކުރިން ބަލައގިަނފެައިވާކަން ލިޔުން/ސިޓީ/އީމެއިލް )އިއލުާނުގައިވާ ސނުްގަޑި 
 ކަށަވަރުކށޮްފައިވުން (

 

  އޓެެސޓްްކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ .3
  އޓެެސޓްްކޮށްފައިވާ ކުރުމުއްދތަުގެ ތަމްރީނު ސޓެްފިކޓެްތައް  .4
  އެޓެސްޓްކށޮްފައިވާ ތަޖުރބިާ ހާމަކށޮްދޭ ލިޔނުްތައް  .5
ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމަށް ބާއްވާ ޕްރެޒެންޓޭޝަނާއި އިނޓްަރވިއުގެ ސކްޯ  .6

 (A1)ޝީޓް 
 

   (A2ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްް ލބިުނުގޮތުގެ ޝީޓް ) .7



 ސ 
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ވޑޯު މނެޖޭރަނުގްެ ޒނިްމާ ހވަލާކުރުވެޭ ފރަތާްތކަގުެ ތރެއެނިް ޝރަތުު ހމަަވެ، އޢިލުާނށަް އޖިބާދަފީައިނވުާ ފރަތާތްަކަށް 
 ޒނިމްާ ހަވާލކުރުމުގުއަި ބލަަނޖްހެޭ ކނަްތއަތްއަް : 

 

          ބަލނަްޖެހޭ ބައިތައް                            ތފަްޞީލް 
ޝރަޠުު ހމަވަާ 

ފރަތާްތކަގުެ 
ތރެެއިން ވގަތުީ 
ގތޮުން ޒނިމްާ 
އދަކާރުމުށަް 

އނެމްެ ގބާލިު 
 ފރަތާްހވޮނުް.

ވޯޑް މނެޭޖަރެއްގެ ޝަރތުުހަމަވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ވަގުތީގތޮުން ޒނިްމާ އަދާކުރާނެ ފަރާތެއް، 
 ސެކްރެޓަރީ އިދާރާގެ އނެްމެ އިސްވރެޔިާގެ ލަފާގެ މތަިން ޒނިްމާދާރުވެރިޔާ ނުވަތަ ޕަރމނަަނޓްް

 ކަނޑައެޅުމަށފްަހު އިދާރާއިން ސިވިލް ސަރވިސް އށަް ހށުަހަޅާ ސޓިީ
 

ޒނިްމާ ހަވާލުކުރުމުގެ ރިކުއެސޓްް ސީއެސް ވިއުގައިގެ ތެރެއިން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަަށް 
 ހށުަހަޅާއިރު، ތިރީގައި މި ބަޔާންކުރާ ލިޔނުްތައް ހަމައަށް ހުރިކަން ކަށަވަރު ކުރުން.

 

  އެ އިދާރާއެއްގެ ތެރޭގައި ކށޮްފއަވިާ އޢިުލނާުގެ ކޮޕީ 

 
ވޯޑް މެނޭޖަރނުްގެ ޒިންމާއާ ހވަލާުވުމުގައި މި ޒނިްމާ ހަވާލުކރުާ ފަރާތުގެ އިއުތިރާޒެއް ވނާަމަ، 

 އިދާރާއަށް މިކަން ބަޔާންކށޮް ހުށަހަޅާފައިވާ ސޓިީ
 

 
ވޑޯު މނެޖޭރަނުގްެ ޒނިްމާ ހވަލާކުރުވެޭ ފރަތާްތކަގުެ ތރެއެނިް ޝރަތުު ހމަަނވުާ ފރަތާްތކަށަް ޒނިމްާ ހވަލާކުރުމުގުއަި 

 ބަލނަޖްހެޭ ކަނތްއަތްއަް : 
           ބަލނަްޖެހޭ ބައިތައް                            ތފަްޞީލް 

ޝރަޠުު ހމަނަވުާ 
ފރަތާްތކަގުެ 

ތރެެއިން ވގަތުީ 
ތުން ޒނިމްާ ގޮ 

އދަކާރުމުށަް 
ގބާލިު 

 ފރަތާްހވޮނުް.

ވޯޑް މނެޭޖަރެއްގެ ޒނިްމާ ވަގުތީގތޮުން އަދާކުރާނެ ފަރާތެއް، އިދާރާގެ އނެްމެ އިސްވެރިޔާގެ ލަފގާެ 
ކނަޑައެޅުމަށފްަހު އިދާރާއިން ސވިިލް  މތަިން ޒނިްމާދާރުވެރިޔާ ނުވަތަ ޕަރމނަަނޓްް ސެކްރެޓަރީ

 ސަރވިސް އށަް ހށުަހަޅާ ސޓިީ 
 

ޒނިްމާ ހަވާލުކުރުމުގެ ރިކުއސެޓްް ސީއެސް ވިއުގައިގެ ތެރއެނިް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަަށް 
 ހށުަހަޅާއިރު، ތިރީގައި މި ބަޔާންކުރާ ލިޔނުްތައް ހަމައަށް ހުރިކަން ކަށަވަރު ކުރުން.

 

  ތެރޭގައި ކށޮްފއަވިާ އޢިުލނާުގެ ކޮޕީއެ އިދާރާއެއްގެ 
ވޯޑް މެނޭޖަރނުްގެ ޒިންމާއާ ހވަާލުވުމުގައި މި ޒނިްމާ ހަވާލކުރުާ ފަރާތުގެ އިއުތިރާޒެއް ވނާމަަ، 

 އިދާރާއަށް މިކަން ބަޔާންކށޮް ހުށަހަޅާފައިވާ ސޓިީ
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ސ 

ސރަވިސް ކޮމޝިަންސިވިލް   
 

2202ޖަނަވަރީ  06 –( 1ވޯޑު މެނޭޖަރުންގެ ޒިންމާ ޙަވާލުކުރުމުގެ އުޞޫލު )އިޞްލާޙު  10  

 ވޑޯް މނެޖޭރަނުގްެ އސެސެމްނަޓްް ފމޯު   :3ޖަދުވަލު 
 

އޔްތަު މސަޢްލޫި  1 2 3 4 5  
ބިލްކަން ލިބިފައިވާ މނިްވަރު ޤާމަސައްކތަްތައް ރާވާ ހިންގުމުގެ        
މަސައްކތަަށް އަހުލުވެރިވެފައިވާ މނިްވަރު އަދި  އހެެން މުވައްޒފަުން މަސައްކތަަށް      

ބލިްކަން ހުރި މިންވަރުޤާ އހަުލުވެރިކުރުވުމުގެ   
މުވައްޒފަުނންަށް އުގނަްނައި ދިނުމާއި މުވައްޒފަުން ވޯޑްގައި މަސައްކަތްކުރާ އހެެން      

 "މނެްޓޯ" ކުރުމުގެ ޝައުގުވެރިކަމާއި ގބާލިްކަން ހުރި މިންވަރު
 ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރު ރަނގަޅުކޮށް ޒމަާނީ ކުރުމުގެ ވިސންުން ހުރި މިންވަރު     
ހުނަރު ލބިިފައިވާ ވޯޑްގެ ހނިްގނުް ހަރުދަނާ ކުރުމަށް އައު ކަނތްައްތައް ކުރުމުގެ      

 މިންވަރު
އިދާރާގެ ލަނޑދުަނޑިތައް ހާސިލްކުރުމަށް ކުރުމަށް ގުޅިގެން މސައަްކަތްކުރުމުގެ      

 ގބާލިްކަން ލިބިފައިވާ މނިްވަރު 
ވޯޑްތެރޭގައި ހާދިސާއެއް މެދުވރެވިެއްޖނެަމަ އަމަލު ކުރނަްޖެހޭ ޕރްޓޮޮކޯލް      

 އެނގިފައިވާ މނިްވަރު 
ބިނާކުރނަިވި ފާޑުކިޔުން ބަލައިގަންނަ މނިްވަރު އަދި ފާޑުކިޔނުްތަކަށް އިސްކަންދޭ      

 މިންވަރު
 މުއާމލަާތް ކުރުމުގެ ހުނަރު ލބިިފައިވާ މިންވަރު     
 ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާއދިުތަކަށް އަހުލުވެރިވެފައިވާ މިންވަރު     

 ޖމުލްަ  
 ނޓޯް:
  ވަރށަް ރަގޅަު  – 5ވަރަށް ދެރަ ،  – 1ޕޮއނިްޓް ދިނުމުގެ މނިްގަނޑު؛ 
  ްބނޭުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި ކޮމިޝަނށަް ހށުަހަޅައގިެން މި ފޯމަށް އުނި އިތުރު މީގެ އިތުރނުްވެސް އިދާރާއިނ

  ގނެެވދިާނެއެވެ.

 


