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 ޚުލާސާ 

ފައިވާ އެ މުވައްޒފަުން ވަޒީފާ ހަމަޖައްސާ ،ފައިވާ ބައެއް މުވައްޒަފނުްނަކީ އިދާރާތަކށަް ވަޒީފާ ހަމަޖެހިސިވިލް ސަރވިސްގެ

އި ތިބޭ ދޫކށޮްފަވަގުތީގތޮުން ނުވަތަ ޙާލތަުއޮތްގޮތުން ދާއިމީގޮތެއްގައި މަސައްކަތްކުރާގތޮަށް އިދާރާތަކުގައި އިދާރނާޫން އހެެން 

ފައިވާ ރށަްރަށުގެ މިކް އެފެއާޒަށް ވަޒީފާ ހމަަޖައްސާމުވައްޒފަުނންެވެ. މީގެ އެއް މސިާލަކީ މިނިސްޓްރީ އޮފް އސިްލާ

މިނިސްޓްރީ އޮފް އިސްލާމކިް  ،އިމާމނުްނާއި މުދމިުނންެވެ. އިމާމނުްނާއި މުދިމނުްނަކީ މިސްކތިްތަކުގައި މަސައްކަތްކރުާ 

ނަމަވެސް، އެ މުވައްޒފަުން މަސައްކަތްކުރާ ގތޮަށް އަދި އެ މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކތަް  އެފެއާޒްގެ މުވައްޒފަުން ކަމުގއަވިީ

ސިވިލް ސަރވިސް މވުައްޒަފެއްގެ ދާއިމީ ވަޒފީާ ކުރާ ގތޮަށް ހަމަޖހެިފައި އޮނންަނީ ކައުންސިލްގެ އިދާރާތަކުނންެވެ. މނޮިޓަރ

ހަމަޖހެިފައިވާ އިދާރނާޫން އހެެން އިދާރާއެއްގައި ވަގުތީގތޮުން މަސައްކތަްކުރުމަށް ދޫކށޮްފއަި ތބިޭ މުވައްޒފަުން ވސެް 

ން ގޮތުގެމަތީ  ދހާަމަކޮށް، މަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެލޭނެގޮތް މި މެނުއަލްގައިވާމަސައްކަތްކުރާ އިދާރާގެ ރެކޯޑު އަ

 ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ. 

މަތީގައި ދެނންެވިފައިވާ ފަދަ މުވައްޒފަުން، އެ މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތް ހަމަޖހެިފައިވާ އިދާރާގއަި  ،މެނުއަލްއަކީ މި

 އެޑމްިންސީއެސްވިއުގަ އިޒްކުރަނީ މަސައކްތަްކުރާ އިދާރާއނިްކަން އނެގޭގޮތަށް މަސައްކަތްކުރާކަމާއި، އެ މުވައްޒފަުން ސުޕަވަ

އެ ޕަރފމޯަންސް މނެޭޖމްަނޓްް މޮޑިއުލް މެދުވެރިކޮށް -އީ ގައި އެ މުވައްޒަފނުްގެ ވޒަީފާގެ މަޢލުޫމާތު ރެކޯޑުކޮށް،ޕޓޯަލް

ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް ސުޕަވައިޒަރަކަށް ކުރވެނޭެގޮތް ގެ އިދާރާ ކުރާމަސައްކަތް ންލުމަސައްކަތުގެ ފެންވަރބުެމުވައްޒަފނުްގެ 

  އިދާރތާަކުން ޢަމަލުކުރނަްވީގޮތް ބަޔާންކށޮްދޭ މެނުއަލްއެވެ.

މުވައްޒަފު މަސައްކތަްކުރުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އިދާރާގެ  ،ފުރިހަމަކޮށް ކނަްކަންގތޮުން، މި މެނުއަލްގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  މި

އިދާރާ  ގަ ސިސޓްމަުގައި ރެކޯޑުކުރުމުގެ މސަްއޫލއިޔްަތު އަދާކުރާނީ އެ މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާ ހަމަޖހެިފައިވާސްވިއުސީއެމަޢލުޫމާތު 

  ހަކުނންެވެ.ފީނުވަތަ އޮ
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ލުކރުާނެގތޮް:  ސީއސެްވއިުގ  އޑެމްނިް ޕޓޯ ލް މދެުވރެިކށޮް މވު އްޒ ފގުެ އދިާރާ ބ ދ 

 ފަހު އޮފީސްއަށް ކލްިކްކޮށލްާށެވެ. ލްއށަް ލޮގނިްވުމަށްސީއެސްވިއުގަ އެޑމްިން ޕޓޯަ

    

 
 ށެވެ.ޓެބްއަށް ކލްިކްކޮށްލާ  ”Employees“އށަްފަހު އިދާރާގެ  އެ

 

 

 

 

“Employees” ްއިދރާާ މަސައްކަތްކުރާ ބައިން  މި ގެ ހުރިހާ މވުއަްޒފަުން ފެނންާނެއެވެ.އިދާރާ ،ކުރމުުންޓެބްއަށް ކްލިކ

 ށެވެ.ބޓަނަްއަށް ކްލިކްކޮށްލާ ”Search“ފަހު  ނނެްގެވުމަށްބަދަލުކުރަން ބޭނުންވާ މުވައްޒަފު 
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 ށެވެ.އަށް ކްލިކްކށޮްލާ ”Flag“ރަތް ކުލައިން ފާހަގަކޮށްފައިވާ  މި ސްކްރނީުން ވަޒީފާގެ ތަފްސީލުގެ ތިރިން ފނެްނަ

  

 

 

 

 ށެވެ.އަށް ކްލިކްކށޮްލާ ”Add Flag“އށަްފަހު  އެ

 

 

 “Add Flag” ްތިރީގައިމިވާ ބޮކްސް ފެނންާނެއެވެ.އަށް ކްލިކް ކުރމުުނ ،  
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 Posted“ ނނަްގަވާށެވެ. ”Posted Employees“އަށފްަހު ބޮކްސްގައިވާ ފްލެގް ޓައިޕްގެ ޑްރޮޕް ޑައނުްއިން  އެ

Employees” ުބައިގައިވާ މައުލޫމާތު  މި ބޮކްސްގެ ޑޓީެއިލްސް ބަދލަުވާނެއެވެ. މުން ތިރިން ފެންނަން އިންހެންނެންގެވ

 ށްފައިވާ ފަދައިން ފުރިހަމަކުރާށެވެ.ތިރީގައި ބަޔާންކޮ

 

  

 

 

 

 

 " ިއިދާރާ ބަދަލުކުރެވިފައި" މިހނެް  ވޒަީފާ ހަމަޖހެިފައިވާ އިދާރާ ނޫން އިދާރާއެއްގއަި މސަައްކތަްކުރާތީ،ރިމާކުސްގައ

 ށެވެ.ލިޔުއްވާ

 ީލިޔާށެވެ. ޚު ބަދަލުކުރވެނުު ތާރީގައިޚުޕޯސޓްެޑް ތާރ 

 " ްސެލެކްޓް ކުރާށެވެ." 24ޑިއުރޭޝަން އިން މނަްތްސ 

 ްށެވެ.ން ނނަްގަވާޒަރޕޮޑްއަުންގައި އެވާ "އިދާރާ ބަދލަުކޮށފްައިވާތީ" މި ރީޕޯސޓްެޑް ރީސަންސގްއަި ޑ 

 ްށެވެ.އޮފީސް ނނަްގަވާ ޒަފު މަސައްކތަުގެ ފެންވަރބުލެޭނެޕޯސޓްެޑް އފޮީހުގައި، މުވައ 

 ެއެއށަްފަހު  މަގމާު ނނަްގަވާށެވެ. އްޒަފު ހުރިގންޭޝނަްގައި މުވަޒިއަދި ޕޯސޓްޑެް ޑ“Save” .ެއަށް ކލްިކްކޮށލްާށެވ 

 “Save” ިއިނހްެން މުވައްޒަފުގެ އިދާރާ ބަދަލވުާނެ އަށް ކްލިކްކުރުމުން ތިރިން ފެނންަން މ. 
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 ނިމުނީއެވެ.ބަދަލުކުރުމުގެ މަސައްކަތް  އިދާރާ ގެމިހާ ހިސބާުން މުވައްޒަފު

އނިްކރުުމގު އި އ މ ލުކރުާނެ ގތޮް:  ސުޕ ވ އޒި ރު އސެ 

  ުބަދަލުކުރި އިދާރާއެއްގެ އޮފީސް ޕްރޮފައިލްގައިވާ މުވައްޒަފ“Posted Employments”  ްޓބެްއިން އެހެނ

 އިދާރތާަކުން ބަދލަުކޮށްފައިވާ މުވައްޒަފނުްގެ މައލުޫމާތު ފެނންަން ހުނންާނެއެވެ.

 

 

 

 

  ،ްނަމަ  މުވައްޒފަަށް ސޕުަވއަޒިަރު އެސައިންކުރަން ބނޭުންއހެެން އިދާރާއަކުން ޕޯސޓްްކުރި މިގތޮުނ“Posted 

Employments”  ެގައިވާ މުވައްޒފުގ“Assign Supervisor” ްބަދަލުކުރި އިދާރާގެ  ،ފަހު އަށް ކްލިކްކުރުމަށ

 ޅދިާނެއެވެ.ސުޕަވައޒިރަުގެ ގޮތުގައި ކަނޑައެ މުވައްޒަފެއް

  ިނަމަ އޮފީސްއަށް  އިދާރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ސޕުަވައިޒަރަކަށް ޕސޯްޓްކށޮްފައިވާ ފަރާތް އެސައިންކުރަން ބނޭުންއަދ

 ކްލިކްކުރުމަށފްަހު، މުވައްޒަފު ނަގައި ސުޕަވައިޒރަު އެސައިންކުރވެނޭެއެވެ. 

ސުޕަވައޒިރަު އެސއަނިްކުރުމުގައި އަމަލުކުރަމނުް ވެސް  ގތޮަށް ސުޕަވައިޒަރު އެސައިންކުރުމަށް އަމަލުކުރާނީ ކުރިން : މި)ނޓޯު

 އނަްނަ އުސލޫެވެ.(


