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އެޑމްިނިސްޓްރޭޝަން )ޑާސާ( ގެ އޭވިއޭޝނަް  އވޭިއޭޝަން ސެކިއުރިޓީޑައިރެކްޓަރޭޓް އޮފް 

އޮފިސރަނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނިގަނޑުގެ މަޤާމުތަކަށް މުވައްޒަފނުް ހޮވުމާއި  ސެކިއުރިޓީ

 ޔަންކުރމުުގެ އުޞޫލު އައް

 

ވިއޭޝަން އޭ ޑައިރެކްޓަރޭޓް އފޮް އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރިޓީ އޑެމްިނިސޓްްރޭޝނަް )ޑާސާ( ގެ މި އުޞލޫަކީ،  )ހ( .1 :ތަޢރާފަު 

ޤާމުތަކަށް މަޤާމތުަކަށް އޢިުލނާުކޮށް އެ މަ އޮނގިަނޑުގަޑުގައިވާސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވޒަފީާގެ 

ހށުަހަޅާ  މުވައްޒފަުން އައްޔަނުކުރުމުގެ މިނގްަނޑު ބަޔާންކުރާ އޞުޫލެވެ. އިޢލުާނތުަކަށް އިޖބާަދީ

 އެޕލްިކޭޝނަްތައް ޕްރޮސެސް ކރުނާީ މި އޞުޫލާ އެއްގތޮަށެވެ. 

 ނގިަނޑުގައިވާ ހސުް މޤަމާުތަކަށް އޮ ގެ އޭވިއޝޭަން ސކެއިުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފގާެ ޑާސާ  )ށ(

ރުވުމުން އެ ން ކަށަވައާއި، އެ އިދާރާއިން މަޤާމެއް ހުސްވމުުން ނުވަތަ، ހުސްވާނެކައި އިޢލުާންކުރުމުގަ

 ވެ. މި އޞުޫލާ އެއްގތޮަށެ ކުރިޔަށގްެނދްާނީ މުވައްޒަފަކު ހޯދުމުގެ މަސައްކަތް މޤަާމަށް

ވުމާއި މހީުން ހޮމތުަކަށް މަޤާއނޮގިަނޑުގެ  ގެ އޭވިއޝޭަން ސެކއިރުޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެ ޑާސާ ( ނ)

ރވިސގްެ ސިވިލް ސަ" ،އޞުޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކނަްތައްތަކުގެ އތިުރުން މިއައްޔަންކުރުމުގައި 

ކޮށްފައިވާ ގައި ބަޔާން" ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނު ކުރުމުގެ މިނގްަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް

ޔނާްކޮށްފައިވާ އޮނގިަނޑުގައި ބަ ގެ އޭވއިޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެޑާސާ ، ކަނތްައްތަކާއި

 މަލުކުރނަްވާނެއެވެ.ޢަކނަްތައތްަކަށް  އްޞަޚާ

ކަށް އިޢުލާންކޮށް އޮނގިަނޑުގައި ބަޔާންކުރާ މޤަާމުތަ ގެ އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެޑާސާ  ( )ރ

  ކުރނަް ވާނެއެވެ. ފުރިހަމަމުވައްޒަފަކު އައްޔަނުކުރުމުގައި މި އުޞޫލުގައި ބަޔާންކުރާ ހުރިހާ މަރހުަލާއެއް 

` 

shahuza
Draft
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މޤަާމުތކަށަް 

 އޢިލުާނކްރުނުް 

ރެއިން ސީ.އސެް މޤަާމުތަކުގެ ތެއޮނގިަނޑުގައިވާ  ގެ އޭވިއޝޭަން ސެކިއރުޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެ ޑާސާ  )ހ(  .2

ޤާމަކަށް މުވައްޒަފަކު މުވައްޒަފަކު ހޯދާ ނަމަ އެ މަ މަޤާމަކަށް ގެމަތީ ރޭންކުގެ ފުރަތަމަ ގްރޭޑުން ފެށގިެން 8

ސާ( ގެ ޑއަިރެކްޓަރޓޭް އޮފް އޭވިއޝޭަން ސެކއިރުޓިީ އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން )ޑާ  " ހދޯުމަށް ފުރަތަމަ

ފސިރަުންގެ އޮއޭވިއޝޭަން ސެކިއުރިޓީ "، އިއޮނގިަނޑު" އާކިއުރިޓީ އޮފިސރަނުްގެ ވަޒީފާގެ އޭވިއޝޭަން ސެ

ނެއެވެ. އދަި އިޢލުާން ކުރަންވާ  އިންޓަރނަލީ އަމާޒުކޮށް " ގައިވާ މުވައްޒފަުނންަށްއޮނގިަނޑުވަޒީފާގެ 

ޢލުާން ކރުމުށަްފަހު އިއނާްމުކޮށް ނަމަ  ފަރާތެއް ނުލބިިއްޖެ އނިްޓަރނަލީ އިޢލުާންކުރުމަށފްަހު މޤަާމަށް ޤބާިލު

 ވެ.މޤަާމަށް މީހަކު ހޯދދިާނެއެ

ރެއިން ސީ.އސެް ގެ އޭވިއޝޭަން ސެކިއރުޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑުގައިވާ މޤަާމުތަކުގެ ތެޑާސާ   )ށ(

 އނާްމުކޮށް ކުރާ އޢިުލާނެއްގެ ތެރެއިނންެވެ.  މުވައްޒފަުން ހޯދާނީ ރޭންކުގެ މޤަާމަށް  6

 އެކުރާނީ އިޢުލާންމަޤާމތުަކަށް  ރނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނިގަނޑުގެޑާސާ  ގެ އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަ ()ނ

 މަޤާމުގެ ރޭންކުގެ ފުރަތަމަ ގްރޭޑަށެވެ.

ގެ ވަޒީފާގެ )ނ( ގައި އެހެން ބަޔާންކުރެވުނު ކަމުގައިވީ ނަމަވެސް "އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރުން )ރ(

ސޓްރްޝޭަން "ޑައިރެކްޓަރޓޭް އޮފް އޭވއިޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އެޑމްިނިއޮނގިަނޑު" ގައި ހުރި މުވައޒްފަަކު 

ޒފީާ ވައެ މުވައްޒަފކަު ގެ  ގެ އވޭއިޝޭަން ސކެއިުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވޒަީފާގެ އޮނގިަނޑު")ޑާސާ( 

"އޭވއިޝޭަން  އްސާނީމަޤާކަށް ކުރިމތަިލައި ހޮވިއްޖެ ނަމަ އެފަރާތުގެ ވަޒީފާ ހަމަޖައަދާކުރަމުންދާ ރޭންކުގެ 

 ވަޒފީާ ރޭންކުގެ ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރުނގްެ ވަޒފީގާެ އޮނގިަނޑު" ގއަި އފެަރާތް ވަޒީފާ އަދާރަމނުްދާ

މިނިސޓްްރޭޝަން އަދި "ޑައިރެކްޓަރޓޭް އޮފް އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އެޑްގްރޭޑަކުނންެވެ.   އަދާކުރަމނުްދާ

ވޭ )ޑާސާ( ގެ އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑު" ގެ މޤަާމުތަކަށް ކުރެ

 އޢިުލނާްތަކުގައި މިކަން ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ.

ން ސެކިއުރޓިީ ގެ އޭވިއޭޝަ ޑާސާމަޤާމތުަކަށް އިޢލުާންކުރުމުގައި ޝަރުތުގެ ގޮތުގައި ބނޭުންކުރަންވާނީ،  ( ބ)

 އޮނގިަނޑުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ޝަރތުުތަކެވެ. އޮފިސަރުންގެ ވަޒީފާގެ

  އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު މިމަޤާމތުަކަށް މުވައްޒފަުން ހޯދުމަށް ކުރާ އޢިުލނާުތައް ތައްޔާރުކށޮްފައި ހުނންަން ވާނީ  (ޅ)  

  އެއްގތޮަށެވެ. ގައިވާ އިޢލުާނުގެ ނަމޫނާއާ 1
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Draft



  2023މާރިޗު  9 –އްއުޞޫލުތަ އި ގަނޑުތަކާ އްޔަނކުުރުމގުެ މިން މުވއަްޒަފުން ހޮވުމާއި އަ ތަކަށް މޤަާމު އޮފިސަރުންގެ ވަޒީފާގެ އޮނިގަނޑުގެއޭވިއޭޝަން ސެކިއުރިޓީ ޑައިރެކްޓަރޭޓް އޮފް އޭވިއޭޝަން ސެކިއުރިޓީ އޑެމްިނސިްޓްރޭޝަން )ޑސާާ( 
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ނާގައިވާ ބައިތަކގުެ ގައިވާ ނަމޫ 2ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމަށް ކުރާ އޢިުލނާްތަކުގައި، މި އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލް  ()ކ  

ހިމަނާފައިވާ  ތެރެއިން، ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ބައިތައް ނުހިމެނޭ ނުވަތަ ރނަގަޅު ނޫން މޢަުލޫމާތު

 އޢިުލނާްތަކަކީ ބާތިލް އޢިުލނާްތަކެކެވެ. 

 މޤަާމުގެ ނަން  .1

 މަޤާމުގެ ރޭންކު އަދި ގްރޑޭް  .2

 ބނޭުންވާ އަދަދު  .3

 މަޤާމުގެ ގިންތި  .4

 އަދާކުރނަްޖހެޭ ތަން ވަޒީފާ  .5

 އަސާސީ މސުރާަ  .6

 ސަރވިސް އެލވަަނސްް  .7

 ސްޕޝެަލް ޑިއުޓީ އެލވަަނސްް  .8

ރފޮައިލްގައި މަޤާމުގެ މައގިަނޑު މަސޢްޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތައް )ސީ.އެސް ވިއުގައިގެ ޖބޮް ޕް .9

 އަދާހަމަކށޮްފައިވާ(

 މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރތުުތައް .10

 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް  .11

 ދވެނޭކެނަް  އިސްތސިްނާއޝޭނަް ސެކއިރުިޓީ އފޮިސަރނުގްެ އޮނގިނަޑުގއަވިާ މުވއަޒްަފުނަށް މިވަގތުު އޭވި .12

 މަޤާމަށް އެދނެވްގީޮތއާި ސނުގްޑަި  .13

ނާގައިވާ ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ބައިތައް ފުރހިަމަވެފައިވާ އިޢލުާނެއްގައި، އޢިުލނާުގެ ނަމޫކ)  ()އ  

މަތިލާން ތބިި މޢަުލޫމތާުތަކުގެ އތިުރަށް ހިމަނާފައިވާ އހެެން މަޢލުޫމާތެއްގެ ސބަބަުން އޢިުލނާަށް ކުރި

 ންދނަްވާނެއެވެ. ފަރތާަކަށް ފުރުސތަު ހނަިނުވާކަމަށްވާ ނަމަ، އެ އިޢލުާނެއް ކުރިޔަށް ގެ

ސކްރްނީް 

 ކރުނުް:

ވުމާއި މސަައްކަތް ކުރިޔަށގްެނދްާނީ 'ސިވިލް ސަރވިސް ވަޒީފތާަކަށް މީހނުް ހޮ ސްކްރީން ކުރުމުގެ  4

 ނންެވެ. އައްޔަންކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް' ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ މނިްގަނޑުގެ ތެރެއި

 

މޤަާމަށް އނެމްެ 
ފރަތާއެް ޤބާލިް 

 ކނަޑއަޅެނުް 

 ،ފައިވާޅާފަރާތް ހޮވުމަށް ކަނޑައަ ޤބާިލުއެންމެ  މޤަާމަށްފަރާތް ކަނޑައަޅާނީ،  ޤާބިލުއނެްމެ  މޤަާމަށް )ހ( 5

ލބިުނު  ކުސްކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް މާ މަޤާމަށް ދނިުމަށފްަހު، " ކުސްތިރީގައި މދިަނންަވާ ބައތިަކަށް މާ

shahuza
Draft
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ލބިޭ ފަރާތަކީ  ކުސްމާ މތަިންތެރެއިން އނެްމެ  އޭގެ ،ފމޯް( ފުރިހަމަ ކުރުމަށފްަހު A2ޝީޓް" ) ގޮތުގެ 

 ބަލައގިެނންެވެ.ރާތްކަމުގައި ފަ ޤބާިލުއެންމެ  މޤަާމަށް

  ދނިުން  މކާސުް ތަޢލުމީށަް  )ށ( 

މަކަށް ތޢަުލީމީ ސަނދަަތތުަކަށް ޕޮއިންޓު ދިނުމުގައި އެ ސނަަދެއް ޤބަޫލުކުރވެޭނީ އެ މަޤާ .1

 6.އެސް ސީ ކަނޑައަޅާފައިވާ ތޢަުލީމީ ރނޮގުތަކުގެ ތެރެއިން ރޮނގަކާ އެ ސނަަދު ގުޅޭނަމައެވެ.

މުގައި ބަލާނީ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކަށް މާކުސް ދިނު ރޭންކު ފިޔަވައި އހެެނހިެން ރޭންކުތަކުގައި

 ތޢަުލީމީ ރޮނގުން ހޯދާފައިވާ ތޢަުލީމީ  އޭވިއޝޭަން ގެ އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ ނުވތަަ 

ދނިުމުގއަި  ރޭންކުގއަި ތޢަުލީމީ ސޓެފްިކެތތްަކަށް މާކުސް 6އަދި ސީ.އެސް  ސޓެްފިކޓެތްަކަށެވެ.

 ކޮންމެ ތަޢުލީމީ ރޮނގަކނުް ހޯދާފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެތްަކަށް ބަލާނެއެވެ. 

ޓީރިއާގައި މަޤާމތުަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތްތަކުން މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމަވނާަމަ، ކްރައި .2

 އަސާސީ ޝަރޠުހުަމަވުމުން ދނިުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ޕޮއނިްޓު ދނޭްވާނެއެވެ.  

ދެއް ޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމަކުރުމަށް ބނޭުންކުރާ ސަނަދަށްވުރެ މަތީ ލެވެލްގެ ސަނަ މަ .3

ރިހާ ރޭންކަކށަް މިގތޮުން ހު ޕޮއިނޓްު ދނޭްވާނެއެވެ. 5ކނޮްމެ ކެންޑިޑޓޭަކަށްވެސް އިތުރު ، އޮތންަމަ

ވަތަ އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ ނުޕޮއިނޓްް ދެވގިެނދްާނީ  5އިތރުު ވެސް އައްޔަންކުރުމުގައި 

 އޭވިއޝޭަން ގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގުން ހޯދާފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކަށެވެ.

ހުން މީސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް "ތައް ވެލިޑޭޓްކޮށް ދަރަޖަކުރާނީ ސނަަދު  ތޢަުލީމީ .4

ނގްަނޑުގެ ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ މި" ހޮވުމާއި އައްޔަނު ކުރުމުގެ މނިގްަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް

 ތެރެއިނންެވެ.

 

 ކރުމުއުދްތަގުެ ތމަރްނީށަް މކާސުް ދނިުން  )ނ(

 މާކުސް ދވެޭނީ ކުރުމުއދްަތުގެ ތަމްރީނު ސޓެްފިކެޓްތަކުގެ ތެރެއިންމޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ  .1

ގ ގައިވާ ޓްރެއނިިންގެ އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑުޑާސާ 

 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ތަމްރީނތުަކަށެވެ.   ރިކުއަރމނަްޓުގައި

shahuza
Draft
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ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ  އިޢލުާންކުރާ މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކުން ހށުަހަޅާ ކުރުމުއދްަތުގެ ތަމްރީނު .2

ންކޮށްފައިވާ ގައި ބަޔާއުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑުގެ އޭވިއޝޭަން ސެކިޑާސާ ތެރެއިން 

އަށްވުރެ ކަނޑައަޅާފައިވާ އނެްމެ މަތީ މާކުސް ތަމްރނީަށް، ތަމްރީން ސޓެްފިކޓެްތަކަށް ހުރިހާ

 ސް ދނޭްވާނެއެވެ.އިތުރުނުވާ ގތޮަށް މާކު

، އެވެ. އަދި 100ރުމުއދްަތުގެ ތަމްރނީަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ އނެްމެ މަތީ މކާސުްއަކީ ކު .3

 ވެ. މާކުސް ދނޭީ ތިރީގައިވާ މނިގްަނޑުނންެވެ.އެ 20 ޕޮއނިްޓަކީކަނޑައަޅާފައިވާ 

 ކަނޑައަޅާފައިވާ މާކސުް  ނަން ތަމްރީނުގެ  #

 5 ސެކިއުރިޓީ ބޭސިކް ޓްރޭނނިްގ ކޯސް އޭވިއޝޭަން 1

 5 ކާރގޯ އެންޑް މެއިލް ސެކިއުރޓިީ ކސޯް  2

 5 ބޭސިކް އިނޓްެލޖިެންސް ކޯސް 3

 2.5 ބޭސިކް އެއަރސައިޑް ސފޭްޓީ ކސޯް 4

 2.5 (12ޑޭންޖަރަސް ގުޑސްް ރެގިއލުޭޝނަް )ކޓެަގަރީ  5

 5 ސެކިއުރިޓީ ސްޕަރވއަިޒަރީ ކސޯް އޭވިއޝޭަން  6

 7 ކސޯް  އިން އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީރައިސިސް މނެޭޖްމނަްޓް ކް 7

 7 އޯޑޓިިންގ ޓެކްނިކް ޓެރނޭިންގ / ކޮލޓިީ ކނޮްޓްރޯލް ވޯކްޝޮޕް 8

 7 ސޓެިފިކޝޭަން ސިސޓްަމް ކޯސް / ވޯކްޝޕޮް  9

 7 ކޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ސެކިއުރޓިީ އޭވިއޝޭަން 10

އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ ރިސްކް އެސެސމްަނޓްް ކޯސް /  11
 ވޯކްޝޮޕް

7 

 8 ޕްރޮގްރާމް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކސޯް / ވޯކްޝޮޕް 12

 7 އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރިޓީ މނެޭޖުމނަްޓް ސިސޓްަމް ކސޯް  13

 10 ނެޝނަަލް އިންސްޕެކްޓަރ ކޯސް 14
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 8 އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އިނސްޓްްރަކްޓަރ ކޯސް 15

 ސެކިއުރޓިީ އެކްސސައަިޒް ކސޯް / ވޯކްޝޕޮް  16
 

7 

 100  ޖުމްލަ 
 

 މސައަކްތަގުެ ތޖަުރބިއާށަް މކާސްް ދނިުން  )ރ(  

ތު ތަޖުރބިާގެ މުއދްަތު ބޭނނުްވާ ނަމަ އެ މުއްދަ މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުު ހމަަކުރުމަށް .1

 1 އަހަރަކަށް ޕޮއިނޓްަށްވުރެ އިތުރނުުވނާެގތޮަށް 5ކނޮްމެ ކެންޑިޑޭޓަކަށްވެސް އުނިކުރުމަށފްަހު، 

 ނޓްު ދނޭްވާނެއެވެ.ޕޮއިމި އޞުޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެމަތިން ތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިނޓްުގެ މގަުން 

 އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ ގެ ސާ ޑާމަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާއަށް މާކުސް ދިނުމުގައި ބލަާނީ  .2

  . މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއަށެވެގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އޮފިސަރުންގެ ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑު

ފަރތާްތަކުގެ  މި އޮނގިަނޑުގެ މޤަާމުތަކަކީ ފަންނީ މަޤާމތުަކަށްވާތީ، މި އޮނިގަނޑުގެ ތަޖުރބިާވާ .3

އްޒފަުންގެ ވަމުތަޖުރބިާ ހާމަކށޮްދޭ ލިޔުމުގައި މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ނުވަތަ ވާޖބިުތައް އަދި 

ތުން ޕޮއިނޓްުދޭނީ އެ ލިޔުނތްަކަށް ޕޮއިނޓްުދނޭްވާނެއެވެ. މި ގޮ ،އަދަދު ބަޔާންކށޮްފައނިުވި ނަމަވެސް

އޫލިއްޔތަުތަކގުެ އެ މަޤާމެއްގެ ނަމަށް ރިޢާޔތަްކޮށް އަދާކުރނާެކަމަށް ޤބަޫލުކުރެވޭ މައގިަނޑު މަސް

ރާއަކާ ގޅުޭ ތެރެއިން މަސްއޫލިއްޔަތެއް ކރުމިތަިލާ މޤަާމަށް ކަނޑައަޅާފައވިާ މަސައްކަތުގެ ދއާި 

 .ނަމައެވެ

ރިމަތލިާފައިވާ އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑުގެ މަޤާމތުަކަށް ކު ޑާސާގެ .4

ފިސަރުނގްެ އޭވއިޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮޑާސގާެ ފަރތާުން ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގައިވާ މަޤާމުގެ ނަމަކީ 

ގައިވާ ނގިަނޑުވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑު ނުވަތަ އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮ

ބާގެ މުއްދަތަށް ތަޖުރބިާގެ ލިޔުމުގައި މަސްއޫލިއްޔަތު ނެތް ނަމަވެސް ތަޖުރިމަޤާމުގެ ނަމެއންަމަ، 

 ޕޮއިނޓްުދނޭްވާނެއެވެ.
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 ލބިފިއަވިާ ހުނރަު  (ބ)  

ށް އޮނގިަނޑުގެ މޤަާމުތަކަ  ގެ އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެޑާސާ  .1

ތަކެއްގައިވެސް މުވައްޒފަުން އައްޔަނުކުރުމުގައި ލބިިފައިވާ ހުނަރު ދނެެގަތުމަށް ހުރިހާ މަޤާމު

 އނިްޓަވިއު ކުރިޔަށްގނެްދަން ވާނެއެވެ. 

ޔަށގްެންދަން ޑިރެކްޓަރސް ގްރޫޕުގެ މޤަާމުތކަށަް އނިްޓަވިއުގެ އިތުރުން ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ކުރި .2

 ވާނެއެވެ.

ހުނަރު'  'ލބިިފައިވާ ވަޒފީާއަށް އެދި ކުރިމތަިލާ ފަރތާތްަކުން،، ވަޒފީާއަށް އައްޔަނުކުރުމށަްޓަކައި .3

ޙާސިލްކުރނަް   ދބެައިކުޅަ އެއބްަޔަށްވުރެ މތަިން ޕޮއިނޓްްޕޮއިނޓްުގެބަޔަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ 

 ޖެހޭނެއެވެ. 

 

 އިނޓްވައިު    

މާއި ސަރވިސްގެ ވޒަީފތާަކަށް މހީުން ހޮވު ސިވިލް"ކުރިއަށް ގނެްދަންވާނީ   އނިްޓަވިއު .1

އްގތޮަށެވެ. ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތާ އެގައި " ޢައްޔަނު ކުރުމުގެ މިނގްަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް

އއެް  ތައްމާކުސް ދޭ މެންބަރުން ހމިެނޭ ޕނެެލްގައި އިންޓަވިއު ބޭއްވުމަށްފަހު، އިނޓްަރވިއު

 ހޯދނަްވާނެއެވެ.ނަގައި އޭގެ އެވްރެޖް ( ފޯމް A2) ޝޓީަކަށް

 

 ޕރްޒެނެޓްޝޭަން    

ރޫޕގުެ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑުގެ ޑިރެކްޓަރސް ގްވިއޝޭަން ސެކިއރުޓިީ އޭޑާސާ ގެ  .1

ގައި، މޤަާމަށް ގޮތުގައި ކަނޑައޅަފާައިވާ މަޤާމތުަކަށް މުވައްޒފަުން ޢައްޔަނު ކުރުމު މޤަާމުތަކުގެ

ފައިވާ ބޭނނުްވާ ހުނަރާއި ޤބާިލުކަން ސބާިތުކށޮްދނިުމުގެ ގޮތުން މޤަާމަށް އެދި ކުރިމތަިލާ

 ކެންޑިޑޓޭުން ޕްރެޒެނޓްޝޭަނެއް ދނޭްވާނެއެވެ.

ޅދިާނެ ބައެއް ގައި ހމިނެުމަށް ކަނޑައެޒެނޓްޝޭަން ޕްރެވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާުން ހށުަހަޅާ 

ރު ނައުމުގެ އިޚްތިޔާބައިތައް: )ވަޒީފާގެ މަސޢްޫލިއްޔަތުތަކާއި ވާޖބިތުަކަށް ބަލައި މިބަޔަށް ބަދަލު ގެ

 އިދާރާއށަް ލބިގިެން ވެއެވެ.

 )ހ( ތަޢާރަފް 
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ކިއުރިޓީ ގެ އޭވިއޝޭަން ސކެއިުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގައި ނުވަތަ އޭވިއޝޭަން ސެޑާސާ )ށ( 

 ޖެކޓްްތައްވަޒީފާގައި އަމަލީ ގތޮުން ރާވައި ހިންގާފައިވާ މަސައްކތަްތައް/ ޕްރޮއޮފިސަރުންގެ 

 )ނ( މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާ 

ރާ ކުއްކތަްތަކާ ގޅުުވާ މުސތްަޤބުަލާއި މެދު ސަމަގެ އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީގެ ޑާސާ )ރ( 

 ނިސބްަތްކށޮް( )ޕްރޮޕޯސލަް( މޤަާމަށްތަސައްވުރު )ކުރިމތަިލާފައިވާ 

 

 

މކާސްް 

ދނިުމގުއަި 

ބަލނާެ 

މއަގިނަޑު 

ދއާރިާ ތކަގުެ 

 ޚލުސާާ ތވާލަް 

 ހިމެނޭ ގރްޕޫުގއަި  އޮނގިަނޑުގެ ޑިރެކްޓަރސް ގެ އޭވިއޝޭަން ސެކއިރުޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެ ޑާސާ )ހ( 

 ނގްަނޑުމޤަާމުތައް ފިޔަވައި އހެެނހިެން މަޤާމތުަކަށް މާކުސް ދިނުމުގައި ގެންގުޅޭނެ މި ރޭންކުގެ

 30  އސަާސީ ޝަރޠުު ހމަަވނުް 

 5 ޝަރުޠށަވްރުެ އިތރުު  އސަސާީ ތަޢުލމީް 

 5 ޝަރުޠށަވްރުެ އިތރުު  އސަސާީ ތޖަުރިބާ

 20 ތމަްރނީު 

  40 އިންޓަރވއިު 

ޒީފާއަށް އދެިފައިވާ ވަޑިރެކްޓަރސް ގރްޫޕް ފޔިަވައި އހެެނހިެން ގްރޫޕްތަކުގެ މަޤާމތުަކަށް އައްޔަނުކުރުމުގއަި  )ށ(  

 ހޭނެއެވެ.އަށްވުރެ މަތިވނާްޖެ (ސްސާފަސް) 50 %މްލަމީހާއަށް ހުރިހާ ބަޔަކށަް ލބިުނު ޕޮއނިްޓުގެ ޖު

 

ޤމާުތަކަށް މައޮނގިަނޑުގެ ޑިރެކޓްރަސް ގރްޕޫުގެ  ވަޒީފގާެ ގެ އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ޑާސާ )ނ(  

 މާކުސް ދިނުމުގައި ގެންގުޅޭނެ މިނގްަނޑު 

 30  އސަާސީ ޝަރޠުު ހމަަވނުް 

 5 ޝަރުޠށަވްރުެ އިތރުު  އސަސާީ ތަޢުލމީް 

 5 ޝަރުޠށަވްރުެ އިތރުު  އސަސާީ ތޖަުރިބާ

 20 ތމަްރނީު 

 40 ޕްރެޒނެޓްޭޝނަް  /އިންޓަރވއިު 
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11 ގެ 9   ޞަފޙްާ

ރިހާ ބަޔކަށަް ލބިުނު ހުޑިރެކްޓަރސް ގރްޫޕގުެ މަޤާމތުަކަށް އައްޔަނުކުރުމުގއަި ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ މހީާއަށް  )ރ(  

  އިންސައްތަ އަށްވުރެ މަތިވނާްޖހެޭނެއެވެ. (ސްޅޮދޮފަސް) 60ޕޮއނިްޓުގެ ޖުމްލަ %

 

ޢަމަލު ކރުނަް 

 ފެށނުް:

 އޞުޫލަށް އަމަލުކުރަން ފަށާނީ މި އޞުޫލު ފާސްކށޮްފައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.  މި

-------------------------------------------------- 
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  2023މާރޗިު  9 –އްއޞުޫލުތަ އިގނަޑުތކަާއޔްނަުކުރުމގުެ މނިްމވުއަްޒަފނުް ހވޮުމއާި އަ ތކަަށްމޤަާމު އޮފިސަރނުގްެ ވަޒީފގާެ އނޮގިނަޑގުެއވޭއިޝޭނަް ސކެއިުރޓިީ ޑައިރެކްޓަރޭޓް އޮފް އޭވިއޭޝަން ސެކިއުރިޓީ އޑެމްިނސިްޓްރޭޝަން )ޑސާާ( 

 

11 ގެ 10   ޞަފޙްާ

 1 ޖަދުވަލު

 

 

  

 

ނިޓްު
ޕއޮ

ވެޭ 
ް ދ

މުނު
މަވަ

ޠުހު
ޝރަ

ސާީ 
އސަ

މަަ 
ތޮން

ް އ
ދައެ

ސނަ
ތަީ 

ެ މ
ވްރު

ދަށަ
ސނަ

ވްާ 
ނޭނު

ށަް ބ
ވަމު

ހުމަ
ރަޠު

ޝ

ނިޓްު
ޕއޮ

 5
ވެޭ 
ދ

ވިާ 
ފިއަ

ލބި
ނުް 

ތިރު
ެ އ

ބިާގ
ޖަރު

 ތ
ނުވްާ

ބނޭ
ށަް 
ވަމު

ހުމަ
ރަޠު

ޝ

ނިޓްު(
ޕއޮ

 5
ނެް 

ވަެގ
ގނި

ޓްު )
އޮނި

ވެޭ ޕ
ް ދ

އާށަ
ރުބި

ތޖަ

1 
ސިޓްު

ނެލަ
ު ޕ
ވއި

ޓްރަ
އނި

2 
ސިޓްު

ނެލަ
ު ޕ
ވއި

ޓްރަ
އނި

3 
ސިޓްު

ނެލަ
ު ޕ
ވއި

ޓްރަ
އނި

4 
ސިޓްު

ނެލަ
ު ޕ
ވއި

ޓްރަ
އނި

ރްނީު
ތމަ

ވއިު
ޓްރަ

އނި

#ް ވނ2040100ަައހަރަކަށަް 3051ނނޫްއނާްއމުރުުފރުހިމަަ ނނަ

100000
20000

30000

40000

50000

60000

70000

80000

90000

100000

ތޭ؟ޯ
މަވަ

ު ހ
ރަޠު

ޝ
ސާީ 

އސަ
މާުގެ 

މޤަ

ވިާ 
ފިއަ

ލބި
ނުް 

ތިރު
ެ އ

ބިާގ
ޖަރު

 ތ
ނުވްާ

ބނޭ
ށަް 
ވަމު

ހުމަ
ރަޠު

ޝ
ސާީ 

އސަ

ޓިޖޭް(
ވއެ

ތަު )
އުދް

ެ މ
ބިާގ

ޖަރު
ތ

ނޓޯް: މޤަމާށަް އއަޔްނަކްރުމުށަް ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާށަް A2 ޝޓީނުް މޅުއިކެު ޖމުލުަ 50 ނވުތަަ އއެށަް ވރުެ މތަނިް ޕއޮނިޓްު ލބިނެވްނާއެވެެ.

ޝޓީު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

ޝޓީު ޗކެކްރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

ޑސާާގެ އވޭއިޝޭނަް އފޮސިރަނުްގެ ވޒަފީއާށަް ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުުގތޮުގެ ޝޓީު 
( ް (ޑރިކެޓްަރސް ގރްޕޫް ފޔިވައަި އހެނެިގނެް ގރްޕޫުގެ މޤަމާތުއަ

އސަސާީ ޝރަޠުު:

އސަސާީ މސުރާަ:މޤަމާުގެ ނނަް:

މއުދްތަހުމަވަާ ތރާޚީު: އޢިލުނާު ނނަބްރަު:

shahuza
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  2023މާރޗިު  9 –އްއޞުޫލުތަ އިގނަޑުތކަާއޔްނަުކުރުމގުެ މނިްމވުއަްޒަފނުް ހވޮުމއާި އަ ތކަަށްމޤަާމު އޮފިސަރނުގްެ ވަޒީފގާެ އނޮގިނަޑގުެއވޭއިޝޭނަް ސކެއިުރޓިީ ޑައިރެކްޓަރޭޓް އޮފް އޭވިއޭޝަން ސެކިއުރިޓީ އޑެމްިނސިްޓްރޭޝަން )ޑސާާ( 

 

11 ގެ 11   ޞަފޙްާ

 

  

 

ނިޓްު
ޕއޮ

ވެޭ 
ް ދ

މުނު
މަވަ

ޠުހު
ޝރަ

ސާީ 
ސަ
އ

މަަ 
ތޮން

ް އ
ދައެ

ސނަ
ތަީ 

ެ މ
ވރު

ށަް 
ނަދަ

ސ
ވްާ 

ނޭނު
ް ބ
މުށަ

މަވަ
ޠުހު

ޝރަ

ނިޓްު
ޕއޮ

 5
ވެޭ 
ދ

ވިާ 
ފިއަ

ލބި
ނުް 

ތިރު
ެ އ

ބިާގ
ޖަރު

 ތ
ނުވްާ

ބނޭ
ށަް 
ވަމު

ހުމަ
ރަޠު

ޝ

ޓްު(
އޮނި

 ޕ
5 ް

ގނެ
ނިވަެ

)ގ
ޓްު 

އޮނި
ޭ ޕ
ދވެ

ށަް 
ބިއާ

ޖަރު
ތ

1 
ސިޓްު

ނެލަ
ު ޕ
ވއި

ޓްރަ
އނި

2 
ސިޓްު

ނެލަ
ު ޕ
ވއި

ޓްރަ
އނި

3 
ސިޓްު

ނެލަ
ު ޕ
ވއި

ޓްރަ
އނި

4 
ސިޓްު

ނެލަ
ު ޕ
ވއި

ޓްރަ
އނި

ރްނީު
ތމަ

ޝޭނަް
ނެޓް

ރްޒެ
އިު/ޕ

ރަވ
ނިޓް

އ

#ް ވނ2040100ަައހަރަކަށަް 3051ނނޫްއނާްއމުރުުފރުހިމަަ ނނަ

100000
20000

30000

40000

50000

60000

70000

80000

90000

100000

ޑސާާގެ އވޭއިޝޭނަް އފޮސިރަނުްގެ ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުުގތޮުގެ ޝޓީު 
(ް (ޑރިކެޓްަރސް ގރްޕޫުގެ މޤަމާތުއަ

އސަސާީ ޝރަޠުު:

އސަސާީ މސުރާަ:މޤަމާުގެ ނނަް:

މއުދްތަހުމަވަާ ތރާޚީު: އޢިލުނާު ނނަބްރަު:

ތޭ؟ޯ
މަވަ

ު ހ
ރަޠު

ޝ
ސާީ 

ސަ
ެ އ
މާުގ

މޤަ

ވިާ 
ފިއަ

ލބި
ނުް 

ތިރު
ެ އ

ބިާގ
ޖަރު

 ތ
ނުވްާ

ބނޭ
ށަް 
ވަމު

ހުމަ
ރަޠު

ޝ
ސާީ 

ސަ
އ

ޖޭް(
އެޓި

ު )ވ
ދްތަ

މއު
ގެ 

ރުބިާ
ތޖަ

ނޓޯް: މޤަމާށަް އއަޔްނަކްރުމުށަް ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާށަް A2 ޝޓީނުް މޅުއިކެު ޖމުލުަ 60 ނވުތަަ އއެށަް ވރުެ މތަނިް ޕއޮނިޓްު ލބިނެވްނާއެވެެ.

ޝޓީު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

ޝޓީު ޗކެކްރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:
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` 
 

 

 )އދިރާގާެ ނނަް( 

        )............( 

  ………………………………ނަންބަރު:    

 އިޢުލާނު 
 

 މޤަމާުގެ ނަން( ކުރާ)އިޢުލނާް  :މޤަމާު 

ޑއަިރެކޓްރަޓޭް އފޮް އޭވއިޝޭނަް ސެކއިުރޓިީ އެޑމްިނސިްޓރްޝޭނަް )ޑސާާ( ގެ އވޭއިޭޝނަް ސކެއިުރޓިީ އޮފިސަރުނގްެ ވަޒފީގާެ ) ސޕްޝެލައަޒިޝޭނަް 
  ދއާިރާތއަް  ކަނޑއަަޅާފއަވިާއޮނިގަނޑގުއަި 

 )މަޤމާުގެ ނަންބރަު( މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:

 )އދަދަު( ބނޭނުވްާ އދަދަު:

 ނުވތަަ ދއާމިީ()ވގަުތީ  މޤަމާގުެ ގނިތްި:

އދަި  މޤަމާގުެ ރނޭކްު 
 :ގރްޑޭް 

 (އަދި ގރްޭޑް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ރނޭްކު ވަޒފީގާެ އނޮގިަނޑގުއަި)އިޢުލނާކުުރާ މޤަމާަށް 

ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ 
 ތނަް:

 )ވަޒފީާ އދަކާުރނަް ޖެހޭ އޮފީހއާި އތަޅޮއާި ރަށް(

  (އސަާސީ މުސާރަ)އިޢުލނާކުުރާ މޤަމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  މސުރާަ:

 ( ސރަވިސް އލެވަަނސްްމޤަމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  )އިޢުލނާކުުރާ އލެވަނަސްް: ސރަވސިް 

ސޕްޝެލަް ޑއިޓުީ 
 :އލެވަނަސްް 

 (ސޕްޝެލަް ޑއިުޓީ އލެވަނަސްް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ )އިޢުލނާކުުރާ މޤަމާަށް

މޤަމާގުެ މއަގިނަޑު 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވޖާބިތުއަް 

 (އދަާހމަަކށޮފްއަވިާ  ޕރްފޮއަިލްގއަި ޖޮބް ވއިގުއަިގެ. އސެް.ސީ)
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ޑއަިރެކޓްރަޓޭް އފޮް އޭވއިޝޭނަް ސެކއިުރޓިީ އެޑމްިނސިްޓރްޝޭނަް )ޑސާާ( ގެ އވޭއިޭޝނަް ސކެއިުރޓިީ އޮފިސަރުނގްެ ވަޒފީގާެ ) މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:
 (  ގއަި ބާޔނާކްޮށފްއަިވާގތޮށަް އސަާސީ ޝަރތުު'އޮނިގަނޑގުެ 'ޑސާގާެ އޭވއިޝޭަން ސެކއިުރިޓީ އޮފސިރަނުގްެ މަޤމާގުެ 

 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:

 

ގެ ފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ ވޒަފީއާަށް އދެޭ ފމޯު )މި ފމޯު ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮިޝނަގުެ ވެބސްއަިޓުން އދަި އިދރާާ  .1
  ލިބނެހްނުންާނއެެވެ.( އދަި ތރިގީއަވިާ ލނިކްނުް ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަުނޓްރަނުް

-9537-4150-bc04-https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34
29309c104aa7.docx 

 ހމިެނގޭތޮށަް(.މއެިލް އޑެްރެސް -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އީ .2

ދފެށުގުެ ލޔިުންތއަް )މއުދްތަުހމަަވެފއަވިީ ނމަަވސެް(  ގެވަޒީފއާަށް އެދޭ ފަރތާގުެ ދވިެހި ރއަޔްިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކޑާު  .3
ނމަަ، އެ ފަރާތއެގްެ  ނުވތަަ އއަި.ޑީ. ކޑާު ގއެލްިފއަވިާ. ފެންނަ، ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކޔިނަް އެނގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް

 ޕސާޕްޯޓް ނުވތަަ ޑްރއަވިނިގް ލއަސިަނސްް. ، ގެ ސޓެފްކިޓެުއުފަނދްވުހަު 

ކުރމިތަލިާ މަޤމާަށް ހޮވއިޖްެ  ސިވިލް ސރަވސިއްަށް / ސަރކުރާށަް ޚިދމުަތކްރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން .4
 ހުން ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔުން.ނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނތެކްމަަށް، ވޒަީފާ އދަކާުރާ އފޮީ 

 ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ ކޕޮ؛ީ  .5

 ރއާޖްއެިން ތޢަލުމީުދޭ މަތީ، ޖަހާފއަވިާ ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލވެަލް އޮތޯރިޓއީިން ކލޮފިކިޝޭަނސްް މޯލޑްވިސްް )ހ( 
: ނުވތަަ ؛ ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގުެ ކޕޮީ ސޓެފުކިޓެތުކަގުެ ކޕޮއީއާި ތަޢުލމީީ ދކޫށޮފްއަިވާ ބޭރުގެ މރަކުަޒކަނުް

 ކލޮފިކިޝޭަނސްް  މޯލްޑިވސްް ލޔިމުުގެ ކޕޮއީއާި، ފުރިހމަކަރުިކމަގުެ ކސޯް، ޙާލތަތްކަގުއަި ނތެް  ސެޓްފކިޓެު
 ކޕޮީ ޓްރާނސްކްރްޕިްޓްގެ އަދި ކޕޮީ ރޕިޓޯގްެ އސެސެމްަންޓް ދކޫޮށްފއަވިާ އޮތޯރިޓީން

ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފކިޓެތުކަގުެ ކޕޮއީއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ  ރއާޖްގޭެ މަތީ ތއަުލމީދުޭ މރަުކަޒކަނުް )ށ( 
 ނުވތަަ ކސޯް ފުރިހމަކަރުކިމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޕޮއީއާި ޓރްނާސްްކްރޕިޓްގްެ ކޕޮީ.؛ ކޕޮީ

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަވިާ މިންގނަޑަށް ފތެޭ ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީ:  .6

ވަޒފީއާއެްގއަި، ދއަުލތަގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރކުރާު ހއިސްާވާ ކނުފްނުޏްއެްގއަި )ހ(   ސވިލިް ސރަވސިގްެ 
އަދކާށޮފްއަިވާ ވޒަފީާ، އަދި ވަޒފީގާެ މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް  ވަޒީފާ އދަކާޮށްފއަވިާ ނމަަ

ކގުއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮްފއަވިީ އެނގގޭތޮަށް(، ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް )އއެް އދިާރއާއެގްެ ތފަތާު މަޤމާުތަ
 ނމަަވސެް( ވކަވިކަިން ބޔަނާްކށޮް އެ އޮފީހކަނުް ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔުން. 

އނިް ފނެންަނންތެް  https://myaccount.csc.gov.mv/ސިވލިް ސރަވސިްގެ ތޖަުރިބާގެ ތެރއެިން   )ށ( 
ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީގާެ މއުދްަތއާި )އަހރައާި އް ހމާކަޮށްދމިގުެ ގޮތނުް އދަާކށޮފްއަވިާ ތޖަުރިބގާެ މއުްދަތުތަ

)އއެް އިދރާއާއެްގެ ތަފާތު މަޤމާތުކަގުއަި ވަޒފީާ ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް ، މަހއާި ދުވސަް އނެގޭގތޮށަް(
 އވިާ ލޔިުން.އަދާކށޮފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަވިަކނިް ބަޔާންކށޮް އެ އޮފހީކަުން ދކޫށޮްފަ

(   އމައިްލަ ކނުފްުންޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒފީާ އަދާކށޮފްއަިވާ ނމަަ އދަކާށޮފްއަވިާ ވަޒީފާ، ނ)
ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް ، ވަޒީފާ އދަކާުރި މއުދްތައާި )އަހރައާި މަހއާި ދުވސަް އެނގގޭތޮށަް(

ވަޒީފާ އދަކާޮށްފއަވިީ ނމަަވސެް( ވކަވިކަިން ބޔަނާްކށޮފްއަިވާ އދަި އިދާރއާއެްގެ ތފަާތު މޤަމާުތކަގުއަި 
 މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތަނގުެ މުވއަޒްފަުނގްެ އދަދަު ބަޔނާކްޮށް އެ އފޮހީކަނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން.

އަދާކޮށްފއަވިާ  ،ކޮށްފއަވިާ ނމަަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްނުވަތަ  ޖމައްއިްޔާ  (  ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްޤަވުމާީރ)
ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް  ،ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އދަކާރުި މއުްދތައާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އނެގގޭތޮަށް(

)އއެް އިދާރއާއެްގެ ތފަތާު މަޤމާތުކަގުއަި ވަޒީފާ އދަކާށޮްފއަިވީ ނމަވަސެް( ވކަވިކަނިް ބަޔާނކްށޮް އެ ތަނކަނުް 
ޔމުުގއަި އދަކާޮށްފއަވިާ މޤަމާަކީ މސުރާދަވެޭ މޤަމާއެްކަން ނވުތަަ ނނޫްކނަް )މި ލި ދކޫށޮްފއަވިާ ލޔިުން

ބަޔާންކށޮފްއަި އޮނންނަްވާނއެވެެ. ނވުތަަ ބދަލަުގއަި އެކނަް ބޔަނާްކށޮް އެ ތނަކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ރސަމްީ 
 ލިޔމުއެް ހުށަހޅަނަވްާނއެވެެ.(

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://myaccount.csc.gov.mv/
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ތަ އުވއަިލައިފއަިވާ އމައިްލަ ކުންފުންޏއެް ނުވަތަ އމައިްލަ (  ދަޢުލަތުގެ އުވއަިލައިފއަިވާ އިދާރއާއެްގއަި، ނުވަބ)
ޖމައާަތއެގްއަި ނުވަތަ  ވތަަ ބއަިނަލއްޤަްވމާީ ޖމައިްޔާނވުތަަ އުވއަލިައިފއަިވާ ޤއަމުީ ނު، އިދާރއާއެްގއަި

ސް އދަކާށޮފްއަިވާ ވަޒފީާ އދަި ވޒަފީގާެ މއުދްަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަ ،މސައަްކަތްކށޮފްއަވިާ ނމަަ
އެނގގޭތޮަށް(، ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް )އއެް އދިާރއާއެގްެ ތފަތާު މަޤމާުތކަގުއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮްފއަވިީ 

ރކެރްޫޓމްަނޓްް ނމަަވސެް( ވކަވިކަނިް ބަޔާނކްށޮް އެ އޮފީހަކުން ދކޫށޮފްއަިވާ ލޔިނުް ލިބެންނެތް ނމަަ، 
 .ޗކެްފމޯް" ރފެރަެނސްް އނަގްއަިދޭ ތޖަުރިބާ ތަނތްނަުގެ  "އވުލާާފއަވިާ ގއަިވާ 8އުޞލޫގުެ ޖދަވުލަު 

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 ކނަތްއަތްއަް:

ޑއަިރެކްޓރަޓޭް އފޮް އޭވއިޝޭނަް ސކެއިުރިޓީ  " ކަންތއަތްއަް ބލެޭނެ ހޮވމުަށް ފރަތާއެް ޤާބލިު  އެނމްެ ވަޒީފއާަށްމި 

އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް )ޑސާާ( ގެ އޭވއިޭޝނަް ސެކއިރުޓިީ އޮފިސަރނުގްެ ވަޒފީގާެ އނޮގިަނޑގުެ މަޤމާތުކަަށް މުވއަްޒަފުން 

 ގއަި ހިމަނާފއަިވާނއެވެެ.ހޮވމުއާި އއަްޔަނކްރުމުުގެ އޞުޫލު 

ތނަގުއަި ވކަނިް ހމިނެދިނާއެވެެ. އދަި ކރްއަޓިރީއިގާއަި ހމިނަފާއަވިާ ބއަތިކަގުެ އދިރާއާނިް ބނޭނުންމަަ، ކރްއަޓިރީއިާ ޓބޭލަް މި )
  ބއަގިއަި ބޔަނާކްރުނަވްނާއެވެެ.(، އެ ކނަް މި އތިރުނުް އހެނެް ބއައެް ހމިނަނާމަަ 

އވޭއިޝޭނަް މވިގަތުު 
ސކެއިރުޓިީ އފޮސިރަނުގްެ 

އނޮގިނަޑގުއަވިާ 
ދވެޭ  މވުއަޒްފަނުށަް 
 އސިތްސިންާ 

"އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮފސިރަނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑު" ގއަި ހުރި މުވައްޒަފަކު "ޑައިރެކޓްރަޓޭް އޮފް އޭވިއޭޝނަް 
ސެކިއުރޓިީ އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަް )ޑާސާ( ގެ އޭވިއޝޭަން ސކެއިުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ ވަޒީފާގެ އނޮގިަނޑު" ގެ އެ 

މޤަާކަށް ކުރިމތަިލައި ހޮވިއްޖެ ނަމަ އފެަރާތުގެ ވޒަީފާ ހަމަޖައްސާނީ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކުރަމނުދްާ ރޭންކުގެ 
"އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އފޮސިަރނުްގެ ވަޒީފާގެ އޮނގިަނޑު" ގައި އފެަރާތް ވަޒީފާ އަދާރމަނުްދާ ރޭންކުގެ ވަޒީފާ 

 އަދާކުރަމުންދާ ގްރޭޑަކުނންެވެ.
އަށް  1-6ސީ.އެސް  ގައވިާ މުވައްޒަފކަު  2-6ގެ ސީ.އެސް މިސާލު: އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރނުްގެ އޮނގިަނޑު

 2-6.އެސް ކށޮްފައިވާ އޢިުލނާަކަށް ކުރިމަތިލައގިެން ހޮވނޭަމަ، އެ މުވައްޒަފު ހަމަޖައްސަނވްާނީ މި އޮނގިަނޑުގެ ސީ
 އަށެވެ. 

މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި 
 ސނުގްޑަި:

ޚު( ގެ )ގޑަި( ގެ ކުރިން، )އިދާރގާެ ނނަް( އަށެވެ. ވަޒީފާއށަް މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީ
 މެއިލް އެޑްރެސް( މެދުވެރކިށޮް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. -މެއިލް )އީ-އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

އެ ކަނޑއަޅަާ ، އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

 

 ކރުނުް:ޝޓޯލްސިޓްު 

 

އަށް އެސެސމްަނޓްްގެ ނަތީޖާއާއި  މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާ
ތަޢުލީމާއި، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ އާއި އެސެސމްަނޓްގްެ  ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ،ބަލައި

 ލބިޭފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ.ޕޮއނިްޓު އނެްމެ މަތިން  ބަލައި،ނތަީޖާއަށް 
ވއިު ރއނިޓްަ 

ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އޮނންަ )
ވސެް  އެ ބއަި، ނމަަ

އނޮންނާެ   ހމިެނުން(
 ތނައާި، މއުދްތަު:

ވެސް ހމިެނނުް(   އެ ބައި ،)ޕްރެޒނެޓްޝޭަން އނޮްނަ ނަމައަދި  މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު
 ( އާ ދެމެދު، )އނިްޓަވިއު އޮންނާނެ ތނަް( ގައެވެ. ( އާއި )ތާރީޚު)ތާރީޚު އޮނންާނީ،

 

shahuza
Draft



ކުރިމަތިލީ "ވަޒީފާއަށް 
 ޕއޮނިޓްު ފރަތާތްކަށަް 

 A2ލބިނުު ގތޮގުެ ޝޓީް )
 (" އނާމްކުރުނުް ޝޓީު 

ލބިުނު  ޕޮއިނޓްުދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް  3 ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން އނިްޓަވިއު
މުކުރެވޭނެއެވެ. (" އާންމުކޮށް ފެންނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވބެްސައިޓްގައި އާންޝޓީު A2ގޮތުގެ ޝޓީް )

ދުވހަުން  ކުރާންމުއާ ޝޓީު A2ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ  ޕޮއިނޓްުވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ންދު ނޫން ފެށގިެން ރަސްމީ ބަ

 މެއިލް އެޑްރެސް( އަށެވެ. -މެއިލް ކުރާނީ )އީ-އަށެވެ. އީ )ފނޯު ނަންބަރު(މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 

 ތަކަށްމަޤާމުވޒަފީގާެ އޮނިގަނޑގުެ ޑއަިރެކްޓރަޓޭް އޮފް އޭވއިޝޭަން ސެކއިުރިޓީ އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަން )ޑސާާ( ގެ އޭވއިޝޭަން ސެކއިރުޓިީ އޮފިސަރުންގެ 
 އޓިުންލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނގުެ ވބެްސަ ގުޅުންހުރި އނެްމެހައި  އޞުޫލާއަދި އެ އޞުޫލު އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވުމާއި މުވައްޒފަުން

  ލބިެން ހުންނާނެއެވެ. ންއި
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