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)±T¬]T±[R Y«`¯^³` ±`µY±U«Z¬dµV³Y(
¶  ¯^«R«_µb«[ «^«Z¯T µY±[¯W¯` ®_Y¬Y ¬X«e²ccµT±X

±T¬Z¯T µT±`Y«T«[R Y«`µ_«T±g µY±^¬U«\ ¬U«Y¯S¯\
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CHART 1 J (i)  H   µT«XµT«X ¯[µTR¯[ ²W¯`¬[¯T] µ_«XeµX±Uµg «^«Z¯T ¯T¬R^µ[Y 
 

µbµ_«XeµX±Uµg/ «^«Z¯T µT¯Z¯[d¬_ µT²]¯T¬R^µ[Y
µbµ_«XeµX±Uµg/µT¯[µTT µTY¬U¬]Y µS«[¯T]¯T¬R^µ[Y

 ±Y Y«_«V µS«X«^®bµT±e®gµ[³X ¬ZµT¯T²V µS«[¯U¯X¬]«Y ¯^«fµY_°Yµb«[ ±Y Y¬S«^«fµY_°Yµb«[ ±`¯[¬v«[
µbµ_«XeµX±Uµg ¬ZµT±`®S«X±Y µS«[¯T] µS«X«[¬v«[/µT¯W±Y«cT«X ¯T¬R^µ[Y

 µTU¯X ±`¯[¯U¯X¯T¬_¯tY)®Y[ ®X«^³`¯W«`T«U ±[µT±Y (µbµ_«XeµX±Uµg/µT¯U¯X¯U¬fµY«^ µY«^¯_¬Z¯b ±`¯T¬R^µ[Y

 µTU¯X ±`¯[¯U¯X¯T¬_¯tY)®Y[ ®X«^³`¯W«`T«U ±[µT±Y (µbµ_«XeµX±Uµg/ ¯V¬Z«h ±`¯X«^¯_¬Z¯b ±`¯T¬R^µ[Y
µT¯U¯X¯U¬fµY«^ µb¬]¯U«X

 ±`¯[¯ZµY²V ¯T¬R^µ[Y48  ±`¯T¬R^µ[Y Y¬TµT¯^³`²W¯` ¬[¯Z¯U¬fµY«^ µS«T¬R^µ[Y µTU¯X¯UYc«`
µT¯`µT±Y µT¯[¯f_ µS³XµT¬f«V µ^³` ¬ZY«\R±h«[«R µT«XµT«X®U¬]Y

µT¯ZµY²V ¯T¬R^µ[Y

 ¯X«f«VµY±Y ¬ZY«\W±Y«cT«X)µb±Z«[«T ®ZY«`¯[«X µT¯eµb_«T±g (µ_«XeµX±Uµg ±`µT¯e²ccµT±X ¬RU¯R/
µT¯U¯X¯X¬[ ¯T¬R^µ[Y

 ±`¯X«^µ^¬U«\ U¯X¯U¬fµY«^ OY¬R¬]¯U«X¯V¬Z«h Y¬R¬]¯U«X¯_¬Z¯b OY¬X«^¯e®o ¬h®^«T OY¬X«^¯U«g²g ¯T¬R^µ[Y
 ¯c´X±U ±`¯^¬[°_¯t«[ Y«R±[µT±Y ²W¯` «]«\ ¯^¬[°_¯t«[ ±`¯X«^µ^¬U«\ «f]µT±` µS«YU¯X¯T¬R^µ[Y OY¬^¬[°_¯t«[

µT¯eµY±R±_±V µS«W«`T«U

 «^«Z¯T Z±U¯X«`«R¬\ µY±[«X¯\¬_l¬f«]¬Y Oµb±ZY«`µY±Y¬_«R¯U«[ µT°T ±Y «^«Z¯T Y«`¯[¯Y]µT±` µS«YU¯X ¯T¬R^µ[Y
 µTY¬U¬]Y Y«`¯[«X±Y µS³X¯c´X±U µTX«Z µY«^µeµT±cbµTY µ_«XeUµX «]«\ ±Y O«[«T ±hµYW±R«S¯R µY±Y¬Z¯X«o

 µY«^µ^³`U¯X¯_«[«tµT¯eµY±R±_±V µS«^³`²_±V Y«`¯^«_¬R ±hµYR±hµT«_«V µT¯R«\ µS³X¯c´X±U

µT¯bµY±h«[«R µ^³`±T²V_ ¬h®^«T ±`¯T¬R^µ[Y ±`µY±e²ccµT±X ±Y µS«X«e²ccµT±X ±[µT³X
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CHART 1 K H A2   µT¯U¯X¯[µT¬t Y¬[¯U¯X¯U¬fµY«^ ¯e®o 
 

 µY«^¬_«k¯U«[ ±`¯[¯U¯XµT«d«Z ¯U«T¯R) O¯T¬R^µ[Y
¯YZU«eµTY ]«Y µT«o²eµT±d±Uµg (µT¯ZY«\[T

 ±Y µT¯^³`²W¯` ¬XµT²U ±`¯[¬v«[
 ¬ZY«\¬W«Y«cT«X µS«X«XµT²UA2 

®b ¯e®o.µb±Y . µS³XU±Z¯]±[ «`¯YZ
µS«[¯U¯X µc´_µT¯Y«c

 ²V_ µT^«[ ±`¯^³` ¬ZY«\µS³XµT¬f«V Y«`¬YU®eY«UµX µS«Y¬VU¯h«^ Y¬[®_¯t«^
µS«[¯T±[R ¯eµTY³g

 ²] µT±`±ZµT¯T²V µTY¬U¬]Y «^«Z¯T ²R±hµT²] µ_«XeµX±Uµg «^«Z¯T ¯T¬k^µ[Y
µS«[¯T±[R ¯eµTY³g ¯T¯V_ O«[«T µY±[¬v«[

 ±Y ¯R«\µS«\¯T±[R ¯eµTY³g ¬ZY«\®] ¯X«eµb_«T±g ±[µT³X µTY ¯YZ«eµTY
µS«[¯`±T µh±UµZ±Y ±`¯X«^¯eµTY³g

 ±`¯YZ«eµTY ]«Y µT«o²eµT±d±Uµg Y¬eµT«[µb±b±Y Y¬Y¬VU¯h«^ Y¬[®_¯t«^
 «^µY«bµTY ¬ZY«\¬W«Y«cT«X Y«`¬YUeY«UµX µS«X«f«V ±Y OµT¯X«^¯eµTY³g

µS«[¯T±[R Y«`¬kµ\«b ¯R«\ ±`¯e®o µS³X¯V¬bR

A2  µS³XY³b µT¯^¬U«\ U¯XµX±i Y¬^¬U«\ U¯X¯U¬fµY«^ ¯e®oA2 µS«[¯U¯X µ_«TY«\

  Y¬[¯Z³R µT¯R®[ µS«Y¬\®d«Z
µT¯U¯X¯T«fµY«Y

 (Chart 1)

A2  µS«[¯T] ¯^«]µY¯[ ±`¯[¯W±R«S¯R ¬Z¯X«o Y¬[¯U¯X¯[µT¬t ¯e®o

µS«[¯U¯X¯\¬b ¯c´X±U ±`¯S¯X ±`¯^¬U«\ ¯T¯V_ ¯eµTY³g µT^«[ ±[µT±Yµ[´\ ¬_«V ¯c´X±U ±`¯S¯X

A2  ®T¬U¯X¯V¬bR µb±ZµY±]«]«Y ¬RU¯R ±`¯e®o2 
±Z±S«Yµ_«[b±c .

 ¯_µb«Y U¯X¯eµb±e±Y ±`¯X«^µT¯f_ ¬ZY«\¬W«R«S¯R µT¯^¬U«\ ¯T¯V_ ¯eµTY³g µT^«[ ±[µT±Y
µT¯`µT±Y µS«[¯W±R«S¯R

A2 ®b ¯e®o.µb±Y . µ^³`±T¬]´R µS³XU±Z¯]±[ «`¯YZ
CHART 1 K (i)  Y«`
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CHART 1 K (i) H A2   µ^³`±T¬]´R µTY«`¯YZ .µb±Y.®b ¯e®o 
 

 

 

 ²Y µi±\' ¯R«\µS«[¯_¬^\ µS«Y °T±[ µgµ_±R µTY °T±[ µTY±[ ±`Y«`¯YZ .µb±Y.®b «[«^«U¯\2    µT¯U¯XµX_µX µS«h²g '¯e®o 

 

 

 

 µS«[¯U¯XµX_µX µS«Y µcµTY«\ ¯R«\µS«[¯R±h ¯U«VµT«T µV³h ±`¯[¬v«[ ¬U¯X¯T¬_¯tY O¯R«\µS«Y±Y 

 

 ²Y ²W¯` ¬X«[¬v«[ ±Y2    .±T¬XµY«] µT¯[«eµbb ¯e®o 
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LCHART 1   H   µT¯W±R«S¯R µS«[¯bµY±h«[«R ¬\®d«Z 
 

 ¯T¯V_ ¯eµTY³g µT^«[ ±[µT±Y
µT¯bµY±h«[«R ¬\®d«Z µS«^¬U«\

  ¯^«]µY¯[ ±`¯[¯W±R«S¯R ¬Z¯X«o
Q´^±hµY±Z«[«R

A2  µe®o ´Xµb
Q´^±hµYZ±U¯X¯[µT¬Y

µT¬Y

  µT¬Y

 ¯UY«Z«[«R ¯^«]µY¯[
Q´^²ZY«\W±R«S¯R µY±Y¬Z¯X«o

  µT¬Y

άNew Employment 

Requestέ 

User Manual

  µT°T

A2 µS«[¯U¯X¯[µT¬Y µe®o ´Xµb   µT°T

 ¯^«]µY¯[ ±`¯[¯W±R«S¯R ¬Z¯X«o
µS«[¯U¯X¯c«[ µT±]µT«Z«[«R

  µT¬YµS«[¯_±V ¬Z¯X«o W±R«S¯R

 ¬ZY«\V_ µS«TµT¯eµT±X_µg±Y
 µbY«Y¯_«]«V µS«Y¯eµTY³g
Q´^²]¬Y¯_«]«V µS«V®^¯U«^

  µT°T

[CS Viuga > Help >  Manuals]

 ±`¯^«Z¬V ²Z±U¯X¯T ¯T¯fµY«Y µS«Y¬\®d«Z
µS«[¯U¯X¯U«Z«S«X ´^µY±S¯X

ANNEX 3 ¬Z«_µY«V

 ¬^Z«[«R ¯^«]µY¯[ ±`¯T¬_¯YY
30 Q´^²ZY«\±Z µb«Z¯]

 ¯eµTY³g µT^«[ ±[µT±Y
 ±`¯S¯X ±`¯^¬U«\ ¬ZY«\V_
Q´^µ^³Y«V±Y µY±c´X±U

  µT°T

  µT°T

 µY±e´gU ±`¯^³` «f]¬`TR «_«bµY«[
µS«[¯T±[R   µT¬Y

  µT¬Y

 Y«_«V µS«^«Z¬V ±`¯S¯X
Q´^²Z±U¯X ¯T«fµY«Y µS«Y¬\®d«Z  µT¬Y

  µT°T

  Y¬[¯Z³R µT¯R®[ µS«Y¬\®d«Z
µT¯U¯X¯T«fµY«Y

 (Chart 1)

®b µS«[¯bµY±h«[«R ¬\®d«Z.µb±Y .
µS«[¯W±R«S¯R µTY«`¯YZ

 µT±bµY±h«[«R ¬\®d«Z µS«^¬U«\ [
µ^±T

  P¯e´TA2  µ^³` ±T¬U¯X¯[µT¬Y µe®oANNEX 2  Y«`

®b µb±Z ²U±^¯^«]µY¯[ ¬U¯X¯c«[.µb±Y . µS«eµb±Y¯XU «`¯YZ
±Z±Y±T¬]Z±]µT±` µS«fU¯X µT¯W±Y ¯^¬[°_¯Y«[.

²Y «[«T «TµT«Y ¯_«]«V µS«V®^¯U«^2  µT¯_«Y ¯e®o
±Z±Y±T¬ZµT«U¯X¯[µT¬Y . ¯U¯^Y µS«[¯W±R«S¯R ¬Z¯X«o Oµb±Z«[«T

±Z±Y±T²R±h¯T µS«X²] µY±^«]µY¯[.

µT¬Y

 ¯eµTY³g µT^«[ ±[µT±Y
 µY«^µT¯f_ ±`¯^¬U«\ ¬ZY«\V_
Q´^Y«\µS³X¯eµb±e±Y ®U¯R

µT°T

 O«[«T ¬Z¯TY«\µS³X¯eµb±e±YAnnex 6  Y«`
 ¬ZY«\µS³X¯eµb±e±Y µT^«[ ±`¯^³` ¬ZY«\µS³XµT¬f«V

±T¬ZµT«`µT«Y µS«[¯Y«T±` µY«^µT¯f_

 

 

  

GO TO TOP 

GO TO ANNEX 2 

GO TO ANNEX 3 

GO TO CHART 1 

mailto:policy@csc.gov.mv
http://www.csc.gov.mv/


27 | P a g e 

 µT«o[³X µbZU«b µ_Zb C .®g.´Y.µb±Y µeµT«[µe°UµX±U 
policy@csc.gov.mv C www.csc.gov.mv  

 

ANNEX 1   H   µT¯U¯X ¯T¬_¯tY µS³XµS«] ¯XµT²U ±`¯[¬v«[ 
 

²U ±`µY±[¬v«[ ±Y O«[«T±hµYV_¯T µY±^¬U«\ ¬Z«[«R¯r¯U«o µb±ZµT±`µS³X¯T¬_¯tY ¯U«R«\ ±] µT¯X«Y¬U¬]Y µS«X«[¬v«[ ±`µbZU«b µ_Zb  .±Z±Y±T¬]Z±U¯X ¯T¬_¯tY µS³XµS«] ¯XµT 

 

³[ µV³h µgµ[±e ±`Y«`¯YZ .µb±Y.®b OµS³Xµi²e±Y µY«^¯T¬_¯tY ¬ZY«\µS³X µS«T«^Y«R±Y µS«X«[¬v«[ ±Y O¯UY¬U¯X ¯T¬_¯tY µT¯^³` [ µS«[¯U¯X µS«] ¯XµT²U ±`¯[¬v«[ µTY±U±^ ±`µ_¯Yc
  .±Z±Y±T¬Z µT«Z¯T³\ µY±Yµeµb±Y¯XU ]±Y 

 

®^¯`«Z ±`¯XµT²U µS«] µS³X¯XµT_ ¬[¬v«[ ®[Y¬] ¯T¯V_¯T µY±^¬U«\ ¬Z«[«R¯r¯U«o O®T¬Z¯T³\ µS«T«o[³X µeµb±Y¯XU ¬Z¯T³\ µS«^³` [  .±Z±S«[¯]µY±\¯Y µY±[¬v«[ 

 

 ±T¬W«Y«cT«X µT¯T«o[³X µY«^¯`T³U ®[®_¯t«^ Y¬Y ¬UY¬] ±`¯^«XµY«b«[ ±`¯[¬v«[ OY«]µY«\¯Y ¯[¬v«[ OµT¯[¯V_ µS«T«o[³X µeµb±Y¯XU  .±Z±Y 

 

Y ±`µbµT²T\ µS«[¬v«[ ±`¯XµT²U µS«] ¬]µY«\¯Y µT¯^³` ®^¯`«Z O«[«T¬ZY«\V_ «]µY¯R ±`µbµT²T\ µ\³Y ®UµeµbT[ µS«[¬v«[ ®[Y¬]  .±Z±Y±T¬Z¯T µY±[¯T²V µY±Y«]µY¯R ¯U¯^ 
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ANNEX 2 H A2  µT¯U¯X¯[µT¬t Y¬[¯U¯X¯U¬fµY«^ ¯e®o 
 

¶ A2  µT¯U¯X¯U¬fµY«^ ¯e®o 

 

1  µS«[¯U¯X«[«RU¯\ µS«^³` ¬ZY«`¯T¬_¯tY µY«^¯^¬[°_¯t«[ ¬ZY«`®^«[ 

 
2 ²Y Y«`Y«V µb±Uµc±Y Y¬[«T2   ¯c´X ¬ZY«\®] µS«eµT±X_µg±Y ®T¬T«[R «[«T¬U¯X¯[µT¬Y ¯e®o 
3 V   .T«X±Y «[«T ¬ZY«\¬W«R«S¯R µY±]«T«b ±`µ_±Z±_ ±Y µeµT±X_µg±Y ®T²R±hµT«R«h 
4  µS«^³`²S±\ µT¯]«T«b ±`µ_±Z±_ µS«] ±[µT±Y ±T²Z±] ¯eµTY³g OµS³Xµ^«f¬tU µS«r¯U«o ®T¬ZY«\Z±U¯X¯eµb_ µY«^¯]«T«b ®[®_¯t«^ 
5 .µY±[«_³X µY±Y ®T¬TµT¯R µS«X«^¯]«T«b «]«\ ±Y ®^²Z±]¯T ¯eµTY³g µS«X«^¯]«T«b ±`¯U«ZµT±\ µY±Y 
6 µbU«eµb¬[ ]«Y ®Uµ`c .±Z±Y®T«ZY«\µS³X«`«R¬\ µS³X µcµ_´V ¯]«]«Y ®^«[ ±[µT±Y ¬ZY«\¬W«Y«cT«X µS«X«f«V ±[µT³X µS«[¯T] ¯eµTY³g  Oµb±Z«[«T µ^³Y ¯]«T«b 

 .±Z±TµT^«[ ±`µY±^³` ¬Z¯T¯U¯^Y ±U¯ZµS«]«]«Y Z±TµT±] [ ®T²] ¯eµTY³g µS«e²ccµT±X 

 
 

:µT«T ±̀̄[¬v«[:«U¬b[̄ ±̀̄[¬v«[

:̄U«VµT«T ̄T¬_̄tY

:̄l®U¬̂ Z«[«R ̄̂«]µȲ[ ±̀̄T¬_̄tY

ē®o A2 ±̀̄XµT²U 2 .µb±Y.µ[±Y

1 ¬kµ\«pē®o ±̀̂̄³̀̄T̄V_ ̄eµTY³g µS«X«̂µ̂¬U«\ ¬_̂«[ŪX µS«Y¬\®d«ZA2 SHEET

:̄r̄U«o ±̀̄[¬v«[
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YQ́̂
²Z«[
«RŪ
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7   ±`¬VU¯h«^ ²W¯` ¬Y¬\®d«ZY«`¯^«]µY¯[  ²_¯YXµ_«X µT«o²U¯Yc «`¯YZ .µb±Y.®b ®T¬ZµY¯f_«TµT«Y µT¯[¯U¯X¯V¬bR µb«Z¯] Y¬R«[ Y¬U«R«Y µTYU«e  .±Z±h²eY±Z 
 .±Z±Y®T«Z±Y Y«\µS³Xµcµ_´V ¯X«]«]«Y ±`¯eµTY³g ²Z±] µT±`±Z«T` 

8  µS³X¯U¯^Y Y«_«V µS«]«]«Y ±`µT¯eµb_«T±g.±Z±Y±T¬]Z±U¯XT¯Y 

9   ®T«ZY«\¬U¯\ µT¯eµb_«T±g100  ²Y ²T±[R µb¯X¬[ ±`1  ²Y ¬RU¯R Y«`¯T«^[ O«[«T ¯[´\1   ²Y O«_¯[¯h ¯T¯V_ µT¯X«e®o1    «^«Z¯T) ¯]«]«Y ±`¯X«^¯e®o
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Ūh
«̂ 
±̀̄̂
«XµY
«b
«[ 
²W̄̀

«̂µY
«b
µTY
 ±̀̄
eµT
Y³g

«̂µY
«b
µTY
 ±̀̄
eµT
Y³g
 ̄T̄
V_
 «_̄
[̄h

µT¬Y3 0515100µT¬YµT°T

1

2

3

3 ¬kµ\«p

#µb±Uµc±Y Y¬[«T

 µY
±Y¬_
«R̄U
«[ 
¬RŪ
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