
ގޮތުގެ ގެންދާނެ ކުރިއަށް ރިކުއެސްޓް މެނުއަލްވިއުގައިން

ކޮމޝިަން ސރަވސިް ސިވިލް
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1. : ތަޢާރަފް

ޕަބލްިކް ޖޮބމްެޓްރކިްސްގެ ވަރކްގެ ފރްޭމް ޕޭ "ދއަުލަތގުެ މެނއުަލއްަކީ، ރޭނކްްމި ޙާސިލ7ްސަރވިސް ޑިގރްީ މވުއަްޒަފުން ދށަުގއަިވާ ކުރުމުންއިން
ރނޭްކް ސރަވިސް އުޞލ7ުޫޕަބްލިކް އއަްޔަނުކުރމުުގެ ރކިއުެސްޓ2025ްއަށް ވއިުގައިން ސއީެސް ކުރުމަށް އައްޔނަު މުވައްޒަފުން ރޢިާޔަތްކޮށް އަށް "

މެނއުލައްެވެ.ފޮނުވާ ނެގޮތގުެ

ފަރތާްތައް: .2 ބނޭުންކުރާ މެނުއަލް

މުވއަްޒަފުން • ކމޮިޝނަުގެ ސރަވިސް ސިވިލް
މވުައްޒަފުން • ޑިޕަރޓްމަންޓގްެ ރސިޯސް ހއިުމަން އިދރާާތކަުގެ ސރަވިސގްެ ސިވިލް

ބދަަލުކުރުން .3 :މުވައްޒފަުން

ރނޭްކް ސަރވިސް ޕަބްލިކް މެޓްރިކްސގްެ ޖޮބް ވަރކގްެ ފްރޭމް ޕޭ ސރްވިސ7ްދއަުލަތގުެ ޕަބްލިކް ޙާސިލްކުރުމުން ޑިގްރީ މވުައްޒަފުން ދަށގުއަިވާ އިން
ރޭނކ7ްްރޭންކް ސަރވިސް ޕަބްލކިް ޖޮބމްެޓރްިކްސްގެ ވަރކްގެ ފރްޭމް ޕޭ ދއަލުަތުގެ ބަދލަުކުރނާީ ދަށގުއަިވ7ާއަސް ޑިގްރީއިން މުވއަްޒފަުން

ރޭންކް ސރަވިސް ޕަބލްިކް އޞުޫލ7ުޙާސިލްކުރުމުން އއަްޔަނުކރުމުުގެ މަތިނންެވެ.2025އަށް ގޮތގުެ ގއަިވާ "

ފެށުންވިއުގައިއިން .4 :ރިކުއެސޓްް

ކުރުން ސލެެކޓްް އޮފީސް ދށަުގއަވިާ އިދރާއާއެްގެ އެ މވުއަްޒަފު އޮފީހގުެ ޕޭރެންޓް

ނަންގވަާ އޮފީސް އިން ބރަ" "ނޭވގިޭޝަން

ނަނގްަވާ އޮފީސް" ސަރވސިް "ސިވލިް
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ނަން އިދރާާގެ "ބެނުނވްާ ކްލކިްކށޮްލާ"Filterޖެހުމަށފްަހު އަށް

ރކިއުެސްޓް ބަދލަުކރުާ ގެނދްިއުންކުވަޒީފާ ރިއަށް

ގޮތށަްއިދާރގާެ ސްކްރީނޝްޮޓގްއަިވާ ތިރގީއަިވާ ކުރނުް.”Employees“ޕްރޮފއަލިްއިން ކލްިކް އަށް ބޓަަން

ޝޮ ބަދަލުޓްސްކްރީން ރޭންކް ނެންގވެުގއަވިާގތޮަށް ޑރްޮޕްޑއަުންއިން ތިރގީއަިވާ މވުއަްޒަފު ބޭނުނވްާ "ސރަޗްކރުުމަށް ކރުއެްވުން"މަށްފަހު ކލްިކް އަށް

xxxx xxxx
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ކރުިއަށްދއިުމަށް ކލްކިްމުރިކއުެސްޓއާެކު އށަް ބަޓަން " ޕްރމޮޯޝަން " ދއިުމަށްފަހު އަށް ޕްރޮފއަލިް "ކރުއެްވުވއަްޒަފުގެ ރކިއުެސޓްް "ނިއު މަށްފަހު
ނެނެގެވުން
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ސކްް ގތޮަމަތީގއަިވާ ޝޓޮްގއަވިާ New‘ށްރީން Request’ިތ ކުރުމުން ކްލކިް އަށް ފެންނާނެގއަިވާރީބަޓަން ސކްްރީން
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ގތޮަށް ޝޮޓގްއަވިާ Promotion‘'ސްކްރީން Request’ެފުރހިމަަކުރނުް.ގ ތފަްޞލީު
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ގޮތަށް' ޝޓޮްގއަވިާ Save‘ސްކްރީން &Next Step’ްކުރުނ ކލްިކް އަށް ބަޓނަް
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ގތޮަށް ޝޮޓގްއަވިާ Check’ސްކްރީން List’ިފުރ ހމަކަުރުންޗްކލްިސްޓް

ގތޮަށް ޝޮޓގްއަވިާ "ސްކްރީން ބައިތއަް ބަދަލPassedުޗކެްލސިްޓްގެ ކުރުންއަށް ކްލކިް ކުރުމަށް

'ސްކްރީން ގތޮަށް Save‘ޝޮޓގްއަވިާ &Next Step’ްކުރުނ ކލްިކް އަށް ބަޓަން
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ސް 'ތިރީގއަވިާ ގތޮަށް ޝޮޓގްއަިވާ ފުރިހމަަކުރުން.’Responsibilities‘ކރްީން
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' ގތޮަށް ޝޮޓގްއަިވާ ސްކރްީން Supporting‘ތިރީގއަވިާ Documents’ުކރުުމަށްފަހ Finish’‘އެޓްޗް & Submitްކލްިކ ކށޮްލނުް.އަށް
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ކރުުމަށް ވެރފިައި Click"ރިކއުެސްޓް Viewްިކްލކ އަށް ބަޓނަް ކށޮްލުން"

"ރިކއުެސްޓް Submitވެރފިއަިކުރުމަށް for Approvalްކ އަށް (ލކިްކޮށލްުން" ލވެލެް ވރެިފކިޭޝނަް )ޑާޓާ

"Submit for Approvalާިތރިީގއަވ ކލްިކކްޮށްލުން އށަް ފެންނނާެވެ." ސްކރްނީް

" Sumitސްކްރީނގްއަިވާ for Approval" ސްޓޭޓަސް ރކިއުެސްޓްގެ ކުރުމުން ކލްިކް އަސް "Pending Approvalްރކިއުެސްޓ ބދަަލުވެ އަށް "
ފޮނުވޭނވެެ. އިދާރާއަށް އެޕްރޫވްކުރާ


