
   ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް 

ސިވިލް ސަރވިސްގެ "ޓެކްނިކަލް ކޯ" ގެ ހި ދިވެ
ނޑައެޅުން   މުވައްޒަފުން ކަ
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ނޑައޅެުންދިވހެި   ސިވިލް ސަރވިސްގެ "ޓެކންިކަލް ކޯ" ގެ މުވައްޒަފުން ކަ
 

 

 ބނޭުނވްާނެ ލިޔުންތައް:

 

ނޑައަޅާ ފމޯްދިވެހި ކުރެވިފައިވާ ފުރިހަމަ  .1 ސފާް  ގެ ސްކޭން ކުރެވިފައިވާ ސވިިލް ސަރވިސްގެ "ޓެކްނިކަލް ކޯ" ގެ މުވައްޒފަުން ކަ

 ކޮޕީއއެް 

 

 " އަށް ވުރެ ބޮޑުވެގެން ނުވާނެއެވެ.MB1" ކިއުމަންޓްގެ ސައިޒް ނޯޓް: ސްކޭންކުރެވޭ ޑޮ

 

 

 

 އިތުރު މައލުޫމާތު:

ބެލނެިވެރި އފޮީހެއް ހުރި އޮފީސް ތަކުގެ ރިކުއެސްޓް އެޕްރޫވކްރުމުުން ދާނީ އެއޮފީހެއްގެ ބެލނެިވެރި އޮފހީަށެވެ. އަދި ސިވިލް  -
 އޮފީހުން އެ ރިކުއެސްޓް އެޕްރޫވް ކރުމުުނންެވެ.ސަރވިސް ކޮމިޝނަަށް އެރިކއުސެޓްް އަނންާނީ ބެލނެިވެރި 

 
 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަް  މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޝޭަން  މިސާލު: ސުކޫލް 

 
 ބެލނެިވެރި އފޮީހެއްނެތް އޮފީސްތަކުގެ ރިކުއެސޓްްތައް އެ އފޮީހކަނުް އެޕްރޫވްކުރުމނުް އަނންާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަަށެވެ. -

 
 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަް  މިސާލު: ކައުންސލިްތައް 
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DATA ENTRY LEVEL USERS 

 " ލވެެލގްެ އކެސްސެް ލިބފިައވިާ އކެއަުނޓްަކުންނވެެ.Data Entryބައި ކުރއިށަް ގެނދްވެޭނީ " މި 
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 ގެންދާނެގޮތް:ސީއެސް ވިއުގަ ސިސްޓމަުން ކުރިއަށް 
 

" އަށް New Requestއިން "މެނޫ "GR"ގެ އޮފީސް ޕްރފޮައިލްޓަމަށް ލޮގިންކުރެއްވުމށަްފަހު ސީއެސް ވިއުގަ ސިސް .1
 ކްލިކްކށޮްލައްވާ

 

 
 ތަފްސީލް ފުރިހަމަކުރައްވާރިކުއެސްޓްގެ  .2

 

 

 

 

 

 

 " ނަނގްަވާ  TECHNICAL COREޓައިޕަކަށް "ރިކުއެސްޓް  .1
 ތަފްސީލް ލިޔުއްވާ ރިކުއެސްޓގްެ  .2
 " އަށް ކްލިކްކޮށްލއަްވާ Save & Next Stepވަޑައިގަތުމަށް "ކރުއިަށް  .3
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 ނޑައަޅާ ފމޯު އަޕްލޯޑްކުރައވްާ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ "ޓެކްނިކަލް ކޯ" ގެ މުވައްޒފަުން ކަފުރިހަމަކުރައްވާފައިވާ  .3

 

 

" އަށް ބަދލަުވާނެއެވެ. ދެން Pending Verification" އަށް ކލްިކްކޮށލްުމުން ރިކުއެސްޓްގެ ސޓްޓޭް "Finish & Submit" ނޯޓް:
 " ލެވެލްގެ އެކްސެސް ލބިިފައިވާ ފަރާތތްަކަށެވެ.Verificationބައިތައް ފުރިހަމަކުރވެޭނީ " ކުރިއަށް ހުރި

 

 ނަންގަވާ ތރާީހް  .1
 " އަށް ކްލިކޮކޮށްލއަްވާ Uploadއަޕްލޯޑް ކރުުމަށް "ފމޯް  .2
 " ކްލިކްކޮށްލއަްވާ Finish & Submit"ވަޑައގިަތުމަށް ކރުއިަށް  .3
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DATA VERIFICATION LEVEL USERS 

 " ލވެލެގްެ އކެސްސެް ލބިފިއަވިާ އކެއަނުޓްކަނުންވެެ.Data Verificationގނެދްވެނޭީ " ހުރި ބއަތިއަް  ކރުއިށަް 
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ކުރިއަށް ގނެްދިއުމަށް ބޭނނުްވާ  ންއިމެނޫ "GR"ގެ އޮފީސް ޕްރފޮައިލްޓަމަށް ލޮގިންކުރެއްވުމށަްފަހު ސީއެސް ވިއުގަ ސިސް .1

 " އަށް ކްލިކްކށޮްލައްވާ"ރިކުއެސްޓްގެ 

 

 ކުރނުް ވެރިފައި ރިކުއެސޓްް .2

 

 

 

 

 ގެ ސއަްހަކަން ކަށވަރަުކުރައްވާ ރިކުސްޓްގައިވާ މއަުލޫމާތު އަދި އަޕްލޯޑް ކރުއަވްާފައިވާ ޑޮކިއުމަންޓް .1
 ޔރާުކުރައްވާ ޚިރިކުއެސްޓް ކރުއިަށް ގެންދަވަން ބޭނުންވގާޮތް  .2

 " އަށް ކުލިކްކޮށްލއަްވާ Submit for Approvalރިކުއެސްޓުގައި މައްސަލައެއް ނެތް ނަމަ " -
 " އަށް ކުލިކްކޮށްލMark As Incompleteާމައްސަލައެއް އުޅޭނމަަ " -
 " އަށް ކުލިކްކޮށްލއަްވާ Cancel Requestކުރިއަށް ގެންދަން ބޭނުން ނުވަނީ ނމަަ "ރިކުއެސްޓް އިތުރަށް  -
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DATA APPROVAL LEVEL USERS 

 " ލވެލެގްެ އކެސްސެް ލބިފިއަވިާ އކެއަނުޓްކަނުންވެެ.Data Approvalގނެދްވެނޭީ " ހުރި ބއަތިއަް  ކރުއިށަް 
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 ކުރިއަށް ގނެްދިއުމަށް ބޭނނުްވާ  ންއިމެނޫ "GR"ގެ އޮފީސް ޕްރފޮައިލްޓަމަށް ލޮގިންކުރެއްވުމށަްފަހު ސިސް ވިއުގަ ސީއެސް .1

 " އަށް ކްލިކްކށޮްލައްވާ"ރިކުއެސްޓްގެ 

 

 އެޕްރޫވްކުރނުް )އފޮސީް ލެވލެްގައި( ރިކުއެސޓްް .2

 

 

 

 ގެ ސއަްހަކަން ކަށވަރަުކުރައްވާ ރިކުސްޓްގައިވާ މއަުލޫމާތު އަދި އަޕްލޯޑް ކރުއަވްާފައިވާ ޑޮކިއުމަންޓް .3
 ޔރާުކުރައްވާ ޚިރިކުއެސްޓް ކރުއިަށް ގެންދަވަން ބޭނުންވގާޮތް  .4

 " އަށް ކުލިކްކޮށްލއަްވާ Submit for Approvalރިކުއެސްޓުގައި މައްސަލައެއް ނެތް ނަމަ " -
 " އަށް ކުލިކްކޮށްލMark As Incompleteާމައްސަލައެއް އުޅޭނމަަ " -
 " އަށް ކުލިކްކޮށްލއަްވާ Cancel Requestކުރިއަށް ގެންދަން ބޭނުން ނުވަނީ ނމަަ "ރިކުއެސްޓް އިތުރަށް  -
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DATA APPROVAL LEVEL USERS (PARENT OFFICE) 

" ލވެެލގްެ އކެސްސެް Data Approval – Parent Officeހުރި ބައތިައް ގެންދވެޭނީ " ކރުިއށަް 
 ލިބިފައވިާ އެކައުންޓކަނުްނެވެ.
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" އަށް ކލްިކްކޮށލްުމަށފްަހު Pending Approval" އިން "Dashboardސީއެސްވިއުގަ ސސިޓްަމށަް ލގޮިން ކުރެއްވުމަށފްަހު " .1

 " އަށް ކްލިކްކށޮްލައްވާބނޭުންވާ ރިކުއެސްޓް ސެލެކޓްް ކުރުމަށް  "

 

 ކުރނުް އެޕްރޫވް ރިކުއެސޓްް .2

 ކރުއަވްާފައިވާ ޑޮކިއުމަންޓގްެ ސއަްހަކަން ކަށވަރަުކުރައްވާ ރިކުސްޓްގައިވާ މއަުލޫމާތު އަދި އަޕްލޯޑް  .1
 ޔރާުކުރައްވާ ޚިރިކުއެސްޓް ކރުއިަށް ގެންދަވަން ބޭނުންވގާޮތް  .2

 " އަށް ކުލިކްކޮށްލއަްވާ Submit for Approvalރިކުއެސްޓުގައި މައްސަލައެއް ނެތް ނަމަ " -
 ކުލިކްކޮށްލާ" އަށް Mark As Incompleteމައްސަލައެއް އުޅޭނމަަ " -
 " އަށް ކުލިކްކޮށްލއަްވާ Cancel Requestރިކުއެސްޓް އިތުރަށް ކުރިއަށް ގެންދަން ބޭނުން ނުވަނީ ނމަަ " -

 
 


