
 

އޮޑޓިް އނެޑްް އިވެލުއޝޭަން ސކެޝްަން                ޅުމގުެ މެނުއަލް          އށަް އެ 2.0މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ މައުލޫމތާު ވިއުގަ  1   

 

 

 

 

އަޅަން ބޭނނުްވާ މުވައްޒަފުގެ ޕްރޮފައލިަށް ދާށެވެ. މައލުޫމާތުމސަައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގެ ވނަަ ސޓްޕެް:  1  

 އަޅަން ބޭނނުްވާ މުވައްޒަފގުެ ޕްރޮފައލިަށް ދިއުމަށފްަހު، މައލުޫމާތުމސަައްކަތގުެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ  ވނަަ ސޓްޕެް: 2
 ކޮށލްާށެވެ. އަށް ކްލިކް ޓބެް އޭ.ތިރީގައިވާ ގތޮަށް ޕީ ދިއުމަށފްަހުއަށް " # މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާގެ "އެމްޕްލއޯމިަނޓްް

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ނނަްގަވާ  "އޭ."ޕީ  



އިވެލުއޝޭަން ސކެޝްަންއެޅުމގުެ މެނުއަލް                         އޮޑޓިް އނެޑްް އށަް  2.0މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ މައުލޫމތާު ވިއުގަ  2    

 

އަށް ކްލިކް ކޮށލްާށެވެ.ނިއު ރކިުއސިޓްް ވނަަ ސޓްޕެް:  3    

 

  

 

 

 

 

 

 

 

"ނިއު ރިކުއެސްޓް" 
 ކޮށްލައްވާ ކްލިކް  އަށް

11 



އިވެލުއޝޭަން ސކެޝްަންއެޅުމގުެ މެނުއަލް                         އޮޑޓިް އނެޑްް އށަް  2.0މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ މައުލޫމތާު ވިއުގަ  3    

 

ލޫމތާުތަކަކީ މުވައްޒަފު މިހާރު ވަޒފީާ މިއަޅާ މައު މުވައްޒަފުގެ ތރިީގައިވާ މޢަްލޫމތާުތައް ފުރިހަމަ ކުރާށެވެ. ވނަަ ސޓްޕެް: 4
ތިރީގައިވާ ގތޮަށް "ނޯ" އަށް ކްލިކް  މައލުޫމާތެއް ނަމައަދާކުރމަުން ގނެްދާ އޮފީސް/އިދާރާގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ 

 ކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެމސައަްވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިާ އޮފހީުން ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ  ކރުނިް  ލޫމތާުތަކަކީއަދި އެ މައުކުރާށެވެ. 
 މައލުޫމާތު ނަމަ "ޔެސް" އަށް ކލްިކް ކށޮްލުމށަްފަހު އެ ވަޒީފާގެ ތަފްސީލް ލިޔާށެވެ.

 

 

 

 

   

 

ހރާު ވޒަފީާ އދަކާރުމަނުގްނެދްާ  މި
އފޮހީުން ފރުހިމަކަށޮްފއަވިާ  

"ނޯ" އށަް ކލްކިް   މއަލުޫމާތއެް ނމަަ 
 ކށޮްލއަވްާ 



އިވެލުއޝޭަން ސކެޝްަންއެޅުމގުެ މެނުއަލް                         އޮޑޓިް އނެޑްް އށަް  2.0މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ މައުލޫމތާު ވިއުގަ  4    

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  ވޒަފީާ އދަކާށޮފްއަވިާ  ކރުނިް 
އފޮހީުން ފރުހިމަކަށޮްފއަވިާ ޕީ.އޭ  

" އށަް ކލްކިް  "ޔސެް ފމޯެއްނމަަ 
އދަި އެ ވޒަފީގާެ   ކށޮްލއަވްާ 

 ތަފސްލީް ލޔިއުވްވަާ 



އިވެލުއޝޭަން ސކެޝްަންއެޅުމގުެ މެނުއަލް                         އޮޑޓިް އނެޑްް އށަް  2.0މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ މައުލޫމތާު ވިއުގަ  5    

 

)ސެކްޝނަް ގައިވާގޮތަށް މުވައްޒފަަށް ލބިިފައިވާ މާކްސްތައް ލިޔާށެވެ. މސައަްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ފޯމު ވނަަ ސޓްޕެް: 5
" އަށް ސޓްެޕް ނެކްސޓްްހުރިހާ ސެކްޝނަަކަށް މާކްސް ދނިުމަށފްަހު، "ސޭވް އެންޑް އަދި  އށަް( 7އިން ސެކޝްަން  3

  ކޮށލްާށެވެ.ކްލިކް 

 

 

 

 

ހރުހިާ ސކެޝްނަަކަށް މކާސްް ދނިުމަށފްަހު، "ސވޭް 
 " އށަް ކލްކިް ކށޮްލއަވްާ ސޓްޕެް  އނެޑްް ނކެސްޓްް 



އިވެލުއޝޭަން ސކެޝްަންއެޅުމގުެ މެނުއަލް                         އޮޑޓިް އނެޑްް އށަް  2.0މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ މައުލޫމތާު ވިއުގަ  6    

 

 ސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ހުރިހާ ސެކްޝަނތްަކަށް މާކްސް ދނިުމަށްފަހު، "ސޭވް އެންޑް ނެކްސޓްް މަ ވަނަ ސޓްޕެް: 6
ފެނގިެން ދާނެއެވެ. ޝީޓެއް ލމުުން ތިރީގައިވާގތޮަށް ސެކްޝނަްތަކަށް ލބިުނު މާކްސްތަކުގެ ހުލސާާ ކްލިކް ކޮށް" އށަް ސޓްެޕް

ށަވަރުކުރުމަށފްަހު، ސޭވް ގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ފޯމުގައިވާ މާކްސްކަން ކަސައްކަތުމައަދި ހުލާސާ ޝީޓްގައިވާ މާކްސްތަކަކީ 
 ޓެޕަށް ކްލިކް ކޮށލްާށެވެ. އެންޑް ނެކްސްޓް ސް

 

  

 

 

 

 

 

 

މކާސްް ޔޤަނީކްރުމުށަފްަހު، "ސވޭް އނެޑްް ނކެސްޓްް 
 ސޓްޕެް" އށަް ކލްކިް ކށޮލްއަވްާ 



އިވެލުއޝޭަން ސކެޝްަންއެޅުމގުެ މެނުއަލް                         އޮޑޓިް އނެޑްް އށަް  2.0މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ މައުލޫމތާު ވިއުގަ  7    

 

ސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގެ ފޯމް ސްކޭން ކުރުމަށފްަހު، ތިރީގައިވާ ގތޮަށް އޓެޭޗް މަ މުވއަޒްަފުގެ  ވނަަ ސޓްޕެް: 7

 ކޮށލްާށެވެ. 

 

  

 

 

 

 

 

ސައްކަތުގެ މަ މުވައްޒަފުގެ
ފނެްވަރު ބެލުމުގެ ފޯމް 
ސްކޭން ކުރުމށަްފހަު، 
 އޓެޭޗް ކޮށްލައްވާ 

ސައްކަތުގެ މަ މުވައްޒަފުގެ
އޓެޭޗް  ފޯމް ފނެްވަރު ބެލުމުގެ

ކުރެއްވުމށަްފހަު، "ފނިިޝް 
އެންޑް ސބަްމޓިް" އަށް ކްލިކް 

 ކށޮްލައްވާ



އިވެލުއޝޭަން ސކެޝްަންއެޅުމގުެ މެނުއަލް                         އޮޑޓިް އނެޑްް އށަް  2.0މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ މައުލޫމތާު ވިއުގަ  8    

 

ވެރިފިކޝޭަން" އށަް ޕެނޑްނިްގ "ރިކއުސެޓްު ޕީ.އޭ އަށް ކްލިކް ކށޮްލމުުން ތިރީގައިވާ ގތޮަށް  ބްމޓިްފނިިޝް އެންޑް ސަ

 އަށް ކްލިކް ކޮށލްާށެވެ. އިތުރަށް ކުރިއަށް ދިއުމަށް "ކްލިކް ހިއަރ" ބަދަލުވގެެނދްާނެއެވެ.

 

 

އަށް ކްލކިް ކށޮްލމުުން، އެޕްރޫވަލް އެކްސެސް ލބިިފައިވާ ޔޫޒަރ އެއް ނަމަ ތރިީގައިވާ ގތޮަށް އެޕްރޫވލަް  "ކްލިކް ހިއަރ"
ސޓްޭޖަށް ރިކުއެސޓްް ދާނެއެވެ. އަދި މާރކްސްތައް އތިުރަށް ޗކެް ކޮށލްުމަށފްަހު، "ސބަްމޓިް ފޮރ އެޕްރޫވަލް" އަށް ކލްކިް 

 ކޮށލްައްވާށެވެ. 

 

 

"ކްލިކް ހިއަރ" އަށް ކްލިކް 
 ކށޮްލައްވާ

" ފޮރ އެޕްރޫވަލްސބަްމިޓް  "

 އަށް ކްލިކް ކށޮްލައްވާ



އިވެލުއޝޭަން ސކެޝްަންއެޅުމގުެ މެނުއަލް                         އޮޑޓިް އނެޑްް އށަް  2.0މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ މައުލޫމތާު ވިއުގަ  9    

 

 އެޕްރޫވް ކުރުމަށް ސބަްމޓިް ކރުމުނުް ތިރީގައިވާ ގތޮަށް ރިކުއެސްޓް އެޕްރޫވް ކުރުމަށް އަރާނެއެވެ.

 "އެޕްރޫވް ރކިއުެސޓްް" އަށް ކލްިކް ކޮށލްާށެވެ.  

 

 

އެޕްރޫވް ވެފައވިާ  ރިކުއެސޓްް އެޕްރޫވް ވގެެނދްނާެއެވެ. ތިރީގައިވާ ގޮތަށް  ރިކުއެސޓްް އަށް ކލްކިް ކށޮްލމުުންއެޕްރޫވް 
ޕްރޮފައލިަށް ދިއުމަށފްަހު ޕީ.އޭ ޓބެަށް ދިއމުުން އެ ރިކުއެސޓްް އތިުރަށް ޗކެް ކޮށލްނަް ބނޭުން ނަމަ އެ މުވައްޒފައެްގެ 

 އް ފެނގިެނދްާނެއެވެ.މުވައްޒަފަކށަް ލބިިފައިވާ މާރކްސްތަ

 

 

 

 

 

" އަށް އެޕްރޫވް ރކިއުެސޓްް "
 ކްލިކް ކށޮްލައްވާ
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އެޅުމުގެ ރިކުއެސްޓެއް ފެށުމށަްފަހު، އެ ރިކުއެސޓްް ފުރިހަމަ ނުކުރެވިދާ ހލާަތެއް  މައލުޫމާތުސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަ
ކށޮްލމުުން  ޕީ.އޭ ކްލިކް،  މުވައްޒަފުގެ ޕްރޮފައލިަށް ގޮސް "އެމްޕްލޯއމިަނޓްް #" އަށް ދިއުމަށފްަހުދިމާވެއްޖނެަމަ، 

ނުނިމިވާ ބައިތައް ، އިންކޮމްޕްލޓީް ރިކުއެސްޓެއްގެ ގޮތުގައި ފެންނާނެއެވެ. އަދި އިންކޮމްޕްލޓީް ރިކުއެސޓްް ނެގުމަށފްަހު
 . ފުރިހަމަކުރުމށަްފހަު، ރިކުއެސޓްް ކޮމްޕްލޓީް ކޮށލްާށެވެ

 

 

 ހިސބާެވެ. ކށޮފްައިވާ*މި އައިކަން އަށް ކްލިކް ކށޮްލމުުން ހުޅުވގިެނދްާނީ އެންމެ ފަހުން ރިކުއެސްޓްގެ މަސައްކަތް 

ރކިއުސެޓްް ކރުއިށަް ގނެދްއިުމަށް 
 ށް ކލްކިް ކށޮްލއަވްާ ތރީގުއަވިާ އއަކިނަްއަ


