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  1    ސަފޙްާ

  
ISO REF: CSC-PD216-V01-R00 

 ތޢަރާފަް  .1

 ފަރތާް  އިދާރާތަކގުެ ސވިިލް ސަރވިސގްެ އނެްމެ އސިް މަގާމަށް ޤބާިލް ގެއަތޮޅު އދަި ރށަު ކައުންސިލް ޓލޫްކިޓަކީ މި

ނޑައަޅައި ކްރައިޓީރިއާތައް ބޭނނުްވާ ހޮވުމަށް  ފެށގިެން ޢަމލަު  ން 1އެޕްރީލް  2013 ޓޫލްކޓިެވެ. ބަޔާންކުރާ ކަ

ނޑުތަކާއި އުޞޫލު"  ކުރުމުގެޢައްޔަނުމހީުން ހޮވުމާއި  ކުރަމނުްގނެްދާ "ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް އަދި މނިްގަ

ނޑުގައިވާ ސވިލިް  1ޑިސެނބްަރު  2014 ން ފށެގިެން ޢަމަލު ކުރަމނުްގނެްދާ "ސވިިލް ސަރވިސގްެ އިދާރާތަކުގެ އނޮިގަ

ށްފައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ ޔާންކޮގައި ބަސަރވިސްގެ އނެްމެ އސިް މުވއަޒްަފު ޢައްޔަނުކުރުމުގައި ޢަމަލުކރުނާެ ގޮތުގެ އުޞޫލު" 

މި މހީުން ހޮވުމުގައި އސިް މަގާމުތކަށަް ސިވިލް ސަރވިސްގެ  އިދާރާތަކުގެ އަތޮޅު އަދި ރަށު ކައުންސިލް އތިުރުން

 ފައިވާ ކަންތައތްަކަށް ބަލަންވާނެއެވެ.  ގައި ބަޔނާްކޮށްޓޫލްކޓިު

 އޢިލުނާކުރުނުް ވޒަފީއާށަް  .2

ކުރަމނުްގނެްދާ "ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފތާަކަށް މީހނުް  ފެށގިެން ޢަމަލު ން 1އެޕްރީލް  2013ވަޒފީާއަށް އިޢލުާނުކުރާނީ 

ނޑުތަކާއި އުޞޫލު"  ކުރުމުގެއްޔަނުޢަހޮވުމާއި  ން ފެށގިނެް ޢަމަލު ކުރމަުނގްެނދްާ  1ޑިސެނބްަރު  2014 އދަި މިނގްަ

ނޑުގައިވާ ސިވިލް ސަރވި ންމެ އސިް މވުއަްޒަފު ޢައްޔަނުކުރުމގުއަި ސގްެ އެ"ސިވިލް ސަރވސިްގެ އިދާރާތަކުގެ އނޮިގަ

މި މަގާމތުަކަށް އިޢލުާނުކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުޞޫލު" އާ އެއްގތޮަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުނންެވެ. 

އަދި މީގެ އިތުރނުް  ގައި އޓެޭޗްކުރެވިފައިވނާއެެވެ. 4ބނޭުންކުރާނެ މަގާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުު މި ޓޫލްކޓިުގެ ޖަދުވަލު 

 އަދި މަސައްކަތް ކުރި މުއްދަތާއި އަދާކުރި ވަޒީފާއެއް އެ  އަދާކށޮްފައިވނާަމަ، ވަޒީފާއެއް ބޭރު އިން ސަރވިސް ސިވިލް

ން )މި އުޞލޫަށް ޢަމަލކުރުަނފްަށާ ތާރީޚުގެ ފަހގުެ ލިޔު ދޫކށޮްފައިވާ އޮފީހަކނުް  އެ ބަޔނާްކޮށް އަދަދު މުވައްޒަފނުްގެ

ހށުަހަޅނަްޖެހޭނެ  ލިޔުންތަކާއެކު ބެހޭ ވަޒީފާއާ ،ހޯދާފައިވާ ލިޔުންތަކުގައި މި މަޢލުޫމާތު ހުންނަން ވނާެ( ތާރީޚެއްގައި

 ކަމަށްވެސް އޢިުލާނުގައި ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.

ނވުތަަ އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ  ގެ އިދާރާޑމްިނިސްޓްރޝޭަން ނުވަތަ މނެޭޖމްަނޓްް ނޫން ދާއިރތާަކުން ރަށު ކައުންސިލްއެ

ސިވިލް ސަރވސިް މަސް ދުވަހުގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި  6ސިވިލް ސަރވިސް އސިްމަގާމތުަކަށް ނަގާ ފަރތާްތައް އިދާރާގެ 

 ތަމްރީން ޕްރޮގްރާމް ފުރިހަމަކުރނަް އިން ހނިްގާ މނެޖޭމްަނޓްް ކޮމްޕޓީެންސީ  (އައި.ޓީ.އެސް.ސީޓްރޭނނިްގ އިންސޓްިޓިއޓުް )

ޒީފާއަށް ހޮވޭ ވަމީގެ އތިުރުން  މޮނިޓަރކޮށް ބލަަހައްޓަންވާނެއެވެ.އިޢުލާނުގައި ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި މިކަން  ނެކަންޖެހޭ



2015 މޭ 1 –މހީނުް ޢއަްޔނަުކރުނާެ ގތޮގުެ ޓޫލްކޓިް  މަގމާށަް އސިް  އނެްމެ ސރަވސިގްެ ސވިލިް އދިރާާތަކުގެ ގެ ކއަނުސްލިް ރަށު އދަި ގެ ކއަނުސްލިް އަތޮޅު  

 

  2    ސަފޙްާ

  
ISO REF: CSC-PD216-V01-R00 

އިޢލުާނާއކެު އިންސައްތަ އިޢުލާނުގައި ނުވަތަ  ގެމަރކްސް ޖެހޭނެ ފަރތާަށް ސެލެކޝްަން ޕްރޮސެސް އިން މަދވުެން ލިބެން

 6ޖަދުވަލު އަދި  ގައި ވާނެއެވެ. 5ނމަޫނާ ޖަދުވަލު  ގެއޢިލުާނު އާއްމުކުރނަްވާނެއެވެ. ލިޔނުްތަކުގައިއހެެނހިެން އާއްމުކުރެވޭ 

 ،ކުރުމއާި  ސްކްރީން މހީުން އެދޭ މަގާމަށް އިސް އނެްމެ އިދާރގާެ  ކައުންސިލްގެ ރަށު އަދި ކައުންސިލް "އަތޮޅުގައި 

 ރށަު  އަދި ކައުންސިލް އަތޮޅު އެޓޭޗްކުރެވފިައިވާނެއެވެ.  ކްރައޓިީރިއާ" ކުރުމުގެ ޢައްޔަނު ހޮވުމާއި ،ކުރުމާއި ޝޓޯްލިސޓްް

 ޢއަޔްނަު  ހޮވުމާއި ،ކރުުމާއި ޝޓޯްލިސޓްް ،ކުރުމާއި ސކްރްީން މހީުން އދެޭ  މަގާމަށް އސިް އެނމްެ  އިދާރާގެ ކައުންސިލްގެ

 ވބެސައިޓުގައި އާއްމުކުރނަްވާނެއެވެ.ކްރައޓިީރިއާ" އަދި އޢިލުާނު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަުގެ  ކުރުމުގެ

  ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާތްއަް ސކްރްނީް ކރުނުް  .3

ގެ ތެރެއިން ވަޒފީާއަށް ކރުި ސްކްރީން ކުރުމުގެ ބޭނުމަކީ ވަޒފީާއަށް އެދި ގނިަ ހށުަހެޅުންތަކެއް ހުށަހަޅާފައިވާކަމަށް ވާނަމަ އޭ

މި ގތޮުން ސްކްރީން ކުރުމުގެ ބޭނުމަކީ ދިވެހި ސިވިލް  ރތާްތައް ދނެެގަތުމެވެ.އިޢލުާނުގައިވާ ކަނތްައްތައް ފުރިހަމަވެފައިވާ ފަ

)ހ( އަދި )ށ( އާއި، ދިވެހި ސވިލިް  38މާއްދާ ، 4( ޗޕެްޓަރ 2007/5ސަރވިސްގެ ޤނާޫނު )ޤނާޫނު ނަނބްަރ 

ޝރަތުުތަކާއި، އިޢލުާނުގައިވާ ކުރުމުގެ ޢައްޔަނުވަޒފީާއަށް ގައވިާ  78 ދާމާއް، 8 ޗެޕްޓަރ ގެ 2014 ގަވާއދިު ސަރވިސްގެ 

ޅނުްތައް އިންސާފުވެރި ޒނިްމާދާރުގޮތެއްގައި ވަކިކުރމުވެެ. މި ގތޮަށް ވކަި ކރުވެޭ އަސާސީ ޝަރތުުތައް ފުރިހމަަ ނުވާ ހށުަހެ

ޓީ ނުވަތަ ން )ސިހށުަހެޅނުްތައް ބަލާނީ ޝަރުތު ފުރިހަމނަުވާ ހށުަހެޅނުްތައް ކަމުގައެވެ. އަދި އެކަން އފެަރާތތްަކަށް ލިޔުމަކު

 ގނަްވާނެއެވެ. ންއީމެއިލް( އަ

ގައި ޢަމަލުކުރނަް  2013އޭޕްރިލް  1 އުމުގައިކރުއިަށް ގނެްދި މރަހުަލާޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތތްަށް ސްކްރީން ކުރުމުގެ ވަ

ބަޔާންކށޮްފައވިާ  5.1ކުމުގެ އޞުޫލުތައް" ގެ ޢައްޔަނުފށަާފައިވާ "ސިވިލް ސަރވސިް މަގާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި 

 ކނަްތައްތަކުގެ އިތުރނުް ތިރީގައި ކނަްތައތްަކަށް ބަލނަްވާނެއެވެ.

 ސކްރްނީނިގް ކރްއަޓިރީއިތާއަް  3.1

 ްނޑައެޅިފައިވާ   މަގާމަށ  އސަސާީ ޝަރޠުުހަމވަުންކަ

 ަފައިވުން ޅާއިޢލުާނުގައި ބަޔާންކށޮްފައި ލިޔެކިއނުްތައް ހަމައށަް ހށުަހ 

 ްކުރނިް މަގާމަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވުން ހަމަވުމުގެ ސނުްގަޑި ތާރީޚުގެ ކޮށްފައި  އޢިުލާނުގައި ބަޔާނ 
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  3    ސަފޙްާ

  
ISO REF: CSC-PD216-V01-R00 

 ްޤާނނޫު  ސރަވިސްގެ ސިވިލް ދިވެހި) ފުރިހަމވަުން ރތުުތައްޝަ ކުރުމުގެނުއްޔަޢަ ވަޒފީާއަށް ސަރވިސގްެ  ސިވިލ 

( ނ)، (ށ)، (ހ) މާއްދާ ވަނަ 41 ،އާއި( ށ) އދަި ( ހ) 38 މާއްދާ، 4 ޗެޕްޓަރ( 2007/5 ނަންބަރ ޤނާޫނު)

 (78 ދާމާއް، 8 ޗެޕްޓަރ ގެ 2014 ގަވާއިދު ސަރވސިގްެ  ސިވިލް ދިވެހި ،އާއި

 އނިސްފާވުރެި އދަި ޒނިމްދާރާކުށޮް ސކްރްނީކްރުމުގުއަި ބލަނަވްީ ކނަތްއަތްއަް  3.2

 ފަރާތްތަކުގެ ލިސޓްެއް އެކުލަވލާުން ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ .1

 ބނޭުންކުރުން  ކްރައޓިީރިއާސްކްރީން ކުރުމުގައި ސކްރްނީިން  .2

 ވބެްސައިޓްގައި އާއްމުކުރުން ނޓޯިސބްޯޑު/ސްކްރނީިންގ ކްރައިޓީރިއާތައް  .3

 ކނޮްމެ ހށުަހެޅުމަކަށް ސްކްރީނިން ޝީޓެއް ގެންގުޅުން  .4

 ކްރީންކުރުމުން ނުހޮވޭ ފަރާތަކށަް ލިޔުމުން އނެްގުން ސް .5

 ހެއޓްުން ލެރިކޯޑް ބެ ގެއެންމެހާ މޢަުލޫމާތުތަކު މަސައްކަތުގެ .6

 ކރުނުް  ޒފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާތްއަް ޝޓޯލްސިޓްް ވަ  .4

 ކުރމުގުެ  ލިސޓްް ޝޓޯް އެފަރތާްތައް ،ގިނނަަމަ ށްވުރެއަ 5 އަދަދު ފަރތާްތަކުގެ ހަމަވާ ޝަރުތު އެދިފައިވާ ވަޒފީާއަށް

 ތައުލީމީ ފަރތާްތަކުގެ ކުރިމަތލިާފައިވާ ވަޒފީާއަށް މިގތޮުން .ލބިިގެންވެއެވެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމިޝނަަށް  އިޚްތިޔާރު

ފަރތާް  5ތެރެއިން އނެްމެ މތަިން މަރކްސް ލބިޭ  ފަރތާްތަކުގެ ކުރިމަތލިާފައިވާ ވަޒފީާއަށް ބަލައި ތަޖުރބިާއަށް ފނެްވަރާއި

 ސިފތަަކަށް ފަދަކަން ނުކުޅެދުންތެރި ނުވަތަ ޖިންސަށް އުމުރަށާއި ކުރުމުގައި ލިސޓްް ޝޓޯް ންވާނެއެވެ.ކުރަ ލިސޓްް ޝޓޯް

 ބަލައިގެން ނުވާނެއެވެ. 

 ފަރތާްތައް  ކުރވެުނު ލިސޓްް ޝޓޯް ތެރެއިން ފަރތާްތަކުގެ އެދިފައިވާ ވަޒފީާއަށް ،ކުރުމަށފްަހު ލިސޓްް ޝޯޓް  މިގތޮުން

 ލިޔމުުން ނުކުރެވޭކަން ލިސޓްް ޝޯޓް ފަރާތތްަކަށް ނުކުރެވޭ ޝޓޯްލިސޓްް ،ކުރީން ކުރުމުގެ އިނޓްަރވިއު ކުރުމާއި އިމްތހިާނު

 .އނަްގނަްވާނެއެވެ
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  4    ސަފޙްާ

  
ISO REF: CSC-PD216-V01-R00 

 ހވޮނުް  އށަް އނެމްެ ޤބާލިް ފރަތާް ވޒަފީާ  .5

ނޑައަޅާނީ، ފަރާތް ޤބާިލް އނެްމެ ވަޒފީާއަށް ނޑައެޅިފައިވާ ހޮވުމަށް ފަރާތް ޤބާިލް އނެްމެ ވަޒފީާއަށް ކަ  ތިރީގއަި  ،ކަ

 A2) "ޝޓީް ގޮތުގެ ލބިުނު މަރކްސް ފަރާތތްަކަށް ކުރިމތަިލީ ވަޒފީާއަށް" ދނިުމަށފްަހު، މަރކްސް ބައތިަކަށް މދިަނންަވާ

 ކަމުގއަި  ފަރާތް ޤބާިލް އނެްމެ ވަޒފީާއަށް ފަރާތަކީ ލބިޭ މަރކސްް ގިނަ އނެްމެ ތެރެއިން އޭގެ ކުރުމަށފްަހު ފުރިހަމަ ފޯމް(

ނޑައަޅާ ނޑު ގޮތެއްގައި  .ގތޮަށެވެ ކަ  ލީމާއި ޢުތަ ލބިިފައިވާދވެނޭީ  މަރކސްް ވަޒފީާއަށް އނެްމެ ޤބާލިްމީހާ ހޮވުމުގައި މައިގަ

ހުނަރު ދެނެގަތުމށަްޓަކައި އިނޓްަވިއު،  ލބިިފައިވާވެ. ހުނަރަށެ ލިބިފައިވާއަދި  ތަޖުރބިާ މަސައްކަތުގެ  ލބިިފައިވާ، ތަމްރީނު

ގައި ޢަމަލުކުރަން  1އެޕްރީލް  2013 ކުރިއަށް ގނެްދނަްވާނެއެވެ. އަދި މީގެ އތިުރުން އިމތްިހާނު ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އަދި 

ގެ )ނ( އަދި )ރ( އަށް  7ކުމުގެ އޞުޫލުތައް" ގެ ޢައްޔަނުފށަާފައިވާ "ސިވިލް ސަރވިސް މަގާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި 

 ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ.

 ލބިފިއަވިާ މަސއަކްަތގުެ ހނުރަު  5.1

 6 ޓޫލްކޓިުގެމި ދޭނީ  މަރކްސްށް އިމްތހިާނައަދި  ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އާއި އިނޓްަރވިއު ގައި ހމިެނޭ" ހުނަރު މަސައްކަތުގެ"

 އބެަޔަށް ދޭނީ މަރކްސް ބައިތަކަށް  ބެލެވޭ ތެރެއިން ބައިގެ ގެ" ހުނަރު މަސައްކަތުގެ" އެއްގތޮަށެވެ. ވަނަ ނަންބަރާ

ނޑައެޅިފައިވާ މީހަކު ހޮވުމަށް ބާއްވާ  ޤާބިލްމަގާމަށް އނެްމެ  . ގޮތަށެވެ ނުވާ އިތުރު ވުރެމަރކްސް އަށް  ޖުމުލަ ކަ

 ލް" އިނންެވެ."އިނޓްަރވިއު ޕެނައިނޓްަރވިއު އަދި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ކުރިޔަށް ގނެްދނާޭ ގޮތް ރާވާ ހނިްގާނީ 

މަސައްކަތުގެ ހުނަރު ދެނެގަތުމށަްޓަކައި އިނޓްަވިއު، ޕްރެޒެންޓޭޝަން އަދި އިމްތިހާނު  މަގާމތުަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުގެ

 ހމިަނނަްވާނެއެވެ.އިޢލުާނުގައި  މުއދްަތުރަށާއި އްވާނެ ބާޕްރެޒެނޓްޝޭަން އާއި އިމްތހިާނު ކުރިއަށް ގނެްދނަްވާނެއެވެ. 

 އމިތްިހނާކުރުނުް  5.1.1

ތަކަށް ތްފަރާ މަގާމަށް ކުރިމތަިލާ އެއްގޮތަށެވެ. ވަނަ ނަނބްަރާ 7 ޓޫލްކޓިުގެމި ގެންދާނީ މްތހިާނު ކުރިއަށް އި

: 2ކަރުދާސް  ސް،ކަރުދާ އެސެސމްަނޓްް ދުގަވާއިޤނާޫނާއި : 1)ކަރުދސާް ސވުާލު ކަރުދާސް  3 އެސެސމްަނޓްްގެ ގޮތުގައި

ޕްރޮފޝެަންސީ އެސެސމްަނޓްް        ޕްރި އެމްޕްލޯއމިަނޓްް އނިްގލްިޝް: 3ކަރުދާސް އަދި  ކަރުދާސް ޖީރިއަލް އެސެސމްަނޓްްމެނޭ

ނޑައެޅިފައިވާ މާކސްގްެ   ދނޭްވާނެއެވެ. (ކަރުދާސް މަގާމަށް ޤބާލިްފަރާތެއްގެ ގޮތުގައި ހޮވޭ ފަރތާަށް އިމތްިހާނަށް ކަ

ނުލިބޭ  އިންސައްތަ )ކނޮްމެ ކަރުދާހަކނުް( 33އަދި  ލިބެނވްާނެއެވެ.)ކޮންމެ ކަރުދާހަކނުް( އިންސައްތަ  33 މަދުވގެެން

 ފަރތާްތަކާ ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އަދި އނިްޓަވިއު ކުރާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.
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  5    ސަފޙްާ

  
ISO REF: CSC-PD216-V01-R00 

 ހށުހަެޅުން ޕރްޒެނެޓްޝޭަން  5.1.2

. ދށަުނންެވެ ބެލުމުގެ ޕނެެލްގެ އިނޓްަރވިއު ސީދާ ނީގނެްދާ ކރުޔިަށް ޕްރެޒެނޓްޝޭަންމަގާމތުަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުގެ 

ގައި  2013އޭޕްރިލް  1 އަދި މީގެ އތިުރުން .ގނެްދެވދިނާެއެވެ ކުރިޔަށް އެކުވެސް އާ އިނޓްަރވިއު ޕްރެޒެނޓްޝޭަން

 އާ 5.3 ގެ" އުޞލޫުތައް ކުމުގެޢައްޔަނު ހޮވުމާއި މހީުން މަގާމތުަކަށް ސަރވިސް ސިވިލް"ޢަމަލުކުރަން ފށަާފައިވާ 

 ށް ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ބާއްވަންވާނެއެވެ.  އެއްގޮތަ

 އިނޓްވައިު ކރުއިށަް ގނެދްިއުން  5.1.3

އޭޕްރލިް  1އނިްޓަވިއު ކުރިއަށް ގެނދްާނީ   ކުރިމތަިލާ ފަރާތްތަކުގެ ޤބާިލްކަން ވަޒަންކުރުމުގެ ގޮތުން ބާއްވާ ވަޒފީާއަށް 

ގެ   "އުޞލޫުތައް ކުމުގެޢައްޔަނު  ހޮވުމާއި މހީުން މަގމާތުަކަށް ސަރވިސް ސިވިލް" ގައި ޢަމަލުކުރަން ފަށާފައިވާ 2013

ވިއު ޕނެަލް އެކުލަވލާާނީ ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ލަފާގެ މތަިން ކޮމޝިަނުގެ އިނޓްައާ އެއްގތޮަށެވެ.  6.1-6.5

 އިދާރާއިނންެވެ.

 ދނިނުް  މރަކސްް ލބިފިއަވިާ ތޢަލުމީށަް  5.2

 ލެވލެް  ކުރވެޭނެ އކެރްެޑޓިް ނުވަތަ ކުރެވިފައިވާ އކެރްެޑޓިް ސޓެްފިކޓެްތަކަކީ ހށުަހަޅާ ބެލުމަށް  ފެންވަރު ތައުލީމީ)ހ( 

ކހޯުން ފާސްވެފައިވާ ކމަގުެ  .ވނާްވާނެއެވެ ސޓެްފިކޓެަކަށް ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމއެް  ރަސްމީ އިދާރާއިން ކަމބާެހޭ ބަޔނާްކޮށް

ލިޔުން ލބިިފައިވާ ފަރާތްތަކުން، ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމއާކެު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެްފިކޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި އެކްރެޑިޓް 

 ދނޭްވާނެއެވެ. ފައިވނާަމަ މަރކްސްމޯލްޑިވްސް ކޮލފިކިޝޭަން އޮތޯރޓިީއިން ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުން ހށުަހަޅާކުރެވނޭެކަމަށް 

ޓްއިން ޓިއުއަދި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުންގެ ފެންވަރު ރނަގަޅުކުރުމަށޓްަކައި ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރޭނނިްގ އިންސޓްި

 މަރކސްް ކަމުގއަި ވީ ނަމަވެސް (  ސް )އެކްރެޑިޓްކށޮްފައި ނުވިވެފިކޓެތްަކަށް ހނިްގާ ކޯސްތައް ފުރހިަމަކޮށް ހށުަހަޅާ ސޓެް

 ދނޭްވާނެއެވެ.

ހށުަހަޅާފައިވާ ސޓެްފިކެޓަކީ ކނޮްމެ ދާއިރއާއެްގެ ސޓެްފިކޓެަކަށް ވީ ނަމަވެސް އެ ސޓެްފިކޓެަކަށް މަރކސްް )ށ( 

 1 ދޭނީ މަރކްސް ކަމުގައިވިޔސަް، ޅިހށުަހެ ސޓެްފިކޓެް 2 ފނެްވަރެއްގެ އެއްއހެެން ނަމަވެސް  ދނޭްވާނެއެވެ.

ނޑައެޅިފައވިާ  މަރކސްް އެ ކޓެގެރަީ އެއްގައި ތަޢލުީމަށް  ،މި ގތޮުން އނެްމެ ގނިައިން ދވެޭނީ. ސޓެްފިކޓެަށެވެ ދނިުމަށް ކަ

 ޖުމުލަ އަދަދަށްވުރެ އިތުރުނުވާ ގތޮަށެވެ.
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  6    ސަފޙްާ

  
ISO REF: CSC-PD216-V01-R00 

ގްރެޖުއޓޭް ނުވަތަ ޕޯސޓްް ގްރެޖުއޓޭް ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ތެރެއިން މާކްސް ދޭނީ އނެްމެ މތަީ  ރހުށަހަޅުއްވާފައިވާ އަންޑަ( ނ)

 ސޓެްފިކޓެަކަށެވެ.  

ނޑައެޅިފައިވާ އނެްމެ މަތީ ( ރ) އަށް ވުރެ އިތުރު ނުވާ ގޮތަށް ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ  މަރކްސްއެ ކެޓެގެރީއަކަށް ކަ

ނޑުނންެވެ ތިރީގައިވާ ދޭނީ މަރކްސް ސޓެްފިކޓެްތަކަށްދނޭްވާނެއެވެ.  މަރކްސްފަރާތުގެ ސޓެްފިކޓެތްަކަށް   .މނިްގަ

 މރަކސްް  ސޓެފްިކޓެް 

 މަރކސްް  35 5ލވެލެް 

 މަރކސްް  45 6ލވެލެް 

 މަރކސްް  60 7ލވެލެް 

 މަރކސްް  65 8ލވެލެް 

 މަރކސްް  75 9ލވެލެް 

 މަރކސްް  85 10ލވެލެް 

 

 ލބިފިއަވިާ ތމަރްނީށަް މރަކސްް ދނިނުް  5.3

ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތް ހުށަހަޅާ ކުރުމުއދްަތުގެ ތަމްރީން ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ތެރެއިން އެ މަގާމެއްގެ މަސައްކަތގާޅުޭ 

ނޑައެޅިފައިވާ އނެްމެތަމްރީން ސޓެްފިކޓެްތަކަށް   މަރކްސް ގތޮަށް  މަތީ ޕޮއިންޓަށް ވުރެ އިތުރނުުވާ އެ ކެޓެގެރީއަކަށް ކަ

ނޑައަޅާނީ މަގާމުގެ މަސްޢޫލިއްޔަތއަް މަސައްކަތާގުޅޭ ތަމްރީނުހށުަހަޅާ ސޓެްފިކޓެްތައް  ދނޭްވާނެއެވެ. ގެ ގޮތުގައި ކަ

  ރިޢާޔތަްކޮށް އެ އޮފހީަކުނންެވެ.

 ތމަްރީން  މރަކސްް 
 ދުވަސް( 3-1) ގަޑިއިރު 15-5 މަރކސްް  1

 ދުވަސް(   7-4) ގަޑިއިރު 35-15 މަރކސްް  2

 ދުވަސް(  10-8) ގަޑިއިރު 50-35 މަރކސްް  3

 + ދުވަސް(10) ގަޑިއަށްވުރެއިތުރު 50 މަރކސްް  4

 

 

 ސޓެފްކިޓެްތކަށަް މަރކސްް ދނޭގެތޮް : ތޢަލުމީީ 1ތާވލަު 

 

 : ތމަްރީނތްކަށަް މަރކސްް ދނޭގެތޮް 2ތާވލަު 
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  7    ސަފޙްާ

  
ISO REF: CSC-PD216-V01-R00 

 ދނިނުް  މރަކސްް ލބިފިއަވިާ މަސއަކްތަު ތޖަރްބިާ އށަް  5.4

 ހށުަހޅަާ  މުވައްޒަފަކު އެ ގތޮުން ދނިުމުގެ ހާމަކޮށް ތަޖުރބިާ ދޭނވްާނީ، މަރކްސް އަށް" ތަޖުރބިާ މަސައްކަތުގެ" (ހ)

 ހށުަނޅޭި  ލިޔުން މުވައްޒަފު މުއްދތަުތައް، ތަޖުރބިާގެ މގަމާެއްގެ ސަރވިސގްެ  ސިވިލް. ބަލައިގެންނެވެ މައްޗަށް ލިޔނުްތަކުގެ

 ސިވިލް ނަމަވެސް. ދެވިދާނެއެވެ މަރކްސް މުއދްަތތުަކަށް އެ  ސފާުކޮށް ކޮމިޝަނުން ނުވަތަ ންއޮފީހަކު އެ ކަމުގައިވިޔަސް،

 މުވައްޒފަުނގްެ  އަދި މސައަްކަތް ކުރި މުއްދަތާއި އަދާކުރި ވަޒީފާއެއް އެ ،އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާއެއް ބޭރު އިން ސަރވިސް

)މި އުޞޫލަށް ޢަމަލުކުރަންފަށާ ތާރީޚުގެ ފަހުގެ ތާރީޚެއްގައި ހޯދާފައިވާ  ންލިޔު ދޫކށޮްފައިވާ އޮފީހަކުން އެ ބަޔނާްކޮށް އަދަދު

މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާއށަް  .ޖހެޭނެއެވެ ހށުަހަޅަން ލޔިނުްތަކާއެކު ބެހޭ ވަޒީފާއާ ،ލިޔނުްތަކުގައި މި މަޢލުޫމާތު ހުނންަން ވނާެ(

ކުރީގެ ތާރީޚެއްގައި ހޯދާފައިވާ ލިޔނުްތަކުގައި މި މޢަުލޫމތާު މި އުޞލޫަށް ޢަމަލުކުރަނފްަށާ ތާރީޚުގެ ދިނުމުގައި  މަރކްސް

ޔތަްކޮށް ހިންގުމުގެ ތަޖުރބިާގެ ގޮތުގއަި ލބިޭ މޢަލުޫމާތތުަކަށް ރިޢާއެ އދިާރާއަކަށް ލިޔގެެން  ،ބަޔާންކށޮްފައި ނުވނާަމަ

ނޑައެޅި  ދާނެއެވެ.ކަ

 7 ޓޫލްކޓިުގެދެ ބަޔަކށަް ބހަާލައގިެނންެވެ. މި ގތޮުން މި  ދޭނީ މަރކްސް މުއްދތަަށް ތަޖުރބިާގެ މަސައްކަތުގެ (ށ)

ނޑައެޅިފައިވާ އދަަދަށްވުރެ އިތުރނުުވާ ގތޮަށް ހނިްގުމުގެ ތަޖުރބިާ އަދި އެހނެިހެން ނަނބްަރު  އާ އެއްގޮތައް އެ ބަޔަކަށް ކަ

އނިް  ރޭންކް 3އެމް. އެސް.  ދނޭްވާނެއެވެ. ހނިްގުމުގެ ތަޖުރބިާ ގޮތުގައި ބަލާނީ މަރކްސްތަޖުރބިާއަށް  މަސައްކަތުގެ

 ހިންގުމުގެ މަތީ ތަޖުރބިާ އެވެ. އަދި އހެެނހިެން ތަޖުރބިާ ގޮތުގައި ބާކީ ހުރި ތަޖުރބިާގެ މުއދްަތު ބލަާނީއެވެ. ފެށގިެން

 .މނިްވަރަށެވެ ތިރީގައިވާ ދޭނީ މަރކްސް އަށް ތަޖުރބިާ މަސައްކަތުގެ

 މަރކސްް  2 އަހަރަކަށް ނަމަ، މަގާމެއް ފެންވަރުގެ ދެމެދުގެ 2 އީއެކސްް  އިން 3 އެމްއެސް -

 މަރކސްް  3 އަހަރަކަށް ނަމަ، މަގާމެއް ދެމެދުގެ އާ 6 އީއކެސްް އިން 3 އީއެކްސް -

 މަރކސްް  4 އަހަރަކަށް ނަމަ، މަގާމެއް ފެންވަރުގެ މަތީ އަށްވުރެ 6 އީއެކްސް -

 ްތިރީގައވިާ  ދޭނީ މަރކްސް އަށް ތަޖުރބިާ( އހެެނިހެންހިންގުމުގެ ތަޖުރބިާ ފިޔަވައި ) މަސައްކަތުގެ އހެެނހިެނ 

 .މނިްވަރަށެވެ

 މަރކސްް  1 އަހަރަކަށް ނަމަ، މަގާމެއް ފެންވަރުގެ ދެމެދުގެ އާ  2 އެމްއެސް އިން 1 ޖީއެސް -

 މަރކސްް  1.5 އަހަރަކަށް ނަމަ، މަގާމެއް ފެންވަރުގެ ދެމެދުގެ 2 އީއެކސްް  އިން 3 އެމްއެސް -
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  8    ސަފޙްާ

  
ISO REF: CSC-PD216-V01-R00 

 މަރކސްް  2 އަހަރަކަށް ނަމަ، މަގާމެއް ދެމެދުގެ އާ 6 އީއކެސްް އިން 3 އީއެކްސް -

 މަރކސްް  3 އަހަރަކަށް ނަމަ، މަގާމެއް ފެންވަރުގެ މަތީ އަށްވުރެ 6 އީއެކްސް -

 އޮފީހަކނުް  އެ ބަޔނާްކޮށް ކުރިކަމށަް  މަސައްކަތެއް މުވައްޒަފު ބލަާނީ، ކަމަށް ކށޮްފައިވާ މަސައްކތައެް ގޅުޭ  ވަޒީފާއާ  (ނ)

 .ބަޔނާަށެވެ ވަޒީފާ މުވައްޒަފުގެ ނުވަތަ. ލިޔުމަށެވެ ދޫކށޮްފައިވާ

 ރޭންކގުެ  މަތީ ތެރެއިން ވަޒީފާގެ ދެ އަދާކުރި ގނުާނީ، މުއދްަތު އެ ފުށުއަރނާަމަ، މއުދްތަުތައް އަދާކުރި ވަޒީފާއެއް ދެ (ރ)

 .ގޮތުގައެވެ މުއދްަތުގެ އަދާކުރި ވަޒީފާ

. ކށޮްފައިވާނަމައެވެ މަސައްކަތް ރޭންކުގައި އެ ތނަްތނަުގެ ތިރީގައިވާ  ބލަަނވްާނީ ކަމަށް ހުރި ތަޖުރބިާ ރޭންކެއްގެ ވަކި (ބ)

ނޑއާި  ސަރވިސްގެ ސިވިލް ކނުްފނުިތަކުގައި މުއއަސްސަތާަކާއި އހެެން ސަރުކާރުގެ  ރޭނކްު  މަގާމުތަކުގެ އެއގްތޮަށް އނޮިގަ

ނޑައެޅިފައި ނޑައަޅާނީ ރޭންކް މަގާމުތަކުގެ އތެަނތްަނުގެ  ސް،ނަމަވެ ނެތް ކަ  ފނެްވަރަށް މަގާމުގެ އަދާކުރި އތެަނެއްގެ ކަ

 ،މުއދްަތު މސަައްކަތްކށޮްފައިވާ އޮފީސްތަކުގައި ނޫން ސަރވސިް ސިވިލްއަދި . ބަލައިގެނންެވެ )ތޢަުލީމާއި ތަޖުރިބާ(

ނޑައަޅާނީ ގޮތުގައި ތަޖުރބިާ މަސައްކަތުގެ އެހެނހިެން ނުވަތަ ތަޖުރބިާ ހނިްގުމުގެ  އދަި  ޝަރޠުު އަސާސީ ވަޒީފާއއެގްެ އެ ކަ

  .ބލަާފައެވެ މސައަްކތަަށް ކށޮްފައިވާ ވަޒީފާއެއްގައި އެ

ނޑެއްގައި ވަޒީފާގެ ގެ  ސަރވިސް ސިވިލް .1  .މަސައްކަތްކށޮްފައވިުން ރޭންކުގައި އެ އނޮިގަ

ނޑުގައި ވަޒީފާގެ މުއައްސސައާެއްގެ މިނވިަން ސަރުކާރުގެ .2  .މަސައްކަތްކށޮްފައވިުން ރޭންކުގައި އެ  އނޮިގަ

 މަގާމެއްގައި އެރޭންކުގެ ކނުްފނުިތަކުގެ ލިސްޓުކުރެވިފައިވާ އެކސްޗްޭންޖުގައި ޓޮކްސް މޯލްޑިވްސް .3

 .މަސައްކަތްކށޮްފައވިުން

)މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު އެގނެްނތެްނަމަ  މުވައްޒފަުން ގިނަ އަށްވުރެ 50 ނުވަތަ ކުނފްުންޏއެް  ހިއްސާވާ ސަރުކާރު .4

ނޑައެ  އަމއިލްަ  އަދާކުރާ ވަޒީފާ( އެޅދިާނެއެވެ.އިދާރާއަކަށް ލިޔގެެން ލބިޭ މަޢލުޫމާތތުަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް ތަޖުރބިާ ކަ

 މަސައްކަތްކށޮްފައވިުން ރޭންކުގައި އެ އިދާރާއެއްގެ އަމިއްލަ ނުވަތަ އިންސޓްޓިިއުޓެއްގެއަމިއްލަ  ނުވަތަ ކުނފްުންޏެއްގެ

 ކަނޑައެޅުމުގައި( )ހަމެއަކި ހިންގުމުގެ ތަޖުރބިާ
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  9    ސަފޙްާ

  
ISO REF: CSC-PD216-V01-R00 

 ކށޮްފައވިާ  ޚދިުމަތް ހިސބާުކުރާނީ މުއްދތަުތައް ޚދިުމަތުގެ ދިނުމުގައި މަރކްސް މުއދްަތތުަކަށް ތަޖުރބިާގެ މަސައްކަތުގެ (ޅ)

 . ބަލައގިެނންެވެ މހަަށް އަހަރާއި

 ރޭނކްް  އެއްގތޮަށް އާ ސަރވސިް ސިވިލް މަގާމަކީ ލިޔުމުގައިވާ ހށުަހަޅާ ގނުުމަށް މުއދްަތު ތަޖުރބިާގެ މަސައްކަތުގެ (ކ) 

ނޑައެޅިފައި ނޑައެޅުމުގައި، ރޭންކު ނަމަ، މަގާމެއް ނުވާ ކަ  ސިވިލް ތަޖުރބިާއާއި، ފެންވަރާއި ތޢަުލީމީ މަގާމުގެ އެ ކަ

 .ޑައެޅދިާނެއެވެނކަ ކމަގުައި ރޭންކެއް އެއް އެއީ މަގާމު، ބޭނުންވާ  ތަޖުރބިާ ތޢަުލީމާއި ގެއެއްވރައެް މަގާމކަާ  އެ ސަރވިސްގެ

 އދަދަު  އނިސްއަތްއަގިެ ލބިނެޖްހެނޭެ  މދަވުގެނެް  ވޒަފީއާށަް ހވޮޭ ފރަތާށަް  .6

ޝަން ޕްރޮސސެް އިން ތިރީގއަވިާ އިންސައްތައިގެ މަރކސްް މދަވުެން ލބިެން ވާނެއެވެ. ލކެް ހޮވޭ ފަރތާަށް ސެ ވަޒފީާއަށް

ބަދަލުކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ސިވލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަަށް އހެެން ނަމަވެސް ހލާަތާއި ގުޅގޭތޮުން މި އިންސައްތައިގެ އަދދަު 

ނުވަތަ  .ލބިިގެންވެއެވެ. އަދި މި އިންސައްތައިގެ ތަފޞްީލު މަގާމަށް އިޢލުާނުކުރާއިރު އޢިުލނާުގައި ހމިަނނަްވާނެއެވެ

 ވބެްސައިޓްގައި އާއްމުކުރނަްވާނެއެވެ.

 35% )ހ( ޖުމްލަ އިންސައްތަ 

          33% )ކޮންމެ ކަރުދހާަކުން( ލިބނެްޖެހޭ އިންސައްތަ)ށ( އިމްތިހާނުން މަދުވެގެން 
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ISO REF: CSC-PD216-V01-R00 

 ތފަޞްލީު  ދނޭގެތޮގުެ  މރަކސްް  .7

 މަގާމތުަކަށް މަރކްސް ދނޭެގޮތްކއަުންސލިްތަކުގެ އަތޮޅު ކައުންސިލް އަދި ރަށު   (ހ)

 ކަނޑއަޅެފިއަވިާ 
 އނިސްއަތްަ 

ދެވޭނެ އެނމްެ 

 މރަކްސް މަތީ 
 ދއާރިާ  ބއަތިއަް  ބލެނޭެ 

 ތޢަލުމީު ލިބިފއަވިާ  85 25
 ތަޢުލމީާއި ތމަރްނީު 

 ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުު ތމަރްނީު ވަޒފީގާެ 30 5

 މސައަްކތަގުެ ތޖަުރބިާ  އެހެނިހެން 20 7
 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުބިާ 

 މސައަްކތަގުެ ތޖަުރބިާ  ހިންގމުގުެ 10 3

 އަދި ޕްރެޒނެޓްޝޭނަް   އިންޓަރވއިު  34 30
 ހުނރަު  ލިބިފއަވިާ 

 އިމްތިހާނު 300 30

 ޖމުލުަ  479 100

 ކރުއިށަް ގނެދްނާެ ގތޮް  ނު އމިތްހިާ  .8

 ކޮމިޝނަުނންެވެ. އިމްތިޙާނާއި ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހާ މަސައްކތަްތައް ކުރާނީ ސިވިލް ސަރވިސް -ހ

ކަރުދާސްތައް ތައްޔާރުކުރާނީ ސވިިލް ސަރވސިް  ކަރުދާހެއްގެ މައްޗަށެވެ. މި  3އެކުލެވގިެނވްަނީ  އިމްތިޙާނު -ށ

 ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާނެއެވެ.  8.2އިމްތިޙާނުގައި ޓެސޓްް ކުރެވޭނެ ބައިތައް ކޮމޝިަނނުްނެވެ. 

ސިވލިް މަސައްކަތެއްގައި ޙަރަކާތތްރެވިާނީ  އިމްތިޙާނު ހިންގުމާއި، ބެލހެެއްޓުމާއި، އނިްތިޒާމުކުރުމުގެ ހުރިހާ -ނ

 މުވައްޒފަނުްނެވެ.  ކޮމިޝނަުގެސަރވިސް 

  ކނަތްއަތްއަް  މހުއިމްު  އހެނެހިނެް  ނއާގިޅުޭ ހާ އމިތްި  18.

އިމްތިޙނާުގެ ވަގުތުގައި ޟަރޫރީ ބޭނުމަކށަްޓަކައި މެނުވީ އިމްތިޙާނު ހލޯުން އެއްވެސް ބައިވެރިއަކށަް  -ހ

ނނުިކުމެވޭނެއެވެ. މިގޮތަށް ނުކުތުމުގެކުރިން ހޯލު ބެލެހެއޓްުމާ ޙަވާލުވެ ތބިޭ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ފަރާތެއގްެ 

 ހުއްދަ ހޯދނަްވާނެއެވެ. 
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ISO REF: CSC-PD216-V01-R00 

އބެައިވެރިއަކު ، ން އެކަށގީެން ނުވާފަދަ ޢަމަލެއް އެއްވެސް ބައިވެރިއަކު ކށޮްފނިަމައިމްތިޙާނު ހޯލުގައި ކުރު -ށ

ނުވަތަ ބައިވެރނިްގެ ސުވާލު ކރަދުާސް އަތލުުމަށފްަހު، އިމްތިޙާނު ހލޯުން ފނޮުވާލުމުގެ އިޚްތިޔރާު އިމްތިޙާނު 

 ހޯލުގެ އެންމެ އިސްވެރިޔާއށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

 އިމްތިޙނާު ހލޯަށް ނުވެއްދޭނެ ތަކެތި  -ނ

 މބޮައިލް ފޯނު، އައިޕެޑް ފަދަ އިނޓްަނޓެް ބނޭުންކުރެވދިާނެ އެއްވެސް ވޞަީލަތެއް.  -1

 އެއްވެސް ބާވަތެއްގެ ކާއެއްޗެއް  -2

 އތަްދބަަސް، ޕަރސް ފަދަ ތަކެތި  -3

ރުން އެކަށގީެނންުވާ ތަކެތި މަތީގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ތަކެތީގެ އތިުރުން އިމްތިޙާނު ހޯލެއގްއަި ބނޭުންކު -4

ނޑައަޅާނީ އިމްތިޙާނު ހިންގުމާ ޙަވލާުވެހނުްނަ ވެރިޔާއވެެ.(  )މި ތަކެތި ކަ
 

 

 

 

 ނގުއަި ޓސެޓްު ކރުމުށަް ހމަޖަހެފިއަވިާ ބއަތިއަް ހާ އމިތްި  28.

 އސެސެމްނަޓްް  ދު ގވައާި : ޤނާނޫއާި 1އސެސެމްނަޓްް 

  1ކރަދުސާް  ނު ޙާ އމިތްި 

 

  1ކރަދުސާް  ނު ޙާ އމިތްި 

 މަލްޓޕިްލް ޗއޮސިް  -

 ކުރު ސވުލާު  -

 އޕެްލިކޭޝނަް ސވުލާު  -

ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިގްެ ޤނާޫނު )ޤާނނޫު ނަންބރަު  -

2007/5) 

 (2008/2ވަޒީފއާއާި ބެހޭ ޤާނނޫު )ޤާނޫނު ނނަްބަރު  -

ދވިހެިރއާޖްޭގެ އދިާރީ ދާއިރާތއަް ލމާަރުކަޒީ އސުޫލުން  -

 (2010/7)ޤނާނޫު ނަނބްރަު ހިންގމުގުެ ޤނާޫނު 

 2014ދު ގަވއާި ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިގްެ  -

ދގުެ ގވައާިމަތީގއަި ބަޔާނކްރުވެފިއަިވާ ޤނާނޫުތަކއާި  -

މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާގާޅުޭ އެހެން ޤާނނޫތުަކއާި  އިތުރުން

 ގަވއާދިުތއަް 
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ISO REF: CSC-PD216-V01-R00 

 މނެޖޭރީއިލަް ކމޮޕްޓީނެސްީ އސެސެމްނަޓްް : 2އސެސެމްނަޓްް 

  2ކރަދުސާް  ނު ޙާ އމިތްި 

Areas of Competency 

1. General management (Planning, Organizing, Directing, Controlling) skills  

2. Conflict mediation, negotiation & resolution skills 

3. Performance management and recruitment skills 

4. Project Management skills 

5. Problem solving and decision making skills 

6. Supervisory skills 

7. Leadership skills 

8. Communication skills 

9. Employee Relation & Stress Management skills 

 ޕރްއިމެޕްލްއޯމިނަޓްް އނިގްލްޝިް ޕރްފޮޝެނަސްީ އސެސެމްނަޓްް : 3އސެސެމްނަޓްް 

  3ކރަދުސާް  ނު ޙާ އމިތްި 

Areas of Competency 

1. Reading skill 

2. Writing skill 

 މތަގީއަި ބޔަނާކްރުވެފިއަވިާ ކނަތްއަތްކަގުެ އތިރުކުމައެް ދމިވާނުް  38.

 ކަންކަމުގައި ގޮތެއް ނިނމްާނީ ސިވިލް ގުޅގިެން ދިމާވާ ނާ ޙާއތިުރުން އިމްތި މަތީގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ކަންތައްތަކުގެ

 ސަރވިސް ކޮމޝިަނނުްނެވެ. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ސކްރޯނިގް މޓެރްކިސްް : 1ޖދަވުލަު 



ުއ ނމް ުުސރަވސިްގ ުސިވިލްުުއދިރާތާކަ ގ ުުކައ ނސްލިގް ުުރށަ ުުއދަިުުކައ ނސްިލްުއތަޅޮ ު
ސކްރޯޝޓީްުުށްުމގަމާަުއސިްު ުމީހ ންުހވޮ މަށްުބއާވްާުއިނޓްރަވއި ގު 

ު)ސކްޯރނިގްުމ ޓްރކިސްް(

ުމގަމާާބ ހޭުމޢަ ލމޫތާ :
ު

ުުރފިަރ ންސްުނަނބްަރ:ުުުމަގާމ :
ުުުުު

 ުއޢި ލނާ ުނަންބަރ:ު ުރޭންކް:
ުުުުު

ުުއިޢ ލާނ ގ ުތާރީޚ :ުުުކްލ ސިފިކޝޭަން:
ުުުުު

މ އްދަތ ުހަމަވިުުުުއޮފީސް/ސ ކޝްަން:
ުތާރީޚ :

ު

ު

ުމ ވއަޒްފަބާ ހޭުމޢަ ލމޫތާ :
ު

ުުފ ރިހަމަުނަން:
ުުުުު

 ުދރއކުނަނބްަރ :
ުުުުު

ުުއ ޑްރ ސް:ދާއިމީު
 

ުު:މިހާރ ުއަދާކ ރާުވަޒީފާ
ު

ހ ނަރއާިުގބާލި ކނ1ްަކޮމޕްީޓ ންސީު ުއަދިުހއި މަންުރިލޝޭނަްުސްކލިސްްު:ުހނިގް މ ގު 
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2ު1.5ު1ު0.5ު0ުުހނިްގ ންތ ރިކަންު .1
ު

2ު1.5ު1ު0.5ު0ުުމ ވައްޒފަ ންުގޮވައިގ ންުމަސައްކތަްކ ރ ން .2
ު

2ު1.5ު1ު0.5ު0ުުހިންގ މ ގައިުދިމާވ ފައިވާުދތަިތައްުމ ނޭޖްކ ރ ން .3
2ު1.5ު1ު0.5ު0ުުޤބާިލްކަންުޖިސމްާނީުއަދިުނަފްސާނީ .4

ު

ުުޖ މ ލަ:
 
 
 
ު



ުކޮމޔި ނކިޝޭަންުއ ނޑްްުއިންޓރަުޕރަސަނަލްުސްކިލސްްު:2ުކޮމޕްީޓ ންސީު
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ގަޅ 
ރނަ
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ު
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މިން
މ ދ 
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ދ ރަ
ު

ދ ރަ
ު.
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ު ުު

2ު1.5ު1ު0.5ު0ުުޕްރ ޒ ނޓްޭޝނަްުހ ށަހ ޅ މާއިުއޮޅ ނފްިލ ވައދިިނ ންު .5
ު

2ު1.5ު1ު0.5ު0ުުވާހަކަދ އްކ މ ގައިުއަޑ ގ ުސާފ ކމައާިުސާދާކަން .6
ު

ުފަންނީު .7 ުއަދި ުޓ ކންިކަލް ުދާއިރާގ  ު)ވާހަކަދައްކާ ުނޮލ ޖް ކޮނޓް ނޓްް
ުމޢަ ލޫމާތާއިުހ ނަރ ުލބިިފައިވާުމިންވަރ (

2ު1.5ު1ު0.5ު0ު
ު

ުމ ވައްޒަފ ންނާއ ކު ކ  .8 ުއ ކިފނަްތީގ  ުތ ރ އިން ުތަޖްރބިާގ  ންޑިޑޓޭް
ު ުގ ޅ މާއި، ުމ ޢާމލަާތްކ ރ މ ގު ބާއްވާފައިވާ މ އާސލަާތްކ ރ މާއި

ު ުޖ ހޭުހ ނަރާއި، ުކ ންޑިޑޭޓާއ ކ  ުދޭދޭުމ ވައްޒަފ ންނާ ުއަދި ޓީމްވަރކް
ުމައްސަލަތައްުޙައލް ކޮށފްައިވާގޮތް

2ު1.5ު1ު0.5ު0ު

ު

ުުޖ މ ލަ:
ު
ު

ުލޑީަރޝޕިް:3ުކޮމޕްީޓ ންސީު
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ު

ދ ރަ
ު

ދ ރަ
ު.
ވ

ު ު

ުޕްރޮގްރާމ ތކައާިު .9 ުހނިްގޭ ުތރަައޤްީއަށް ުރަށ  ުނ ވަތަ ުއަތޮޅ  ސޓިީ،
ުޕްރޮޖ ކޓްްތަކ ގައިުބައިވ ރިވ ފައިވާުމިންވަރ 

2ު1.5ު1ު0.5ު0ު

ުުުުުު

ުމސައަކްތަްުުގ ންޑިޑޓޭްކ  .10 ުޙަވާލ ކ ރ ވޭ ުތ ރ އިން ތަޖްރބިާގ 
ުގޮތްުކށޮްފައިވާުކށޮގް ންުމަސައްކަތްއިސްފަސްކަމާއ ކ ުުރޭވ ންތ ރި

2ު1.5ު1ު0.5ު0ު
ުުުުުު

ތަޖްރބިާގ ުތ ރ އިންުހަވާލ ކ ރ ވޭުމަސއަކްަތްުކ ރ މ ގއަިުުގ ންޑިޑޓޭްކ  .11
ުުދިމާވ ފައި ުހ ރަސްކ ރ މ ގއަި ުގނޮްޖ ހ ންތައް އަމަލ ކށޮްފައވިާުހ ރި
ުގތޮްތައްު

2ު1.5ު1ު0.5ު0ު

ުުުުުު

ުުޖ މ ލަ:
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ުު



ުވޝިނަްުއ ނޑްްުއޮބްޖ ކޓްވިސްްު:4ުކޮމޕްީޓ ންސީު
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ު
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ު
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ު

ދ ރަ
ު.
ވ

ު ު

ުތައްޔާރ ވ ފައވިާު .12 ުކ ންޑިޑޓޭް ުފ ރ މށަްޓަކައި ުމަގާމ  ކ ރިމަތލިާފައިވާ
ުމިންވަރ 

2ު1.5ު1ު0.5ު0ު

ު

2ު1.5ު1ު0.5ު0ުުމޝިަންުއަދިުއބޮްޖ ކޓްިވްސްުވޝިަންއާއިުކ ންޑިޑޓޭްގ  .13
ު

2ު1.5ު1ު0.5ު0ުުމިންވަރ ހ ރިުުކނޮްފިޑ ންސްކ ންޑިޑޭޓ ގ ުހަރ ދަނާކަމާއިު .14
ުުުުުު

ުުޖ މ ލަ:ުު
ު

ު:ުޕޮލިޓކިލަްުނޔި ޓްރަލިޓީުއ ނޑްްުއނިްޓގަރްިޓ5ުީކޮމޕްީޓ ންސީު
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ު
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ު ު

ުފަރތާަކަށްު .15 ުވަކި ުގތޮ ން ުސިޔާސީ ުހައްލ ކ ރ މ ގައި މައްސލަަތައް
ުނ ޖ ހިުކނަްތައްތައްުނިންމ މ ގ ުޤބާިލްކަންު

2ު1.5ު1ު0.5ު0ު

ު

ުބަލައިގތަ މާއި،ު .16 ުފާޑ ކިއ ން ުޚޔިާލއާި، ުފާޅ ކ ރ މއާި ޚިޔާލ 
ކޮންސަލޓްޓޭިވްުއަދިުޕާރޓިސިޕޓޭިވްުޑިސޝިަންުނ ގ މާއި،ުކަންކަންު

 ނިންމ މ ގ ުގބާލިްކަންު
ު

2ު1.5ު1ު0.5ު0ު

ު

2ު1.5ު1ު0.5ު0ުުނަޒާހތަްތ ރިކނަްުހ ރިުމނިްވަރު  .17
ުުުުުު

ުުޖ މ ލަ:
ު
ު
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  ޖ މްލަުމަރކސްްުކޮމްޕޓީ ންސީތަކ ންުލބި ނ ު



 

 

 

 

 

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ މހީުން ސްކްރީން ކުރާ ފމޯު : 2ޖަދުވަލު 
 



 

 ސިވލިް  އިދާރާތަކުގ  ގ  ކައުނސްލިް ރަށު އަދި ކައުންސިލް ތޮޅުއަ
 އ ދޭ މހީނުް ސްކރްނީް ކުރާ ފމޯު  ށްމގަާމަ އިސް އ ނމް   ސަރވިސގް  
 މަގާމބާ ހޭ މަޢލުޫމާތު:

 

  ކްލ ސިފިކޝޭަން:   މަގާމު:
     

  އޢިުލނާް ނަންބަރު:   އޮފީސް/ސ ކޝްަން:
     

  ތާރީޚު:އިޢލުާނުގ     ރޭންކް:
 

 މުވައްޒަފބާ ހޭ މަޢލުޫމާތު:
 

  މިހރާު ދިރިއޅުޭ އ ޑްރ ސް:   ފރުިހމަަ ނަން:
     

  ނިޞބްަތްވާ ގައުމު:   ދރއކ ނަންބރަު:
     

  މޯބައިލް ނަންބަރު:   ދާއިމީ އ ޑްރ ސް:
 

             އއާ ކޭ                                        ( ފާހަގަ ޖހަާ!އާއްމު މަޢލުޫމާތު: ރަނގަޅު )
 ނޫނ ކޭ

 

      ހުށަހޅަާފައިވަނީ ތރާީޚުގ  ކުރިންތޯ؟  އ ޕްލިކޭޝަން ފމޯު ހުށަހ ޅުން:
       

      އ ޕްލިކޭޝަން ފމޯު ފރުިހަމަކޮށްފައވިޭތޯ؟  އ ޕްލިކޭޝަން ފމޯު ފރުިހަމަކުރުން:
       

  ސއޮިކޮށްފައިވޭތޯ؟      
       

ތަޢުލމީީ ފ ންވަރު އަންގައިދޭ ސ ޓްފިކ ޓްތއަް   އ ޕްލިކޭޝަން ފޯމާއ ކުގައިވާ ތަކ ތި:
 ހުރިތޯ؟

     
       

  މަސައްކަތގު  ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުން ހުރިތޯ؟      
       

   ް؟އޮތްތޯދރއ ކާޑުގ  ކޮޕއީ އ      
     

 ނޫނ ކޭ              އއާ ކޭ                 ( ފާހަގަ ޖހަާ!ޝަރތުުތައް ބ ލުން: ރނަގަޅު )މަގާމަށް ކުރިމތަިލާ މހީުންގ  
 

      ތަޢުލމީީ ޝަރުތު ފރުިހަމަވޭތޯ؟  މަގާމގު  ޝަރުތުތައް ފރުިހަމވަޭތޯ ބ ލުން:
       

  މަގާމަށް ބޭނުނވްާ ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވޭތޯ؟      
       

      އަހަރުވ ފައިވޭތޯ؟ 55އުމުރުން   ފރުިހަމަވޭތޯ ބ ލުން:އާއްމު ޝަރުތުތައް 
       

  55  ްއަހރަވު ފައިވާނމަަ، ސރަުކާރުގ  ވަޒީފއާ އ
 މިހރާު އަދާކުރޭތޯ؟

     

  ިޤާނޫނު) ޤާނޫނު ސަރވިސްގ  ސވިިލް ވ ހިދ 
 38 މއާްދާ ، 4 ޗ ޕްޓރަ( 2007/5 ނަންބަރ

، (ހ) މާއްދާ  ވަނަ 41 ،އއާި( ށ) އދަި (ހ)

 ގއަި ވާ ކަންތައްތައް  (ނ)، (ށ)
 ިގ  2014 ގަވާއިދު ސަރވިސްގ  ސވިިލް ދވި ހ 

 ވާ ކަންތއަްތައް  78 ދާމާއް ، 8 ޗ ޕްޓރަ

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

  

  



 
 
 

             އއާ ކޭ                         ( ފާހަގަ ޖަހާ އަދި ލިޔޭ!ސްކްރީން ކުރުމުގ  ނަތީޖާ: ރނަގަޅު )
 ނޫނ ކޭ

 

      ހުށަހޅަާފައވިާ ލިޔުންތަކަށް ބަލައި، ސްކްރީން ކރުުމުގ  މަރޙުަލާއިން ހޮވިފއަި ވޭތޯ؟
       

  ހވޮިފައިނުވާނމަަ، ސަބަބގު  ތަފްސީލް:
       

 
 

     
 ތާރީޚު  ސޮއި  ފޯމު ފުރިހަމަކުރި މުވައްޒަފނުްގ  ނަން 

 

 
 

 



 

 

 

 

ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ގާބިލް ފަރާތް ހޮވުމަށް ޕޮއިނޓްް : 3ޖަދުވަލު 
 (ފޯމު A2)ޝީޓް  ދޭނެގޮތުގެ
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ފައނިލަް ސލިެކޝްނަް ނތަީޖާ 

 ( ފޯމA2ު)ވަޒފީާއށަް އނެްމެ ގބާލިް ފަރތާް ހޮވުމށަް ޕޮއނިޓްް ދނޭެ ގތޮުގެ ޝޓީް 

ވނަަ

އނިޓްރަވިއު އދަި ޕްރެޒނެޓްޝޭނަްއެސެސްމނަޓްްމަސައްކތަުގެ ތަޖުރބިާކުރު މުއދްތަުގެ ތަމްރނީުތޢަލުީމު

:ރނޭްކް

:މޤަާމު
:ޔނުޓިް/ ސެކޝްނަް / އފޮީސް 



  

 

 

 

 

 ކއަނުްސިލްގެ ރަށު  އަދި ކައުނސްިލް އތަޮޅު: 4 ޖަދުވަލު
 ނަގާ މަގާމުތަކަށް އިސް ސަރވިސްގެ ސވިިލް އިދާރާތަކުގެ

 ޝަރޠުު  މގަމާުތަކުގެ ފަރާތްތަކުގެ
 



 
 

 ސިވިލް ސރަވސިްގ  އސިް  ތކަގު  އދިރާާ  ގ  އދަި ރށަު ކައުނސްލިް  ކައުނސްިލްއތަޅޮު 

 ގ  ޝރަޠުު ތކަު މަގމާތުކަަށް ނަގާ ފރަތާތްކަގު  މަގމާު 

 މގަމާގު  ޝަރޠުު  ރނޭކްް  ކލް ސފިކިޝޭަން  މގަމާގު  ނަން 

  ޑރި ކޓްރަ ޑރި ކޓްރަ

 

EX1  ްނޑުގ  ލ ވ ލ ގ  ސަނަދ އް  5ދވި ހިރއާޖްޭގ  ގއަމުީ ސަނަދތުކަުގ  އނޮގިަ

 ،ތޖަުރިބާ ލބިފިއަިވުން ގ  އަހރަު ދވުހަގު  މސައަްކަތު 6ވމުއާ ކު،  ހސާިލކްށޮްފއަި

 ނުވތަަ 

ނޑުގ  ލ ވ ލް  ގ  ސަނަދ އް  6ދވި ހިރއާޖްޭގ  ގއަމުީ ސަނަދތުކަުގ  އނޮގިަ

 ،ތޖަުރިބާ ލބިފިއަިވުން ގ  އަހރަު ދވުހަގު  މސައަްކަތު 4ވމުއާ ކު،  ހސާިލކްށޮްފއަި

 ނުވތަަ 
ނޑުގ  ލ ވ ލް  ސަނަދ އް ގ   7ދވި ހިރއާޖްޭގ  ގއަމުީ ސަނަދތުކަުގ  އނޮގިަ

 ،ތޖަުރިބާ ލބިފިއަިވުން ގ  އަހރަު ދވުހަގު  މސައަްކަތު 2ވމުއާ ކު،  ހސާިލކްށޮްފއަި

  ޑރި ކޓްރަ ޖ ނ ރލަް  ޖ ނ ރލަް  ޑރި ކޓްރަ

 

EX5  ްނޑުގ  ލ ވ ލ ގ  ސަނަދ އް  7ދވި ހިރއާޖްޭގ  ގއަމުީ ސަނަދތުކަުގ  އނޮގިަ

 ،އަހރަު ދވުހަގު  މސައަްކަތު ތޖަުރބިާ ލބިފިއަިވުން 4ހސާިލކްށޮްފއަި ވމުއާ ކު، 

 ނުވތަަ 

ނޑުގ  ލ ވ ލް  ގ  ސަނަދ އް  8ދވި ހިރއާޖްޭގ  ގއަމުީ ސަނަދތުކަުގ  އނޮގިަ

 ،އަހރަު ދވުހަގު  މސައަްކަތު ތޖަުރބިާ ލބިފިއަިވުން 2ހސާިލކްށޮްފއަި ވމުއާ ކު، 

 ނުވތަަ 

ނޑުގ  ލ ވ ލް  ގ  ސަނަދ އް  9ދވި ހިރއާޖްޭގ  ގއަމުީ ސަނަދތުކަުގ  އނޮގިަ

 ހސާިލކްށޮްފއަވިނުް.

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 ނމަޫނާ  ގެއޢިުލާނު: 5 ޖަދުވަލު

 



  
  

 
 

 

 ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް 
 ،ދވިހެރިއާްޖެ

 

 މގަމާގުެ ނނަް 
  :މޤަމާު 

  :މޤަމާގުެ ރނޭކްއާި ކލްސެފިކިޝޭނަް 

  :ބނޭނުވްާ އދަދަު 

  :މސުރާަ 

  :ސރަވސިް އލެވަނަސްް 

  :ވޒަފީާ އދަކާރުނަޖްހެޭ ތނައާި ރށަް 

 މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތައާި ވޖާބިތުއަް:
 

 

  :މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް 

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު ފރަތާއެް ހވޮމުގުއަި 
 ބލެވެނޭެ ކނަކްނަް 

 

އނިޓްރަވއިު ކރުމުށަް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ މއުދްތަު 
 އދަި ތނަް 

 

)ވަޒީފއާށަް އިޢްލާން ކރުެވއޭރިު، ވަޒީފއާަށް ކުރމިތަިލމުަށް ޝއަުގުވރެވިާ  ސނުގްޑަި 
ފަރާތތްކަަށް، އެ ވަޒީފއާކަށަް ކރުމިަތިލމުަށް، މދަވުގެނެް ސރަކުާރު ބނަދްު ނނޫް 

 ހަތއެް( ދވުހަަށް ވުރެ ކުރު ނނޫް މއުްދަތއެް ދނޭްވާނއެވެެ.(( 7
 

)އދިރާގާެ ނަން( ގެ ކުރިން  )ގޑަި( ދވުހަގުެ މެނދްރުު ފަހު )ތާރީޚް( ވާ)ދވުސަް( މގަމާށަް އދެނެވްީ ގތޮް 
 އަށް

 އޕެްލކިޝޭަން ހުށަހޅަަނޖްހެޭ ފރަތާްތކަނުް އދެޭ  މގަމާަށް ............ .1 ލޔިނުތްއަް  ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 
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 އދަކާރުި  ވަޒީފއާއެްތާރީޙއެްގއަި ހދޯފާއަވިާ ލިޔމުއެް ކމަުގއަިވާނމަަ 
 އދަދަު  މުވއަްޒަފނުގްެ އަދި މސައަްކތަް  ކުރި މއުްދަތއާި

 ބަޔާންކށޮފްއަިވނުް(
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 ހށުހަޅެނުް  ޕރްޒެނެޓްޝޭނަް  ކރުމުއާި  އނިޓްރަވއިު 
 ކރުނުް  އމިތްހިނާް  އދަި 
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 ހުށަހެޅުން އދަި އިމްތިހާން ކރުނުް،
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 ޕރްސޮސެް  ސލެކެޝްނަް  ފރަތާށަް  ހވޮޭ  ވޒަފީއާށަް 
 އނިސްއަތްަ  މރަކސްގްެ  ލބިނެޖްހެނޭެ  މދަވުނެް  އނިް 

  35%ޖމުްލަ އިނސްއަްތަ: 
  އިނސްއަްތަ ލބިނެޖްެހޭ މދަވުގެެން އިމްތިހާނުން
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  :މޢަލުމޫތާު  އތިރުު 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 )މީލދާީ ތާރޚީް(
 (ޙޖިްރީ ތާރޚީް )

 ނޓޯު:
އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް ނވުަތަ މެނޖޭމްަންޓް ނޫން ދއާިރތާކަުން ރަށު ކއަނުސްިލގްެ އިދރާގާެ ނވުތަަ އަތޮޅު ކއަުނސްިލްގެ އދިރާގާެ 

ސވިލިް ސރަވިސް ޓރްޭނނިގް  މސަް ދވުހަގުެ މއުދްތަގުެ ތރެގޭއަި  6ސިވިލް ސރަވިސް އސިމްަގމާތުކަށަް ނަގާ ފަރތާތްއަް 
  އއަި( އިން ހިނގްާ މެނޖޭމްަންޓް ކމޮޕްީޓނެސްީ ތަމްރީން ޕރްގޮްރމާް ފރުިހމަކަރުނަް ޖެހޭނއެެވެ.އިނސްްޓިޓއިުޓް )ސީ.އސެް.ޓީ.

 ނލުބިޭ ފރަތާތްކަާ އނިޓްވައިު ނކުރުވެނޭއެވެެ. 33ކނޮމްެ ކރަދުހާކަނުް %އސެސެމްަންޓް ގތޮގުއަި ދވެޭ  
      ސވިލިް ސރަވިސް  ކރްއަޓިރީއިާ" ކރުމުގުެ  ޢއަޔްނަު  ހވޮމުއާި  ،ކރުމުއާި ލސިޓްް  ޝޓޯް  ،ކރުމުއާި ސކްރްނީް  މހީނުް  އދެޭ  "މގަމާށަް  

 ކމޮިޝނަގުެ ވެބސްއަޓިގްއަި އާނމްކުރުެވިފއަވިާނއެވެެ.
ސިވިލް ސރަވސިގްެ މުވއަޒްފަުނގްެ ފެނވްރަު ރނަގޅަކުުރމުަށޓްކައަި ސވިިލް ސރަވސިް ޓްރނޭނިގް އިނސްްޓިޓޓުް އިން ހނިގްާ 

އސަސާީ ސވިިލް ސރަވސިގްެ މަގމާތުކަގުެ  ނމަވަސެް(ނވުީ )އކެރްޑެޓިކްށޮފްއަި ސޓެފްިކޓެތްއަް ވސެް  ކޯސްތއަް ފރުިހމަަކށޮް ހށުހަޅަާ
ކުރމުގުއަި ބލެވެނޭއެެވެ.ފރުހިމަަ ޝަރޠުު   



 

 

 

 

 

 ކއަނުްސިލްގެ ރަށު  އަދި ކައުނސްިލް އތަޮޅު: "6 ޖަދުވަލު
 ،ކުރުމާއި ސްކްރީން މީހުން އެދޭ މަގާމަށް އިސް އެނމްެ  އިދާރާގެ

 "ކްރައިޓީރިއާ ކުރމުގުެ ޢައްޔަނު ހޮވުމއާި  ،ކުރުމާއި ޝޯޓްލިސްޓް
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 ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް 

 މާލެ،   
        ދވިެހިރއާްޖެ 

 
 

މަގމާަށް އެދޭ މީހުން  އަތޮޅު ކައުންސލިް އަދި ރަށު ކައނުްސިލްގެ އިދާރާގެ އެނމްެ އިސް
 ސްކްރީން ކުރުމާއި، ޝޯޓްލިސްޓް ކުރމުާއި، ހޮވމުާއި ޢައްޔަނު ކުރމުުގެ ކްރައިޓީރއިާ 

 

 ސްކްރީން ކުރުން: .1

ވނަަ  38 ގެ( 2007/5ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ޤނާޫނު )ޤނާޫނު ނަންބަރ  ،ބޭނުމަކީ ސްކްރީން ކުރުމުގެ 1.1
 އްޔަނުޢަގައިވާ ވަޒފީާއަށް މާއްދާ ވަނަ  78ވއާިދުގެ ގަ)ހ( އަދި )ށ( އާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގެ މާއްދާ

އިޢލުާނުގައި ، އަސސާީ ޝަރތުުތަކާއި މުގެމަގާކުރުމުގެ ޝަރތުުތަކާއި، ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުމަށް އިޢލުާނުކޮށްފައިވާ 
 ޔަޤީން  އިބަލަގޮތެއްގައި  ރުޒނިްމާދާ ކަމާއެކު އިންސާފުވެރިމޢަުލޫމާތުތައް ފުރިހަމަ ވފެައިވޭތޯ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ

 ޝަރުތު ހަމަވޭތޯ ،އެ ފަރާތުގެ ހށުަހެޅުން ފުރިހަމަތޯ  ،ނަމަވެސް ވީ ކުރުމެވެ. އނެްމެ ފަރތާަކުން ކުރިމަތލިާފައި
ރުތު ތައް ބލަާނީ ޝަހުށަހެޅުންކުރެވޭނެއެވެ. ސްކްރީން ކުރުމުގައި މޢަުލޫމތާުތައް ފުރިހަމނަުވާ  ބލެުމަށް ސްކްރީން

 ކަމުގައެވެ. އްފުރހިަމަނުވާ ހށުަހެޅނުްތަ

 ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ސްކްރނީް  އދެޭ  މަގާމަށް އސިް އނެްމެ އިދާރާގެ ކއަުންސިލްގެ ރށަު  އަދި ކައުންސިލް އަތޮޅު 1.2
ލިޔމުުން ކޮމިޝނަުން ށް، އެކަން ބަޔނާްކޮށް މީހނުްނަހުށަހެޅި  ،ކުރުމުގައި މޢަުލޫމތާުތައް ފުރިހަމަނުވާ ހށުަހެޅުންތައް

  އނެްގޭނެއެވެ.

 ސްކްރީން ކުރުމުގައި ބލަާނެ ކނަްތައްތައް: 1.3

 ްނޑައެޅިފައިވާ މަގާމަށ  ޝަރޠުުހަމވަުން އސަސާީ  ކަ

 ިހށުަހަޅާފައިވުން  ހަމައަށް ތައްލިޔެކިއުން ބަޔާންކށޮްފައި އިޢލުާނުގައ 

 ިހށުަހަޅާފައިވުން  އެދި މަގާމަށް ކުރިން ސނުްގަޑި ތާރީޚުގެ ކށޮްފައި ބަޔާން އިޢލުާނުގައ 

 ްޤާނޫނު  ސަރވިސްގެ ސިވިލް ދިވެހި) ފުރިހަމވަުން ޝަރތުުތައް ކުރުމުގެ އައްޔަން ވަޒފީާއަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލ 
(، ށ(، )ހ) މާއްދާ  ވަނަ 41 ،އާއި ( ށ) އަދި( ހ) 38 އްދާމާ، 4 ޗެޕްޓަރ( 2007/5 ނަނބްަރ ޤނާޫނު)
 (78 ދާމާއް، 8 ޗޕެޓްަރ ގެ 2014 ގަވާއިދު ސަރވިސްގެ ސިވިލް ދިވެހި ،އާއި( ނ)

  ،ަ55މަގާމަށް ޢައްޔަނު ކުރެވޭއިރު އުމުރުން ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމެއް އަދާކުރަމނުްދާ މހީަކަށް ނވުާނަމ 
 ފައި ނވުުން.އަހަރު ނުވަތަ އެއަށްވުރެ ދޮށިވެ

 



 ކުރުން ޝޯޓްލިސްޓް .2

ނޑައެޅުމެވެ.   ޝަރުތު އެދިފައިވާ ވަޒފީާއަށްޝޓޯްލިސޓްްކުރުމުގެ ބޭނުމަކީ، ކުރިމަތލިާފައިވާ ވަޒފީާއަށް އެންމެ ޤބާިލު ފަރތާްތައް ކަ

ސަރވސިް ކޮމިޝނަަށް  ސިވލިް  އޚިްތޔިރާު ކުރުމުގެ ލިސޓްް ޝޓޯް އެފަރތާްތައް ،ގިނނަަމަ ށްވުރެއަ  5 އަދަދު ފަރތާްތަކުގެ ހަމަވާ

 ކުރިމަތލިާފއަވިާ  ވަޒފީާއަށްބަލައި  ތަޖުރބިާއަށް ފނެްވަރާއި ތައުލީމީ ފަރތާްތަކުގެ ކުރިމަތލިާފައިވާ ވަޒީފާއަށް  މިގތޮުން ލބިިގެންވެއެވެ

 ކުރެވޭނެއެވެ.ލިސޓްް ޝޓޯްފަރާތް  5ތެރެއިން އެންމެ މަތިން މަރކްސް ލބިޭ  ފަރތާްތަކުގެ

 ކުރުމއާި  އިމްތިހާނު ފަރތާްތައް ކުރެވުނު ލިސޓްް ޝޓޯް ތެރެއިން ފަރތާްތަކުގެ އެދިފައިވާ ވަޒފީާއަށް ،ފަހުކުރުމަށް ލިސޓްް ޝޓޯް

 އނަްގާނެއެވެ. ލިޔމުުން ނުކުރެވޭކަން ލިސޓްް ޝޓޯް ފަރތާްތަކަށް ނުކުރެވޭ ޝޓޯްލިސޓްް ،ކުރީން ކުރުމުގެ އިނޓްަރވިއު

 

 ހޮވުން  ފަރާތް ޤާބިލް  އެންމެ ވަޒީފާއަށް .3

ޕްރެޒެނޓްޭޝނަް  އިޓަރވިއު އާ ޝަނުން އަންގާއިރު، އިންލިސޓްް ކުރެވޭ ކެންޑިޑޓޭުންނަށް އެކަން ލިޔމުުން ކޮމިޝޓޯް 3.1
 ނެއެވެ. މަޢލުޫމާތު ކޮމޝިަނނުް އަންގާ  ތައް ކުރިޔަށދްާނެއަދި އިމްތިޙާނު

 ޕޮއނިްޓް ހޯދާ މީހެކެވެ. ތިރީގައިވާ ކްރައޓިރީއިތާަކުން އެންމެ ގިނަ ކަނޑައަޅާނީ  ފަރާތް ޤބާިލް އނެްމެމަގާމަށް  3.2

ކޮމްޕޓީެންސީ ކްރައޓިީރިއާ އއާި ޓެސޓްުކުރެވޭ ކޮމްޕޓީެންސީ އެލމެެނޓްް އަދި ޓެސޓްްކުރެވޭނެ ގޮތާއި ވެއިޓޭޖް  3.3
ނޑައެޅިފައިވާގތޮް ތިރީގައިވާ ތާވަލުގައި އެވަނީއެވެ. މަގާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ޕޮއނިްޓް ދެވޭނީ މި ތާވަލުގައިވާ ގޮތުގެ  ކަ

 .މތަިނންެވެ

 އތަޅޮު ކއަނުސްލިް އދަި ރށަު ކއަނުސްލިްތކަގުެ މގަމާތުކަށަް މރަކސްް ދނޭގެތޮް 

 ކަނޑއަޅެފިއަވިާ 
 އނިސްއަތްަ 

ދެވޭނެ އެނމްެ 
 ދއާރިާ  ބއަތިއަް  ބެލނޭެ  މރަކްސް މަތީ 

 ތޢަުލީމު  ލބިިފައިވާ 85 25
 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

5 30 
ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކރުު  ވަޒީފާގެ
 ތަމްރީނު

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ  ނހިެންއެހެ 20 7
 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ  ހނިްގުމުގެ 10 3

30 34 
އަދި   އިނޓްަރވިއު

 ހުނަރު  ލބިިފައިވާ ޕްރެޒެނޓްޝޭަން
 އިމތްިހާނު  300 30

 ޖމުލުަ  479 100

 



 ނގުއަި ޓސެޓްު ކރުމުށަް ހމަޖަހެފިއަވިާ ބއަތިއަް ހާ އމިތްި 

  1ދސާް ކރަު  ނު ޙާ މތްި އި 

 

  1ކރަދުސާް  ނު ޙާ އމިތްި 

 މަލްޓޕިްލް ޗއޮސިް  -

 ކުރު ސވުލާު  -

 އޕެްލިކޭޝނަް ސވުލާު  -

ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިގްެ ޤނާޫނު )ޤާނނޫު ނަންބރަު  -

2007/5) 

 (2008/2ވަޒީފއާއާި ބެހޭ ޤާނނޫު )ޤާނޫނު ނނަްބަރު  -

ދވިހެިރއާޖްޭގެ އދިާރީ ދާއިރާތއަް ލމާަރުކަޒީ އސުޫލުން  -

 (2010/7)ޤނާނޫު ނަނބްރަު  ހިންގމުގުެ ޤނާޫނު

 2014ދު ގަވއާި ދވިހެި ސވިލިް ސރަވސިގްެ  -

ދގުެ ގވައާިމަތީގއަި ބަޔނާކްރުވެިފއަވިާ ޤނާޫނުތަކއާި  -

މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާާގޅުޭ އެހެން ޤާނޫނތުކައާި  އިތުރުން

 ގަވއާދިުތއަް 
 

 

 މނެޖޭރީއިލަް ކމޮޕްޓީނެސްީ އސެސެމްނަޓްް : 2އސެސެމްނަޓްް 

  2ރދުސާް ކަ  ނު ޙާ އމިތްި 

Areas of Competency 

1. General management (Planning, Organizing, Directing, Controlling) skills  

2. Conflict mediation, negotiation & resolution skills 

3. Performance management and recruitment skills 

4. Project Management skills 

5. Problem solving and decision making skills 

6. Supervisory skills 

7. Leadership skills 

8. Communication skills 

9. Employee Relation & Stress Management skills 

 

 

 

 



 ޕރްއިމެޕްލްއޯމިނަޓްް އނިގްލްޝިް ޕރްފޮޝެނަސްީ އސެސެމްނަޓްް : 3އސެސެމްނަޓްް 

  3ކރަދުސާް  ނު ޙާ އމިތްި 

Areas of Competency 

1. Reading skill 

2. Writing skill 

 

 ވަޒފީާއށަް ހވޮޭ ފރަތާށަް މަދުވގެނެް ލިބނެްޖެހނޭެ އިންސައތްައގިެ އދަދަު 

ވަޒފީާއަށް ހޮވޭ ފަރތާަށް ސެލކެޝްަން ޕްރޮސސެް އިން ތިރީގއަވިާ އިންސައްތައިގެ މަރކސްް މދަވުެން ލބިެން ވާނެއެވެ. އހެެން 

 ގެ އަދަދު ބަދަލުކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ސިވލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނށަް ލބިިގެންވެއެވެ. ނަމަވެސް ހާލަތާއި ގުޅޭގތޮުން މި އިންސައްތައި

 

 35% )ހ( ޖމުލްަ އނިސްއަތްަ 

          33% )ށ( އމިތްިހނާނުް މދަވުގެެން ލބިެނޖްހެޭ އނިސްއަތްަ )ކނޮމްެ ކރަދުހާަކުން(
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