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 1  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

 ސޔިސާތަު  ކރުުމގުެ ތމަްރީނު މވުއަްޒަފުން ސވިލިް ސަރވސިް 

 ތޢަރާފަު  1

 ކނުްދެވޭއިދާރާތަ ސަރވިސްގެ ސިވިލް ސިޔާސަތަކީ ކުރުމުގެތަމްރީނުމުވައްޒފަނުް ސިވިލް ސަރވިސް  1.1

 ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ކަށް ހދެުމަށްޓަކައި،ކަގަޅު ޚިދުމތަްތަނޚިދުމތަްތަކަކީ ފެންވަރު ރަ

 ތމަރްީނުކުރުމުގއަި  މުވައްޒފަުން ،ގތޮުން އިތުރުކުރުމުގެ ޤބާިލިއްޔަތު ހުނަރާއި މުވައްޒަފނުްގެ ރުމަށްރނަގަޅުކު

ނޑައަޅައި  އުޞލޫުތައް ޢަމަލުކުރާނެ  ސޔިސާަތެވެ. ބަޔާންކުރާކަ

އެ އިދާރާތަކނުް  ކުގެ މެންޑޭޓާއިސިވިލް ސަރވސިް އިދާރާތަ ބޭނުމަކީކުރުމުގެ މުވައްޒފަުން ތަމްރީނު 1.2

ނޑައަޅާ ހާސި ނޑިލުކުރަން ކަ  ސަރވިސް މުވައްޒަފނުްނކަީ ވިލް ސި، ކުރުމށަްޓަކައިހާސިލު ތައްލަނޑުދަ

 ،ލބިިފައިވާ ތަމްރީނާއި ހުނަރުއެކަށީގނެްވާ  ރުމަށްފަރތާްތަކާ ޙަވލާުވެފައިވާ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުއެ

 މެވެ. ހެދު ޝައުގުވެރި ބައެއް ކަމުގައި މަސައްކތަަށް، ށް ޤބާިލުކަމަ

އކެމަުގެ ސބަބަނުް  ކުރުމަކީއނިްވެސޓްް މްރނީަށްއިދާރތާަކުން މުވައްޒަފނުްގެ ތަރައްޤީއާއި ތަ ސިވިލް ސަރވސިް  1.3

ނޑތިއަް ، ކަމާއި ވަޒީފާގެ ހތިްހަމަޖހެުން އިތުރުކޮށްދީ ލުމުވައްޒަފނުްގެ ޤބާި ނޑުދަ ނޑައަޅާ ލަ އިދާރތާަކުން ކަ

 ކަމެކެވެ. މުހިއްމުކުރަމުން ގނެްދިއުމަށް ރނަގަޅުޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރު  ،ކުރެވިލުހާސި

 ދު މޤަޞްަ  2

 :މަޤޞްަދުތަކަކީގެ ސިޔާސަތު ތަމްރީނުކުރުމުގެމުވައްޒފަުން 

ހަރދުަނާ އދަި މުވައްޒފަުން ތަމްރީނުކުރުން  ބިނާކުރުމށަްޓަކައިސަރވިސް އެއް ޕްރފޮެޝނަަލް ސިވިލް  2.1

ނޑައެޅުން ގނެްދވެޭނެކުރިއަށް ދެމެހެއޓްނެިވި ގޮތެއްގައި   .އުސލޫުތަކެއް ކަ

ލަކނުް ސޫއިދާރާތަކެއްގައިވެސް އއެް އު ހުރިހައި ދަކުރުންކުރުމާއި ހޭމުވައްޒފަުން ތަމްރީނުކުރުމަށް ބަޖޓެު 2.2

 .މށަް ބާރުއެޅުންގނެްދިއު

އނެްމެ ފުރިހަމަ އަދި އް އޭގެ ލތަްތަސީލބިިފައިވާ ވަ ،ވިލަރެސްކުރެވިމުގެ ހަރަކާތަކީ ވައްޒފަުން ތަމްރީނުކުރުމު 2.3

 ހެދުން. ށްތްތަކަހަރަކާހިންގޭ ބނޭުންކުރެވިގެން ޚަރަދު ކުޑަ ގޮތެއްގައި 



 2  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

 "ލައިފް ލޯންގ ލަރނނިްގ"ވިލް ސަރވިސްގެ ޚިދުމަތަކީ "ކެރިއަރ ބޭސްޑް" ޚިދުމތަަކަށް ހެދުމުގެ ގތޮުން، ސި 2.4

 ތަމްރނީުވުމށަް ބާރުއެޅުން. ކޮށް،އިތުރު ޝައުގުވެރިކަމާ ސަމލާުކަން ގެމުވައްޒފަުން އަށް

ހނުަރުތައް އނުގނެުމއާި ވިލް ސަރވިސގްެ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކީވެސް އެ މުވައްޒފައެްގެ ވަޒީފާއާ ގޅުޭ ސި 2.5

ފރުޞުަތު ލބިިދެވޭ  ގަޑިއިރު ފުރިހަމަކުރުމުގެ 6ލިޔާކުރުމުގެ ތަމްރނީުތަކުގައި މަދުވގެެން އަހަރަކު ޠާމު

 .ށް ހދެުންފަކަމުވައްޒަ

 ސޔިސާތަު ހނިގާ ފރަތާތްއަް  3

މުވައްޒަފނުގްެ  ސރަވިސް އނެްމެހައި ސިވިލްއެ އިދާރާތަކުގއަި މަސައްކތަކްުރާ  ،އިދާރާތަކާއި ސްވި ސަރ ވިލްސި

 .ހނިގާނެއެވެ ސޔިސާަތުމިމައްޗަށް މި 

 ކަނޑއަޅެނުް އދިރާތާކަށަް ބނޭނުވްާ ތމަރްނީތުއަް  4

 ތައްތަމްރީނު ބޭނނުްވާ ކުރިއަށް އޮތް އހަަރަށް ސިވިލް ސަރވިސގްެ ކނޮްމެ އދިާރާއަކނުްވެސް އެ އިދާރއާކަަށް 4.1

ނޑައަޅަނވްނާެއެވެ.  ހނިގަމުންދާ އަހަރުގެ ޖޫން މަސް ނިމުމުގެ ކުރިން  ކަ

ނޑައެޅުމު ދޭނެ ތަމްރނީުތައްމުވައްޒފަުނންަށްއިދާރތާަކުން  4.2 އފޮީހގުެ  އަންނަންވާނީގެ މަސައްކަތް ފެށގިެން ކަ

ނޑައެޅުމގުެ ހަރަކާތުގެ  ޔާސަތތުއަް ސިޤައުމީ ތަރައްޤީގެ މިގތޮުން، ވެ. ތެރެއނިްނެ ސިޔާސތަުތައް ކަ

ތނަްފީޒުކުރުމުގައި އެއިދާރާއަކުން އިސްކނަްދނޭްޖެހޭ ދާއިރާތަކަށް ތަމްރނީުތައް އަމާޒުކުރަންވާނެއެވެ. މގީެ 

ނޑައަޅާތަމްރީނު  އިދާރތާަކުންއތިުރުން،  ނޑތިަކަށާއި،އފޮީހުގެ  އިރުތައް ކަ ނޑުދަ ށާއި، މުވައްޒަފުންގެ ފެންވަރަ ލަ

ނޑިލުހާސިމުވައްޒަފު  ނޑުދަ  . ތް ކުރނަްވާނެއެވެޔަރިޢާށް ތަކަކުރަން ބނޭުންވާ ލަ

ނޑައެޅުމުގައިތަމްރީނު ކުރިއަށް އޮތް އަހަރުގެ  4.3 އިވެލުވޭޝަންގައި  ތަމްރީނުތަކުގެކުރިން ހނިްގިފައިވާ ، ތައް ކަ

 ޔަތްކުރަން ވާނެއެވެ. ޢާފާހަގަކުރެވުނު ކަންކަމުގެ މައްޗަށް ރި

 ރސާާ ދި  ބޭނނުވްާ ތމަރްނީތުކަގުެ  4.4

ނޑިތަކާއި،  އިދާރާއެއްގެއެ  އިދާރާއަކނުްވެސް ކނޮްމެ ސަރވިސްގެ ސިވިލް 4.4.1 ނޑުދަ ނޑިތއަް ލަ ނޑުދަ އެ ލަ

ވަކިވަކި މުވައްޒފަުނގްެ  އަދި އުނިކަންތައްތަކާއިހުރި ގނޮްޖެހނުްތަކާއި، ދިމވާާނެ ލުކުރުމުގައި ހާސި



 3  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

 އެނަލިސިސް( ނީޑް ޓްރެއިނނިްގ) ދިރާސާއިން ބޭނނުްވާ ތަމްރނީުތަކުގެ އިދާރާ އެ  ދެނގެަނެ، އްބޭނނުްތަ

  ހަދނަްވާނެއެވެ.އަހަރަކު އެއފްަހަރު އެއް 

 

މުވައްޒަފނުްގެ ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ދެނެގތަުމުގެ ނަތީޖާއާއި  ހެދުމުގައި ބޭނނުްވާ ތަމްރނީުތަކުގެ ދިރާސާ  4.4.2

 މުވައްޒަފނުްގެއފޮީހުގެ ބޭނުމާއި  ދނެގެަނެ،މުވައްޒަފނުްގެ ވަޒީފާ ބަޔާނާއި އަޅާކިޔައި، ފަރަގު )ގެޕް( 

އިސްކަންދޭ ތަރުތީބުން ތަރުތީބު ދާއިރާތައް  ބޭނނުްވާ ތަމްރީނު ،ބަލައިއަށް  "ޑްކެރިއަރ ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ނީ"

 ކުރނަްވާނެއެވެ. 

 ޕލްނޭް  ތމަްރީނކުރުމުގުެ  4.5

އެއދިރާާއަކަށް  ކނޮްމެ ސިވިލް ސރަވިސް އިދާރާއަކނުްވސެް  އަލީގައިގެ ބޭނނުްވާ ތަމްރީނުތަކުގެ ދިރާސާ 4.5.1

 ތަމްރނީު ކނޮްމެ އަހަރަކު ހިނގްާނެ  އިސްކނަްދޭ ދާއިރތާަކަށް އަމާޒުކޮށްއް ބޭނނުްވާ ތަމްރީނުތަ

ގައި ތަމްރީނުކުރުމުގެ ޕލްޭން ތައްޔާރކުރުނަްވާނެއެވެ." ތމަރްީނުކުރުމުގެ ޕލްޭން"  ޕްރޮގްރާމްތައް ފހާަގަކޮށް

އިން  (ސީ.އެސް.ޓީ.އައި ) ޓިއޓުްސަރވިސް ޓްރެއިނނިްގ އިންސޓްިލް ސިވިތަކާއި، ތަމްރީނުއިދާރާއިން ރާވާ 

 މެދުވެރިކޮށް ދޭނެޓިއޓުްތައް އހެެނހިެން އިންސޓްިތަކާއި ރއާޖްެއާއި ރާއޖްޭން ބޭރުގެ ތަމްރީނުހނިްގާ ސީދާ 

 ގެ އަންދާޒާ ހމިަނނަްވާނެއެވެ.ޚަރަދުށް ހނިގާނެ ތަމްރީނަކަކޮންމެ އެއިން  ،ތައް ފހާަގަކޮށްތަމްރީނު

އކެލުަވާލައި، ކުރިއަށް  ދުވަސްމަސް 6އަހަރު ފށެުމުގެ  ތަމްރީނުކުރުމުގެ ޕލްޭންއޮތް އަހަރުގެ ކުރިއަށް 4.5.2

 ސީ.އެސް.ޓީ.އއަި އެކލުަވާލުމުގައި   ތަމްރީނުކުރުމުގެ ޕލްޭންކރުނަްވާނެއެވެ. ޙިއްޞާއާއި  ސީ.އެސް.ޓީ.އައި

 ހިނދެއްގައި ހޯދދިާނެއެވެ.ން އިދާރާތަކުން ބޭނނުްވެއްޖެ އހެީތެރިކަ ގެ ފނަްނީ

 

އެ އދިާރާއަކަށް ވނީަމަވެސް،  އެކުލަވާލިކަމުގައި ކުރިއަށް ފށެުމުގެ އަހަރު ތަމްރީނުކުރުމުގެ ޕލްޭން 4.5.3

 ގުޅުވައގިެންހާލތަަށް އނަްނަ ބަދަލާއި ގުޅުވައގިެން، ނުވަތަ  ބަޖެޓާއި ތަމްރީނު ހަމަޖެހގިެން އނަްނަ

މުން އަޕޑްޓޭްކުރަ ތަމްރީނުކުރުމުގެ ޕލްޭން ހޭ ބަދލަުތައް ގެނެސްގނެްނނަްޖެޕްލނޭަށް  ކުރުމުގެތަމްރީނު

 ންވާނެއެވެ.ގނެްދަ

 

 



 4  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

 ބނޭުނތްރެިކަން ފެނވްރައާި ތމަްރީނތުކަގުެ  4.6

، ރނަގޅަު ރު ފނެްވަ ކކަީ ޕްރޮގްރާމްތަޕލްނޭާއި ތަމްރީނު ސިވިލް ސަރވސިް ގެ އިދާރތާކަުން އެކލުަވާލާ  4.6.1

 ،މިކަމށަްޓަކައި ވާނެއެވެ.ޕްރޮގްރާމތްަކަކަށް ހެދުމަށް ސަމލާުކަން ދޭންމުވައްޒފަުން ބަލައިގަންނަ ، ބޭނނުްތެރި

 . ގެ އހެީތެރިކނަް ހޯދދިާނެއެވެ ޓީ.އައިސީ.އެސް. ،ބޭނނުްވާ އިދާރތާަކަށްފނަްނީ ލަފައާއި އހެީތެރިކަން 

 ،ޕްރޮގްރާމތްަކަކަށް ހެދުމށަްޓަކައި ފެންވަރު ރނަގަޅުގެ ތަމްރނީުތަކަކީ ސިވިލް ސަރވިސް ގެ އިދާރތާކަު 4.6.2

އެހީތެރިކަން ދެވޭނެ ލަފައާއި ފނަްނީ  މޠުާލިޔާކުރުމުގައި ރުމާއިޕްރޮގްރާމްތައް ފަރުމާކުޕލްޭނާއި ތަމްރީނު 

 ވާނެއެވެ. ވެފައި ހުނންަންގާއިމުގައި  ސީ.އެސް.ޓީ.އައިޤބާިލުކަން 

ހަމައެކނަި  ތަމްރނީުތަކަކީ ން ކުރިއަށްގނެްދާ އި ސީ.އެސް.ޓީ.އައިސިވިލް ސަރވިސް އިދާރާތަކނުްނާއި  4.6.3

ބނޭުނހްިފޭނެ ގައި މާޙައުލުމަސައްކަތު  ،ގެ ބަދަލުގައިތަމްރނީުތަކެއްއުނގަނންައިދޭ  "ތިޔަރީ"

 ހެދުމަށް ސަމާލުކަން ދނޭްވާނެއެވެ. ތަމްރީނތުަކަކަށް

ފނެްވރަު  ،ކުރެވޭއި ބނޭުންގަމާޙައުލުތަކަކީ މަސައްކަތުގެ ތަމްރީނު ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގެ ތެރެއިން ދެވޭ 4.6.4

 އެ ދއާިރާއެއގްެ  ،ފަރުމާކުރުމާއި ހިންގުމުގައި ތަމްރނީުތައް ،ހެދުމށަްޓަކައި ތަމްރީނތުަކަކަށްގަޅު ނރަ

 ފުރިހަމަ ގޮތުގައި ހިފނަްވާނެއެވެ.ތަޖުރބިާކާރު މުވައްޒފަުންގެ ބނޭުން  ޚިދުމތަުގައި ތބިި

ފަސޭހަކަމާއއިކެު ތްތެރިވާ މުވައްޒފަުނންަށްވެސް ހަރަކާ އަތޮޅުތަކުގައިތަކަކީ ތަމްރީނުގެ ސީ.އެސް.ޓީ.އައި 4.6.5

ޒމަާނީ ޓެކންޮލޮޖީގެ އެހީގައި ކުރިއަށް ގނެްދެވޭ ތަމްރީނތުަކަކަށް ހެދުމަށް  ގޮތަކަށް  މނަްފާ ހދޯޭނެ ބައިވެރިވެ

  މަސައްކަތްކުރނަްވާނެއެވެ.

 

 ބވާތަތްއަް  ގެ ތމަރްނީު  5

ނޑު  ތައްތަމްރީނު އަމާޒުކުރެވޭ ނަށްއޒްފަުންމުވަ ސަރވިސްސިވިލް  ( 1) އެއީ. ބާވތަަކަށެވެ 3ބަހލާެވިފައވިަނީ މައިގަ

ވަޒފީާ ( 3އަދި ) ،ތަމްރީނު ވަޒީފާ އަދާކރުމުުގެ ތެރެއިން ދެވޭ( 2) ،ތަމްރީނުވަޒފީާއަށް އަހުލުވެރިކުރުމުގެ 

 ރނީެވެ.ތަމް އަދާކުރުމުގެ ބޭރުން ދެވޭ

 



 5  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

   ތމަރްނީު  އަހލުވުރެކިރުމުގުެ ވޒަފީއާށަް  5.1

ވއާދިުތަކާއި ގަސިވިލް ސަރވިސގްެ މުވައްޒފަުނންަށް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާތކަށަް އލަަށް ވނަްނަ  ސިވިލް 5.1.1

ނޑު މަސައްކތަްތަކާއި މާޙައުލށަް އހަުލުވެރިކށޮްދނިުމުގެ ގޮތުން ސޫއު ވަޒީފާއަށް ލތުަކަށް އަދި މައިގަ

 ންފުރހިމަަކުރުވަ ތެރޭގައިމުއދްަތުގެ ޕރްގޮްރާމެއް އެމުވައްޒަފެއގްެ ޕްރބޮޝޭަން  ތަމްރީން އަހުލުވެރިކުރުމުގެ

 ވާނެއެވެ. 

އެ ވަކިން  ވަޒީފތާަކަށް ގނިްތީގެ 3 ތިރީގައިވާޕްރޮގްރާމކަީ  ތަމްރީނު އަހުލުވެރިކުރުމުގެވަޒފީާއަށް  5.1.2

 . ތަމްރނީަކަށް ވނާްވާނެއެވެއި ހިންގޭ ކަށް އަމާޒުކޮށް އެކުލަވާލަ ގނިްތިއަ

އލަަށް  ވަޒީފތާަކަށް ގެލެވެލް ސޕަޓޯް ސޓްފާް :ޕްރޮގްރމާް  އަހުލުވެރކިރުުމުގެއިދާރީ މުވައްޒފަުން  5.1.2.1

 .މްޕްރޮގްރާ އަހުލުވެރިކުރުމުގެހިންގޭ  މުވައްޒފަުނންަށް ވނަްނަ

 ވނަްނަ ސަނަދާއިއެކުގރްޖެުއޓޭް  ޕްރޮގްރާމް: އަހުލުވެރިކުރުމުގެމުވައްޒފަުން ގްރެޖުއޓޭް  5.1.2.2

 .ޕްރޮގްރާމް އހަުލުވެރިކުރުމުގެހިންގޭ  ނަށްމުވައްޒފަުން

އށަް ޑަރ ސމަުން ގނެްދާ އިދާރާތަކުގައި ކާޑަރ ސސިޓްަމަށް މުވައްޒފަުން ހަމަޖައްކާ ޕްރފޮެޝނަަލް

 އެވެ.މބިައިގައި ހިމނެޭނެ ވެސްތަމްރީނުމުވައްޒފަުން ވެއްދުމުގެ ގތޮުން ދެވޭ 

ފަދަ ލީޑަރޝޕިް  މެނޭޖަރނުްނާއި ޑައިރެކޓްަރުން ޕރްޮގްރާމް:ވެރިން އަހުލުވެރިކުރުމުގެ  5.1.2.3

 ގޓޭްކުރުމގުއަި ލިޑެމަސައްކތަްތައް ރޭވުމާއި އލަަށް ހަމަޖައްސާ މުވައްޒފަުނންަށް ވަޒީފތާަކަށް 

 .މްޕްރޮގްރާ އަހުލުވެރިކުރުމުގެކަށް ޒނިްމާތަ ކުރިމތަިވާނެ ގނޮްޖެހނުްތަކާއި،

 

  ތމަްރީނު  ދެވޭ  ތރެއެނިް އދަކާރުމުގުެ  ފާ ވޒަީ  5.2

ންވާ މަސައްކަތުގެ ހނުަރުތައް ނަށް ބޭނު މުވައްޒފަނުް ނަކީތަމްރީވަޒީފާ އަދާކުރުމުގެ ތެރެއނިް ދެވޭ 

އަދާކުރުމުގެ ތެރެއިން ދެވޭ  ވަޒީފާ އެމަސައްކަތެއް ކުރުމުގެ ތެރއެނިް މުވައްޒފަުނންަށް ފޯރުކޮށްދިނުމުވެ.

ތަމްރނީުގެ ބާވތަްތައް އެކަށނޭަގޮތުން ތިރީގައިވާ ތަމްރީނުކުރުމުގެ ޕލްޭންގައި  ،ގޮތުގައިތަމްރނީުތަކުގެ 

 ހމިަނނަްވާނެއެވެ.



 6  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

 ތމަރްނީު އނިްހއަސުް  5.2.1

ނުވަތަ ވަކި ނުވަތަ އެ އިދާރާތަކުގެ ވަކިވަކި ސެކްޝނަްތަކުގެ މުވައްޒަފނުްނަށް  ކުގެސިވިލް ސަރވިސް އިދާރާތަ

ބޭނުންތަކާއި ހނުަރުތައް ދަސްކށޮްދީ މުތާލިއާ ކުރުމުގެ  ޚާއްޞަޒުކޮށް، އަމާމަސައްކަތެއް ކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް 

އނިްހައސުް  ންގނަްވާނެއެވެ.ހ އިޕްރގޮރްާމްތައް ރާވަ ތަމްރީނުގތޮުން އހަަރުތެރޭގައި ބހަާލައިގެން އނިްހައުސް 

އްޖެއާއި ބޭރުގެ ރާ ރުން ތަރޖުރބިާކާރު މުވައްޒަފުން ބޭނުންކުރުމުގެ އިތުތައް ފެސިލިޓޭޓް ކޮށްދިނުމަށް ތަމްރީނު

 ކޮންސަލޓްެނޓްުންނާއި ކނޮްޓްރެކްޓްކުރެވދިާނެއެވެ.

 ޕރްގޮރްމާް  ތޒާކާރުމުގުެ  5.2.2

 އނަްނަ ބަދލަުތަކާއި  އުޞލޫުތަކާއި ޓެކްނލޮޮޖީއަށް އނާްމުމތަްދނިުމުގެ ޚިދު މަސައްކތަްތަކއާި  އނާްމުއިދާރާގެ 

ތާޒާކުރަމނުް މުވައްޒފަުން ހޭލނުްތެރިކޮށް ޖެހޭ ބަދލަުތަކަށް ންއަށް ގނެްނަމަސައްކަތުގެ ވައޓްފަޅާި ގުޅގިެން

ނޑައެޅޭ އސުލޫަކުން ކނޮްމެ އިދާރާއަކނުްވެސް  ގެންދިއުމށަްޓަކައި  ރިފްރެޝމްަންޓް މުވައްޒފަުނންަށް ކަ

  ހނިްގަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ.ރާވައި  ތައްޕްރޮގްރާމް

 ޖބޮް ރޓޮޝޭނަް  5.2.3

ނޑި ފޯރުކޮށދްިނުމތަތްައް މެޚިދު އނާްމުދޭ  އިދާރާއިން މުވައްޒފަނުްގެ ހުނަރާއި ، މަށް މަގުފަހިކުރުމާއިދުނުކެ

ނޑައެޅޭ ތާވަލަކާއި އެއްގތޮަށް ކށޮްދނިުމުގެ ގޮތުން،ރބިާ އިތުރުތަޖު މުވައްޒފަުން  އެކި ވަޒފީާތައް އަދާކުރާ ،ކަ

ބަދަލުކޮށް ތަޖުރބިާހޯދުމުގެ މަސްދުވހަަށްވުރެ ދިގުނުވާގޮތެއްގެ މތަިން  3ގުޅނުްހުރި އހެެން ސެކޝްަންތަކަށް 

 ފުރޞުަތު މުވައްޒަފނުްނށަް ހޯދައިދނޭްވާނެއެވެ.

 

 އޓެޗޭމްަނޓްް/އކެސްޗްނޭޖްް ޕރްގޮރްމާް  5.2.4

ގެ އެއް އިދާރާ އނައެް އިދާރާއއާި ސިވިލް ސަރވިސްއެޓޭޗމްެނޓްް އަދި އެކްސްޗނޭްޖް ޕްރޮގްރާމްގެ ތެރެއިން، 

މަސައްކަތގުެ  ނަށްމުވައްޒފަުން ،ގުޅގިެންބޭރުގެ ފަރތާްތަކާއި ރާއްޖޭގެ ނުވަތަ އެނނޫްވެސް ނުވަތަ  ގުޅގިެން

އިދނިުމުގެ ގޮތނުް، ފުރޞުަތު ހޯދަ ދަސްކުރުމުގެ ހނުަރުތައްތފަާތު ޢަމަލީ ތަޖުރބިާ ހޯދައި އެމަސއަކްތަްތަކުގެ 

އެހެން އެފަދަ މަސައްކަތތްަކަށް މުވައޒްފަުން އެއް އިދާރާއިން އަނެއް އދިާރާއަށް ބަދަލުކުރެވދިާނެއެވެ. މިގތޮުން 



 7  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

އަދި ދެ އިދާރާއެއްގެ މުވައްޒފަުން  މހަަށް، 3 ގނިަވގެެން އިދާރާއެއްގައި މުވައްޒަފަކު އޓެޭޗްކުރނާަމަ

 ބަދަލުކުރެވދިާނެއެވެ. ންމުވައްޒަފު މހަަށް 6 ންގނިަވެގެ ކުރނާަމައެކްސްޗޭންޖް 

 އރަސޓްޑަީ ޓު  5.2.5

އެތނަްތނަުގައި  ބޭރުގެ ފަރތާްތަކާއި ގުޅގިެންހޯދުމުގެ ގޮތުން، ރާއްޖެއާއި ރާއޖްޭން  ތފަާތު ތަޖުރބިާ

ގެ ޕލްޭނގްެ އް ތަމްރީނުކުރުމުތަޖުރބިާ ދތަުރުތަމަސައްކތަްތައް ކުރަމނުްދާ ގޮތްތައް ބަލާ ތަޖުރިބާކުރުމުގެ ގޮތުން، 

 ބައިވެރިކުރެވދިާނެއެވެ. މުވައްޒފަުންތެރޭގައި ހިމަނާ 

 ސކްލިސްް ޓރްނާސްފްރަ 5.2.6

 ން ކައިރިވުމނުް ވާން ނުވަތަ ވަކިތަޖުރބިާކާރު މުވައްޒފަުން މސުްކުޅިކުރަ ހނުަރުތައް ލބިިފައިވާމުހިއްމު 

ތަޖުރބިާކާރާއި ޒަފަކު ހނުަރުތައް ދަސްކުރާނެ އހެެން މުވައް އެއެކަށީގނެްވާ މުއދްަތު އޮއްވައި 

އިދާރތާަކަށް ދިގު މުއްދތަަށް ހަމަ މިގތޮުން، ހުނަރުވެރި މުވައްޒފަުން ނެތުމުގެ ސބަބަުން ޗްކުރނަްވާނެއެވެ. އޓެޭ

އަންޑަސްޓަޑީކޮށް އެމީހނުްގެ ހނުަރުތައް ދަސްކޮށް އެމަސައްކަތާއި ކޮންސަލްޓެނޓްުން  ނަގާ ތަޖުރބިާކާރު

 ން ތައްޔާރުކުރުން ހިމެނެއެވެ.މުވައްޒަފު ދާއިމީ ހަވާލވުާނޭ

  ތމަްރީނު  ވޒަފީާ އދަކާރުމުގުެ ބޭރުން ދވެޭ  5.3

ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގެ ، ށްއެ އިދާރާއެއްގެ މުވައްޒަފނުްނަ ބަލައި އިދާރާއަށް ބނޭުންވާ ތަމްރީނުތަކުގެ ދިރާސާއަށް

ވަޒީފާ . ޖައްސނަްވާނެއެވެމަލތަްތައް ހުރި މިންވަރަކުން ހަވަޞީ އެ އިދާރާއެއްގެ ތައްތަމްރީނުބޭރުން ދެވޭ 

ގޮތެއްގައި އާންމު ތަމްރީނަކީ  ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގެ ބޭރުން ދެވޭތަމްރީނާއި ޚިލފާަށް،  އަދާކުރުމުގެ ތެރެއިން ދެވޭ

ދވެޭ  ނުބައްސައިތަމްރނީުދޭ މަރުކަޒތުަކުން ހިންގާ ތފަާތު ކޯސްތަކާއި، އެނޫންވެސް ވަޒީފާ އަދާކުރުމާއި 

  ތަމްރނީެވެ.

 ތމަރްނީު މއުދްތަގުެ  ކރުު  5.3.1

ކުރު މުއްދަތުގެ  .ޕްރޮގްރާމްތަކެވެ ރީނުތަމްމހަަށްވުރެ ދިގުނޫން  6ބަލާނީ ގޮތުގައި  ގެތަމްރީނުމުއދްަތުގެ  ކުރު

 ތަކުގެތަމްރީނު. ތަކުގައި މުވައްޒފަުން ބައިވެރިކުރުވުމުގެ ޚަރަދު އެ އިދާރާއަކުން ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެތަމްރީނު



 8  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

ށް ހަމަޖެއްސުމުގެ ރަދުކުރާގޮތަޚައެލވަަންސް ނުވަތަ އގޭެން ބައެއް މުވައްޒަފު އަމިއލްައަށް /ދަތުރފުަތުރު/ކޯސްފީ

 އިޚްތިޔާރު އިދާރާތަކށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

 ތމަރްނީު ދގިު މއުދްަތގުެ  5.3.2

 ތަމްރނީު ތުގެ ދިގު މުއދްަ ، އް ހުރުމާއިއެކުއެއިދާރާ ސަރުކާރގުެ ޚއާްސަމެންޑޓޭް ހަވލާުވެފައިވާ  މަތީ ތޢަުލީމުގެ

ބަޖޓެުކުރުމގުެ ބަދަލުގައި،  އެއިދާރާއަކުންށް ތަކަތަމްރީނުއެފަދަ އިދާރތާަކުން ބޭނނުްވާ މުވައްޒފަުނންަށް ދޭން 

 މަތީ ތޢަުލީމާއބިެހޭފޮނވުަން ހަމަޖހެިފައިވަނީ ރިކުއަރމަނޓްް  ޓްރެއިނނިްގދިގުމުއދްަތުގެ ގތޮުން  އުސޫލެއްގެ

ދގިު މއުދްަތުގެ ތޢަުލީމާއި ތަމްރނީުގެ ފުރުޞތަުތައް  އަށެވެ.)ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ހޔަރަ އެޑިއުކޭޝނަް(  އިދާރާ

މަޤާމުގެ ސިވިލް ސަރވސިް ގަވާއިދގުެ ދށަުން  ،ނަށް ސަރުކާރުގެ އެއިރެއްގެ އުސލޫުތަކާއިލބިޭ މުވައްޒފަުން

އި އހެެނހިެން ކނަްކަން އެއިދާރާއަކުން މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް ނުވަތަ ނުލބިޭގޮތަށް ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާ

 .ހަމަޖައްސައިދެވދިާނެއެވެ

 ތމަރްނީު ޕޓާް ޓއަމިް  5.3.3

 ތަކުގައިތަމްރީނުސިވިލް ސަރވިސް ވަޒީފާގައި އުޅމެުން، ޕޓާް ޓައިމްކޮށް ކުރު މުއްދަތާއި ދިގު މުއދްަތުގެ 

އިމްތހިާނު ، އިމްކޮށް ކިޔަވާ މުވައްޒަފުން ޕޓާް ޓަ. ކަމެކެވެއެދެވިގނެްވާ ހުއްދަ އަދި ބައިވެރިވުމަކީ މުވައްޒފަުން 

ސިވިލް ސަރވިސް ގަވާއިދާއި އެއްގޮތްވާ  އޮފީހުގެ މަސައްކަތތްަކަށް ދަތނިުވާގޮތަށްހެދުމާއި ސޓްަޑީ ބްރޭކަށް 

 .މުވައްޒަފުން ވަޒީފާއިން ވީއްލދިާނެއެވެގތޮުގެމތަިން 

 ބޖަޓެކުރުނުް ތމަރްނީކުރުމުށަް  6

ސިވިލް ސަރވިސްގެ ހުރިހައި  ކުރމަުން ގެންދިއުމށަްޓަކައިކުރުން އިންތިޒާމީ ގޮތެއްގައި ތަމްރީނުމުވައްޒފަުން  6.1

މުހިއްމު ކަމެކެވެ.  އުމަކީބަޖޓެް ލބިެމނުްދި، ކުރެވިބަޖޓެްއިދާރާއެއްގައި ވެސް އއެް އސުލޫަކުން ތަމްރީނުކުރުމަށް 

 ފާސްކުރުމުގއަި ތައްޔާރުކުރުމާއި ބަޖޓެް ، ނީހަމަހަމަ އުސޫލަކުން ބަޖޓެްކުރުމުގެ ނަތީޖާއަކަށް ވާ ބޮޑުހާމަކަން 

ޕްރޮގްރާމްތއަް ޕލްޭނާއި  ކުރުމުގެތަމްރީނުފަސޭހަވގެެން ދިއުމުގެ އިތުރުން، ހުރިހާ އިދާރތާަކަކަށްވެސް ކުރުމުގައި 

  ދިއުމެވެ.ރާވަން ފަސޭހަވގެެން  ކުރިޔާލައި



 9  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

ސިވލިް އެ އިދާރާއެއްގެ ބަޖޓެްކުރނަްވާނީ ތަމްރީނުކުރުމަށް މުވައްޒފަުން އިދާރތާަކުން  ސަރވިސްސިވިލް  6.2

އނިްސައްތައިގެ  5އއާި  4ރަދުގެ ޚަ ނެއަހަރަކށަް ހނިގާއެ ށްމުވައްޒަފނުްގެ މސުރާއަާއި އެލވަަންސަސަރވސިް 

ނޑައަޅާ  ސަރުކާރުންނުވަތަ ދެމެދުގައި    .ނެވެކުރާ އުސޫލެއްގެ ދށަުންއނާްމުކަ

ކުރުމުގައި ބޭރުގެ ފެސިލޓިޭޓަރުން/ކޮންސަލޓްެނޓްނުްގެ ފީ، އިންސްޓިޓިއޓުްތަކުގެ ތަމްރީނުކުރުމުގެ ބަޖޓެް ތައްޔާރު 6.3

ކޯސް ފީ، ކސޯް މެޓީރިއަލްސް، އިކުއިޕމްަނޓްް އަދި ތަން ކއުޔްަށް ހިފުމުގެ ފީ، ބައިވެރނިްގެ ދަތުރފުަތުރއާި 

 ނެއެވެ.ތައް ވަކިވކަނިް ހމިަނނަްވާޚަރަދުއެންމެހައި މައިގަނޑު ފަދަ  ޚަރަދުއެލވަަންސް 

ތަމްރނީުތައް ހިންގުމާއި އެކަމަށް ބޭނނުްވާ ވަސީލަތްތައް ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކއަި ތަމްރީނުކުރުމަށް ލބިޭ ބަޖޓެް  6.4

 ޕލްޭނާއި އެއްގތޮަށެވެ. ކުރުމުގެތަމްރީނުދުކުރަނވްާނީ ރޭވިފައިވާ ޚަރަ

 ދއަރުު ވާ ފރަތާތްކަގުެ ޙއިޞްާ ތމަރްނީކުރުމުގުއަި  7

ކގުެ ސިވިލް ސަރވިސް އިދާރާތަ އާއި ސީ.އެސް.ޓީ.އައި މުގައިތނަްފީޒުކުރު ސިޔާސަތު ގެކުރުމުތަމްރީނުމުވައްޒފަުން 

 ދައުރެއް އަދާކުރނަްޖެހެއެވެ. މުހނިްމު ންގެ ސްޕަވައިޒަރުންމުވައްޒަފު ފނުްނާއިއިތުރުން މުވައްޒަ

 ގެ ދއަރުު އނިސްޓްޓިއިޓުް  ޓރްއެނިނިގްސވިލިް ސރަވސިް  7.1

އެކުލަވައިލުމާއި ތނަްފީޒުކުރުމުގައި ފަންނީ އހެީތެރިކަން ބޭނނުްވާ އިދާރތާަކަށް ތަމްރީނުކުރުމުގެ ޕލްޭން  7.1.1

 ފނަްނީ ލަފާ ދިނުން.

ސިވިލް ސަރވިސް ތަރައްޤީކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ތަމްރނީުތަކާބެހޭގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ ޖުމލްަގޮތެއްގައި  7.1.2

 ކޮށް ދިރާސާތައް ޝާޢިއުކުރުން.ތައްދިރާސާ

ހަދނަްޖެހޭ ޓްރެއިނނިްގ ނީޑް އނެަލިސިސް، ތަމްރީނުކުރުމގުެ ޕްލނޭް،  ސިވިލް ސަރވސިް އިދާރާތަކނުް  7.1.3

ހުންނނަްވީ ގޮތުގެ ގައިޑލްައިންސް ތައްޔާރުކޮށް އިދާރާތަކއާި  ރިޕޓޯު އަދި ތަމްރނީުތަކުގެ އިވެލުއޭޝަން

 .ކުރުންޙިއްޞާ

އިދާރތާަކުން ރާވައގިެން ހިނގްާ  ،ބަލައިދިރާސާކށޮް  ތައްތަމްރީނުކުރުމުގެ ޕލްޭންއެކި އިދާރާތަކުގެ އަހރަީ  7.1.4

 ފަނންީ ލަފާދނިުން.ކުން ބޭނުންވާ ހާލަތްތަކުގައި ތަމްރނީުތަކުގައި އެފަރތާްތަ
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އނިް  ސީ.އެސް.ޓީ.އއަި، ބަލައިމައްޗަށް ން ބޭނނުްވާ ތަމްރީނުތަކުގެ ދިރާސާގެ ސިވިލް ސަރވސިް އިދާރާތަކު 7.1.5

ނޑައަޅައި ރާވާ ހިނގްުން  .ހނިްގާނެ ޕްރޮގްރާމްތައް ކަ

ފަރުމާކުރުމުގައި ތައް ތަމްރީނުއިންޑަކޝްަން  ވނަްނަ ފަރތާަކަށް ދެވޭއލަަށް ގެ ވަޒީފާއަށް ސިވިލް ސަރވިސް 7.1.6

 .އިދާރާތަކަށް އހެީތެރިކނަް ފޯރުކޮށްދނިުން

މެޓީރިއަލސްް  ތަމްރީނުރެވޭ ތކަގުައި ބނޭުންކުތަމްރީނުސިވިލް ސަރވސިްގެ  ޕޓޯަލްއެއް ގާއިމުކޮށް ތަމްރީނު 7.1.7

 ބލެެހެއްޓުން.އަޕްޑޓޭކްށޮް ގެ ގޮތުގައި ބޭސްއެއްޑޓޭާ

 ކގުެ ދއަރުު ސވިލިް ސރަވސިް އދިރާތާަ  7.2

ސިވިލް ސަރވިސްއިން ފޯރުކށޮްދޭ ޚިދުމތަްތަކަކީ ޚދިުމަތްދިނުމުގެ މަތީ ހަރުފަތުގައި ފޯރުކޮށދްޭ  7.2.1

ދާއިރާތައް  ކޮށް މުއްސނަދި ކުރވެޭނެރުތު އިޤބާިލިއްޔަތު މުވައްޒަފނުްގެ  ޚދިުމަތތްަކަކަށް ހެދުމށަްޓަކައި،

 ހޯދައި، އޮފހީުގެ ތެރެއނިްނާއި އަދި ބޭރުން އފެަދަ ފުރުޞތަުތައް މުވައްޒަފނުްނށަް ފހަިކޮށްދިނުން.

 ކުރުމގުެ ތަމްރނީު އާއި  ތަމރްނީުކުރުމުގެ ޕލްޭންހަދއަި އަހަރީ  އަށް ބޭނނުްވާ ތަމްރނީުތަކުގެ ދިރާސާއިދާރާ 7.2.2

 .ބަޖޓެް އެކުލަވައލިުން

މދަުވެގެން އހަަރުތެރޭގައި ދާއިރާއަކުން އެމުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތާއި ގޅުޭ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް އފޮީހުގެ  7.2.3

 .ފުރިހަމކަރުވުުން ތަމްރީނުގަޑިއިރުގެ  6

ޕރްގޮްރާމްގއަި ވަންނަ މުވައްޒފަުން ފހާަގަކޮށް ވަޒީފާއަށް އަހުލުވެރިކުރުމުގެ އލަަށް އޮފހީަށް  7.2.4

 .ބައިވެރިކުރވުުން

ކރުއިެރުން ލބިޭ މިނވްރަު އިވެލުއޓޭްކޮށް އޭގެ ސބަބަުން އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް  ޕްރޮގްރާމްތައް ގަވާއދިނުް ތަމްރީނު

 .ޕްރޮގްރާމްތައް ބައޓްަންކުރުން ތަމްރީނުވަޒނަްކޮށް، އެކަމުގެ އަލީގައި 

 

 

 



 11  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

 ގެ ދއަރުު ސޕްވައަޒިރަު  މވުއަޒްފަގުެ  7.3

ރުމުގއަި ތައް ފާހަގަކުތަމްރީނުހޭ ގތޮުން ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެ މސަްއޫލިއްޔަތުގެއަދާކުރާ ވަޒީފގާެ މުވައްޒަފު  7.3.1

 ތަކަށް ތަމްރީނު ރާވާފައިވާ ކުރިއަށްގނެްދިއުމަށް އހަަރުތެރޭގައިއެކަމަށް ހިތްވަރުދީ،  އހެީތެރިވެދީ،

 . ހޭލނުްތެރިކުރވުުން މުވައްޒފަުން

ތަކަށް ތަމރްނީު، ވާންގެ މަސައްކތަްތައް ރާފަދަ ގތޮަކަށް މުވައްޒަފުއި މުވައްޒފަުން ބައިވެރިވވެޭނެތަކުގަތަމްރީނު 7.3.2

 ޙާޟިރުވޭތޯ ބލެުން.

ކަމާގުޅޭ އހެެން އނުގނެުނު ޢިލްމެއް ތަމްރނީަކުން  ފުރިހަމަކުރާ މުވައްޒފަުން، އެ ތަމްރނީުތައް 7.3.3

  މށަް ބާރުއެޅުން.މުވައްޒަފނުްނާއި ހިއްޞާކުރު

 މުގައި އހެީތެރވިުން.ވަޒަންކުރު ތަމްރީނުތައްތަކުގެ ބޭނުންތެރިކަމުގެ މނިްވަރު ބެލުމުގެ ގތޮުން ތަމްރީނު 7.3.4

 ގެ ދއަރުު މވުއަޒްފަު  7.4

ތައް ތަމްރީނުފުރިހަމއަށަް އަދާކުރުމަށް ބޭނނުްވާ  މިހާރަށްވުރެއަދާކުރނަްޖެހޭ ވަޒީފާގެ ޒނިްމާ  ތިމާ 7.4.1

  ދނިުން. ހޭ އެއބްާރުލުމާއި އހެީތެރިކަންދނޭްޖެ ރުމަށްކުފާހަގަ

 ލބިިގތަުން.ފުރިހަމަގޮތުގައި ވެރިވެ އެކަމުގެ މނަްފާ ބައި ފުރިހަމައަށް މްރނީުތަކުގައި ތަ 7.4.2

 ބނޭުންކުރުން.މްރީނތުަކުން ދަސްވާ ކނަްތައްތަކާއި ހުނަރުތައް ވީހާވެސް ބޮޑަކަށް ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި ތަ 7.4.3

ތަމްރނީުތަކުން މުވައްޒފަުނންަށް  އެކުގައި މސައަްކަތްކުރާ އހެެން ،ކރުމުަށްގާއިމުއނުގނެުމުގެ ވެއްޓެއް  7.4.4

 އނެގނުު މަޢލުޫމާތު ޙިއްޞާކުރުން. 

ފުރިހމަަ މުގައި ވަޒަންކުރު ތަމްރނީުތައްބޭނުންތެރިކަމުގެ މިންވަރު ބެލުމުގެ ގތޮނުް  ފނެްވަރާއި ތަކުގެތަމްރީނު 7.4.5

 އެއބްާރލުުން ދިނުން 



 12  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

 ކގުއަި މވުއަޒްފަނުް ބއަވިރެކިރުނުް ރނީގުެ ފރުޞުތަތުަ ތމަް  8

ން ތަމްރީނުކުރމުށަް ހުޅުވާލާ ފުރުޞތަުތަކުގައި މުވައްޒަފނުް މުވައްޒަފުން ވިލް ސަރވސިްގެ އިދާރާތކަު ސި 8.1

ނޑައަޅައިބައިވެރިކުރާ ކޮށް އނާްމުމުވައްޒަފނުްނާއި  ،ނެ ހަމަހަމަ އސުލޫެއް ކނޮްމެ އިދާރާއަކނުްވސެް ކަ

 ކުރނަްވާނެއެވެ. ޙިއްޞާ

 ،ނާޔތަްތައް ހަމަޖައްސައދިިނުމާއިޢި ،ވީއްލުމާއިމަސައްކތަުން ތަމްރނީުތަކުގައި ބައިވެރިވުމަށް މުވައްޒފަުން  8.2

  ޤާނނޫުތަކާއި ގަވާއިދުތަކާއި އެއްގތޮްވާގޮތުގެ މތަިނންެވެ.ރުމުގައި ޢަމަލުކުރނަްވާނީ ބޮންޑުކު

 ޑކޮއިމުނެޓްކްރުނުް ކރުމުއާި އވިލެއުޓޭް  ތއަް ތމަރްނީު   9

 އދިރާާއެއްގެ ތމަްރީނުކުރުމގުެ  އެއަކނުްވެސް ކނޮްމެ އދިރާާމުހިއްމު ބައެއްގެ ގޮތުގައި ކުރުމުގެ ޕްލނޭްގެ ތަމްރީނު 9.1

އިދާރގާެ  އް ތނަްފީޒުކުރެވެމނުްދާ ގޮތާއި އތެަމްރީނތުަކުންތމަްރީނު ޕްރޮގްރާމްތަވަކިވކަި  އަދި ޕލްޭން މުޅި

މި އަދި  ހމިަނނަްވާނެއެވެ. (ލުއޓޭްކުރުންއވިެ )ވަޒަންކުރުން ލބިެމނުްދާ ކުރިއެރުން މަސައްކަތތްަކަށް 

 ގނެްދނަްވާނެއެވެ.ތައް ތަރައްޤީކުރަމުން ތަމްރީނު މައްޗަށް ބިނާކޮށްތަކުގެ އިވެލުއޝޭަން

/ތަޖުރބިާ/ސަކސްސެް /ހުނަރުމު)ޢިލް ކާއިލުވި ކަންތައްތަހާސިތަމްރނީުން  ތަކުގައި ބައިވެރިވާ މުވައްޒފަުންތަމްރީނު 9.2

ބނޭުންކުރވެޭނެ ނތްައްތައް މައްޗަށް ބނިާކޮށް އެމުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތުގައި އެކަ އެކަނތްައްތަކުގެ، ސްޓޯރީސް(

 ޕަވައިޒަރށަް ހށުަހޅަނަްވާނެއެވެ. ސުހފަްތާ ތެރޭގައި  2ތާ ނިމޭ ތަމްރީނު ރިޕޯޓެއް ޞާޚުލާގތޮްތައް ބަޔނާްކޮށް 

މަސްދުވސަް ފހަުން، އޭނާގެ  6 ތާނނިްމާ ތަމްރނީު ބެލުމަށްޓަކައި އެމުވައްޒަފަކު ބޭނނުްތެރިކަން ގެ ތަމްރީނު 9.3

އެމުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައޒިރަ ޚުލާސާ ރިޕޯޓުގައި ފާހަގަކށޮްފައިވާ ކނަްކަން ވަޒީފާގައި ބޭނުންކުރަމުންދާ މނިްވަރު 

 ކުރނަްވާނެއެވެ. ޙިއްޞާ އިހިއމުަން ރިސޯސް ސެކޝްަނާއިދާރާގެ މާތު މޢަުލޫބލަަނވްާނެއެވެ. އަދި މި 

ނޑިތައްއިވލެުއޭޓްކޮމްރނީުތައް ކނޮްމެ އަހަރެއް ނިމމުުން އެއހަަރުތެރޭގައި ހިނގްުނު ތަ 9.4 ނޑުދަ ނޑައެޅުނު ލަ   ށް ކަ

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން އެކުލަވާލާފައިވާ ކްރައިޓީރިޔއާއާި އެކި ލެވެލްގައި ހާސލިުވެފައިވާ މިންވަރު 

ހާސިލުކުރެވނުު ތަމްރީނުކުރުމުގެ ޕލްޭން ތނަްފީޒުކުރވެުނު މނިްވަރާއި އެކމަުން ވަޒަންކުރުމަށފްަހު އެއްގތޮަށް 

ވާލައި، ފެށޭ އަހަރުގެ ފބެްރުއރަީ މސަް ނމިުމުގެ ކުރނިް އެކލުަވާލަ ރިޕޓޯއެް  އިވެލުއޝޭަންމައްޗަށް  ނތަީޖާގެ

 .ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނާއި ޙިއްޞާކުރނަްވާނެއެވެ



 13  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

 ޕްރޮގްރާމްތއަް  ތަމްރީނުތައްޔާރުކުރުމުގައި،  ރިޕޓޯު އިވެލުއޝޭަންތަމްރީނުކުރުމުގެ ޕްލނޭްގެ  9.5

ތަކއާި ޓުހށުަހަޅާ ރިޕޯ މުވައްޒފަުން ބެހޭގތޮުން ކަނތްައްތަކާއިލުވި ހާސިފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު، އެ ޕްރޮގރްމާަކުން 

  .ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ ފާހަގަކށޮްފައިވާ ކނަްތައތްަކަށް ގއަި އިވެލުއޝޭަންގެ ޕަވައިޒަރުސު

މްރނީުތަކާ ގުޅގިެން މުވައްޒފަުން ހށުަހަޅާ ދިރާސާ ރިޕޓޯުތަކއާި އަދި މިނނޫްވެސް ތަމްރނީުގެ ފރުުޞތަުތައް ދޭ ތަ 9.6

އިދާރާގެ ލައބިްރަރީގއަި  ބލެޭނެގޮތަކަށްމުވައްޒފަުނންަށް  ހުރިހައިފަރާތތްަކުން ފޮނުވާ މޓެީރިއަލްސް، އިދާރާގެ 

 .ބަހައްޓަންވާނެއެވެ ނުވަތަ އނިްޓްރާނެޓްގައި

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ފހަރަު  މުރޖާޢަކާރުވެގިނެދްނާއެެވެ. 1 ކު ކޮނމްެ އަހރަަ  މި ސޔިާސަތުނޯޓް:   

 CSC-PD226-V01-R00 އއަި.އސެް.އޯ ރެފަރެނސްް ނަންބރަު:



 14  ޒފަުން ތަމރްީނކުރުުމުގެ ސިޔާސތަުސިވިލް ސރަވިސް މުވައް

 

 


