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2 : ސފަްޙާ  
 

   ގެ ވޒަފީާތކަަށް މހީނުް ހޮވމުއާި އއަްޔނަކްުރމުުގެސިވލިް ސަރވސިް

ނޑުތކަާއި އސުލޫުތއަް    މނިްގަ
  

  :ތައާރފަް .1

ނޑުތއަް މި  )ހ(     ) ބ(ވަނަ މާއްދާގެ  5ގެ ކުރވެިފައި މވިަނީ ދިވެހި ސވިިލް ސަރވިސް ގެ ޤނާޫނު  ތައޔްާރު  އުސޫލތުަކާއި މނިގްަ

ނޑު ( 4ދިވހެި ސިވލިް ސރަވިސްގެ ގަވާއިދުގެ ޗެޕްޓަރ އި ވަނަ މާއްދއާާ  38އއާި  އޮފީސތްަކގުެ އދިާރީ އނޮގިަ

ބދަލަުކރުުމާއި، ވަޒީފގާެ ކުރިއެރުން  ވަޒީފާ ދިނުމއާި ވޒަީފާ ( 8އަދި ޗެޕްޓރަ ) އެކުލވަާލމުއާި މަގާމު އުފެއްދުމާއި އުވާލނުް

 ،މަގާމުތއަް އުފއެދްުމާއި އެއްގޮތވްާ ގޮތުގެ މަތީން، ސވިިލް ސަރވިސްގެ އާއި ) ދނިުން އަދި ވަޒީފއާނިް ވަކިކުރުން

ކުރަނޖްެހޭ  މަލު ސވިިލް ސރަވިސްގެ އިދާރތާަކުން އައޔްަން ކުރުމުގައި އަ  ،ވަޒީފތާަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި ،އވުާލމުއާި

މަލގީޮތުން މި އަސވިިލް ސަރވިސގްެ އދިާރާތަކުގއަި  އދަި .ސޫލތުަކާއި ޕްރޮސެސތްއަް އާއްމުކށޮް ހމާަކުރމުަށްޓަކއަވެެއު

  .އެހީއެއްގެ ގޮތުނންވެެމަސއަްކަތުގައި މވުއަްޒަފނުްގެ  އްކަތް ކުރާ މަސަ

ށް މުހއިްމު އދަި ސިވިލް ސރަވިސްގެ އިދާރާތަކގުެ އޔްަންކުރމުުގެ ޕްރޮސެސްއަކީ ވރަައަ މުވައޒްަފނުް ވަޒީފތާަކަށް ހވޮުމާއި  )ށ(    

 ،ވަޒީފާތަކށަް މހީުން ހޮވުމާއިމިގޮތުން . އަށް އޭގެ ސަބަބނުް ވަރަށް ބޮޑެތި އަސރަތުަކެއް ކުރާ ކމަެކވެެގީހިންގމުާއި ތރައަް 

ނޑުތަކާހަމަޖެއްސމުށަް މި  އްތެ ބލިް ފރަާގާއޔްނަް ކުރުމުގައި، އެވަޒީފއާަކަށް އެނމްެ އަ އހެީތރެިވެ  އި އުސޫލތުަކނުްމިންގަ

ދިވެހި ސިވިލް  ،ގައިވާ ގޮތުގެ މަތނިް) އ(ވަނަ މާއްދާގެ  4އަދި ދިވެހި ސވިިލް ސރަވިސްގެ ޤާނޫނުގެ  .ދނޭެއވެެ

ސރަވިސްގެ ވަޒީފތާަކށަް ކުރމިަތިލމުުގެ ފރުުސަތު، ފާޅުކނަް ބޑޮުގޮތެއްގއަި ހުޅުވާލައި، އެކށަީގެނވްާ، ހަމަހމަަ ފުރުސަތު 

ގެ ހުރހިާ ފރަތާަކަށްވެސް ލބިިދެވޭނެ ނިޒާމެއް ގާއމިުކރުމުުގައި މި މިންގަނޑުތަކއާި އުސޫލުތަކނުް މޖުުތމަައު 

  .އހެީތެރިވެދޭނެއެވެ
        

 :ކުރުން ސްމަގާމު އނެެލައި  .2

އޮފީހއެްގެ މަސައްކތަް  އއެީ އެ . ވަޒީފއާަކަށް މހީަކު ހޮވުމއާި އައްޔަން ކުރުމގުެ ކުރިން މަގމާު އެނެލައިސް ކުރަން ޖެހޭނެއެވެ )ހ(    

  .ކރުިއެރުވުމަށް މުވައޒްަފުންގެ ބނޭުން އެންމެ ރަނގަޅު ގޮތުގައި ހިފުމށަްޓަކައެވެއތިުރަށް ތރަައްގީކށޮް 

މގަާމުގެ ނނަް ކަނޑައެޅނުް އަދި ވަޒީފާގެ  ،މަގާމު ދނެެގަތމުއާެކު މގަާމު އުފއެދްުމއާި ތެރޭގައި،މަގމާު އނެެލައިސް ކުރމުުގެ  )ށ(    

  .އކެުލަވާލުމއާި ވޒަީފާގެ ޝަރތުުތައް ކަނޑައެޅުން ހމިނެެއެވެ ބޔަާން 
      

 :މަގާމު ދނެެގތަނ2.1ްު  

މެއް ހުސްވެއްޖނެމަަ، އެ މުވައޒްަފެއްގެ ބަދަލުގައި މުވއަްޒަފަކު އޮފީހަށް ހޯދުމަށް ގާމުވައޒްަފަކު ވަޒީފއާިން ވަކިވެ މަ  )ހ(    

ން، އެވަޒީފާއަށް ލނާު ކރުުމުގެ ކުރިއު ންމުކށޮް އި އާމށަް ހޯދުމަށް ގާއެ މަ އެހނެް ނމަވަެސް މވުައްޒަފަކު. ބނޭުންވެއވެެ

  .ރޮސެސް އަށެވެޕްމިކިޔަނީ މި " ދނެެގަތުން  މަގާމު. "އެއްވެސް ބަދަލެއް ގެންނނަް ޖެހޭތޯ ބެލުން މުހިއްމެވެ 

ނޑއަޅެިފައިވާ އު މަގމާު )ށ(     ލޫމތާތުއަް ހޯދައި، އު މު މަ އްލީ މހުިސީހޭ ތަފް ން އެވަޒީފާއަކއާި ބެލތުަކއެްގެ މަތި ސޫ ދެނެގަތުމަކީ ކަ

  .ގޅަު ގޮތް ދެނެގަތުމވެެނއެވަގތުަކަށް ބޭނުންވާ އެނމްެ ރަ 
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3 : ސފަްޙާ  
 

  :ސުވާލތުައްމއަުލޫމތާު ލބިިގަތުމަށް ބޭނުން ކުރެވދިާނެ  މަގމާު ދެނެގަތުމަށްޓަކއަި )ނ(    

  ؟ކަތްތަކއެތްޯފު ކުރީ ކނޮް މަސއަްއެނމްެ ފަހުން އެވޒަީފާގައި އަދާކުރި މުވއަޒްަ  .1      

  އެއީ ކނޮް ފެންވަރއެްގެ މަސއަްކަތްތަކއެްތ؟ޯ  .2      

  ސްޕަރވއަިޒު ކުރމުުގެ ޒިނމްާ ހިމނެޭ ނުވަތަ ބަޖެޓް ކޮނޓްްރޯލް ކުރަނޖްހެޭ މަސއަްކަތެއްތޯ؟  .3      

ނޑައޅެިފައިވތޭޯ؟  .4         މުވައޒްަފުގެ މަސައކްަތް ބަލހަައްޓާ އެކމަުގައި ޒިންމާވާ ފަރާތް ކަ

މުވައްޒަފު ކރުި މަސއަްކަތުގެ އިތުރަށް އެހނެް މަސއަްކަތްތަކެއް އދަާކުރި  ނމްެ ފަހުން އެ ވަޒީފާ އެ  .5      

  ވާލުކުރެވިދާނެތޯ؟ ނުވަތަ މަސައްކތަް ގިނވަުމުގެ ސަބބަނުް ބއަެއް މަސއަްކަތް މަދުކުރނަްޖެހތޭޯ؟ހަ

  ވާލުކުރނުް ރނަގަޅުތޯ؟ހައެ މަސައްކތަް  ކުރނަްޖެހޭ މުވައްޒަފަކަށް މހިާރުވެސް އެފެންވަރުގައި މަސއަްކތަް  .6      

  އަލށަް ވަޒީފާއާއި ގޅުޭ ފަރތާަކަށް އމެަސއަްކަތްތައް ކުރެވދިާނެތޯ؟  .7      

  މި މަސއަްކަތް ކުރމުަށް މުވއަްޒަފަކު ބޭނނުްވޭތޯ؟  .8      

ލޫމތާުތައް ދެނެގަތުމށަްފަހު، އުމަން އެހެގުޅިގނެް ދނެެގަނންަންޖެހޭ  އެ މަގާމއާިލޫމތާތުަކުގެ އތިުރަށވްެސް އުމަތީގއަވިާ މަ  )ރ(    

ގޮތެއް  މެނޖޭްމނަްޓް އނެްޑް ޑވިެލޮޕމްަންޓް ކމޮިޓީ އނިްއޮފީހެއްގެ ހއިމުނަް ރިސޯސް  އެ  ،މެދުށް މީހކަު ހޯދުމާއވެަޒީފާއަ

  .ވާނއެެވެ  ން ނނިްމަ 

       

 :މަގާމު އުފއެްދނ2.2ްު 

އޮފހީަކަށް މަކަށް މީހަކު ލެއްވުން ފިޔަވައި، ގާނވުަތަ އުފއަްދާފައި އޮތް މަ  މކަަށް މުވައްޒަފަކު ހޯދނުްގާހުސްވާ މަ އޮފހީަކުން  )ހ(    

އަލަށް ވަޒީފއާަކަށް އަލށަް މަސައްކަތެއް އތިުރވުުމނުް ނުވަތަ އޮފހީަކުން ކުރމަުންދާ މަސައްކަތތްައް އިތުރުވމުގުެ ސަބަބނުް، 

އުފައްދާނމަަ، ތރިީގައި މިދަންނަވާ  އަލަށް މަގާމއެްމިގޮތުން . އުފއަދްަން ޖހެނޭެއެވެ މަގާމެއް މހީަކު ލއަްވަން ބޭނނުންމަަ، އެ

  .ޖހެޭނެއެވެ މަލުކުރަންއައޮފހީަކުން  ގޮތަށް އެ

ނޑަށް އެމަ   .1         މެއް އތިރުުކށޮް، އޮނގިަޑު އެކުލަވާލުން ގާއއެޮފީހެއްގެ އޮނިގަ

ނޑައަޅައި ވަޒީފާ ބަޔާން އެކު  .2         ލަވާލުން އވެަޒީފާގއަި ކުރނަޖްެހޭ މަސއަްކަތް ކަ

ނޑައޅެުން   .3         އެ މުވއަްޒަފެއްގެ މަސއަްކަތް ސްޕަރވައިޒް ކުރެވޭނެގތޮް ކަ

އުފައްދނަް ބޭނުންވާ މަގާމުގެ މުސާރއަާއި އިނާޔތަްތައް އެ އޮފހީެއް އެ އހަަރުގެ ބަޖެޓނުް ކުރެވެން ހުރުން ނުވަތަ   .4      

  .މެވނުްބޖަެޓް ހމަަޖެހޭނެ ކމަށަް ސަރުކރާުގެ ކަމބާެހޭ ފަރާތުން ނނިް

މުން، ބަލނަްޖެހޭ ހުށަހެޅުމެއް އުފެއްދުމަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަަށް ގާ ލޫމާތުތކަާއެކު އެމައުމަތީގއަި ދެންނެވިފއަވިާ މަ )ށ(    

 މެއް އުފައްދައިގާ މއެްކަމުގއަި ވާނަމަ، ކމޮިޝަނުން އމެަގާ މަކީ ކނޮމްެހެން އުފއަދްަންޖހެޭ މަގާ ކނަތްައްތަކށަް ބެލމުށަްފަހު، އެމަ 

  .އޮފހީަކަށް އަންގަވނާެއެވެ އެކނަް އެ

އަލަށް އުފައދްަންޖެހޭ މަގާމެއް، ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުން އުފއަްދައި އެ އޮފީހަކށަް އެނގްުމުގެ ކުރނިް އެ މަގާމަކށަް  )ނ(    

އެ  ގާފައި ނުވމުާއެކު،ކުރުމަށް އަން  ނަމަވެސް ކޮމިޝަނުން ވަކި ގތޮަކަށް އަމަލު .އއިުލނާުކޮށް މީހުން ހޯދައިގެން ނުވނާއެވެެ
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4 : ސފަްޙާ  
 

މަކަށް ގާ ނުވަތަ އުފައްދާފައި އޮތް މަ މަކށަް ގާ ހުސްވާ މަ  އހަރަަކަށް އެ އޮފީހށަް ލިބިފައިވާ ބޖަެޓުން ހަމަޖެހނޭމަަ، އޮފހީުން 

  .މަށް އއިުލނާް ކުރެވިދާނެއެވެމހީަކު ލެއވްު 

       

 :މަގާމގުެ ނނ2.3ްަ 

އި މުގަ ގާ މުވައްޒަފަކު އަދާކުރަނޖްެހޭ މަސްއޫލިއްޔތަަކާއި ގުޅގޭޮތަށް، މަ ޖެހޭނީ އެ ނަން ކަނޑއަެޅިފއަި އޮންނނަްމަގމާގުެ  )ހ(    

ގެ ކރުާ ފަރާތްތަކު ތްތަކއެްސިވިލް ސރަވިސްގެ ދާއިރތާަކުގައި އެއްކަހލަަ މަސައްކަ. ގެންނވެެލައި އދަާކުރަންޖެހޭ ދައރުށަް ބަ

ނޑއަޅެުމަށްގުޅޭ ނަނތްަކެއް  ވަޒީފތާަކަށް،   .ޖހެޭނެއެވެސަމާލުކނަް ދޭން  ކަ

މތުއަް ގާ އނޮގިަޑު އެކުލަވާލެވިފައިވާ ގޮތނުް، އެއޮފީހެއްގެ އޮނިގަނޑގުައި މަ މަގމާތުަކާއި މުސާރައިގެ ސވިިލް ސަރވިސގްެ  )ށ(    

ރޭންކް  މަގާމުގެ  ،ވުމއާެކު . ގެ މައްޗަށވެެރނޭްކތްަކު އެ މަސއަްކަތް ހިމނެޭ މަގާމގުެ އނޮިގަނޑުގެ އެކި ހމިެނިފއަވިަނީ 

ނޑއަެޅިދނާެއެވެމުގާ މަ  ށް އެ ޚޔިރާުކޮ   . ގެ އނޮިގަނޑުގެ ރނޭްކުގައިވާ ނަން އެ މަގާމަކށަް ކަ

ނޑެއް އެ )ނ(     ނމަަ، ސވިިލް ސރަވިސްގެ މަގާމގުެ އަސާސީ ޝރަުތުތަކާ އެއްގޮތަށް  އް މގަމާެލުވަލާލވެިފައި ނުވާ ކުމަގމާު އޮނިގަ

ނޑއަަޅައި،   .ކޮމިޝނަަށް ހުށހަަޅަން ވާނެއވެެ އަޅައިހަކުން ކަނޑައޮފީ ނަމެއް އެ އެ މަގމާަކށަް މަގމާުގެ ރޭންކް ކަ

       

 :ވޒަީފާގެ ބަޔާނ2.4ް 

ވަޒީފާ ބޔަާނަކީ . ވަޒީފއާެއްގެ ވަޒީފާ ބޔަާން ތައޔްާރުކރުނަް ޖެހނޭެއެވެ  އަލަށް ވަޒީފާއއެް އުފައްދނާމަަ، އެ އޮފހީަކށަް )ހ(    

ލޫމާތާއި ވަޒީފާގެ ނަން އަދި ވަޒީފާއެއްގައި އު ވާޖބިތުަކުގެ އަސާސީ މައވެަޒީފާއއެްގައި އދަާކރުަނޖްހެޭ މަސއްޫލިއޔްަތުތަކއާި 

  .މަސއަްކތަްކުރާ މުވއަްޒަފެއގްެ ރިޕޯޓނިްގ ޕްރޮސީޖަރ ހމިެނގޭޮތުން އެކުލވަާލެވޭ ލިޔމުެކެވެ 

ބާރާތުން އިޅށަް ސާފު މަސައްކތަތްއަް ރނަގަ ސަމުވއަްޒަފަކު އަދކާުރަނޖްެހޭ ޚާއް ވަޒީފާގެ ބަޔނާް ތއަޔްާރު ކުރުމުގައި އެ  )ށ(    

ނމަަވެސް ވަޒީފާގައި އދަާކުރަނޖްެހޭ ރޯލާއި ގުޅިގެން އދަާކުރަނޖްެހޭ ކދުިކުދި މަސައްކތަްތައް ލިޔާކަށް . ލޔިނަވްާނެއެވެ

ރަނގަޅށަް  މަސްއޫލއިޔްތަުރނަގަޅު ވަޒީފާގެ ބޔަނާއެް އޮވެއޖްެނމަަ، ވަޒީފާ އަދާކރުާ މުވައްޒަފަށް އޭނާގެ . ނޖުެހނޭެއެވެ

  .ވާނެއެވެ ތިރީގއަި ބައިތައް ހިމނަނަް  މިފަދަ ވޒަީފާގެ ބޔަާނެއްގައި. ރުމަށް މަގުފަހިވެގެން ދނާެއެވެއދަާކު

  މަސައްކަތތްައް  ދައުރއާި އޮފީހަކުން ނުވަތަ ސެކްޝަނަކނުް އަދކާުރަންޖެހޭ  އެ  .1      

  ވަޒީފާ އޮތުމުގެ ބޭނުން   .2      

  އި ވާޖބިުތައް ވަޒީފާގއަި އަދާކުރަނޖްެހޭ މަސއްޫލިއޔްަތާ   .3      

  ލްސީވަޒީފާގއަި އަދާކުރަނޖްެހޭ މުހިއްމު މަސއަްކތަތްަކުގެ ތަފް  .4      

މުވއަްޒަފުގެ މަސައކްަތަށް އަނންަ ބދަަލތުަކށަް ރިއާޔތަްކށޮް ވަޒީފާ ބޔަނާަށް ބަދަލު ގެނައމުުގެ އިޚްތިޔާރު އެ އޮފހީަކށަް  )ނ(    

  .ލބިގިެން ވެއެވެ

 ރި ބިލް މީހަކު ހޮވމުއާި، މުވއަްޒަފުން ކުރިއެރުވމުުގެ ޕްރޮގްރާމތްަކުގައި ބައިވެ ގާއަށް އެނމްެ ވަޒީފާގެ ބަޔނާަކީ، ވަޒީފާ )ރ(    

   .ލޔިުމެކވެެޔަތް ކުރވެޭނޭ އާ ދިނމުަށް ރި  ވަޒީފގާެ ކުރއިެރުން ބަލައި  ގެ ފެންވަރުކރުމުއާި، ވަޒީފާގެ މަސައްކަތު 
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5 : ސފަްޙާ  
 

 :ވޒަީފާގެ ޝރަުތުތައ2.5ް 

ކރުުމުގެ ޕްރޮސެސްގައި، ކޮނމްެހެން އޮނންަންޖެހޭ  އޔްަން އަ ވޒަީފާއަކށަވްެސް މީހުން ހޮވައި ކނޮމްެ  ވަޒީފާގެ ޝރަުތުތަކަކީ، )ހ(    

އެންމެ  ގެ މަސއްޫލިއްޔަތާއި ޒިންމާއާއި ވޖާިބުތއަްމެއްގާ ތއަް ކަނޑއަޅެިފައިވަނީ، އމެަތު ވަޒީފާގެ ޝަރު .ލިޔުމެވެއއެް 

ވަޒީފާގެ . މަސއަްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ހިމެނޭ ގތޮަށެވެ ،އި، ހުނަރާއި ލީމީ ފެންވރަާއުރަނގޅަަށް އަދާކުރމުަށް ބޭނުންވާ ތަ

އެވަޒީފާއެއްގެ ވަޒީފާ ބޔަާނުގައި ހިމެނޭ ކނަްތައތްަކުގެ މއަްޗަށް ވަރަށް ރަނގޅަަށް ބެލިގެން،  ޅނަވްނާީ،ތއަް ކަނޑއަަތު ޝަރު

  .އްޔނަް ކުރމުަށެވެއަ ބިލް މހީަކު ހޮވާ ގާމަސއަްކަތްތއަް އަދާކރުެވޭނޭ ފަދަ  އެ

  .ތައް ކަނޑއަެޅުމުގައި ތިރީގައިވާ ކަނތްއަްތަކަށް ސަމާލުކނަް ދނޭވްާނެއެވެތު ވަޒީފާގެ ޝރަު )ށ(    

  ވަޒީފާ ބަޔާނުން ވޒަީފާގައި އަދާކުރަނޖްެހޭ މުހއިްމު މަސއަްކތަްތައް ފާހަގަކރުުން   .1      

  ހުނަރު ކަނޑައެޅުން  ލމްާއި އިކުރމުަށް ބޭނނުްވާ  ވަޒީފާގއަި އަދާކުރަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތއަް  .2      

  ކަމަކށަް ބޭނުންވާ ހނުަރއެް ފާހގަަކުރުން  ނމަަ، އެކަން ފާހގަަކޮށް އެ  ހުނަރެއް ބނޭނުވްާ ވަޒީފާއެއް ސަޚއާް  .3      

  ލމީީ ފނެްވަރު ކަނޑއަެޅުން އުވަޒީފާއަށް ބޭނުންވާ ތަ  .4      

  ވަޒީފާ އަދާކރުމުަށް ބނޭުންވާ މަސައްކތަގުެ ތަޖުރިބާ ކަނޑއަެޅުން   .5      

ނޑައަޅައި ކޮމޝިަނުން އއާްމު ކށޮްފައި ވާނއެވެެ "ސިވލިް ސަރވިސގްެ މަގާމތުަކުގެ އަސާސީ ޝަރުތތުައް " )ނ(     އަދި ބައެއް . ކަ

ނޑުތައް އެކުލަވާލާ އއާްމު ކުރުމއާެކު، އނައެްބައި މގަާމތުަކގުެ އޮނިގަނޑތުައް އެކލުަވާލމުގުެ މަސައްކަތް  މަގމާތުަކގުެ އޮނިގަ

ނޑުތައް އެކުލަވާލވެިފއަި ނުވާ މަގާމތުަކުގެ . ދނަީ ކުރމަުންނެވެ  ޝަރުތތުއަް ކަނޑއަެޅމުުގައި އޮފީސްތަކނުް މގަމާުގެ އޮނިގަ

މީހަކާ  ،މރުއާިޖނިްސާއި، އު ވަޒީފާއަށް ބޭނުންވާ ފރަާތގުެ . އަސާސީ ޝަރތުތުަކާ އެއގްތޮަށވެެމަގާމތުަކުގެ އމަަލުކުރާނީ 

ތަކގުެ ތު ލމޫާތުތަކަކީ ވަޒީފގާެ ޝރަުއުދަދު ފަދަ މަ އަކަން އަރާ ފަރތާތްަކުގެ އިދެގނެްތޯ ނުވަތަ ނޫންތޯ ނުވަތަ ބަލދަުވެރި

ތއަް ހިމެނުން ތުދވުެސް މިފަދަ ޝަރު އި ވާގަ އަދި ސިވިލް ސރަވިސްގެ . ލޫމތާުތަކއެް ނޫނވެެއުތރެޭގައި ހިމަނަންޖހެޭ މަ

  .ހއުްދައެއް ނުކުރއެވެެ

        

  :ބަލައިގަތނުްދޫކުރުމާއި ވޒަީފއާށަް އެދޭ ފމޯުއށަް އާއމްުކށޮް އިއުލނާު ކރުުމާއިވޒަީފާ .3

 :ވޒަީފއާށަް އިއުލނާް ކުރަންޖެހޭ ސބަބ3.1ުަ 

ލަކުން ދެވޭ ވަޒީފތާަކަށް ސޫސވިިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާތަކަކީ ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ހރުިހާ ފރަތާަކަށްވެސް ހމަހަަމަ އު  )ހ(    

ގައި ބޔަނާްކުރވެިފައިވާތީ، ސވިިލް ސަރވިސްގެ ކޮންމެ ވަޒީފާއަކީވެސް ދުއި ވާގަ ހދެުމަށް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ޤާނނޫއާި 

ތު ހުޅުވާލވެިފައިވާ ސަ ވެރިވާ ފަރތާތްަކަށް ކުރިމަތިލުމުގެ ފރުުގުވަޒީފާއަކަށް ޝައު  ލާން ކުރެވިގެން، އެއުނމްުކށޮް އި އާ

  .ވަޒީފއާަކަށް ވާނޖްހެެއެވެ

ނޑގުައި ހި  )ށ(     މެނޭ، އެ އޮފހީަކަށް ކޮންމހެެން ބޭނުންވާ ވަޒީފއާަކަށް މީހަކު ތަމްރީނު ކރުުމަށް އޮފހީަކުން އެ އޮފީހެއގްެ އޮނިގަ

ތމަްރނީުވާ ފރަތާްތައް ވަޒީފާތަކށަް ސރަުކާރށަް ޚިދމުތަްކުރުމަށް އެއބްަސވްެވިގެން، / ސވިިލް ސަރވިސއްަށް ޚަރދަުކޮށގްެން، 

ހުގައި ހުސްކށޮް އޮތް އެ ފަރާތތްަކަކީ އެ އޮފީ  އެއީ .ހޭނެއެވެލނާު ކރުާކށަް ނުޖެއު ންމުކށޮް އިއާހމަަޖެއްސމުުގައި ކނޮްމހެނެް 
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6 : ސފަްޙާ  
 

  .ވާތީއވެެ ތަމްރީނު ކުރެވުނު ފަރާތަކށަްމަގމާަކށަް 

ސވިިލް ސަރވިސްގެ މަގމާުތަކަށް އެކަށީގެންވާ ޝރަުތު ހަމަވާ މހީުން ނުލބިިގެން ކނޮްޓްރެކްޓް އުސޫލުން މީހުން ގނެގްުޅޭ  )ނ(    

ނުވަތަ އމައިްލަ ގޮތުން ނަމަވެސް ސރަުކާރށަް ޚދިުމަތްކރުުމަށް އއެބްަސްވެވިގެން / އަށް ސިވިލް ސރަވިސްމަގމާތުަކަށް 

ކޯސް ފރުިހަމަކށޮް، ވަޒީފއާާ ގުޅެން ބނޭނުްވާ ފަރތާތްަކަށް ކޮމޝިަނުގެ ހއުްދައާއެކު، އިއުލނާު ކރުމުަކާ ނލުައި ވަޒީފާ 

" މެރިޓް "ވުރެ ގނިަ މީހުން ވާދަކުރާނމަަ، މހީަކު ހޮވަންވނާީ ނަމަވެސް މިފަދަ ވަޒީފާއަކށަް އެކަކށަް. ހމަަޖެއްސިދނާެއެވެ 

  .އުސޫލުން އެ ވަޒީފއާަކށަް އނެްމެ ގާބލިް ފރަތާެކެވެ

          

  :ވޒަީފއާށަް މހީނުް ހދޯުމަށް ކުރަންޖހެޭ އއިުލާން ތައްޔރާުކުރނ3.2ްު 

މި މައުލމޫާތުތައް . ލޫމާތުތއަް ހމިަނަން ޖެހނޭެއެވެއުމަ ލާނުގއަި ތިރީގއަި މިދަންނަވާ އުވަޒީފާއަށް މީހުން ހޯދމުށަް ކުރެވޭ އި )ހ(    

  .ފުރހިަމޔަަށް ހިމނަާފައި ނުހުނންަ އއިުލާނު ބާތިލް ކުރެވނޭެއެވެ

  ކްލެސިފިކޝޭަން ރނޭްކއާި މުގެ ނަމާއި ގާ މަ  .1      

  )ންމުވއަްޒަފށަް ވަޒީފާއާ ގުޅިގނެް ލިބނޭެ އިނާޔތާްތައް ހިމެނު( މުސރާަ އާއި އިނާޔތަްތައް  .2      

  މު އޮތް އޮފީހުގެ ނަމާއި ވޒަީފާ އދަާކުރަންޖެހޭ ސެކްޝނަް އަދި ވަޒީފާ އަދާ ކުރަނޖްެހޭ ތަން ގާ މަ  .3      

  އެއް ސާ މުގެ މަސްއޫލިއޔްަތއާި ވާޖބިތުަކުގެ ޚުލާގާ މަ  .4      

ނޑައޅަާފައިވާ މަގާމުތަކަށް ލއިުއްވާ( ތއަްތު މުގެ ޝަރުގާ މަ  .5       ނީ މަގމާަކށަް ކޮމިޝަނުން އެ މަގާމެއްގެ ޝަރުތު ކަ

ޝރަުތު ކަނޑައޅަާފައި ނުވާ މަގާމއެް ނމަަ، މަގާމތުަކގުެ . ކމޮޝިަނުން ކަނޑއަަޅާފައިވާ ޝރަުތުތަކވެެ

ނޑއަަޅނަްވާނީ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަގާމތުަކުގެ އަސާސީ ޝަރުތތުަކާ އެއްގޮތަށވެެ މިގޮތުން ޝަރުތުތައް . ކަ

ނޑއަެޅުމގުައި އެއްވެސް މައްސަލއަެއް އޮތް ނަމަ، އއިުލާނު ކުރމުުގެ ކރުިން ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅައި އެކަމެއް ކަ

  )ސާފުކރުަން ވާނެއެވެ،

  ކނަތްައްތައް  ބިލް ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބެލޭނެ ގާވަޒީފާއަށް އެންމެ   .6      

ހނާް ކުރުން މަގމާށަް މހީަކު ހވޮުމަށް ބއާވްާ އނިްޓަރވިއު އާއި ޕްރެޒނެްޓޝޭަން އދަި ޕރްެކްޓިކަލްސް އއާި އިމްތި   .7      

ނޑައޅަާފައިވާ މުއދްަތުތަކއާި އޮނންާނެ ތނަް   .ބއޭްވުމަށް ކަ

ވެރިވާ ގުލނާް ކުރެވޭއިރު، ވަޒީފާއަށް ކރުމިތަިލުމަށް ޝައު އުވަޒީފާއަށް އި (މަށް އެދެންވީ ގޮތާއި ސނުްގަޑި ގާ މަ  .8      

ކުރު  ށްވުރެ ދުވހަަ) އްހތަެ( 7ނޫން މަދުވެގެން ސަރުކާރު ބނަްދު  ،ފރަތާތްަކށަް، އެ ވަޒީފއާަކަށް ކުރިމތަލިުމަށް

  .)މުއްދަތެއް ދނޭްވާނެއެވެނނޫް 

  މަލުކރުނަްވީގޮތް އަލޫމާތެއް ސާފކުުރަން ބޭނުންނމަަ، އުއތިުރު މަ   .9      

ލނާުގައި އިއުމށަް ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޯދުމަށް ކރުެވޭ އއިުލާނުގއަި ތިރީގއަިވާ މއަުލޫމާތުތައް، ވަޒީފާއަދާ އދެޭ ފޯމާއެކު ހުށަހެޅު )ށ(    

ނމަަވެސް ވަޒީފާއަށް އިއުލާނުކރުި އޮފީހުގެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފޯމު ހުށހަަޅއާިރު، މި . ބޔަާން ކުރނަްވާނެއވެެ

  .ލޔިނުްތައް ހުށަހަޅނަް ނޖުެހނޭެއވެެ

މަގމާަށް މަތިލާ ކުރި  ،މުވައްޒަފނުްސރަުކރާަށް ޚިދުމަތްކރުމުުގެ އއެބްަސްވުމެއް އޮތް / ސވިިލް ސަރވިސް އަށް   .1      



2012ފބެުރުއަރީ  1 –ޑުތަކާއި އުސޫލުތައް ނވލިް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައޔްަންކުރުމުގެ މިންގަ ސި  

 

7 : ސފަްޙާ  
 

ވަޒީފާ އަދާކރުާ  އެ މުވއަްޒަފު މެދު އިއތުރިާޒެއް ނތެްކމަަށް، ވީއްލުމާ ވަޒީފއާނިް އަދާކުރމަުނދްާ ހޮވިއްޖނެމަަ، 

  ލިޔުމެއް އޮފީހުގެ 

ސވިިލް ސަރވިސގްައި ވޒަީފާ އދަާކުރަމނުްދާ މުވއަްޒަފުން، އެ މުވައްޒަފުންގެ މަސއަްކތަުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ   .2      

ހާޟރިީ އަދި މަސއަްކަތގުެ އަޚުލގާު ހުރިގޮތް ބޔަާނކްށޮް، ވަޒީފާ އދަާކުރާ އޮފހީނުް ދޫކުރާ  ،ތޖީއާއާިނަ

އޚަުލާގު ހރުިގޮތް އޅުުމާއި މުވައްޒަފުގެ މަސއަކްަތގުެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނަތީޖއާާއި ހާޟިރީ އަދި މަސައްކތަުގެ "

ރަމުންދާ މުވައްޒަފަކުވެސް މި ފޯމް ހުށނަާޅައިފިނަމަ، ސިވިލް ސަރވިސްގައި ވަޒީފާ އަދާކު ."ބޔަނާްކުރާ ފޯމު 

އެކމަަކު މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އދަާކުރާ އޮފީހނުް ކުރާ . ފމޯުގައވިާ ބައިތަކށަް ދޭންޖެހޭ ޕޮއނިްޓެއް ނދުެވޭނއެވެެ

  .އއިުލނާަކށަް ކުރިމތަިލނާމަަ، މި ފޯމު ހުށހަޅަާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ

އއިުލާނގުެ ތަރޖުަމާއއެް އަދި . ބަހުނންވެެދިވެހި  ތއަޔްާރު ކުރަނވްާނީ ލާންއުކުރނަޖްެހޭ އި ސވިިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާއށަް  )ނ(    

  .ގިރޭސި ބަހުން ތައްޔާރު ކުރެވދިާނެއެވެނއި

        

  :ވޒަީފާއށަް އިއުލނާު ކރުުމުގެ ކނަްތައް ކރުިޔަށް ގެންދނާެގޮތ3.3ް 

ލާން ބަހއަްޓނަް އުންމުކށޮް ފނެްނާނޭ ފަދަ ގތޮަކަށް އެ އިއާތައޔްރާުކޮށް  ލާންއުލނާު ކުރުމަށް ބޭނުންވާ އި އުވަޒީފާއަށް އި  )ހ(    

 އު އި ލާން ޝާ އުކުރުމަށް ޚަރަދުކުރވެނެް ހުރި މިންވަރަކުން ނޫސް މަޖއަްލތާަކުގައި އި  ންމު އާ ލާން އުމިގޮތުން އި . ވާނެއވެެ

ންމުން އާ  ،ކރުމުއާި އުއި ވެބްސއަިޓުތަކގުއަި ޝާ ،ލނާް ބްރޯޑްކާސްޓް ކުރުމއާިއުކރުމުއާި، ޓީވީ އަދި ރޭޑއިޯ މެދުވެރިކށޮް އި 

  . ބެހއެްޓުން ހމިެނެއވެެ ގޮތށަްންމުކށޮް މީހނުްނަށް ފެނންަ އާތަންތަނުގައި  ޖމަވާާ

 އޮފީހަކުން  އެ  ބެހެއްޓުމަށް ފނެްނާނޭ ފަދަ ގޮތަކަށް  ފަރާތތްަކަކަށްލާން ވީހާވެސް ގނިަ އުވަޒީފާއަށް މީހުން ހދޯުމަށް ކރުެވޭ އި  )ށ(    

ގުވެރި ކރުވުުމަށާއި އާއްމުކށޮް ޝައު ގބާިލް މީހނުް އދަި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފއާަށް  .ދނޭްވާނެއެވެ މއެްސަމލާުކަ  ސަޚއާް

  .ފުރުސަތުތަކގުެ މައުލމޫާތު ފތެުރުމަށް މަސއަްކަތް ކރުނަްވާނެއެވެވަޒީފާގެ ހޅުވުިފައިވާ 

          

  :ންއެދޭ ފޯމު ދޫކރުުމާއި ބަލައިގތަުވޒަީފއާށަް 3.4  

އެ އޮފހީަކުން  ފަސޭހއަިން ލބިނެް ހނުްނާނެ އިންތިޒމާު ،ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތތްަކުން ފރުިހަމަކުރނަްޖެހޭ ފމޯު )ހ(    

ޑއަނުްލޯޑު ކޮމިޝނަުގެ ވެބްސއަިޓުންވެސް  ،ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފމޯުއަދި . ހމަަޖައްސަން ވާނެއެވެ

  .ހުނންާނެއވެެ ރވެެން ކު

ފަރާތްތަކނުް ހުށަހޅަާ ފޯމއާި  ވަޒީފާއަށް އދެޭ ،ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯު ހުށހަެޅުމަށް އއިުލާނުގައި ދީފައވިާ މުއްދަތގުެ ތރެޭގައި )ށ(    

ބަލައިގަތް  ފމޯުތަކއާި ލޔިެކިޔނުްތއަްއަދި  .ޖއަްސަން ވނާެއެވެބަލއަިގަތުމުގެ އިންތިޒމާު އެ އޮފީހަކނުް ހަމަ  ލޔިެކޔިުނތްައް 

  .ގަޑި އަދި ބަލައިގަތް މުވައްޒަފނުްގެ މައުލޫމާތު ފުރިހމަަކޮށް ރަޖިސްޓްރީ ކރުަންވާނެއެވެތރާޚީާއި 

ވަޒީފާއަށް މހީުން ހޯދުމށަް ކުރެވޭ އއިުލނާުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ފަހުން، އެ އއިުލާނާއި ގުޅިގެން އެ އޮފީހަކަށް ވަޒީފާއަށް  )ނ(    

އެޓޗޭްކރުުމަށް ހށުަހެޅޭ އެއްވެސް  އެކު އަދި ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާ . ނުވާނެއެވެ އެދިގނެް ހުށހަެޅޭ ފމޯްތައް ބަލައިގަނެގެން 

  .ލޔިމުަކަށވްެސް އަމަލުކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ
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8 : ސފަްޙާ  
 

 :އނިްޓރަވއިު ޕނެލެް .4

އެންޑް މގަާމްތަކަށް މީހނުް ހޮވމުަށް އނިްޓަރވިއު ޕނެެލް އެކުލަވާލާނީ ހިއުމނަް ރިސޯސް މނެޭޖްމަންޓް ސވިިލް ސަރވިސްގެ  )ހ(    

ވާލުވެ ހައޮފީހއެްގެ ހިއމުަން ރިސޯސް އާއި  އެ ޕނެަލގުައި  މި މިގޮތުން . ޑވިލެޮޕމްނަްޓް ކމޮެޓީގެ މަޝްވަރާގެ މަތނިންެވެ

މީގެ . ވާނެއެވެ ފަރާތެއް ހިމަނަން  4މަދުވެގެން ނުވަތަ އެ އޮފީހުގެ އިސވްެރިޔަކު ހމިެނޭގޮތަށް  ހނުްނެވި އެންމެ އިސްވެރިޔާ 

 ހމިަނނަް އނިްޓަރވިއު ޕނެެލގުއަި އގްެ މަސއަްކަތް ސްޕަރވއަިޒު ކުރުމއާި ހވަާލުވެ ހުނންަ މުވައްޒަފުވެސް މެ ގާއެމަ  ތރެޭގައި

  .ވާނެއވެެ

ނޑައަޅާ  އނިޓްަރވިއު  )ށ(     ށްވުރެ މތަީ ޅާނީ އިންޓރަވިއު ކރުެވޭ މަގާމައރިު، މެނބްަރުން ކަނޑއަަޕެނެލއްަށް މެނބްަރުން ކަ

ށްވރުެ ދަށް ލެވެލްއެއްގއަި އނިްޓަރވިއު ކރުެވޭ މަގާމު ނުވަތަ އެއަ . ނވެެ ރާތތްައް ހިމަނައިގެންއަދާކުރާ ފަ މަގމާެއްގައި ވަޒީފާ

  . ސވިިލް ސަރވިސްގައި ވަޒީފާ އދަާކުރާ ފަރާތެއް އިންޓަރވިއު ޕެނލެްގައި ހިމަނައިގނެް ނުވާނެއެވެ

ނޑައޅެު ޕެނެލގްެ ހއިުމަން ރިސޯސް ޑވިެލޮޕމްނަްޓް ކމޮޓެގީެ ލަފާގެ މތަިން އިންޓަރވިއު )ނ(     ތަފާތު  ،މުގއަިމެނބްރަުން ކަ

އްޔަން ނުކުރމުަށއާި، ކަމށަް އެކަށޭނަ އެނމްެ އައިލާއަކުން މީހނުް އާހަމަހމަަކަން ދެމެހެއްޓމުށަްޓަކއަި އެއް  ،ނުކރުުމާއި

   .ނެއެވެވާބިލް ފަރާތްތައް ހވޮމުަށް އިސްކަން ދނޭް ގާ

ސްގެ މުވއަްޒަފުންގެ އިތުރުން އެހނެް ފަރާތެއް ހިމަނަން ބޭނުނވްެއްޖެނމަަ، ދާއރިާގެ އނިޓްަރވިއު ޕެނެލގްައި ސިވިލް ސަރވި )ރ(    

ޒނިްމާދާރު އިސވްެރިޔާ ނުވަތަ ޒިނމްާދާރު ވެރިޔާގެ މަޝްވަރާގެ މަތނިް، ގބާިލް ފަރތާެއް ނުވަތަ ފަރތާތްަކއެް، ހިއުމަން 

ނަމަވެސް ސިޔާސީ އެއްވެސް  .މަތނިް ކަނޑއަެޅިދާނެއެވެ  ރސިޯސް މނެޭޖްމަންޓް އެންޑް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކމޮެޓީގެ މަޝްވަރާގެ

  .ވަޒީފާއެއް އަދާކުރާ ފރަާތެއް އިންޓރަވިއު ޕނެެލގްައި ހމިަނައިގެން ނުވާނެއެވެ

ޕރްެޒނެްޓޭޝަނއާި  ،ނު ކރުުމާއިހާއމިތްި ޕްރެކްޓިކަލްސް ހެއްދުމާއި،  ،ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފަރާތތްައް ޝޯޓް ލިސްޓް ކުރުމާއި )ބ(    

ވަޒީފާއަށް ބިލު ފރަތާެއް ގާ މަކަށް އެންމެ ގާ އެމަ ކުރިޔށަް ގެނގްޮސް، ކަޑއަޅެިފައިވާ އުސޫލތުަކުގެ މަތިން، ރވިއުއނިޓްަ

  .ތެކެވެ ޔަ ޕނެެލްގެ މަސއްޫލިއް އނިްޓަރވއިު  ހވޮުމަކީމރެިޓް އުސޫލނުް ށް ކރުުމަ  އޔްަން އަ

          

 :ވޒަީފއާށަް މހީކަު ހޮވނުް .5

 :ފަރާތްތއަް ސްކްރީން ކުރުންވޒަީފއާށަް އެދިފައިވ5.1ާ 

އއިުލާން ކުރާއިރު، އެ އއިުލާނުގއަި އެ ވަޒީފއާަކަށް ބޭނުންވާ އަސާސީ ޝރަުތުތއަް ކަނޑއަޅަާފައި ވމުާއެކު، އެ ވަޒީފާއަށް  )ހ(    

ދިވހެި  މި ގޮތުން ސްކރްނީް ކުރުމގުެ ބޭނމުަކީ . ވާނެއވެެ ޝރަުތތުަކށަް ނުފެތޭ ހުށހަޅެުންތައް ސްކްރީންކޮށް ވަކިކރުަން 

އާއި، ދިވހެި ސިވިލް ) ށ(އދަި ) ހ(ވނަަ މއާްދާގެ  38 ގެ ) 2007/5ޤާނޫނު ނނަްބަރ (ސވިިލް ސަރވިސގްެ ޤނާނޫު 

ލާނގުައިވާ އު ކުރުމގުެ ޝަރުތތުަކާއި، އި  ގައިވާ ވަޒީފާއަށް އައްޔނަުވަނަ މާއްދާ 88 ގެ  2010 ސރަވިސްގެ ގަވާއދިު

މި ގޮތށަް ވަކި ކުރެވޭ . ރުމވެެގޮތެއްގައި ވަކިކު ރުންތއަް އނިްސާފުވރެި ޒިންމދާާއަސާސީ ޝަރުތުތއަް ފުރހިމަަ ނުވާ ހުށހަެޅު 

  .ނުވާ ހުށހަެޅުނތްައް ކމަުގައެވެ ތައް ބަލާނީ ޝރަުތު ފުރިހމަަހށުހަެޅުން

ކރުމުުގެ ހަމތަަކަށް  ނުހޮވޭ ފަރާތްތަކށަް އަނގްާ ލިޔުމުގައި ސްކްރީން  ،ކުރުމުގއަި ސްކރްނީްވަޒީފާއަށް އދެިފައވިާ ފރަާތްތައް  )ށ(    

  .އވެެވާނެ  ކޮށް ބަޔާންކރުަން ލުސީރޔިާއަތްކޮށް އެފަރތާުގެ ހުށހަެޅުން ނުހޮވނުު ސބަބަު ތަފް
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9 : ސފަްޙާ  
 

  :ހަމތަައް އި ބަލނަްޖެހޭނެ ކުރުމުގަ ސްކރްނީްވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތްތައް  )ނ(    

  ކނަް ކަށވަަރު ކރުުން ތާރީޚށަް ހުށހަަޅާފައިވާ ފައިވާ ލިޔުނތްައް އއިުލާނުގައި ބުނެވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅަަނޖްެހޭ   .1      

މުއްދަތު އެޕްލިކޝޭނަް ފޯމް، (ކށަަވަރު ކރުނުް ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހޅަަންޖެހޭ ލިޔެކިއުނތްައް ހމަައށަް ހުރިކނަް   .2      

ލީމީ އުށްފައިވާ ތައެޓެސޓްްކޮށް ވނަވަަރު، އެކރްެޑިޓްކޮހމަަނުވާ ދިވހެިރއަްޔިތއެްކަން އަންގައދިޭ ކޑާުގެ ކޮޕީ، 

  )ކއާި ފމޯުތައްލޔިެކިޔުނތްަ ގުޅޭ ލާނުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އެހެނހިެން ކަމާ އުއި  ،ސެޓްފިކެޓތްަކއާި

ދިވެހި ސވިިލް ސރަވިސގްެ ޤނާޫނު (ސވިިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާއަށް އައްޔނަުކުރުމުގެ ޝަރުތުތއަް ފުރިހމަަވުން   .3      

) ނ( ،)ށ( ،)ހ(ވަނަ މާއްދާ  41އއާި، ) ށ(އަދި ) ހ( 38މާއދްާ  ،4ޗެޕްޓރަ ) 2007/5ޤނާޫނު ނަނބްަރ (

  )88މާއްދާ ، 8ގެ ޗެޕްޓރަ  2010 އއާި، ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު 

  )ބިލުކނަްގާލީމީ ފނެވްަރު، ތޖަްރބިާއާއި އުތަ(ލނާުގައިވާ އަސާސީ ޝަރތުުތައް ފުރިހމަަވުން އުއި  .4      

  :ކާއި އމަަލުކުރަނވްީ ގޮތްތައްކުރުމުގައި ބަލނަްވީ ކަންތައތްަ ސްކރްނީްރާތްތައް ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަ  )ރ(    

  ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅަާފރަތާތްަކގުެ ލިސްޓއެް އެކުލަވާލނުް   .1      

  ތައް ބނޭނުްކުރުން ރިއާކރްއަިޓީ ގމުގައި ސކްްރީނނިްސްކްރނީް ކރުު  .2      

  ތައް ހިމެނިފައވިުން އާސްކްރނީިންގ ކްރއަިޓޭރި އިލނާުގަ އުއި  .3      

  )ސްކްރީނިންގ ޝީޓް(ޝޓީެއް ގެންގުޅނުް  ގކނޮމްެ ހުށަހޅެމުަކަށް ސްކްރީނިން   .4      

  ކުރުމުން ނުހޮވޭ ފަރާތަކށަް ރަނގަޅު ވަގުތުގައި ލޔިުމުން އނެްގުން  ސްކްރނީު  .5      

  ރިކޑޯް ބެހެއްޓުން  ގެ ލމޫާތުތަކއެްއުމަސއަްކަތުގެ އެންމހެާ މަ  .6      

 :ފއާށަް އެދިފައިވާ ފަރާތްތއަް ޝޯޓްލސިްޓް ކުރނުްވޒ5.2ީަ 

އަށވްުރެ ގިނނަމަަ، އެފަރާތްތއަް ޝޯޓް ލިސްޓް ކރުމުުގެ  15ދަދު އަ ފރަާތްތަކގުެ ޝަރުތު ހަމވަާ ވަޒީފާއަށް އދެިފައިވާ  )ހ(    

މިގޮތނުް ވަޒީފާއށަް . ލބިގިނެްވއެެވެ މެނޖޭްމނަްޓް އެންޑް ޑިވލެޮޕްމނަްޓް ކމޮެޓީ އށަް އޚިްތިޔާރު ހިއުމނަް ރިސޯސް 

ލމީީ ފނެްވަރާއި ތަޖރުިބާއށަް އަދި އެމަސއަްކތަަކށަް ބނޭުނވްާ ހުނރަށަް ބެލުމށަްފަހު، އު ކރުމިތަިލާފައވިާ ފރަތާތްަކުގެ ތަ 

ނޑއަަޅާ ކްރައިޓީރއިާ އއެްގެ ދަށނުް، ޝޯޓް ލިސޓްް މެނޭޖމްނަްޓް އނެްޑް ޑިވެލޮޕމްަންޓް ކމޮެޓީ އިން ހއިުމަން ރިސޯސް  ކަ

  .ވިދާނެއވެެކރުެ

ނޑއަެޅުމުގައި ވަކިފަރާތަކަށް އިސކްަނދްެވޭގޮތަށް ކްރައިޓީރިއާ  )ށ(     ނޑައޅެޭ ކރްއަިޓީރިއާ ކަ ޝޯޓް ލިސްޓް ކރުމުަށް ކަ

ނޑއަަޅައިގެން ނުވނާެއެވެ މުރށަާއި ޖނިްސށަް ނުވަތަ ނުކުޅދެުންތރެިކަމަށް ފަދަ އުކްރއަިޓީރއިާ ކަނޑއަޅަަންވާނީ . ކަ

ޝޯޓް ލިސްޓް . ލމީއާި ހނުަރަށް އިސްކަންދޭ ގތޮަށެވެއު ބަދލަުގައި ވަޒީފއާށަް ކޮނމްެހނެް ބޭނުންވާ ތަ ސިފތަަކށަް ބެލުމުގެ 

  .ކރުމުުގައި ވޒަީފާއަށް އެދިފައިވާ ކނޮްމެ ފަރާތެއް ވަކިވަކނިް ކަނޑއަޅެިފައިވާ ކރްއަިޓީރއިާ އށަް ފތެޭތޯ ބަލަންވާނެއެވެ

ޒީފއާަށް އދެިފައިވާ ފަރާތތްަކުގެ ތރެެއިން ޝޓޯްލިސޓްް ކރުވެުނު ފަރާތްތައް މިގޮތނުް ޝޯޓް ލިސްޓް ކރުމުަށްފހަު، ވަ )ނ(    

އމިްތިހނާު ކުރމުއާި އނިްޓަރވިއު ކރުުމުގެ ކުރީން، ޝޯޓްލިސްޓް ނުކުރެވޭ ފަރާތތްަކށަް ޝޯޓް ލިސްޓް ކރުުމުގައި 

  .ލިޔުމުން އނަްގަންވާނެއވެެބނޭނުްކުރެވުނު ކްރއަިޓީރިއާ ބަޔނާްކށޮް، އެފަރާތްތައް ޝޯޓް ލިސްޓް ނުކރުވެޭކަން 



2012ފބެުރުއަރީ  1 –ޑުތަކާއި އުސޫލުތައް ނވލިް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައޔްަންކުރުމުގެ މިންގަ ސި  

 

10 : ސަފްޙާ  
 

          

 :ޕރްޒެެންޓޭޝަން ހުށަހެޅނ5.3ްު 

އެކނަް ކަމުގެ ތަފްސީލް މައުލޫމާތާއެކު، ޕްރޒެނެްޓޭޝަން ވަޒީފއާއެްނމަަ،  ހުށހަަޅާގތޮަށް ހމަަޖެހިފައިވާ ޕރްެޒނެްޓޭޝަނެއް  )ހ(    

މިގޮތުން . އނަގްަނވްާނެއވެެއެކނަް އިވާ ފަރާތަށް ކުރީން ވަޒީފާއަށް އދެިފަ ދވުަސް ) ތިނެއް( 3 މަސއަްކަތު  ހށުހަެޅުމުގެ

ޕްރޒެެންޓޝޭަން ހުށަހެޅުން  .ޕނެެލްއިންނެވެއނިްޓަރވިއު ކުރިޔަށް ގެނދްަންޖެހޭނީ ސީދާ  ،ޕރްެޒެންޓޭޝނަްބއޭްވޭ 

  .އާ އެކވުެސް ކރުިޔަށް ގނެްދެވިދާނެއވެެ އނިޓްަރވިއު

 .ފްޓްވެއރަ އއެް މދެުވެރިކޮށް ނވުަތަ ހޭންޑްއއަުޓްގެ އހެގީައވެެ ދޭނީ އެކމަަށް ބނޭނުްކރުެވޭ ސޮ ޕރްެޒނެްޓޭޝަން  )ށ(    

  . ވާނީ ދިވެހބިަހުންނެވެން ޕރްެޒނެްޓޭޝަން ތައްޔރާު ކުރަ

 .މނިިޓެވެ 15ޕްރެޒެންޓޝޭަންގެ ދގިުމިނަކީ . ޕރްެޒެންޓޝޭނަް ހށުަހެޅިދނާެއވެެ ވެސް ދިވެހބިަހުން ނުވަތަ އނިގިރޭސބިަހުން )ނ(    

 .މުއާމަލާތު ކުރމުުގެ ގބާިލްކަމަށެވެ  ،އނިްޓް ދިނުމުގައި ބަލނާީ ހުށަހަޅާ ޕރްެޒނެްޓޭޝނަުގެ ކނޮްޓެނޓްާއި ޕރްެޒނެްޓޭޝަނަށް ޕޮ

  -:ޕރްެޒެންޓޭޝަންގއަި ހިމަނާނެ ބއަތިއަްވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތުން ހށުަހަޅާ  )ރ(    

  )ރަފއެްއާ ތަ  ކުރު ވަޒީފާއށަް ކުރމިތަލިާފައިވާ ފރަާތުގެ (ރސނަލަް ޕރްޮފައިލް ޕަ  .1      

  ވަޒީފާގެ ދާއިރާއިން ހިންގާފައިވާ ޕރްޖޮެކޓްްތަކާއި އޭގެ ނަތީޖާތައް   .2      

  ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލާ އިދާރާގެ ކުރިމަގު ބިނާކރުާނެ ގޮތގުެ ތަސައްވަރު   .3      

  ގެ ތަސައްވަރު ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލާ އިދާރާ ހރަުދަނާކށޮް ހިންގމުަށް އިންސާނީ ވަސީލތަް ބިނާކުރނާެ ގޮތު   .4      

  ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލާ އިދާރާ ހރަުދަނާކށޮް ހިންގމުަށްޓަކއަި ފައިނޭންސް މެނޖޭްކުރާނެ ގޮތުގެ ތަސއަްވަރު   .5      

  ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގައި ކުރމިަތިވނާެ ކަމަށް ފެންނަ ގނޮްޖެހުންތަކާއި އެ ގޮންޖެހުންތައް ހައްލުކުރާނެ ގޮތތްައް   .6      

  ސބަަބު ކމަަށް ދެކެވަޑއަިގަންނަވާ ރިމތަިލާފައިވާ ވަޒީފާއަށް އނެްމެ ގާބލިުވާ ކނެްޑޑިޭޓް ކު  .7      

          

 :ޕރްކެްޓކިަލްސް ހއެްދުން ނުވަތަ އިމތްިހާނު ކުރނ5.4ްު 

ނޑއަޅެިފައިވާ އމިްތިހާނެއް ނުވަތަ ޕްރކެްޓިކަލއްއެް  )ހ(     ތާއެކު، އެކނަް ކމަުގެ ތަފްސލީް މއަުލޫމާޖހެޭ ވަޒީފއާެއްނމަަ، ހދަަން ކަ

  .ވާނެއވެެ ން ވަޒީފާއށަް އދެިފައިވާ ފަރާތށަް އަންގނަްކުރި ދުވަސް) ތިނއެް( 3 މަސއަްކަތު  އެކނަް

 .ންނެވެ ގެ ބެލމުުގެ ދަށުޕނެެލް އނިްޓަރވިއު ޖހެޭނީ ސީދާ  ކރުިޔަށް ގެންދަން  ން،ންތަކާއި ޕްރެކޓްިކަލް ހއެްދުހާއމިްތި  )ށ(    

  .އާ އެކވުެސް ކރުޔިަށް ގނެްދެވިދާނެއވެެ ދުން އނިްޓަރވިއުއމިްތިހާނު ކުރމުއާި ޕރްެކްޓިކަލް ހެއް

އމިްތިހނާް ކުރާނެ ބއަތިަކާއި ގޮތްތައް އަދި ޕރްެކްޓިކަލް ހައްދާނެ ބއަތިަކާއި ގޮތްތައް ކަނޑައޅަާނީ އނިްޓަރވިއު ޕެނެލް  )ނ(    

އަޅއަި، މރާކް ކރުުމުގެ ކނަްތައް ކުރިޔަށް އަދި އިމތްިހާން އާއި ޕްރެކްޓިކަލްސް މާރކް ކުރނާެ ކްރައިޓރީިއާ ކަނޑަ  .އިނންވެެ

  .ގެންދނަްވާނީ އނިްޓރަވިއު ޕނެެލުންނވެެ
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11 : ސަފްޙާ  
 

 :އނިްޓރަވއިު ކުރުން .6

 :އނިްޓރަވއިު އށަް ހާޟިރުވުމށަް އނެްގނ6.1ްު 

ގަޑިއިރު  24ޟިރުވުމގުެ ހާ އނިޓްަރވއިު ބޭއްވުމަށް، ވަޒީފާއށަް އެދި ޝޯޓް ލިސްޓް ކރުެވުނު ފަރތާތްަކށަް، އިންޓަރވިއުއށަް  )ހ(    

ކުރެވޭނޭ  ޟރިުވާނޖްެހޭ ގަޑިއާއި އނިްޓަރވިއުގައި ސުވލާުހާ މިލިޔުމުގައި އިންޓރަވިއއުަށް . ން ލޔިުމުން އަންގަންވާނެއވެެ ކރުި

މިލިޔނުް ވަޒީފާއަށް އެދިފއަވިާ ފަރާތަށް ރއަްދުވިކަން އެ އޮފހީަކުން ޔަގީން  .އއެް ދނޭްވނާެއެވެސާކނަތްައްތަކގުެ ޚުލާ

  . ކރުނަްވާނެއެވެ

ލު އަދި ދިވެހި ސްތަކާއި އެހެނިހެން ލިޔުނތްަކުގެ އަ ޓް ލމީީ ސޓެްފިކެއުއނިޓްަރވިއގުައި ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތުގެ ތަ  )ށ(    

 ންޟިރުވާއިރު ގެނައމުަށް އަނގްަހާރއަްޔިތއެްކަން އނަގްައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ ބަލނަް ބޭނުނވްދެާނެތީ، އެތަކެތި އިންޓަރވިއުއަށް 

  .ވާނެއވެެ

          

 :އނިްޓރަވއިު ކރުުމަށް ތައްޔރާުވނ6.2ްު 

. ކރުމުށަް ވަރަށް މހުިއްމު ކމަެކެވެ އްޔަން އަވަޒީފއާށަް މީހުން ހވޮުމާއި  ،އނިޓްަރވިއު ކުރމުަށް ރގަަޅަށް ތައޔްާރުވުމަކީ )ހ(    

 މެންބރަނުް ބައދްަލުވާންގެ ޕނެެލް އު އނިްޓަރވި މނިިޓްއިރު ކރުީން  15މިގޮތނުް އިނޓްަރވއިު ފއެްޓމުުގެ މދަުވެގެން 

  .ވާނެއވެެ

 ތިރގީައިވާ ކނަތްައްތައް ނިނމްަން ބައދްަލވުުމގުައި ބާއްވާ މެނބްަރނުް އިންޓަރވިއު ޕެނެލްގެ  ،ކުރީން ފެށުމުގެ އނިޓްަރވއިު  )ށ(    

  .ސް މކިަންތއަްތއަް ނނިްމިދނާއެވެެބއަދްަލުވމުުގައިވެ  ބައދްަލުވުމެއް ބާއްވާނމަަ، އެ ނުވަތަ ޝޯޓު ލިސްޓްކރުުމށަް . ވާނެއވެެ

  އނިޓްަރވިއު ފޯމެޓއާި ސުވލާުތަކުގެ ތަރުތބީު   .1      

  ވަޒީފާއަށް ކުރމިތަިލާފއަިވާ ހުރިހާ ފަރތާަކވާެސް ކުރާނެ ސވުލާތުައް   .2      

  ވަކވިަކި ފރަާތްތަކާއި ކުރނާޭ ސވުާލުތައް   .3      

  ކނޮް ސުވާލއެް ކުރނާީ ކާކުކނަް  .4      

  ލޫމާތތުައް އުބހެޭ މަ އަށް ކުރމިަތިލާފއަިވާ ފރަާތތްަކނުް ސާފުކުރނަް ބޭނުންވެދނާޭ ވަޒީފާއާއި ވަޒީފާ  .5      

          

 :އނިްޓރަވއިު ބއާްވާ ތަނ6.3ް 

އނިޓްަރވއިު ބޭއވްުމަށް ރަނގަޅީ، އެކަށީގެންވާ އަލިކނަްހުރި، ވައިދައުރުވާ، އިންޓަރވއިު ޕެނެލްގެ މެނބްރަުންނއާި  )ހ(    

  .ހުރި ތަނެކވެެ ރެވޭ ފަރާތަށް އެކަށީގެންވާ ޖގާައެއްއނިޓްަރވިއު ކު

  .ތަނެއް ހަމަޖއެްސުމުގައި ތިރީގައިވާ ކަންތައތްަކަށް ސަމާލުކނަް ދޭނވްާނެއެވެ އނިޓްަރވިއު ބާއްވާނެ  )ށ(    

ވިއއުަށް އަންނަ އެކަށީގެންވާ ނަމަ، އނިްޓަރ(އނިޓްަރވިއު ކުރާ ތަނުގއަި އެތަނެއް އެނގޭގޮތަށް ލޔިމުުން ބެހއެްޓނުް   .1      

  .)ފރަތާތްަކށަް ދާންވީ މގަު ދއަްކައިދިނުންވެސް ރަނގަޅވެެ
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12 : ސަފްޙާ  
 

  )އޮފް ކށޮްފއަި ބޭއވްނުް، މޯބައިލް ފޯނު ގެންގުޅއުްވނާމަަ(ނެއް ހުރިނމަަ، ފނޯގުެ ރިންގ އޮފް ކށޮްލުން ފޯ  .2      

  ރިފރްެޝްމނެްޓެއް ނވުަތަ ފެން ލިބނޭޭގޮތް ހދަާފައި ބެހއެްޓުން   .3      

  ނުގެ ފިނިހޫނުމިން އެކށަީގެންވާ މނިވްަރެއްގއަި ބެހއެްޓުން ތަ  .4      

ގޮތަށް އނިްޓަރވިއު ކުރެވޭ ފަރތާް އިށީނދެ އިނދެވޭ ގޮތށަް  އނިޓްަރވިއު ޕެނެލގްެ މނެްބަރނުްނާއި ސދީާ ކުރިމަތިވާ  .5      

  އނިްތިޒާމު ކރުުން 

          

 :އނިްޓރަވއިު ކރުިޔަށް ގެންދއިނ6.4ްު 

ނެލގްެ ރޔިާސތަު ބަލަހއަްޓާ ފަރތާަކުން، އނިްޓަރވިއު ފައްޓމަުން އެފރަތާަކއާި ޕނެެލްގއަި ހިމެނޭ އެހެން އނިޓްަރވިއު ޕެ )ހ(    

. ނުވަތަ ޕެނެލގްެ މނެްބަރުން އަމިއްލއަަށް އެ ފރަާތެއްގެ ތައާރަފއެް ދެވިދާނެއެވެ . ރަފެއް ދނޭްވާނެއެވެއާ ފރަތާތްަކގުެ ތަ

ހަމައެއއާެކު އނިްޓަރވިއު ކުރޔިށަދްާނޭގޮތް . ދި އދަާކރުާ ރޯލު ސާފުކޮށްދޭން ވާނެއެވެމް އަ ގާ ރަފްގައި ނަމއާި، މަ އާމިގޮތނުް ތަ 

  .ލމޫާތު ދޭންވާނެއވެެއު އަންގއަިދިނުމށަްޓަކއަި އިންޓރަވިއު ރޭވިފައިވާ ގޮތުގެ މަ

  .ތިރީގައި މިވަނީއެވެ ގޮތެއްގެ މިސާލެއް އނިޓްަރވއިު އެއް ރާވާ ކުރޔިަށް ގނެްދެވިދާނެ  )ށ(    

  ރަފް އާޕނެެލގްެ ރޔިާސަތު ބަލހަައްޓާ ފަރާތާއި މނެބްަރުންގެ ތަ  .1      

  އނިޓްަރވިއު ކުރޔިަށް ގެންދާނޭ ގޮތުގެ ތއަާރަފް   .2      

ނޑާއި ގުޅގިެން ދާގޮތް  ވަޒީފާގއަި އަދާކުރަނޖްެހޭ ރޯލުގެ ޚުލާސާއކައާި އެ   .3         ވަޒީފާ އޮފީހުގެ އޮނިގަ

  މަ، ނޯޓުކުރެވިދނާޭކަން އނެގްުން އނިޓްަރވިއު ކުރެވޭ ފަރާތް ބނޭުންނަ  .4      

  ތު ދިނުން ސަ އނިޓްަރވިއު ކުރާ ފަރާތަށް ވހާަކަދެއްކމުަށް ފރުު  .5      

  ކނެްޑޑިޭޓް ދެއްކި ވހާަކތަަކަށް ޕނެެލްއިން ސވުާލުކުރނުް   .6      

  ބިލް މިންވަރު ބެލމުަށް ޕނެެލްއިން ސުވާލުކރުުން ގާ ވަޒީފާއަށް   .7      

  ތު ދނިުން ސަކުރމުަށް ފރުު އިވާ ފރަާތަށް ސވުާލުވަޒީފާއަށް ކުރމިަތިލާފަ  .8      

  ލޫމާތު ދިނުން އުއނިޓްަރވިއު އަށްފހަު ކަންތައްތައް ހނިގާނޭ ގޮތުގެ މަ  .9      

  ޝުކުރު އދަާކުރުން . 10      

ކނަް އުފެދޭނޭ ބާއާއި ގތާްހަން އނިްޓަރވިއު ކުރެވޭ ފަރާތް، ހިތްހަމޖަެއްސުމުގެ ގޮތނުް މަރުއނިޓްަރވއިުއަށް ފށެުމުގެ ކުރި  )ނ(    

 އަކީ ވަޒީފއާށަް ކުރމިތަިލާ ފރަތާަށް ބޮޑު ޕްރޝެރައެް ކރުިމަތި  އނިްޓަރވިއު . ކށޮްލނުް ރަނގަޅެވެ ފދަަ ބއަެއް ސވުާލު

އނިްޓަރވއިު ކުރިޔަށް . ކރުވުއަި، ހާސްވެ ކނަބްޮޑވުާ ފަދަ ގޮތކަށަް ކރުިޔަށް ގެންދެވޭ އެއޗްަކށަް ހަދައިގެން ނވުާނއެެވެ

ހތިްހމަަ ޖެހުމާއެކު، އެފަރތާުން ބނޭުންވާ  ،އމިްކރުވެިގާ އިންޓަރވއިު ކުރެވޭ ފރަާތާއެކު ރަނގަޅު ގުޅމުެއް ގެންދނަްވާނީ، 

  .ލމޫާތުތައް ހޯދޭ ފދަަ ގޮތަކަށެވެއުމަ
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13 : ސަފްޙާ  
 

 :އނިްޓރަވއިުގެ ސުވާލުތައ6.5ް 

ބިލު މިންވަރު ބެލުމަށް ގާތލިާ ފރަާތް ވަޒީފާއަށް އނިޓްަރވިއގުެ ސުވާލުތައް އމަޒާުކުރވެިފައި ހުންނނަްވނާީ، ވަޒީފާއަށް ކުރމިަ )ހ(    

ވަޒީފާއެއްގައި އަދާކރުަންޖހެޭ  އެ ން މިގޮތު. ނެވޭ ފަދަ ގތޮަކަށެވެލޫމާތުތއަް، އެފަރާތުން ލިބިގައުބނޭުންވާ ފުރިހަމަ ތެދު މަ 

ގއަި ކިބައި ދާކރުާ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާއެއް އަ އދަި އެ އަދާކުރމުުގެ ގާބިލްކނަް ދނެެގަތުމަށާއި މަސއްޫލިއޔްަތާއި ވޖާިބުތައް 

ލިބގިަނވެޭ ފަދަ ގތޮަކށަް ސުވާލތުއަް ބައްޓނަްކށޮް ކުރެއވްުމަށް އިނޓްަރވިއު ޕނެެލުން ލޫމތާު އުބެހޭ މަ  ހނުްނނަްޖހެޭ ސިފތަަކާ

  .ސމަާލުކަން ދޭންޖެހނޭެއެވެ

ނޑއަެޅުމުގައިސވުާލުތައް އނިޓްަރވިއު ކުރާ  )ށ(     މިގޮތުން  .ތަކގުެ ވައްތރަުތައް ކަނޑައެޅދިނާެއެވެތަފތާު ގޮތްގޮތަށް ސވުާލު ކަ

  .ސވުާލުތައް އެކުލަވާލެވިދާނެ ބައެއް ވައްތރަުތައް ތިރީގައި މިވނަީއވެެ

ފދަަ ބަސްތައް " ކީއްވެ " "ކނޮއްެއްޗެއް " ކިހިނެއް" "ކޮންތާކު" "ކާކު "މިއީ  :ހޅުވުާލެވިފައިވާ ސވުާލުތައް  .1      

  .ވޭގޮތށަް ކުރވެޭ ސުވާލތުަކވެެބނޭނުްކޮށްގެން ކުރު ޖަވބާެއް ދެ

މިއީ އެފަރާތެއްގެ ބިހޭވިޔަރ އާއި ގޅުުންހުރި ކަންތއަތްަކުގެ މައޗްަށް ބނުާކށޮް  :އި ބހެޭ ސވުާލތުައްގާއޅުުމާއި އޚަުލާ   .2      

  .ކރުވެޭ ސުވާލުތަކވެެ

ލމޫތާަކާއިއު މަ ވޭ ފަރތާނުް ދޭ އިންޓރަވިއު ކުރެ މިއީ ވަކި ކަމަކާ ގުޅިގނެް  :ލޫމާތު ހދޯާ ސވުާލުތއަް އުއތިުރު މަ   .3      

  .ލޫމާތު ހދޯުމަށް ކރުެވޭ ސުވާލުތަކވެެއުގުޅިގެން އިތުރު މަ

ވައތްަރެއްގެ ޖަވބާެއް  ނުވަތަ ވަކި " ނނޫެކޭ "ނުވަތަ " އއާެކޭ "ހމަައެކނަި  މިއީ :ބނަދްުކުރެވިފައިވާ ސުވާލުތައް  .4      

  .ކުރވެިފައިވާ ސުވާލތުަކވެެ ސަ ހދޯުމަށް ޚއާް

. ސވުާލެއްގެ ތރެެއިން ގިނަ ސުވާލތުަކެއް އުފެދޭގޮތށަް ކުރެވޭ ސުވާލތުަކވެެ މިއީ އއެް  :ށްލެވިފައިވާ ސވުާލުތައްއއެްކޮ  .5      

އެއީ ހަނދާން ނެތުމާއި . މިފދަަ ސުވާލތުަކަށް ޖވަާބު ދިނުމުގައި ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކަށް ދަތިކނަް މެދުވެރިވެއެވެ

  .ން ނުވެގެނންެވެގީކަން ޔަ  ޖވަާބުދނޭްވީ ކޮން ސވުާލަކަށް

ލަތެއް ދިނުމށަްފަހު، ހާމިފދަަ ސުވާލުތއަް ކުރެވނޭީ ވަކިވައްތރައެްގެ  :ވިސްނުމއާި ޚިޔާލު ދެނެގަތމުަށް ކުރވެޭ ސުވާލު  .6      

  .ފިލުވުމުގެ ގޮތުނންެވެންމަލުކރުނާޭ ގޮތް ނުވަތަ ކރުިޔަށްދާނޭގޮތް އޮޅު އަ ލތަުގައި އެފަރތާަކުން ހާ އެ

          

 :ށް އެންމެ ގާބލިް ފރަާތް ހޮވނުްވޒަީފއާަ .7

 A2(ތއަް އއެްޝީޓަކށަް ޓްއނިޓްަރވިއު ބޭއްވުމަށްފހަު، އިންޓަރވިއު ޕނެެލްގައި ހިމެނިލައްވާ މނެްބރަުން ދެއްވާފއަވިާ ޕޮއިން  )ހ(    

  .ވނާއެވެެ ނގައަި އޭގެ އެވރްެޖް ހޯދަން) ފމޯް

ނޑައޅެިފައިވާ ކރްއަިޓީރިއާ ގައި ވަޒީ ، ބިލް ފަރާތް ކަނޑއަަޅާނީގާވަޒީފާއަށް އެންމެ  )ށ(     ފއާަށް އނެްމެ ގާބލިް ފރަާތް ހޮވުމަށް ކަ

ވަޒީފއާަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓް ލިބުނު ގޮތުގެ ("ތިރީގައި މިދަންނަވާ ބައިތަކށަް ޕޮއިންޓް ދިނމުަށްފހަު،  ހމިެނޭ 

ބިލް ފަރާތް ކަމުގައި ގާ ލބިޭ ފަރާތަކީ ވަޒީފއާަށް އެންމެ  އޭގެ ތެރެއިން އނެްމެ ގިނަ ޕޮއިންޓް ) ފުރހިަމަ ކުރމުށަްފަހު" ޝީޓް

ނޑއަަޅާ ގޮތަށެވެ   .ކަ
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14 : ސަފްޙާ  
 

  ލީމާއި ތަމްރީނު އުލބިިފއަިވާ ތަ   .1      

  ލބިިފއަިވާ މަސައްކތަގުެ ތަޖރުިބާ   .2      

  އް ބޭނުންވާ ސިފތަަ ގެ ހނުަރއާި، ގާބިލްކމަާއި، ފނެްވރައާި، މަސއަްކަތު   .3      

ފާއަކަށް މީހަކު ހޮވުމަށްފހަު، އެ ވަޒީފއާަކަށް ކުރވެނުު އއިުލާނއާި، އެ ވަޒީފާއަކށަް މހީަކު ހޮވމުަށް ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީ )ނ(    

" ވަޒީފާއަށް ކުރމިތަިލީ ފަރާތްތަކށަް ޕއޮނިްޓް ލިބނުު ގޮތުގެ ޝީޓް"ޕއޮނިްޓް ދިނުމަށް ބޭނނުް ކުރެވނުު ކރްއަިޓީރއިާ އަދި 

)A2 ުޯނުވަތަ އެ މއަުލޫމާތު ބަލނަް ބޭނުންވާ ފރަާތތްަކށަް އާއްމުކށޮް ފެންނަ ގޮތށަް އެ އޮފީހެއްގެ ވެބްސއަޓިގުައި ، )ފމ

ވބެްސައިޓުގައި ) ފމޯު A2(ވަޒީފއާަށް ކރުމިތަިލީ މީހނުްނަށް ޕއޮނިްޓް ލިބނުު ގޮތގުެ ޝީޓު . ޝއާިއު ކުރނަްވނާެއެވެ

މީހާގެ ނަމާއި އެޑްރެސް އަދި އުމުރުގެ  ޝއާިއު ކުރމުުގައި، އެ ފމޯުގައި ފުރިހަމަ ކރުަންޖހެޭ، ވަޒީފާއަށް ކރުމިތަިލީ

ބދަަލުގައި، ވަޒީފާއށަް އެދުނު ކނޮްމެ މީހއެގްެ ފޯމަށް ކޯޑު ނނަްބަރެއް ދެއްވައި، އެ ކޯޑު ނނަްބަރު ޖަހަން ސަމލާުކނަް ދޭން 

އެ އޮފީހުން  އަދި ވޒަީފާއަށް ކުރިމަތިލީ މީހާ އެކޯޑު ނަނބްަރު ބޭނުން ވާނމަަ، އެ މއަުލމޫާތު އެ މީހަކށަް. ވާނެއވެެ

  .ދނޭްވނާެއެވެ

 :ލބިިފއަިވާ ތައުލީމއާި ތަމްރީނަށް ޕޮއނިްޓް ދިނުނ7.1ް 

ތއަުލމީީ ފނެްވަރު ބެލމުށަް ހށުަހަޅާ ސެޓްފިކެޓތްަކަކީ އެކރްެޑިޓް ކުރވެިފައވިާ އދަި އަސްލާ އެއްގޮތް ކމަށަް ސަރުކާރުގެ  )ހ(    

ޖީސީއީ އޯލވެެލް، . ސްޓް ކށޮްފައިވާ ލިޔނުްތަކަކަށް ވާންޖެހޭނެއވެެ އދިާރާއަކުން ނުވަތަ ޤާނޫނީ ވަކީލެއްގެ އޮފީހުން އެޓެ

އެސއްެސްސީ އދަި ޖީސީއީ އޭލެވެލް އާއި އެޗްއެސސްީ ފދަަ ސެޓްފިކެޓތްަކއާި ނަތީޖާ ސްލިޕްތައް އެޓެސްޓް ކުރެވިފއަި 

އޓެެސްޓް ކުރި ފރަާތުގެ މައުލޫމތާު  އޓެެސްޓް ކޮށްފއަި ހުންނަ ލިއނުތްަކގުައި އެޓެސްޓް ކރުި ތާރީޚއާި. ހނުްނނަް ޖެހނޭެއެވެ

  .ރަނގޅަަށް ބަޔާން ކުރވެިފއަި ހުނންަން ވާނެއެވެ

ސެޓްފިކެޓަކށަް ޕޮއނިްޓް ދެއްވނާީ، އެ ސެޓްފިކެޓަކީ ވަޒީފާގެ ޝަރުތު ހަމަވާ ކމަަށް ބެލެވޭ ދއާިރާއާ ގުޅޭ ސޓެްފިކެޓެއް  )ށ(    

ސެޓްފިކޓެް ހުށަހެޅއުވްި ކަމުގައިވިޔަސް، ޕއޮނިްޓް ދޭނީ  2ވަރެއްގެ އެއް ފނެްވަޒީފގާެ ދާއިރއާާ ގޅުޭ . ކމަގުައިވާ ނަމައެވެ

އެއް ފެނވްަރގުެ އިމްތިހނާަކނުް އެއް މާއދްާއަކުން ތަފާތު ދެ ގްރޭޑެއް ލބިިފައިވާ ނމަަ، ޕޮއނިްޓް ދޭނީ . އެއް ސެޓްފިކެޓަށެވެ

  .އޭގެ ތެރެއނިް އނެްމެ މަތިން ލިބިފއަިވާ ގްރޑޭަށވެެ

އޭގެ ދަށް . ންޑަރ ގްރޖެއުޭޓް ކޮލިފިކޝޭނަތްަކުން ޕޮއނިްޓް ދޭނީ އެންމެ މަތިން ލިބިފއަިވާ ސެޓްފިކެޓަކށަވެެލބިިފއަިވާ އަ )ނ(    

ހމައަެގޮތަށް ލބިިފައިވާ ޕޯސްޓް ގްރެޖުއޓޭް ކޮލިފިކޝޭނަތްަކުންވެސް . ލވެެލގްެ ސެޓްފިކެޓތްަކށަް ޕއޮިންޓް ދޭކަށް ނުޖެހޭނެއވެެ

  .ފއަިވާ ސެޓްފިކެޓަކށަވެެޕއޮނިްޓް ދޭނީ އެނމްެ މަތިން ލިބި 

މުއްދަތުގެ ކހޯާއި ވާރކޝްޮޕް، ސމެިނަރ ފަދަ ތަމްރީނު ޕރްޮގްރމާތްަކުގެ ސެޓްފިކެޓް ނުވަތަ  ވަޒީފާގެ ދާއިރާއާ ގޅުޭ ކުރު  )ރ(    

 ބއަިވެރިވި ކަމުގެ ލިޔނުތްަކަކީ އަސްލާ އެއްގޮތް ކމަށަް ސަރުކާރުގެ އިދާރާއަކުން ނވުތަަ ޤާނޫނީ ވަކީލއެްގެ އޮފީހުން 

  .އެޓެސޓްް ކޮށްފައިވާ ލިޔނުްތަކަކށަް ވާންޖެހޭނެއވެެ 

ނޑައެޅިފައިވާ ފެންވަރުގެ ސެޓްފިކެޓތްަކަށވެެއުތަ )ބ(     . ލމީާއި ތމަްރީނށަް ޕއޮނިްޓް ދޭނީ އެ ކެޓެގަރީއެއްގައި ޕޮއނިްޓް ދިނުމަށް ކަ

އެ ލެވެލްއެއްގއަި ޕއޮނިްޓް ދނިމުަށް . އއެަށްވރުެ ދަށް ސެޓްފިކޓެެއް ހށުަހޅަައިފިނމަަ، ޕއޮނިްޓް ދޭކަށް ނުޖެހޭނެއެވެ

ނޑއަޅެިފައިވާ ލވެެލއްށަްވުރެ މތަީ ސެޓްފިކެޓއެް ހށުަހަޅއަިފިނމަަ، އެ ސެޓްފިކެޓަކށަް ޕއޮނިްޓްދނޭީ އެ ލވެެލއްެއްގައި  ކަ

ނޑައަޅާފައިވާ އެންމެ މަތީ ލެވެލގްެ ސެޓްފިކެޓަށް ޕއޮނިްޓް ލިބޭ މިންވަރަށެވެ   .ޕއޮނިްޓް ދިނުމަށް ކަ



2012ފބެުރުއަރީ  1 –ޑުތަކާއި އުސޫލުތައް ނވލިް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައޔްަންކުރުމުގެ މިންގަ ސި  

 

15 : ސަފްޙާ  
 

ޖީސީއީ އޭލެވެލް އަދި އެފެންވަރުގެ . މާއދްާއަށވެެ 8ޖީސީއީ އޯލެވެލް އދަި އެފެންވަރުގެ އިމްތހިާންތަކުން ޕޮއނިްޓދްޭނީ  )ޅ(    

  .މާއްދާއަށވެެ 5އމިްތިހާންތަކނުް ޕއޮނިްޓްދޭނީ 

  
     

 :ލބިިފއަިވާ މަސައކްަތުގެ ތަޖރުިބއާށަް ޕޮއނިްޓް ދިނުން 7.2 

ށް ޕޮއިންޓް ދޭންވނާީ، ތަޖުރބިާ ހމާަކޮށް ދިނމުުގެ ގޮތނުް އެ މުވައްޒަފަކު ހށުަހަޅާ ލިޔނުތްަކުގެ މަސއަްކަތުގެ ތަޖުރބިއާަ )ހ(    

ސިވިލް ސރަވިސްގެ މަގާމެއްގެ ތޖަުރބިގާެ މއުްދަތުތއަް، މުވައްޒަފު ލޔިުން ހުށަނޅޭި . މައޗްށަް ބަލައިގެންނެވެ

ނމަވަެސް ސިވިލް . އެ މުއްދަތތުަކަށް ޕޮއިނޓްް ދެވިދާނެއެވެކމަގުައިވޔިަސް، އެ އޮފީހަކުން ނުވަތަ ކމޮިޝަނނުް ސާފުކޮށް 

ސރަވިސް އިން ބރޭު ވަޒީފާއެއް އދަާކށޮްފައިވނާަމަ، އެ ވަޒީފއާެއް އަދާކުރި މުއްދަތު ބަޔނާްކށޮް އެ އޮފހީަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ 

  . ލޔިނުް، ވަޒީފާއާ ބހެޭ ލިޔުނތްަކއާެކު ހުށަހޅަަން ޖެހނޭެއެވެ

މަސއަްކތަެއް ކޮށްފއަިވާ ކަމަށް ބަލާނީ، މުވައްޒަފު މަސއަްކަތެއް ކރުިކމަަށް ބަޔާންކޮށް އެ އޮފހީަކުން  ވަޒީފާއާ ގުޅޭ  )ށ(    

   .ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމަށވެެ

ދެ ވަޒީފާއެއް އަދާކުރި މުއްދަތުތައް ފށުުއރަނާަމަ، އެ މުއްދތަު ގުނނާީ، އދަާކުރި ދެ ވަޒީފާގެ ތެރެއިން މަތީ ރނޭްކުގެ ވަޒީފާ  )ނ(    

  .ދާކުރި މއުްދަތުގެ ގޮތުގައެވެއަ

ވަކި ރޭންކެއްގެ ތޖަުރބިާ ހރުި ކަމށަް ބަލނަްވާނީ ސވިިލް ސރަވިސް ގެ ވަޒީފާގެ އނޮިގަނޑުގެ އެ ރނޭްކުގައި މަސައްކތަް  )ރ(    

ނޑުގެ ރނޭްކތްަކާ އއެގްޮތަށް ރނޭްކތްައް ކަނޑއަަޅައި . ކށޮްފައިވާނމަައެވެ ގެން ނުވަތަ ސވިިލް ސރަވިސް ވަޒީފާގެ އޮނިގަ

ނމަވަެސް ސވިިލް ސރަވިސްގެ ވަޒީފގާެ އނޮިގަނޑުގެ . އްސަސާއެއްގައި މަސައްކަތް ކޮށްފއަި ވނާަމއަެވެއަމަސއަްކތަްކުރާ މު 

ނޑައަޅާފައިވާ ތނަެއްގައި މަސައކްަތްކުރި ކުރުން  ނޑއަޅައަި، ޝަރުތު ކަ މަގާމުގެ ނަން (ރނޭްކތްަކާ ތަފާތުކށޮް ރނޭްކް ކަ

ބަލައިގެން ސވިިލް ސަރވިސްގެ އެ ރނޭްކގުއަި މަސައްކތަްކުރި ކމަަކަށް ) ސް ނުވަތަ ނުވޔިަސްއެއްގޮތްވި ކަމުގައި ވިޔަ 

  .ނުވނާެއެވެ

އަހަރާއި މހަށަް ( މަސއަްކަތުގެ ތަޖރުބިާގެ މުއްދަތުތަކށަް ޕޮއިންޓް ދޭނީ، ޚދިުމަތުގެ މުއްދތަުތައް ރައުނޑްް އޮފްކށޮް )ބ(    

  .ގނެްނެވެހިސާބކުށޮް) ބަލއަިގެން

       

  :ދިނުން މސަައކްަތުގެ ހނުަރާއި، ފނެްވރަާއި، ގާބިލކްމަާއި، ބޭނުންވާ ސިފތަަކަށް ޕޮއިންޓ7.3ް 

ނޑއަޅަާފައިވާ  )ހ(     މަގާމތްަކަށް މީހުން "ޕރްެޒނެްޓޭޝަނާއި އިންޓަރވިއުއަށް ޕއޮނިްޓް ދިނުމަށް ބޭނނުްކުރާނީ އެ ކެޓެގަރީއަކށަް ކަ

އނިްޓަރވިއު . އެވެ )ފޯމު A1( "ސްކޯރ ޝީޓްޓަރވިއު އދަި ޕްރޒެެންޓޭޝަން ނުވަތަ އިންހވޮުމަށް ބާއްވާ އނިްޓަރވިއު 

  .ޕނެެލގްައި ހމިެނޭ ކޮންމެ މެނބްަރަކވުެސް މި ފޯމް ފރުަނޖްހެނޭެއެވެ

އިންޓް ޕރްެކޓްިކލަްސް ހައްދަނޖްެހޭ ވަޒީފާތަކގުައި ޕްރެކްޓިކަލްސގްެ ގޮތުގައި ކުރނަްޖހެޭ ކަނތްއަތްަކާއި، އެކަންތއަތްަކަށް ޕޮ )ށ(    

  .ދެވޭނެގތޮް ކަނޑައޅަާނީ އިންޓަރވިއު ޕނެެލއްިންނެވެ

މިގޮތުން . މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލމުގުެ ބަޔަށް ޕއޮިންޓް ދެވނޭީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ އަދާކުރމަނުްދާ ފަރތާތްަކަށެވެ )ނ(    

ވާ ޖމުުލަ ޕއޮިންޓުގެ އަދަދަށް ބަލައި މިބަޔށަް ފއާިތުވި އަހަރު މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރު ބލެުމުން އެ މވުައްޒަފަކށަް ލބިިފއަި
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16 : ސަފްޙާ  
 

ސވިިލް ސަރވިސްގައި ވަޒީފާ އދަާކުރާ މުވައްޒަފއެް ކމަުގައިވިޔަސް، އަހރަު ހަމނަުވުމުގެ ސބަަބުން . ޕއޮނިްޓް ދޭނީއެވެ 

   .މިބަޔަށް ޕޮއިނޓްް ނުދެވޭނއެެވެ ،ނވުާ މުވައްޒަފުންނަށް މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު ބލެިފައި 

ވަޒީފާގެ މިގޮތުން ފއާިތުވި . ރީގެ ބަޔަށް ޕޮއނިްޓް ދެވޭނީ ސވިިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާ އަދާކުރމަުންދާ ފަރާތްތަކށަވެެހޟާި )ރ(    

 .މބިައިގައި ކަނޑައޅަާފއަިވާ ގޮތުގެ މަތިން ޕޮއނިްޓް ދޭންވާނެއެވެ ޑށަް ބަލއަި،ތެރޭގައި މުވައްޒަފުގެ ހާޟިރީގެ ރެކޯއހަަރުގެ 

  .މުވއަްޒަފނުްނށަް މބިަޔަށް ޕއޮނިްޓް ނުދެވޭނެއެވެ ވަޒީފާގއަި އެއް އަހރަުނުވާ

. އަޚުލގާު ގެ ބޔަށަް ޕޮއިންޓް ދެވނޭީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ އދަާކުރމަުންދާ ފަރާތތްަކށަެވެއުޅުމއާި މަސއަްކަތުގެ  )ބ(    

ން ވަޒީފާ އަދާކރުާ އޮފީހު ތުގއަިރެކޯޑުގެ ގޮ އހަަރު ދުވަހުގެ  3ވޭތވުެދިޔަ އޚަުލާގގުެ އުޅމުާއި މަސައްކަތގުެ  މުވައޒްަފުގެ

  .މިބއަިގައި ކަނޑައޅަާފައިވާ ގޮތުގެ މަތނިް ޕޮއނިްޓް ދނޭްވާނެއެވެ ދޫކށޮްފައިވާ މައުލޫމތާަށް ބަލއަި،

        

ނޑައެޅފިއަިވާ ކްރައިޓީވޒަީފއާށަް އެންމެ ގާބލިް ފރަާތއެް ހޮ .8   :ރިއތާައް ބހަލާެވިފއަިވާ ކެޓެގރަީތއަްވުމަށް ކަ

  ،އެއީ. ކެޓެގަރއީަކަށް ބހަާލެވިފައވިއެވެެ 4ފާއަށް އެންމެ ގާބިލް ފަރާތްތއަް ހވޮުމަށް ކަނޑައޅެިފައިވާ ކްރައިޓީރއިާތައް ވަޒީ )ހ(    

  )އިން ފެށިގެން މތަި 1އީއެކްސް (ސނީިޔަރ މެނޭޖްމނަްޓް ސަރވިސް   .1      

  )އަށް 4އނިް އެމއްެސް  1އެމއްެސް (މނެޖޭީރއިަލް ސަރވިސް   .2      

  )އށަް 4އިން ޖީއެސް  1ޖީއެސް (ނރެަލް ސަރވިސް ޖެ  .3      

  )އށަް 5އނިް އެސްއެސް  1އެސްއެސް (ސަޕޯޓް ސރަވިސް   .4      
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17 : ސަފްޙާ  
 

  ސީނިޔަރ މެނޭޖްމނަްޓް ސރަވސިްގެ މަގާމތުކަށަް މހީނުް އއަްޔަނކްުރުމުގެ ކްރައިޓރީިއާ 

  )އނިް ފށެިގެން މަތި 1އއީެކްސް (
  

  ތަފްސލީް އެސެސމްނަްޓުގެ އެސެސމްނަްޓް  އޭރިޔާ  ބލަާނެ

ޖމުލްަ ދެވޭނެ 
 އނެމްެ މަތީ 

 މކާްސް

ބަރުދނަް 
އނިްސައްތަ(

 )އނިް
ޑިސްކލޮިފައިވނާެ 

 އޞުޫލު 

 ލމީާއިއުތަ

 ތމަރްީނު 

ލބިލިައްވފާައވިާ 
އނަްޑރަ ގްރެޖުއޭޓް 

 ކލޮިފކިޝޭަން 

 )ޕޮއނިްޓް 25(އެޑްވނާްސްޑް ސެޓްފިކެޓް 

190 40% 

 25މބިައިން 

 ޕޮއނިްޓް
ނލުިބޭނަމަ 

ޑިސކްލޮިފައި 
 ކރުެވޭނެ 

 )ޕޮއނިްޓް 35( ޑިޕލްމޮާ

 )ޕޮއނިްޓް 45(ޑިޕލްޮމާ  އެޑްވނާްސްޑް

 )ޕޮއނިްޓް 60(ޑިގްރީ  ފރުަތމަަ

ޕޯސްޓް  ލބިލިައްވފާައވިާ
ގރްޖެުއޭޓް 

 ކލޮިފކިޝޭަން 

 )ޕޮއނިްޓް 65(ޑިޕްލޮމާ / ޕޯސްޓް ގްރޖެުއޓޭް ސރަޓިފިކޓެް 

 )ޕޮއނިްޓް 75(ޑިގރްީ  ޓރަސްމާސް

 )ޕޮއނިްޓް 100(ޑިގްރީ  ޑކޮްޓރޯލަް

ގުޅޭ  ވޒަީފާގެ ދާއރިާއާ 
ކުރު (ތމަރްީނު 

މުއދްަތުގެ ކހޯާއި 
ވރާކޝްޮޕް އަދި 

 )ސމެިނރަ

 3ދުވަހާއި  1ނުވަތަ  ރަށްވުރެ ކރުުއިގަޑި  15 ޑިއރިަށްވރުެ ދިގު ގަ 5
ޕޮއނިްޓަށްވރުެ  3ޕޮއނިްޓް  1ށް ތަމރްނީކަަ(ތަމްރނީު ދުވހަާއި ދމެދެުގެ 
 )އިތރުުނުވާ ގޮތަށް

 7ދުވަހާއި  4 ނުވަތަ ގަޑިއރިަށްވުރެ ކރުު 35 ގަޑިއރިަށްވުރެ ދިގު 15
ޕޮއނިްޓަށްވރުެ  6ޕޮއނިްޓް  2ތަމރްނީކަަށް (ތަމްރނީު ދުވހަާއި ދމެދެުގެ 
 )އިތރުުނުވާ ގޮތަށް

 10ދުވަހާއި  8 ނުވަތަ ކރުު ގަޑިއރިަށްވުރެ  50 ގަޑިއރިަށްވުރެ ދިގު 35
ޕޮއނިްޓަށްވރުެ  9ޕޮއނިްޓް  3ތަމރްނީކަަށް (ތަމްރނީު ދުވހަާއި ދމެދެުގެ 
 )އިތރުުނުވާ ގޮތަށް

 4ތަމރްނީަކަށް (ތަމްރީނު ދުވހަަށްވުރެ ދިގު  10ނުވަތަ ގަޑިއރިަށްވުރެ  50
 )ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތުރުނުވާ ގޮތަށް 12 ޕޮއނިްޓް،

މަސައކްަތުގެ 
 ތޖަރުިބާ 

   %2 10 )އިތުރނުުވނުް ޕޮއނިްޓަށްވރުެ 10ޖމުުލަ (ޕޮއނިްޓް  1އހަރަކަަށް  ޖމުލުަ އަހރަު 

ތަޖރުިބާ  ހނިްގމުުގެ
އެސިސްޓނެްޓް (

ޑރިކެްޓަރ ފނެްވރަުން 
 )މަތި ފެށިގނެް

ޑެޕިއުޓީ ޑރިެކްޓރަ، ޑރިކެްޓަރ، މެނޭޖަރ ނުވަތަ  އެސިސްޓނެްޓް ޑރިެކްޓރަ،
ޕޮއނިްޓުގެ ރޭޓުން، ކނޮމްެ  1އަހރަކަަށް (އދަކާުރުން  އެފނެްވރަުގެ މަގމާެއް

 12ޕޮއިންޓަށްވރުެ އިތުރު ނުވނާޭ ގޮތުގެ މަތނިް ޖމުލުަ  4މަގމާކަަށް 
 )ޕޮއނިްޓް

72 15%   

ޖެނެރަލް،  އެސިސްޓނެްޓް ޑރިެކްޓރަ ޖެނެރލަް، ޑިޕިއޓުީ ޑރިކެްޓރަ
 2އހަރަކަަށް ( ރުންޑރިކެްޓަރ ޖެނެރަލް، ނުވަތަ އެފނެްވރަުގެ މަގމާެއް އަދކާު

ނުވނާޭ ގޮތުގެ  ޕޮއިނޓްަށްވރުެ އިތރުު 8ޕޮއނިްޓގުެ ރޓޭުން، ކޮނމްެ މަގމާކަަށް 
 )ޕޮއިނޓްް 24މަތނިް ޖމުލުަ 

ޑިރކެްޓަރ،  އެސިސްޓނެްޓް އެގޒްެކޓެިވް ޑރިކެްޓރަ، ޑޕިިއޓުީ އެގޒްކެެޓިވް
އހަރަކަަށް ( ރުންއެގޒްކެެޓިވް ޑރިކެްޓރަ ނުވަތަ އެފނެްވރަުގެ މަގމާެއް އދަާކު

ނުވާނޭ  ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތރުު 12ޕޮއިނޓްުގެ ރޭޓނުް، ކނޮމްެ މަގމާކަަށް  3
 )ޕޮއނިްޓް 36ގޮތުގެ މަތނިް ޖުމުލަ 
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18 : ސަފްޙާ  
 

 ތަފްސލީް އެސެސމްނަްޓުގެ އެސެސމްނަްޓް  އޭރިޔާ  ބލަާނެ

ޖމުލްަ ދެވޭނެ 
 އނެމްެ މަތީ 

 މކާްސް

ބަރުދނަް 
އނިްސައްތަ(

 )އނިް
ޑިސްކލޮިފައިވނާެ 

 އޞުޫލު 

އެގޒްކެެޓިވް ތަޖރުިބާ 
ވރެިއެއްގެ  އިސް(

 )ގޮތނުް ހނިްގުން

 1ސިވލިް ސަރވިސްގެ އެމްއެސް ވރެިއެއްގެ ގޮތުންއޮފހީެއްގެ އނެމްެ އިސް
 2އަހރަކަަށް (މަސައްކަތކްރުނުް އާ ދެމެދުގެ ރޭނކްެއްގައި  3އީއކެްސް  އނިް

 )ޕޮއިނޓްަށްވުރެ އިތރުނުުވުން 8ޕޮއނިްޓގުެ ރޓޭުން ޖުމލުަ 

30 7%   
ސިވިލް އަކަށް މެނޭޖނިްގ ޑިރކެްޓަރ ޗީޕް އެގޒްކެެޓިވް އޮފިސރަ،

ނުވަތަ ސިވލިް ސރަވިސްގެ  ގެ މަގމާެއްގައި 7ވީ .ސރަވިސްގެ ޒެޑް
 މަސައކްަތކްރުނުްއާ ދމެދެުގެ ރނޭކްެއްގައި  6އނިް އީއކެްސް  4އކެްސް އީ
)ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތރުނުުވުން  10ޕޮއނިްޓުގެ ރޭޓނުް ޖމުުލަ  2.5އހަރަކަަށް (

 3އަހަރކަަށް (މަގާމުގައި މަސައކްަތކްރުުން  ޕރަމަނަންޓް ސެކރްެޓަރީއެއްގެ
 )ވުރެ އިތުރނުުވނުްޕޮއނިްޓަށް 12ޕޮއނިްޓގުެ ރޓޭުން ޖުމލުަ 

މަސައކްަތުގެ 
ހނުރަާއި 
ފނެްވރަާއި، 
ގބާިލކްަމއާި 
 ސިފަތައް

 ޕރްޒެނެްޓޭޝނަް އަދި
 އނިްޓރަވިއު 

އަދި އނިްޓރަވިއުގައި މުވައޒްަފުގެ ގބާލިކްނަް  ޕރްޒެނެްޓޭޝނަް
މިބޔަަށް ޕޮއނިްޓް ދިނމުަށް ބޭނުންކރުނާީ ( ސބާިތުކށޮދްީފައިވާ މިނވްރަު

 .)ޝީޓެވެ ރސްކޯ އނިްޓރަވިއު 
130 27% 

 45މބިައިން 
 ޕޮއނިްޓް

ނލުިބޭނަމަ 
ޑިސކްލޮިފައި 

 ކރުެވޭނެ 
މަސައކްަތުގެ ފނެްވރަު 

މބިޔަަށް (ބލެނުް 
 ޕޮއނިްޓް ދެވނޭީ

ސިވލިް ސރަވިސްގައި 
ވޒަީފާ އދަކާރުާ 
 .)ފރަާތްތކަަށެވެ

އހަރަު މަސައކްަތުގެ ފނެްވރަު ބެލުމނުް ލިބނުު ޖމުުލަ ޕޮއނިްޓް  ފާއިތުވި
 )ގނުަކުރުމުން ލިބޭ އަދަދު އާ 0.25(

25 5%   

މުވައޒްަފުގެ ހޟާިރީ 
މބިޔަަށް ޕޮއނިްޓް (

 ދެވނޭީ ސިވިލް
ސރަވިސްގއަި ވޒަީފާ 

އދަކާރުާ 
 .)ފރަާތްތކަަށެވެ

 -ޕޮއިންޓދްިނުން  10މުވައޒްަފުގެ ހޟާރިީއަށް  ވޒަީފާގެ އަހރަުގެ ފާއިތުވި
 0.5ކނޮްމެ ދުވަހކަަށް  ދުވަހުގެ ތރެޭގައި ގަޑިޖހެުނު އަހރަު 1ފާއިތުވި (

އަހރަު ދުވަހުގެ ތރެޭގައި ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގެ  1 ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް، ފާއިތުވި
 2ނަގާފައިވާނމަަ، ނެގި ކޮނމްެ ދުވހަކަަށް  ދުވހަަށްވރުެ އިތރުަށް 30ޢދަދަު 

އަހރަު ދުވހަުގެ ތރެޭގައި  1ފާއިތުވި  ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް، ވީގޮތެއް ނނާްގާ
 )ކެޑުން ޕޮއނިްޓް 5ވހަކަަށް ޙާޟިރނުުވާ ކނޮމްެ ދު 

10 2%   

 މުވައޒްަފުގެ
 ގެ އޅުމުާއި މަސައކްަތު
މިބަޔަށް (އޚަލުާގު 

ޕޮއނިްޓް ދެވނޭީ 
ސިވލިް ސރަވިސްގައި 

އދަކާރުާ  ވޒަީފާ
 .)ފރަާތްތކަަށެވެ

އޚަލުާގަށް އޅުމުާއި މަސައކްަތުގެ  މުވައޒްަފުގެއަހރަު ދުވަހުގެ  3ފާއިތުވި 
ދެވިފައިވާ ކޮނމްެ  ޞލްޙާުވމުަށް ނަސޙޭަތްއި( -ޕޮއނިްޓދްނިުން  10

 3ފަހަރަކަށް  ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް، ޖރުުމާނާ ކޮށްފައިވާ ކނޮމްެ 2ފހަރަކަަށް 
 )ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް 5ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް، ކޮންމެ އނިްޒރާަކަށް 

10 2%   

 %100 477 މޅުި ޖމުލުަ ޕޮއނިޓްް 

  

  

  

  

  

  



2012ފބެުރުއަރީ  1 –ޑުތަކާއި އުސޫލުތައް ނވލިް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައޔްަންކުރުމުގެ މިންގަ ސި  

 

19 : ސަފްޙާ  
 

  ޒަފނުް އއަްޔަންކރުުމުގެ ކްރއަިޓީރިއާމނެޭޖރީއިަލް ސަރވިސްގެ މަގާމތުކަށަް މުވއަް

  )އށަް 4އނިް އެމްއެސް  1އެމްއެސް (

  

  ތަފްސލީް އެސެސމްނަްޓުގެ އެސެސމްނަްޓް  އޭރިޔާ  ބލަނާެ

ޖމުލްަ ދެވޭނެ 
 އނެމްެ މަތީ 

 މކާްސް
ބަރުދނަް 

)އިނސްައްތައިން(

ޑިސކްލޮިފައިވނާެ 
 އޞުޫލު 

ތައލުމީާއި 

  ތމަރްީން 

ލބިލިައްވފާައވިާ އނަްޑރަ 

  ރޖެުއޭޓް ކލޮިފކިޭޝަންގް

)ޕޮއނިްޓ25ް(އެޑްވނާްސްޑް ސޓެްފކިެޓް

60  

%50  

  
)ޕޮއނިްޓ35ް(ޑިޕލްމޮާ

)ޕޮއނިްޓ45ް(ޑިޕލްޮމާއެޑްވނާްސްޑް
)ޕޮއނިްޓ60ް(ޑިގްރީފރުަތމަަ

 ޕޯސްޓްލބިލިައްވފާައވިާ 

  ގރްޖެުއޭޓް ކލޮިފކިޭޝަން

)ޕޮއނިްޓ65ް(ޑިޕްލޮމާ/ޕޯސްޓް ގްރޖެުއޓޭް ސރަޓިފިކޓެް
)ޕޮއނިްޓ75ް(ޑިގރްީމާސްޓރަސް  100

)ޕޮއނިްޓ100ް(ޑިގްރީޑކޮްޓރޯލަް

ގުޅޭ  ވޒަީފާގެ ދާއރިާއާ 

ކުރު މުއްދަތގުެ (ތމަރްީނު 

ކހޯާއި ވރާކޝްޮޕް އަދި 

  )ސމެިނރަ

 3ދުވަހާއި  1ނުވަތަ  އރިަށްވުރެ ކރުުގަޑި 15 ގަޑިއރިަށްވރުެ ދިގު  5
ޕޮއނިްޓަށްވރުެ  3ޕޮއނިްޓް  1ތަމރްނީަކަށް (ތަމްރނީު ހާއި ދެމެދުގެ ދުވަ

 )އިތރުުނުވާ ގޮތަށް

30  

ދުވަހާއި 4ގަޑިއރިަށްވުރެ ކރުު ނުވަތ35ަގަޑިއރިަށްވުރެ ދިގ15ު
 6ޕޮއނިްޓް  2ތަމރްީނކަަށް (ތމަްރީނު ދުވހަާއި ދމެެދުގެ  7

 )ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތރުނުުވާ ގޮތަށް
ދުވަހާއި 8ގަޑިއރިަށްވުރެ ކރުު ނުވަތ50ަގަޑިއރިަށްވުރެ ދިގ35ު
 9ޕޮއނިްޓް  3ތަމްރީނަކަށް (ތމަްރީނު ދުވހަާއި ދމެެދުގެ  10

 )ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތރުނުުވާ ގޮތަށް
ތަމްރީނުދުވހަަށްވުރެ ދިގ10ުގަޑިއރިަށްވުރެ ނުވަތ50ަ
 )އިތުރނުުވާ ގޮތަށް  ޕޮއނިްޓަށްވރުެ 12 ޕޮއނިްޓް، 4ތމަރްީނކަަށް (

މަސައކްަތުގެ 

  ތޖަރުިބާ 

 )އިތުރނުުވނުް ޕޮއނިްޓަށްވރުެ 20ޖމުުލަ (ޕޮއނިްޓް  2އހަރަކަަށް   ޖމުލުަ އަހަރު 

60  %16    
ސރަވިސްގެ މނެޭޖރީިއަލް 

ވޒަީފާގެ (ތޖަރުިބާ 

މަސައކްަތުގެ ދާއިރާގެ 

  )އމެްއެސް ރޭނކްުގެ

 މަގމާެއް  ރނޭްކުގެ  1ވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ އމެްއެސް 
އަށް ޕޮއނިްޓް 4ޕޮއނިްޓުގެ ރޭޓުން، ޖމުލުަ  1އަހރަކަަށް (އދަކާުރުން 

 )އިތރުު ނުވނާޭގޮތަށް

 މަގމާެއް  ރނޭްކުގެ  2ވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ އމެްއެސް 
އަށް ޕޮއނިްޓް 8ޕޮއނިްޓުގެ ރޭޓުން، ޖމުލުަ  2އަހރަކަަށް (އދަކާުރުން 

 )އިތރުު ނުވނާޭގޮތަށް

 މަގމާެއް  ރނޭްކުގެ  3ވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ އމެްއެސް 
އަށް ޕޮއނިްޓް 12ޕޮއނިްޓުގެ ރޭޓުން، ޖމުލުަ  3އަހރަކަަށް (އދަކާުރުން 

 )އިތރުު ނުވނާޭގޮތަށް

 މަގމާެއް  ރނޭްކުގެ  4ވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ އމެްއެސް 
އަށް ޕޮއނިްޓް 16ގެ ރޭޓުން، ޖމުލުަ ޕޮއނިްޓު 4އަހރަކަަށް (އދަކާުރުން 

  )އިތރުު ނުވނާޭގޮތަށް

މަސައކްަތުގެ

ހނުރަާއި 

ފނެްވރަާއި، 

ގބާލިކްަމއާި 

  ސިފަތައް

 އނިްޓރަވިއު 
 އނިްޓރަވިއުގައި މުވައްޒަފުގެ ގބާލިްކނަް ސާބިތކުޮށދްީފައިވާ މިންވރަު

މބިޔަަށް ޕޮއނިްޓް ދިނމުަށް ބޭނނުްކރުާނީ އނިްޓރަވިއު މރާކްސް (
 .)ޓެވެޝީ

85 %22  

 30މިބައނިް 

 ޕޮއނިްޓް

ނލުިބޭނަމަ 

ޑިސކްލޮިފައި 

  ކރުެވޭނެ 
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20 : ސަފްޙާ  
 

 ތަފްސލީް އެސެސމްނަްޓުގެ އެސެސމްނަްޓް  އޭރިޔާ  ބލަނާެ

ޖމުލްަ ދެވޭނެ 
 އނެމްެ މަތީ 

 މކާްސް
ބަރުދނަް 

)އިނސްައްތައިން(

ޑިސކްލޮިފައިވނާެ 
 އޞުޫލު 

މަސައކްަތުގެ ފނެްވރަު 
މބިޔަަށް ޕޮއނިްޓް (ބލެނުް 
ސިވިލް  ދެވނޭީ

ސރަވިސްގއަި ވޒަީފާ 
 .)އދަކާރުާ ފަރާތްތކަަށެވެ

އހަރަު މަސައކްަތުގެ ފނެްވރަު ބެލުމނުް ލިބނުު ޖމުުލަ ޕޮއނިްޓް  ފާއިތުވި
 )ގނުަކުރުމުން ލިބޭ އަދަދު އާ 0.25(

25 %7  

  

މުވައޒްަފުގެ ހޟާިރީ 
މބިޔަަށް ޕޮއނިްޓް ދެވނޭީ (

ސަރވިސްގއަި  ސިވލިް
ވޒަީފާ އދަާކރުާ 
 .)ފރަާތްތަކަށެވެ

ޕޮއިންޓދްިނުން 10މުވައޒްަފުގެ ހޟާރިީއަށްވޒަީފާގެ އހަރަުގެފާއިތުވި
މެ ދުވަހކަަށް ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ގަޑިޖެހުނު ކނޮް އަހރަު  1ފާއިތުވި ( -

އަހރަު ދުވހަުގެ ތރެޭގައި ސަލމާުގެ  1 ޕޮއނިްޓް ކެޑުން، ފާއިތުވި 0.5
ނަގާފައިވނާަމަ، ނެގި ކޮނމްެ  ދުވހަަށްވުރެ އިތރުަށް  30ޗުއްޓީގެ ޢަދަދު 

އަހރަު  1ފާއިތުވި  ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް، ވީގޮތެއް ނާންގާ 2ދުވހަކަަށް 
 )ކެޑނުް ޕޮއނިްޓް 5ކަށް ދުވހަުގެ ތރެޭގައި ޙާޟރިުނުވާ ކޮނމްެ ދުވހަަ

10 %2.5  

  

ގެ މަސައްކަތު މުވައޒްަފުގެ
މިބޔަަށް (އޚަލުާގު  އޅުމުާއި

ޕޮއނިްޓް ދެވނޭީ ސިވިލް 
 ސރަވިސްގއަި ވޒަީފާ
 .)އދަކާރުާ ފަރާތްތކަަށެވެ

އޅުމުާއި މަސައކްަތުގެ  މުވައޒްަފުގެއަހރަު ދުވަހުގެ  3ފާއިތުވި 
ދެވިފައިވާ  ޙުވމުަށް ނަސޭޙަތްއޞިްލާ ( -ޕޮއިންޓދްިނުން  10އޚަލުާގަށް 

 ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް، ޖރުުމނާާ ކޮށްފައިވާ ކޮންމެ  2ކނޮމްެ ފަހަރކަަށް 
ޕޮއނިްޓް  5ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް، ކޮނމްެ އިންޒރާަކަށް  3ފހަރަކަަށް 

 )ކެޑނުް

10 %2.5  

  

    100%  380  މޅުި ޖމުލުަ ޕއޮނިޓްް 
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21 : ސަފްޙާ  
 

  ގެ މަގާމުތކަަށް މުވައޒްަފނުް އައްޔަންކުރުމުގެ ކރްައިޓީރިއާ ޖެނރެލަް ސަރވސިް

  )އށަް 4އނިް ޖީއެސް  1ޖީއެސް (

  

  ތަފްސލީް އެސެސމްނަްޓުގެ އެސެސމްނަްޓް  އޭރިޔާ  ބލަނާެ

ޖމުލްަ ދެވޭނެ 
 އނެމްެ މަތީ 

 މކާްސް
ބރަުދނަް 

)އނިްސައްތައނިް(
ޑިސްކލޮިފައިވނާެ 

 އޞުޫލު 

ތައލުމީއާި 

  ތަމރްނީް

  ތަޢުލީމު  ސކެނަްޑރަީ

ޖީސީއީ އލޯެވެލް، އެސްއެސްސީ ނުވަތަ އެފނެްވރަުގެ އިމްތިޙާނަކނުް
ޕޮއިނޓްް ދޭ  1 -ޑީ ، 1.5 -ސީ ، 2 -ބީ ، 2.5 -އޭ (ހދޯާފައިވާ ނަތީޖާ 

  )ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތރުނުުވާ ގޮތަށް  20 -އުސލޫނުް ޕޮއިންޓް ދިނުން 
20  

%50    

އިމްތިޙނާަކުން  ޖީސީއީ އލޭެވެލް، އެޗްއެސްސީ ނުވަތަ އެފނެްވރަުގެ
 1 -އީ ، 2 -ޑީ ، 3 -ސީ ، 4 -ބީ ، 5 -އޭ (ހދޯާފައިވާ ނަތީޖާ 

ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތރުނުުވާ  25 -ޕޮއނިްޓް ދޭ އުސލޫުން ޕޮއނިްޓް ދިނުން 
 )ގޮތށަް

25  

ލބިލިައްވފާައވިާ 

އނަްޑރަ ގްރޖެުއޭޓް 

  ކލޮިފކިޝޭަން 

 )ޕޮއނިްޓ5ް(1ސެޓްފކިެޓް

60  

 )ންޓްޕޮއ10ި(2ސެޓްފކިެޓް
 )ޕޮއިންޓ15ް(3ސެޓްފކިެޓް

)ޕޮއނިްޓ25ް(އެޑްވނާްސްޑް ސެޓްފކިެޓް
)ޕޮއިންޓ35ް(ޑިޕލްމޮާ

)ޕޮއނިްޓ45ް(ޑިޕލްޮމާއެޑްވނާްސްޑް
)ޕޮއނިްޓ60ް(ޑިގރްީފރުަތމަަ

ގުޅޭ  ވޒަީފާގެ ދާއރިާއާ 

ކުރު (ތމަރްީނު 

މުއދްަތުގެ ކހޯާއި 

ޝޮޕް އަދި ވރާކް

  )ސމެިނރަ

 3ދުވަހާއ1ިނުވަތައރިަށްވުރެ ކރުުގަޑ15ިގަޑިއރިަށްވުރެ ދިގ5ު
ޕޮއނިްޓަށްވރުެ  3ޕޮއނިްޓް  1ތަމްރނީކަަށް (ތަމރްނީު ދުވހަާއި ދެމެދުގެ 
 )އިތރުނުުވާ ގޮތަށް

30  

 7ދުވަހާއި 4ގަޑިއރިަށްވުރެ ކރުު ނުވަތ35ަގަޑިއރިަށްވރުެ ދިގ15ު
ޕޮއނިްޓަށްވރުެ  6ޕޮއނިްޓް  2ތަމްރނީކަަށް (ތަމރްނީު މެދުގެ ދުވހަާއި ދެ

)އިތރުނުުވާ ގޮތށަް
ދުވަހާއި 8ގަޑިއރިަށްވުރެ ކރުު ނުވަތ50ަގަޑިއރިަށްވރުެ ދިގ35ު
 9ޕޮއނިްޓް  3ތަމރްީނަކަށް (ތމަްރީނު ދުވހަާއި ދމެެދުގެ  10

 )ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތުރނުުވާ ގޮތަށް

ތަމރްީނު ދުވހަަށްވުރެ ދިގު  10ށްވރުެ ނުވަތަ ގަޑިއރިަ 50
 )ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތރުނުުވާ ގޮތަށް  12 ޕޮއނިްޓް، 4ތމަްރީނކަަށް (

މަސައކްަތުގެ 

  ތޖަރުިބާ 

 ޖެނރެލަް ސރަވިސްގެ 

ވޒަީފާގެ (ތޖަރުިބާ 

މަސައކްަތުގެ ދާއިރާގެ 

  )ޖީއެސް ރޭނކްުގެ

އަދާކރުނުް  މަގމާެއް ގެރނޭކްު 1ވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ ޖީއެސް 
އަށް އިތރުު ޕޮއނިްޓް 4ޕޮއިންޓުގެ ރޭޓނުް، ޖމުުލަ  1އހަރަކަަށް (

 )ނުވާނޭގޮތަށް

28  %10    

އަދާކރުނުް  މަގމާެއް ރނޭކްުގެ 2ވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ ޖީއެސް 
އަށް އިތރުު ޕޮއނިްޓް 6ޕޮއނިްޓުގެ ރޭޓނުް، ޖުމުލަ  1.5އހަރަކަަށް (

 )ނުވާނޭގޮތަށް

އަދާކރުނުް  މަގމާެއް ރނޭކްުގެ 3ވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ ޖީއެސް 
އަށް އިތރުު ޕޮއނިްޓް 8ޕޮއިންޓުގެ ރޭޓނުް، ޖމުުލަ  2އހަރަކަަށް (

 )ނުވާނޭގޮތަށް

އަދާކރުނުް  މަގމާެއް ރނޭކްުގެ 4ވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ ޖީއެސް 
އަށް އިތރުު ޕޮއިންޓް 10ޓނުް، ޖުމުލަ ޕޮއނިްޓުގެ ރޭ 2.5އހަރަކަަށް (

  )ނުވާނޭގޮތަށް
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22 : ސަފްޙާ  
 

 ތަފްސލީް އެސެސމްނަްޓުގެ އެސެސމްނަްޓް  އޭރިޔާ  ބލަނާެ

ޖމުލްަ ދެވޭނެ 
 އނެމްެ މަތީ 

 މކާްސް
ބރަުދނަް 

)އނިްސައްތައނިް(
ޑިސްކލޮިފައިވނާެ 

 އޞުޫލު 

މަސައކްަތުގެ 

ހނުރަާއި 

ފނެްވރަާއި، 

ގބާލިކްަމއާި 

  ސިފަތައް

 އނިްޓރަވިއު 
 އނިްޓރަވިއުގައި މުވައްޒަފުގެ ގާބލިކްނަް ސބާިތކުޮށދްީފައިވާ މިންވރަު

މބިޔަަށް ޕޮއނިްޓް ދިނމުަށް ބޭނުންކރުާނީ އނިްޓރަވިއު މރާކްސް (
 .)ޝީޓެވެ

45 %17  

 15މބިައނިް 

 ޕޮއނިްޓް

ނލުބިޭނަމަ 

ޑސިްކލޮިފައި 

  ކރުެވޭނެ 

  ކްޓކިލަްސްޕރްެ
ވޒަީފާއަށް ބޭނުންވާ ހުނރަުތައް ހުރި މނިްވަރު ބެލުމަށް ޕރްކެްޓިކަލްސް 

 .ހައދްާނީ އެ އޮފހީކަުންނެވެ
15 %6    

މަސައކްަތުގެ ފނެްވރަު 
މބިޔަަށް (ބލެނުް 

ސިވިލް  ޕޮއނިްޓް ދެވނޭީ
ގއަި ވޒަީފާ ސރަވިސް

.)އދަކާރުާ ފަރާތްތކަަށެވެ

އހަަރު މސަައްކަތުގެ ފނެްވރަު ބެލުމނުް ލިބނުު ޖުމުލަ ޕޮއނިްޓް  ފާއިތުވި
 )ގނުަކރުުމުން ލބިޭ އަދަދު އާ 0.25(

25 %9  

  

މުވައޒްަފުގެ ހޟާިރީ 
މބިޔަަށް ޕޮއނިްޓް (

 ދެވނޭީ ސިވިލް
ސރަވިސްގއަި ވޒަީފާ 
.)އދަކާރުާ ފަރާތްތކަަށެވެ

ޕޮއިންޓދްިނުން  10މުވައޒްަފުގެ ހާޟރިީއަށް  ވޒަީފާގެ އހަރަުގެ ވިފާއިތު
ދުވހަުގެ ތރެޭގައި ގަޑިޖހެުނު ކނޮްމެ ދުވަހކަަށް  އަހަރު  1ފާއިތުވި ( -

އަހރަު ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ސަލމާުގެ  1 ޕޮއނިްޓް ކެޑުން، ފާއިތުވި 0.5
ގި ކނޮމްެ ނަގާފައިވނާަމަ، ނެ ދުވހަަށްވރުެ އިތރުަށް  30ޗުއްޓީގެ ޢަދަދު 

އަހރަު  1ފާއިތުވި  ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް، ވީގޮތެއް ނާންގާ 2ދުވހަަކަށް 
 )ކެޑނުް ޕޮއނިްޓް 5ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޙޟާިރުނުވާ ކޮނމްެ ދުވހަކަަށް 

10 %4  

  

މަސައްކަތު  މުވައޒްަފުގެ
އޚަލުާގު އޅުމުާއި 

މބިޔަަށް ޕޮއނިްޓް (
ދެވނޭީ ސިވިލް 

 ސރަވިސްގއަި ވޒަީފާ
.)ތްތކަަށެވެއދަކާރުާ ފަރާ

އޅުމުާއި މަސައކްަތުގެ  މުވައޒްަފުގެއަހރަު ދުވހަުގެ  3ފާއިތުވި 
ދެވިފައިވާ  އޞިްލާޙުވމުަށް ނަސޭޙަތް( -ޕޮއިންޓދްިނުން  10އަޚލުާގަށް 

 ޕޮއނިްޓް ކޑެުން، ޖުރުމނާާ ކޮށްފައިވާ ކޮންމެ  2ކޮނމްެ ފަހަރކަަށް 
ޕޮއނިްޓް  5 ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް، ކޮނމްެ އިންޒރާކަަށް 3ފހަރަކަަށް 

 )ކެޑުން

10 %4  

  

    100%  268  މޅުި ޖމުލުަ ޕއޮނިޓްް 
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23 : ސަފްޙާ  
 

  ސަޕޯރޓް ސރަވސިްގެ މަގާމތުކަށަް މުވއަްޒަފނުް އައްޔނަްކުރުމުގެ ކރްައިޓީރިއާ 

  )އަށް 5އނިް އެސްއސެް  1އެސްއެސް (

  

  ތަފްސލީް އެސެސމްނަްޓުގެ އެސެސމްނަްޓް  އޭރިޔާ  ބލަނާެ

ދެވޭނެ  ޖމުލްަ
 އނެމްެ މަތީ 

 މކާްސް
ބރަުދނަް 

)އނިްސައްތައނިް(
ޑިސްކލޮިފައިވނާެ 

 އޞުޫލު 

ތައލުމީއާި 

  ތަމރްނީް

  ސކެނަްޑރަީ ތައުލީމު 

ޖީސީއީ އލޯެވެލް، އެސްއެސްސީ ނުވަތަ އެފނެްވރަުގެ އިމްތިޙާނަކނުް
ޕޮއިނޓްް ދޭ  1 -ޑީ ، 1.5 -ސީ ، 2 -ބީ ، 2.5 -އޭ (ހދޯާފައިވާ ނަތީޖާ 

  )ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތރުނުުވާ ގޮތަށް  20 -ންޓް ދިނުން އުސލޫނުް ޕޮއި
20  

%30    

ޖީސީއީ އލޭެވެލް، އެޗްއެސްސީ ނުވަތަ އެފނެްވރަުގެ އިމްތިޙނާަކުން 
 1 -އީ ، 2 -ޑީ ، 3 -ސީ ، 4 -ބީ ، 5 -އޭ (ހދޯާފައިވާ ނަތީޖާ 

ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތރުނުުވާ  25 -ޕޮއނިްޓް ދޭ އުސލޫުން ޕޮއނިްޓް ދިނުން 
 )ގޮތށަް

25  

މަސައކްަތާ ގޅުޭ 

  ތައލުީމު 

 )ޕޮއނިްޓ5ް(1ސެޓްފކިެޓް

 )ޕޮއިންޓ10ް(2ސެޓްފކިެޓް  25
 )ޕޮއިންޓ15ް(3ސެޓްފކިެޓް

)ޕޮއނިްޓ25ް(އެޑްވނާްސްޑް ސެޓްފކިެޓް

ގުޅޭ  ވޒަީފާގެ ދާއރިާއާ 

ކުރު (ތމަރްީނު 

މުއދްަތުގެ ކހޯާއި 

ވރާކޝްޮޕް އަދި 

  )ސމެިނރަ

 3ދުވަހާއ1ިނުވަތައރިަށްވުރެ ކރުުގަޑ15ިޑިއރިަށްވުރެ ދިގުގ5ަ
ޕޮއނިްޓަށްވރުެ  3ޕޮއނިްޓް  1ތަމްރނީކަަށް (ތަމރްނީު ދުވހަާއި ދެމެދުގެ 
 )އިތރުނުުވާ ގޮތަށް

30  

 7ދުވަހާއި 4ގަޑިއރިަށްވުރެ ކރުު ނުވަތ35ަގަޑިއރިަށްވރުެ ދިގ15ު
ޕޮއނިްޓަށްވރުެ  6ޕޮއނިްޓް  2ނކަަށް ތަމްރީ(ތަމރްނީު ދުވހަާއި ދެމެދުގެ 
 )އިތރުނުުވާ ގޮތަށް

ދުވަހާއި 8ގަޑިއރިަށްވުރެ ކރުު ނުވަތ50ަގަޑިއރިަށްވރުެ ދިގ35ު
 9ޕޮއނިްޓް  3ތަމރްީނަކަށް (ތމަްރީނު ދުވހަާއި ދމެެދުގެ  10

)ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތުރނުުވާ ގޮތަށް
ތަމރްީނުށްވުރެ ދިގުދުވހ10ަަގަޑިއރިަށްވރުެ ނުވަތ50ަ
 )ޕޮއނިްޓަށްވރުެ އިތރުނުުވާ ގޮތަށް  12 ޕޮއނިްޓް، 4ތމަްރީނކަަށް (

މަސައކްަތުގެ 

  ތޖަރުިބާ 

 )އިތރުނުުވނުް ޕޮއނިްޓަށްވރުެ 20ޖމުުލަ (ޕޮއނިްޓް  2އހަރަކަަށް   ޖމުލުަ އަހަރު 

80  %24    
 ސަޕޯޓް ސރަވިސްގެ

ވޒަީފާގެ (ތޖަރުިބާ 

މަސައކްަތުގެ ދާއިރާގެ 

  )ސްއެސް ރނޭކްުގެއެ

މަގމާެއްރނޭކްުގ1ެވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ އެސްއެސް
އަށް ޕޮއނިްޓް 4ޕޮއނިްޓުގެ ރޭޓުން، ޖމުލުަ  1އަހރަަކަށް (އދަކާުރުން 

 )އިތރުު ނުވނާޭގޮތަށް
މަގމާެއްރނޭކްުގ2ެވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ އެސްއެސް

އަށް ޕޮއނިްޓް 8އނިްޓުގެ ރޭޓުން، ޖމުލުަ ޕޮ 2އަހރަަކަށް (އދަކާުރުން 
 )އިތރުު ނުވނާޭގޮތަށް

 މަގމާެއް  ރނޭކްުގެ  3ވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ އެސްއެސް 
އަށް ޕޮއނިްޓް 12ޕޮއނިްޓުގެ ރޭޓުން، ޖމުލުަ  3އަހރަަކަށް (އދަކާުރުން 

 )އިތރުު ނުވނާޭގޮތަށް

 މަގމާެއް  ރނޭކްުގެ  4އެސް ވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ އެސް
އަށް ޕޮއނިްޓް 16ޕޮއނިްޓުގެ ރޭޓުން، ޖމުލުަ  4އަހރަަކަށް (އދަކާުރުން 

  )އިތރުު ނުވނާޭގޮތަށް

 މަގމާެއް  ރނޭކްުގެ  5ވޒަީފާގެ މަސައކްަތުގެ ދާއރިާގެ އެސްއެސް 
އަށް ޕޮއނިްޓް 20ޕޮއނިްޓުގެ ރޭޓުން، ޖމުލުަ  5އަހރަަކަށް (އދަކާުރުން 
  )ނޭގޮތަށްއިތރުު ނުވާ
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24 : ސަފްޙާ  
 

 ތަފްސލީް އެސެސމްނަްޓުގެ އެސެސމްނަްޓް  އޭރިޔާ  ބލަނާެ

ދެވޭނެ  ޖމުލްަ
 އނެމްެ މަތީ 

 މކާްސް
ބރަުދނަް 

)އނިްސައްތައނިް(
ޑިސްކލޮިފައިވނާެ 

 އޞުޫލު 

މަސައކްަތުގެ 

ހނުރަާއި 

ފނެްވރަާއި 

ގބާލިކްަމއާި 

  ސިފަތައް

 އނިްޓރަވިއު 
 އނިްޓރަވިއުގައި މުވައްޒަފުގެ ގާބލިކްނަް ސބާިތކުޮށދްީފައިވާ މިންވރަު

މބިޔަަށް ޕޮއނިްޓް ދިނމުަށް ބޭނުންކރުާނީ އނިްޓރަވިއު މރާކްސް (
 .)ޝީޓެވެ

100 %30  

 35މބިައނިް 

 ޕޮއނިްޓް

މަ ނލުބިޭނަ 

ޑސިްކލޮިފައި 

  ކރުެވޭނެ 
މަސައކްަތުގެ ފނެްވރަު 

މބިޔަަށް (ބލެނުް 
ސިވިލް  ޕޮއނިްޓް ދެވނޭީ

ސރަވިސްގއަި ވޒަީފާ 
.)އދަކާރުާ ފަރާތްތކަަށެވެ

އހަަރު މސަައްކަތުގެ ފނެްވރަު ބެލުމނުް ލިބނުު ޖުމުލަ ޕޮއނިްޓް  ފާއިތުވި
 )ގނުަކރުުމުން ލބިޭ އަދަދު އާ 0.25(

25 %7  

  

ފުގެ ހޟާިރީ މުވައޒްަ
މބިޔަަށް ޕޮއނިްޓް (

 ދެވނޭީ ސިވިލް
ސރަވިސްގއަި ވޒަީފާ 
.)އދަކާރުާ ފަރާތްތކަަށެވެ

ޕޮއިންޓދްިނުން 15މުވައޒްަފުގެ ހާޟރިީއަށްވޒަީފާގެ އހަރަުގެފާއިތުވި
ދުވހަުގެ ތރެޭގައި ގަޑިޖހެުނު ކނޮްމެ ދުވަހކަަށް  އަހަރު  1ފާއިތުވި ( -

އަހރަު ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ސަލމާުގެ  1 ޕޮއނިްޓް ކެޑުން، ފާއިތުވި 0.5
ނަގާފައިވނާަމަ، ނެގި ކނޮމްެ  ދުވހަަށްވރުެ އިތރުަށް  30ޗުއްޓީގެ ޢަދަދު 

އަހރަު  1ފާއިތުވި  ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް، ވީގޮތެއް ނާންގާ 2ދުވހަަކަށް 
 )ކެޑނުް ޕޮއނިްޓް 5ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޙޟާިރުނުވާ ކޮނމްެ ދުވހަކަަށް 

15 %4.5  

  

މަސައްކަތު  ފުގެމުވައޒްަ
އޚަލުާގު އޅުމުާއި 

މބިޔަަށް ޕޮއނިްޓް (
ދެވނޭީ ސިވިލް 

 ސރަވިސްގއަި ވޒަީފާ
.)އދަކާރުާ ފަރާތްތކަަށެވެ

އަޚލުާގަށް އޅުމުާއި މަސައކްަތުގެ  މުވައޒްފަުގެއަހރަުދުވަހުގެ  3ފާއިތުވި 
ދެވިފައިވާ ކޮނމްެ  އޞިލްޙާުވުމަށް ނަސޙޭަތް( -ޕޮއިނޓްދްިނުން  15

ފަހަރަކަށް  ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް، ޖުރުމާނާ ކޮށްފައިވާ ކނޮމްެ 2 ފހަރަކަަށް
 )ޕޮއނިްޓް ކެޑުން 5ޕޮއނިްޓް ކެޑނުް، ކނޮމްެ އިނޒްރާކަަށް  3

15 %4.5  

  

    100%  335  މޅުި ޖމުލުަ ޕއޮނިޓްް 
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  އނިްޓރަވއިު އަދި ޕްރޒެެންޓޝޭނަްއނިްޓރަވއިު ނުވަތަ 
  )A1( ތއަްކރޯޝީޓްސް
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26 : ސަފްޙާ  
 

  ސްކޯރޝީޓް ނާއި އނިްޓަރވިއުގެ ޕރްެޒެންޓޭޝަ  ބާއްވާ ހވޮުމަށް  މީހނުް މަގާމތުަކަށް ސަރވިސްގެ  މނެޭޖްމނަްޓް  ސނީިޔަރ
 އެ ދިމާގައި އެ ގެންނެވމުަށްފަހު އެބަދަލެއް ،ނނުްފުޅނުަމަ ބޭ  ގނެންަވަން  ބދަލަެއް  އެއްވެސް. އޅަުއްވާށެވެ ބޅޮު ގަލމަނުް އަދަދުގައި ކރުައްވާ ފހާަގަ ސކްލޭްއނިް ޕޮއނިްޓް :  އރިުޝާދު 

  .ވނާެއެވެ ސޮއިކރުައްވނަް ފހާަގަކޮށް ގެނންެވކިަން  ބދަލަެއް
  

  :މަގމާުއެދލިއަވްާފއަިވާ  :ނނަް ކެނޑްޑިޭޓގުެ
  

  

  )ޕއޮނިޓްް 30( ބާ ތޖަރުި ލބިފިއަިވާ މިނވްަރާއި ކށޮްފައވިާ  މސައަްކަތް ފނަްތގީއަި  މނެޖޭްމނަޓްް  ސނީޔިަރ:  1 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު ތޖަރުިބާ ލިބފިއަވިާ ދއާރިާއނިް މެނޖޭމްނަޓްް

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު  މނިްވރަު ހރުި ގާބލިކްނަްހނިްގމުގުެ

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު ކރުިމަތވިދެނާެ ގނޮޖްހެނުްތައް ހައލްކުރުުން
 :އތިުރު ނޯޓުތައް

  

  
  

  )ޕއޮނިޓްް 20( މިނވްރަު  ލބިިފައވިާ  ތޖަރުބިާ ހނިގްުމުގެ ބެލހެއެްޓމުާއި ކނަތްއަތްއަް  ބހެޭ ފއަިސާއާ މދުަލއާި :  2 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު މުދލައާި ފައސިއާާ ބހެޭ ކނަްތައްތކަގުެ ތޖަރުިބާ

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު ބހެޭ ޤނާނޫާއި ގވައާދިތުަކަށް އހަލުުވރެވިނުް  މުދލައާި ފައސިއާާ 
 :އތިުރު ނޯޓުތައް

  

  
  

  )ޕއޮނިޓްް 50( ގބާލިްކނަް  މސައަްކތަކްުރމުގުެ  ލޑީަރއެގްެ  މުވއަޒްަފުނންއާކެު  ޕރްޮފޝެނަަލް  އދަި ޓެކންކިަލް  އފޮހީުގެ:  3 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ޅުވރަަށް ރނަގަ ތަސައވްރުު 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު   ގާބލިކްނަް ޖސިްމނާީ

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު   ގާބލިކްނަް ނަފސްނާީ

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު   ނޒަހާަތްތރެކިަންތެދުވރެކިމަާއި

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު މސަައކްަތކްރުނުް ނުޖހެި ތކަަށްވކަފިރަާ އކެގުއަިގުޅގިެން
 :އތިުރު ނޯޓުތައް

  

  
  

  )ޕއޮނިޓްް 30( ތމަސްލީކުުރނުް ރާއޖްއެނިބްޭރުގއަި  ރއާޖްއެއާި ގތޮުން މނަދްބޫެއގްެ  ސެކްޝނަގްެ/ޑވިިޜނަް /ޑޕިރާޓްމނަޓްް /އޮފސީް : 4 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ޅުވރަަށް ރނަގަ   ނޮލޖެް ޓެކންކިލަް

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު   ހނުރަު  އޮޅނުްފލިުވއަިދނިމުުގެ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު   މަލތާުކރުނުްއާމު
 :އތިުރު ނޯޓުތައް

  

  
  

  :ތރާޚީު :ސޮއި  :ނނަް  އނިްޓރަވއިު ކރުި ފރަާތުގެ

  

A1 
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27 : ސަފްޙާ  
 

  ސކްޯރޝީޓްއިނޓްރަވިއގުެ  ބާއވްާ ހޮވމުަށް މހީުން މަގމާުތކަަށް މެނޖޭރީއިަލް ސރަވސިްގެ
 އެ ދމިާގައި އެ ގެންނެވމުަށްފަހު އބެަދަލެއް ،ބޭނުންފުޅުނމަަ ގނެްނަވަން  ބަދަލެއް އެއްވެސް. އޅަުއްވާށެވެ ބޮޅު  ގަލަމނުް އަދަދުގައި ފހާަގަކުރައްވާ ސްކލޭްއނިް ޕޮއނިްޓް :  އރިުޝާދު 

  .ވނާެއެވެ ސޮއިކރުައްވނަް ފހާަގަކޮށް ގެނންެވކިަން  ބދަލަެއް
  

  :މަގމާުއެދލިއަވްާފއަިވާ  :ނނަް ކެނޑްޑިޭޓގުެ

  

  )ޕއޮނިޓްް 15( ވަޒފީގާެ ދއާރިގާެ ޓެކންިކލަް އދަި ޕރްޮފެޝނަލަް މަސއަކްތަުގެ މއަުލމޫތާު ލބިިފައވިާ މނިވްަރު : 1 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު   ޓެކންކިލަް ނޮލޖެް 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު  މސައަްކތަުގެ މއަލުމޫާތު ލބިފިއަިވާ މނިްވރަު ވަޒފީާގެ

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު  ހައލްކުރުނުް ގނޮޖްހެނުްތައްކރުިމަތވިދެނާެ 
  

  )ޕއޮނިޓްް  10( ތޖަރުބިާ  ލބިިފއަިވާ މިނވްަރއާި ކށޮްފއަިވާ މަސއަކްތަް މަސއަކްތަް ރޭވމުާއި ހނިްގމުުގެ ދއާިރގާއަި: 2 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު  ތޖަރުިބާ ލިބފިއަވިާ ދއާރިާއނިް މެނޖޭމްނަޓްް

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު   މނިްވރަު ހރުި ގާބލިކްނަްހނިްގމުގުެ
  

  )ޕއޮނިޓްް 25( ގބާލިްކނަް  މުވއަޒްަފުނންއާެކު ގޅުގިެން މަސއަްކތަް ކުރމުއާި ލީޑރައެގްެ ގތޮނުް މަސއަކްތަް ކރުމުުގެ : 3 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު  މުވއަްޒފަނުންއާި ގޅުިގނެް މސަައކްތަކްރުުން 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު   މސަައކްަތްތއަް ރވާާ ހިނގްނުް 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު   މައސްލަތައަް ހައލްކުރުނުް 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ނގޅަު ވރަށަް ރަ   އސިންެގމުއާި ލޑީރަޝޕިް ހުނރަު 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު  ވަޒފީާގެ މސައަްކތަް ކރުމުަށް ޝައގުވުރެކިނަް ހރުި މނިވްރަު
  

  )ޕއޮނިޓްް  25( ޖިސމްނާީ، ނފަްސނާީ އދަި ފނަންީ ގބާލިްކނަް : 4 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު  ތަސައވްރުު 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު    ގާބލިކްނަް ނަފސްނާީ

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު    ޖސިްމނާީ ގާބލިކްނަް 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު   މުއމާަލތާު ކރުމުުގެ ހނުރަު

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު  ޤނާނޫާއި ގަވއާިދތުކަށަް އހަލުުވރެި މނިްވރަު 
  

  )ޕއޮނިޓްް 10( .ހއެޓްނުް ރސިޯސް މނެޭޖކްރުމުއާި މދުަލއާި ފއަސިާ ބލެެ : 5 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު  ރސިސޯް މެނޖޭްކރުމުާއި މުދލައާި ފއަސިާ ބލެހެއެްޓނުް

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު  މުދލައާި ފައސިއާާ ބހެޭ ޤނާނޫާއި ގވައާދިތުަކަށް އހަލުުވރެި މނިވްރަު

  
  :ތރާޚީު :ސޮއި  :ނނަް  އނިްޓރަވއިު ކރުި ފރަާތުގެ
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2012ފބެުރުއަރީ  1 –ޑުތަކާއި އުސޫލުތައް ނވލިް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައޔްަންކުރުމުގެ މިންގަ ސި  

 

28 : ސަފްޙާ  
 

  އިނޓްރަވއިުގެ ސްކޯރޝީޓް ބއާްވާ ހވޮމުށަް މީހުން މގަމާުތކަަށް ޖެނރެަލް ސރަވސިގްެ

 އެ ދިމާގައި އެ ގެންނެވމުަށްފަހު އެބަދަލެއް ،ބޭނނުްފުޅނުަމަ  ގނެންަވަން  ބދަލަެއް  އެއްވެސް. އޅަުއްވާށެވެ ބޅޮު ގަލމަނުް އަދަދުގައި ކރުައްވާ ފހާަގަ ސކްލޭްއނިް ޕޮއނިްޓް :  އރިުޝާދު 

  .ވނާެއެވެ ސޮއިކރުައްވނަް ފހާަގަކޮށް ގެނންެވކިަން  ލެއްބދަަ
  

  :މަގމާުއެދލިއަވްާފއަިވާ  :ނނަް ކެނޑްޑިޭޓގުެ
  

  )ޕއޮނިޓްް 10( ވަޒފީގާެ ދއާރިގާެ ޓެކންިކލަް އދަި ޕރްޮފެޝނަލަް މަސއަކްތަުގެ މއަުލމޫތާު ލބިިފައވިާ މނިވްަރު : 1 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ރށަް ރނަގޅަު ވަ ވަޒފީާގެ ދާއރިގާެ ޓކެްނިކލަް ނލޮެޖް 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު  ވަޒފީާގެ މސައަްކތަުގެ މއަލުމޫާތު ލބިފިއަިވާ މނިްވރަު 

  :އިތރުު ނޯޓތްައް

  

  
  

  )ޕއޮނިޓްް 10( މަސއަކްތަުގެ ދއާިރގާެ ފނަންީ ގބާލިކްނަް: 2 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ށް ރނަގޅަު ވރަަ ތޖަރުިބާލބިފިައވިާ ދާއރިއާނިް  ވަޒފީާގެ މސައަްކތަުގެ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަަށް ރނަގޅަު ވަޒފީާގެ މސައްލޫިއޔްަތާއި ވޖާިބތުައް އދަާކރުމުަށް ލބިިފައވިާ ހުނރަތުައް

  :އިތރުު ނޯޓތުައް

  

  

  

  )ޕއޮނިޓްް 10( މުވއަޒްަފުނންއާި ގޅުގިނެް މަސއަކްތަކްރުނުް: 3 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު  ކރުުން މުވއަްޒފަނުންއާި ގޅުިގނެް މސަައކްތަް 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު   އސިންެގމުއާި ލޑީރަޝޕިް ހުނރަު 

  :އިތރުު ނޯޓތުައް

  

  
  

  )ޕއޮނިޓްް  51( ޖިސމްނާީ، ނފަްސނާީ އދަި ފނަންީ ގބާލިްކނަް : 3 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު   ނަފސްނާީ، ޖސިްމނާީ ގާބލިކްނަް 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު  ގަވއާިދތުކަށަް އހަލުުވރެި މނިްވރަު ޤނާނޫާއި

  ދރެަ  1 2 3 4 5 ވރަށަް ރނަގޅަު    މުއމާަލތާު ކރުމުުގެ ހނުރަު

  :އިތރުު ނޯޓތުައް

  

  

  :ތރާޚީު :ސޮއި  :ނނަް  އނިްޓރަވއިު ކރުި ފރަާތުގެ
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2012ފބެުރުއަރީ  1 –ޑުތަކާއި އުސޫލުތައް ނވލިް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައޔްަންކުރުމުގެ މިންގަ ސި  

 

29 : ސަފްޙާ  
 

  ސކްޯރޝީޓް އގުެއިނޓްރަވި ބއާވްާ ހވޮމުަށް މީހުން މަގމާުތކަަށް ސޕަޯޓް ސރަވިސގްެ
 އެ ދިމާގައި އެ ގެނންެވމުަށްފަހު އެބަދލަެއް ،ބޭނނުްފުޅނުމަަ ގނެންަވަން  ބަދަލެއް  އެއްވެސް. އޅަުއްވާށެވެ ބޅޮު ގަލމަނުް އަދަދުގައި ކރުައްވާ ފހާަގަ ސްކލޭްއނިް ޕޮއނިްޓް :  އރިުޝާދު 

  .ވނާެއެވެ ސޮއިކރުައްވނަް ފހާަގަކޮށް ގެނންެވކިަން  ބދަލަެއް
  

  :މަގމާުއެދލިއަވްާފއަިވާ  :ނނަް ޓގުެކެނޑްޑިޭ
  

  )ޕޮއނިްޓް 20( ވަޒފީގާެ ދއާރިގާެ ޓެކންިކލަް އދަި ޕްރޮފެޝނަލަް މަސއަކްތަުގެ މއަުލމޫތާު ލބިިފައިވނުް: 1 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަަށް ރނަގޅަު ވަޒފީާގެ ދާއރިގާެ ޓކެްނިކލަް ނލޮެޖް ހރުި މނިްވރަު 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަަށް ރނަގޅަު ހޭ މސަައްކތަގުެ މއަުލމޫާތު ލިބފިއަިވާ މިންވރަު ވަޒފީގާއަި ކރުނަޖްެ 

  :އިތރުު ނޯޓތުައް

  
  

  )ޕއޮނިޓްް 20( މަސއަކްތަުގެ ދއާިރގާެ ފނަންީ ގބާލިކްނަް: 2 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު ތޖަރުިބާލބިފިައވިާ ދާއރިއާނިް  ވަޒފީާގެ މސައަްކތަުގެ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަުވަޒފީާގެ މސައްލޫިއޔްަތާއި ވޖާިބތުައް އދަާކރުމުަށް ލބިިފައވިާ ހުނރަތުައް

  :އިތރުު ނޯޓތުައް

  
  

  )ޕއޮނިޓްް 10( މުވއަޒްަފުނންއާެކު ގޅުގިެން މަސއަްކތަް ކރުުން: 3 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު ކރުނުް މުވއަްޒފަނުންއާި ގޅުިގނެް މސަައކްތަް

  :އިތރުު ނޯޓތުައް

  
  

  )ޕއޮނިޓްް 40( ޖިސމްނާީ، އދަި ނަފްސނާީ ގބާލިްކނަް : 4 ދާއރިާ 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު ތަސައވްރުު 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު  ޖސިްމނާީ ގާބލިކްނަް 

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު  ބލިކްނަް ގާނަފސްނާީ

  ދރެަ  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ވރަށަް ރނަގޅަު  މުއމާަލތާު ކރުމުުގެ ހނުރަު

  :އިތރުު ނޯޓތުައް

  
  

  )ޕއޮނިޓްް 10( ޤނާނޫއާި ގވައާދިތުކަަށް އަދި ކޑޯް އޮފް ކނޮްޓކަޓްށަް އހަލުވުެރވިނުް : 5 ދާއރިާ 
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35 : ސަފްޙާ  
 

c  
  އފޮހީުގެ ނނަް 

  މލާެ، ދިވހެރިާއޖްެ 

  
  އޚަލުގާު އޅުުމއާި ނތަޖީއާާއި ހޟާރިީ އދަި މަސއަކްަތު މުވއަްޒަފނުގްެ މސަައކްަތު ފެނވްރަު ބެލމުގުެ 

  ހރުގިޮތް ބޔަާންކރުާ ފމޯު

 
:ރެކޑޯު ކޑާު ނނަްބރަު  :މވުައޒްފަގުެ ނމަާއި އެޑރްސެް  

:އހަރަު ގނުނަފްެށޭ ތރާީޚް  :އދަާކރުާ ވޒަފީާ 

 

ފއާިތވުި އހަރަުގެ ތރެޭގއަި މސައަްކަތގުެ ފނެްވރަު ބލެފިައިވާ މވުއަޒްަފނުްގެ  މި ބައިގއަި ބޔަނާކްރުނާީ( :މުވައްޒަފުގެ މަސއަްކަތު ފެންވަރު ބެލމުުގެ ނަތޖީާ

   .)އހަރަު ހަމނަުވމުުގެ ސބަބަނުް މސަައކްތަު ފނެްވރަު ނބުލެޭ މވުައޒްަފނުްނށަް މބިއަި ފރުކާަށް ނޖުހެނޭއެވެެ. ނތަީޖއާެވެ

   :ލިބނުު ޕއޮނިްޓް   :އހަރަު :ފާއިތވުި އހަރަު މވުައޒްފަށަް ލިބނުު ޕއޮނިްޓގުެ އދަދަު .1

  

ސިވލިް ސރަވސިްގެ ވޒަީފގާައި . މބިައިގައި ބޔަާނކްރުނާީ ފއާިތވުި ވޒަފީގާެ އހަރަގުެ ތރެޭގއަި މވުއަޒްފަުގެ ހޟާރިއީާ ބހެޭ މައލުމޫާތވެެ( :މުވައްޒަފުގެ ހާޟިރީ

  .)އހަރަނުވުާ މވުައޒްފަނުްނށަް މބިއަި ފރުކާަށް ނޖުހެނޭއެވެެ
   :ތރެޭގއަި ގޑަި ޖހެނުު ދވުހަގުެ އދަަދު ފާއިތވުި ވޒަީފގާެ އހަރަުގެ .1

   :ދވުހަަށްވރުެ އތިރުަށް ނަގފާައވިާ ދވުހަުގެ އދަދަު 30ފާއިތވުި ވޒަީފގާެ ސަލމާުގެ ޗއުޓްީ .2

   :ފާއިތވުި ވޒަީފގާެ އހަރަުގެ ތރެޭގއަި ޙޟާރިު ނވުާ ދުވހަގުެ އދަދަު  .3

  

  .)މސައަްކތަުގެ އޚަުލާގާ ބހެޭ މައލުމޫތާެވެއހަރަުގެ ތރެޭގއަި މވުއަޒްފަގުެ  3ބޔަނާްކރުނާީ ފާއތިުވި މބިައިގައި ( :އޚަުލގާުއުޅުމާއި މަސއަްކަތގުެ މުވައްޒަފުގެ 

   :އދަަދުފހަރަގުެނަސހޭަތް ދެވފިައވިާއސިލްހާުވމުަށްއހަރަގުެ ތރެގޭއަި  3ފާއިތވުި .1

   :އހަރަގުެ ތރެގޭއަި ޖރުމުނާާ ކރުެވފިައވިާ ފހަރަުގެ އދަދަު  3ފާއިތވުި .2

   :އހަރަގުެ ތރެގޭއަި އނިޒްރާު ދވެފިއަިވާ ދެވފިއަވިާ ފހަރަުގެ އދަދަު  3ވިފާއިތު .3

  
  :ތރާީޚު

  ވރެއިއެގްެ 

  :ސޮއި

  :ނނަް 

  :މަގާމް

  

ރު، ސިވލިް ސރަވިސްގައި ވަޒީފާއަށް ކރުމިަތލިާއި . މި ފމޯު ފުރނާީ ސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒީފާ އދަކާުރަމުންދާ މުވައޒްަފުނންަށް، އެ މުވައްޒަފު މަސައކްަތކްުރާ އދިރާާއކަުންނެވެ

މި ފރޯމު މި ފރޯމްގައި ހމިެނޭ މައުލޫމާތުތަކކަީ މުވައޒްަފުގެ ޕަރސނަލެް މައުލމޫާތުތައް ކމަަށް ވމުާއެކު، . ވޒަީފާ އދަނާުކުރާ ފރަާތްތކަުން މިފމޯު ފުރިހަމކަޮށް ހުށހަޅަަން ނުޖެހނޭެއެވެ

  .ލިއމުެއްގެ ގޮތުގައި އެ މުވައޒްަފކަާއެވެ" ސިއރްު"މި ފމޯް ފރުމުަށްފހަު ހަވލާުކުރނަްވާނީ  އދަި. އކެމަަށް އދެލިެއްވުމުނންެވެ ފރުނަްވާނީ މުވައޒްަފު 



2012ފބެުރުއަރީ  1 –ޑުތަކާއި އުސޫލުތައް ނވލިް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮުމާއި އައޔްަންކުރުމުގެ މިންގަ ސި  
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c  
  އފޮހީުގެ ނނަް 

  މލާެ، ދިވހެރިާއޖްެ 

  

  

  ސވިިލް ސރަވސިްގެ ވަޒފީާތކަަށް މީހުން ހޮވމުއާި އއަްޔނަް ކރުުމގުއަި ކުރނަްޖެހޭ 

  މސައަކްަތްތކަުގެ ޗެކލްސިްޓް 
  

  ތައްމސައަކްތަްކރުނަްޖހެޭ 

1  
ނޑުގައި މަގމާް ހސުްކށޮް އތޮތްޯ ޔގަނީކްުރނުް މަގމާއެް އލަަށް އިތރުު ކރުނަޖްހެޭ މަގމާއެްނމަަ، ނުވތަަ އވުލާެވފިއަިވާ (އޮފހީގުެ އނޮގިަ

ނޑައޅެފިައވިާ ގވައާދިނުް ކޮމޝިނަަށް ލއިއުވްައި އެ މގަާމއެް އފުއެދްނުް    އިތރުކުރުަން ބނޭނުވްާނމަަ، ކަ
  

ނޑައެޅނުް ވޒަފީާގެ ޝަ )ހ(     ރތުުތއަް ކަ

   ވޒަފީާ ބަޔނާް އކެލުވަާލނުް  )ށ( 

   ވަޒފީާއށަް މހީކަު ހޯދުމށަް އއިލުނާްކރުނުް 2

   އިއލުާނށަް ކރުމިތަލިާ ފރަާތތްަކގުެ ލޔިނުތްައް ބލަައިގތަނުް  3

    އކެލުަވލާނުް " އު ޕނެެލްއނިްޓރަވި "ހިއމުަން ރސިސޯް މނެޖޭްމނަްޓް އނެޑްް ޑވިެލޕޮމްނަްޓް ކމޮޓެީގެ މޝަވްރަާގެ މތަނިް 4

   ވަޒފީާއށަް އދެފިއަވިާ ފރަާތްތއަް ސްކރްނީްކރުނުް  5

6  
އޓިރީިއާ ޝޯޓލްސިޓްް ކރުނަޖްހެނޭަމަ، ހއިުމނަް ރސިސޯް މނެޭޖމްނަޓްް އނެޑްް ޑވިލެޕޮމްަނޓްް ކމޮެޓގީެ ލފަގާެ މތަނިް ޝޓޯލްސިޓްް ކރުމުގުެ ކރްަ

ނޑައޅައަި ޝޓޯލްސިްޓް ކރުނުް    ކަ
  

   ވއިު އއާި ޕރްެޒނެޓްޭޝނަް ބޭއވްނުް އނިޓްރަ 7

   ފރުހިަމކަރުނުް )ފމA1ްޯ" (އނިޓްރަވއިު އދަި ޕރްެޒނެޓްޝޭނަް ސކްރޯޝީޓް" )ހ( 

   އނިޓްރަވއިު ޕނެލެްގެ މނެްބރަނުް ދފީއަިވާ ސްކރޯގެ އވެރްެޖް ހދެނުް  )ށ( 

   ޕރްކެްޓކިަލސްް ބއާްވނަް ޖހެޭނމަަ، ޕރްކެްޓކިަލސްް ބޭއވްނުް  8

   ން ބއާވްނަް ޖހެނޭަމަ، އމިްތހިާން ބއޭްވނުް އިމތްހިާ 9

    ފރުހިމަކަރުނުް)ފމ2Aްޯ" (ވަޒފީާއށަް ކރުމިަތލިާފއަިވާ ފރަތާްތކަަށް ޕއޮނިޓްް ލބިނުުގތޮުގެ ޝީޓް" 10

   އެނމްެ މތަނިް ޕއޮނިޓްް ލބިނުު ފަރތާކަށަް ވޒަީފާ ހމަަޖއެސްުމށަްޓަކައި ކމޮޝިަނށަް ލޔިނުް  11

  



  


