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 ބެލުން މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތް 
 

ކނޮމްެ ސޕުަވއަިޒަރއެވްެސް މުވއަްޒފަނުްގެ . ރު ފުރާ ފމޯކެެވެސޕުވައަިޒަ ،ގޮތުންބލެމުުގެ  މސައަްކަތް ގެދވުހަު  ންގެމުވއަްޒަފުއީ މި
 ފެނވްރަު ބެލމުށަޓްަކއަި އެ ސޕްވައަިޒަރއެްގެ ދށަގުއަި ތިބޭ މުވއަޒްފަުނގްެ މސައަްކަތް ލގޮް ކުރއަވްނަް ވާނއެވެެ. 

 

 
  ރކ. ނަންބަރު:  މަގާމް:  މުވައްޒަފުގެ ނަން:

 
 

 މަސް 
ރަނގަޅަށް ކުރެވުނު 

 ކަންތއަްތައް 
 ރަނގަޅު ކރުަންޖެހޭ

 ކަންތއަްތައް 
ޖމުްލަ ގޮތެއްގއަި މުވައްޒަފުގެ 

 މަސައްކަތާ މދެު ދެކގޭޮތް 
ސއޮި )މުވައްޒަފު އދަި 

 ސުޕަވައިޒަރު(

 ޖެނުއަރީ 

 ސުޕަވައިޒަރު:   

 މުވައްޒަފު: 

 ފބެްރުއަރީ 

 ސުޕަވައިޒަރު:    

 މުވައްޒަފު: 

 މާޗް 

 ސުޕަވައިޒަރު:   

 މުވައްޒަފު:

 އޭޕރްިލް 

 ސުޕަވައިޒަރު:   

 މުވައްޒަފު:

 މެއި 

 ސުޕަވައިޒަރު:   

 މުވައްޒަފު:

  ޖޫން 
 ސުޕަވައިޒަރު:  



 މުވައްޒަފު:

 ޖުލައި 

 ސުޕަވައިޒަރު:   

 މުވައްޒަފު:

 އޮގަސްޓް 

 ސުޕަވައިޒަރު:   

 މުވައްޒަފު:

 ސެޕްޓމެްބަރ

 ސުޕަވައިޒަރު:   

 މުވައްޒަފު:

 އޮކްޓބޯަރ

 ސުޕަވައިޒަރު:   

 މުވައްޒަފު:

 ނވޮެމްބަރ

 ސުޕަވައިޒަރު:   

 މުވައްޒަފު:

 ޑިސެމްބަރ

 ސުޕަވައިޒަރު:   

 މުވައްޒަފު:

 

 ފމޯު ފރުއުވްާ ސޕުވައަިޒރަުނގްެ ސމަލާކުަމަށް:

 މި ފމޯް ފރުުމުގައި ތިރީގައިވާ ކަންތައްތަކަށް ބއަްލވަާ!

  ޭމުއދްަތުގައި ހވަާލު ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތްތައް ފރުިހަމަ ކޮށްފއަވިާ ގޮތް މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލ 

  ުމަސައްކަތގުެ މަޢުލޫމާތާއި ހުނަރ 

 )ްަމުވައްޒަފުގެ ހުންނަންވީ ސިފަތައް )އިސްނެގުން، އިންޓެގްރިޓީ، ހމަަހަމަކަން، ވގަުތުގެ ބޭނުން ހިފުން، ލީޑަރޝިޕް ފދަަ ސިފަތއ 

 ުބަހައްޓަންޖެހޭ ގުޅުން އޮފީހަށް އެނމްެ ފައިދާހުރި ގޮތެއްގއަި ބެހއެްޓުންގެ ދާއިރާގައި މަސައްކަތ  

 ުނޑު ގެ މަސައްކަތ  އޚަުލާޤު އަދި ސުލޫކީ މިންގަ

  ްައިތުރުގަޑީގއަި މަސައްކަތް ކރުަން ޖެހޭނަމަ އެގަޑިތއ 


