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  1ބބާު 

 ތަޢާރފަް 

 ،ގެ މުވައްޒފަުނންަށް ދެމނުްގނެްދާ އލެަވަންސްތައްކޮމޝިނަުގެ އިދާރާ ސަރވިސްސިވިލް އީ މި
ގައި ބަޔނާްވެފައިވާ ގޮތުގެ  (ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާނޫު)ދިވެހި  2007/5ޤނާޫނު ނަންބަރު 

ގައިވާ ގތޮުގެމަތީން ވަނަ މާއްދާ 22އެ ޤާނނޫުގެ   އެއްގތޮަށް،ތީން ކަނޑައަޅާފައިވާ އޞުޫލުތަކާމަ
ގއަި  8 އޮކޓްބޫަރު 2019 ،ޓަކައިންމުކުރުމަށްއާލޫމާތު އުތަކުގެ މައެލވަަންސް ނަށް ދެވޭފުންމުވައްޒަ

"ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުނންަށް ދޭ އލެަވަންސްތައް އާންމުކށޮްފައިވާ 
 ކޮމިޝނަުގެ ނަންބަރުތަށް ދވެޭގޮ ސަރވިސް އެލވަަންސްއޞިްލާޙު(" ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ހވަަނަ)

ފށެިގެން  ން 18މާރިޗު  2021 ގުޅގިެން،އޞިްލާޙާ ވަނަ ބައްދަލުވުމުގައި ގެނވެުނު  2021/24
 . އޞުޫލެކެވެއެކލުަވާލާފައިވާ އަމަލުކުރުމަށް 

 ތަޢާރަފް  .1

 

މަގާމަށް  ،ގެ މުވައްޒަފނުްގެ އުޖރޫަ އކެުލެވގިެނވްަނީކޮމިޝނަުގެ އިދާރާ ސިވިލް ސަރވސިް
ހލާަތާއި ގުޅގިެން ދެވޭ އެކިއެކި  ،ސރަވިސް އެލވަަންސާއި ،ކަނޑައެޅިފައިވާ މުސާރައާއި
އެ މަގާމުގެ  ނީކަނޑއަަޅާފައިވަ ވެސް މުސާރަކޮންމެ މަގާމަކަށް އެލަވަންސްތަކުގެ މައްޗަށެވެ.

ށް މިންވަރަމަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ތޢަުލީމާއި ހުނަރު އަދި މަސައްކަތުގެ 
ސަރވިސް އެލވަަންސް ކަނޑައަޅާފައވިާނީ އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާގައި  ގައެވެ.ލުމަށފްަހުބެ

 ލަތްތަކާއި ތަފާތުކޮށް ސިވިލް ސަރވިސްހާމު ންއާ އަދިދނޭްޖެހޭ ޚދިުމަތާ ގުޅުވައިގނެްނެވެ. 
 ،ލަތްތަކުގައިހާލިއްޔަތު އަދާކުރނަްޖެހޭ އޫގެ ބައެއް ވަޒފީާތަކުގެ މަސްކޮމިޝނަުގެ އިދާރާ

އެފަދަ ވަޒީފާއަދާކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް  ،އެހނެްގތޮަކަށް ކޮމިޝަނުން ކަނޑަނާޅާ ހިނދެއްގައި
ވެ. ނެއެތާގުޅޭ އލެަވަންސްތައް ލބިިދެވޭލަހާމުސާރައާއި ސަރވސިް އެލވަަންސްގެ އތިުރުން 

 އަދި މި ފަދަ އލެަވަންސްތއަް ދނިުމުގައި އެ މަސއަކްަތެއް ހށުަހެޅޭ ހލާަތެއްގެ މިނގްަނޑު
ދަރަޖތަަކަކަށް ބހަާލެވގިެން އެދަރަޖައަކަށް ފެތޭގތޮަށް ދެވޭ އެލަވަންސްތައްވެސް 

 ހިމނެޭނެއެވެ.

 އލެަވަންސްތައް .2 )ހ(
 

ދެވޭ އލެަވަންސްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒފަުންނަށް މި ގތޮުން 
 ؛ބާވތަަކަށެވެ. އެއީ 3ބަހލާެވިފައވިަނީ މައގިަނޑު 

 (G100ންމު އެލވަަންސްތައް )އެލވަަންސް ކޯޑް އާ. 1

 (S200 އެލވަަންސްތައް )އެލވަަންސް ކޯޑް ޞަ. ޚާއ2ް

 (W100. ވލެްފެއަރ އެލވަަންސްތައް )އެލވަަންސް ކޯޑް 3

 )ށ(
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ގައި ކޮނޓްްރެކޓްް ކރުވެގިެން ވަޒީފާއަދާކުރާ ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާ ސިވިލް ސަރވސިް 
މުވައްޒފަުނންަށް ޖުމްލަ އިނާޔަތް ކަނޑައެޅުމުގައި އެ ކނޮްޓްރެކްޓް ކުރެވޭ މަސައްކަތަކއާި 

 ގައިވާ އެލަވަންސްތައް ހމިަނނަްވާނެއެވެ.މި ގަވާއިދުގުޅޭގތޮުން 

 (ނ)

އނޮިގަނޑުތަކުގައި ހިމެނޭ މަގާމުގެ ވަކިވަކި ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ 
މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައާއި އިނާޔަތް ހަމަޖައްސާނީ އެ އޮނގިަނޑެއްގައި ފާސްކޮށްފައިވާ 

 އުޞލޫުނންެވެ. 

 (ރ)

ފިޔަވއަި ގައި ހިމނެިފައިވާ އެލވަަންސް ނުވަތަ އިނާޔތަްތަކަކީ އަސާސީ މސުރާަ އޞުޫލުމި 
 ލަތާއި ގުޅިގެން ދެވޭ އެލވަަންސް ނުވތަަ އިނާޔތަްތަކެވެ. ހާއއާި ސަރވިސް އެލވަަންސް 

 (ބ)

 

ންމު އާލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި އޫމުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ މަސް ކީއލެަވަންސްތަކަ
ލތަްތަކާއި ޚިލފާަށް މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ޙލާަތތްަކަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް އެކަމުގެ ބަދަލުގައި ހާ

ލތަަށާއި ވަގުތަށް އަދި މަސައްކަތުގެ ހާ ދެވޭ މި އިނާޔތަްތައް ،ކމަުން ދެވޭ އިނާޔތަްތަކެއް
 ގެ އިދާރާއިންސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނު އި، ބަލައލުަށް އނަްނަ ބަދލަުތަކަށް ހަމާ

 އެވެ.މުން ގނެްދވެޭނެރިވިއުކުރަ އިނާޔތަްތައް

އެލވަަންސްތައް  .3 )ހ(
 މުރާޖަޢާކުރުން

ކުރެވޭ ރިވިއތުަކަށް ބނިާކޮށް އނަްނނަިވި ފިޔަވަޅުތައް  މތަިންމި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތުގެ 
 ވަގތުުން އަޅނަްވާނެއެވެ.

 )ށ(

މަގާމުގެ މަސްއޫލިޔަތު އަދާކުރުމުގައި ކުރިން ހށުަހެޅެމނުްދިޔަ ނުވަތަ އެކުލެވޭ 
 އެ ،އހެާލަތަށް ހށުަހެޅުން ނިމުމަކަށް އައިސްފައިވނާަމަ ،ހާލތަަކަށް ބަދަލުއައިސް

ދެވެމނުްދިޔަ އލެވަަންސް ދިނުން  ހުށަހެޅުން ނިމުމަކަށް އައުމުގެ ކުރިން ލތަަށްހާ
 ހުއޓްލާުން.  

1. 

ލަތެއް ހާލިއްޔަތު އަދާކރުމުުގައި ކުރިން ހށުަނޭޅޭ ނުވަތަ އެކނުުލެވޭ އޫމަގާމުގެ މަސް
ލަތަކާ ހާއިތުރުވި އެ  ،ލަތްތަކެއް މަސައްކަތުގެ ތެރެއަށް އިތުރުވެއްޖނެަމަހާނުވަތަ 

 ގައިވާ ފަދައިން އެލވަަންސް ދޭން ފށެުން.މި ގަވާއިދު ގުޅޭގތޮުން

2. 

ލަތަކާއި ގުޅގިެން ވަކި މުއްދތަަކަށް ދެވޭ އެލވަަންސް އެ މުއދްަތއެް ހާވަކި 
 ހަމަވުމުން ދނިުން ހުއްޓާލުން.

3. 

އޮޅުވާލައިފި މި އޞުޫލާ ޚިލފާަށް އެލވަަންސެއް ދީފި މީހަކާއި، ނަގައިފި މީހެއް އަދި 
 ން.ލުމީހެއް އެކަމުގެ ފުރިހަމަ ޒިންމާ އުފު

4. 
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އޭގެ ކުރިން ސިވލިް މަލު ކރުަން ފށެުމާއެކު، އަ ށްއޞިްލާޙަން ފށެިގެން މި  18މާރިޗު  2021
ވަންސް ދިނުމަށް ގނެްގުޅުނު އޞުޫލތުަކަށް ލަސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރގާެ މުވައްޒފަުނންަށް އެ

 މަލު ކުރުން ހުއޓްލާެވޭނެއެވެ. އަ

 ފެށުން  ޢަމަލުކުރަން .4

 

ކޮމޝިަނގުެ  ސިވިލް ސަރވިސް ،އިނާޔތަްތައް ފިޔަވައިއެލަވަންސްތަކާއި ހމިެނޭ  ގައިއޞުޫލުމި 
ޔތަު އަދާކުރމުއާި އްވާލުކށޮްފައިވާ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިހަގެ މުވައްޒފަުނންަށް އެ މވުއަްޒަފނުްނާ އިދާރާ

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަުން ފާސްކޮށގްެނންެވެ. ދވެޭނީގުޅުވައިގެން އިތުރު އިނާޔަތެއް 

އައު އެލވަަންސެއް  .5
 ރަފްކުރުންއާތަ

 

 ،ވަޒީފާއަދާކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ވަސލީަތުގެ ގތޮުން ،އިނާޔަތުގެ ތރެެއަކު މި އޞުޫލުގައިވާ
ނުވަތަ މަގާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ޚަރަދެއްގެ ގތޮުން މުވައްޒަފނުްނަށް 

މިފަދަ ޚަރަދުތަކަކީ މިނިސޓްްރީ ނހުިމެނެއެވެ. ކުރާ ނުވަތަ ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާ ޚަރަދުތަކެއް 
ކަނޑައަޅުއްވާފައިވާ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީން ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދުގައި 

 ޚަރަދުތަކެކެވެ.

އެލވަަންސް އަދި  .6 )ހ(
އިނާޔތަުގެ ތެރޭގައި 
 ނހުިމެނޭ ކަނތްައްތައް 

ހމިެނޭ ވަކިވަކި މަގާމުތަކުގެ އނޮިގަނޑުތަކުގައި  ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގައި ސިވިލް ސަރވިސް
 ގައި ނުހިމނެޭނެއެވެ.އޞުޫލުމި ތައް ތްއްޞަ އިނާޔަޚާހިމެނޭ 

 )ށ(

    

ސްތަކާއި އިނާޔތަްތަކަކީ މުވައްޒަފެއްގެ ންގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ އެލަވައޞުޫލުމި 
ދައލުަތުގެ  ކަށް އިތުރު އިނާޔަތެއް ދނިުމަށްލތަްތަކަހާމަސައްކަތުގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ ވކަި 

ކެރިފޯރނުްތެރިކަން ހުރި މނިްވަރަކުން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނާއި މިނިސްޓްރީ އޮފް 
 ،ކމަުން ޑް ޓްރެޜަރީގެ މަޝްވަރާއާއެކު އެކލުަވާލެވޭ އލެވަަންސްތަކެއްފނިޭންސް އެން

އެ  ،ކޮމިޝަނަށް ފެނިއްޖެނަމަ ން ލަތްތަކުގައި މި އެލަވަންސތްަކަށް ބަދަލުގެންނަހާމު ންއާ
 ،ނަތީޖތާަކަށް ބަލައި ވަންސްތައް ރިވިއު ކުރުމަށފްަހުލަކޮމިޝަނުން އެ ބަދަލު ގެނންާނީ 

 މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީގެ ލަފާގެ މތަީން އަހަރަކު އެއފްަހަރުއެވެ.

އެލވަަންސަކަށް  .7 )ހ(
 ބަދލަުގެނައުން 

ރަފްކުރަން ނނިްމާ އެލވަަންސްއެއް ނުވަތަ އާލަތަކާ ގުޅގިެން ނުވަތަ އލަަށް ތަހާވަކި 
ލްކުރަން ބޭނުންވާ ނަތީޖާ ސިއެލވަަންސެއް ދެވމެުން އަންނަ ގޮތުގެ ސބަަބުން ހާ

ލންުވނާެކަމަށް ފެނި އެލަވަންސްއެއް ތަޢާރަފްކުރަން ނުވަތަ ބަދަލުކުރަން ކޮމިޝަނުން ސިހާ
ވަންސްއަކަށް ގެނވެުނު ބަދަލެއް ލަނުވަތަ އެ އެއެފަދަ އެލަވަންސްއެއް  ،ނނިްމައިފނިަމަ

ރަފްކޮށް އާކޮމިޝނަުން ތަމިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީގެ ލަފާގެ މތަީން 
 ކުރެވޭނެއެވެ. ންމުއާ

 )ށ(
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  2ބބާު 

 މު އެލަވަންސްތައްންޢާ

މުކޮށް ގިނަ ންއާފަދަ  ދަތުރުފަތުރު ކީ، މުވައްޒަފނުްގެ ޚިދުމތަަށާއި،މި އލެަވަންސްތަކަ
ބުރައަކަށް ނުވަތަ ކުރނަްޖެހޭ އަދާކުރުމުގައި ދިމވާާ  މުވައްޒފަުނތްަކަކަށް އެ މުވައްޒފަުން ވަޒީފާ

 ބޮޑު ޚަރަދަކަށް ލުއެއް ދިނުމުގެ ގތޮުން ދެވޭ އިނާޔތަްތަކެވެ. 

8. G1   
 މުންޢާ

 އލެަވަންސްތައް
 

ލބިޭ ޚިދްމަތާ ގުޅުވައގިެން ދެވޭ  ންއެލވަަންސްއަކީ އެ މުވައްޒަފެއް ގެ ކބިައިމި 
އެލވަަންސެކެވެ. މުވައްޒަފު މސައަްކތަްކުރަން އެއބްަސްވާ ހުރިހާ ދުވަހަކު މަސައްކތަަށް 

އެކި  ،ހާޒިރުވުމަށް ބާރު އެޅުން ވެސް މީގެ ތެރޭގައި ހިމެނެއެވެ. މި އިނާޔަތަކީ
ޕްރޮފޝެަނތްަކަށާއި އެ ޕްރޮފެޝަނެއްގެ ނުވަތަ ސްޕެޝަލައިޒޝޭަނެއްގެ ގޮތުން 
 މަސައްކަތުގެ ބުރަދނަަށް އނަްނަ ތަފތާަށް ރިޢާޔަތް ކުރެވގިެން އެކި ގނިްތތިަކަށް ތަފާތުކޮށް 

 ދެވޭ އިނާޔަތެކެވެ.

  G101 .9 )ހ(
ސަރވިސް 
 އެލވަަންސް

އކެި ގނިްތތިަކަށް ތަފާތުކށޮްދެވޭ އެލަވަންސެއް ކަމުގައިވތާީ،  ،މި އެލވަަންސްއަކީ
 އެލވަަންސްގެ ތަފޞްީލު އެ ގިންތިއެއްގެ މުސާރައިގެ އޮނގިަނޑުގައި ބަޔާންކުރެވިފައި

 ވާނެއެވެ.

  )ށ(

ރސަްމީ މަސައްކަތު ގޑަގީެ  ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާއިންމި އެލވަަންސްއަކީ، 
ގޮތުގައި ކަނޑައަޅުއްވާފައިވާ ގަޑިއަކަށް މަސައްކތަަށް މވުއަްޒަފު ހާޒިރުވުމނުް، 

 ކެވެ. ސެމަސައްކތަަށް ހާޒިރުވާ ދުވަސތްަކަށް ރިއާޔތަްކޮށގްެން ކަނޑައަޅައި، ދެވޭ އެލވަަން

  )ނ(

 ކަނޑައަޅާފައވިާ  ދވުލާަކަށް އޮނގިަނޑުގައި މުސާރައގިެ އެލވަަނސްް ދވެޭނީ  މިމުވައްޒފަަށް 
 އަދދަުނންެވެ.

   (ރ)

ބނަްދު ދުވަސްތަކާއި  ،ފިޔަވައި ދުވަސް ހާޒިރނުުވާ އޮފހީަށް ދުވަހެއްގައި މަސައްކަތު ރަސްމީ
އަދި  ލބިޭނެއެވެ. އެލވަަންސް މިދުވަސްތަކުގައި  ޗުއޓްީނެގޭ އަދި ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް 

ހޒާރިނުުވެ އެ ޚދިމުަތް ނުލބިިދާ ވަގތުަށްވާ ގައި ޑީތް ދނިުމަށް ކަނޑައެޅިފއަވިާ ގަޚިދުމަ
 ން އުނިކުރެވޭނެއެވެ.ސުމނިްވަރުން މި އެލވަަން

   (ބ)
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ބައއެް  އަތޮޅުތަކުގެ ތިލފަުށީގައާއި  ،ދަތުރު އެލވަަންސަކީ މާލެއާއި ވލިިނގިލީގައާއި ހުޅުމާލެއާއި
 ،މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިންސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ ރށަްރަށުގައި މަސައްކަތްކުރާ 

ރަށް ނޫން އހެެން ރށަަކަށް  ފަދަ ކނަްތައް ހަމަޖހެިފައިވާ އެ މުވައްޒަފނުްގެ ނިދުމާއި ކެއނިބްުއިން
މަސައްކަތު ގސޮް އައިސވްާ މވުއަްޒފަުނންަށް އެއްރށަުން އަނެއްރށަަށް ވަޒީފާއަދާކުރަން ދިއުމަށާއި 

 އައުމަށް ދެވޭ އެލަވަންސްއެކެވެ. އެނބުރި

10. G102  
 ދަތުރު އެލވަަންސް

މި އެލވަަންސްގެ މނިްވަރަކީ އއެިރަކު ދަތުރފުަތުރުގެ ޚިދުމތަްދޭ ފަރާތތްަކުން ނަގާ ފީ 
އތެަނެއްގައި  ،ނުވަތަ ސީޒަން ޓިކެޓްއެވެ. މި ފަދަ ތަނތްާނގައި ދަތުރު އެލަވަންސް ދޭނީ

 އެ ،ދަތުރފުަތުރުގެ ޚދިުމަތް ނުވަތަ އެފަދަ އހެެން ނިޒާމެއްގެ ޚިދމުތަް ދެމނުްގނެްދނާަމަ
 އްމުކޮށް އހެެން ފަރތާްތަކުގެ އަތނުްވެސް ނަގާ ޚަރަދެވެ.އާޚިދުމތަަކަށް 

   )ހ(

  އެލަވަނސްް ކޑޯް  ތަފޞްލީް  އެލަވަނސްް ދޭ މނިވްަރު )މަހކަު(

ފރެީ ދތަރުގުެ ސީޒަން ޓކިޓެް / 
 ޚަރަދު / ބސަް ދަތރުގުެ ޚރަދަު 

 ފެރީ / ބަސް ޚދިުމަތް އޮންނަ
 ތަންތާގއަި 

G101.1 

ކިލމޯޓީރައާި  2ދަތރުގުެ ދގިމުިން  ރ -/300
 ކިލމޯޓީަރއާި ދމެެދު ނމަަ 5

G101.2 

ކިލމޯޓީރަަށް  5ދަތރުގުެ ދގިމުިން  ރ -/450
 ވުރެ ދގިުނމަަ 

G101.3 

      

   )ށ( ވަންސް ދެވޭނެ ފަރތާްތަކަކީ،އެލަމި 

ކޮމޝިަނގުެ  ކަމުގައިވާ ވިލނިގިލީގައި ދިރިއުޅޭ ސިވިލް ސރަވިސް މާލޭގެ އަވަށެއް .1
ގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއނިް ވަޒފީާއަށް އައސިް ގސޮް ވމުށަް ފެރީ ބނޭުން އިދާރާ

 ކުރަންޖެހޭ މުވައްޒފަުން.

   

ގެ މުވައްޒފަުނގްެ ކޮމިޝނަުގެ އިދރާާ  ހުޅުމާލޭގައި ދިރިއޅުޭ ސިވިލް ސަރވިސް .2
ތެރެއިން ވަޒފީާއަށް އައސިް ގސޮް ވުމަށް ފރެީ ނުވަތަ ބަހުގެ ޚދިުމަތް ބނޭުން 

 ކުރަންޖެހޭ މުވައްޒފަުން.

 ކެއިނބްުއިންފަދަ ކނަްތައް ހަމަޖހެިފައިވާ ސިވިލް ސަރވސިް  ،ތިލފަުށީގައި ނިދުމާއި .3
ތެރެއިން ވަޒފީާއަށް އައިސް ގޮސް ވުމަށް ފރެީ ގެ މުވައްޒަފުންގެ ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާ

 ބނޭުން ކުރަންޖެހޭ މުވައްޒފަުން.

ސިވިލް ސަރވސިް މާލޭގައި ނިދުމާއި ކެއިނބްުއިންފަދަ ކނަްތައް ހަމަޖހެިފައިވާ  .4
 ،މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން ވިލނިގިލީގަ އާއި ހުޅުމާލެއއާި ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ 
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ގެ ކމޮޝިނަުގެ އިދާރާ  ވަޒީފާ އަދާކުރާ ސިވިލް ސަރވސިްތިލފަުށީގައި އަދި ހުޅުލޭގައި
 މުވައްޒފަުން.

 ނިދުމާ ކެއިނބްުއިން ހަމަޖހެިފައިވާ ރަށންޫން އހެެން ރށަަކަށް މަސައްކތަްކުރަން އައސިް  .5
 މުވައްޒފަުން.ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ގޮސްވނާްޖެހޭ 

ކލިޯމީޓަރށަް  2ތެރެއިން ވަޒީފާ އަދާކުރުމށަްޓަކައި އެއްފަސްކޮށް އނޮްނަ ރށަްރަށުގެ  .6
ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިނަުގެ އިދާރާގެ ގޮސްވނާޖްެހޭ  ވުރެ ދުރަށް އައިސް

 މުވައްޒފަުން.

ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަުގެ އިދާރާގެ މހީުން ދިރިނޫޅޭ ރށަްރަށުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ  .7
 މުވައްޒފަުން.

ސިވިލް ސަރވސިް ގޮސްވނާްޖެހޭ  ކަނޑުމގަުން ދތަުރުކޮށް އައިސްވަޒީފާ އަދާކުރުމަށް  .8
 މުވައްޒފަުން.ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ 

   )ނ( ވަންސް ދެވޭނެ ގތޮްތަކަކީ،އެލަމި 

ކެއިނބްުއިމާއި ދިރިއުޅނުް ހމަަޖހެިފައިވާ ރަށް  އްގެލވަަންސދްޭނީ އެ މުވައްޒފަެ މި އެ .1
އެލވަަންސް  ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާއަށް ސިވިލް ސަރވިސް ،އެނގޭނެ ލިއުމަކާއިއެކު

 ނެވެ.ޔުމަކުން އެދމުުންހަމަޖައްސައި ދނިުމަށް އެދި ލި

   

އެކަން މުވައްޒފަު  ،މުވައްޒަފުގެ ކެއިން ބުއިމާއި ދިރިއުޅޭ ރަށް ބަދަލުކށޮްފނިަމަ .2
އަނގްަންވާނެއެވެ. އަދި އެ ބަދަލުގެ ސަބަބުން މި އެލވަަންސް  ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާއަށް

 ދޭން ނުޖހެޭނަމަ އެލވަަންސް ދިނުން ހުއޓްލާަން ޖހެޭނެއެވެ.

   )ރ( މި އެލވަަންސް ނުދެވޭނެ ޙލާަތްތަކަކީ،

މުވައްޒަފު ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ މުއދްަތުގައި ދަތުރު އެލވަަންސް ދޭކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.  .1
ތެރެއިން ޗުއޓްީ ނަގައިފނިަމަ ނުވަތަ ސަލާމުގައި  މުވައްޒަފު މަހެއގްެ މދެު ނަމަވެސް

 އިދާރާއަށްހނުްނަ ދުވަހަކަށް މުވައްޒފަަށް ދެވިފައިވާ ސީޒަން ޓިކޓެްގެ ޚަރަދު އަނބުރާ 
 ދައްކާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.

   

ފަރތާުން ފެރީގެ ނުވަތަ ބަހުގެ/ވެހިކަލެއްގެ ޚިދުމތަް  ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ .2
 ހަމަޖައްސައިދީފައިވނާަމަ މި އެލވަަންސެއް ނދުެވޭނެއެވެ.
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  3ބބާު 

 ޚާއްޞަ އލެަވަންސްތައް
މި އެލވަަންސްތަކަކީ ވަކި ސްޕެޝަލައިޒްޑް ޚދިުމަތތްަކަކަށް ނުވަތަ ވަކި މަސައްކަތތްަކަކަށް 

 އެލަވަންސްތަކެވެ.ކޮށގްެން ދެވޭ ޞަޚާއް
11. S1  

ޚާއްޞަ 
 އލެަވަންސްތައް

 

އނެްމެ އސިް ގެ އިދާރާގެ ކޮމޝިަނުސިވިލް ސަރވސިްގެ  ،ވަގުތީ ހނިްގުމުގެ އެލވަަންސަކީ
( އދަި ސިވިލް ސަރވސިް ޓްރެއިނނިްގ އިންސޓްިޓިއޓުގުެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްމަގާމު )

މުވއަޒްަފަކު ހަމަޖހެިފައި ނުވުމުން  އަށް އނެްމެ އިސް މަގމާު )ޗީފް އގެޒްކެޓެިވް އޮފިސަރ(
ނުވަތަ އެ މަގާމަށް ހަމަޖހެިފައި ހނުްނަ މުވައްޒަފު ވަގުތީ ގތޮުން މަގާމުގެ ޒނިްމާތަކާއި 
ވަކިވގެެން ހނުްނަ މުއދްަތުގައި އެ މަސައްކަތާ ވަގުތީ ގތޮުން ޙަވާލުވާ މުވައްޒފަަށް ދވެޭ 

 އެލވަަންސެކެވެ.

  S101 .12 )ހ(
 ހނިްގުމުގެވަގުތީ 

 އެލވަަންސް

އެލވަަންސް ގެ މިންވަރކަީ ވަޒފީާއަށް ނުކނުްނަ ދުވހަަކަށް )ބނަްދު ދުވަސްތައް  މި
 އެވެ.ރުފިޔާ 40/-ހިމަނައިގނެް( 

   )ށ(

   )ނ( މި އެލވަަންސް ދވެޭނީ،

އިދރާީ އނޮގިަނޑުގައި ބަޔާން ކމޮޝިނަުގެ އިދާރާގެ މި އެލވަަންސް ދވެޭނީ  .1
ކުރެވިފައިވާ އނެްމެ އިސް މަގމާށަް މުވައްޒަފަކު ހަމަޖހެެނދްެން، ނުވަތަ ހިންގުމާއި 
ޙަވާލުވގެެން ހުރި ވރެޔިަކު ޗއުޓްީނގެުން ނުވަތަ ރާއޖްޭން ބޭރަށް ދިއމުުން ނުވތަަ 

ނުވަތަ  ،ހަމަޔަށް އްސަ މަސައްކތަަކަށް ވއީލްމުުން ވެރިޔާ އެނބުރި އައުމާޚާވަކި 
ހނިގާ މުއްދަތުގައި  އެ ،ވަޒފީާއިން ވަކިވުމުގެ ސބަބަުން އއަު ވެރިޔކަު ހަމަޖހެެނދްެން

މުވައްޒަފާ ޙަވލާުވެފައވިާ  އހެެން މުވައްޒަފަކާ އޮފީސް ހިންގުމުގެ ޒނިްމާ )އެ
 މަސްއޫލިއްޔަތުގެ އިތުރނުް( ކޮމިޝނަުން ރަސްމީކޮށް ޙަވާލުކުރުމާ ގުޅގިެނންެވެ.

   

ގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްމި އެލވަަންސް ދނިުމުގެ ގޮތުން، ވަގުތީ ގޮތުން  .2
ރަސްމީ އެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ހަވލާުވިކަން ، މަސްއޫލިއްޔަތާއި ހަވާލުވާ މީހާ

 މުން ފނެްނނަް އޮނންަން ޖެހޭނެއެވެ. ކިޔުލިޔެ

   

 

އުލޓޭުކުރނަްޖހެޭ ރެގިސިވލިް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާއަކީ  އަކީ،މި އެލވަަންސް
ވަގުތު  ރަސްމީ ގަޑީގެ އތިުރުން އފޮީހުގެ މަސައްކަތުގައި އާދަވގެެން ގިނަ  ކށަްވެފައި،އިދާރާއަ

އިދާރާއަކށަްވާތީ އާއި، މުވައްޒފަުން ތބިޭ  ލަތަކަށް އބަަދުމެ ތައްޔާރަށްހާހޭދަކުރނަްޖެހޭ އަދި އެފަދަ 
ނާޖާއޒިު  ،ވަޒފީާއިން އނެގޭ އނެގނުްތަކަކީވަޒީފާގައި ގނެްގުޅނެްޖެހޭ މަޢލުޫމާތަކީ ނުވަތަ އެ 

އަދި މަސްލހަަތު ފުށުއަރާ ގޮތުގައި އޭގެ ބޭނުން  ،ބޭނުމުގައި ލިބިގތަުމަށް ޝައުޤުވެރިވާ ބަޔަކު އުޅޭ

13. S102  
 އެލވަަންސްކޮމޝިަން 
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ލޫމާތެއް ނުވަތަ އެނގނުްތަކެއް އުއުނިކަމެއް ދފީާނެ މަށް ހިފައގިެން ޤައުމީ ސލަާމަތާއި ރައްކާތެރިކަމަ
މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ  ތް އިދާރާއަކށަްވާތީ، އެ ކުރުމުގެ ފުރޞުަތު އޮންނހުަމަގޮތުގައި ބޭނު

ޔަތު ފުށުއަރާ އަދި ނަޒާހަތްތެރިކަން ގެއްލިދނާެފަދަ އެހެން އްމުވައްޒފަުނންަށް އެފަދަ މަސްއޫލި
 ވަޒީފާއެއް އަދާ ނުކުރުމަށް އެއބްަސް ކުރުވައި އިޤްރާރުކޮށް ދޭ އލެވަަންސެކެވެ.

ލތަްތަކާއި އޞުޫލތުަކަށް ފެތޭ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނގުެ ހާވަންސް އނަްނނަިވި ލަމި އެ
 އިދާރާގެ މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭނެއެވެ.

   (ހ)

މުވައްޒަފަކު އަދާކުރާ ވޒަީފާއާއި ގުޅގިެން ހާމަވާ މަޢލުޫމާތުގެ ސބަބަުންނާއި ނިންމާ  .1
 ،ޙައޤްަކަށް އަރައިގނަެވޭފަދަ މޢަުލޫމާތު ލބިޭ ފަރތާްތަކާއިތނުްގެ ން ރައްޔިނނިްމނުްތަކު

ފައިވާ ނނިްމނުްތައް ނިންމާ ފަރތާްތަކަށް ދވެަނަ ވަޒީފާއެއް އަދާކރުނުް މަނާކުރެވި
 މުވައްޒފަުން.

   

އދިރާާގެ މަސައްކަތށަް  ވަނަ ނަނބްަރުގައި ބަޔާންކުރާ މުވައްޒފަުން، 1މި މާއްދާގެ  .2
ބުރުނާރާ އަދި ރަސްމީގަޑީގެ ބޭރުން މުވައްޒފަަށް ލިބިފައިވާ ޚާއްޞަ ހުނަރއެް 
ބނޭުންކުރުމުގެ ގތޮުން މަސައްކަތްކުރާ އިދާރާއާއި އެއްވެސް ގޮތކަނުް ގުޅުނންެތް އަދި 
 އެ އިދާރާއިން މޮނޓިަރކޮށް ބަލަންޖެހޭ ނުވަތަ ހުއްދަ ދނޭްޖެހޭފަދަ ފަރތާްތަކަކާއި

ގުޅުނންެތް އުފެއްދުންތަކެއް އުފެއދްުން ނުވަތަ މަސައްކަތެއްކުރުން މިފަދަ 
 އްނނޫެވެ. އެމުވައްޒފަުނންަށް މަނަ

   (ށ) އިންސައްތައެވެ. 35މި އެލވަަންސްގެ މިންވަރަކީ މުވައްޒަފުގެ އަސާސީ މސުާރައިގެ %

އސްަ އިޤްރާރެއްގެ ދށަުން މި ޚާމުއައްސަސާއާއި މުވައްޒަފާ ކުރެވޭ  މި އެލވަަންސް ދވެޭނީ،
އެލވަަންސް ދެވޭ މުއދްަތުގައި އެ މުވައްޒަފުގެ މސައަްކަތާއި ފުށުއަރާ ނުވަތަ އިސްވދެޔިަ 

ދޭނޖްހެޭ ސބަބަުތަކުގެ ތެރެއިން އެއްވެސް ކަމެއްގއަި ބައިވރެި  ސްންއެލަވަ ބައިގައި މި
 ކުރމުނުންެވެ. ނުވުމަށް އެއބްަސްވެ ސޮއި

   (ނ)

ޔތަު ފުށުއަރާ ކަމެއްގއަި ނުވަތަ މި އްލިއޫހަމަޖހެުމަށފްަހު މުވައްޒަފުގެ މަސް މި އެލވަަންސް
ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަންކަމުގެ ތެރެއިން ކަމެއްގައި ޙަރކަތާްތެރިވާ ކަމުގެ މޢަުލޫމާތު 

އެކަން ދިރާސާކޮށް މުވައްޒފަާމެދު އިސލްޙާީ  ،ހށުަހެޅިއްޖނެަމަސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް އަށް 
 އަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި އލެވަަންސް ދނިުން ހުއޓްާލަންވާނެއެވެ.  ފިޔަވަޅު

   (ރ)

އަދި ޚދިުމަތް  މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ޙާޟިރނުުވާ ދުވަސތްަކަށް މި އެލވަަންސެއް ނދުެވޭނެއެވެ.
ތަށްވާ މނިްވަރުން ދނިުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ގަނޑީގައި ހާޒިރނުުވެ އެ ޚދިުމަތް ނުލިބިދާ ވަގު

 އުނިކުރެވޭނެއެވެ. މި އލެަވަންސުން

 

   )ބ(
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ގެ މވުައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން އެމީހެއްގެ ކޮމިޝނަްގެ އިދާރާ ފޯނު އެލވަަންސްއަކީ ސިވިލް ސރަވިސް
 ފަރތާްތަކާއި އެމީހަކު ފނޯުން މަސްއޫލިއްޔަތއާި ވާޖބިުތައް އފުުލުމުގައި ޢނާްމުކޮށް އކެިވަޒީފާގެ 

މުކޮށް އެފަދަ މުވައްޒފަަށް ގުޅނަްޖެހޭ މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ އްއާ ޖެހޭ ނުވަތަ އޮފހީުން ގުޅަން
 އެލވަަންސެކެވެ.

14. S103  
 ފޯނު އެލވަަންސް

ނީ މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް ޓްރޜެރަީއިން ކަނޑައަޅާ ގޮތެއގްެ މި އެލވަަންސް ދެވޭ
 މތަިނންެވެ. 

   )ހ(

 ށްމަސައްކަތަ ނުލިއްޔަތުގެ ސބަބަުން ނުވަތަ މަސައްކަތުގެ ބާވތަުން ފޯއޫމުވައްޒަފނުްގެ މަސް
ފޯނު ނުވަތަ ފޯނު ޚަރަދު މާލިއްޔަތުގެ  ،ބޭނނުްވާ ވަޞީލަތެއްގެ ގޮތުގައި ބނޭުންކުރނާަމަ

ދާ އެއްގޮތްވާ އޞުޫލުން ދެވދިާނެ އެވެ. ނަމަވެސް އެއީ މުވައްޒފަުނންަށް ދޭ އިވާގަ
މިގޮތުން ދވެޭނެ ޚަރަދުގެ މިންވަރު ނނިމްާނީ ހިއމުަން ރިސސޯް  އެލވަަންސެއް ނނޫެވެ.

  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް އެވެ.މނެޭޖމްަނޓްް އެންޑް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކޮމޓެީގެ މަޝްވަރާގެ މތަިން

   )ށ(

 
 

މަސައްކަތުގއަި މުވައްޒފަަށް މލާީ  އެ ،ރިސްކް އެލވަަންސްއކަީ މސައަކްތަުގެ ބާވތަުން .1
 ގެއްލުމެއް ކުރިމަތިވދެާނެ ފަދަ މސަައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ އެލވަަންސްއެކެވެ.

  S104 .15 )ހ(
 ރިސްކް އެލވަަނސްް 

 މަސައްކތަަށް ނުކނުްނަ ދުވަހަކު މަސައްކަތުގައި މިފަދަ ރިސްކަކށަް އެލވަަންސް ދޭނީ  .2
 ކުރިމތަިލނާްޖެހޭ ކޮންމެ ދުވަހަކަށެވެ.

ރިސްކް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް 
 ލތަްތަކަކީ،ހާއެލވަަންސް ދެވޭނެ 

   )ށ(

އަދަދެއްގެ ނަގުދު ފައިސާ އަށްވުރެ ގިނަ  -/10,000މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާގެ ގތޮުން  .1
ބލަަހައްޓަން ޖެހޭ މުވައްޒފަުން އެ ފައިސާ  ގނެްގުޅެން ނުވަތައަތުގައި ބހަައްޓައިގެން 

 ގނެްގުޅޭ ނުވަތަ ބލަަހައްޓަންޖެހޭ މުއްދތަަށް.

ރުފިޔގާެ ނަގުދު ފައިސާ ދުވާލއެގްެ  -/10,000މަދުވގެެން  ،މަސައްކަތުގެ ބާވތަުން .2
 .މުވައްޒފަުނންަށ އެ ދުވަސތްަކަށްޗަށް ބަލައިގނަްނަ ނުވަތަ ދޫކުރާ މައް

   

ދވެޭނީ މި މުވައްޒފަުން ކަނޑައެޅިފައިވާ ޙލާަތުގައި މަސައްކަތްކުރާ ކޮނމްެ  ވަންސްލައެ މި
 )ފަންސަވީސް ރުފިޔާ( އެވެ. 25/-ދުވަހަކަށް 

   )ނ(

ބނޭްކަށް ފައިސާ ޖަމާކޮށް ފައިސާ ނަގަންދާ  ،ތިޖޫރި ބލަަހައޓްާ މުވައްޒަފުންނަށާއި
 މުވައްޒފަުނންަށް މި އެލވަަންސެއް ނދުެވޭނެއެވެ.

   )ރ(
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-11- 

 

ހދެުން އެލވަަންސަކީ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ ބާވަތުން )ޔުނީފޯމް ފިޔަވައި( ކޓޯް ފަޓލްޫން / 
 މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ އެލވަަންސެކެވެ.އްސަ ހެދުން ބނޭުންކުރަންޖެހޭ ޚާދިގހުެދުން ނުވަތަ މިފަދަ 

16. S105  
 ހދެުން އެލވަަންސް 

އަށް ވުރެ ބޮޑުނވުާ ( ރުފިޔާ)ފަނަރަސަތޭކަ  1500/-މި އެލވަަންސް ދވެޭނީ އަހަރަކު 
 ގޮތެއްގެ މތަިނންެވެ.

   )ހ(

 ންސް ދެވނޭީ؛ މި އެލަވަ

  .ކޓޯްތަކުގައި ވަކލާާތުކުރާ މުވައްޒފަުން .1
ންމުކޮށް ވޑަައގިަނންަވަން އާސެމިނަރތަކަށް  ،އނޮްނަ ފެއރަރާއޖްޭން ބޭރުގައި  .2

  ޖެހޭ މުވައްޒފަުން.
އްމުކޮށް ސޓްޭޓް އާމުކޮށް ޕްރޓޮޮކޯލް މޫވމްަންޓްސްގައި އުޅުއްވާ ބޭފުޅނުްނާއި އްއާ .3

 ތަކުގައި ބައިވެރިވާ މުވައްޒފަުން.ވިޒޓިް
ހެދުމެއް  އފޮީހުގައި ކުރާ މަސައްކަތުގެ ބާވަތުން، ރަސްމީ ގަޑީގައި ޚއާްޞަ .4

 ބޭނނުްކުރަންޖެހޭ މުވައްޒފަުން.

 

   )ށ(
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-12- 

 

  4ބބާު 

 ވެލްފެއަރ އެލވަަންސްތައް

W - ްަވލެފްއެަރ އެލވަނަސްތްއ: 
ރަށެއްގައި  ރަށންޫން އހެެން ގުޅގިެން ދިރއިޅުޭ ކޮއްތު އެލވަަންސަކީ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތާ
މުވައްޒަފުންނަށް ކެއުމުގެ ޚަރަދުތައް ފުއދްުމަށް ދެވޭ ވަޒީފާއަދާކުރުމަށް އފޮީހުގެ ފަރާތުން ފނޮުވާ 

 އެލވަަންސްއެކެވެ.

17. W100  
 ކޮއްތު އެލވަަންސް

ރަށެއްގއަި  ދިރިއުޅުން ހަމަޖހެިފައިވާ ރަށް ފޔިަވައި އހެެންރަކީ، މި އެލވަަންސް ދޭނެ މނިްވަ
 60/-ދުވލާަކަށް  ވަޒީފާއަދާކުރުމަށް ފނޮުވާ މުވއަޒްފަުން ފނޮުވާފައި ހނުްނަ މުއްދތަަށް

 އެވެ.ރުފިޔާ 1800/-ން މަހަކަށް ރުފިޔާގެ ރޓޭު

   )ހ(

ން ބޭރު ވަޒީފާއަކަށް ތިޔާރުގައި އެ މުވއަޒްަފެއްގެ ރަށުޚްއަމިއްލަ އި ،އަމިއލްައަށް އެދގިެން
މުވައްޒފަުނންަށް މި އެލަވަންސް ނދުެވޭނެއެވެ. އަދި  އގިެން ވަޒފީާއަށް ހޮވޭ ކުރިމތަިލަ

 މުވައްޒަފު އަހަރީ ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ މުއދްަތުގައިވެސް މި އެލވަަންސެއް ނދުެވޭނެއެވެ.

   (ށ)
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