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 ތޢަރާފަް  .1

ސެކރްޓެަރީ ޖެނރެަލްގެ މަގމާށަް އެނމްެ ޤާބިލް ފަރާތް ހޮވމުށަް ބޭނުންވާ  ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާގެ ، މިއީ 1.1

 ކރްައޓިރީިއތާައް ކަނޑައޅަައި ބޔަނާްކރުާ އޞުޫލވެެ. 

ސވިލިް ސރަވިސް ކމޮޝިނަުގެ އދިރާީ އެނމްެ އިސް މަގމާވެެ. ކމޮޝިަނުގެ ސެކރްޓެރަީ  ،ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލްގެ މަގމާަކީ 1.2

 )ފަހެއް( އަހރަު ދުވަހެވެ.  5ޖެނރެަލްކމަުގެ ދައރުުގެ މުއދްތަަކީ މޤަމާށަް އައްޔަނުކރުެވޭ ތރާީޚުން ފށެިގެން 

ނުގެ ލފަޔަާ އރިޝުދާާ އއެގްތޮްވާ ގތޮގުެ ސވިިލް ސރަވިސް ކމޮޝިަ  ،ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިނަުގެ ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލްއކަީ  1.3

މތަިން ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިނަްގެ ސެކރްޓެރޭިއޓެް ހިންގމުށަް ސވިލިް ސރަވިސް ކމޮޝިނަނުް އއަޔްނަކުރުާ ފރަތާެކެވެ. 

، ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލް މަސައްކތަް ކރުނާީ ސޔިސާީ ހރަާކތާުން އއެކްބިާވެ ހރުެ، ޤނާނޫާއި

ގަވއާިދާ އެއްގޮތަށް، އަދި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް ގެ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދާއި އުސޫލުތައް ދެމެހެއްޓުމާއެކު، ރައްޔިތުންނަށް 

 .ޚިދުމަތްދިނުން މުޅި މަގުސަދު ކަމުގައި ހަދައިގެންނެވެ 

   

 މޤަމާގުެ އސަސާީ ޝރަޠުު  .2

 މޤަމާުގެ އަސާސީ ޝރަުޠަކީ:  ޖެނރެަލްގެ ސެކރްޓެރަީ

ނުވތަަ  ،ސރަުކރާުގއަި  ؛ކށޮފްައިވމުާއކެު ހސާލިު ގެ ސަނދަެއް  7ލވެލެް ން ދށަްވގެނެް ދތުަކުގެ އނޮގިނަޑުސނަަ ޤައމުީ ދިވެހރިާއޖްޭގެ" .1

އަހަރު  6 ންގމުުގެ ދާއރިާގައި މދަުވެގނެް ޕރްައިވޓެް ނުވތަަ ޤައމުީ ނުވތަަ ބައިނަލްއޤަުވމާީ ޖމަޢްިއްޔާ ނވުތަަ ޖމަާޢަތެއްގެ ހި ،ޕަބްލކިް 

 ދުވަހު މަސައްކތަްކށޮް ތޖަރުިބާ ލިބފިައިވނުް"

 ނވުތަަ    

ނުވތަަ  ،ސރަުކރާުގއަި  ؛ކށޮފްައިވމުާއކެު ހސާލިު ގެ ސަނދަެއް  9 ލވެލެްން ދށަްވގެނެް ނދަތުަކުގެ އނޮގިނަޑުސަ  ޤައމުީ ދިވެހރިާއޖްޭގެ" .2

އަހަރު  4 ޕރްައިވޓެް ނުވތަަ ޤައމުީ ނުވތަަ ބައިނަލްއޤަުވމާީ ޖމަޢްިއްޔާ ނވުތަަ ޖމަާޢަތެއްގެ ހިންގމުުގެ ދާއރިާގައި މދަުވެގެން ،ޕަބްލކިް 

 ދުވަހު މަސައްކތަްކށޮް ތޖަރުިބާ ލިބފިައިވނުް"

ވނަަ މާއދްާގެ )ށ(  129ބުގެ ވނަަ ބާ  18މީގެ އތިރުުން "ސވިލިް ސރަވިސް ކމޮޝިނަުގެ އދިރާާގެ މވުއަްޒފަުނގްެ ގަވާއދިު" ގެ  .3

 ވާނއެވެެ.ތައް ފރުިހމަަވާ ފަރާތަކށަް ވާންގައި ބޔަނާްކށޮފްައިވާ ޝރަތުު
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 މޤަމާށަް މހީކަު ހވޮމުގުެ ކރްއަޓިރީއިާ  .3

ސިވިލް ސރަވސިް ، އއާި ( 2007/5ޤނާނޫު ނނަބްރަ )ދިވެހި ސިވިލް ސރަވސިގްެ ޤާނޫނު  ،ސްކރްީންކރުމުުގެ ބނޭމުަކީ 3.1

ކމޮޝިަނުގެ އދިރާާގެ މވުައްޒފަނުގްެ ގވައާދިުގއަވިާ ވަޒފީާއށަް ޢއަޔްަނކުރުމުުގެ ޝރަތުތުަކާއި، ވަޒފީާއށަް އދެި ހށުަހޅެމުށަް 

ފރުިހމަަވފެައިވތޭޯ އޢިލުނާގުއަި ބޔަނާްކށޮފްައިވާ މޢަުލމޫތާތުައް ، އޢިުލާނުކށޮފްައިވާ މގަމާުގެ އސަާސީ ޝރަތުތުަކާއި

އެ ފރަތާުގެ  ،އެނމްެ ފަރާތަކުން ކރުމިތަިލފާައި ވީ ނމަަވެސް. ނމްދާރާު ގތޮެއްގައި ބލައަި ޔޤަީންކރުމުވެެ ކމަާއެކު ޒިއިންސފާވުރެި

ސްކރްނީް ކރުމުުގައި މޢަުލމޫތާތުައް ފރުިހމަަނުވާ  .ޝރަތުު ހމަަވޭތޯ ބެލމުށަް ސްކރްީން ކރުެވނޭއެވެެ ،ހށުަހޅެުން ފރުިހމަތަޯ

 .މަނުވާ ހށުަހޅެުނތްައް ކމަުގައވެެ ހށުަހޅެުނތްައް ބލަނާީ ޝރަތުު ފުރިހަ

ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަުގެ ސކެރްޓެރަީ ޖެނރެަލްގެ ވަޒފީާއށަް އދެި ހށުަހޅަާ ފރަތާތްަކުގެ ތެރެއިން ސްކރްީން ކރުމުުގއަި  3.2

 އނެގްނޭެއވެެ.މޝިަނުން ލޔިމުުން މޢަުލމޫތާތުައް ފުރިހމަަނުވާ ހށުަހޅެުނތްައް، ހށުަހޅެި މީހުންނށަް، އެ ކނަް ބަޔނާކްށޮް ކޮ

ދިނމުުގެ ކރްައޓިރީިއާގައި ހމިެނޭ ބައތިައް ޓސެޓްުކރުމުުގައި ބލަާނީ މި ޕއޮނިޓްު ށްމޤަމާށަް މީހަކު ހޮވމުަ ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލްގެ 3.3

 ންސތީަކށަވެެ. ކމޮްޕޓީެ ސކެރްޓެރަީ ޖެނރެަލްގެގައިވާ  2އޞުޫލުގެ ޖދަުވަލު 

 ޕޮއިނޓްު ދޭނީ ތރިީގައިވާ ކރްައޓިރީިއާގައިވާ ގތޮުގެ މތަިންނވެެ. މޤަމާށަް މީހަކު ހޮވމުަށް  ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލްގެ 3.4

   

 
 އިނސްއަތްަ()ދިހަ  %10 ތޢަުލީމު 

 އނިސްައތްަ( ވިހި) %20 ހިންގމުުގެ ތޖަރުބިާ 

 އނިސްައތްަ( ވިހި) %20 އމިތްިޙނާު 

 އނިސްައތްަ( ފަނސްސާް) %50 އިނޓްރަވިއު އާއި ޕރްޒެނެޓްޝޭނަް 

    

 މހީނުް ހދޯމުށަް އޢިލުނާކުރުނުް  ވޒަފީއާށަް  .4

 އިޢލުނާު ތއަޔްާރކުުރނުް  4.1 

ވަޒފީތާަކަށް މީހުން ހދޯމުަށް ކރުާ އޢިުލާނތުައް ތައްޔރާުކށޮފްައި ހުނންނަވްނާީ މި އޞުޫލުގެ  ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލްގެ )ހ( 

 އިވާ އޢިުލނާގުެ ނމަނޫއާާ އެއްގތޮށަވެެ. ގަ 4ލު ޖދަުވަ

ސިވިލްސރަވިސް ކމޮޝިަނުގެ ވބެސްައޓިުން ޑއަނުްލޯޑް ކރުެވނޭެ  ،ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފމޯު ޖެނރެަލްގެސެކރްޓެރަީ  )ށ( 

 ލިންކް އޢިލުނާުގައި ހމިނަފާައި އނޮންނަް ވނާއެވެެ.
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 އިޢލުނާު ޢނާްމކުރުނުް   4.2 

ތއަްޔރާުކށޮް ދިވެހި ސރަުކރާުގެ ގެޒޓެުގެ "ވަޒފީާގެ ފރުޞުތަު" ގެ  ލާނުޢުވަޒފީާއށަް އޢިުލާނު ކރުމުށަް ބނޭނުވްާ އި )ހ( 

ލާން ޢުފދަަ ގތޮަކަށް އެ އި ބައގިއަި ޢާނމްުކރުަނވްނާެއވެެ. މީގެ އތިރުުން، ވީހާވެސް ގނިަ ފރަތާތްަކަކށަް ފެންނާނެ

 ބަހައޓްަން ވނާއެވެެ.

ޝައުގުވރެިވާ ފރަތާތްަކށަް، އެ ވަޒފީާއށަް ކރުިމަތިލމުށަް، ވަޒފީާއށަް އޢިުލާނު ކރުާއރިު ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލމުށަް  )ށ( 

 ވރުެ ކރުު ނޫން މުއދްތަެއް ދޭންވނާއެެވެ.  )ފަހެއް( ދުވަހށަް 5މދަުވެގެން ސރަުކރާު ބަނދްު ނޫން 

ދުވަސް ގނުާނީ ދިވެހި ސރަުކރާުގެ ގެޒޓެްގައި އޢިުލާނު ޝާއޢިުކރުާ ތރާީޚާއި އޢިުލާނގުެ  5ގތޮށަް ދެވޭ  މި .1

 ހމިަނައިގެނންވެެ.  މުއދްތަު ހމަަވާ ތރާީޚު

އޢިލުނާުގެ މުއދްތަު ހމަަވމުގުެ ކރުިން، އޢިުލާނުގެ މއުދްތަުގެ ތރެޭގއަި  ،ފަހު އޢިުލާނު ޝާއޢިުކރުމުށަް .2

ރަސމްީ ދުވަހެއް ބނަދްު ދުވަހެއްގެ ގތޮގުއަި ސރަުކރާުން ކނަޑއަޅަައފިި ނމަަ، އެ ކނަޑައޅަާ ދުވަހގުެ 

 އދެޭ ފމޯު ބަލައިގތަމުުގެ މުއދްތަު އތިރުުކށޮް، ފޯމު ބަލައގިނަންނަވްނާެއވެެ. ވަޒފީާއށަް އދަދަށަް

 ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފމޯު ދކޫރުމުއާި ބލައަގިތަނުް  .5

 ވަޒީފއާށަް އެދޭ ފޯމު ދކޫުރނުް  5.1 

ގެ ސކެރްޓެރަީ ޖެނރެަލް" ގއަިވާ 5ޖދަުވަލު  ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލާ ފަރާތތްަކުން ފރުިހމަަކރުަނޖްެހޭނީ މި އޞުޫލުގެ )ހ( 

 " އެވެ.ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފމޯު

" ކމޮޝިަނުގެ ވެބްސައޓިުން ޑައުންލޯޑު ކރުވެނެވްނާެއވެެ. އދަި ވަޒފީާއށަް ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފމޯު ގެސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލް" )ށ( 

ހމަޖައަސްނަް  ކރުމިތަިލާ ފރަާތްތަކށަް މި ފމޯު ފަސޭހައިން ލބިޭނެ އިނތްިޒމާު ސވިލިް ސރަވިސް ކމޮޝިނަުން

 ވާނއެވެެ.

   

 ވަޒީފއާށަް އެދޭ ފޯމު ބަލއަގިަތނުް  .5.2 

ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފމޯު ހށުަހޅެމުަށް އޢިުލާނުގައި ދފީައިވާ މުއދްތަުގެ ތރެޭގައި، ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފރަތާތްަކުން ހށުަހޅަާ  )ހ( 

 ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަނުް ، ތިޒމާުއނިްއެކު ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ލިޔކެޔިނުތްައް ބލައަިގތަމުުގެ  ފމޯާއި، އެ ފމޯާ

 ހމަޖަައްސަން ވނާއެވެެ.
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ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފޯމު( ކމަާއި އެ ފމޯުގައި  ގެސެކރްޓެަރީ ޖެނރެަލް ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފަރތާުން ހށުަހޅަަނީ ރަނގޅަު ފޯމު ) )ށ( 

ފމޯާއި އެ ފމޯާއެކު ހށުަހޅަާ ލިޔެކިޔުނތްއަް  ބޔަނާްކށޮފްައިވާ ލޔިކެޔިނުތްައް ލިބފިައވިކާަން ކށަަވރަުކށޮް، ވަޒފީާއށަް އދެޭ

 ބަލައިގތަް ތރާީޚާއި ގަޑި އދަި ބަލއަގިތަް މުވައްޒފަުގެ މޢަުލމޫތާު ފރުިހަމަކށޮް ރޖަިސޓްރްީ ކރުަންވާނެއެވެ.

ވަޒފީާ ހމަޖަެއްސމުގުެ ، ގައިވާ ފމޯު ނޫން ނމަަ 5ޖދަުވަލު ވަޒފީާއށަް އދެި ހށުަހަޅާފައިވަނީ މި އޞުޫލުގެ  )ނ( 

ކަން ލިޔމުނުް އނަގްައި، ރަނގޅަު ފމޯު  ކަން ފާހަގަކށޮް ވަޒފީާއށަް އދެފިައިވާ ފރަތާށަް އެ  މރަުހަލތާަކުގައި އެ

ކރުިން ހށުަހަޅާފައިވާ ފމޯުގައި  ،ހށުަހޅެމުުގެ ފރުުޞަތު ކމޮޝިަނުން ދޭންވާނއެވެެ. މި ގތޮށަް ފުރުޞަތދުޭ އރިު

 އށަް އދެޭ ފމޯު ފުރާފައިވާކަން ކމޮޝިނަނުް ކށަަވރަުކރުަނވްނާެއވެެ. ލމޫތާާ ފށުުނރާާނެހެން ވަޒފީާޢުހމިަނފާައިވާ މަ

އޢިުލާނގުއަި ހށުަހޅަަން ބުނާ ލޔިނުތްައް ފރުިހމަަކޮށް  ބެލމުާއި، ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފމޯުގައިވާ މޢަުލޫމާތތުައް ފުރިހމަަވތޭޯ )ރ( 

ލމޫތާު ފރުިހމަަކރުމުަކީ ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލާ ފަރާތުގެ އުހށުަހޅެމުާއި، ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފމޯާއެކު ހށުަހޅަާ ލޔިނުތްަކުގެ މަ

 ޒިނމްާއެކވެެ.

ކށަަވރަުކށޮް،  ންވަޒފީާއށަް އދެޭ ފމޯުގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ލޔިނުތްައް ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިަނށަް ލިބުނކުަ  )ބ( 

 އެ ސްލިޕްކޅޮު ދޫކރުަންވނާއެެވެ.ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފމޯުގައިވާ ސްލިޕްކޅޮު ފރުިހމަަކށޮް، ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފަރާތށަް 

ވަޒފީާއށަް މީހުން ހދޯމުަށް ކރުެވޭ އޢިުލާނުގެ ސުންގަޑި ހމަަވމުުގެ ފަހުން، އެ އޢިުލާނާ ގޅުިގެން ވަޒފީާއށަް އދެި  )ޅ( 

 ހށުަހޅެޭ އެއްވެސް އތިރުު ފރަތާެއްގެ އެޕްލިކޝޭނައެް ބަލއަގިނަގެެން ނވުނާެއވެެ.

އެއްކރަދުާސް ކރުމުަށް ހށުަހޅެޭ ލިޔުނތްަކުގެ ތރެެއިން ތޢަުލމީާއި ތަޖރުިބާގެ އެއްވސެް  ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފމޯާއެކު )ކ( 

 ފހަނުް ބަލއަގިނަގެެން ނވުނާއެވެެ. ލިޔމުެއް ސނުްގަޑި ހމަަވމުުގެ

ފމޯތްަކމާެދު އޢިުލާނުގެ ސނުްގަޑި ހމަަވމުުގެ ކރުިން އީ.މއެލިް މދެުވރެިކށޮް ނުވތަަ އެހެނވްސެް ޒރަީއާއކަނުް ލިބޭ  )އ( 

 ބަޔާންކރުެވުނު ސލްިޕް އެ  ދި މި މާއދްާގެ )ރ( ގައިޢމަަލުކރުާނީ މި މާއދްާއާ އެއްގތޮްވާ ގތޮުގެ މތަިންނެވެ. އަ

 ފރަތާަށް ފޮނުވަނވްނާެއވެެ. 

    

 ކރުނުް އދެފިއަވިާ ފރަތާތްއަް ސކްރްނީް  ވޒަފީއާށަް  .6

 ކރުުމގުއަި ބލަާ މނިްގނަޑު ސކްްރީން 6.1 

ވނަަ މާއދްގާެ  38 ގެ( 2007/5ޤނާނޫު ނނަބްރަ )ދިވެހި ސވިިލް ސރަވސިްގެ ޤނާޫނު  ،ކރުމުުގެ ބޭނމުކަީ ސްކރްީން )ހ( 

ވނަަ މާއދްގާއަިވާ ވަޒފީާއށަް ޢއަޔްނަކުރުމުގުެ  78އާއި، ދިވެހި ސވިިލް ސރަވިސްގެ ގވައާދިުގެ ( ށ)އދަި ( ހ)

އޢިުލނާގުއަި ، އޢިުލާނުކށޮފްައިވާ މޤަާމުގެ އަސާސީ ޝރަުޠތުަކާއިޝރަުޠތުަކާއި، ވަޒފީާއށަް އދެި ހށުަހޅެމުށަް 

  .އެކު ޒިނމްދާރާު ގތޮެއްގައި ބލައަި ޔޤަނީކްރުމުެވެ ބޔަނާްކށޮފްައިވާ މޢަުލމޫތާތުައް ފރުިހމަަވފެައިވތޭޯ އިންސފާުވރެިކމަާ
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ހށުަހޅެުން ފރުިހމަތަޯއާއި، ޝރަުޠު ހމަަވޭތޯ އެ ފރަތާުގެ  ،އެނމްެ ފރަތާަކުން ކރުމިތަިލފާައި ވީ ނމަަވެސް ވަޒފީާއށަް )ށ( 

 .ބެލމުށަް ސްކރްީން ކރުެވނޭއެވެެ 

 ނއެވެެ.  ވާ ވަޒފީާއށަް އދެފިައިވާ ފރަތާތްައް ސްކރްީން ކރުމުުގައި ތރިީގައިވާ ކަންކނަް ބަލަން )ނ( 

އެދި ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ތާރީޚށަް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފމޯާއެކު ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ލިޔެކޔިނުތްއަް  އޢިުލާނގުއަިވާ މޤަމާށަް .1

 ހށުަހޅަފާައިވާކަން ކށަަވރަުކރުނުް. 

ވނަަވރަު، ، ވަޒފީާއށަް އދެި ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ލިޔކެއިުނތްައް ހމަައށަް ހރުކިނަް )އެޕްލިކޝޭނަް ފމޯު .2

ކާއި އޢިުލާނުގައި ބޔަނާްކށޮފްއަވިާ އެހެނހިނެް ކމަާގޅުޭ މުހިއމްު ތޢަުލމީީ ސޓެފްިކޓެތްަ ފައިވާއެކރްެޑޓިްކށޮް

 ލިޔކެޔިުނތްައް(

 ތޖަރުިބާ(، ޝރަުޠތުައް ފރުިހމަަވާކަން ކށަަވރަުކރުނުް. )ތޢަުލމީީ ފެންވރަު ނގުއަިވާ މޤަމާުގެ އަސާސީއޢިުލާ .3

ވނަަ  129" ގެ މީގެ އތިރުުން، "ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިނަގުެ އދިރާާގެ މުވައްޒފަުންގެ ޤަވާއދިު .4
 މާއދްާގެ )ށ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ ޝރަތުތުައް ފރުިހމަަވުން.

މޤަމާށަް ކރުމިތަިލާ ފަރާތތްަކުން ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ލިޔުނތްކަގުެ ތރެެއިން ވަޒފީާއށަް އނެމްެ  ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލްގެ )ރ( 

ތޖަރުިބާ ހމާަކށޮދްޭ ލިޔުނތްައް( ފޔިަވައި އހެނެިހނެް  ޤާބިލު ފރަތާެއް ހޮވމުށަް ޕއޮނިޓްު ދެވޭ ލޔިުނތްައް )ތޢަުލމީާއި

ލިޔުނތްައް ހށުަހޅެމުުގެ ފރުޞުތަު އިނޓްރަވިއު މރަުހަލާއާ ހމަައށަް ދނޭވްާނއެވެެ. އދަި އެ ފދަަ ލިޔމުެއް ވަޒފީއާށަް 

މީހަކު ހޮވމުަށް  ވަޒފީާއަށް އެނމްެ ޤާބިލު ،އދެޭ ފމޯާއެކު ހށުަހޅަފާައިނުވާ ނމަަ، އެ ފރަާތް ޑިސްކޮލފިައި ނުކށޮް

 ކަނޑައޅަފާއަވިާ މރަުހަލތާައް ފރުިހމަަކރުމުުގެ ފުރުޞތަު ދޭންވާނެއެވެ.

 އިޚތްިޔރާުއޢިލުނާު ކރުމުުގެ  އަލުންނމަަ،  އެނމްެ ފރަތާެއްއި ޝރަުޠު ހމަަވފެައިވަނީ ވަޒފީާއށަް އދެި ކރުިމަތިލަ )ބ( 

ލާނު ކރުމުުގައި ތރިީގައިވާ ކަންކނަް ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނށަް ލިބިގނެވްއެވެެ. މިގތޮށަް އިޢު 

 ކށަަވރަުކރުަންވނާއެވެެ.

ށް އޖިާބދަޭން އޢިުލާނަ ފރަތާުން އި ޝރަުޠު ހމަަވި ކރުމިތަިލަކރުިން ވަޒފީާއށަް ގއަި ތަކުކރުާ އޢިުލާނުއަލުން  .1

ނންނަވްނާެއވެެ. އދަި މި ފމޯާއެކު އތިުރު ބަޔާންކށޮފްައި އޮ ބނޭނުްވާ ނމަަ އޕެްލިކޝޭނަް ފމޯު ހށުަހޅެމުށަް

ލިޔކެޔިުނތްައް ހށުަނޅޭި ކމަުގައިވީ ނމަވަސެް ކރުީގެ އޢިުލާނާ ގޅުިގެން ހށުަހޅަފާައިވާ ލިޔުނތްަކށަް ބަލއަި 

 ޕޮއިނޓްދުނޭްވނާއެވެެ. 

ށް އޖިާބދަނޭް އޢިުލާނަ ރާތުންއި ޝރަުޠުހމަަވި ފަކރުމިތަިލަކރުިން ވަޒފީާއށަް ގއަި ތަކުކރުާ އޢިުލާނުއަލުން  .2

އެޕްލިކޝޭަން ހށުަހޅަނަް ވަނަ ނަންބރަުގއަވިާ ގތޮުގެ މތަިން  1ބނޭނުްވާ ނމަަ މި މާއދްާގެ )ބ( ގެ 

( އނިްމއެލިް-ޖެހޭނކެނަް އެ ފރަތާށަް ލިޔމުުން )ސޓިީ ނުވތަަ ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނުގެ ރަސމްީ އީ

 ނގްނަވްނާއެވެެ. އަ
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މަވާ މީހުންނށަް އމިތްިޙާނާއި، އނިޓްރަވިއުއާއެކު ހށުަހޅަާ ޕރްެޒެނޓްޝޭަނގްެ ފަހު ޝރަުޠު ހަ ސްކރްީންކރުމުށަް (ޅ) 

  ނވްނާއެވެެ. މޢަުލމޫތާު ކމޮޝިަނުން އަނގްަ 

މޤަމާށަް ސްކރްީންކރުެވޭ ފރަތާތްަކުގެ ކށުުގެ ރެކޯޑު ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަނުް  ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލްގެ (ކ) 

 ސފާުކރުަނވްނާެއވެެ.

ވަޒފީާއށަް އދެފިައިވާ ފރަތާތްަކުގެ ތރެެއިން، ސްކރްީންކރުމުުގެ މރަުހަލގާއަި މޤަމާުގެ ޝރަުޠު ހމަަނުވާކމަށަް ކަނޑައޅަާ  (އ) 

ކނަް އނަގްނަްވނާއެވެެ.  މއެލިް މދެުވރެިކށޮް އެ-އިނޓްަވިއު މރަުހަލާ ފށެމުުގެ ކރުނިް ލޔިމުުން ނުވތަަ އީ، ފރަތާތްަކށަް

ފރަތާުގެ ހށުަހޅެުން  އެ ،ތްކށޮްޔަޢާކރުމުުގެ ހމަތަކަށަް ރިސކްރްީންއެކަން އނެްގމުގުއަި  ފރަތާތްަކށަް ގތޮުން އެ މި

ގތޮށަް އަންގާ އނެގްނުް އެ ކނެޑްިޑޓޭަކު ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފމޯުގައި ދފީައވިާ  ނުހވޮނުު ސބަބަު ބޔަނާކްރުަން ވނާއެވެެ. މި

 ކރުަންވނާއެވެެ. މެއިލް  މެއިލް އެޑރްެހށަް-އީ

   

 ލކޯަލް ސނަދަުތއަް ވލެިޑޓޭކްޮށް ދރަަޖކަުރނުް  ގެ ސނަަތތުކަުގެ ތެރއެނިްތަޢލުމީު  މަތީ  6.2 

ދިވެހރިާއޖްޭގައި ރޖަިސޓްރްީކށޮްގެން ހިންގާ މތަީ ތޢަުލމީު ދޭ މރަުކަޒތުަކުން ކރުިއށަް ގެނދްާ ޕރްޮގރްމާތްައް ފރުިހަމަ  )ހ( 

ޖަހފާައިނވުާ  ޝަންސް އތޮރޯޓިީގެ ރިކޮގްނޝިަން ތައްގަނޑު ކރުމުުން ދޭ ސަނދަތުަކުގެ ތރެެއިން މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޭ

 ސަނދަތުައް ނވުތަަ ކޯސް ނިނމްކިމަުގެ ލޔިނުް ކމޮޝިނަނުް ބލައަގިނަންނަވްނާެއވެެ.

ތޢަުލމީު ދޭ، ރާއޖްޭގެ މރަުކަޒތުަކުން ކރުިއށަްގެނދްާ ތޢަުލމީާއި ތމަރްީން ޕރްޮގރްމާތްައް ފުރިހމަަކރުމުުނދްޭ  މތަީ )ށ( 

ޖަހފާައިނވުާ  ސނަދަތުަކުގެ ތރެެއިން މޯލްޑވިސްް ކޮލފިިކޝޭނަްސް އތޮރޯޓިގީެ "ރިކޮގްނޝިނަް" ތައގްނަޑު ލޯކަލް 

ޅމުގުެ ފަހު، އެ ސނަދަު ނުވތަަ ލޔިމުުގެ ދރަޖަަ ކނަޑައެ ސަނދަތުައް ނުވތަަ ކސޯް ނނިމްިކމަުގެ ލޔިނުް ބލަައިގތަމުށަް

 ނެއވެެ. ވާ ގތޮުން ތރިީގައިވާ ކަނތްައތްައް ފރުިހމަަކރުަން

ދވިހެރިާއޖްޭގައި ރޖަިސޓްރްީކށޮްގނެް ، ހށުަހޅަފާައިވާ ލިޔމުުގައި ބޔަނާްކށޮފްައިވާ ތމަރްީނު ޕރްޮގރްމާަކީ .1

މތަީ ތޢަުލމީު ދޭ މަރުކަޒަކުން ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ޕރްޮގރްމާެއްކަން މޯލްޑިވްސް ކލޮފިިކޝޭނަސްް ހިންގާ 

އތޮރޯޓިީގެ ވެބްސައޓިނުް ބަލައި ޔޤަީންކރުނަް ވނާއެވެެ. )ވެބްސައޓިްގެ ލނިްކް: 

localhttp://www.mqa.gov.mv/institutes/) 

ހށުަހޅަފާައިވާ ލިޔމުުގައި ބޔަނާކްށޮފްައިވާ ތމަރްީނު ޕރްޮގރްމާަކީ، މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޝޭނަސްް އތޮރޯޓިނީް  .2

ހުއދްދަފީައިވާ ލޯކަލް ޕރްޮގރްމާތްަކުގެ ތރެޭގައި ހމިެނފިައިވާ ތަމްރީން ޕރްޮގރްމާެއްކަން މޯލްޑވިސްް 

 ވނާއެވެެ.ޤީންކރުނަްބްސައޓިނުް ބަލައި ޔަކޮލފިިކޝޭނަސްް އތޮރޯޓިީގެ ވެ

http://www.mqa.gov.mv/institutes/local
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މޯލްޑވިސްް ކޮލފިިކޝޭަންސް އތޮރޯޓިނީް ، ޕރްޮގރްމާު ނުހށުަހޅަފާައިވާ ލިޔމުުގައި ބޔަނާކްށޮފްައިވާ ތމަރްީ .3

އކިަން ކށަަވރަު ލްއަކީ ކޮބަޢާނމްުކށޮފްައިވާ "ޤައމުީ ސަނދަތުަކުގެ އޮނގިނަޑނުް" ދރަޖަަ ކރުެވޭ ލެވެ

 .ކރުަނވްނާެއވެެ 

ފަހު، ވަޒފީާއަށް އދެފިައިވާ ފރަާތްތަކުން ހށުަހޅަފާައިވާ ލޯކަލް  ގައިވާ ކަނތްައތްައް ކށަަވރަުކރުމުށަްމި މާއދްާގެ )ށ(  )ނ( 

ސޓެފްިކޓެތްަކުގައި ތރިީގައިވާ ނމަޫނާ )"މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޝޭނަސްް އތޮރޯޓިީއިން ބަލައގިނަްނަ ލޔިމުެއކްނަް ކށަަވރަު 

 ކމޮޝިނަނުް ސއޮކިރުަނވްނާއެެވެ. ކރުެވފިައި"( އާ އެއްގތޮށަް ތައްގަނޑޖުަހއަި،

 

 

 

 )ރ( 

 

"މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޝޭނަްސް އތޮރޯޓިީއިން ބަލއަގިނަންަ ލިޔމުއެކްނަް ކށަަވރަު ކރުެވފިައި" ތައްގަނޑު ސިވލިް 

ކރުެވޭ ފަރާތތްަކުގެ ސަނދަތުައް އަސްލާއެއްގތޮތްޯ  ސަނދަތުަކުގެ ތރެެއިން ޝޓޯްލިސޓްުސރަވިސް ކމޮޝިަނުން ޖަހާ 

ބަލައި ކށަަވރަުކށޮް، ތރިީގައިވާ ނމަޫނާ )"ޞއަޙްކަނަް ކށަަވރަު ކރުެވފިައި"( އާ އެއްގތޮށަް ތައގްނަޑޖުަހއަި 

 ކމޮޝިަނުން ސއޮިކރުނަވްނާއެވެެ.

 

    

 ދނިނުް ލޔިނުތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅަފާއަވިާ ސޓެފްކިޓެތްކައާި ތޖަރުބިގާެ  .7

 ދނިނުް ތަޢލުމީީ ސނަދަުތކަަށް ޕއޮނިޓްު 7.1 

ތޢަުލމީު ދޭ މރަުކަޒތުަކުގެ ތޢަުލމީީ ސޓެފްިކޓެތްަކާއި، ކޯހނުް  ރާއޖްެއިން ބރޭުގެ މތަީ ،އދެި ހށުަހޅަާށް ކަވަޒފީތާަ )ހ( 

ފާސްވފެައިވާ ކމަގުެ ލޔިމުަކީ، މޯލޑްވިްސް ކލޮފިިކޝޭނަސްް އތޮރޯޓިީން ފނެްވރަު ކނަޑައޅަައި ތއަގްަނޑު ޖަހފާައިވާ، 
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އް ދޫކށޮފްައިވާ ލިޔމުަކށަް ނުވތަަ ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ކޯހުގެ ފެންވރަު ބޔަނާްކށޮް އެ އތޮރޯޓިީން އސެސެމްެނޓްް ރިޕޓޯެ

 ވާނވްނާއެވެެ.

 ،ވިޔަސް ވަޒފީާއށަް އދެި ކރުިމަތިލފާައިވާ ފަރާތުން ކޯހުގެ ސޓެފްިކޓެާއެކު ޓްރާންސްކރްިޕޓްް ހށުަހޅަފާައި ނުވި ކމަުގައި )ށ( 

ނޓްދުޭންވނާއެވެެ. ނަމަ، އެ ސޓެފްިކޓެަކށަް ޕޮއި އެއްގތޮށަް ޕޮއިނޓްު ދެވޭ ސޓެފްިކޓެެއް އެ ސޓެފްިކޓެަކީ އޞުޫލތުަކާ

 އދަި ވަޒފީާއށަް ޤާބިލު ފރަތާެއް ހޮވމުުގެ މރަުހަލތާައް ކރުިއަށް ގެނދްަނވްނާެއވެެ. 

ޝރަުޠު ހމަަކރުމުށަް ބޭނުންކރުާ ސޓެފްިކޓެް ފިޔަވައި ހށުަހޅަފާައިވާ ތޢަުލމީީ ސަނދަތުަކުގެ ތރެެއިން ޕޮއިނޓްު ދެވޭނީ  )ނ( 

 ކށޮފްައިވާ ސަނދަތުަކށަވެެ. ހާސިލު އެއށަް ވރުެ މތަިން

 2ސޓެފްިކޓެށަެވެ. ހށުަހޅަފާައިވާ  1 ،ސޓެފްިކޓެް ހށުަހޅެިކމަގުއަި ވޔިަސް ޕއޮިނޓްު ދނޭީ 2އް ފެންވރައެގްެ އެ )ރ( 

ސޓެފްިކޓެް  2ވިޔަސް އެއް ފެންވރަުގެ  ފިކޓެތްަކެއް ކމަުގއަި ރޮނގެއްގެ ސޓެްތޢަުލމީީ  2ތފަާތު ސޓެފްިކޓެަކީ 

 ސޓެފްިކޓެށަެވެ. 1 ،ނމަަ ޕއޮިނޓްދުނޭީ ކމަުގައިވާ

ގެ ސަނދަކަީ، ތޢަުލމީީ ސޓެފްިކޓެތްަކށަް ޕޮއިނޓްދުިނމުށަް ކަނޑައޅަފާއަވިާ މނިގްަނޑނުް ލވެލެް  8 ސޓެފްިކޓެް ލެވެލް )ބ( 

 ނއެވެެ. ގެ ސަނދަަކށަް ޕއޮިނޓްެއް ނދުވެޭ  8ލެވެލް  ކނަޑައޅަފާއަވިތާީ ކމަގުައި އާ އެއް ފނެވްރަެއްގެ ސޓެފްިކޓެެއް 7

މތަީ ތޢަުލމީުގެ ސޓެފްިކޓެތްަކުގެ ތރެެއިން ޕޮއިނޓްު ދެވޭ ސޓެފްިކޓެތްަކާއި އެ ސޓެފްިކޓެތްަކށަް ޕއޮނިޓްު ދވެޭ  )ޅ( 

 މިންގަނޑު ތރިީގައި އވެނައީވެެ. 
 

 

 ކނަޑއަޅަފާއަވިާ ޕއޮނިޓްު  ސޓެފްކިޓެް ލވެލެް 

  75 )ބޗެލްސާް ޑގިރްީ( 7/8ލވެލެް 

 80 ޑގިރްީ()މސާޓްރަ  9ލވެލެް 

 85 )ޑކޮޓްރޯލަް ޑގިރްީ( 10ލވެލެް 

 މަސއަކްަތގުެ ތޖަުރިބާ ހމާކަޮށްދނިުމގުެ ގޮތނުް ހުށހަޅަާ ލޔިުންތކަަށް ޕއޮނިޓްުދިނނުް  7.2 

ހށުަހޅަާ  ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލާ ފރަާތްތަކުންތޖަރުިބާ ހމާަކށޮދްިނމުުގެ ގތޮުން މަސައްކތަުގެ ތޖަރުިބާއށަް ޕއޮނިޓްު ދޭނީ  )ހ( 

 ހށުަހޅަފާައިވާ ލޔިނުތްަކގުއަިވާ ހނިގްމުުގެ ތޖަރުިބާ އަންގައދިޭ މުއދްތަށަެވެ. ލިޔުނތްކަގުެ މައްޗށަް ބލައަި، 

 ގެތޖަރުިބާ ލިބފިއަވިާ އތިރުުން އގޭެ  ފިޔަވައި ޖރުިބާތަ ބނޭނުްވާ ޝރަުޠު ހމަަވމުށަް ދެވޭނީ ޕޮއިނޓްު އށަްތޖަރުިބާ )ށ( 

 .މުއދްތަށަެވެ

 ،ވަގތުީ ގތޮުން ހިންގމުގުެ އެއވްސެް ޒިނމްއާެއް އދަާކށޮފްައިވާ ނމަަ، ވގަތުީ ގތޮުން ހިންގމުާ ހަވާލުވެ ހރުި މުއދްތަު (ނ) 

 ވެހރުކިނަް އނަގްއަދިޭ ހނިްގމުާ ހވަާލު ،ހިންގމުުގެ ތޖަރުިބގާެ ގތޮުގައި ގނުއަި، އެ މުއދްތަށަް ޕޮއިނޓްު ދވެނޭީ
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ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފަރާތުން ހށުަހޅަފާައިވާ ކމަުގައވިާ  ލިޔމުެއް އް ފރުިހމަަވާ()ލިޔމުުގައި ހނުންނަޖްެހޭ މިނގްނަޑތުަ

އދަި  ނމަައވެެ. ތޖަރުިބާ އަނގްއަދިޭ ލޔިނުތްަކގުއަި ވަގތުީ ގތޮުން ހނިްގމުާ ހވަލާުވެ ހރުެ މުވައްޒފަު އދަާކރުި ޒިނމްާ،

ދާކރުި މުއދްަތު ވަކިވަކިން އނެގޭ ގތޮށަް، އެ ޒިނމްާ އދަާކރުމުުގައި ހދޭަކރުި މުއދްަތު )ވަގުތީ ގތޮުން ޒިނމްާ އަ 

ޒިނމްާ އދަާކރުަން ފށެި ތާރީޚު އދަި ޒިނމްާ އިން ވަކިވި ތރާީޚު( އަދި ވަގތުީ ގތޮުން ހަވާލުވެހރުި މަސްއލޫއިްޔތަު 

ގެ އވެެ. ސވިިލް ސރަވިސް ކމޮޝިނަުން ޒނިމްދާރާުވރެިންނުވތަަ ވޖާިބތުައް ތފަޞުީލުކށޮް ބޔަނާކްށޮފްައި އނޮންނަވްނާެ

ވަގތުީ ގތޮުން ހިންގމުާ ހވަާލުވެހރުކިނަް އނަްގައދިޭ  ،މަސްއޫލއިޔްތަު ވަގތުީ ގތޮުން ހަވލާކުށޮފްައިވާ ފރަތާތްަކުން ވެސް

 ލިޔުން ހށުަހޅަނަވްނާެއވެެ.

ސެކޝްނައެް، ހިންގމުުގެ ތޖަރުިބާކމަުގައި ބލަނާީ އދިރާާއެއް ނުވތަަ އެ އދިރާާއެއްގެ ޑިޕޓާމްަނޓްެއް، ޑިވޝިނައެް،  (ރ) 

ތނަެއގްެ އނޮިގަނޑގުައި ހމިނެޭ އެ ފދަަ ބައެއް ހނިގްައި ބލެެހެއޓްމުާއި އެ ބއައެްގެ މސަައްކތަާ  ޔުނޓިެއް ނުވތަަ އެ

 ގޅުޭ ކަންކމަގުއަި ޖަވާބދުރާީވމުުގެ ޒިނމްއާާ ހަވާލުވެ ހނުްނަ މުއދްތަތުކަށަެވެ. 

އގުއަނިް ފެނންނަް ނމަަ، ސީ.އސެް ވި ބޔަނާްކށޮދްޭ ލޔިނުް ހށުަހޅަފާއަނިުވާސިވިލް ސރަވސިްގެ މޤަމާއެގްެ ތޖަރުިބާ  (ބ) 

ސީ.އސެް. ވިއުގއަގިައި ބޔަނާްކށޮފްައި ނުވާ ރެކޯޑތުަކށަް ނެއވެެ. ރިބާއށަް ޕއޮިނޓްު ދނޭވްާ ތަކށަް ބަލައި ތޖަުހުންނަ ރެކޯޑު

 ނވެެ. ޕޮއިނޓްު ދެވނޭީ، އެ ކަން ބޔަނާްކށޮދްޭ ތޖަރުިބާގެ ލިޔުން ހށުަހޅެމުނުް 

ނމަަވެސް ވަޒފީާ  އދަާކށޮފްައިވީ  ވަޒފީާ މޤަާމުތަކުގައި ތފަާތު  އދިރާާއެއްގެ އެއް ތޖަރުިބާ އަންގައދިޭ ލިޔުނތްަކގުއަި (ޅ) 

އދަާކށޮފްައިވާ ހރުިހާ މޤަމާެއްގެ މަސްއޫލިއްޔތަތުަކާއި، މސައްޫލއިޔްތަތުައް އދަާކށޮފްައިވާ މުއދްތަތުައް ވަކިވަކނިް 

 ބޔަނާްކށޮފްައި އނޮންނަވްނާެއވެެ. 

ތޖަރުިބާ ހމާަކށޮދްިނމުުގެ ގތޮުން ހށުަހަޅާ ލިޔުނތްަކުގައި ފރުިހމަަ ވާނޖްެހޭ މޢަުލމޫތާތުަކާއި، އެ ފަދަ ލިޔމުެއް  (ކ) 

 ގައި ހމިަނފާއަިވނާއެވެެ.  6ތައްޔރާުކރުެވދިާނެ ގތޮުގެ ނމަނޫާ މި އޞުޫލުގެ ޖދަުވަލު 

 ކުނފްނުޏްެއގްއަި  ޙިއްސާވާ ސރަުކރާު ނވުތަަ އދިރާާއެއގްއަި ދައުލތަުގެ ،އދިރާާއއެގްއަި  ސރަވސިްގެ ސިވިލް (އ) 

 ނވުތަަ މސަްއލޫއިްޔތަު މޤަމާުގެ ލިޔމުުގައި ހށުަހޅަާ ގތޮުން ހމާަކށޮދްިނމުުގެ ތޖަރުިބާ ،ނމަަ މަސައްކތަްކށޮފްައިވާ

 .އނޮންނަވްނާއެެވެ އނެގެން( ދުވަސް ،މަހާއި ،އަހރަާއި) މުއދްތަު ވަޒފީާގެ އދަި ވޖާިބތުައް

ތޖަރުިބާ ހމާަކށޮދްިނމުުގެ ގތޮުން ހށުަހަޅާ  ،ކުނފްުނޏްއެް/އމައިލްަ އދިރާާއެއްގައި މަސއަކްތަްކށޮފްައިވާ ނމަައމަިއްލަ  (ވ) 

ލިޔމުުގައި މޤަމާުގެ މސައްޫލއިޔްތަު ނުވތަަ ވޖާބިތުައް އދަި ވަޒފީާގެ މއުދްތަު އދަި މުވައްޒފަުންގެ އދަދަު އނެގނެް 

 އނޮންނަވްނާއެެވެ. 

ކުނފްުނޏްއެް ނުވތަަ އމަިއްލަ އދިރާާއެއްގައި މަސައްކތަްކށޮފްއަވިާ ނމަަ ތޖަރުިބާގެ މުއދްތަަށް އމަިއްލަ  .1

 އށަްވުރެ މދަުނުވާ 30ޕޮއިނޓްު ދެވޭނީ އެ ވަޒފީާ އދަާކރުި އރިު، އެ ތަނެއްގެ މުވައްޒފަނުގްެ އދަދަު 

 ނމަައވެެ.
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ޔމުުގައި މވުއަްޒފަުންގެ އދަދަު ބޔަނާްކށޮފްއަި ތޖަރުިބާ އނަގްައދިޭ ލި ކުގެ ދިވެހރިާއޖްޭގައި ހނިްގާ ރިޒޓޯތްަ .2

 އެ ލޔިުނތްައް ބލަައގިނަންނަވްނާއެވެެ.   ،ނުވި ނމަވަސެް

ނުވާ ނމަަ، އެ ތޖަރުިބާ ހމާަކށޮދްިނމުުގެ ގތޮުން ހށުަހޅަާ ލިޔމުގުައި މވުއަްޒފަުންގެ އދަދަު ބަޔނާކްށޮފްައި .3

 ކމޮޝިނަނުންެވެ. ލިޔމުެއގްއަިވާ ތޖަރުިބާ ގުނމުމާދެު ގތޮެއް ނނިމްާނީ 

ތޖަރުިބާ ހމާަކށޮދްިނމުުގެ ގތޮުން  ،ޤައމުީ ނުވތަަ ބައިނލައްޤަުވމާީ ޖމަޢްިއްޔާ/ޖމަޢާތަެއްގައި މަސައްކތަްކށޮފްއަވިާ ނމަަ (މ) 

ހށުަހޅަާ ލިޔމުުގައި މޤަމާުގެ މަސްއޫލިއްޔތަު ނުވތަަ ވޖާިބތުައް އދަި ވޒަފީާގެ މުއދްތަު އެނގެން އނޮންނަވްނާއެެވެ. 

 އދަި ތޖަރުިބާގެ ލިޔމުުގައި އެ މޤަމާަކީ މުސރާދަެވޭ މޤަމާެއްކަން ނުވތަަ ނނޫކްަން ބޔަނާކްށޮފްައި އނޮންނަވްނާއެވެެ. 

ކމަގުއަި ބލަނާީ ވަކި ޤާނޫނކަނުް އފުައދްފާައިވާ ނުވތަަ  ޤައމުީ ނުވތަަ ބައނިލަްއޤަުވމާީ ޖމަޢްިއްޔާ/ޖމަޢާތަެއް .1

ރޖަިސޓްރްީކށޮފްައިވާ ޖމަޢްިއްޔާ/ޖމަޢާތަަކށަް ވފެައި ޤައމުީ ފެންވރަުގައި ދައުލތަުގެ މުއައސްސަާއއެގްައި 

 ކރުާ ޖމަޢްިއްޔާ/ޖމަޢާތަަކށަްވާ ނމަައެވެ. ލުހިންގޭ ނވުތަަ ރާއޖްެއިން ބރޭުގައި ދިވެހރިާއޖްެ ތމަޞްީ

ދވެނޭީ، ޕޮއިނޓްުއށަް ޤައމުީ ނުވތަަ ބައނިލަްއޤަުވމާީ ޖމަޢްިއްޔާ/ޖމަޢާތަެއގްއަި މަސައްކތަް ކށޮފްައިވާ ތޖަރުިބާ .2

 އދަާކށޮފްައިވާ ވަޒފީާއަކީ މުސރާދަެވޭ ވަޒފީާއަކށަވްނާމަައވެެ. 

ޤައމުީ ނުވތަަ ބައިނަލްއޤަުވމާީ ޖމަޢްިއްޔާ/ޖމަޢާތަެއްގެ ބޯޑު ނުވތަަ ހިންގާ ކމޮޓިީގެ މމެްބރަުކމަާއި،  .3

 ވޮލަނޓްރަީ މޤަމާތުަކށަް ޕޮއިނޓްު ނދުެވޭނއެވެެ.  

 .މތަިންނވެެ  ގތޮުގެ ތރިީގައިވާ ކރުާނީޢމަަލު ގޅުިގެން ތޖަރުިބާއާ ތަނތްނަގުެ އުވައލިއަފިައިވާ (ފ) 

 ނުވތަަ ޤައމުީ ،އދިރާތާަކާއި އމައިލްަ ކުނފްނުތިަކާއި އމަިއްލަ ،އދިރާތާަކާއި ދއަލުތަުގެ އުވައލިއަފިައިވާ .1

 އވުއަިލައފިއަވިމުގުެ  އދިރާާއެއް އެ  ލޔިމުެއް ހމާަކށޮދްޭ ތޖަރުިބާ ޖމަާއތަުގެ/ޖމައިޔްާ ބައނިލަްއޤަްވމާީ

 ދޫކށޮފްައިވާ ކރުނިް ތަނަކުން ދަފަ  އެ ނވުތަަ ،ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލާ ފރަތާައް ލބިނެްނތެް ނމަަ ސަބބަނުް

 ލޔިމުުގެ ތަނެއްގެ އެ ހމާަކށޮދްޭ ތޖަރުިބާ ،ނމަަ ފރުިހމަަނުވާ މޢަުލމޫތާު ފރުިހމަވަނާޖްެހޭ ލިޔމުުގައި

 .ހށުަހޅެދިާނެއެވެ" ފމޯް ޗެކް ރފެރަެންސް" ގއަވިާ 7 ޖދަުވަލު އޞުޫލުގެ މި ބދަަލުގައި

 ފރުިހމަަކރުަނޖްެހޭ  ފމޯުގައި އެ ،ދނޭީ ޕޮއިނޓްު ބަލައި ފމޯށަް ޗެކް ރެފަރެންސް ހށުަހެޅޭ  އެއްގތޮށަް އޞުޫލާ މި .2

 .ނމައަެވެ ސއޮކިށޮފްައިވާ ނަނޖްަހައި ރެފެރީ ،ފުރިހމަަކށޮް މޢަުލމޫތާެއް ހރުިހާ

ނވުތަަ ސިވިލް ސރަވސިގްައި ނހުމިެނޭ ދއަލުތަގުެ އދިރާތާަކުން އެކލުވަާލފާައިވާ ކމޮޓިތީަކުގެ ސިވިލް ސރަވސިގްއަި  (ދ) 

 މެންބރަެއްގެ ގތޮގުއަި މަސައްކތަްކށޮފްައި ހނުންަ މުއދްތަތުައް ހިންގމުުގެ ތޖަރުިބާގެ ގތޮުގައި ނުބލެވެނޭއެވެެ.

ގައި ޚދިމުތަުގެ މުއދްތަތުައް ހިސާބުކރުާނީ ޚދިމުތަްކށޮފްައިވާ މަސައްކތަުގެ ތޖަރުިބާގެ މުއދްތަތުަކަށް ޕޮއިނޓްު ދިނމުު (ތ) 

 ޖމުުލަ މުއދްތަށަް )އަހރަާއި މަހާއި ދުވަހށަް( ބަލައިގނެންވެެ. 
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ތޖަރުިބާގެ ލިޔުނތްަކުގައި ވަޒފީާ އދަާކރުަން ފށެި ތރާީޚާއި ވަޒފީާއިން ވަކިވި ތރާީޚު ބަޔާންކށޮފްައި އނޮންނަވްނާީ  (ލ) 

ޕއޮނިޓްު ދިނމުުގއަި  ގެ ލިޔުނތްަކށަްތޖަރުިބާދުވަސް އނެގޭގތޮށަެވެ. މި ގތޮށަް ބޔަނާްކށޮފްައި ނހުނުްނަ  އަހރަާއި މަހާއި

 މުއދްތަު ގުނާނީ ތރިީގައިވާ ގތޮުގެ މތަިނންވެެ. 

އހަރަުގެ މުއދްތަށަް  5ތޖަރުިބާ ހމާަކށޮދްޭ ލިޔމުުގައި ވކަި މުއދްތަެއްގެ ތޖަރުިބާ ހރުި ކމަށަް )މިސާލު:  .1

އެ މުއދްތަު ތޖަރުިބާގެ މުއދްތަުގެ ގތޮުގއަި  ،ނމަަ  މަސައްކތަްކށޮފްައިވާކމަށަް( ބޔަނާކްށޮފްައިވާ

 ގނުނަވްނާެއވެެ. 

ޕއޮނިޓްު ދޭނީ ވަޒފީާ  ،ތޖަރުިބާގެ ލިޔމުުގައި މުއދްތަުގެ ގތޮުގައި އަހރަާއި މަސް ބޔަނާްކށޮފްައިވާ ނމަަ .2

 ގެން ވަޒފީާއިން ވަކިވި މހަގުެ ނިޔަލށަވެެ. އދަާކރުަން ފށެި މަހުގެ ފުރަތމަަ ދުވަހުން ފށެި

އށަް  2009އިން  2008ތޖަރުިބާގެ ލިޔމުުގައި މުއދްތަުގެ ގތޮގުއަި ހމަައކެނަި އަހރަު )މިސާލު:  .3

ޕއޮނިޓްު ދޭނީ ވޒަފީާ އދަާކރުަނފްށެި އަހރަގުެ  ،ވަޒފީާ އދަާކށޮފްައި ވާ ކމަށަް( ބޔަާންކށޮފްއަވިާ ނމަަ

 ދުވަހުން ފށެިގެން ވަޒފީާއިން ވކަިވި އަހރަުގެ ޖަނަވރަީ މަހުގެ ނޔިލަށަެވެ.  ޑިސނެބްރަު މަހުގެ ފރުތަމަަ

 އަށް  2009ޖަނަވރަީ  31އިން  2008ޑިސެންބރަު  1އށަް ނމަަ،  2009އިން  2008)މިސާލު: 

 އށަް( 2014ޖަނަވރަީ  31އިން  2008ޑިސނެބްރަު  1، އށަް ނމަަ 2014އިން  2008އދަި 

ޒފީާ އދަާކރުަން ފށެި ތރާީޚު އކެނަި ބޔަނާްކށޮފްައިވާ ނމަަ، އދަި އެ ލޔިނުް ތޖަރުިބާގެ ލިޔމުގުއަި ވަ .4

ނމަަ،  އތޮް ދޫކށޮފްައިވާ ތރާީޚާ ހމަައަށް އެ ފަރތާުން ވަޒފީާގައި ދމެިހރުިކމަަށް އެ ލިޔމުުން އެނގނެް

ގެން ލިޔނުް ޕޮއިނޓްު ދޭނީ ވަޒފީާ އދަާކރުަން ފށެިކމަށަް ލިޔމުުގައި ބޔަނާްކށޮފްައވިާ ތރާީޚުން ފށެި

 ދޫކރުި ތރާީޚުގެ ނިޔަލށަެވެ. 

 ޕއޮނިޓްުގެ މަގނުންެވެ. 2މަސައްކތަުގެ ތޖަރުިބާއށަް ޕޮއިނޓްު ދޭނީ އަހރަަކށަް  (ގ) 

ނމަަ، އެ މުއދްަތު  މަސައްކތަުގެ ތޖަރުިބާއށަް ޕއޮނިޓްު ދިނމުުގއަި، ދެ ވަޒފީާއެއް އދަާކރުި މުއދްތަތުައް ފށުުއރަާ (ޏ) 

 މުއދްތަެއްގެ ގތޮގުއަވެެ.ގނުނާީ، އެއް 

   

 ހިނގްުމގުެ ތޖަރުިބާ ބލެުމގުއަި ލޔިނުްތކަަށް ދވެޭ އސިތްިސންާ  7.3 

ޕރްފޮޝެަނަލް އދަި ފނަންީ މޤަމާތުަކުގެ ތރެެއިން ވަކި ލއަސިނަސްއެް ނުވތަަ ހުއދްއައެް ބނޭނުވްާ މޤަމާތުަކުގެ  )ހ( 

މަސްއޫލިއްޔތަު ނވުތަަ ވޖާިބތުއަް އދަި މުވައްޒފަުންގެ ޢދަދަު ބަޔނާކްށޮފްައި ތޖަރުިބާ ހމާަކށޮދްޭ ލިޔމުުގައި މޤަމާުގެ 

އެ ލިޔމުށަް ޕޮއިނޓްު  ،އެ މޤަމާުގެ ނމަުން އެއީ ހިންގމުުގެ ދާއރިާގެ މޤަމާެއްކަން ދެނެގނަވެޭ ނމަަ ،ނުވި ނމަވަސެް

 ދޭންވނާއެވެެ. )މިސާލަކށަް، ސނީިއރަ ލީގަލް ކއަނުސްލެް، ޗފީް އނިޖްނިއިރަ( 
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ހިންގމުުގެ ދާއރިާއާ ސދީާ ގުޅޭ ނމަަ )މިސާލަކށަް: މިނިސޓްރަ،  ،ހށުަހޅަފާައިވާ ލިޔމުުގައިވާ މޤަމާުގެ ނމަުން )ށ( 

ލޔިމުުގައި މސަްއލޫއިްޔތަު ނތެް ނމަވަެސް ތޖަރުިބާގެ މުއދްތަށަް  ތޖަރުިބާގެ ،ޑރިެކޓްރަ، މެނޖޭރަ ޕޮލިސީ އގެްޒެކޓެިވް(

ތޖަރުިބާއެއް ނމަަ، މި  ޕޮއިނޓްު ދނޭވްނާެއވެެ. ނމަަވސެް، އެއީ އމަިއްލަ ކުނފްނުޏްެއް ނުވތަަ އމަިއްލަ އދިރާާއއެގްެ

ނޑށަް ފެތޭ ތޖަރުިބާއަކަށް ގައި މުވައްޒފަުންގެ އދަދަާ ގުޅޭ ގތޮުން ބަޔނާކްށޮފްައިވާ މިންގަ ގެ )ވ( 7.2 އޞުޫލުގެ

 ވާނވްނާއެވެެ. 

   

 އމިތްޙިނާކުރުނުް  .8

މޤަމާށަް ކރުމިތަިލާ ފރަތާތްަކުގެ ތރެެއިން މަޤާމުގެ އސަސާީ ޝރަުޠު ހމަަވާ ފރަތާތްަކށަް  ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލްގެ )ހ( 

އމިތްިޙާނެއް ދވެނޭެއވެެ. އމިތްިޙާނު ތައްޔރާުކރުމުއާި، މާކުކރުމުާއި، އމިތްިޙާނާ ގޅުިގެން ކރުަނޖްެހޭ އނެމްެހއަި 

  ނުން ކަނޑއަޅަާ ފރަތާަކުންނވެެ.ނުވތަަ ކމޮޝިަ މަސައްކތަތްައް ކރުިއށަް ގެނދްާނީ ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަނުް

 ގައި އެވަނީއވެެ.  3ށް ޕޮއިނޓްު ދެވޭ މިންގަނޑު މި އޞުޫލުގެ ޖދަުވަލު އމިތްިޙާނަބައތިކައާި  ވޭއެކުލެގއަި އމިތްިޙާނު )ށ( 

 އމިތްިޙާނާ ގޅުޭ އހެނެިހެން މހުނިމްު ކަނތްައތްައް:  )ނ( 

 ބޭނމުަކށަޓްަކައި މނެވުީ އމިތްިޙާނު ބާއވްާ ތަނުން އެއވްސެް ބއަވިރެިއަކށަް ޟރަރޫީ އމިތްިޙާނުގެ ވގަތުުގައި  .1

 ގތޮށަް ނުކތުމުުގެކރުިން އިންވޖިިލޓޭރަގެ ހުއދްަ ހދޯަންވނާއެވެެ. ނނުކިމުެވނޭއެވެެ. މި

 އެނމަަ،  ފދަަ ޢމަަލެއް އެއވްސެް ބައިވރެއިކަު ކށޮފްި ކރުުން އެކށަީގނެންުވާ ،އރިު އމިތްިޙާނު ކރުިއށަދްާ .2

ފަހު، އމިތްިޙާނު ހޯލުން ފޮނުވާލމުުގެ އިޚތްޔިރާު  ސުވާލު ކރަދުާސް އތަުލމުށަް އްގެބައިވރެއިެ 

 އިންވޖިިލޓޭރައށަް ލބިގިނެވްެއވެެ.

 އމިތްިޙާނު ބއާްވާ ތަނށަް ނުވެއދްނޭެ ތަކތެި:  .3

 ްމޮބައިލް ފޯނު، އއަިޕެޑް ފދަަ އިނޓްަނޓެް ބނޭނުކްރުެވދިާނެ އއެވްެސް ވޞަީލތަެއ 

 ްެބާވތަެއްގެ ކއާއެޗްެއް އެއވްސ  

 ިެއތަދްަބަސް، ޕރަސް ފދަަ ތަކތ 

މި ތަކެތި ( ނކްރުުން އެކށަީގނެންުވާ ތަކތެިމތަީގައި ބޔަނާްކރުެވފިައިވާ ތަކތެީގެ އތިރުުން އމިތްޙިނާުގައި ބނޭު 

 ކަނޑައޅަނާީ  އިންވޖިލިޓޭރައެވެ.(

ކރުިން އމިތްިޙާނާ ގޅުޭ މޢަުލޫމާތު އިމްތިޙާނު ހދަާ ފަރތާތްަކަށް  ގަޑިއިރު  24 ގަޑީގެ ވާނޖްެހޭހާޒރިުށް އމިތްިޙާނަ )ރ( 

މެއިލް -ލިޔމުުން އަނގްނަވްނާއެވެެ. މިގތޮށަް އނަގްާ އނެގްނުް އެ ކެނޑްިޑޓޭަކު ވޒަފީާއށަް އދެޭ ފމޯުގައި ދފީައިވާ އީ

 އެޑރްެހށަް މެއިލް ކރުެވޭނެއވެެ.
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 90އެއްގެ މޤަމާށަް ކުރިމތަިލާ ފރަތާަކުން އޢިުލާނުގެ މުއދްތަު ހމަަވި ތރާީޚާ ހމަައަށް ވތޭުވދެިޔަ ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލް )ބ( 

އެ އމިތްިޙާނުގެ ޕއޮނިޓްާއކެު  ،ނމަަ އމިތްިޙާނު ފރުިހމަަކޮށފްައިވާގެ ޖެނރެަލް ސެކރްޓެރަީ)ނުވދަިހަ( ދުވަހުގެ ތރެޭގައި 

ވަޒފީާއށަް ގެ އިޚތްިޔރާު އެ ފރަތާަށް އތޮްކަން އނަގްަނވްނާއެވެެ. އދަި ކރުިއށަދްިއުން ނުވތަަ އަލުން އމިތްިޙާނު ހދެމުު

  ފރަތާަށް އމިތްިޙާނުގެ ބޔަށަް ޕޮއިނޓްު ދޭނވްނާއެވެެ. އިޚތްިޔރާުކރުާ ގތޮެއްގެ މތަިން އެ ކރުމިތަިލި ފަރާތުން

)ނުވދަިހަ(  90ގެ މޤަާމަށް ކރުިމަތިލާ ފރަާތްތަކުން މި މާއދްާގެ )ބ( ގައި ބަޔނާކްށޮފްައިވާ ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލް )ޅ( 

ށް ޕއޮނިޓްު ދިނމުގުއަި އމިތްިޙާނަދުވަސް ހމަަނުވާ އމިތްިޙނާގުެ ނތަޖީާއެއް އޮވެ، އލަުން އމިތްިޙާނު ހދައަފިި ނމަަ، 

 ގެ ނތަޖީާއށަވެެ. ބަލާނީ އެ ފރަތާުން ފރުިހމަަކރުާ އެނމްެ ފަހުގެ އމިތްިޙާނު

    

 ޕރްޒެނެޓްޝޭނަް ހށުހަޅެމުއާި އނިޓްރަވއިކުރުނުް  .9

 އިނޓްަރވއިު ޕނެލަް އކެލުވައަިލނުް  9.1 

 ނބްރަުން ހމިެނޭ ޕނެަލކަނުންވެެ.މެ 5ނޓްރަވިއު އދަި ޕރްެޒެނޓްޝޭަން ކރުިއށަގްނެދްާނީ ކމޮޝިނަުގެ އި )ހ( 

ހމަަހމަކަނަް ދމެެހެއޓްމުށަާއި ވަޒފީާއށަް އެނމްެ ޤާބިލު ފރަާތްތައް ، ކނަޑައޅަާ އރިުއިނޓްރަވިއު ޕނެަލްގެ މނެބްރަުން  (ށ) 

، )މަނމްައތޮް ހޮވމުށަް އިސކްނަދްިނމުުގެ ގތޮުން، ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލފާައިވާ ކެނޑްިޑޓޭނުްނާ އާއލިގީތޮުން ގޅުމުެއް 

އނަބްތެް ނުވތަަ ފރިިއެއް( ނުވތަަ ، އެއްބފަާ މީހެއް ބައޕްަ، ދރަިއެއް، އއެބްނަޑުއއެބްފަާ މީހެއް، އއެބްނަޑު މީހެއް،

 މަސްލަހތަު ފށުުއރަާ މީހަކު އިނޓްރަވިއު ޕެނަލގްއަި ހމިަނއަގިެން ނުވނާއެެވެ.

   

 ވުމަށް އނެގްުމއާި އިނޓްރަވއިކުރުުމަށް ތައޔްރާވުނުް ހާޒިރު އިނޓްަރވއިއުަށް  9.2 

ވނާޖްެހޭ ދުވަހާއި ގޑަި، ހާޒރިު އށަްގޅުޭ ތފަޞްީލު މޢަުލމޫތާާއި، އނިޓްރަވިއުއށަާއި ޕރްެޒެނޓްޝޭަން ންއާޕރްެޒެނޓްޝޭަ )ހ( 

ގތޮށަް  ކރުިން އަނގްނަވްނާެއވެެ. މިގަޑިއރިު  24ގޑަގީެ  ވާނޖްެހޭހާޒރިު އށަްޕރްެޒެނޓްޝޭަން އިނޓްރަވިއުއށައާި

މި މެއިލް އެޑރްެހށަް މެއިލް ކރުެވނޭއެވެެ. -އި ދފީައިވާ އީއަންގާ އނެގްުން އެ ކެނޑްިޑޓޭަކު ވަޒފީއާށަް އދެޭ ފމޯުގަ

ވފެއަވިާ ފރަތާށަް ރައދްުވިކަން ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިނަނުް ޔގަނީް ޓްލިޔނުް އނިޓްރަވިއުއށަް ޝޓޯްލިސް

 ކރުަނވްނާެއވެެ.

މޤަމާުގެ މަސްއޫލިއްޔތަު އދަާކރުމުށަް މުވައްޒފަުގެ ކިބއަގިައި ހރުުން ލާޒމިވުާ ސފިތަަކާއި ޤާބިލުކމަުގެ މައްޗށަް ބލައަި،  )ށ( 

 ބޭނުންކށޮގްނެންެވެ.  ގއަވިާ އިނޓްރަވިއު ސކްޯ ޝޓީު 8ޖދަުވަލު ދޭނީ ޕއޮނިޓްުއިނޓްރަވިއުއށަް 

ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނުން ކނަޑައޅަާ ގތޮއެގްެ މތަިން ބދަލަު  ގައި ހމިެނޭ ބައތިަކށަްއިނޓްރަވިއު ސކްޯ ޝޓީު )ނ( 

 ގެނެވދިނާެއވެެ.  
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 އިނޓްަރވއިު ބއާވްާ ތނަް  9.3 

ކމަާ ގުޅޭ  ގެ މޤަާމަށް ކރުިމަތިލާ ފރަާތްތަކށަް ބޭއްވޭ އިނޓްރަވިއު ކރުިއށަްގެނދްާ ތަނާއި އެސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލް )ހ( 

 އިނތްިޒމާު ހމަޖަައސްނާީ ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަނުންވެެ. 

ލާ ވީޑިއޯ ޙަތެއްގެ މތަިން އިނޓްރަވިއު މރަުޙާލތަާއި ވަގތުށަް ބަލައި ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިަނުން ކނަޑައޅަާ ގޮ  )ށ( 

 ކޮނފްރަެންސް މދެުވރެިކށޮް ކރުިއށަްގެނދްެވދިނާއެވެެ. 

 ރތާތްަކުގެ ތރެެއިން ފރަތާަކާ އެއތްަނަކުން ބައދްލަވުެ އިނޓްރަވިއު ކރުިއށަް ގނެދްވެނެް ނތެް އިނޓްރަވިއު ކރުެވޭ ފަ )ނ( 

 ވެސް އިނޓްރަވިއު ކރުެވދިާނެއވެެ.  ނމަަ، ވީޑިއޯ ކނޮފްރަެންސް މދެުވރެިކށޮް އެ ފރަތާާ އެކަނި

އިނޓްރަވިއު ޕެނލަގްެ ހރުިހާ މެންބރަނުް ނމަވަސެް  ގެނދްާއށަްވީޑިއޯ ކޮނފްރަނެސްް މދެުވރެިކށޮް އިނޓްރަވިއު ކރުި )ރ( 

ފދަަ އިނޓްރަވިއު ބާއްވާ ތަނަކީ، ހމަަހމިޭން، ފރުިހމަައށަް އިނޓްރަނޓެް ކަނެކޝްނަް  ބައިވރެވިނާވްނާެއވެެ. އދަި އެ

 ލިބޭ ތަނަކށަް ވާނވްނާއެވެެ.

 

 އިނޓްަރވއިު ކުރއިަށްގނެްދއިނުް  9.4 

ފުރައި، އެ  އިނޓްރަވިއު ސކްޯ ޝޓީުކނޮމްެ މެންބރަެއް ވަކވިކަިން ލްގެ ޕނެަ އު ނމިމުއާކެު، އިނޓްރަވިއުއިނޓްރަވި )ހ( 

ފރުިހމަަ ކރުމުުގައި ސފާުކށޮް ކިޔނަް  އނިޓްރަވިއު ސކްޯ ޝޓީުފމޯުގައި ސޮއިކރުނަވްނާެއވެެ. އދަި މިގތޮުން 

 ވރަު ކރުނަވްނާއެެވެ. ދިނމުށަް ސމަާލުކަން ދނޭވްނާއެވެެ. އދަި ތރިީގައވިާ ކަންކަން ކށަަ ޕޮއިނޓްުއެނގގޭތޮށަް 

ގެ އނިޓްރަވިއު ސްކޯ ޝޓީުއިނޓްރަވިއު ޕނެަލްގެ ކނޮމްެ މެންބރަކަު، ކޮނމްެ ކެނޑްިޑޓޭަކށަް ފރުފާައިވަނީ  .1

 ޝޓީުކަން. 1

ކޮނމްެ ގަނޑއެްގއަި ވެސް ޕެނލަސިޓްުން ނނަޖްހައަި ގެ އިނޓްރަވިއު ސްކޯ ޝޓީުފރުިހމަަކށޮފްައިވާ  .2

 ސޮއިކށޮފްައވިކާނަް.  

ބދަަލެއގްެ  ނމަަ، އެ އެއްވެސް ބަޔަކށަް އުނއިތިރުެއް ގެންނަގެ އިނޓްރަވިއު ސްކޯ ޝޓީުފރުިހމަަކށޮފްައިވާ  .3

 ކައރިީގައި ޕނެަލިސޓްް ސއޮިކށޮފްައިވކާނަް.

 10މި އޞުޫލުގެ ޖދަުވަލު  ތައްޕޮއިނޓްުއި ހމިެނޭ މނެބްރަުން ދފީއަވިާ ލގްައނިޓްރަވިއު ޕެނަ ،ފަހު އިނޓްރަވިއުއށަް )ށ( 

 ލިބުނު ގތޮުގެ ޝީޓު" އށަް ނަގައި އޭގެ އެވރްޖެް ހދޯަން ވާނެއެވެ. ޕޮއިނޓްު"ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލީ ފރަާތްތަކށަް  ގައިވާ
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 އިނޓްަރވއިގުެ ސވުލާުތއަް  9.5 

ފަރތާް ވަޒފީާއަށް ޤާބިލު މިންވރަު ބެލމުށަް ބޭނުނވްާ ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލާ ، އިނޓްރަވިއުގެ ސވުާލތުައް އމަާޒުކރުެވފިައި ހނުންނަވްނާީ 

މަސްއޫލިއްޔތަާއި  މަޤާމުގެ ސެކރްޓެަރީ ޖެނރެަލްގެގތޮުން  ފަރތާުން ލިބިގަނެވޭ ފދަަ ގތޮަކށަެވެ. މި ފރުިހމަަ ތެދު މޢަުލމޫާތުތައް، އެ

ވައްޒފަެއްގެ ކބިއަިގައި ހނުންނަޖްެހޭ ސފިތަަކާ ބެހޭ ން ދެނެގތަމުށަާއި އދަި އެ ވަޒފީާ އދަކާރުާ މުޤާބިލކުަ ވޖާިބތުައް އދަާކރުމުުގެ 

 ވނާެއވެެ.ސމަާލކުނަް ދޭން ލއްނިްމޢަުލމޫތާު ލިބިގަނެވޭ ފދަަ ގތޮަކށަް ސުވާލތުައް ބައޓްނަކްރުމުށަް އިނޓްރަވިއު ޕނެަ 

  

 ނވުނުް  ހޒާރިު އމިތްޙިނާު ނވުތަަ އނިޓްވައިއުށަް  .10

ޒރުަކާލއަގިނެް ޢުބޫލު ޤުސބަބަނުް، މަ ކމައެްގެ ތިޔރާނުް ބރޭުގއަވިާޚްއމަިއްލަ އި ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލި ފަރާތުގެ )ހ( 

ނމަަ އމިތްިޙާނު ނުވތަަ އިނޓްވައިު  ލތަެއް މދެުވެރިވެއޖްެޙާފދަަ  ނުވެވޭ ހާޒރިުއމިތްިޙާނު ނވުތަަ އިނޓްަވއިއުށަް 

 ން ކމޮޝިަނށަް އަނގްނަްވނާއެވެެ.  ކަ މެއިލް މދެުވރެިކށޮް( އެ-ކރުިން ލިޔމުުން )ސޓިީ ނުވތަަ އީ ފށެމުުގެ

ނުވވެނުު ފރަތާތްަކުގެ މޢަުލމޫތާު ކމޮޝިަނށަް ހށުަހޅަައި، އެ ފރަތާތްަކުން  ހާޒރިުށް ނވުތަަ އިނޓްރަވއިއުށަް އމިތްިޙާނަ )ށ( 

ހށުަހޅަފާައިވާ ސަބަބތުަކށަް ރޢިާޔތަްކށޮް އމިތްިޙާނު ނުވތަަ އިނޓްރަވިއުގެ ފރުޞުަތު އެ ފރަާތްތަކށަް ދިނމުމާދެު 

 ގތޮެއް ކަނޑައޅަނާީ ކމޮޝިނަނުންވެެ. 

   

 ޑސިކްލޮފިއަކިރުވެނޭެ ޙލާތަު ހމަވަާ ފރަތާތްއަް ޝރަޠުު  .11

ލގާއަި ޝރަުޠު ހމަަވާކމަށަް ކަނޑައޅަާ ފރަތާްތަކުގެ ތރެެއިން، ޕރަމނަނަޓްް ސެކރްޓެރަީގެ މޤަމާށަް މީހަކު ހޮވމުުގެ ޙަކރުމުުގެ މރަުސްކރްީން

ލާއެއް ފރުިހމަަނުކރުި ޙައެ މރަު، ފރަާތްތައް ނުކރުާލާއެއް ފރުިހމަަޙަމރަު ކރްައޓިރީިއާގައި ހމިެނޭ އމިތްިޙާނާއި އނިޓްރަވިއއުނިް ކރުެ އެއްވސެް 

 މެއިލް މދެުވރެިކށޮް( އަންގަނވްނާެއވެެ.-ކަން ލިޔމުނުް )އީ ހިސބާނުް ޑިސްކޮލފިައި ވނާއެވެެ. އދަި އެ ފރަތާތްަކށަް އެ

    

 ޢއަޔްނަކުރުނުް ވޒަފީއާށަް  .12

 )ހ( 

 

 

 )ށ(

ފރަތާަކީ، އއަޔްނަް ކރުމުުގެ ކރުައޓިރީިއާގައި ހމިނެޭ އނިޓްަވއިއުނިް ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލްގެ މޤަމާށަް އައޔްނަް ކރުެވޭ 

 ފރަތާަކށަް ވާނވްނާެއވެެ.ސްލިބޭ އނިސްއަތްަ ނުވތަަ އެއށަްވރުެ މތަިން މާކު 50

  

 )ތިނެއް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު 3އިނޓްަވިއު ބއާްވތާާ ރަސމްީ ބަނދްު ނޫން 

ޢާނމްުކށޮް ފެނންނާެހެން ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮޝިަނުގެ ވބެސްައޓިގްއަި މދަުވެގެން ރަސމްީ  ލިބުނު ގތޮުގެ ޝޓީް"

 )ތިނެއް( ދުވަހުގެ މުއދްތަށަް ޢާނމްުކރުަންވާނއެވެެ. 3ބަނދްު ނނޫް 
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އެ ފމޯުގައި ފރުިހމަަކރުަނޖްެހޭ،  ކރުމުުގައި، އިޢު ޝާލިބުނު ގތޮުގެ ޝީޓު  ޕޮއިނޓްުވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލީ ފަރާތތްަކަށް  (ނ) 

ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލީ މީހާގެ ނމަާއި އެޑރްެސް އދަި އމުރުުގެ ބދަަލގުއަި، ވަޒފީާއށަް އދެުނު ކޮނމްެ މހީއެްގެ ފމޯށަް 

ން ކމޮޝިަނުލމޫތާު ޢުލީ މީހާއށަް އެ މައެ ކޯޑު ނނަބްރަު ޖަހަނވްނާއެވެެ. އދަި ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަި، އް ދީކޯޑު ނނަބްރަެ

 ދޭންވނާއެވެެ.

ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލީ ފަރާތތްަކަށް  ،ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލީ ފރަާތްތަކށަް ޕޮއިނޓްު ދެވފިައިވާ ގތޮމާދެު ޝަކުވާ ހށުަހޅެމުށަް  

 .ދުވަހުގެ މއުދްތަެއް ދޭނވްނާއެވެެ 3ޢާނމްުކރުާ ދުވހަނުް ފށެިގނެް ރަސމްީ ބނަދްު ނޫން ލބިނުު ގތޮުގެ ޝޓީު  ޕޮއިނޓްު

ވަޒފީާއަށް ނމަަ،  ވފެައި، ވަޒފީާއށަް އެ ފރަާތް ހމަޖަެއްސޭ ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލފާައިވަނީ އެނމްެ ފރަތާަކުން ކމަަށް  (ރ) 

ފަހު، ކމޮޝިަނުން އެ ފރަތާާ ގޅުައި ޝަކުވާއއެް  ކރުމިތަިލީ ފރަާތްތަކށަް ޕޮއިނޓްު ލިބުނު ގތޮުގެ ޝޓީް ޢާނމްުކރުމުށަް

 ޝަކުވާ ހށުަހޅެމުުގެ ފރުޞުތަު ދެވުނީ ކމަުގައި ބަލނަވްނާއެވެެ.   ، ނމަަ އތޮތްޯ ބަލައި، ޝަކުވއާއެް ނތެް

ޝަކުވާ ހށުަހޅެމުުގެ މުއދްތަުގައި ވަޒފީާއށަް ކރުިމަތިލި ފަރތާަކުން ޝަކުވާއެއް ހށުަހޅަފާައިވާ ނމަަ، އެ ޝަކވުާ  (ބ) 

 ޝަކުވާ ހށުަހޅެި ފރަާތަށް ލިޔމުުން ޖަވާބު ދޭންވނާއެވެެ.  ،ބެލމުށަް ފަހު

ބދަަލު އަނންަ ލިބުނު ގތޮުގެ ޝޓީަށް  ޕޮއިނޓްުވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލީ ފަރތާތްަކަށް ހށުަހޅަާ ޝަކުވާއަކާ ގޅުިގެން  (ޅ) 

ޝަކވުާ ، އރިު ކށޮް އލަނުް ޢާނމްުކރުނަވްނާއެެވެ. ނމަވަސެް، މި ގތޮށަް ޢާނމްުކރުާޙުއޞިލްާ  އެ ޝޓީު ޙާލތަުގައި

 ނޖުެހޭނެއެވެ. ހށުަހޅެމުށަް އތިުރު މުއދްތަެއް ދޭކށަް

ރާތުން ޕޮއިނޓްު އރިު، ކމޮޝިަނުގެ ފަ ޢާނމްުކރުާލިބުނު ގތޮުގެ ޝޓީު  ޕޮއިނޓްުވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލީ ފަރާތތްަކަށް  (ކ) 

ޗެކްކރުާ މުވައްޒފަުގެ ނމައާި، މޤަމާުގެ ނނަް އދަި ފމޯު ތައްޔރާުކރުާ ތރާީޚު ޖަހައި  ދޭ މުވައްޒފަާއި އެ ޝޓީު

 ސޮއިކރުނަވްނާއެވެެ.

މަޤމާށަް ކުރމިތަިލފާައިވާ ޝަރުޠު ފރުިހމަަވާ  ސެކރްޓެަރީ ޖެނރެަލްގެ ،ފަހު ޝަކުވާ ހށުަހޅެމުުގެ ފުރޞުަތު ދިނމުަށް  (އ) 

 ތރަތުީބުކށޮް،ލިސޓްު ލތާައް ފރުިހމަަކުރި ފަރާތތްަކަށް ލިބުނު ޕޮއިނޓްށަް ބަލައި ޙަފރަތާތްަކުގެ ތރެެއިން ހރުިހާ މރަު

ޕއޮނިޓްު  ނުވތަަ އެއށަްވރުެ މތަިންއނިސްައތްަ(  )ފަންސާސް 50ކރްައޓިރީިއާގެ އނިޓްަވިއއުނިް  %އްޔނަކުރުމުުގެ ޢަ

)ނމަާއި، ތޢަުލމީީ ސަނދަތުަކުގެ ތފަޞްީލު، މަސައްކތަުގެ ތޖަރުިބގާެ  ޚުލޞާާ ކނެޑްިޑޓޭނުގްެ ވނަވަރަުގެ ލިބފިައިވާ

 އާއި ކރްައޓިރީިއާއިން ޕއޮިނޓްު ލބިނުު ގތޮުގެ ތފަޞްލީާ  މުއދްތަާއި އޭގެ ތރެެއިން ހނިގްމުުގެ ތޖަރުިބާގެ މުއދްތަު(

  ކމޮޝިަނށަް ހށުަހޅަަން ވނާއެވެެ. ލިސޓްެއް އެކު

 ވނޭއެވެެ.ކރުެކު ޢައްޔަނުގެ މޤަމާށަް މީހަޖެނރެަލް ސެކރްޓެރަީ އެކުއރިޝުދާާ ލފަައާ ކމޮޝިަނުގެ (ވ) 

 ގެ މޤަމާށަް ހޮވޭ ފަރާތަށް ވަޒފީާއށަް ހޮވުނު ކމަުގެ ލިޔުން )ސޓިީ( ކމޮޝިނަނުް ފޮނވުނޭެއވެެ. ޖެނރެަލް ސެކރްޓެރަީ (މ) 

ވަނަ މާއދްާގައި ބޔަނާކްށޮފްައވިާ  11މި އޞުޫލުގެ ލތާަކެއް ނމިމުުން، ޙަފރަތާެއް ހޮވމުުގެ ހރުިހާ މރަު ވަޒފީާއށަް ޤާބިލު (ފ) 

 ޢައްޔނަު ނއާި، އެ މޤަމާށަް ކެނޑްިޑޓޭނުް އް ފރުިހމަަނުކރުމުުގެ ސބަބަނުް ޑިސކްލޮފިއަވިާ ލތާަޙައެ މރަުގތޮުގެ މތަިން 
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މެއިލް( -ނުވތަަ އީ އެ ފަރތާތްައް ވަޒފީާއށަް ނުހޮވޭ ސަބަބު ބޔަނާްކށޮް، ލިޔމުުން )ސޓިީ ނުކރުެވޭ ހރުިހާ ފަރާތތްަކަށް 

 އަނގްނަވްނާއެވެެ. 

 

 އޞުލޫށަް ޢމަލަކުރުނުް  .13

 ދުވަހުން ފށެިގނެންެވެ.މި އޞުޫލު ކމޮޝިަނުން ފާސްކށޮް ޢާނމްުކރުާ  އޞުޫލށަް ޢމަަލުކރުަން ފށަާނީމި 
   

 2020ޑިސެންބރަު  03
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 ގެ މސައްޫލއިޔްަތތުކައާި ޒނިްމާތއަް ޖނެރެަލް ސކެްރޓެރަީ  – 1ޖަދވުަލު 
 

 މސަްއޫލިއްޔަތާއި، ޒިނމްާއާއި، މސަައްކަތްތަކެވެ.ގެ މަޤމާާއި، ޖެނެރަލް ތިރީގައި މި ބަޔާންކުރަނީ ސެކްރެޓަރީ

 ސކެރްޓެރަީ  ޖނެރެލަް ގެ މޤަމާު:

ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަގމާަކީ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރީ އެނމްެ އިސް މަގމާެވެ. ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ 
ސިވިލް  ،އިރުޝާދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތިން އިދާރާގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް އަކީ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ ލަފަޔާ

ސަރވސިް ކމޮިޝނަުގެ އިދާރާ ހިންގމުަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން ޢައްޔަނުކުރާ ފަރާތެކެވެ. ސިވިލް ސަރވސިް 
ށް، އަދި ކމޮިޝނަުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް މަސައްކަތް ކުރާނީ ސިޔާސީ ހަރަކާތުން އެއްކިބާވެ ހުރެ، ޤނާޫނާއި، ގަވާއިދާ އެއްގޮތަ

ވަނަ ބާބުގެ ދަށުން އެކލުަވާލާ އުޞޫލުތައް ދމެެހެއްޓމުާއެކު، ރައްޔިތނުްނަށް  18ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ ގަވާއިދުގެ 

 ޚިދމުަތްދނިުން މޅުި މަޤްޞަދު ކމަުގައި ހަދައގިެނންެވެ.

)ފަހެއް( އަހަރު  5އައްޔަނުކުރެވޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ކމޮިޝނަުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްކަމުގެ ދައުރުގެ މުއްދަތަކީ މަޤާމަށް 

 ދުވަހެވެ.

 ގެ މސައްލޫއިޔްތައާި ޒިނމްާ އދަި މސައަކްތަތްއަް:ޖނެރެލަް   ސކެރްޓެރަީ 

އިދާރާގެ އސިްވެރިޔާގެ ގޮތުން، ކޮމިޝނަުގެ ލަފަޔާއި އިރުޝާދުގެ މަތިން  ކމޮިޝނަްގެ ސަރވިސް  ސިވިލް .1
 ނ؛ްސެކްރެޓޭރިއެޓް ހިންގައި ބލެެހެއްޓު

 ،ޖަވާބުދާރީވމުާއި ކަންތައްތަކުގައި ޖަވާބުދާރވީާނޖްެހޭ ކޮމިޝަނަށް އިދާރާއިން ކމޮިޝނަުގެ ސަރވިސް  ސިވިލް .2
 ؛އެހީތެރވިުން ކަންކމަުގައި  ވާންޖެހޭ ޖަވާބުދާރީ ކމޮިޝނަުން

 ކނަންތައްތައް އިދާރީ ބައްދަލވުުންތަކުގެ ކޮމެޓީގެ އޑެްވައޒިަރީ  ބައްދަލވުުންތަކާއި ކމޮިޝނަްގެ ސަރވިސް  ސިވިލް .3
 .ތަންފޒީުކުރުން ނިނމްުންތައް ބލެެހެއްޓމުާއި

 މސައަކްތަތްއަް: ސކެރްޓެރަީ ޖނެރެލަގްެ 

ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މސަްއޫލިއްޔަތާއި ޒިނމްާ އަދާކުރެއްވމުަށްޓަކައި ތިރީގައި މިވާ 
 ޖެހިވޑަައގިަނންަވާނެއެވެ.މސަައްކަތް ކުރައވްަން 

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ ރިޔސާަތާ ހަވާލުވެ ހުރި ފަރާތެއްގެ އިރުޝާދާ އެއްގޮތަށް ސިވިލް ސަރވިސް 
 ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓް ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން. މިގޮތުން: 

 (ހ)

ޑިވިޜަން/ސެކްޝަން/ޔުނިޓްތަކުގެ މސަައްކަތްތައް ރާވއަި ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ އެކި  .1
ހިންގައި، އެ ޑިވިޜަން/ސެކްޝަން/ޔުނިޓްތަކުގެ މސަައްކަތމާެދު ކޮމިޝަނަށް ޖަވާބުދާރވީާނޖްެހޭ ހާލަތްތަކުގައި 

 ޖަވާބުދާރވީުން.

 

ދުރު ރސާްތާ، މެދު  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަންގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މސަައްކަތުގެ ކުރިއެރމުާއި ތަރައްގީއަށް .2
އަދި ކުރު ރސާްތާގެ ތަރައްގީގެ މަޝްރޫއުތައް، އަދި ބޭނނުްވާ ހިނދު ހިނދަށް ސްޓްރެޓޖީިކް ޕލްޭނާއި، ބޒިްނަސް 
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ޕލްޭން އަދި އެކި ހަރަކާތުގެ މސަައްކަތު ތާވަލް އެކުލަވައި ކޮމިޝަނަށް ހުށަހޅަުއްވައގިެން ފސާްކުރުވާ، 
 ބލެެހެއްޓުނ؛ްތަންފޒީުކޮށް ހިންގައި މޮނިޓަރކޮށް 

ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަުން ހނިްގާ ޕްރޖޮެކްޓްތަކާއި ޕްރޮގްރމާްތަކުގެ ތެރެއިން ކޮނމްހެެން ރިވިއު ކުރަނޖްެހޭ  .3
 ކނަްކަން ދެނގެަނެ، ކމޮިޝަނުގެ އިރުޝާދުގެ މަތިން ގނެްނަންޖެހޭ ބަދަލުތައް ގނެައުނ؛ް

ދމުތަތްައް ލިބިގނަްނަ ފަރތާތްަކަށާއި ޚދިމުަތް ދޭ ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ އެކިއެކި ޚި .4
ޚަރަދު ކޑުަ ގތޮތްައް ހޯދައި ތއަާރަފްކޮށް، އެ ކަން އިތުރަށް ކުރިއަރުވނަް ، އަވސަް ،ލުއި ،ފަރާތްތކަށަް ފސަޭހަ

 ،މސަައްކަތް ކުރަމުން ގެންދިއުން؛ އަދި އެ ކނަްކަން އެގޮތަށް ކުރމުަށް ބޭނނުްވާ، މަގުފަހިކުރާ
ގައޑިލްައިންތަކާއި، ޕްރސޮޖީަރު ތަކާއި، އސުޫލުތައް އެކުލަވައި ހމާަކޮށް، ކަން ހނިގާގޮތް މޮނިޓަރކޮށް، 

 ފސަހޭައިން ކނަްކަން ކުރެވޭނެ ގޮތްތައް ހޯދައި ކުރިއަރުވމަުން ގެންދިއުނ؛ް

ދުތައް ކމޮިޝނަުގެ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ ޚިދމުަތްތަކާ ގޅުޭގޮތުން ހަދަނޖްެހޭ ގަވާއި .5
 އިރުޝާދުގެ މަތިން، ހެދމުާއި އސިލްާހުކުރަންޖެހޭ ގަވާއިދުތައް އިސލްާހުކުރމަުން ގެންދިއުނ؛ް

ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ ސިޔސާަތުތައް ތަންފޒީުކުރމުުގައި ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަންގެ  .6
އޅެމުާއި އެ ސިޔސާަތުތައް ތަންފޒީުކުރމުަށް ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މުވައޒްަފުން އަމަލުކުރާނެ ގޮތްތައް ރާވައި އެކަށަ 

 ގައޑިލްައިންތައް ހަދައި ހިނގްުން؛

 

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ ޑިވިޜަން/ސެކްޝަން/ޔުނިޓްތަކުގެ މސަައްކަތް ހނިގާ ނުހިގާގޮތް 
 ބަލައި، އިތުރަށް ހަރުދަނާކޮށް މސަައްކަތް ހަލުވިކުރުން. އެ ގޮތުން:

 (ށ)

ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މސަައްކަތް ހަލުވިކުރވެޭނޭ ތަފާތު ފިޔަވޅަތުައް ފާހަގަކށޮް  .1
ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަުގެ ރިޔސާަތާ ހަވާލުވެ ހުރި ފަރާތެއްގެ އިރުޝާދާ އެއްގތޮށަް އެ ފިޔަވޅަުތައް އޅަައި 

 ؛ނަތޖީނާެރުން

 

ކޑޯް އޮފް ކޮންޑަކްޓް ތަންފޒީުކުރމުުގައި ސިވިލް ސަރވިސް ، އިދާއިދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ޤނާޫނާއި، ގަވާ .2
ކމޮިޝނަުގެ އިދާރާގެ މުވައޒްަފުން އމަަލުކުރުން ކަށަވަރުކުރުވމުާއި އެ ކަންކމަުގައި މުވައްޒަފުން ޖަވާބުދާރީ 

 ކުރވުުނ؛ް

 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3 ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓަށް ވނަްނަ ކޮނމްެ މައްސަލައެއް .3
 ނިނމްމުަށް މސަައްކަތްކުރުނ؛ް 

 

ދިވެހި ސިވިލސްަރވިސް ގެ ވޒަީފާދިނުމާ ބެހޭ މަސައްކަތަކީ، އެ ކަމަކާ ގޅުިގެން ގިނަ ފިޔަވޅަުތަކެއް އޅަައިގެން  .4
ނޫނީ ނަތޖީާ ނުނެރވެޭނެ މަސައްކަތަކަށްވާތީ، އެ ބައިގެ މސަައްކަތް، ސަރުކާރުގެ ދާއިރާތަކުގެ ޚިދމުަތށަް 

 މައްޗަށް ޚާއސްަ ސަމާލުކމަެއް ދނިުން.  ދަތިނވުާނހޭެން، ބަރާބަރަށް ނިނމްމަުން ގެންދިއމުުގެ

 

ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މުދަލާއި ފައސިާ އަދި އެ ނޫން ވސަީލަތްތައް ބނޭުންކުރވެެނީ 
 ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ އެއްގޮތަށް އަދި ހެޔޮގޮތުގައިތޯ ދުވހަުން ދުވަހށަް ބލެެހެއްޓުން. މި ގޮތުން:

 (ނ)
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ސަރުކާރުގެ މުދަލާއި ފައސިާއާ ބެހޭގޮތުން ކމަާބެހޭ މުއައސްސަާތަކުން ކަނޑައޅަާފައިވާ ގަވާއިދުތަކާ އސުޫލުތަކާ  .1
އެއްގޮތަށް، ދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤނާޫނާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތީން "ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ" ގެ ދައުރު އަދާކޮށް، 

މސަައްކަތްތައް ރޭވމުާއި، ކމަާ ބެހޭ ޤނާޫނުތަކާއި  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ
ގަވާއިދުތަކާއި އސުޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް މަސައްކަތްތައް ހނިގާތޯ ބެލުމުގެ ގޮތުން ކޯޕަރޭޓް އެފެއޒާުގެ "ފައނިޭންސް 

 ނ؛ް ޔުނިޓުގެ" މުއމާަލާތްތައް އެ ޑިވިޜނަުގެ ޑިރެކްޓަރ ޖެނެރަލް މެދުވެރިކޮށް ދުވހަުން ދުވަހަށް ބލެެހެއްޓު

 

ހުރިހާ ޑިވިޜަން/ސެކްޝަން/ޔުނިޓްތަކެއްގައި ވސެް ކަމާބެހޭ މުވައްޒަފނުްގެ ޒިންމާގެ ދަށުން، މުދަލާއި ފައިސާ  .2
 އަދި އހެެން ވސަީލަތްތައް ހެޔޮގޮތުގައި ބޭނނުްހިފޭކަން ކަށަވަރުކުރުން. 

 

ގޮތަށް ސިވިލް ސަރވިސް ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ ރިޔސާަތާ ހަވާލުވެ ހުރި ފަރާތެއްގެ އިރުޝާދާ އެއް
ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްއަށް ބޭނނުްވާ އިނސްާނީ ވސަީލަތް ހޯދައި ތަރައްގީކޮށް އެނމްެ ހެޔޮގޮތުގައި ބޭނުން 

 ހިފުން. އެ ގޮތުން: 

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ އޮނގިަނޑު )ބޭނނުްވާ މުވައޒްަފނުްގެ އަދަދާއި ފނެްވަރު  .1
ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ އިރުޝާދުގެ މަތިން އެކލުަވާލައި، މުވައޒްަފުން ހޯދައި، އެ އނެގޭގޮތަށް( 

 މުވައޒްަފނުްގެ ވޒަީފާއާ ބެހޭ އެނމްެހައި ކަންތައްތައް ބލެެހެއްޓުނ؛ް

ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ގާނޫނާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ގަވާއިދާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ  .2
އެ އަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މުވައޒްަފުން ، ޑަކްޓް ތަންފޒީުކުރމުާއިކޑޯް އޮފް ކޮން

އމަަލުކުރާކަން ކަށަވަރުކުރުވމުާއި، އެ ކަންކމަުގައި މުވައޒްަފުން ޖަވާބުދާރީ ކުރވުުން )ނޯޓް: ތފަާތު ގޮތކަށަް 
ގެ މުވައޒްަފުން އަމަލުކުރމަުން ގެންދާނީ ކމޮިޝނަުން ކަނޑަ ނޅާާހައި ހިނދަކު، ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން 

 ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ މުވައްޒަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައި ހނުްނަ ގަވާއިދުތަކާ އެއްގޮތަށވެެ(؛

ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މުވައޒްަފނުްގެ ވަޒީފާބަޔާން އެކލުަވާލައި، ހިނދުން ހިނދށަް   .3
މެ މުވައޒްަފަކު ވެސް ނސެް، އސިްލާހުކޮށް ވޒަީފާގެ އެއްބސަްވުން އެކލުަވާލައި، ކޮންގެނންަނޖްެހޭ ބަދަލުތައް ގެ

 ވޒަީފާގެ އެއްބސަްވމުުގައި ސޮއިކޮށްފައިވާކަން ކަށަވަރުކުރެއވްުން؛

ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މުވައޒްަފުންގެ މސަައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުުގެ ނިޒާމެއް  .4
 އްގީކުރުން؛ންގައި، އެ ނިޒާމަށް ހިނދުން ހިނދަށް ގެންނަނޖްެހޭ އސިލްާހު ގެނެސް ތަރަގާއމިުކޮށް، ހި

ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މުވައޒްަފނުްނަށް ބޭނނުްވާ ތމަްރނީުގެ ނީޑްސް އސެެސްމަންޓް  .5
 ހެދމުާއި، އެ އާ އެއްގޮތަށް ތމަްރީނާއި ހުނަރުތައް ލިބޭނޭ ގޮތްތައް ހޯދުން.

ވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މުވައޒްަފނުްނަށް ކެރިއަރ ޕާތުތައް ރާވައި، ކެރިއަރ ބސޭޑްް ސި .6
 އސުލޫަކުން ކަންތައްތައް ހިނގްުން؛

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މުވައްޒަފނުްގެ ކުރިއެރމުަށް އަދި ކުރިއެރުވމުަށް، ގަވާއިދު  .7
ޖައަކަށް އަބަދުވސެް މސަައްކަތް ކުރުން، އަދި ޕަރފމޯަނސްް ވޒަަން ކުރވެޭނޭ ނޒިމާުތައް ތަންދޭ އެނމްެ މަތީ ދަރަ

 ގާއމިުކޮށް ތަންފޒީުކުރުނ؛ް

 (ރ)
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ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މުވައޒްަފުންގެ ހައްގުތައް ހިމާޔަތްކުރުން އަދި ހިމާޔަތް  .8
 ކޮށްދނިުނ؛ް

ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގައި ޖެހޭ މައސްަލަތައް ހައްލުކޮށް އެ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަންގެ  .9
 ކަންކމަަށް އިނސްާފު ގާއމިުކުރުން.

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގައި އސިންެގމުުގެ ރޫހާއި މސަައްކަތުގެ ހިތްވަރާއި ފޯރި އިތުރުކުރވެޭނޭ 
 ހަރަކާތް ހިނގްުން. މިގޮތުން: 

 (ބ)

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މުވައޒްަފުންގެ ގޅުުން ރނަގޅަުކޮށް، މަސައްކަތްތައް  .1
 ކުރިއަރމަުންދާ ގޮތް އެނމްެންނާ ހިއސްާކުރމުުގެ ގޮތުން ބައްދަލވުުންތައް އިންތޒިމާުކުރުން؛

ވެރިކުރމުުގެ ތމަްރީން ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގެ މުވައޒްަފުން މސަައްކަތަށް އހަުލު .2
 ޕްރޮގުރމާްތައް އިންތޒިމާުކުރުން.

 

އސިް ނެގމުާއި، އައު ގޮތްތަކާއި، އެންމެ ރނަގަޅު ގޮތްތަކާއި، އައު ޓެކންޮލޖޮީއާއި ހުނަރަށް އސިްކަންދީގެން 
 އެ ގޮތުން:މުވައޒްަފނުްނަށް އެ ރނޮގުތަކުން ކުރިއެރުން ގެނސެް މސަައްކަތަށް އޭގެ އެދެވޭ ކުރިއެރުން ގނެައުން. 

 )ޅ(

އައު ގޮތްތައް ދިރސާާކުރމުާއި، އެހެން ތަންތާގައި ކަންކުރާ ގޮތް ބަލައި، ރާއޖްެއަށް ރނަގަޅު މޮޅު ގޮތްތައް  .1
 ؛ހޯދައި، ދެނގެަނެ، އެ ގޮތްތައް ތައާރަފްކުރުން

ފާރަވެރިވެ، އެ މސަައްކަތް ފސަޭހަކޮށް އަވސަްކޮށް ޚަރަދު ކޑުަކޮށް ކުރވެޭނެ އައު ޓެކންޮލޖޮީ އަށް އަބަދުވސެް  .2
 ؛ޓެކންޮލޖޮީ ތައާރަފްކުރުން

 ގޅުުން ބަދަހިކޮށް ތޖަުރިބާ ހިއސްާކޮށް ހެދުން؛، މސަައްކަތާ ގުޅޭ ބޭރުގެ ފަރާތްތަކާއި ވިއުގަކޮށް .3

މސަައްކަތާ ގުޅުން ހުރި ރޮނގުރނޮގުގެ މޖަައްލާ އާއި އައު ހޯދުމާއި އިލްމީ ދިރސާާތަކަށް ޝައުގު ބަހައްޓައި  .4
 ހޯދައި ލިބިގަތުނ؛ް

ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަްގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓްގައި ވޒަީފާ އަދާކުރާ ތަފާތު ފނަްނީ ގިންތތިކަުގެ އެނމްެން  .5
 ގޅުގިެން އެކުވެރި ގޮތެއްގައި މސަައްކަތް ކުރވެޭނެ މާހައުލެއް ގާއިމުކޮށް ދމެެހެއްޓުން.

 

އަދާކުރެއްވމުަށްޓަކައި ކުރަނޖްެހޭ،  ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މސަްއޫލިއްޔަތާއި ޒިންމާ 
 މަތީގައި ބަޔާންކޮށްފައި ނެތް އހެެނހިެން މަސައްކަތްތައް ކުރުން. އެ ގޮތުނ؛ް

 )ކ(

ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ޒިނމްާ އަދާކުރެއްވމުަށްޓަކައި  .1
ފާހަގަކުރެވޭ މަސައްކަތްތައް ކުރެއވްުން. މިފަދަ މސަައްކަތްތަކުގެ ކުރަނޖްެހޭ ކމަަށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލަށް 

ތެރެއިން ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ ރިޔސާަތާ ހަވާލުވެ ހުރި ފަރާތެއްގެ ލަފަޔާ އިރުޝާދު ބނޭުނވްާ 
 ؛ކަންކމަުގައި އެ ލަފަޔާ އިރުޝާދާ އެއްގޮތަށް އެ ކނަްކަން ކުރުން
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ޖެނެރަލްގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ޒިނމްާ އަދާކުރެއްވމުަށްޓަކައި  ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަުގެ ސެކްރެޓަރީ .2
ކުރަނޖްެހޭ ކަމަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ ރިޔސާަތާ ހަވާލުވެ ހުރި ފަރާތަކުން ފާހަގަކުރމުުން، އެ 

 މސަައްކަތް ކުރުން.

މިޝނަުގެ ރިޔސާަތާ ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަންގެ ބައްދަލވުުންތަކުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓް، ސިވިލް ސަރވިސް ކޮ 
 ހަވާލުވެ ހުރި ފަރާތެއްގެ އިރުޝާދާ އެއްގޮތަށް، ބލެެހެއްޓވެުން. އެ ގޮތުނ؛ް

 (އ)

ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަްގެ ބައްދަލވުުންތަކުގެ އޖެެނޑްާއާއި ޔައމުިއްޔާ ތައްޔާރުކުރުވައި، ބައްދަލވުުނތްކަުގެ  .1
 އިންތޒިމާުތައް ބލެެހެއްޓުނ؛ް 

 

 ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަްގެ ނިންމުންތައް ރެކޑޯްކުރުވައި، ޝާއިއު ކުރަނޖްެހޭ ނިނމްުންތައް ޝާއިއުކުރވުުން.  .2

ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަުގެ ބައްދަލވުުންތަކުން ތަންފޒީުކުރުމަށް ނިނމްާ ނިނމްުންތައް ސެކްރެޓޭރިއެޓުގެ  .3
ކުރމުާއި، ކމޮިޝނަުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓުގައި  ކމަާބެހޭ ޑިވިޜަން/ސެކްޝަން/ޔުނިޓްތަކާ ގޅުގިެން ތަންފޒީު

 މސަައްކަތްކުރާ މުވައޒްަފނުްނަށް އެ ނިންމުންތަކާ ގޅުިގެން ދޭނޖްެހޭ ލަފަޔާއި އިރުޝާދު ދނިުން.

 

ސިވިލް ސަރވސިް ގެ އެޑްވައޒިަރީ ކޮމިޓީގެ ބައްދަލވުުންތަކުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓް، ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝަނުގެ 
 ރި ފަރާތެއްގެ އިރުޝާދާ އެއްގޮތަށް، ބލެެހެއްޓވެުން. އެ ގޮތުނ؛ް ރިޔސާަތާ ހަވާލުވެ ހު

 (ވ)

ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަްގެ އޑެްވައޒިަރީ ކޮމިޓީގެ ބައްދަލވުުންތަކުގެ އޖެެނޑްާއާއި ޔައމުިއްޔާ  .1
 ތައްޔާރުކުރުވައި، ބައްދަލވުުންތަކުގެ އިންތޒިމާުތައް ބލެެހެއްޓުނ؛ް 

 

ސިވިލް ސަރވިސް ގެ އޑެްވައިޒަރީ ކމޮިޓީގެ ނިނމްުންތައް ރެކޯޑްކުރުވައި، ޝާއިއުކުރަނޖްެހޭ ނިންމުންތައް  .2
 ޝާއިއުކުރުން. 

އޑެްވައޒިަރީ ކމޮެޓީގެ ސަބް ކމޮެޓީގެ ބައްދަލވުުންތައް އެ ކމޮެޓީއަކުން ނިންމާ ގޮތެއްގެ މަތިން ބޭއްވމުަށް  .3
ކޮމެޓީތަކުގެ ބައްދަލވުުންތަކުގެ ޔައމުިއްޔާ ތައްޔާރުކުރުވައި  ކުރަނޖްެހޭ އިންތިޒާމުތައް ކުރުވމުާއި، އެ

 ބލެެހެއްޓުން.

ސިވިލް ސަރވސިްގެ އޑެްވައިޒަރީ ކޮމެޓީ ނުވަތަ އެޑްވައޒިަރީ ކޮމެޓީގެ ސަބް ކޮމެޓީތަކުން ނިންމާ ނިންމުންތައް  .4
 ކމޮިޝނަުގެ ލަފަޔާއި އިރުޝާދުގެ މަތިން ތަންފޒީުކުރުން.

 

 (މ) ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުން ޖަވާބުދާރީ ވާނޖްެހޭ ފަރާތްތަކަށް ޖަވާބުދާރީވމުުގައި އެހީތެރިވެދނިުން. އެ ގޮތުން: 

މަހުން ފޮނުވާ ރިޕޯޓާއި އަހަރަކު އެއްފަހަރު ފޮނުވާ ރިޕޯޓު  6ރައސީުލޖްމުްހޫރިއްޔާއަށާއި ރައްޔިތނުްގެ މޖަިލިހަށް  .1
 ތައްޔާރުކޮށް، ވަގުތު އޮއްވައި ކމޮިޝަނަށް ހުށަހޅަައި ފސާްކުރުން. 

 

ގެ ރިޔސާަތާ ހަވާލުވެ ސަރުކާރަށާއި ރައްޔިތނުްގެ މަޖލިިހަށް ބނޭުންވާ މައުލޫމާތު ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝަނު .2
 ހުރި ފަރާތެއްގެ އިރުޝާދާ އެއްގޮތަށް ތއަޔްާރުކޮށް ފޮނވުުން.

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ މސަައްކަތްތަކާ ގޅުޭގޮތނުްނާއި، ފޯރުކޮށްދެވޭ ޚިދމުަތްތަކާ ގޅުނުްހރުި  .3
ވިލް ސަރވިސް މައސްަލަތަކުގައި މޑީިޔާގައާއި، އާނމްުންގެ ތެރޭގައި އުފެދޭ ސުވާލުތަކާ ގޅުޭގޮތުން ސި
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ކމޮިޝަނަށް، އަދި އެ ކަމަށް ވަކި ކމޮިޝަނަރަކު އައްޔނަްވެފައިވާ ނަމަ އެ ކޮމިޝަނަރަކަށް ވސެް، ކުރިއަށް 
 މައުލމޫާތުދީ އެ ކމަުގައި ކމޮިޝަނުން ޖަވާބުދާރީވމުަށް އެހީތެރވިުން. 
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 ންސީތއަް ގެ ކމޮްޕޓީެ ޖނެރެަލް ސކެްރޓެރަީ  – 2ޖަދވުަލު 

 
 ،ީާދރުު  އކެީ ހލޭުނތްރެވިފެއަވިމުާ  މާހއަލުށަް  ސޔިސާީ  އދަި  އޖިްތމިޢާީ  އޤިތްޞިދ 

 ހޤަޤީތަތްކަށަް  ބދަލަވުމަނުދްާ  އކެލުވައަިލމުގުއަި  ލނަޑދުނަޑތިއަް  ކރުރުސާތްގާެ  އދަި 
 . ހރުނުް  ކނަް ޤބާލިު  ރޢިޔާތަކްރުމުގުެ 

  ިަމޭނޑްޓޭއްއާި  މިނސިޓްރްގީެ  އލަގީއަި  ތޖަރުބިގާެ  ލބިފިއަވިާ  އކެީ، ޙލިމްވުރެިކމަާ  އދ 
 ހނިްގމުގުެ  ކރުހައަދިީ  ތޞައަވްރުއެް  މޤަބުލޫު  ފހަި  ސޔިސާތަތުކަށަް  ސރަކުރާގުެ 

 ހރުނުް. ކނަް ޤބާލިު 

 ވސިންނުް  ސޓްރްޓެޖީކިް 

  ްަފރަތާކަށަވްމުއާި، ހރުި  އޚަލްޤާު  މސައަކްތަގުެ  ފދަަ  ނމަނޫއާކަށަވްާ  އހެެނމްހީނުންށ 
 ކރުމުށަް ހސާިލު  ނތަޖީާ  ދއެކްމުއާކެީ  ނމަނޫާ  ރވިތެި  ޢމަލަގީތޮނުް  މުވއަޒްފަނުންށަް 

 އށަގަނެންެވމުއާި، ކބިއަގިއަި  މުވއަޒްފަނުގްެ  އޚަލުޤާު  މސައަކްތަގުެ  ބނޭނުވްާ 
 ޚދިމުތަގުެ  ހރަކަތާތްރެކިރުވުމުއާި، ކރުވުއަި  ޝއަޤުވުރެި  މުވއަޒްފަނުް  އކެމަށަް 
 މއާި ކަ ޤބާލިު  ތރައަޤްކީރުމުގުެ  ބނިކާށޮް  މވުައޒްފަނުް  މތަކިރުމުށަް  ފނެވްރަު 

 ހރުނުް  ރވޭނުތްރެކިނަް  ވސިްނނުތްރެކިމައާި 

  ހަރަކާތްތެރިކުރުވނުް  މީހުން 

  ިާއމަނާތާތްރެކިމައާި، ތދެވުރެކިމައާި، ވމުއާި، މހީކަށަް  ނޒަހާތާތްރެި  ޢމަަލނުް  ބހައ 
 އެމސައަކްތަކްށޮް  ޕރްފޮޝެނަލަކްށޮް  ފނެވްރަގުއަި  މތަީ  އނެމްެ  އކެީ  ޒިނމްދާރާކުމަާ 

 ހރުނުް.  ކނަް ޤބާލިު  ކރުއިރެުވމުގުެ  ކނަް  އެ ހތިވްރަދުީ  ކމަށަް 
  ިަސިނދްފަތާތުއަް  މހާއަލުާގޅުޭ  މސައަކްތަގުެ  ބނޭނުތްކައާި، މުވއަޒްފަނުގްެ  އދ 

 އކެކަު  ގޅުނުބްދަހަި  ޖގާދަނިމުއާކެީ، ތރިމާއާކެީ އޙިް  ޚޔިލާތުކަށަް  ތފަތާު  ދނެގެނަެ،
 .ހރުނުް  ކނަް ޤބާލިު  އފުއެދްމުގުެ  މޙާއަލުއެް  މސައަކްތަގުެ  ކރުާ  ތރިމާު އޙިް  އނަކެކަށަް 

    ނޒަާހާތްތެރިކަން

  ެުގޅުނުް  އފުއެދްނުތްރެި  ފރަތާތްކައާކެީ  ގޅުނުްހރުި  އދިރާތާކައާި، އކެއިކެި  ސރަކުރާގ 
 ކނަް. ޤބާލިު  ދނިމުުގެ  ހތިވްރަު  އކެމަށަް  ކރުއިރަވުއަި  ގޅުނުތްއަް  ފދަަ  އެ  ޤއާމިކުުރމުއާި 

  ިަފރަތާތްކަާ  ގޅުނުްހރުި  ކމަާ  ބޑޮށަް  ވހީވާސެް  ނިނމްމުގުއަި  ކނަްކަން  އދ 
 ކމަާއި،ޤބާލިު  ކުރމުގުެ  އނިފްލްއޫެނސްް  ނގެޝޯއިޓޭކްރުމުއާި، މޝަވްރަކާރުމުއާި 

 ނނިމްުނތްއަް  ފއަދިކާރުނަވިި  އެނމްެ  އޑަުއަހއަި، ވސިންުން  ތފަތާު  ކނަްކމަގުއަި 
  ކނަް ޤބާލިު  ނިނމްމުގުެ 

  މސަައްކަތްކުރުން ގޅުގިެން

  ްަމޅޮދުރެަ  އގޭެ  ހދޯމުއާި  މަގތުއަް  އއަު  އފުއެދްނުތްރެި  އޖީދާީ، ކރުމުގުއަި  ކނަކްނ 
 ކރުމުގުއަި އޚިތްޔިރާު  މަގއެް  ފއަދިކާރުނަވިި  އެނމްެ  ބލައަި  މރެޓިށަް  އގޭެ  ދނެގެތަމުއާި 

 ތކަށަް  ބދަލަު  ދކޫށޮް  ގތޮތްށަް  އއަސިފްއަވިާ  ކނަކްރުމަުން  ނވުތަަ  އދާތައަް  ޢނާމްު 
 . ހރުނުް  ކނަް ޤބާލިު  ގނެގްޅުމުގުެ  ވސިންމުއެް  ފހަި 

  ަދޔިމުގުއަި  ކރުއިށަް  ދސަކްރުމުއާި، ނގެމުާއި، ރސިކްު  މިނގްނަޑއެގްއަި  ވކަި  ދި އ 
 ހުރނުް.  ކނަް ޤބާލިު  ހތިވްރައާި  ކުރމިތަލިމުގުެ  ގޮނޖްހެނުތްކަާ 

 އުފެއްދުންތެރިކނަް 
 އައު ކުރިއަރުވައި
 މަގުދެއްކުން ބަދަލުތަކށަް 
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  ިަކރުއިރަވުއަި، އކެނަް  މދެގުއަި  މވުައޒްފަނުގްެ  ޤއާމިކުށޮް  މހާައުލއެް  ފދަަ  މި  އދ 
 ހިނގްނުތްރެި  މޤަދުއެކްމުުގއަި  އކެމަށަް  ތއަޔްރާކުރުމުއާި، މުވއަޒްފަނުް  ބދަލަތުކަށަް 

 ކނަް.ޤބާލިު  އދަކާރުމުގުެ  ދއަރުއެް 

  ީނރެމުށަް  ނތަޖީާ  އފުއެދްނުތްރެކިމައާި  ވޞަލީތަތްއަް  އހެެނހިނެް  އދަި  އނިސްާނ 
 . ކނަް ޤބާލިު  ބނޭނުކްރުމުގުެ  ހދޯމުއާި 

  ަނިނމްނުތްއަް  އދުގަޫ  ގޅުގިނެް  ގނޮޖްހެުނތްކަާ  ދމިވާާ  ކުރމިތަލިމުއާި  ތތިކައާި ދ 
 ކނަް. ޤބާލިު  ނިނމްމުގުެ 

  ާްނމަނޫާ  ޖަވބާދުރާވީމުުގއަި  ނގެމުއާި، ފރުހިމައަށަް  ޒިނމްާ  ނނިމްުނތްކަގުެ  ނިނމ 
 ދއެކްނުް. 

  ިަހސާިލކުރުމުގުެ  ލނަޑދުނަޑތިއަް  ކރުއިރަވުއަި  އފުއެދްނުތްރެކިނަް  ދއާރިގާެ  އދ 
 ހިނގްއަި  ރވާއަި  ވޞަލީތަތްއަް  އނެމްހެއަި  މިނސިޓްރްގީެ  ވސިްނނުމްތަީ 
 .ކނަް ޤބާލިު  ބލެހެއެޓްމުގުެ 

 ނަތޖީާ ހިނގްުންތެރިކމަާއެކު
  ނެރުން

 
 

  



 
  28 ގެ  47ޞފަްޙާ    2020ލު ގެ މޤަމާށަް މީހުން ހޮވމުާއި ޢައްޔަނުކރުމުުގެ އޞުޫޖެނރެަލް ސެކރްޓެރަީ

 ކްރއަިޓީރއިގާެ ބއަިތއަް ޓސެޓްކުުރވެޭ ގތޮް ގެ މޤަާމަށް މީހނުް ހޮވުމގުެ ޖނެރެަލް ސކެްރޓެރަީ  – 3ޖަދވުަލު 

 
 އމިތްިޙާން ކރުިޔށަް ގެނދްނާެގތޮް: 1.4

  .މތްިޙާނާއި ގޅުިގެން ކރުނަޖްެހޭ އެނމްެހާ މސައަްކތަތްައް ކރުާނީ ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަނުްނވެެ )ހ( އި

 މިންގަނޑނުންވެެ. ތރިީގައިވާ ދޭނީ މާކުސް ށް އމިތްިޙާނަކރަދުާހެއްގެ މައްޗށަވެެ.  3ނީ އމިތްިޙާނު އެކުލެވގިނެވްާ ( ށ)

 ޓސެޓްކުރުވެޭ ބއަތިއަް  ޓސެޓްކުރުވެޭ ގތޮް  ކރްއަޓިރީއިާ 
ކަނޑއަޅެފިއަވިާ 

 އނިސްއަތްަ 

 10 ޕްރޮފެޝނަަލް އެކސްްޕަޓސީް  ހުށަހޅަާ ސަނަދުތައް  މަތީ ތޢަލުމީު 

 ތޖަރުބިާ 
ހުށަހޅަާ ހނިްގމުުގެ ތޖަުރިބާ 

 އަންގައިދޭ ލިޔުންތައް
 20 ތޖަުރިބާ ހނިްގމުުގެ 

 އމިތްޙިނާު 

 1ކަރުދސާް  އމިްތިޙާނު
މަލްޓިޕްލް ޗޮއސިް، ކުރު ސުވާލު، 

 އެޕްލިކޭޝަން ސުވާލު

ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ޤނާޫނާއި 
ގަވާއިދާއި، މާލިއްޔަތު ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާއި، 
ދިވެހިރާއޖްޭގެ އިދާރީ ދާއިރާތައް ލމާަރުކަޒީ 

ވަޒީފާއާ ން ހނިްގމުުގެ ޤނާޫނާއި، އުޞޫލު
ބެހޭ ޤނާޫނާއި، ޕެންޝަނާބެހޭ ޤނާޫނާއި، 
ވޒަީފާގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ އެހނެިހެން 

 ޤނާޫނުތއަް 

20 

 2ކަރުދސާް  އމިްތިޙާނު
 ން ސުވާލުއެޕްލިކޭޝަ

މައސްަލަ ހުށަހެޅުމާއި ޕްރޖޮެކްޓް 
މެނޭޖްމަންޓް އާއި  ޓް އާއި ޕީޕަލްމެނޭޖްމަން

 ފައނިޭންޝަލް މެނޭޖްމަންޓް 

 ހުށަހޅަާ ޕްރޒެެންޓޭޝަން ޕރްޒެނެޓްޝޭނަް 
ހނިްގމުުގެ ހުނަރާއި ގާބިލްކމަާއި، 
ރސިސޯމްެނޭޖމްަންޓް އާއި ކޮމިޔުނިކޭޝަން 
އެނޑްް އިންޓަރޕަރސަނަލް ސްކިލްސް އާއި 
ވިޝަން އެންޑް އޮބޖްެކްޓިވްސް އަދި 

 ލޑީަރޝިޕް

50 

 އނިޓްރަވއިު 
އިންޓަރވިއުގައި ކުރެވޭ 
 ސުވާލުތަކަށް ދޭ ޖަވާބު

 
 

 

  



 
  29 ގެ  47ޞފަްޙާ    2020ލު ގެ މޤަމާށަް މީހުން ހޮވމުާއި ޢައްޔަނުކރުމުުގެ އޞުޫޖެނރެަލް ސެކރްޓެރަީ

 ގެ މޤަާމުގެ އޢިުލނާގުެ ނަމނޫާ ޖނެރެަލް ސކެްރޓެރަީ  – 4ޖަދވުަލު 
 

    ` 

 

 ސވިލިް ސަރވސިް ކޮމޝިނަް 

 މލާެ، ދިވެހރިާއޖްެ                  

    ……………………………… ނނަބްރަު:

 އޢިލުނާު     
މގަމާަށް ކރުމިަތިލމުގުެ ކޮމިޝނަގުެ ސެކރްޓެރަީ ޖނެރެަލްގެ ސވިލިް ސރަވސިް 

 މުކޮށް ހޅުވުލާނުް ންފރުުސަތު އާ

އެ މަގމާށަް ކރުމިތަިލމުުގެ ، ކުންގމާށަް ޝައުގުވރެިވާ ފރަތާތްަގެ މަސކެރްޓެރަީ ޖެނރެަލްހސުވްފެައިވާ  ކމޮޝިނަނުް ސިވިލް ސރަވިސް 

 ށް ހޅުުވާލމަެވެ.ފރުޞުތަު ޢާނމްުކޮ

ސްކރްީންކރުމުާއި، ޝޓޯްލިސޓްް  ތައްތްގެ މަގމާށަް ކރުމިތަިލާ ފަރާ ސކެރްޓެރަީ ޖެނރެަލްގެ މަސްއޫލއިޔްތަާއި ޒިނމްާ އދަި ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލް

 ގައި ވާނެއެވެ. www.csc.gov.mvގެ ވބެސްައޓިް ކމޮޝިަނުއޢިުލާނާއެކު  މި އުސޫލުކރުމުާއި، މަގމާށަް މީހަކު ހޮވމުާއި ޢައްޔަނު ކރުމުުގެ 

 ގޅުުއްވުން އދެމެވެެ. ފޯނށަް 3307356/3307363ކމޮޝިަނުގެ ނނަބްރަު ، ލމޫތާު ސފާުކރުެއްވމުށަްޢުގޅުިގެން އތިރުު މަ ލާނާޢުމި އި

 

 މަޤމާުގެ އަސާސީ ޝަރުޠު 

 ،ސރަުކރާުގއަި  ؛ކށޮފްައިވމުާއކެު ހާސލިު ގެ ސަނދަެއް  7ޤައމުީ ސަނދަތުަކުގެ އނޮގިނަޑުން ދށަްވގެނެް ލެވެލް  ދިވެހރިާއޖްޭގެ .1

ންގމުުގެ ދާއރިާގައި ޕރްައިވޓެް ނވުތަަ ޤައމުީ ނުވތަަ ބައނިލަްއޤަުވމާީ ޖމަޢްިއްޔާ ނވުތަަ ޖމަޢާތަެއްގެ ހި ،ނުވތަަ ޕަބލްކިް

 އަހރަު ދުވަހު މަސައްކތަްކށޮް ތޖަރުިބާ ލިބފިައިވނުް  6 މދަުވެގނެް 

 ވތަަ ނު 

 ،ސރަުކރާުގއަި  ؛ކށޮފްައިވމުާއކެު ލު ހާސިގެ ސަނދަެއް  9ޤައމުީ ސަނދަތުަކުގެ އނޮގިނަޑުން ދށަްވގެނެް ލެވެލް  ދިވެހރިާއޖްޭގެ .2

ޕރްައިވޓެް ނވުތަަ ޤައމުީ ނުވތަަ ބައނިލަްއޤަުވމާީ ޖމަޢްިއްޔާ ނވުތަަ ޖމަޢާތަެއްގެ ހިންގމުުގެ ދާއރިާގައި  ،ނުވތަަ ޕަބލްކިް

 އަހރަު ދުވަހު މަސައްކތަްކށޮް ތޖަރުިބާ ލިބފިައވިނުް  4މދަުވެގެން 

3.  

 



 
  30 ގެ  47ޞފަްޙާ    2020ލު ގެ މޤަމާށަް މީހުން ހޮވމުާއި ޢައްޔަނުކރުމުުގެ އޞުޫޖެނރެަލް ސެކރްޓެރަީ

 މސުާރައާއި އިނާޔަތްތައް

( ދިވެހި ރފުިޔާއެވެ. އދަި ލވިނިްގ އލެވަނަސްްގެ ގތޮުގައި ފސަސްތަޭކަ )ވިހިހާސް 20،500.00އަސާސީ މުސރާައަކީ މަހަކު މި މޤަމާުގެ 
 )ފަނރަަހާސް( ދިވެހި ރފުިޔާ ލިބިވޑައަގިނަންވަނާއެވެެ.  15،000.00މަހަކު 

 

 ކުރމިަތިލމުުގެ މުއްދަތާއި ކުރމިަތިލާނެ ގޮތް

 ވާ ބރުސާފްތަި  17 ޑިސެންބަރު 2020 ލިޔުންތައް  މިވާތިރީގައި ން،ފަރާތްތަކު އެދޭ  ންމަށް ކުރމިަތިލާޤާމަޖެނެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ

 އަށް ހުށަހޅެުއްވުން އެދމެެވެ.( 20040މާލެ،  ،މޖަީދީ މަގުމި ކމޮިޝަނުގެ އިދާރާ ) ގެ ކރުިން 14:00 ފހަު ދވުހަގުެ މނެދްރުު 

( ގައި ބޔަާންކޮށްފައިވާ ލިޔނުތްައް ސނުްގޑަި ހމަަވމުުގެ 8) ( އދ7ިަ) ތެރެއިން ނަންބަރުވޒަީފާއަށް އެދި ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ތަކެތީގެ 

 އެވެ.ނެނގުަނެވޭ ވސެް އައު އެޕްލިކޭޝަނެއް ބަލައިފހަުން ބަލައި ނުގނަެވޭނެއެވެ. އަދި ސނުްގަޑި ހމަަވުމުގެ ފަހުން ހުށަހޅެޭ އެއް

 ވޒަީފާއަށް އެދި ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ތަކެތި

)މި ފމޯު މި ކޮމިޝނަުގެ ކައުންޓަރުން  ފމޯުޤމާަށް އެދޭ ފަރާތްތަކުން ހުށަހޅަަނޖްެހޭ އެޕްލިކޭޝަން މަ ޖެނެރަލްގެސެކްރެޓަރީ  .1

 (.މި ފމޯު ޑައނުްލޯޑު ކުރެވޭނެއެވެ އިން www.csc.gov.mv ވެބސްައިޓުގެ މި ކމޮިޝަނުލިބެން ހުނންާނެއެވެ. އަދި 

ގެ ދިވެހި ރައްޔތިއެްކަން އަންގައިދޭ ކޑާުގެ ދެފުށުގެ ލިޔުންތައް ފެންނަ، ށް އެދޭ ފަރާތުސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ވަޒީފާއަ .2

ނމަަ، އެ ފަރާތެއްގެ އފުަންދުވަހުގެ  ލިޔެފައިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޕޮއީެއް. ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކޑާު ގެއްލިފައިވާ

 ސެޓްފިކެޓް، ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވނިްގ ލައސިަނސްްގެ ކޮޕީ 

 (ނަންބަރާއި އމީެއިލް އޑެްރެސް ހިމެނޭގޮތަށްފޯނު ފަރާތުގެ ވަނަވަރު )ގުޅޭނެ  މަށް ކުރމިަތިލާޤާމަ ރީ ޖެނެރަލްގެސެކްރެޓަ .3

މަށް ޤާމަ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ނަމަ،  ކުރމުުގެ އެއްބސަްވމުެއް އޮތް މުވައްޒަފެއްސަރުކާރަށް ޚިދމުަތްސިވިލް ސަރވިސްއަށް /  .4

  ލިޔުން.ތިރޒާެއް ނެތްކމަަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުގެ ޢުދޫކުރމުމާެދު އިނަމަ، ވަޒީފާއިން  ހޮވިއޖްެ

މި  އިން www.csc.gov.mv  ވެބސްައިޓުގެ ކމޮިޝަނު) ށް ކުރމިަތިލާ ފަރާތުގެ އިޤްރާރުމަޤާމަ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ  .5

 އިޤްރާރު ޑައނުްލޑޯު ކުރެވޭނެއެވެ.(

  ،ފިރިއަކު، ބެއްތްއަށް ކުރމިަތިލާ ފަރާތުގެ މަނމްަ، ބައްޕަ، ދަރިއެއް، އަނވޒަީފާ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގައި .6

 ބނުެވިދިޔަ މހީުން ،އެއްބަނޑު އެއްބަފާ މީހެއް، އެއްބަނޑު މީހެއް ނުވަތަ އެއްބަފާ މީހެއް ނެތްކަން އަންގައިދޭ ލިޔުން. ނުވަތަ

އެ ހުރި މީހަކު ވޒަީފާ  ،ނމަަ ތިލާ މީހާ ހޮވިއްޖެ ހުރެ، ކުރމިަ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގައިކުރެ މީހަކު 

 .ކމަުގެ ލިޔުން ތިއުފާ ދިނމުަށް އެއްބސަްވާބަދަލުކުރމުަށް ނުވަތަ އސިް

 ތައުލމީީ ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ކޕޮީ.ހރުހިާ  ލިބިފައިވާ .7
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ކޮޕީ  އަދި ޓްރާނސްްކްރިޕްޓްގެތަޢުލމީީ ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ  ބަލާފައިވާ ފެންވަރު އޮތޯރިޓީން  ކޮލިފިކޭޝަން ހ( މޯލޑްިވްސް (

)ރާއޖްޭގައި ރޖަސިްޓަރީކޮށގްެން ހނިްގާ މަތީ ތަޢުލމީުދޭ މަރުކޒަަކުން ހނިްގާ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ޕްރޮގްރމާްތަކުގެ 

އެކްރޑެިޓްކޮށްފައިވާ ސެޓްފކިޓެްތަކާއި، ރާއޖްެއިން ބޭރުގެ މަތީ ތަޢުލމީުދޭ މަރުކޒަަކުން ހނިްގާ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ 

 ސެޓްފިކެޓު ލިބޭ ކހޯުން ލިޔމުާއެކު ފުރިހމަަކުރިކމަުގެ ކސޯް ނވުތަަ މްތަކުގެ އެކްރޑެިޓްކޮށްފައިވާ ސޓެފްިކެޓްތައްޕްރޮގްރާ

 ކޮޕީއާއި ލިޔމުުގެ ދޫކުރައްވާފައިވާ އޮތޯރިޓީން ކޮލިފިކޭޝަން މޯލޑްިވްސް ކުރެވޭނެކމަަށް  އެކްރޑެިޓް ފނެްވަރެއްގައި ވަކި

  (ކޮޕީ ޓްރާނސްްކްރިޕްޓްގެ

ދޭ މަރުކޒަަކުން ކުރިއަށގްެންދާ ރާއޖްޭގެ ޕްރޮގްރމާްތަކުގެ ރީކޮށގްެން ހނިްގާ މަތީ ތަޢުލމީުރާއޖްޭގައި ރޖަސިްޓަ )ށ(

ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ )މިފަދަ ސެޓްފކިޓެްތައް އެކްރޑެިޓް ކުރަން ނޖުހެޭނެއެވެ.( ނުވަތަ ކސޯް ފުރިހމަަކުރި ކމަުގެ ލިޔމުުގެ 

 ޕީ.ކޮޕީއާއި ޓްރާނސްްކްރިޕްޓްގެ ކޮ

ހނިްގމުުގެ ތޖަުރިބާ ހމާަކޮށްދިނމުުގެ ގޮތުން ހުށަހޅަާ ތޖަުރިބާގެ ލިޔުންތައް )މީގެ ތެރޭގައި އިދާރާއިން ދޫކުރާ ތޖަުރިބާގެ  .8
ލިޔުންތަކާއި، އުވައިލައިފައިވާ ތަންތނަުގެ ނަމަ ރެފަރެންސް ޗެކް ފޯމާއި، ވަގުތީ ގޮތުން ހިންގުމާ ޙަވާލުވެ ހުންނަ މުއްދަތުތައް 

އަދި ތޖަުރިބާގެ ލިޔުމެއް އިދާރާއަކުން ތައްޔާރުކުރެވިދާނެ ގޮތުގެ ނމަޫނާއެއް ސެކްރެޓަރީ  އަންގައިދޭ ލިޔުންތައް ހމިެނެއެވެ.
 ގައި ހިމަނާފައިވާނެއެވެ.( 6ގެ ޖަދުވަލު  2020 އުޞޫލު ޢައްޔަނުކުރމުުގެ ހޮވމުާއި  މީހުން  ޖެނެރަލްއަށް

ދައުލަތުގެ މުއައސްސަާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުންފުންޏެއްގައި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއްގައި،  )ހ(
އް )އަހަރާއި މަހާއި ދުވސަް އނެގޭ އދަި ވޒަީފާގެ މުއްދަތުތަ ،އަދކާށޮްފައިވާ ވޒަީފާ ،ވޒަީފާ އަދާކޮށްފައވިާނމަަ

ކަތްކޮށްފައިވީ ނމަަވެސް( ވަކިވަކިން )އެއް އިދާރާއެއްގައި ތަފާތު ވޒަީފާތަކުގައި މސަައް ގޮތަށް( އަދި މސަްއޫލިއްޔަތު
 ބަޔާންކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ވޒަީފާ  ،ނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވޒަީފާތަކާއި އމަިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އމަިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވޒަީފާ އަދާކޮށްފައިވާ )ށ(
ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގައި  ،ގޮތަށް( )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭ  އަދާކުރި މުއްދަތުތަކާއި

ގައި މސަައްކަތްކޮށްފައިވީ ނމަަވސެް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށްފައިވާ އަދި މސަައްކަތްކޮށްފައިވާ ތަނގުެ ވޒަީފާތަކުތަފާތު 
 މުވައޒްަފނުްގެ އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ނމަަ، އަދާކށޮފްައވިާ  ތަ ބައނިަލް އަޤުވމާީ ޖމަްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖމަާޢަތެއްގައި ވޒަީފާ އަދާކޮށްފައިވާޤައމުީ ނުވަ )ނ(
ވޒަީފާގެ މސަްއޫލިއްޔަތުތައް ، ގޮތަށް()އަހަރާއި މަހާއި ދުވސަް އނެގޭ  ވޒަީފާތަކާއި، ވޒަީފާ އަދާކުރި މުއްދަތުތަކާއި

އްކަތްކޮށްފއަވިީ ނމަަވސެް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ކުގައި މސަަވޒަީފތާަ )އެއް އިދާރާއެއްގައި ތަފާތު 
ޤައމުީ ނުވަތަ ބއަނިަލް އަޤުވމާީ ޖމަްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢަތެއްގައި ޖމަްޢިއްޔާ/ޖމަާޢަތަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. )

ނުވަތަ ތޖަުރިބާގެ ލިޔމުުގައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ނުވަތަ ނނޫްކަން އަދާކޮށްފައިވާ ވޒަީފާއަކީ މސުާރަދެވޭ މަޤމާެއްކަން
 ކަން ބަޔާންކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ރސަމްީ ލިޔމުެއް ހުށަހޅަނަްވާނެއެވެ.( ބަދަލުގައި އެ
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އމަިއްލަ އިދާރާތަކާއި، ޤައުމީ ނުވަތަ  ތަކާއިއމަިއްލަ ކުންފުނި، އުވައިލައިފައިވާ ދައުލަތުގެ އިދާރާތަކާއި )ރ(
އަޤްވމާީ ޖމަިއްޔާ/ޖަމާއަތުގެ ތޖަުރިބާ ހާމަކޮށްދޭ ލިޔމުެއް އެ އިދާރާއެއް އުވައިލައިފައިވމުުގެ ސަބަބުން ބައނިަލް

އެޕލްިކެންޓަށް ލިބނެްނެތްނމަަ، ނުވަތަ އެ ފަދަ ތނަަކުން ކުރިން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔމުުގައި ފުރިހމަވަާނޖްެހޭ މަޢުލޫމާތު 
ޕަރމނަަންޓް ސެކްރެޓަރީގެ މަޤމާަށް މީހުން ތަނެއްގެ ލިޔމުުގެ ބަދަލުގައި  ފުރިހމަނަުވާ ނމަަ، ތޖަުރިބާ ހާމަކޮށްދޭ އެ

 ގައިވާ "ރެފަރެނސްް ޗެކް ފމޯް" ހުށަހޅެިދާނެއެވެ. 7ޖަދުވަލު  ހޮވމުާއި ޢައްޔަނުކުރމުުގެ އުޞޫލުގެ
 

 

 

 އމިްތިޙާނުކުރމުާއި، އިންޓަރވިއު އާއި ޕްރޒެެންޓޭޝަން ހުށަހެޅުން 

އަކާއެކު އިންޓަރވިއުދިނމުާއި،  ންޙާއމިްތިށް ފަރާތްތަކަ ހމަަވާ ޠުމުގެ ޝަރުޤާމަމީހަކު ހޮވުމަށް މަށް ޤާމަ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ

 ނަމަ އަންގާނެ ވާހަކަ ދަނންަވމެެވެ. މި ތާރީޚަށް ބަދަލު އަތުވެއްޖެ އާ ދމެެދު މާލޭގައި އޮންނާނެއެވެ.  … ހުށަހޅެުން  ޕްރޒެެންޓޭޝަން

ޕްރޒެެންޓޭޝަން ޙާނާއި، އިންޓަރވިއުއާއެކު އމިްތި މުއްދަތުގައި އެ، ފަރާތްތަކުން އްވާމަތިލަކުރި ވަޒީފާއަށްވމުާއެކު، މި 

 ސް ދނަްނަވަމެވެ. އްބެވމުަށް ވެތި ވޑަައގިެންތައްޔާރުވެ ވެވޑަައިގަތމުަށްހާޟިރުއްވމުަށް ހުށަހޅެު

  
 

 ލިބނުުގޮތުގެ ޝީޓު ޢނާމްުކުރުން  ޕޮއިންޓުވޒަީފާއަށް ކުރމިަތިލީ ފަރާތްތަކަށް 

ދެވުނު ގތޮުގެ  ޕއޮނިޓްުތރެގޭއަި "ވަޒފީާއށަް އެނމްެ ގާބިލް ފރަތާް ހޮވމުށަް  )ތިނެއް( ދުވަހުގެ 3ރަސމްީ ބަނދްު ނނޫް އިނޓްަވިއު ބއާވްތާާ 
ދެވފިައިވާ  ޕޮއިނޓްުކރުެވޭނެއވެެ. ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލީ ފރަާތްތަކށަް  ކމޮޝިަނުގެ ވބެސްއަޓިްގައި ޝޢާއިު  ޝޓީް" ޢާނމްުކށޮް ފެންނާނހެނެް މި

ތރެޭގައި އެ ޝަކވުއާއެް  )ތިނެއް( ދުވަހުގެ 3ރަސމްީ ބަނދްު ނނޫް ރާ ދުވަހުން ފށެިގެން ކުޢާނމްުއެ ޝޓީް ، ނމަަގތޮމާދެު ޝަކުވާއެއް އތޮް 
 admin@csc.gov.mvހޅަާނީ ސޓިީ މދެުވރެިކޮށް ނުވތަަ ކމޮޝިަނުގެ ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނށަް ހށުަހޅަަނވްނާެއވެެ. ޝަކުވާ ހށުަ

 މެއިލް އށަެވެ. -އީ
 

 )ހޖިރުީ ތާރީޚު( 
 )މީލދާީ ތރާީޚު( 

  

mailto:admin@csc.gov.mv
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 ވޒަީފއާަށް އދެޭ ފމޯް  ސކެްރޓެރަީ ޖނެރެަލގްެ  – 5ޖަދވުަލު 

 

` 

 
 

 ސވިިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން 
 ދވިހެިރާއްޖެ ، މާލެ

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 އރިޝުދާު 
  ެވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތްތަކުން މި މަޢުލމޫާތު ފމޯުގައިވާ މަޢުލމޫާތުތައް ރަނގޅަަށް ކިއުމަށްފަހު،  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގ

 ފުރަނޖްެހޭ ބައިތައް ފަރުވާތެރި ކމަާއެކު ފުރައި ކަނޑައޅެިފައިވާ ތާރީޚުގެ ކުރިން ހުށަހޅަަން ޖހެޭނެއެވެ.
  ެމަސް ނުވާ( ހުށަހޅަަންޖހެޭނެއެވެ. 3)ފޮޓޯ ނެގިތާ  ފޮޓޯ 1މި ފމޯާއެކު ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ޕސާްޕޯޓް ސައިޒުގ 
  ިމި މަޢުލމޫާތު ފމޯު ފުރުއްވމުުގައި، ކިޔަން އނެގޭ ފަދައިން ސާފުކޮށް ލިއުއްވމުަށް ސމަލާުކަން ދެއވްުން އެދމެެވެ. މ

 http://www.csc.gov.mv/dv/downloads/14759 ކޮޕީ ބނޭުންވާ ފަރާތްތަކަށް،މަޢުލމޫާތު ފމޯުގެ ސޮފްޓް
 ޑައުންލޯޑް ކުރވެެން ހުނންާނެއެވެ.ލނިްކުން 

 
 

http://www.csc.gov.mv/dv/downloads/14759
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 އދެޭ ވޒަފީއާާ ބެހޭ މޢަލުމޫތާު: .1

 ZV7 މަޤާމގުެ ރނޭކްް:  ގެ ނނަް:މަޤާމު

  މަސއްޫލު އފޮހީގުެ ނނަް:

 15,000.00 ލވިނިގް އލެވެނަސްް: 20,5000.00 އަސާސީ މސުރާަ:

 
 ވޒަފީއާށަް އދެޭ މހީގާެ މޢަލުމޫތާު: .2

 ފުރިހމަަ ނނަް: 

 ދއާިމީ އެޑްރސެް: 

 ދިރއިުޅޭ އެޑރްސެް: 

 ދރއ. ކޑާު ނނަބްަރު:  ފޯނު ނނަބްަރު: 

 އފުަން ތާރޚީު:  ޖިންސް: 

 އީމއެިލް އެޑރްސެް: 

 :ފޭސް ބކުް އއަޑިީ   :ޓްވޓިާ އއަިޑީ 

 
  :ހށުހަޅަާ މތަީ ތއަުލމީގުެ ސޓެފްކިޓެތްއަް  .3

އދިރާއާނިް 
ފރުހިމަަ 
 ކރުމުށަް 

 ގެ މަޢުލމޫާތު މި ބައިގައި ފުރިހަމަކުރައްވާ!(މސާްޓަރ އަދި ޕީ.އެޗް.ޑީ. ސަނަދުތަކު)ފމޯާއެކު ހުށަހޅަާ 

ފމޯއާކެު 
ހށުހަޅަާ 
ލޔިނުތްއަް 

( ފހާގަަ )
 ކރުޭ.

ކސޯް ހދެި މރަކުޒަގުެ ނނަް / 
 ގއަމުު 

ކސޯް ނމިނުު 
 ތރާޚީް 

ކހޯގުެ 
 ފނެވްރަު 

 ސޓެފްކިޓެގްެ ނނަް 
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 :ލޔިނުތްއަް  އނަގްއަދިޭ  ތޖަރުބިާ ހނިްގމުގުެ ހށުހަޅަާ  .4

 

 ޚދިމުތަގުެ ބނޮޑްާއި ބހެޭ މޢަލުމޫތާު: .5
ބޮންޑް ކރުމުގުެ ސބަބަުން ނުވތަަ އނެޫނވްސެް ގތޮކަނުް ވކަި ތނަކަށަް ވކަި މއުްދތަަކށަް ޚިދުމތަް ކރުުމށަް ހސާލިުރއާްޖޭގއަި ނުވތަަ ރއާޖްނޭބްޭރުގއަި ތޢަލުމީު 

 ކުރެވފިއަި ވތޭ؟ޯ
 ނވުޭ      ކުރެވފިއަވިޭ 

 ކރުވެފިއަވިނާމަ؛ަ

 ބޮންޑް ކރުވެފިއަވިާ އިދާރާ:  ބޮންޑް ހަމވަާ ތާރޚީް:

 

އދިރާއާނިް 
ފރުހިމަަ 
 ކރުމުށަް 

 )ފމޯާއެކު ހށުަހޅަާ އދަާކރުމަުނދްާ ނުވތަަ އދަާކރުި ވަޒފީތާަކާ ބެހޭ ލިޔނުތްަކުގެ މޢަުލމޫތާު މިބައިގައި ފރުިހމަަކރުައްވާ!(

 )ހ( މހިރާު އދަކާރުމަނުދްާ ވޒަފީާ 

ފމޯއާކެު ހށުހަޅަާ 
ފހާގަަ ލޔިނުތްއަް 

(.ޭުކރ ) 

 ގެ ނނަް: މަޤާމު ވަޒފީއާާ ގޅުނުު ތރާޚީް:  

 ވަޒފީާ އަދާކރުާ ތނަގުެ ނނަް:

 )ށ( އދަކާރުި ވޒަފީާ 
ހށުހަޅަާ 
ލޔިނުތްއަް 
)އދަދައާކެު( 
 ފހާގަަ ކރުޭ.

 ވކަވިި ސބަބަު 
ލޔިމުގުެ 
 އދަދަު 

 މޤަމާގުެ ނނަް  ވޒަފީާ އދަކާރުި ތނަގުެ ނނަް 
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 ހނިގްފާއަވިާ ޕްރޖޮކެޓްް/ޕރްގޮރްމާާ ބހެޭ މޢަލުމޫތާު: .6
 

 ޕްރޖޮކެްޓް/ޕރްގޮްރމާގުެ ނނަް: 

 ޕްރޖޮކެްޓް/ޕރްގޮްރމާް ހނިގްި ތނަް: 

 ޕްރގޮރްމާގުެ މއުްދތަު )ފށެނުު/ނމިނުު ތާރޚީު( 

 ޕްރޖޮކެްޓް/ޕރްގޮްރމާގުެ ތފަސްލީް:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ޕްރޖޮކެްޓް/ޕރްގޮްރމާގުެ ނނަް: 

 ޕްރޖޮކެްޓް/ޕރްގޮްރމާް ހނިގްި ތނަް: 

 ޕްރގޮރްމާގުެ މއުްދތަު )ފށެނުު/ނމިނުު ތާރޚީު( 

 ޕްރޖޮކެްޓް/ޕރްގޮްރމާގުެ ތފަސްލީް:
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 ޕްރޖޮކެްޓް/ޕރްގޮްރމާގުެ ނނަް: 

 ޕްރޖޮކެްޓް/ޕރްގޮްރމާް ހނިގްި ތނަް: 

 ޕްރގޮރްމާގުެ މއުްދތަު )ފށެނުު/ނމިނުު ތާރޚީު( 

 ޕްރޖޮކެްޓް/ޕރްގޮްރމާގުެ ތފަސްލީް:

 

 

 

 

 

 

 
 

 މޢަުލމޫތާު ދވެނޭެ ފރަތާގުެ މޢަލުމޫާތު )ރފެރްނީް(: .7

ވަޒފީއާށަް އދެޭ ފަރތާާ ދމެދެުގއަި އތޮް 
 ގުޅނުް 

 # ނަމއާި އެޑރްސެް  ގުޅނޭެ ނނަބްރަު 

   1 

   2 

   3 

 

 ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފރަތާގުެ އޤިރުރާު: .8

 ތެދު  ،މައުލމޫތާަކީ ދފީައިވާ އޅަުގަނޑު ފމޯުގައި ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިނަގުެ ގެ ސެކރްޓެަރީ ޖެނރެަލްގެ ވަޒފީާއށަް އެދމުުގެ ގތޮުން މި 
 ގތޮުގެ މތަނިް  ބޔަނާްކށޮފްައިވާ ނނަބްރަުގައި ވަނަ 4 ގެ( ހ) މާއދްގާެ  ވނަަ 41 ޤނާނޫގުެ ސރަވިސްގެ ދިވެހި ސިވިލް. މައުލމޫތާެވެ
 ހީލތަްހދެނުް  މކަރަާއި ،ޓކެނުް ،ވައކްނަް ނުވތަަ ކށުެއް ކަނޑއަޅެފިައިވާ ޙައދްއެް އިސްލމާދްނީގުއަި ތރެޭގައި ދުވހަގުެ އަހރަު 5 ވތޭުވދެިޔަ

 އޅަުގަނޑގުެ  އދަި. ނުވެއވެެ  ކށޮފްައެއް ހުކމުެއް އެއވްސެް ކޯޓަކުން ޝރަޢުީ މައްޗށަް އޅަުގަނޑުގެ ކޮށްގެން ކށުެއް ބޮޑު ޚިޔާނތާް ފދަަ އދަި
 މި  ،ސާބތިވުއެޖްެ ނމަަ ކމަށަް ތދެުނޫން މައުލމޫތާު ފމޯުގައިވާ މި. ނތެވެެ  ހުކމުެއް ކރުމަުނދްާ ތަނފްީޒު ތރެޭގައި މުއދްތަުގެ މި މައްޗށަް

 މޢަުލމޫތާު ދޮގު އދަި. ބޠާލިުކރުވެނޭެއވެެ  ނނިމްުން ވސެް ނނިމްފާައިވާ ،ބރުވަެ  މއަްޗށަް މައުލމޫތާުގެ ފމޯުގައިވާ މި ކރުމުާއެކު ބތާިލު ފމޯު
މި ފމޯުގައި ދފީައިވާ މައުލމޫތާަކީ  .ފޮނުވޭނެއވެެ  ފރަތާށަް ކމަާބެހޭ އޅެމުށަް ފިޔަވޅަު އޅަނަޖްެހޭ ޤާނނޫގީތޮުން ގޅުގިނެް މައްސަލައާ ދފީައިވާ

 ތދެު މައުލމޫތާެވެ.

 ވަޒފީއާށަް އދެޭ ފަރތާގުެ ސއޮި:  ތާރޚީު: 
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 އިދާރގާެ ބޭނުމށަް 

 ތިރީގއަވިާ ލޔިނުތްކަގުެ ތެރއެނިް ފޯމއާކެު ހށުހަަޅފާއަވިާ ލޔިނުތްއަް ފހާގަކަުރ؛ޭ

 ☐ .1 ދިވހެި ރއަޔްތިއެްކނަް އނަގްއަިދޭ ކޑާގުެ ކޕޮީ 

 ☐ .2 ވަޒފީއާށަް އދެޭ ފަރތާގުެ ވނަަވރަު )ސވީީ(

 ☐ .3 ށް ކރުމިތަލިާ ފަރތާގުެ އިޤރުރާު މަޤާމަޕަރމނަނަޓްް ސކެރްެޓރަގީެ 
ފިރއިަކު، ށް ކރުިމތަލިާ ފަރތާގުެ މނަްމަ، ބއަްޕަ، ދރައިއެް، އަނބްއެް، މޤަމާަށް ކރުމިތަލިާ މނިިސްޓރްގީއަި، އެ މޤަާމަޕަރމނަނަޓްް ސކެރްެޓރަީ ކމަގުެ 

ނވުތަަ ބނުވެިދޔިަ މހީނުކްުރެ މހީަކު އެ ކުރިމތަލިާ . އއެބްަނޑު އއެބްފަާ މީހއެް، އއެބްަނޑު މީހއެް، ނުވތަަ އއެބްފަާ މީހއެް ނތެކްނަް އަންގއަިދޭ ލޔިނުް
 . ދނިމުށަް އއެބްަސވްާ ކަމގުެ ލޔިނުް  އފޮީހުގއަި ހުރެ، ކުރިމތަލިާ މހީާ ހވޮއިްޖނެމަަ، އެ ހރުި މހީކަު ވޒަފީާ ބދަލަކުރުމުށަް ނވުތަަ އިސތްއިފުާ

4. ☐ 

ނދްާ ވަޒފީއާނިް ސިވލިް ސރަވސިއްށަް / ސރަކުާރށަް ޚިދުމތަކްުރމުގުެ އއެބްަސވްމުއެް އތޮް މވުއަްޒފަުން ކުރިމތަލިާ މަޤާމށަް ހވޮއިްޖެނަމަ، އަދކާރުަމު
 ދޫކށޮފްއަވިާ ލޔިނުް.ވއީްލުމމާދެު އއިތުިރާޒއެް ނތެކްަމށަް، ވަޒފީާ އަދކާރުާ އފޮހީނުް 

5 ☐ 

 
 ފޯމު އފޮީހށަް ބަލއަިގތަް ފަރތާގުެ ނނަް: ފޯމު ބަލއަގިތަް ގޑަި:

 ފޯމު ބަލއަގިތަް ތާރޚީު: ސއޮި:

 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 

 ވަޒފީާއށަް އދެި ހށުަހޅަާ ފަރތާަށް 

 ޗކެލްސިޓްް:

 1 ވަޒފީއާށަް އދެޭ ފަރތާގުެ ވނަަވރަު )ސވީީ( ☐

 2 ދިވހެި ރއަޔްތިއެްކނަް އނަގްއަިދޭ ކޑާގުެ ކޕޮީ  ☐

 3 ނނިމްކިމަގުެ ލޔިނުް އަދި ޓްރާނސްކްރްިޕްޓތްކަގުެ ކޕޮީ މތަީ ތޢަލުމީީ ސެޓފްިކެޓތްކަގުެ ކޕޮީ/ކސޯް  އދަދަު: ☐

 4 މަސއަްކތަގުެ ތަޖުރބިގާެ ލޔިނުތްއަް އދަދަު: ☐

 5 ށް ކރުމިތަލިާ ފަރތާގުެ އިޤރުރާު މަޤާމަޕަރމނަނަޓްް ސކެރްެޓރަގީެ  ☐

☐ 
ކރުމިތަލިާ ފަރތާގުެ މަންމަ، ބއަްޕަ، ދަރއިއެް، އަނބްއެް، ފިރއިކަު، ށް މޤަމާަ ށް ކުރިމތަލިާ މިނސިޓްރްގީއަި، އެ މޤަމާަޕަރމނަނަޓްް ސކެރްެޓރަީ ކމަގުެ 

ނުވތަަ ބުނވެދިޔިަ މހީނުކްުރެ މހީކަު އެ ކރުިމތަލިާ . އއެބްަނޑު އއެބްފަާ މީހއެް، އއެބްަނޑު މީހއެް، ނުވތަަ އއެބްފަާ މީހއެް ނތެކްނަް އަންގއަިދޭ ލޔިނުް 
 . އެ ހރުި މހީކަު ވޒަފީާ ބދަލަކުރުމުށަް ނވުތަަ އިސތްއިފުާ ދނިމުށަް އއެބްަސވްާ ކަމގުެ ލޔިނުް ، އފޮީހުގއަި ހުރެ، ކުރިމތަލިާ މހީާ ހވޮއިްޖނެމަަ

6 

☐ 
ލާ މަޤާމށަް ސިވލިް ސރަވސިއްށަް/ ސަރކުރާށަް ޚިދުމތަކްުރމުގުެ އއެބްަސްވުމއެް އތޮް މވުއަްޒފަުން ބނޮޑްކުރުެވފިއަވިާ މުވއަްޒފައެންމަަ، ކުރިމތަި 

 އދަކާުރމަނުްދާ ވަޒފީއާނިް ވއީްލމުމާދެު އއިތުިރާޒއެް ނތެކްަމށަް، ވޒަފީާ އަދކާރުާ އފޮހީނުް ދޫކށޮފްއަވިާ ލޔިނުް.ހޮވއިްޖނެމަަ، 
7 

 

 

  

 

 ކމޮިޝނަުގެ ތައގްަނޑު 
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 ތަޖުރބިގާެ ލޔިުމގުެ ނަމނޫާ  – 6ޖަދވުަލު 

 

g 

 

 

 

 މވުއަޒްފަު އދަކާރުި ވޒަފީއާާ ބހެޭ މޢަލުމޫތާު 
 

 ފރުހިމަަ ނނަް:  ދ.ރ.އ.ކ ނނަބްރަު: 

 ދާއމިީ އޑެްރސެް:  އުފަން ތާރީޚު: 

 

މޤަމާުގެ މއަގިނަޑު 
 މސައްލޫއިޔްތަތުއަް/ވޖާބިތުއަް 

ބދަލަު/ވކަވިި 
 ތރާޚީު 

 ފށެި ތރާޚީު 
ގނިތްި 

 )ވގަތުީ/ދއާމިީ(
 މޤަމާު / މސަޢްލޫއިޔްތަގުެ 

 ނނަް 
     
     
     

 

 )ޙޖިުރީ ތާރީޚު(

ތާރީޚު()މީލާދީ   

 

 އިދާރާގެ ފަރާތުން  

 )ސޮއި( 

 )ނަން( 

 )މަޤމާު( 

  

 )އިދާރާގެ ނަން(
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 ރެފރަނެްސް ޗކެފްމޯް  - 7ޖަދވުަލު 

 

` 

 
 

APPLICANT REFERENCE CHECK FORM 

 ރފެަރނެސްް ޗކެފްމޯް 
Instructions 
 އރިޝުދާު 

 Where possible please provide specific behavioral examples of the applicant  
  ެުކނަް ސބާިތކުށޮދްޭ މސިލާުތއަް ހިމނައުވްނަވްނާއެވެެ.ޤބާލިުގުޅޭ ތނަްތނަގުއަި ވޒަފީއާަދކާރުި ފރަާތގ 

 Please be honest and true to yourself when answering the relevant questions. 
 ާްނއެވެެ. ފޯމގުއަވިާ ބއަިތއަް ފރުުމގުއަި ތދެވުރެކިަމއާކެު ޞއަޚްަ މަޢލުމޫތާު ބަޔނާކްރުނަވ 

 Where not applicable please mark as “N/A” 
  ިަފޯމގުއަވިާ ބއައެް ފރުއާރިު ގޅުނުންތެް ބއަިތކަގުއ“N/A” .ެެލިޔއުވްާށވ 

 

Name of applicant: 
 ވަޒީފއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާގުެ ނނަް:

 

National ID card number: 
 ދވިެހރިއަޔްިތއެކްނަް އނަގްއަދިޭ ކޑާު ނނަބްރަު:

 

Designation of the applicant: 
 އަދކާރުި މޤަމާގުެ ނނަް:

 

 

Referee: 
 ރެފރެގީެ މޢަލުޫމތާު:

(Name)  
 )ނނަް(

(Job Title) 
 )މަޤާމގުެ ނނަް(

(Organisation) 
 )އިދާރގާެ ނނަް(

(Contact no.) 
 )ގުޅނޭެ ނނަްބަރު(

(Email address) 
 )އީމއެލިް އޑެްރެސް(

In what capacity do you know the 
applicant? 
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 ވަޒީފއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާް ދނަންަ ހއަސިއިްޔތަު:

Duration employed with your 
organisation: 
ވަޒީފއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާނުް އދިރާގާއަި ވޒަފީާ އދަކާރުި 
 މއުދްތަު:

Please include start and end date in dd/mm/yyyy format  
ނިމޭ ތރާީޚުތައް ދވުަހާއި މަހާއި އަހަރުން ލިޔުއްވުމަށް ފށެޭ އަދި   

Total number of employees working in 
your organisation [during the applicant’s 
employment at your organisation]: 
ވަޒީފއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާނުް އދިރާގާއަި ވޒަފީާ އދަކާރުި 

މވުއަޒްފަނުގްެ އދަދަު: އރިު އިދރާގާއަި ވޒަފިއާަދކާރުި   

 

Applicant’s main job responsibilities: 
ވަޒީފއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާނުް ވޒަީފގާއަި އދަކާރުި 
 މއަގިނަޑު މސައްލޫއިޔްތަުތއަް:

Please list out responsibilities separately or submit job description 
ނވުތަަ ވޒަފީބާަޔނާް މި ފމޯއާކެީ ހށުހަޅެއުވްމުށަް  ވކަވިކަި މސައްލޫއިޔްތަުތއަް ލިޔއުވްމުށަް   

 
 
 
 
 
 
 
 

Reason for Termination:  
 ވަޒީފއާނިް ވކަވިި ސބަބަު:

 Resignation  ްުއިސތްއިފުާ ދިނނ   
 Dismissal ވަޒފީއާނިް ވކަކިރުނުް      
 Post abolishment (lay-off) ްެވަޒފީާ އވުގިނ 
 End of assignment ހވަލާކުށޮފްއަވިާ މަސއަްކތަް ނމިުމނުް    
 Other (please specify) : އެހނެހިނެް )ތފަޞްލީު ބޔަނާކްރުމުށަް(    

 
 

Rate the applicant’s level of performance 
on a scale of 1 being lowest to 5 being 
highest: 
ވަޒީފއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާގުެ މސައަކްަތގުެ ފނެވްރަު އނެމްެ 

އާ ދމެދެު ރޭޓކްރުގާޮތް:  5އނިް އނެމްެ މތަި  1ދށަް   

 RATE:   _______________ 

What are the qualities or attributes of the applicant that you consider will help their career in the future? 
 ވަޒީފއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަތާގުެ ސފިަތކައާި ހނުރަށަް ބލައާރިު ކރެއިރަގއަި ކރުއިަށް ދއިމުށަް މުހނިމްކުނަކްަމކަީ ކބޮ؟ާ
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Would you re-hire this candidate again if given 
the opportunity? 

 މިފރަާތށަް އލަނުް ވޒަފީާ ދނިމުމާދެު ފނެންަ ގޮތކަީ ކބޮ؟ާ

 yes ްއާނ  no ނނޫް    

Comments: )އތިރުު ބޔަާން(      

 

 

 

 

 

DECLARATION 

 އޤިރްރާު

I…………………………………………………….. here by certify the information I have provided in this 
form is true, complete, and correct, to the best of my knowledge and belief and that I give my consent 

to be contacted for further validation if required by the respected ministry/department/agency. 

އްޚަ ނޑު .......................................... މި ފމޯުގައި ދފީައިވާ މަޢުލމާތާަކީ އޅަުގަނޑށަް އނެގިހރުި މިންވރަުން ދފީައިވާ ޞައޅަުގަ
މށަް ރުތދެު މޢަުލޫމާތު ކމަށަާއި، މި ފޯމުގައި ބަޔނާކްށޮފްައިވާ އއެވްެސް މޢަުލމޫތާަކާ ގޅުިގެން އެ މޢަުލމޫތާެއްގެ ޞައްޚކަނަް ކށަަވރަުކު

 ކމަާގޅުޭ މިނިސޓްރްީ/ޑިޕޓާމްަނޓްް/އޖެނެސްީ/އދިރާއާކަާ ގޅުމުުގައި އޅަގުނަޑުގެ އެއވްސެް އޢިތުރިާޒެއް ނތެެވެ. 

Signature:…………………………………              Date:…………………………….  

 ތރާީޚު:                                             ސޮއި:

Name: …………………………………    

                        ނަން:

 

Note to the applicant: Please submit the completed reference check along with the civil service job 
application form. 

ޑި ހމަވަމުގުެ ލނާގުެ ސނުގްަފމޯއާކެީ އޢިުޝނަް ވަޒފީއާށަް ކުރިމތަލިާ ފަރތާށަް: ފމޯގުއަވިާ މޢަލުޫމތާތުއަް ރފެރެީލއަވްއަި ފރުހިމަކަުރވުމުށަފްހަު އޕެލްިކޭ
 ކުރނިް ހށުހަެޅއުވްނުް އެދމެވެެ.
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 އނިޓްރަވިއު ސކްޯ ޝޓީް  – 8ޖަދވުަލު 

 

g 

 
 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަން 
 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ 

 ސކްރޯިންގ މެޓރްކިްސް 

 ބެހޭ މަޢުލޫމާތު:މޤަާމާ
 

  ރިފަރެނސްް ނަންބަރ:  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް  :މަޤމާު
     

  އިޢލުާނު ނަންބަރ:  ZV-7 ރޭންކް:
     

  އިޢުލނާުގެ ތާރީޚު:  ZV-7 ކްލސެިފިކޭޝަން:
     

  މުއްދަތު ހމަަވި ތާރީޚު:   އޮފސީް/ސެކްޝަން:
 

 މުވައްޒަފާބެހޭ މަޢުލޫމާތު:
 

  ފުރިހމަަ ނަން:
     

  ދރއކ ނަންބަރު:
     

  ދާއމިީ އޑެްރސެް:
 

     :ވޒަީފާ މިހާރު އަދާކުރާ 
 
 
 

 ކަން ޤާބިލު : ހިންގުމުގެ ހުނަރާއި 1ކޮމްޕީޓެންސީ 
 

 

ގޅަު 
ރަނ

 .
ވ

 

ގޅަު 
ރަނ

 

މުިން
މދެ

 

ދރެަ
 

ދރެަ
 .
ވ

 0 0.5 1 1.5 2 ހިނގްނުތްރެިކނަް  .1 
 

 0 0.5 1 1.5 2 މުވައްޒފަުން ގވޮއަގިނެް މަސައްކތަްކރުނުް  .2
 

 0 0.5 1 1.5 2 ހިންގމުގުއަި ދމިާވފެައިވާ ދތަތިައް މެނޖޭްކރުނުް  .3
 

  ޖމުުލަ:
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 : ޕޮލިޓިކަލް ނިއުޓްރަލިޓީ އެންޑް ޕްރޮފެޝނަަލިޒަމް 2ކޮމްޕީޓެންސީ 
 

 

ގޅަު 
ރނަ

 .
ވ

 

ގޅަު 
ރަނ

 

މނިް 
މެދު

 

ދެރަ
 

ދރެަ 
 .
ވ

       

ސޔިސާީ ނފުޫޒުން އއެކްބިވާެ ވަކި ފރަތާަކށަް ނޖުެހި ޕރްފޮޝެަނަލް  .4
 ގބާިލކްނަް މިންގަނޑކަުން މސައަްކތަްކރުމުުގެ ހުނރަާއި 

2 1.5 1 0.5 0 
 

ސިވިލް ސރަވސިްއަކީ ސޔިާސީ ގތޮނުް ވަކި ފރަތާަކށަް ނޖުެހޭ  .5
 ޚދިމުތަެއްގެ ގތޮުގައި ކރުިއރެުވމުުގެ ހުނރައާި ގާބލިކްނަް 

2 1.5 1 0.5 0 
 

އދިރާާގައި މަސައްކތަްކރުާ ސޔިާސީ ފރަތާތްަކާއި ސިވިލް ސރަވިސް  .6
މަސައްކތަް ކރުެވދިާނެ ކމަގުެ ޔގަނީކްނަް މުވައްޒފަުންގެ އތިުބރާއާކެު 

 އތޮް މިންވރަު
2 1.5 1 0.5 0 

 

  ޖމުުލަ:
 

 : ކޮމިޔުނިކޭޝަން އނެްޑް އިންޓަރ ޕަރސނަަލް ސކްިލްސް 3ކޮމްޕީޓެންސީ 
 

 

ގޅަު
ރނަ

 .
ވ

 

ގޅަު
ރނަ

 

މނިް 
މެދު

 

ދރެަ 
 

ދރެަ 
 .
ވ

   

 0 0.5 1 1.5 2 ޕްރޒެެންޓޭޝަން ހުށަހޅެމުާއި އޮޅުންފިލުވައިދނިުން .7
 

 0 0.5 1 1.5 2 ވާހަކަދެއްކމުުގައި އޑަުގެ ސާފުކމަާއި ސާދާކަން  .8
 

ކޮންޓެންޓް ނޮލެޖް )ދާއިރާގެ ޓެކންިކަލް އަދި ފަންނީ މަޢުލމޫާތާއި  .9
 ހުނަރު ލިބިފައިވާ މިންވަރު(

2 1.5 1 0.5 0 
 

ކެނޑްޑިޭޓް ތޖަްރިބާގެ ތެރެއިން އެކިފަންތީގެ މުވައޒްަފނުްނާއެކު  .10
ގޅުމުާއި، މުއސާަލާތްކުރމުާއި މުޢމާަލާތްކުރމުުގެ ބާއްވާފައިވާ 

ހުނަރާއި، ޓމީްވަރކް އަދި ދޭދޭ މުވައޒްަފނުްނާ ކެނޑްޑިޭޓާއެކު ޖެހޭ 
 މައސްަލަތައް ޙައްލުކޮށްފައިވާގތޮް 

2 1.5 1 0.5 0 

 

  ޖމުުލަ:
 

 : ލީޑަރޝިޕް 4ކޮމްޕީޓެންސީ 
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ކމާިޔާބު ގޮތެއްގައި ހިންގަވާފައިވާ ބޑޮެތި ޕްރޮޖެކްޓްތަކާއި  .11
 ހަރަކާތްތއަް 

2 1.5 1 0.5 0 

      

ކެނޑްޑިޭޓްގެ ތޖަްރިބާގެ ތެރެއިން ޙަވާލުކުރެވޭ މސަައްކަތް  .12
 ރވޭުންތެރި ކމަާއެކު އސިްފސަްކޮށގްެން މސަައްކަތް ކޮށްފައިވާ ގޮތް

2 1.5 1 0.5 0 
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ކެނޑްޑިޭޓްގެ ތޖަްރިބާގެ ތެރެއިން ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކަތް ކުރމުުގައި  .13
ކޮށްފައިވާ ޢމަަލުދމިާވެފައި ހުރި ގޮނޖްހެުންތައް ހުރސަްކުރމުުގައި 

 ގޮތްތއަް 
2 1.5 1 0.5 0 

      

  ޖމުުލަ:
 

 : ވިޝަން އެންޑް އޮބްޖެކްޓިވްސް 5ކޮމްޕީޓެންސީ 
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ފުރމުަށްޓަކައި ކެނޑްޑިޭޓް ތައްޔާރުވެފައވިާ  މަޤމާުކުރމިަތިލާފައިވާ  .14
 މނިްވަރު 

2 1.5 1 0.5 0 

 

 0 0.5 1 1.5 2 ކެނޑްޑިޭޓްގެ ވިޝަންއާއި މިޝަން އަދި އޮބޖްެކްޓިވސްް .15
 

 0 0.5 1 1.5 2 ކެނޑްޑިޭޓުގެ ހަރުދަނާކމަާއި ކޮންފޑިެންސް ހުރި މނިްވަރު  .16
      

  ޖމުުލަ:
 

     
 ތާރޚީު   ސޮއި  ފމޯު ފުރިހމަަކުރި ޕނެެލް މެންބަރުގެ ނަން 
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 މޤަާމަށް ކރުމިތަލިާ ފރަތާްތކަގުެ އޤިރުރާު  ސކެްރޓެރަީ ޖނެރެަލގްެ  – 9ޖަދވުަލު 

 

       ` 
 

                                           ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް     

      ދވިހެިރއާޖްެ              
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